| IW-2/PROW 2007-2013 |

Instrukcja do wniosku o pfatnosé¢ dla dziatania inwestycyjnego: 123 ,,Zwiekszanie wartosci dodanej
podstawowej produkcji rolnej i lesnej” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE.

1. Whniosek o ptatnos¢, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl. Do wniosku
nalezy dotaczy¢ wymagane dokumenty, zgodnie zlistg zalgcznikdbw okreslong w umowie przyznania
pomocy, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Czes$¢ zatgcznikdow sporzgdza sie
na formularzach lub wedlug wzoréw udostepnianych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(zwang dalej Agencja).

2. Wniosek oraz zataczniki do wniosku sporzadzane na formularzach udostepnionych przez Agencje powinny
by¢ podpisane przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta
albo przez petnomocnika (imig¢ i nazwisko) w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie
parafki wraz z pieczecig imienna).

3. Dla kazdego etapu realizacji operacji1, nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek.

4. Wniosek, wraz z wymaganymi zatacznikami (w tym dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki),
nalezy zlozy¢ w wersji papierowej w terminie okreslonym w umowie przyznania pomocy, zwanej dalej
umowa, zawartej pomigdzy Beneficjentem a Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. W przypadku
wniosku o ptatno$¢ ostateczna, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, Agencjia moze wyrazi¢ zgode na
zakonhczenie realizacji operacji lub ztozenie wniosku o ptatno$¢ ostateczng po uplywie maksymalnych
terminéw (24/36/60 miesiecy), w terminie pdzniejszym, (nie dituzszym niz 6 miesiecy od uptywu tych
terminéw, ale nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia 2015r.)

Beneficjenci, ktorzy wypetnili w wersji elektronicznej formularz wniosku powinni dotaczy¢ nosnik
elektroniczny bedacy odpowiednikiem wersji papierowej wniosku (wersja elektroniczna wniosku nie
jest obowiazkowa). Nadestanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ dodatkowo w wersji elektronicznej
jest zalecane, ze wzgledu na utatwienie przebiegu weryfikacji wniosku, moze réwniez wplynaé¢ na
przyspieszenie wyptaty pomocy.

Aby wszystkie automatyczne funkcje Formularza Wniosku o Platnos¢ dziataly poprawnie nalezy
uruchomi¢ makra dokumentu. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk pakietu Office a nastepnie przycisk
Opcje programu Excel, po otwarciu okna nalezy wcisna¢ przycisk ,,centrum zaufania” a po otwarciu
menu ,,Ustawienia centrum zaufania”. Po pojawieniu sie okna ,,Centrum zaufania” ,,Ustawienia makr”
nalezy zaznaczy¢ ,Wylacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie”. Po czym po otwarciu
formularza wniosku o ptatnosé — plik ,,WoP_123.xIsm nalezy uruchomi¢ makro recznie w tym celu na
pasku narzedzi ostrzezenie o zabezpieczeniach klikamy przycisk ,,Opcje”, a nastepnie wybieramy
»Wlacz te zawartos¢”

5. Whniosek, wraz z zalgcznikami, nalezy ztozyé osobiscie lub poprzez upowazniong osobe we wilasciwym
Oddziale Regionalnym Agencji, w ktérym zostata podpisana umowa przyznania pomocy.

6. Wnhniosek o ptatnos¢ z dziatania 123 ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”
wraz z zatacznikami przekazywany jest przez Oddziat Regionalny do rozpatrzenia do Centrali Agenc;ji.

7. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku) ze wskazaniem,
ktorej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata
dofaczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ przy pomocy
zszywacza do wniosku.

! Pod pojeciem operacja nalezy rozumie¢ przedsiewzigcie, projekt lub inwestycje, realizowang przez Beneficjenta w ramach
dziatan inwestycyjnych PROW na lata 2007-2013, w sposob pozwalajacy na osiggniecie celéw Programu.
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Jezeli wniosek o ptatnosé nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie dotaczono
do niego wymaganych dokumentéw badz wniosek lub dokumenty nie spetniajg innych wymagan, Agencja wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 21 dni dla wnioskéw o ptatno$¢ ztozonych do 30
czerwca 2015 r. lub 7 dni kalendarzowych dla wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych po 30 czerwca 2015 r. (dla ktérych
zawarto aneks do umowy przyznania pomocy zmieniajacy termin na ziozenie wniosku o ptatno$¢) od dnia
nastepujgcego po dniu doreczenia wezwania.

8.

10.

11.

12.

Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie usunat brakédw w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa
ponownie Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 21 dni dla wnioskéw o ptatnos¢
ztozonych do 30 czerwca 2015 r. lub 7 dni kalendarzowych dla wnioskéw o pfatnos¢ ztozonych po 30
czerwca 2015 r. (dla ktérych zawarto aneks do umowy przyznania pomocy zmieniajgcy termin na ztozenie
wniosku o ptatnos$é) od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo
ponownego wezwania, nie usunat brakéw, Agencja rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostat wypetniony
oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzgdzonych dokumentéw. Agencja, w trakcie rozpatrywania
wniosku o ptatno$¢, moze wzywacé Beneficjenta, w formie pisemnej, do wyjasnienia faktdéw istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw, w terminie 21 dni dla
wnioskéw o ptatno$é ztozonych do 30 czerwca 2015 r. lub 7 dni kalendarzowych dla wnioskéw o ptatnosé
ztozonych po 30 czerwca 2015 r. (dla ktérych zawarto aneks do umowy przyznania pomocy zmieniajacy
termin na ztozenie wniosku o ptatnos¢) od dnia dorgczenia wezwania.

W dniu wystania do Beneficjenta pisma o potrzebie dokonania poprawy/uzupetnien/wyjasnien Agencja
poinformuje Beneficjenta o wezwaniu telefonicznie albo, jesli istnieje taka mozliwos¢ kontaktu po stronie
Beneficjenta, za pomoca faksu albo poczty elektronicznej, o ile Beneficjent podat ww. informacije.

Na pisemny wniosek Beneficjenta ztozony nie pdzniej niz przed uptywem terminu okreslonego w pismie
0 uzupetnienie/poprawienie wniosku, Agencja na uzasadniong prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode
na przedtuzenie terminu wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania
w sprawie, jednak nie dtuzej niz fgcznie o 6 miesiecy,. W przypadku, gdy wydtuzenie terminu przekraczatoby
1 miesigc, wyrazenie zgody przez Agencje moze nastapi¢ wylacznie w przypadku udokumentowania
przyczyny wydtuzenia. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z przepisami wykonawczymi Rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 pazdziernika 2007 r. z pdZzn. zmianami w sprawie szczegétowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodane;j
podstawowej produkcji rolnej i lesnej , Agencja nie ma obowigzku wyrazenia zgody na wydtuzenie terminu
na ztozenie uzupetnien/wyjasnien.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentow lub wyjasnien, osobiscie
lub za pomocg poczty kurierskiej, o terminowosci ich ziozenia decyduje data ztozenia dokumentow
w Oddziale Regionalnym Agencji. W przypadku przestania dokumentéw poczta, o terminowosci ztozenia
decyduje data stempla pocztowego. Nalezy przechowywac potwierdzenie nadania celem wyjasnienia
ewentualnych watpliwosci odnosnie daty wysyiki.

Obliczanie i oznaczanie termindéw w toku postepowania o przyznanie i wyptate pomocy nastepuje zgodnie
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 i
827 oraz z 2015 r. poz. 4).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach ww. dziatan inwestycyjnych
PROW beda miaty w szczegolnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminow:

AArt. 111§ 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg
lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byfo -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczatkiem
ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzieni uznany ustawowo za wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego. 2

2
Powyzsze przepisy nalezy interpretowac w nastepujacy sposoéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo,

termin dokonania czynnos$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed pétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane

pismo w polskiej placoéwce pocztowej wyznaczonego operatora (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin

lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia

brakow),

w przypadku terminéw diuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,

poczatkujace termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sie 5-letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan
umowy przyznania pomocy);
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13.

14.

15.

16.

Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia
lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa
oraz postanowienia Umowy przyznanie pomocy. Wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura,
wyposazenie zakupione w ramach operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty
budowlane odebrane i dopuszczone do uzytkowania (jezeli wymagajg tego obowigzujace przepisy prawa)
oraz wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci, w ramach ktérej podpisano Umowe przyznania pomocy.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

Agencja dokonuje m.in. oceny osiagniecia celu operacji podczas oceny wniosku o pfatnos¢ ostateczna.
W przypadku, gdy cel operacji nie zostat osiggniety, mozliwa jest odmowa wyptaty catosci przyznanej
pomocy.

W przypadku, gdy:
e wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy wpisana w punkcie 17 nie bedzie

przekraczata kwoty pomocy obliczonej przez Agencje po sprawdzeniu wniosku o ptatno$¢ o wiecej
niz 3%, Agencja dokona refundacji, zgodnie z zapisami umowy, w nastepujacej wysokosci:

KWOTA Kwota kosztow Poziom pomocy wskazany w umowie przyznania
POMOCYDO = kwalifikowalnychpo  * pomocy omg’c pry
WYPLATY weryfikacji w Agendiji pomocy

o wyliczona kwota bedzie wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie
przyznania pomocy, Agencja dokona refundacji kwoty z umowy.

e wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy wpisana w punkcie 17 bedzie
przekraczata kwote pomocy wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztéw (obliczong
po weryfikacji wniosku o ptatno$¢) o wiecej niz 3%, Agencja zastosuje zmniejszenie zgodnie
z przepisami wspélnotowymi3. Oznacza to, ze kwota refundacji (do wyptaty) zostanie
dodatkowo pomniejszona o kwote stanowigca roznice pomiedzy kwotg wnioskowang
przez Beneficjenta a kwotg obliczong przez Agencje na podstawie prawidiowo poniesionych
kosztéw kwalifikowalnych. Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni,
ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej sie kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej

we wniosku.
Jezeli X>3% 2>
KWOTA . . o
POMOCY DO = quta pomocypo (Kwota pomocy wpisana we yvnlqgku o] piatﬂosc -
WYPLATY weryfikacji w Agencji Kwota pomocy po weryfikacji w Agenciji)

—  zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w
miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu (np.
6-miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynno$ci przez wnioskodawce ustalony od
dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak
dnia odpowiadajacego dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakofAczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, stanowi obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw
terminu (ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin
tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku
kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech Krdli,
pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy
dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Najswietszej Marii Panny, 1 listopada -
Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego
Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na
wykonanie czynno$ci.

Terminy w toku postepowania o wyptate pomocy w ramach dziatania sa terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako
kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.

3 art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 20 11 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie $rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.Urz. L 25 z 28.01.2011r.).
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dzie X nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana _ Kwota pomocy po weryfikacji

_ we wniosku o ptatnos¢ w Agencji "
X = — = 100
Kwota pomocy po weryfikacji w Agenciji

17. Agencja rozpatruje wniosek o ptatno$¢ w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia i dokonuje wyptaty
Srodkow niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, po ztozeniu poprawnie wypetnionego wniosku
wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami potwierdzajgcymi realizacje operacji oraz stwierdzeniu
przez Agencje zgodnosci realizacji operacji z umowa, po otrzymaniu $rodkéw finansowych na jej wyptacenie.
Do terminu tego nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami. Dodatkowo
w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien
lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci, co do mozliwosci wyptaty
pomocy, termin rozpatrywania wniosku, o kitérym mowa powyzej, zostanie wydtuzony o czas niezbedny
do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku Beneficjent zostanie poinformowany odrebnym
pismem o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

18. Dane finansowe podawane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji powinny
by¢ wyrazone w ziotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Jedynie koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w punkcie 15 oraz koszty niekwalifikowalne realizacji operacji w punkcie 16 nalezy
zaokragli¢ do petnych ztotych ,w doft”.

19. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sig, czy:

a) wniosek zostat wlasnorecznie, w sposdb czytelny podpisany przez Beneficjenta/ osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym
do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienna);

b) zalagczone zostaty wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie
z punktem VIII. Zataczniki do wniosku o ptatnos¢ w ramach dzialan inwestycyjnych
PROW 2007-2013.

20. We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje pol:

a) [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola

b) [POLE(A) OBOWIAZKOWE] - pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta
poprzez wpisanie odpowiednich danych

c) [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole(a) nieobowigzkowe do wypetnienia
przez Beneficjenta w przypadku, gdy go nie dotyczy

d) [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR
po wptynieciu wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC.

Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Znak sprawy - [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

I. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pézn. zm.).

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidencji
producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczace Beneficjenta sa inne niz dane w EP, Beneficjent powinien
niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych
bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach odmowe przyznania
pomocy w ramach ww. dziatania.

W przypadku, gdy niezgodno$¢ danych bedzie dotyczyta numeru rachunku bankowego albo rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej srodki zostang przekazane na rachunek
wskazany w dotgczonym do wniosku o ptatnos¢ zaswiadczeniu z banku lub innym dokumencie potwierdzajagcym
numer rachunku bankowego.

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany
spotce cywilnej.

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE].
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W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta nalezy wypetni¢ tylko te pola, ktére go dotycza.

3. Adres zameldowania / adres siedziby / adres prowadzenia dziatalnosci [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac:
- adres zameldowania— w przypadku oséb fizycznych - adres siedziby — w przypadku osob
prawnych, jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej,
- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspdlnikdw spotki cywilne;.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku zmiany danych Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego
poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.

4. Dane pelnomocnika Beneficjenta — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu Beneficjenta moze wystepowac petnomocnik, ktéremu
Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku o przyznanie
pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa lub gdy zakres poprzednio
udzielonego petnomocnictwa nie obejmowat etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy ponownie dotgczy¢
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposdb niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku petnomocnictwo,
na ktérym wiasnorgecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika
powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,
nalezy w polu Miejscowo$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Beneficjent nie udzielit petnomocnictwa, w pola 4.1 — 4.15 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢
niewypetnione.

5. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujgcy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Beneficjent zamierza kontaktowac¢ sie z ARIMR osobiscie, w pola 5.1 — 5.15 nalezy wstawi¢ kreski
lub pozostawi¢ niewypetnione.

lll. DANE Z UMOWY [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

6. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
Nazwa wpisana na state.

7. Nazwa Programu Operacyjnego: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.
Nazwa wpisana na state.

8. Nazwa dziatania: Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgcji rolnej i lesnej.
Nazwa wpisana na state.

9. Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ numer umowy przyznania pomocy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

10. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg przyznania pomocy.

11. Kwota pomocy z umowy przyznana dla catej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg przyznania pomocy. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy
podac aktualng kwote pomocy wynikajgca z ostatniego aneksu.
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12. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowg przyznania pomocy. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy
podac¢ aktualng kwote pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA.

13. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]:

Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek. W pozycji ,od...” nalezy wpisa¢ date, od ktérej zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia/ zapisami umowy mozna rozpoczynac realizacje operacji, w pozycji ,do....” - ostatni
dzien terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ dla operacji/etapu lub dzien zlozenia wniosku o ptatnos¢ w Agencji.
W przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o ptatnos¢ w polu ,od...” nalezy wpisa¢ date,
od ktérej zgodnie z przepisami rozporzadzenia/ zapisami umowy mozna rozpoczynac realizacje operacji,
a w pozycji ,do....” ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ dla danego etapu przewidzianego w umowie
lub dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ dla danego etapu w Agenciji.

14. Rodzaj ptatnosci: posrednia, ostateczna [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy zaznaczy¢ jedno wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X:

— pfatnos¢ posrednia — w przypadku wnioskéw o pfatno$c¢ sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest
etapem koncowym;

— platnos¢ ostateczna — w przypadku wnioskéw o pfatno$¢ sktadanych w ramach operacji jednoetapowych
i wnioskow skfadanych w ramach ostatniego etapu operac;ji.
SKLADAJAC WNIOSEK O PLATNOSC W RAMACH PLATNOSCI POSREDNIEJ BENEFICJENT
ZOBOWIAZANY JEST DOSTARCZYC GWARANCJE BAKOWA/UBEZPIECZENIOWA (PATRZ str. 17 pkt. 19
niniejszej Instrukciji.

15. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do peinych ziotych "w doét") [POLE
OBOWIAZKOWE].

Przed wypetnieniem niniejszego pola nalezy wypehié¢ tabele ,WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
KWALIFIKOWALNE”. Jezeli beneficjent poprawnie wypetni ww. tabele w pole nr 15 automatycznie
zostanie skopiowana kwota wydatkow kwalifikowalnych.

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajaca z ,Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowey...” kolumna 10 ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” wiersz ,Razem”. Kwote w tym punkcie
nalezy wpisa¢ po zaokragleniu do petnych ztotych ,w dot”.

16. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do peinych ziotych "w dét") [POLE
OBOWIAZKOWE].

Przed wypetnieniem niniejszego pola nalezy wypetnié¢ tabele ,WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O
ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY
KWALIFIKOWALNE”. Jezeli beneficjent poprawnie wypetni ww. tabele w pole nr 16 automatycznie
zostanie skopiowana kwota wydatkow niekwalifikowalnych.

Kwota kosztéw niekwalifikowalnych stanowi réznice kwoty wpisanej w ,Wykazie faktur...” kolumna 8 ,Kwota
dokumentu brutto” wiersz ,Razem” oraz kwoty wpisanej w ,Wykazie faktur...” kolumna 10 ,Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych” wiersz ,Razem”. Tak obliczong kwote kosztow niekwalifikowalnych nalezy zaokragli¢
do petnych ziotych ,w dot” oraz wpisa¢ w punkcie 16 wniosku.

17. Wnioskowana kwota pomocy (z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku) [POLE OBOWIAZKOWE].
Przed wypetnieniem niniejszego pola nalezy wybra¢ z listy rozwijanej % pomocy (widoczny po prawej
stronie formularza na szarym polu — zgodnie z zapisami § 4 Umowy przyznania pomocy) oraz wypetni¢
tabele ,WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE”. Jezeli beneficjent poprawnie wpisze
% pomocy, wypelni ww. tabele oraz prawidlowo wprowadzi kwote pomocy z umowy przyznana dla
danego etapu (pole nr 12) pole nr 17 zostanie wypetnione automatycznie.

Whioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty kosztéw kwalifikowalnych realizacji operacji wpisanych w punkcie 15
i procentu pomocy zapisanego w umowie.

Kwote w punkcie 17 wniosku nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy
wpisac¢ kwote z umowy dla danego etapu.

UWAGA:
Jesli Beneficjentowi wyptacono zaliczke, kwota pomocy dla danego wniosku o pfatnos¢, ktéra zostanie

zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, bedzie pomniejszona
o kwote zaliczki.
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Pomniejszenia Whnioskowanej kwoty pomocy dokonuje pracownik weryfikujgcy wniosek, zgodnie z deklaracjg
Beneficjenta okreslong w ztozonym wniosku o zaliczke albo wniosku o przyznanie pomocy a takze zawartg
umowg przyznania pomocy, do momentu catkowitego rozliczenia wyptaconych $rodkow finansowych.
Maksymalna kwota pomniejszenia nie przekroczy wyptaconej kwoty zaliczki.

Jezeli okaze sie, iz zaliczka zostata wyplacona w nadmiernej wysokosci, Beneficjent bedzie zobowigzany
do zwrotu nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

IV. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

a) Sposdb wypetnienia poszczegdlnych kolumn ,WYKAZU FAKTUR...”

Pozycje w ,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypeti¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Wykazu faktur...” nalezy wpisac tylko fakture
koncowg uwzgledniajaca petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczyé do wniosku
o ptatnosé.

Tabela WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE zawiera standardowo 10 pozycji. Jezeli
beneficjent przedstawia razem z wnioskiem o ptatno$¢ wiekszg ilos¢ dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki wiersze w tabeli dodaje przez wcisniecie przycisku ,DODAJ WIERSZ".

Przycisk ,,DODAJ WIERSZ” bedzie dziatat tylko wowczas kiedy w skoroszycie zostang wiagczone makra —
patrz str. 1 pkt. 4 niniejszej instrukcji.

Wypetniajac tabele ,Wykaz faktur...” nalezy doktadnie czyta¢ opisy poszczegdlnych komérek i wpisywac dane w/g
formatéw w nich zawartych.

— Kolumna 1 - Nr dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury Ilub numer dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem.

— Kolumna 2 - Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok-miesigc-dzien.

— Kolumna 3 - NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, NIP nalezy wpisa¢ w formacie: 0000000000. Wyjatkiem bedzie
sytuacja kiedy wystawcg faktury jest np. podmiot zarejestrowany poza granicami Rzeczpospolitej i numer NIP
bedzie posiadat inny niz ww. format. Wéwczas pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione, a na wydruku numer
NIP wpisac recznie.

— Kolumna 4 — Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisaé nazwe towaru
lub ustugi lub nr pozycji, do ktérej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka
pozycji nalezy wpisa¢é nazwy (jezeli sa krétkie) lub numery tych pozycji, ktére stanowig koszty
kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7)

— Kolumna 5 - Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym - nalezy poda¢, do ktérej pozycji
w zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji odnosi sie dany dokument np. | (A) 1.
Nalezy pamietac, ze jezeli jedna faktura obejmuje zakup dwoch lub wiecej réznych produktéw/ustug,
ktore naleza do réznych grup kosztéw koniecznym jest wyszczegélnienie faktury w dwéch lub
wiecej wierszach i przypisanie produktu/ustugi do danej grupy. Przy czym w kolumnie ,,Pozycja w
zestawieniu rzeczowo finansowym” nie mozna wymieni¢ wiecej niz jednej grupy kosztéw.

— Kolumna 6 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji faktury
lub  dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok- miesigc-dzien.
Jezeli za przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
dokonywano zaptaty wielokrotnie (np. zaptacono zaliczke i ptatnosé uzupetniajaca) w ww. kolumnie nalezy
wpisa¢ date pfatnosci koncowej. Pozostate dokumenty potwierdzajgce ptatnosci nalezy dotgczy¢ do
Whiosku o ptatnos$¢ zgodnie z pkt. VII. 2 niniejszej instrukgji.

— Kolumna 7 - Sposoéb zaptaty G/P/K — nalezy wpisaé odpowiednie oznaczenie: G — gotowka,
P — przelew, K — karta.

— Kolumna 8 — Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto catego dokumentu.

— Kolumna 9 — Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto catego dokumentu.
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— Kolumna 10 — Kwota wydatkow kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych
w tej tabeli dokumentéw nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkéw podlegajacych
refundacji, wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty.

— RAZEM stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9, 10. Suma poniesionych
wydatkoéw kwalifikowalnych w kolumnie 10 moze rézni¢ sie od sumy planowanych kosztow kwalifikowalnych
zapisanych w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy. Zaréwno
w przypadku zmniejszenia, jak i zwiekszenia kosztow kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 10
oraz w wierszu RAZEM, nalezy wpisac¢ rzeczywistg kwote poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w sekcji IV ,Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoSci
dowodowey...” w kolumnie 10 w wierszu ,RAZEM” musi by¢ zgodna z danymi zawartymi w sekcji V ,Zestawienie
rzeczowo—finansowe z realizacji operacji dla etapu” w kolumnie 6 wiersz IV: Suma kosztow kwalifikowalnych
operacji (Ki+Kl+Ko).

Do kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych nie zalicza sie wydatkow poniesionych przed dniem ziozenia
wniosku o przyznanie pomocy z wyjatkiem kosztow ogdélnych. Koszty ogoélne mogg by¢ poniesione przed
zawarciem umowy/ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.

W zaleznos$ci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych przypisanych do danego dziatania Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w trakcie autoryzacji wniosku o ptatno$¢ akceptowane bedg
w szczegolnosci nastepujace dokumenty:

Faktury VAT,;
Faktury VAT RR;
Faktury VAT MP;
Faktura VAT marza,
Rachunki;
Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);
Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);
Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);
Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga byc¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku.
Do umoéw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢é rachunek okreslajacy wysokos¢ podatku dochodowego
oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowiazku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4)
wraz z dowodem zapfaty podatku, a takze jesli w ramach umowy odprowadzono skfadki na
ubezpieczenie spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dokument wskazujacy wysokos¢ skiadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich zaptaty,
10. Dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w dokumentacji ksiegowej
dotyczacych niektérych kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére bezposrednio
dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilosé, cene
jednostkowsg i warto$é, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysoko$é kosztu
(wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. 2003 nr 152
poz. 1475 z pdzn. zm.).
11. W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing:
- faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat
leasingowych, lub
- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujacego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami
zaptaty — w takim przypadku do wniosku o ptatno$é posrednia, w ramach ktérego po raz
pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ takze fakture wystawionag przez
finansujacego na rzecz Beneficjenta na catkowitg kwote przedmiotu leasingu;
- dokumenty potwierdzajgce przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace
zaptate wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy dotaczy¢é do wniosku
o] ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu.

CONOO A WN =

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetniaé podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6ézn. zm.) Zgodnie z ww. ustawg dowdd ksiegowy
powinien zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron
dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat
sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby,
ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
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rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww.
ustawy).

UWAGA! Zgodnie ze zmiang Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z
pézn. zm.)dowod ksiegowy wystawiony po 1 stycznia 2013 r. powinien zawieraé co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operaciji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze date sporzgdzenia dowodu;
5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za
te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy: ,,Mozna zaniechaé¢ zamieszczania na dowodzie
danych, o ktérych mowa:

1) w ust. 1 pkt. 1-3 i 5, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw;

2) w ust. 1 pkt. 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapisow ksiegowych.”

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczyé potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci tj. dowody pfatnosci bezgotéwkowej. W razie wystgpienia
jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkdéw, Agencja moze
zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie pfatnosci adekwatnych
do sposobu dokonania zaptaty.

Ptatnosci gotowkowe oraz platnosci dokonane karta nie stanowia kosztu kwalifikowalnego
w przypadku dziatania 123 ,,Zwiekszania wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej”.

W przypadku, gdy Beneficientem pomocy sa wspodlnicy spotki cywilnej na fakturze Ilub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej w miejscu danych osobowych nabywcy powinny zosta¢ wpisane: nazwa
spotki cywilnej, imie i nazwisko przynajmniej jednego ze wspdinikéw, adres spotki oraz jej NIP. W przypadku
ptatnosci bezgotdéwkowych uznawane beda dowody zaptaty potwierdzajace dokonanie ptatnosci zaréwno przez
spotke cywilng (np. z konta prowadzonego przez wspoélnikdbw na rzecz dziatalnosci wykonywanej w spoétce),
jak i przez ktéregokolwiek ze wspolnikow tej spétki (np. z jego indywidualnego konta) jednakze tylko wéwczas,
gdy takie dokumenty bedg dotyczyty kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig spoétki cywilnej i kosztow zwigzanych
z realizacjg inwestycji wspotfinansowanej w ramach PROW, a nie kosztéw zwigzanych ze zobowigzaniami
osobistymi ktéregokolwiek ze wspdlnikow.

W przypadku, gdy przedmiot umowy zostal nabyty poprzez leasing, do umowy leasingu sktadanej
wraz z harmonogramem spiaty oraz z fakturami sprzedazy rzeczy bedacych przedmiotem leasingu wystawionymi

przez zbywce na rzecz finansujgcego w terminie 10 miesiecy od dnia zawarcia umowy, nie pozniej jednak niz 2
miesigce przed datg ztozenia whniosku o] ptatnosc posrednig,
w ramach ktérego po raz pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ oryginaty lub potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez finansujacego kopie faktur wystawionych przez zbywce na rzecz finansujgcego,
dotyczace przedmiotu umowy leasingu.

Przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, finansujacy
powinien przenies¢ na korzystajacego (Beneficjenta) prawo wiasnosci srodkéw trwatych bedacych przedmiotem
umowy leasingu.

Do wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, nalezy dotgczy¢ dokumenty
potwierdzajgce przeniesienie prawa witasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zapfate wartosci rezydualnej
przedmiotu umowy leasingu).

Do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczyé sume zaptaconych rat kapitatowych, stanowigcych cze$é sumy rat
leasingowych. Suma zaptaconych rat kapitatowych zaliczonych do kosztéw kwalifikowalnych, we wszystkich
ztozonych przez Beneficjenta w ramach operacji wnioskach o ptatnosé, nie moze przekroczy¢ wartosci netto
przedmiotu umowy leasingu wskazanej na fakturze wystawionej przez zbywce na rzecz finansujacego.

W przypadku leasingu do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza sie m.in. marzy finansujgcego, kosztow
refinansowania odsetek, optat ubezpieczeniowych oraz podatku VAT.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania
poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowane;j
operac;ji.

c) Sposdéb przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.
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Ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zitoty, nalezy podaé, po jakim
kursie dokonano ptatnosci.

Do przeliczeh kwoty z waluty obcej na zilote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie
z art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.).

» Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia () odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzarn”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o rébwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczeh na ziote, nalezy kazdorazowo stosowaé
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajacy z zastosowania np.
metody FIFO) i wydatek ten zaksiegowany zostanie wg tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyja¢

rzeczywisty kurs, po jakim wyceniony zostat wydatek.

Ponadto, w trakcie przeliczania ptatnosci dokonanych w walutach obcych nalezy mie¢ na uwadze, ze:

- koszty wynikajace z réznic kursowych nie sg kosztami kwalifikowalnymi podlegajacymi refundacji w ramach
PROW 2007-2013,

- przepisy rozporzadzenia Rady (WE) nr 1968/2005 z dnia 20.09.2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) stanowia, ze do
wkiadu z EFRROW nie kwalifikujg sie koszty VAT, z wyjatkiem VAT niepodlegajacego zwrotowi, jezeli jest
rzeczywiscie ponoszony przez beneficjentéw innych niz osoby niepodlegajace opodatkowaniu, o ktérych mowa w
art. 4 ust. 5 akapit pierwszy szdéstej dyrektywy Rady 77/388/EWG z dnia 17.05.1977r. w sprawie harmonizac;ji
ustawodawstwa Panstw Czlonkowskich,

- poniesione koszty sa rozliczane na podstawie faktur, jednakze przy rozliczaniu kosztéw w ramach operacji
realizowanych w PROW 2007-2013 wymagane jest rowniez potwierdzenie zaptaty za wystawione faktury, bedace
dowodem faktycznego poniesienia wydatku.

Biorac powyzsze pod uwage, w celu ustalenia wysokosci kosztow kwalifikowalnych w PLN z faktury wystawione;j
w walucie obcej nalezy do przeliczen kwoty netto na PLN przyjaé faktycznie zastosowany do ptatnosci kurs
walutowy. Jednakze tak wyliczona kwota nie moze przekracza¢ wartosci faktury przeliczonej na PLN po $rednim
kursie NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia faktury.

Informacje szczegétowe do ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych.

Kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko
w przypadku ptatnosci gotdwkowych, ale réwniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci
przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy
transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kursow
walut przeliczanych na ziote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego
przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, nalezy zastosowac¢ kurs $redni NBP obowigzujacy
w dniu dokonania transakcji zaptaty.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... [SEKCJA
OBOWIAZKOWA].

Tabela ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... zawiera
okreslong ilos¢ pozycji w kazdej grupie kosztow. Jezeli ilos¢ pdl jest niewystarczajgca i w ramach danej grupy
kosztéw i niezbedne jest dodanie wiersza nalezy skorzysta¢ z przycisku ,DODAJ WIERSZ” umieszczonego po
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prawej stronie arkusza w nagtowku kazdej grupy kosztow. Wecisniecie przycisku ,DODAJ WIERSZ” spowoduje
uzupetnienie o kolejny wiersz na koncu kazdej grupy kosztéow. W sytuacji kiedy zaistnieje koniecznos¢
uzupetnienia tabeli o grupe kosztéw czynnos$é takg bedzie trzeba wykonaé recznie wykorzystujac funkcje
programu EXCEL przy czym nalezy pamietaé, iz w takim przypadku konieczne bedzie réwniez poprawienie
automatycznych  funkcji sumowania w pozycjach ,SUMA POSZCZEGOLNYCH SUM ZADAN
INWESTYCYJNYCH (Ki + KI)” oraz ,SUMA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH OPERACJI (Ki + Kl + Ko)”
Przycisk ,,DODAJ WIERSZ” bedzie dzialat tylko wowczas kiedy w skoroszycie zostang wiaczone makra —
patrz str. 1 pkt. 4 niniejszej instrukcji.

W nagtowku ,ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI” nalezy wpisa¢ numer
etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé.

Pozycje w ,ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM Z REALIZACJI OPERACJI” zawierajgce dane
finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji wypetniane jest na podstawie danych zawartych
w ,WYKAZIE FAKTUR...” oraz zgodnie z danymi zawartymi w zestawieniu rzeczowo—finansowym operaciji
bedacym zatacznikiem do umowy.

Zakres zrealizowanych robdt, dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego skladany jest wniosek,
wraz z okresleniem miernikbw rzeczowych nalezy przypisaé do tych samych pozycji zestawienia rzeczowo—
finansowego z realizacji operacji, do ktérych zostaty one przypisane w zestawieniu rzeczowo—finansowym
bedacym zatgcznikiem do Umowy. Pozycje zestawienia rzeczowo—finansowego rozliczane w pozostatych
etapach nalezy pozostawic¢ niewypetnione.

»

W ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym...” nalezy uja¢ tylko koszty kwalifikowalne w podziale na koszty
inwestycyjne nie objete leasingiem i koszty inwestycyjne objete leasingiem oraz koszty ogdine.

Jezeli wartosci wpisane w poszczegolnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo—finansowego ...” roznig sie
od wartosci wpisanych w tych pozycjach w zestawieniu rzeczowo—finansowym stanowigcym zatacznik do umowy,
nalezy obliczy¢ odchylenia zgodnie z podanym ponizej wzorem i wynik wpisa¢ w kolumnie 7 przy poszczegolnych
pozycjach kosztow:

Warto$¢ w danej pozyciji Wartos$¢ w danej pozyciji
zestawienia rzeczowo- zestawienia rzeczowo-
ODCHYLENIA flnansowiego z rgallzaql - flnansowegg operacji bedacego
_ operacji we wniosku zatgcznikiem do umowy
FINANSOWE = — - ~ — - - 100
(W %) Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operaciji

bedacego zatgcznikiem do umowy

W przypadku, gdy wartosci kosztéw ogolnych wzrosty w stosunku do wartosci tych kosztéw zapisanych
w zestawieniu rzeczowo—finansowym stanowigcym zatacznik do umowy, nadwyzka tych kosztéw (ponad wartosé
zapisang w umowie) stanowi koszt niekwalifikowalny. Do ,Zestawienia rzeczowo—finansowego ...” nalezy wpisa¢
tylko te czes¢ kosztéw ogolnych, ktéra stanowi koszt kwalifikowalny.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne inwestycyjne wzrosty w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji stanowigcym zatacznik do umowy_dla uméw zawartych w ramach naboréw
wnioskéw w 2013 r., nalezy przedstawi¢ uzasadnienie poniesionych zmian w kosztach zgodnie z zapisami
umowy. Natomiast dla uméw zawartych w ramach naboréw wnioskdw w latach 2008-2011 uzasadnienie
poniesionych zmian w kosztach nalezy przedstawi¢, gdy koszty kwalifikowalne inwestycyjne wzrosty o wiecej niz
10% w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do
umowy (odchylenie ktérejkolwiek pozycji kosztow kwalifikowalnych jest wyzsze niz 10%).

Jezeli wskutek zmian w poszczegdlnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo-finansowego ...” koszty ogolne
przekroczg 10% kosztow inwestycyjnych operacji, to podczas oceny wniosku o ptatnos¢ ostateczng dokonana
zostanie korekta kwoty pomocy.

V1. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ pozycje pkt. 5 oswiadczenia wpisujac odpowiednio imie nazwisko/nazwe beneficjenta oraz
opatrzy¢é  os$wiadczenie datg i podpisem  Beneficienta, osoby reprezentujgcej Beneficjenta
lub petnomocnika Beneficjenta.
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VIl. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALANIA 123 PROW 2007-2013 [SEKCJA
OBOWIAZKOWA.

Do wniosku nalezy dotagczy¢é wymagane dokumenty, ktére dotyczg Beneficjenta lub realizowanej operaciji, zgodnie
z listg zatgcznikow okreslong we wniosku, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej instrukcji.

Przy nazwie kazdego zatgcznika nalezy wpisac¢ liczbe zatgcznikéw sktadanych z wnioskiem o ptatnos¢ w ramach
danego punktu i dokona¢ podsumowania ,Liczba zatacznikéw (ogétem)’. Formularz Wniosku o ptatnosé
przygotowany w formacie excel dokonuje automatycznego sumowania ww. kolumny.

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej — kopie potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginatem przez pracownika Agencji.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji oryginaty faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
oraz w przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, oryginaty faktur wystawionych przez
finansujgacego na rzecz korzystajgcego (Beneficjenta) oraz oryginaty not obcigzeniowych (jesli dotyczy). Ponadto
ztozone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawiera¢ réwniez informacje
o dekretacji, o ile dotyczy. W sytuacji kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemow informatycznych,
nalezy zataczy¢ stosowny wydruk z ewidencji Beneficjenta (dokumentujacy dekretacje danego dowodu
ksiegowego).

Wszystkie dokumenty przedstawione w oryginale, po ostemplowaniu pieczecig ,Przedstawiono do refundaciji
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013”, skopiowaniu, poswiadczeniu kopii
za zgodnos¢ z oryginatem i zostang zwrécone Beneficjentowi.

W przypadku dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie danego dokumentu
na jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku gdy wystawcg faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczacych
zadania dla ktérego konieczne byto przeprowadzenie postepowania ofertowego, jest inny podmiot a nizeli oferent
wybrany, wskazany we wniosku o przyznanie pomocy finansowej, nalezy dostarczy¢ —jesli Beneficjent nie zrobit
tego wczesniej- dokumentacje potwierdzajacg ponowne przeprowadzenie postepowania ofertowego.
Dokumentacje potwierdzajgca przeprowadzenie postepowania ofertowego nalezy dostarczy¢ rowniez w sytuaciji,
gdy wczesniej, ze wzgledu na warto$¢ zadnia nie bylo one wymagane, a wartos¢ ta wzrosta do kwoty
przekraczajacej 100 000 zt lub w przypadku gdy Beneficjent dokonat zakupu u oferenta wybranego lecz dokonat
dopuszczalnej zmiany zakresu zadania, np. wybor drozszego, ale bardziej wydajnego urzadzenia spetniajgcego
te same funkcje, co urzagdzenie wczesdniej zaplanowane, jezeli nie majg one wplywu na realizacje celéw operaciji.
Do Whniosku o ptatno$¢ nalezy wowczas dotgczy¢ zapytania ofertowe wystane do co najmniej 3 dostawcédw wraz
z potwierdzeniem ich wystania oraz trzy odpowiadajace zapytaniom ofertowym oferty na zakup lub wykonanie
zadan wraz z uzasadnieniem wyboru oferty. Dopuszcza sie nastepujgce formy wysytania zapytan ofertowych:
faxem, listem poleconym, pocztg elektroniczna, poczta kurierskg lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem
przekazania zapytania jest odpowiednio dowdd nadania faksu, listu poleconego, wydruk korespondencji
elektronicznej, przesyiki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na kopii zapytania
ofertowego.

Oferty muszg odpowiadaé tresci tego, co zostato ujete w zapytaniu ofertowym. Ponadto oferta powinna by¢
opatrzona pieczatkg oraz zawiera¢ podpisy oferenta i date sporzadzenia a takze by¢ wazna na dzien ztozenia
Whniosku.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs waluty nie
wyzszy od kursu sprzedazy NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie
publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczeh nalezy zastosowac kursy srednie NBP
z dnia wystawienia oferty.

Postepowanie ofertowe powinno zostaé przeprowadzone przed dokonaniem zakupu.

W przypadku, gdy oferent wybrany w postepowaniu ofertowym nie wywigzat sie z umowy i beneficjent dokonat
zakupu od innego oferenta wystepujgcego w postepowaniu ofertowym, nalezy ztozy¢ stosowne wyjasnienia w tej
sprawie oraz udokumentowac zaistniatg sytuacje.

Koszty takich zadan beda podlegaty refundacji tylko w przypadku zaakceptowania przez ARIMR ziozonych
dokumentow i wyjasnien.

2. Dowody zaptaty — kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Agenciji.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji oryginaly dowoddéw zaptaty, kiére po skopiowaniu poswiadczeniu
kopii za zgodnos$¢ z oryginatem zostang zwrécone Beneficjentowi.

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumiec:
— dowody zaptaty bezgotéwkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu,

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
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— wycigg bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci, lub

— zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegodlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé¢, po jakim
kursie dokonano pfatnosci. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaty
opisane w punkcie IV ¢ niniejszej Instrukciji.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat. Kazdy
przedstawiony dowdd zaptaty powinien by¢é podpisany przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta albo przez petnomocnika (imig i nazwisko lub parafka wraz z pieczecig imienng).
Wyciag bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajagcym dokonanie ptatnosci i moze zosta¢
ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano
zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych wpfat.

Dowdd zaptaty gotéwkowej powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujgca wptate.

W sytuacji gdy faktura w czesci zostata optacona przez Beneficjenta, a w stosunku do czesci zastosowano
kompensate (tzn. potracenie dokonane przez Beneficjenta nastepuje z wierzytelnosci, jaka Beneficjent ma u
swojego kontrahenta-wystawcy faktury, wynikajaca z innego stosunku prawnego niz ten, ktérego dotyczy faktura
przedstawiona do refundacji), to wowczas refundacji nie beda podlegaty koszty wynikajgce z zastosowania
kompensaty. Pozostate koszty bedg mogly zosta¢ zrefundowane jezeli Beneficjent udowodni istnienie
wierzytelnosSci i jej wysokos¢ poprzez przedstawienie oswiadczenia o rozliczeniu faktury w drodze kompensaty
oraz dokumentow potwierdzajgcych istnienie stosunku zobowigzaniowego (np. umowy pozyczki).

3. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ natozyt taki obowigzek
w wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyl taki obowigzek innymi decyzjami — oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika
Agenciji.

Dokumenty te dotaczane sg do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze wtedy, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.
Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny.

4. Zawiadomienie wlasciwego organu o =zakonczeniu budowy, zlozone co najmniej 21 dni
przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw
prawa budowlanego lub wiasciwy organ nalozyt taki obowigzek — oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, lub podmiot, ktéry wystawit dokument lub pracownika Agencji;
wraz z:
— Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia
robét, wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu- oryginat;
albo
— Zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie
przedkladane przed uptywem 21 dni — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

Dokumenty te dotaczane sg do tego wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego wystepujg zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu
budowy.

5. Pozwolenie wodnoprawne, jezeli dla rob6t wymagana byla decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot,
ktory wydat dokument lub pracownika Agenciji.
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Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny.

6. Protokotly odbioru robét lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu
z udzialem srodkéw wiasnych - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Wymagane dla roboét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzgdzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawcg robot, dla kilku faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wtasnej, Beneficjent moze zataczy¢
oswiadczenie o wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem Srodkéw wiasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem
srodkow wlasnych nalezy podac¢ opis zakresu i ilosci robét (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis 0 uzyciu do wykonania robo6t budowlanych materiatdw budowlanych zakupionych wg. zatgczanych
do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robot.

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materiatéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatéw
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegoétowego (dotyczy dziatan, w ktérych dotaczany jest
kosztorys powykonawczy). Materialy zakupione w ilosci wiekszej, niz wykazana w zestawieniu zuzytych
materiatdw, nie beda rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

7. Kosztorys powykonawczy sporzadzony metoda kalkulacji uproszczonej lub szczegétowej w zaleznosci
od sposobu wykonywania roboét budowlanych z podaniem podstawy wyceny oraz rysunki zamienne
do projektu budowlanego, zataczane do wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy:
B - podczas wykonywania robot budowlanych wprowadzono istotne odstepstwa, o ktérych mowa w
art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z p6zn. zm.)

lub

- Beneficjent w trakcie realizacji robot budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie
wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostaly zlecane do wykonania i jednoczesnie nie
zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy;

— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument
lub pracownika Agenciji.

W przypadku wystgpienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe,
(w mysl Prawa budowlanego), a ktére to odstepstwa z uwagi na wystapienie w okresie przed zlozeniem wniosku
o pfatnos¢ nie zostaly uwzglednione w aneksie do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu
powykonawczego lub réznicowego wykonanego w takim samym uktadzie elementéw scalonych, jak kosztorys
inwestorski.

W przypadku koniecznosci wydzielenia z kosztu roboét budowlanych kosztu uzytych materiatéw budowlanych,
nalezy dotaczy¢ zestawienie tych materiatdw wyliczone na podstawie kosztorysu wykonanego metodg kalkulacji
szczegotowe).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywaé
na zmiane celu operacji okreslonego w umowie.

W przypadku, gdy Beneficjent zlecat wykonywanie roboét budowlanych, kosztorys zamienny powinien byé
wykonany metodg kalkulacji uproszczonej (tak samo, jak mialo to miejsce przy skftadaniu wniosku
0 przyznanie pomocy).

W przypadku, gdy Beneficjent nie zlecat wykonania wszystkich robot, natomiast podjat sie wykonania czesci
lub catosci robét we wtasnym zakresie, powinien dostarczy¢ kosztorys powykonawczy wykonany metodg
kalkulacji szczegotowe;.

Wraz z kosztorysem powykonawczym szczegotowym nalezy przedstawi¢ zestawienie zuzytych materiatow
wyliczone na podstawie kosztorysu ze wskaznikéw zuzycia materiatéw w robotach budowlanych. Bez wzgledu na
rodzaj zatgczonego kosztorysu (kalkulacja szczegdtowa lub uproszczona) nalezy do niego zatgczy¢ rysunki
zamienne do projektu budowlanego.

Kosztorys powykonawczy dla potrzeb rozliczenia wniosku o ptatnosé powinien by¢ sporzadzony w oparciu
0 analogiczne ustalenia dotyczace nakiadéw rzeczowych, ktére byly podstawg opracowania kosztorysu
inwestorskiego. Kosztorys moze by¢ wykonany przez Beneficjenta lub przez wykonawce robét.

Strona 14 z 25 PROW_123/13/01



Podstawa opracowania kosztorysu powinien by¢ obmiar robot zaakceptowany przez inspektora nadzoru/
inwestora oraz wykonawce (rzeczywiste ilosci wykonanych robot) uzasadniony wymiarami przedstawionymi
na rysunkach zamiennych. Rysunki zamienne mogg stuzy¢ do wykonania kontroli na miejscu, celem stwierdzenia
miejsca i ilosci wykonanych robét budowlanych.

Kosztorys powykonawczy nalezy réwniez przedstawi¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w sytuacji, gdy planowano
zlecenie wykonania wszystkich robdét budowlanych, a w trakcie ich realizacji zdecydowano, Zze czes¢ robot
wykonana zostanie systemem gospodarczym lub mieszanym (objasnienia dotyczace okreslenia systemoéw
wykonawstwa robo6t budowlanych przedstawiono w Informacjach dla Wnioskodawcow dotyczacych kosztoryséw
inwestorskich stanowigcych Zatgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy).

W takiej sytuacji Beneficjent przedstawia kosztorys powykonawczy wykonany metoda kalkulacji szczegdtowej,
w ktéorym z kosztu robot budowlanych wydziela niekwalifikowalne do przyznania pomocy sktadniki robot
budowlanych (np. wykonujac samodzielnie cze$¢ robét budowlanych, nalezy wydzieli¢ koszt robocizny wiasnej
jako niekwalifikowalny, narzuty kosztéw posrednich oraz zysk w zakresie wykonywanych robdt, jako koszty
niekwalifikowalne itd.). W opisie technicznym, zawierajgcym charakterystyke obiektu lub robét budowlanych,
nalezy doktadnie i jednoznacznie przedstawi¢, ktére sktadniki robdt budowlanych zostaty wykonane samodzielnie
przez Beneficjenta, wyszczegdlni¢, ktére materialty budowlane kupowat samodzielnie, w ktorych robotach
wykorzystywat wiasny sprzet itd. Do kosztorysu nalezy dotgczy¢ zestawienie zuzytych materiatdw wyliczone
na podstawie kosztorysu powykonawczego.

8. Wydruk elektroniczny z dokumentacji ksieggowej, lub kopia z ksiazki ewidencji srodkéw trwalych —
w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiegowos$¢ — oryginat lub kopia potwierdzona przez Beneficjenta.

Sa to dokumenty potwierdzajgce zaksiegowanie srodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych Beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktérych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strone tytutowg oraz strony obejmujace pozycje
zwigzane z realizacjg operacji z dofinansowaniem PROW 2007-2013.

9. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku bankowego Beneficjenta Ilub jego
petnomocnika, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

- zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujacym numer
rachunku bankowego Ilub rachunku prowadzonego przez spéldzielcza kase oszczednosciowo-
kredytowa, na ktory maja by¢é przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony
do pierwszego wniosku o ptatnos¢),

Dokument (w oryginale) skladane jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢é w Agencji nowe
zaswiadczenie wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosc.

albo

- kopii umowy z bankiem lub spétdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego Ilub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa,
lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu
srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegodlniony wiecej niz jeden
numer rachunku bankowego, oswiadczenie Wnioskodawcy, iz jest to rachunek, na ktéry maja by¢
przekazane s$rodki finansowe - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez pracownika Agencji (dotagczona do pierwszego wniosku o ptatnosc),

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o pfatnosc¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ w Agencji nowy,
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosé.

albo,

- innym dokumencie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacym
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoéldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania
przelewu srodkow finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez pracownika Agenc;ji (dotaczony do pierwszego wniosku o pfatnosc),
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Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o pfatnosc¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatnos¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ziozy¢ w Agencji nowy,
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosé.

Dokument musi zawiera¢ identyfikacje numeru rachunku bankowego, na ktéry majg zosta¢ przekazane srodki
finansowe m.in. takie dane jak:
- imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
- nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatlu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.

albo,

oswiadczeniu Beneficjenta wskazujacym na mozliwos¢ wyptaty srodkéw finansowych w ramach
pomocy na rachunek bankowy prowadzony w banku lub rachunek prowadzony w spéldzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, ktéry zostat podany we wniosku o wpis do ewidencji producentéw,
ztozonym zgodnie z przepisami art. 11 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807) w sytuaciji, kiedy Beneficjent pobiera ptatnosci bezposrednie do
gruntéw rolnych - jezeli dotyczy - oryginat (dotgczany do pierwszego wniosku o ptatnosc¢),

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatnos¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ w Agencji nowy,
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosé.

Ztozone oswiadczenie powinno by¢ czytelnie wypetnione i zawiera¢ m.in. elementy takie jak:
- imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
- nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.
- podpis sktadajgcego oswiadczenie.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz w przypadku wskazania przez Beneficjenta rachunku, ktéry zostat zgtoszony
do Ewidencji Producentéw ARiIMR, niezbedna jest petna zgodno$¢ danych z ww. EP w zakresie numeru
rachunku bankowego i nazwy posiadacza rachunku.

albo,

- oswiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub
rachunku prowadzonego w spoéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktory maja by¢
przekazane s$rodki finansowe, w sytuacji, kiedy Beneficjent nie pobiera ptatnosci bezposrednich
do gruntow rolnych - jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku o ptatnosé),

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatnos¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ w Agencji nowy
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o pfatnosc.

Ztozone oswiadczenie powinno by¢ czytelnie wypetnione i zawiera¢ m.in. elementy takie jak:
- imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
- nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
- podpis sktadajgcego oswiadczenie.

10. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli
nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej
odnosi sie do umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw
kwalifikowalnych - kopia potwierdzona za zgodnos$é z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument lub pracownika Agencji.
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11. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo - finansowego
z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne wzrosly o wiecej niz 10% w stosunku
do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zalacznik do umowy-
dla wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboréw w latach 2008-2011

lub

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdélnych pozycjach zestawienia rzeczowo—finansowego
z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne wzrosty w stosunku do wartosci zapisanych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zalagcznik do umowy - dla wnioskéw
o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru 2013 r. — oryginat.

Dla wnioskéw ztozonych w ramach naboréw w latach 2008-2011 zatacznik ten nalezy dotaczy¢ w przypadku,
gdy zmiany finansowe (odchylenia finansowe) wpisane w kolumnie 7 Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji sg wyzsze niz 10%.

Oznacza to, ze Uzasadnienie nalezy dotaczy¢ w przypadku wzrostu o wiecej niz 10% wartosci poszczegdinych
pozycji zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji w stosunku do wartosci zapisanych
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do Umowy.

Uzasadnienie nie jest wymagane w przypadku, gdy wartosci poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo —
finansowego z realizacji operac;ji sa:
— wyzsze o nie wiecej niz 10% od warto$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
stanowigcym zatgcznik do Umowy,
— roéwne wartosciom zapisanym w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatgcznik
do Umowy,
— nizsze niz wartosci zapisane w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatgcznik
do Umowy, bez wzgledu na to, o ile sg nizsze.
Dla wnioskéw ztozonych w ramach naboru w 2013 r. zatacznik ten nalezy dotgczy¢ zawsze w przypadku
wzrostu wartosci poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji w stosunku do
wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do Umowy.
Uzasadnienie powinno by¢ poparte stosowng dokumentacja.

12. Sprawozdanie z realizacji operacji (dotagczone do wniosku o ptatnos¢ ostateczng) — na formularzu
udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Sprawozdanie nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

13. Dowdd rejestracyjny - jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy sSrodkéw transportu
objetych wspoélfinansowaniem - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot,
ktory wydat dokument lub pracownika Agencji.

14. Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowng adnotacje
celnikdéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu — dotyczy
maszyn i urzadzen zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia pos$wiadczona
za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Dokumenty powyzsze nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia
zostaty zakupione od sprzedawcy, ktérego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej znajduje sie poza obszarem Unii Europejskie;.

15. Decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona
za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

1. Zakfady istniejgce i prowadzgce dziatalnos¢ przed 1 stycznia 2006 roku:

- Jezeli wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy dotaczyt decyzje dopuszczajaca
zaktad do produkcji na rynek krajowy, do wniosku o pfatnos¢ zobowigzany jest dotgczy¢ decyzje
zatwierdzajaca zaktad do celéw okreslonej dziatalnosci lub zaswiadczenie o aktualnej sytuacji prawnej zaktadu
nadzorowanego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii wydawane stosownie do art. 217 § 2 pkt. 2 KPA
wydawane na wniosek Beneficjenta.

2. Zaktady, ktére rozpoczety prowadzenie dziatalnosci po 1 stycznia 2006 roku:
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- Jezeli wnioskodawca na etapie skfadania wniosku o przyznanie pomocy dotaczyt warunkowg decyzje
zatwierdzajgcg zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, do wniosku o ptatnosé zobowigzany jest
dotaczy¢ decyzje zatwierdzajgca do celdw okreslonej dziatalnosci.

3. Zaktady nowobudowane

W przypadku zaktadéw nowobudowanych nalezy wraz z ostatnim wnioskiem o ptatnos¢ przedtozy¢ decyzje
zatwierdzajaca zakfad do celéw okreslonej dziatalnosci, z ktérej wynikaé bedzie, ze zaktad spetnia wszystkie
wymagania prawa zywnosciowego.

Ponadto akceptowane sg réwniez decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii kwalifikujgce
zakfad do sprzedazy bezposredniej, marginalnej, lokalnej lub ograniczone;.

W przypadku zaktadow posiadajacych na etapie skfadania wniosku o przyznanie pomocy decyzje
zatwierdzajgca zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, do wniosku o ptatnos$¢ ostateczng Beneficjenci
powinni doftaczy¢é zaswiadczenie o aktualnej sytuacji prawnej zaktadu nadzorowanego przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii wydawane stosowanie do art. 217 § 2 pkt. 2 Kodeksu postepowania administracyjnego na
wniosek Beneficjenta.

PowyZzsze dokumenty sg sktadane wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna.

16. Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

W przypadku zaktadéw znajdujgcych sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej do wniosku o ptatnosé
ostateczng nalezy dotaczy¢ opinie sanitarng obejmujaca nastepujace stwierdzenia:

- Zaktad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

- Zakfad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne i wdrozyt zasady dobrej praktyki produkcyjnej (GMP) i dobrej
praktyki higienicznej (GHP);

- Zrealizowana inwestycja spetnia warunki sanitarne okreslone przepisami Unii Europejskiej majace zastosowanie
do tej inwestycji — (punkt opinii nie dotyczy inwestycji zwigzanej z zakupem $srodkéw transportu);

- Zaktad wdrozyt i stosuje zasady systemu HACCP lub nie ma obowigzku wdrazania tego systemu, bowiem
w odniesieniu do tego zakladu zastosowano elastyczne podejscie wynikajace z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 852/2004 z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie higieny srodkoéw spozywczych (Dz.
Urz. UE L 139 z 30.04.2004, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 34, str. 319);

- Zakfad posiada decyzje zatwierdzajgcg nr....... Z dnia.......... w zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz/lub
zostat wpisany do rejestru zaktadow, o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010r., Nr 136, poz. 914 z pézn. zm.).

17. Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony sSrodowiska wydana przez Wojewddzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenc;ji.

Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony $rodowiska — sktadana jest z wnioskiem o ptatnosc
ostateczng przez Beneficjentdw realizujacych przedsiewziecia okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 9 listopada 2004 roku w sprawie okreslenia rodzajow przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac
na $rodowisko oraz szczegoétowych uwarunkowan zwigzanych z kwalifikowaniem przedsiewziecia
do sporzgdzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko (Dz. U. nr 257, poz. 2573).

Dokument ten wystawiany jest przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska na podstawie wczesniej
przeprowadzonej kontroli. W celu uzyskania powyzszej Informacji Beneficjent zobowigzany jest zgtosi¢ sie
do Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska na trzy miesiace przed datg sktadania wniosku o ptatno$é
ostateczna.

.informacja o spetnieniu wymagan ochrony $rodowiska” dotyczy catego zaktadu i nie moze by¢ sporzadzona
przed rozpoczeciem realizacji operac;ji.

18. Zaswiadczenie Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa - jezeli dotyczy — oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji, podmiot, ktéry wydat dokument lub
notariusza.

Dokument wystawiony przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa dotyczy podmiotow
prowadzgcych dziatalno$¢ polegajaca na obrocie materiatem siewnym roslin odmian rolniczych i warzywnych.
Obowigzek zatgczenia ww. zaswiadczenia dotyczy wszystkich zakladow prowadzacych ww. dziatalnosé.
Powyzszy dokument sktadany jest wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ ostateczna.

19. Dokument potwierdzajacy ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia - jezeli dotyczy - oryginat

Obowigzek ustanowienia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej albo ubezpieczeniowej dotyczy tylko
operacji etapowych.
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Dokumentem potwierdzajgcym ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez Beneficjenta
zobowigzan okreslonych w umowie moze by¢:

— gwarancja bankowa, lub

— gwarancja ubezpieczeniowa.
Dodatkowe zabezpieczenie powinno zawiera¢ termin obowigzywania obejmujacy okres od dnia ztozenia
pierwszego wniosku o ptatno$¢ do dnia dokonania przez Agencje ptatnosci ostatecznej albo zawieraé termin
obowigzywania obejmujacy okres od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ dla danego etapu realizacji operacji do
dnia dokonania przez Agencje pfatnosci ostatecznej. Beneficjent powinien monitorowaé ww. termin, zwtaszcza
w sytuacji, gdy w wyniku koniecznosci dokonania uzupetnien badz wyjasnien proces rozpatrywani ulega
wydtuzeniu. Nalezy pilnowaé rowniez waznosci gwarancji ztozonych w ramach wyptaconej zaliczki- o ile dotyczy.

20. Zestawienie uméw dlugoterminowych, zawierajace nazwy podmiotow, z ktérymi zawarto umowy
oraz ilos¢ zakontraktowanego surowca oraz oswiadczenie Beneficjenta o ilosci nabywanego surowca
wedtug wzoru okreslonego przez Agencje — oryginat (dotgczany do wniosku o ptatnosé, jezeli dotyczy).

Beneficjenci dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” zobowigzani sg
do zaopatrywania sie w produkty rolne na podstawie umoéw dtugoterminowych.
Umowy te powinny by¢ zawarte z:

e  producentami rolnymi lub

e podmiotami wstepnie przetwarzajacymi produkty rolne.

W przypadku sektora przetworstwa owocdw i warzyw powyzszy warunek uznaje sie za spetniony réwniez wtedy,
gdy zakitad przetwérczy zaopatruje sie w produkty rolne za posrednictwem patronackich punktéw skupu.
Wykorzystanie patronackich lub zaktadowych punktéw skupu surowca w procesie kontraktacji produktéw rolnych
w dziataniu 123 jest rozwigzaniem akceptowanym przez ARIMR, jesli spetnione sg nastepujace warunki:

1. umowa kontraktacyjna (dtugoterminowa) na zakup surowca w kazdym przypadku zawierana jest
pomiedzy zakladem przetwoérczym a producentem rolnym,

2. firma skupowa zwigzana jest z beneficjentem umowg na prowadzenie patronackiego punktu skupu,
zawartg na okres diuzszy niz 1 rok. Przedmiotem powyzszej umowy powinien by¢ odbiér surowca przez
patronacki punkt skupu od wskazanych w umowie producentéw rolnych, ktérzy zawarli umowy
diugoterminowe z zaktadem przetwérczym;

Przez umowy diugoterminowe nalezy rozumie¢ umowy wieloletnie, obejmujgce co najmniej 1 rok oraz umowy na
czas nieokreslony, jezeli Beneficjent jest w stanie udowodni¢, iz okres obowigzywania danej umowy nie jest
krétszy niz rok.
Jezeli Beneficjent ubiega sie o podwyzszony poziom dofinansowania wynoszacy 50% kosztow kwalifikowalnych
operacji, powinien zawrze¢ umowy dtugoterminowe obejmujace co najmniej 1 rok ze spetniajgcymi wymogi
prawa krajowego4, tzn. z zarejestrowanymi i dziatajagcymi na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:

e grupami producentéw rolnych lub

e wstepnie uznanymi grupami producentéw owocow i warzyw lub

e uznanymi organizacjami producentéw owocow i warzyw.

WAZNE:

Umowy dlugoterminowe zawierane z podmiotami (producentami rolnymi) zarejestrowanymi i dziatajacymi
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej uznaje sie¢ za spetniajace tylko i wylacznie tzw. kryterium
korzysci dla producentow rolnych i nie kwalifikuja do uzyskania podwyzszonego (50%) poziomu pomocy.
llos¢ produktéw rolnych zakontraktowana w ramach umoéw diugoterminowych powinna stanowi¢ przynajmniej
50% ogolnej ilosci produktow rolnych nabywanych w zaktadzie w ujeciu ilosciowym.

Jezeli Beneficjent ubiega sie o podwyzszony poziom dofinansowania:
o ilos¢ produktow rolnych zakontraktowana w ramach umoéw dlugoterminowych z grupami
producentéw rolnych lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocow i warzyw lub
uznanymi organizacjami producentéw owocow i warzyw powinna stanowi¢ przynajmniej 25%
ogolnej ilosci produktow rolnych nabywanych w zaktadzie, oraz
o ilos¢ produktdw rolnych zakontraktowana w ramach wszystkich umoéw dtugoterminowych
zawartych przez zakfad powinna stanowi¢ w sumie przynajmniej 50% ogolnej ilosci produktow
rolnych nabywanych w zaktadzie.
Zestawienie umoéw diugoterminowych Beneficjent zobowigzany jest przedstawié¢ na etapie sktadania:
o0 wniosku o ptatnos$¢ ostateczng — w przypadku realizacji operacji obejmujacej wylgcznie
inwestycje niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

* Ustawa z dnia 15 wrze$nia 2000r. o grupach producentéw rolnych i ich zwiazkach oraz o zmianie innych ustaw
(Dz. U. Nr 88, poz. 983, z pdzn. zm.) oraz Ustawa z dnia 19 grudnia 2003 r. o organizacji rynkéw owocow

i warzyw, rynku chmielu, rynku suszu paszowego oraz rynkéw Inu i konopi uprawianych na widkno (Dz. U. z
2011 r. Nr 145, poz. 868, z pdzn. zm.)
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0 wniosku o ptatnos¢, w ktérym po raz pierwszy w ramach operacji zostaty zrefundowane koszty
leasingu — w przypadku realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace
na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

0 wniosku o ptatnos$¢, w ramach ktérego zrefundowane zostaty wszystkie koszty kwalifikowalne,
poza ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu — w przypadku operacji
obejmujacych inwestycje zaréwno polegajace, jak i niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu.

Zestawienie umoéw ditugoterminowych powinno by¢ sporzadzone na podstawie posiadanych przez Beneficjenta
na dzien sktadania wniosku o ptatnosé¢ umow obejmujgcych co najmniej 1 rok, zawartych zgodnie z kryteriami
dostepu zapisanymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie dziatania
+Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013. Umowy powinny swoim zakresem czasowym obejmowac termin sktadania wniosku o ptatnosé,
wraz z ktérym przedstawiane jest zestawienie uméw dtugoterminowych oraz okres po ztozeniu tego wniosku
o ptatnos¢ a takze uwzglednia¢ sezonowos$¢ dostaw produktéw rolnych, jezeli zaktad skupuje produkty sezonowe,
np.:
- wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w lutym 2011 — umowy dlugoterminowe na zakup owocow
sezonowych skupowanych w czerwcu i lipcu mogg obejmowa¢ np. okres od pazdziernika 2010r.
do wrzesnia 2011 r., lub np. okres od lutego 2011 r. do stycznia 2012 r.
- wniosek o ptatno$¢ sktadany jest w lutym 2011 - umowy dlugoterminowe na zakup owocow
sezonowych skupowanych w czerwcu i lipcu nie moga obejmowaé okresu od maja 2010 r. do kwietnia
2011r., gdyz umowy te zostaty zrealizowane przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, chyba, ze dostawy
w ramach zawartych uméw beda realizowane rowniez po terminie ztozenia wniosku o ptatnosé.

Zestawienie umoéw dtugoterminowych sktadane jest przez wszystkie podmioty oprocz podmiotow
przetwarzajacych produkty rolne wytworzone przez ich cztonkéw, podmiotdow zajmujacych sie przetwdrstwem
miodu lub runa lesnego badz dziczyzny, podmiotéw, ktére w catosci pozyskujg surowiec do produkcji z wtasnych
gospodarstw rolnych oraz podmiotéw przetwarzajgcych produkty uboczne pochodzenia zwierzecego.

Brak obowigzku zawierania uméw dtugoterminowych nie dotyczy podmiotéw zajmujacych sie handlem hurtowym
produktami rolnymi.

W przypadku zakladéw zajmujacych sie przetwoérstwem wstepnie przetworzonych produktéw rolnych
beneficijent zobowigzany jest przedstawi¢ zestawienie uméw dokumentujgce, ze bedzie on zaopatrywat sie,
w ramach przedsiebiorstwa lub jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w kiorej realizowana jest operacja,
w produkty rolne wstepnie przetworzone na podstawie uméw zawieranych na okres co najmniej 1 roku,
w wysokosci co najmniej 50% catosci nabywanych produktéw rolnych (w ujeciu ilosciowym) z podmiotami, ktore
pozyskiwaty produkty rolne do ich produkcji, na podstawie uméw z producentami rolnymi.

W przypadku zaktadoéw zajmujacych sie handlem hurtowym produktami rolnymi beneficjent zobowigzany jest
przedstawi¢ zestawienie uméw dokumentujace, ze bedzie on zaopatrywat sie, w ramach przedsiebiorstwa lub
jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktorej realizowana jest operacja, w produkty rolne na podstawie
umow zawieranych na okres co najmniej 1 roku z producentami rolnymi lub podmiotami wstepnie
przetwarzajgcymi produkty rolne, w wysokosci co najmniej 50% catosci nabywanych produktow rolnych (w ujeciu
ilosciowym), przeznaczonych do sprzedazy.

W przypadku zaktadéw zajmujacych sie ustugowym zamrazaniem i przechowywaniem produktow rolnych,
beneficjent zobowiazany jest przedstawi¢ zestawienie umoéw dokumentujace, ze bedzie on zaopatrywat sie,
w ramach przedsiebiorstwa lub jego wyodrebnionej organizacyjnie czesci, w ktdrej realizowana jest operacja,
w produkty rolne na podstawie uméw zawieranych na okres co najmniej 1 roku z producentami rolnymi lub
podmiotami, ktére nabyty te produkty, w wysokosci co najmniej 50% zdolno$ci przechowalniczych zakfadu
przeznaczonego do swiadczenia ustug w zakresie zamrazania wraz z przechowywaniem produktéw rolnych.

Beneficjent powinien oszacowad, jaka ilos¢ produktéw rolnych powinien kupi¢ w ramach uméw dtugoterminowych
tak, aby stanowito to co najmniej 50% catosci nabywanych produktéw rolnych w danym roku obrachunkowym
W ujeciu ilosciowym.

W sytuacji, gdy w zaktadzie nabywane sg wraz z produktami rolnymi produkty runa lesnego, dziczyzna lub miéd,
przy szacowaniu poziomu umoéw diugoterminowych, z ogdélnej ilosci planowanych do zakupu produktéw rolnych
nalezy wytgczy¢ produkty runa lesnego, dziczyzne oraz miéd.

W przypadku, gdy Beneficjent czesciowo pozyskuje produkty rolne z wiasnego gospodarstwa, do wymaganego
limitu umow dlugoterminowych t. 50 % w ujeciu ilosciowym mozna zaliczy¢ ta czes¢ produktow,
ktora wytwarzana jest w ramach wilasnego gospodarstwa rolnego. Informacja o ilosci pozyskiwanych produktow
rolnych z wkasnych gospodarstw rolnych powinna byé zamieszczona w przedktadanym zestawieniu.

Jednoczeénie w przypadku podmiotéw, ktére wnioskowaty o pomoc finansowg na poziomie 50 %, Beneficjent
powinien oszacowac, jakq ilo$¢ produktéw rolnych powinien kupi¢ w ramach umow diugoterminowych zawartych
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z grupami producentéw rolnych lub wstepnie uznanymi grupami producentéw owocow i warzyw, lub uznanymi
organizacjami producentéw owocoéw i warzyw, tak aby stanowity one co najmniej 25 % catosci nabywanych
produktéw rolnych w ujeciu ilosciowym.

Przy szacowaniu nalezy uwzgledni¢ planowany wzrost produkcji, ktéry w znaczacym stopniu moze mieé¢ wptyw
na spetnienie omawianego kryterium dostepu.

W roku obrachunkowym, w ktérym sktadany jest wniosek o ptatnosé¢, zakupy w ramach umow diugoterminowych
powinny pokrywaé¢ co najmniej 50 % planowanej ilosci zakupow, ktora bedzie dokonana od momentu ztozenia
wniosku o ptatnos¢ do konca tego roku obrachunkowego. W tym przypadku, w celu uwiarygodnienia spetnienia
przedmiotowego kryterium, Agencja moze réwniez poprosi¢ o dane za caty rok obrachunkowy, w ktérym sktadany
jest wniosek o ptatnos¢. W przypadku wnioskéw o ptatnosé skladanych w drugiej potowie roku
obrachunkowego nalezy dodatkowo oszacowaé udzial uméw diugoterminowych, ktore beda realizowane
w nastepnym roku obrachunkowym. W przypadku podmiotéw, ktdére wnioskowaly o pomoc finansowag
na poziomie 50 %, zakupy w ramach umow dtugoterminowych zawartych z grupami producentéw rolnych
lub wstepnie uznanymi grupami producentdw owocow i warzyw, lub uznanymi organizacjami producentow
owocow i warzyw powinny jednoczesnie pokrywac co najmniej 25 % planowanej iloSci zakupow, ktéra bedzie
dokonana od momentu ztozenia wniosku o ptatno$¢ do konca tego roku obrachunkowego.

Zestawienie:

1. powinno by¢ sporzadzone w odniesieniu do zaktadu, w ktérym zostata zrealizowana operacja;

2. powinno wyraznie wskazywa¢ umowy, ktoére zostaly zawarte z grupami producentéw rolnych

lub wstepnie uznanym grupami producentéw owocéw i warzyw, lub uznanymi organizacjami
producentéw owocow i warzyw;

3. nie moze obejmowaé¢ uméw diugoterminowych zawartych z punktami skupu.

21. Pisemne oswiadczenie podmiotu prowadzacego zaklad zajmujacy sie wstepnym przetwarzaniem
produktéw rolnych, ze nabywa on produkty rolne bezposrednio od producentéw rolnych na podstawie
umow dlugoterminowych — skladane przez Beneficjentéw, zajmujacych sie przetwoérstwem wstepnie
przetworzonych artykutéw rolnych, nabywanych od podmiotéw, ktére pozyskiwaly surowiec do ich
produkcji na podstawie uméw z producentami rolnymi — oryginat (dotaczany do wniosku o ptatnos¢, jezeli
dotyczy).

Za produkty rolne wstepnie przetworzone nalezy uzna¢ wszystkie produkty wytworzone przez podmiot,
ktory nabywat produkty rolne na podstawie umoéw zawartych bezposrednio z producentami rolnymi, i ktére bedg
wykorzystywane przez Beneficjenta jako produkty rolne w dalszym procesie przetwarzania.

Oswiadczenie Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ na etapie sktadania:
o wniosku o ptatno$¢ ostateczng — w przypadku realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje
niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, lub

0 wniosku o ptatnosé, w ktérym po raz pierwszy w ramach operacji zostaty zrefundowane koszty leasingu
— w przypadku realizacji operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu, lub

0 wniosku o ptatnosé, w ramach ktérego zrefundowane zostaty wszystkie koszty kwalifikowalne, poza
ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu — w przypadku operacji obejmujacych inwestycje
zaréwno polegajace, jak i niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu.

Oswiadczenia nie sg zobowigzane sklada¢ podmioty, ktére oprécz przetworstwa produktdéw rolnych wstepnie
przetworzonych prowadzg réwniez przetworstwo produktéw rolnych nabywanych w ramach umoéw
diugoterminowych zawartych bezposrednio z producentami rolnymi i w zestawieniu uméw dtugoterminowych
nie wykazujg umow na dostawe produktéw wstepnie przetworzonych, natomiast realizacja kontraktéw zawartych
bezposrednio z producentami rolnymi pokryje wymagany poziom nabywanych produktéw w ramach umow
z producentami rolnymi.

22. Wykaz dziatek, na ktérych zrealizowana zostata operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia, objeta
whnioskiem o ptatnos¢ - na formularzu udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Zatacznik ten nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy w zakres operacji wchodzity zadania trwale zwigzane z gruntem.
W tabeli nalezy poda¢ rzeczywistg lokalizacje zrealizowanej operacji trwale zwigzanej z gruntem, rozliczanej
w sktadanym wniosku o ptatnosé, np. lokalizacje wybudowanego lub zmodernizowanego budynku Ilub
infrastruktury, lokalizacje zalozonego sadu lub plantacji wieloletniej oraz podaé doktadng powierzchnie,
ktoéra zostata zajeta pod operacje.
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23. Informacje dotyczace parametréw zakupionej maszyny/urzadzenia — na formularzu udostepnionym
przez Agencje — oryginat.

Nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy zakres operacji obejmowat zakup maszyn/urzadzen. Nalezy poda¢ informacije
o parametrach zakupionej maszyny/urzadzenia.

Jezeli zakres operacji obejmowat zakup wiecej niz jednej sztuki maszyny/urzgdzenia dane dotyczace
poszczegdlnych sztuk maszyn/urzgdzen nalezy umieszcza¢ oddzielnie na powielonych, odpowiednig ilo$¢ razy,
kopiach niniejszego zatgcznika.

UWAGA!

Informacje dotyczace parametrow powinny by¢é zgodne z danymi zawartymi w zwigzanej z maszyng
/urzadzeniem dokumentacji (np. na fakturach, protokotach odbioru) oraz z danymi umieszczonymi na
maszynie/urzadzeniu (np. na tabliczce znamionowej) i w sposéb doktadny je odzwierciedlac.

24. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat

W sytuaciji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktérej przenosi swojg wierzytelnosé
wobec dtuznika na osobe trzeciag, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, woéwczas Beneficjent
zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskazaé danego
cesjonariusza.

25. Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa — oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu
Beneficjenta bedzie wystepowat petnomocnik.

Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wiasnorecznos¢ podpisOw zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza
lub pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika zawarte w polu 1.4 wniosku powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
pethomocnictwem.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

26. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z
kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt. i
rozporzadzenia nr 1698/2005, dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja wedtug wzoru okreslonego
przez Agencje, jezeli dotyczy — oryginat.

Do zlozenia w/w os$wiadczenia zobowigzani sg Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowg (ksiegi
rachunkowe), ktorzy ztozyli wniosek o przyznanie pomocy nie wczesniej niz w dniu wejscia w zycie nowelizacji
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 w tym zakresie, tj.28.09.2011 r.
W przypadku kosztéw poniesionych przez podmioty, kidére sg obowigzane do prowadzenia ksiag rachunkowych,
przepisy te nalezy stosowa¢ od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.
W przypadku pozostatych podmiotow przepisy te nalezy stosowac od dnia wejscia w zycie w/w rozporzadzenia.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt. i rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia
20.09.2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez EFR na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFROW) oraz zgodnie ze zobowigzaniami okreslonymi w umowie o przyznanie pomocy beneficjent zobowigzany
jest do wyodrebnienia w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych odrebnej ewidencji (kont syntetycznych lub
analitycznych ) albo odpowiedniego kodu ksiegowego. Przepis ten nie oznacza koniecznosci prowadzenia
odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych powinien wykazac¢
numery kont wraz z ich nazwami, na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych
z operacja, w tym dotyczacych zaliczki, jesli zostata wyptacona.

Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania spetnienia powyzszego warunku poprzez zatgczenie do
powyzszego oswiadczenia:

— wydrukow z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw (ksieggowania)
odnosnie przeptywow finansowych zwigzanych z operacjg (w tym zaliczek)
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— wyciggu z polityki rachunkowosci firmy dokumentujagcego wprowadzenie odrebnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania transakcji
zwigzanych z operacja,

— wyciagu z zaktadowego planu kont dokumentujgcego prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

Oswiadczenie wraz z zatacznikami musi by¢ podpisane przez Beneficjenta.

Natomiast wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz
obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:

- nr dokumentu zrédiowego,

- nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,
- date wystawienia dokumentu,

- kwote brutto,

- kwote netto dokumentu,

- kwote kwalifikowalng dotyczaca projektu.

Kod ksiegowy moze przyjmowac dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach prowadzonego
systemu ksiegowego lub kod ksiegowy funkcjonujacy poza systemem ksieggowym. Kodem ksiegowym
moga by¢ np. litery, cyfry, ikony, itp.

UWAGA! W przypadku gdy do identyfikacji zdarzenia powodujgcego poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie
wykorzystany zostanie odpowiedni kod rachunkowy lub gdy zdarzenie powodujgce poniesienie kosztow
kwalifikowanych nie zostato uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci — koszty kwalifikowalne
podlega¢ beda refundacji w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
w sprawie szczego6towych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie
wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 pomniejszonej o 10%.

27. Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji, wypeilnione przez
Beneficjenta na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje, gdy na podstawie odrebnych
przepiséw Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiagg rachunkowych — oryginat.

Do zlozenia ww. zestawienia zobowigzani sg Beneficjenci, ktdrzy zlozyli wniosek o przyznanie pomocy nie
wczesniej niz w dniu wejscia w zycie nowelizacji rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci
dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013 w tym zakresie j.28.09.2011 r..

Whioskodawca nieprowadzacy ewidencji rachunkowej (ksiag rachunkowych) zobowigzany jest do przedtozenia
.zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji” zgodnie z formularzem okreslonym
przez Agencje.

Zestawienie zawiera m.in.: numer dokumentu ksiegowego, numer ksiegowy lub ewidencyjny, date wystawienia
dokumentu, nazwe wystawcy, NIP wystawcy dokumentu, nazwe towaru, date dokonania zaptaty, opis zdarzenia
gospodarczego, kwoty dokumentu: brutto i netto, kwote kosztéw kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem VAT-u.

Ww. ,zestawienie...” sktadane jest z kazdym wnioskiem o ptatnosc¢.

W sytuaciji realizacji operacji w kilku etapach powyzsze zestawienie nalezy sporzadza¢ jako jeden dokument,
dotaczone do kolejnych etapow i uzupetniany o kolejne etapy zrealizowanych operacji (zadan).

Sposdb wypetniania poszczegodlnych kolumn ,zestawienia wszystkich...”

Pozycje w ,Zestawieniu wszystkich...” zawierajace dane finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Zestawienia wszystkich...” nalezy
wpisacé fakture zaliczkowa jak i koncowa.

— Kolumna 1 — Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem.
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— Kolumna 2 — Numer ksiggowy lub ewidencyjny — nalezy wpisac¢ o ile istnieje numer ewidencyjny
pod ktérym dany dokument zostat zapisany w ewidencji ksiegowej wnioskodawcy. W sytuacji kiedy
wnioskodawca nie posiada zadnej ewidencji ksiegowej kolumna moze zostaé niewypetniona.

— Kolumna 3 - Data wystawienia dokumentu - nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury
lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok--miesigc-dzien
— Kolumna 4 - Nazwa wystawcy dokumentu - nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy faktury

lub dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

— Kolumna 5 — NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisaé NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

— Kolumna 6 —Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nazwe towaru
lub ustugi lub nr pozycji, do ktérej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje
kilka pozycji nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sa krotkie) lub numery tych pozyciji, ktére stanowig koszty
kwalifikowalne (np.: 1-3, 5, 7)

— Kolumna 7 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundac;ji
faktury lub dokumenty o réownowaznej wartosci dowodowej w formacie: - rok-miesigc-dzien.

— Kolumna 8 - opis zdarzenia gospodarczego — nalezy wpisa¢ krotki opis charakteryzujgcy dany
zakup.

— Kolumna 9 — Kwota dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto catego dokumentu.

— Kolumna 10 — Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto catego dokumentu.

— Kolumna 11 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych - w kazdej pozycji odnoszacej sig
do wpisanych w tej tabeli dokumentow nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkow
podlegajacych refundacji, wynikajacych z faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej
oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zapfaty.

— Kolumna 12 — w tym VAT - nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem
kwalifikowalnym. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac 0.

— RAZEM stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio kolumnach nr: 9,10,11,12.

Ponadto zestawienie dokumentéw musi zosta¢ podpisane przez Wnioskodawce.

28. Zestawienie planowanych oraz wybranych dostawcéw i wykonawcow operacji - na formularzu
udostepnionym przez Agencje - dotyczy wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w 2013 roku — oryginat

W zataczniku nalezy uwzgledni¢ wszystkie zadania dotyczace kosztow inwestycyjnych (bez wzgledu na
wartos¢) z wylaczeniem robét budowlanych i remontowych potaczonych z modernizacja.

Zatacznik ten nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposob:

— Kolumna 1 Oznaczenie z zestawienia rzeczowo-finansowego — nalezy wpisa¢é grupe kosztéw
z zestawienia rzeczowo-finansowego do umowy do ktérego przypisane jest zadanie, (np. .A.1, 11.B.1).
W sytuacji gdy zadanie obejmuje zakres kilku grup kosztoéw, nalezy je wymienic.

—  Kolumna 2 Opis zadania zaplanowanego na podstawie wybranej oferty (zaakceptowanej przez ARIMR)
— nalezy opisa¢ czego dotyczy zaplanowane zadanie objete umowg oraz podac jego parametry z oferty,
np. typ, model, wydajnos¢, moc itp. Zadanie nalezy rozumie¢ jako dostawe, robote lub ustuge, bedaca
przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub wykonawcy, przy czym dostawa
obejmowac moze zaréwno jeden przedmiot, jak i wieksza liczbe przedmiotéw niezaleznie od ich rodzaju,
robota moze sktadac¢ sie z jednej roboty badz kilku robét, a ustuga moze sktadacé sie z jednej ustugi badz
kilku rodzajow ustug.

— Kolumna 3 Opis zadania zrealizowanego, przedstawionego do refundacji — nalezy opisa¢ czego dotyczy
zrealizowane zadanie oraz podac jego parametry, np. typ, model, wydajno$¢, moc itp.. Zadanie nalezy
rozumie¢ jako dostawe, robote lub ustuge, bedacq przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego
dostawcy lub wykonawcy, przy czym dostawa obejmowa¢ moze zaréwno jeden przedmiot, jak i wiekszg
liczbe przedmiotéw niezaleznie od ich rodzaju, robota moze sktada¢ sie z jednej roboty badz kilku robot,
a ustuga moze sktadac¢ sie z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug

— Kolumna 4 Warto$¢ netto zadania na podstawie wybranej oferty (zaakceptowanej przez ARIMR) —
nalezy wpisa¢ wartos¢ zadania ktéra zostata przeniesiona do zestawienia rzeczowo-finansowego do
umowy

— Kolumna 5 Warto$¢ netto zadania zrealizowanego, przedstawionego do refundacji— nalezy wpisaé
warto$¢ zadania zgodnie z faktycznie poniesionymi wydatkami
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— Kolumna 6 Nazwa dostawcéw i wykonawcow zadania na podstawie wybranej oferty (zaakceptowanej
przez ARIMR) - nalezy wpisa¢ nazwe dostawcy/ wykonawcy wybranego przez Beneficjenta
w poprawnie przeprowadzonym postepowaniu ofertowym na podstawie ktérego dokonano zapiséw
w zestawieniu rzeczowo-finansowym do umowy.

— Kolumna 7 Nazwa dostawcow i wykonawcow zadania zrealizowanego, przedstawionego do refundacji —
nalezy podac¢ nazwe dostawcy/ wykonawcy, ktéry faktycznie zrealizowat zadania

— Kolumna 8 Uzasadnienie zmiany dostawcow i wykonawcéw — nalezy podaé przyczyny dokonania
zmiany dostawcy/ wykonawcy wraz z uzasadnieniem podjetej decyzji.

W wierszu razem wartos¢ kolumny 4 powinna by¢ réwna kosztom inwestycyjnym wskazanym w zestawieniu
rzeczowo-finansowym do umowy pomniejszonym o roboty budowlane i remontowe potaczone
z modernizacja.

W wierszu razem wartos$¢ kolumny 5 powinna by¢ réwna kosztom inwestycyjnym wskazanym w zestawieniu
rzeczowo-finansowym do wniosku o ptatno$¢ pomniejszonym o roboty budowlane i remontowe potaczone
z modernizacja.

Nalezy pamietac, ze jesli na etapie realizacji operacji objetej umowga zawarta w ramach naboru wnioskéw
o przyznanie pomocy w 2013 r. a przed dokonaniem pfatnosci, dojdzie do zmiany oferenta wskazanego na
etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy, jezeli Agencja, na podstawie pisemnych wyjasnien Beneficjenta,
zaakceptuje dokonang zmiane, kwalifikowalne beda koszty do wysokosci pierwotnej kwoty okreslonej w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Z udziatu w postepowaniu ofertowym catkowicie wykluczone sa
osoby pozostajgce w zwigzku matzenskim z Beneficijentem, w ktérym panuje ustrdj ustawowej wspolnosci
majatkowe;j

29. Inne zataczniki - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza
lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji — jesli dotyczy.
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