Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Poznaniu

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 12/2026

Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu
z dnia 9 czerwca 2026 .

REGULAMIN ORGANIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH

Organizacja praktyk jest waznym elementem ksztattowania wizerunku Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu. Wszyscy pracownicy zaangazowani w realizacje tego
procesu sg zobowigzani do zachowania szczegdlnej dbatosci, aby studenci, ktérzy ukoricza
program praktyk zostali wyposazeni nie tylko w umiejetnosci praktyczne, ale takze przekonanie,
ze Panstwowa Inspekcja Sanitarna jest fundamentem, na ktérym opiera sie system
bezpieczehstwa zdrowotnego naszego kraju. Celem praktyk studenckich realizowanych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu jest umozliwienie studentom
zdobycia wiedzy oraz umiejetnosci praktycznych zwigzanych z funkcjonowaniem Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej, zapoznanie z organizacjg i zakresem dziatalnosci jednostki, a takze
przygotowanie do wykonywania obowigzkéw zawodowych w obszarze ochrony zdrowia

publicznego.

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
1. Regulamin organizacji praktyk studenckich, zwany dalej ,Regulaminem”, ustala zasady
realizacji praktyk studenckich przez studentdéw uczelni publicznych i niepublicznych.
2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Stacja - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Poznaniu;
2) dyrektor - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Poznaniu;
3) praktyka - nalezy przez to rozumiec¢ praktyke studencks;
4) kierujagcy - nalezy przez to rozumiec¢ uczelnie publiczng lub niepubliczng kierujaca
studenta na praktyke;
5) przedstawiciel - nalezy przez to rozumiec przedstawiciela uczelni publicznej lub
niepublicznej kierujacej studenta na praktyke;
6) student - nalezy przez to rozumiec osobe, ktora aplikuje do odbycia praktyki studenckiej

lub odbywa praktyke studencka w Stacji.
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Rozdziat 2
Praktyka

. Praktyke w Stacji moze odby¢ osoba, ktéra:

1) ukonczyta przynajmniej pierwszy rok studidow | stopnia albo jednolitych studiow
magisterskich;

2) posiada skierowanie oraz program praktyki lub jej zakres merytoryczny, ktére zostaty
przygotowane przez kierujacego;

3) na czas odbywania praktyki w Stacji posiada ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw - ubezpieczenie jest zabezpieczone przez kierujgcego lub, indywidualnie,
przez studenta.

. Kwalifikacja do odbycia praktyki w Stacji nastepuje na podstawie:

1) wniosku o przyjecie na praktyke studencka w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Poznaniu, ktérego wzér okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu;

2) zakresu merytorycznego praktyki;

3) CV.

Rozdziat 3
Zasady organizacji praktyki
. Student, ktéry chciatby odbyé¢ praktyke w Stacji, przesyta na adres elektroniczny:
organizacja.psse.poznan@sanepid.gov.pl dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 2
Rozdziatu 2.
. Oddziat Organizacji i Analiz Statystycznych w ciggu 14 dni roboczych weryfikuje dokumenty
pod wzgledem formalnym, a takze konsultuje zakres merytoryczny praktyki z wtasciwg
komorka organizacyjng Stacji.
. Opiekunem praktyki, ktéry odpowiada za ich organizacje, jest kierownik Oddziatu
Organizacji i Analiz Statystycznych, a opiekunem merytorycznym praktyki jest kierownik

komorki organizacyjnej, w ktérej student odbywa praktyke.

4, W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej dokumentéw pracownik Oddziatu

Organizacji i Analiz Statystycznych ustala ze studentem szczegoty praktyki:

1) termin i liczbe godzin z zastrzezeniem, ze praktyka odbywa sie zawsze od poniedziatku
do pigtku w godzinach pracy Stacji, tj. od 7:25 do 15:00 (godziny ustalane s3
indywidualnie w porozumieniu z komorka organizacyjng, w ktorej odbywa sie praktyka);

2) rodzaj umowy, na podstawie ktérej student odbedzie praktyke w Stacji. Stacja zastrzega
sobie prawo do wykorzystania umowy przygotowanej wedtug wzoru. Wzér Umowy

w sprawie organizacji studenckiej praktyki zawodowej okresla zatacznik nr 2 do
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Regulaminu. Umowe, sporzadzong w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, podpisuje

dyrektor oraz przedstawiciel.

5. W przypadku negatywnej weryfikacji formalnej dokumentéw, pracownik Oddziatu
Organizacji i Analiz Statystycznych informuje studenta o braku mozliwosci odbycia praktyki
z tego powodu.

6. Umowa podpisana przez przedstawiciela powinna by¢ dostarczona do Oddziatu Organizacji
i Analiz Statystycznych co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem rozpoczecia
praktyki studenckie;j.

7. Student w pierwszym dniu rozpoczecia praktyki w Stacji:

1) W Oddziale Organizacji i Analiz Statystycznych:

a) odbiera karte obiegowa, na podstawie ktérej odbywa szkolenia z bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, ochrony danych oraz bezpieczenstwa
teleinformatycznego. Wzér Karty obiegowej studenta okresla zatacznik nr 3 do
Regulaminu,

b) zapoznaje sie z Regulaminem oraz Kodeksem Etyki Pracownika Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu, co zostaje potwierdzone podpisaniem
os$wiadczenia. Wzér Oswiadczenia okresla zatacznik nr 4 do Regulaminu,

c) odbiera identyfikator,

d) podpisuje liste obecnosci. Wzor Listy obecnosci okresla zatacznik nr 5 do Regulaminu.
Lista obecnosci, bez wzgledu na komadrke organizacyjng, w ktérej student odbywa
praktyke, znajduje sie zawsze w kancelarii Stacji,

2) w Oddziale Ekonomiczno-Administracyjnym:

a) odbiera sprzet komputerowy,

b) odbywa szkolenie z obstugi sprzetu i bezpieczenstwa teleinformatycznego,

3) u osoby zajmujacej Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Danych odbywa szkolenie
z ochrony danych. Na czas odbywania praktyki student otrzymuje upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny w Poznaniu, bedacy jednoczesnie Dyrektorem
Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu, w zakresie zgodnym
z wykonywanymi zadaniami,

4) u osoby zajmujacej Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowej odbywa szkolenie z bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej.
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Rozdziat 4
Prawa i obowiazki studenta

1. Prawa studenta:
a) wykonywanie zadan ze wsparciem merytorycznym opiekuna praktyki na kazdym jej
etapie;
b) korzystanie z pomieszczen, urzadzen, sprzetu komputerowego i materiatéw niezbednych
do wykonywania zadan;
c) zgtaszanie probleméw zwigzanych przebiegiem praktyki;
d) poszanowanie godnosci osobistej.
2. Obowigzki studenta:
a) przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych
oraz zasad ochrony danych osobowych;
b) wykonywanie zadan z nalezytg starannoscia i sumiennoscig i stosowanie sie do polecen
opiekuna praktyki;
c) dbanie o powierzony sprzet komputerowy;
d) w dniu zakonczenia praktyki zwrdcenie sprzetu;

e) informowanie opiekuna praktyki o nieobecnosci.

Rozdziat 5
Informacje dodatkowe

1. Za odbycie praktyki student nie otrzymuje wynagrodzenia.

2. Na zadanie dyrektora, opiekuna praktyki lub kierownika komorki organizacyjnej mozna
odwotac praktyke. Odwotanie praktyki moze nastgpi¢ w przypadku, gdy student naruszy
dyscypline pracy lub zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony danych.

3. Po zakonczeniu praktyki, na prosbe studenta, opiekun praktyki moze sporzadzi¢ opinie
o sposobie i poziomie jej realizacji. Wzér Opinii o przebiegu i poziomie realizacji praktyk
okresla zatacznik nr 6 do Regulaminu.

4. Po zakonczeniu praktyki, na prosbe studenta, moze by¢ wydane potwierdzenie realizacji

praktyki. Wzér Potwierdzenia realizacji praktyki okresla zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Strona4z4



