Zat. nr 17
do Polityki Ochrony Danych Osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu pomiedzy:

(zwana dalej ,,Umow3a”)

(*dane podmiotu ktory umowe zawiera)

zwany w dalszej czgsci umowy ,,Procesorem”

reprezentowany przez:

oraz

(*dane podmiotu ktory umowe zawiera)

zwany w dalszej czgsci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

reprezentowany przez:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Procesorowi, w trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego w dalszej czgsci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach 1 w celu okre§lonym w niniejszej umowie.

2. Procesor zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Procesor o$wiadcza, ze stosuje techniczne iorganizacyjne Srodki bezpieczenstwa
spetniajagce wymogi Rozporzadzenia.



§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Procesor bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane (*nalezy podac
rodzaj danych) .................. np. dane zwykle oraz dane szczegdlnych kategorii
................ (*nalezy podac¢ kategorie osob, ktorych dane dotyczq) np. pracownikow
administratora, klientow administratora itd. w postaci ................... np. imion
i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd.

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Procesora wytacznie w celu ... (*nalezy podac cel przetwarzania
danych przez procesora danych) np. realizacji umowy z dnia ...... nr ... w zakresie
prowadzenia kadyr.

§3
Obowiazki procesora

Procesor zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich  $rodkéw  technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
Rozporzadzenia.

Procesor zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Procesor zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejsze;j
umowy.

Procesor zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej mowa w art. 28
ust. 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarowno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Procesor po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa/ zwraca
Administratorowi wszelkie dane osobowe (nalezy wybrac czy procesor ma usungc czy
zwrocic¢ dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 7 dni.(zapisu tego punktu nie stosuje sie jezeli prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujq przechowywanie danych osobowych.)

W miar¢ mozliwo$ci Procesor pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zglasza  je  Administratorowi w  ciagu  ..... (*mozna  wskazaé  np.
w ciggu 24 h od stwierdzenia naruszenia).
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§4
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy S$rodki zastosowane przez Procesora przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora
1 z minimum ........ (*nalezy wpisa¢ z ilu dniowym wyprzedzeniem Administrator
informuje o kontroli) jego uprzedzeniem.

Procesor zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym niz 7 dni
(*administrator termin moze okresli¢ dowolnie).

Procesor udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Procesor moze powierzy¢é dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania innemu podmiotowi (,,Podwykonawcy”) jedynie w celu wykonania
umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Procesora
prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Procesor. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje Administratora danych
o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w §5 ust. 1 umowy winien speinia¢ te same gwarancje
1 obowiazki jakie zostaty natozone na Procesora danych w niniejszej umowie.

Procesor ponosi petng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za nie wywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na Podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Procesora

Procesor jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescia umowy, a w szczego6lnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Procesor zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegodlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych
skierowanym do Procesora, a takze o wszelkich planowanych lub realizowanych
kontrolach dotyczacych przetwarzania tych danych osobowych, w szczegodlnosci
prowadzonych przez upowaznionych pracownikoéw organu nadzorczego. Niniejszy ustep
dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
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2)
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§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony* od
..... do ......

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem ......... * okresu
wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszag umowe ze skutkiem natychmiastowym
gdy Procesor:

pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;

powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Procesor zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy powierzonych danych osobowych,
a takze wszelkich informacji, danych, materiatow, dokumentéw, w szczegodlnosci
dotyczacych zabezpieczenia danych, zaréwno otrzymanych od Administratora danych,
od wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych jakikolwiek inny sposéb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane
poufne”).

Procesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, o ktorej
mowa w § 2 ust. 2 chyba, ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujacych przepiséw prawa lub tej umowy.

§10
Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach dla kazdej
ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy Administratora danych (*/ub Procesora w zaleznosci od postanowien stron).

Administrator danych Procesor
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