PROKURATURA OKREGOWA W KRAKOWIE

31-503 Krakow, ul. Lubicz 25

3017-5.021.123.2025

ZARZADZENIE Nr 123 /2025
Prokuratora Okregowego w Krakowie
z dnia 4 wrzes$nia 2025 roku

w sprawie zasad przyjmowania w siedzibie Prokuratury Okre¢gowej w Krakowie
interesantow przez Prokuratora Okregowego w Krakowie, jego zastepcow
i wyznaczonych prokuratorow

Na podstawie art. 23 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku — Prawo o prokuraturze
(Dz.U. z 2024 1. poz. 390) oraz § 55 ust. 2, 3 1 4 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 7 kwietnia 2016 roku - Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek

organizacyjnych prokuratury (Dz.U. z 2025 r., poz. 753 t.j.), zarzadza si¢ co nastegpuje:

§ 1. Prokurator Okregowy w Krakowie, jego zastepcy 1 wyznaczeni przez Prokuratora
Okregowego w Krakowie prokuratorzy przyjmujg interesantdéw w siedzibie Prokuratury
Okregowej w Krakowie przy ul. Lubicz 25 w kazdy poniedziatek, z wytgczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy, w godzinach od 10.00 do 14.00.

§2. 1. Do dnia 15 grudnia kazdego roku opracowywany jest w 5 Wydziale
Organizacyjnym Prokuratury Okregowej w Krakowie harmonogram, zawierajacy okreslenie
prokuratorow przyjmujacych interesantow oraz date, w ktorej interesanci sg przyjmowani przez
wskazanych prokuratorow, a nastepnie przedktadany jest on Prokuratorowi Okregowemu

w Krakowie.
2. Wz6r harmonogramu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do dnia 31 grudnia kazdego roku Prokurator Okregowy w Krakowie
zatwierdza harmonogram, ktory przekazywany jest do komorek organizacyjnych Prokuratury

Okregowej w Krakowie.



§ 3. Interesanci przyjmowani sg przez prokuratorow wskazanych w harmonogramie.

§ 4. 1. Na okoliczno$¢ przyjecia interesanta prokuratorzy sporzadzaja, a nastgpnie
podpisuja notatke urzedowa zawierajaca date i godzing przyjecia interesanta, jego dane

osobowe, opis przedstawionej sprawy oraz opis sposobu zalatwienia sprawy.

2. Notatki okre$lone w ust. 2 prokuratorzy wyznaczeni do przyjmowania
interesantow, rejestruja w systemie PROK-SYS jako pismo wewngtrzne i przekazuja do

5 Wydziatu Organizacyjnego Prokuratury Okregowej w Krakowie.

3. Notatkom okreslonym w ust. 2, nadawany jest stosowny bieg w systemie

PROK-SYS dla hasta klasyfikacyjnego 054.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 49/2022 Prokuratora Okregowego w Krakowie z dnia
18 maja 2022 roku o zasadach przyjmowania interesantow przez Prokuratora Okregowego
w Krakowie, jego Zastepcow i wyznaczonych prokuratorow oraz Zarzadzenie je zmieniajgce

Nr 177/2023 z dnia 11 grudnia 2023 roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 wrzesnia 2025 roku

Prokurator Okregowy

w Krakowie
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