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PROKURATURA OKR EGOWA
w Ostrotce

IA021/ 53 /13
Zarzadzenie nr 65/13
Prokuratora Okr egowego w Ostrogce
z dnia 31 padziernika 2013 r.

w sprawie zwrotu kosztéw podiyp oraz pozostatych wydatkdw ponoszonych pieiadka,
biegtego, ttumacza i specjakstv zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie organu

prowadzacego posipowanie przygotowawcze oraz w innych gpstvaniach, wyptacanego

przez ProkuratgrOkregowa w Ostrotce i 0 zmianie zasdzenia w sprawiebiegu i kontroli
dokumentow finansowo-kgjowych w jednostkach prokuratury egu ostrotckiego

Na podstawie § 69 rozpaydzenia Ministra Sprawiedlivigi z dnia 24 marca 2010r. —
Regulamin  wewetrznego urzdowania powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury (Dz. U. Nr 49, poz. 296 ze zm.), afi8@ — 618 | ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks posfpowania karnego ( Dz. U. Nr 89, poz. 555 ze zmt),48 ust. 1 i 2 ustawy z
dnia 20 czerwca 1985 roku o prokuraturze (t.j. Dzz 2011r. nr 270, poz. 1599 ze zm.) w
zw. z art. 56 8§ 1 i 2 Kodeksu pggbwania administracyjnego i art. 69 ust. 1 pkt tawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznygh@z. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz
rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z d2@ stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fswowej lub samorgowej
jednostce sfery bugtowej z tytutu podrdy stuzbowej (Dz. U. z 2013r., poz. 167) i § 2
rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu koszt@ywania do celow sttbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw ndgloych wiasnécig pracodawcy
(Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.)

zarzadzam:
§1.

1. Swiadkowi, biegtemu, ttumaczowi i specjétie nie ledacemu funkcjonariuszem organéw
procesowych,ktorzy stawili s¢ na wezwanie organu prowagdzgo posfpowanie
przygotowawcze, przystugupwrot kosztow podrazy wkasnym samochodem lub innym
odpowiednim srodkiem transportu z miejsca zamieszkania do maejaykonywania
czynnaci postpowania oraz zwrot kosztébw noclegu i utrzymania wiejscu
wykonywania czynn€ci postpowania w  wysok€ri rzeczywgcie poniesionych
racjonalnych i celowych kosztow.

2. GOrny granie¢ naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi wyseékokosztow
przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fsawowe] lub samorgowej



jednostce sfery bustowe] =z tytutu podrgy stuwzbowej na terenie kraju.
W przypadku podrdy wlasnym samochodem, motocyklem lub motoroweremngo
granie nalenosci stanowi iloczyn przejechanych kilometrow i makenej stawki za
jeden kilometr przebiegu pojazdu o danej pojefonsilnika ustalonej w rozpogdzeniu
Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow ustakamiraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uywania do celow skbowych samochodéw osobowych, motocykili
motorowerdw nie &dacych wiasnéciag pracodawcy.

. W przypadku przejazdu kilku oséb jednym samoenodzwrot kosztéw podiy
przystuguje tylko jednej z nich.

Do wniosku o zwrot kosztow podmd wikasnym samochodeswiadek, biegty, ttumacz

i specjalista nie ¢macy funkcjonariuszem organow procesowychyezah:

a) ewidencg przebiegu pojazdu (zgdznik nr 2),

b) poswiadczory przez pracownika Prokuratury za zgogéth@ oryginatem kopi
dowodu rejestracyjnego pojazdu, a w przypadku nigriei sporzdzenia kopi
poswiadczor osobscie przez biegtego, ttumacza lub specjalikbpic dowodu
rejestracyjnego pojazdu,

c) w przypadku, gdy pojazd nie jest wilaso@ - dokument uprawniagy do
nieodptatnego korzystania z pojazdu, ewentualni@viaglczenie w tym
przedmiocie.

W przypadku podeégy innymsrodkiem transportu osoby wymienione w ust. 4 dooski

0 zwrot kosztow powinny zgidz\¢ bilety bgdz faktury (rachunki), a w razie nieramosci
przedi@enia, pédwiadczomn za zgodné& w Prokuraturze ich kopi

W sytuacji braku biletow powrotnych w/w osobom ymiziguje zwrot w wysokii
podwojnej ceny biletu na dojazd. W razieawadczenia o braku biletow zwrot kosztow
podr&y nastpuje wg kwoty ustalonej u przewaika.

. W przypadku zwrotu kosztow noclegu oraz utrzyimmaw miejscu wykonywania
czynngci postpowania osoby wymienione w ust. 4 powinnyaeai¢ rachunki lub
faktury, a w przypadku kosztow utrzymania — odpalmie gwiadczenia. Gomgrania
zwrotu kosztow noclegu jest kwota 600 zé g@rrg granig zwrotu kosztéw utrzymania —
kwota 30 zt za doppodr@y i 15 zt za podrd trwajaca od 8 do 12 godzin.

W razie korzystania z ustugi hotelarskiej, w raméatbrej zapewniono wyywienie w/w
kwoty ulegag odpowiedniemu zmniejszeniu zgodnie z rozpdeeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej w sprawie nateosci przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu
w paastwowej lub samoggddowej jednostce sfery baetowe) z tytutu podray stuzbowej.
Podejmujc decyz¢ o przyznaniu nalaosci z tytutu zwrotu kosztow pod#§ uwzgkdnia
si¢ W szczegolngi:

a) dostpnas¢ srodkdw komunikacyjnych, mdiwo$¢ polaczen bezpdrednich,

b) czas i warunki podidy,

C) czas przyjazdu na miejsce czykeiov korelacji z czasem jej rozpagda,

d) cechy osobiste osoby wezwanej — wiek, stan zidraviepetnosprawrio,

e) odlegtd¢ migdzy miejscem zamieszkania i miejscem czy#eno

a w przypadku kosztow noclegu nadto:

f) maliwos¢ przybycia na miejsce czyném oraz nasipnie powrotu do miejsca
zamieszkania wagu jednego dnia,

g) czas rozpogza czynngci i jej zakaczenia,



h) konieczné¢ podr&y w nocy i po zmierzchu,
1) dostpnas¢ hoteli i miejsc noclegowych.

§ 2.

. Swiadkowi, biegtemu, ttumaczowi i specjdie nie lgdacemu funkcjonariuszem organéw

procesowych wezwanym przez organ prowagiz postpowanie przygotowawcze

w przypadku nie skorzystania z ich ustug przystagayrot utraconego zarobku lub

dochoduz powodu stawiennictwa na wezwanie organu prow@sgo posfpowanie.

Do wniosku o zwrot zarobku lub dochodéswiadek przedktada Zaviadczenie

pracodawcy, okrdajace wysokas¢ utraconego wynagrodzenia za czas tego zwolnienia

w celu uzyskania przez pracownika od $glavego organu rekompensaty piginej

z tego tytulu — w wysokai i na warunkach przewidzianych w ednych przepisach,

chyba, ze obowgzujace u danego pracodawcy przepisy prawa pracy przgywid

zachowanie przez pracownika prawa do wynagrodzeaiaczas zwolnienia. Wzoér

zawiadczenia dospny jest w Prokuraturze i na stronie internetowepkBratury

Okregowej w Ostrajce w zaktadce w zaktadcgStrony->swiadek-> przyznawanie

naleenasci” .

. Swiadek prowadacy dziatalné¢é gospodarcz lub gospodarstwo rolne do wniosku

0 zwrot utraconego zarobku lub dochodu zohaamy jest przedstawi dokument

potwierdzagcy prowadzenie dziataldoi gospodarczej lub gospodarstwa rolnego, np.

aktualny dokument potwierdzgly odprowadzenie sktadki na ubezpieczenie spoteczne

a nadto inne dokumenty lubswiadczenie przynajmniej uprawdopodobndsg, ze

stawiennictwo zrodzito skutki w postaci utraty Zaka lub dochodu.

Podejmujc decyz¢ o przyznaniu utraconego zarobku lub dochodu w padiu

okreslonym w ust. 3 natey wzig¢ pod uwag zwtaszcza:

a) przecttne dochodygwiadka w danym okresie,

b) znaczenie osobistego wykonywania dziat&tngrzez swiadka dla uzyskania tych
dochododw,

c) popyt na efekty dziatalsoi swiadka w danym okresie.

Naleznosci z tytutu utraconego zarobku lub dochodu nie gnogekraczé réwnowartdci

4,6% kwoty bazowej dla os6b zajmaych kierownicze stanowiska fitwowe, ktorej

wysokas¢ okresla ustawa buzketowa.

§ 3.

Zwrot kosztow podrgy, noclegbéw, utrzymania oraz utraconego zarobkudabhodu
przystuguje osobie wezwane] w charakteép@adka, jeeli stawita s§ na wezwanie
organu prowadgego posfpowanie przygotowawcze, chogiy nie zostata
przestuchana.

Zwrot kosztow podrgy, noclegdéw oraz utrzymania wezwanemu biegtemumaczowi
i specjalécie nie lkegdagcemu funkcjonariuszem organdéw procesowych przystutakze
wtedy, gdy organ pogbowania przygotowawczego nie skorzystat z jegogistu



3. Prawo dozadania zwrotu kosztow podiy, noclegdéw, utrzymania oraz utraconego
zarobku lub dochodu przystugugsviadkowi, ktory zgtosit si bez wezwania organu
prowadacego posipowanie przygotowawcze tylko wtedy, gdy zostat plzehany.

4. Przepisow dotycrych zwrotu wskazanych w niniejszym zgizeniu nalenosci nie
stosuje si do swiadka zatrudnionego w organie wiadzy publicznepeli powotany
zostat do zeznawania w zygku z tym zatrudnieniem. W tym przypadku zastosogvan
majy przepisy reguluce wysoké¢ i warunki ustalania nak@osci przystugugcych
pracownikowi zatrudnionemu w fistwowej lub samordowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze kraju.

5. Zwrot kosztéw podrgy, noclegu, utrzymania, utraconego zarobku lub ddahprzyznaje
si¢ na wniosek. Osoba uprawniona do tych smradéci sktada wniosek ustnie do protokotu
lub na pémie w terminie zawitym 3 dni od dnia zalazenia czynngi, ktérej dotyczyto
stawiennictwo. Wniosek zony po tym terminie jest bezskuteczny. Osoby weavan
powinny by pouczone o prawie i sposobie zgtoszenia wnioskwimt naleénosci oraz
o skutkach niezachowania terminu.

6. Roszczenie o zwrot naleosci, o ktérych mowa w zagdzeniu przedawnia &i
z uptywem 3 lat od dnia powstania tego roszczenia.

7. Zwrot naleénacsci przyznaje prokurator prowaglzy postpowanie. Zwrotu kosztow,
niezwtocznie po otrzymaniu postanowienia w te] spea wraz z kompletn
dokumentagj, dokonuje Wydziat Buzetowo-Administracyjny przelewem, gotéwkub
przekazem pocztowym.

8. Przyznanie nalaosci prokurator poprzedza daging analiz racjonalngci i celowdaci
kosztow.

§ 4.

Przepisy poprzedzgie stosuje gi odpowiednio doosoby towarzysacej swiadkowi,
jezeli nie ma@e on s¢ stawt na wezwanie bez opieki takiej osoby. Potezplzybycia wraz
z osola towarzysaca nalery udokumentow& przez dadczenie orzeczenia o stopniu
niepetnosprawriei lub za&wiadczenia od lekarzaz iw dniu wezwaniaswiadek wymaga
opieki innej osoby.

§ 5.

1. Swiadka, osob mu towarzysaca, biegtego, ttumacza i specjalistnie kxdacego
funkcjonariuszem organow procesowych, w gku ze stawiennictwem na wezwanie
organu prowadicego posfpowanie przygotowawcze poucza $ prawie i sposobie
zgtoszenia wniosku o zwrot nalesci oraz o skutkach niezachowania terminu
wskazanego w art. 618k 8§ 2 kpk.

2. Niezwlocznie po ztpeniu dokumentéw przez osplvezwan, pracownik Sekretariatu
dokonuje wsipnej kontroli kompletngéci i terminowdaci ztozenia tych dokumentéw po
czym przedktada do zatwierdzenia przez prokuratpoal wzgédem formalnym
i merytorycznym. W razie potrzeby, nayczenie zainteresowanego pracownik
Sekretariatu udziela osobie wezwanej stosownych am@skek w prawidtowym
skompletowaniu dokumentacji i wypetnieniu wnioskéwwrzyznanie nafanosci.



3. W wypadku okrélonym w 8§ 1 ust. 5 pracownik Sekretariatu ustalafomicznie koszt
biletu w komunikacji publicznej (PKS/PKP Il kl.) miejsca zamieszkania wezwanego
do siedziby Prokuratury lub na miejsce zdarzewmyni stosowsg adnotag} na wniosku
0 zwrot kosztow podty.

4. Inne nalencsci przystugugce swiadkom, biegtym, ttumaczom i specjalistom nie
bedacych funkcjonariuszem organdw fswowych, nie wymienione w niniejszym
zarzdzeniu wyptacanegszgodnie z k.p.k.

§ 6.

W zahcznikach do niniejszego zadzeniaustalam wzory dokumentow w sprawach
zwrotu kosztow podrézy oraz pozostatych wydatkéw ponoszonych przezwiadka,
biegtego, tlumacza i specjalstw zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie organu
prowadzacego posipowanie:

1) zalkcznik nr 1 - wniosek o zwrot kosztow przejazéwiadka/ ttumacza/ biegtego/
specjalisty/osoby towarzyszej,

2) zahcznik nr 2 - ewidencja przebiegu pojazdu geinego z przyjazdem osoby wezwanej
do prokuratury lub na miejsce zdarzenia,

3) zakcznik nr 3 - wniosek o zwrot kosztow noclegu i ytr|mnia w miejscu wykonywania
czynnaci procesowej przez swiadka, biegtego, tlumacza, specjaljst osole
towarzyszca,

4) zakcznik nr 4 - zestawienie nat@osci swiadka/ ttumacza/ biegtego/ specjalisty,

5) zahczniki nr 5 i nr 6 - pouczenia dla biegtego oraa qiozostatych uczestnikow
postpowania.

§7.

Zasady przyznawania i zwrotu kosztow pogrdinnych naleénosci ponoszonych przez
swiadka i biegtego w zwzku ze stawiennictwem na wezwanie organu proweEo
postpowanie przygotowawcze stosuje¢ siodpowiednio w innych pogbowaniach,
prowadzonych na podstawie art. 42 i art. 43 ust.2lustawy o prokuraturze. Podstaw
przyznania zwrotu kosztow w takich sprawaghesprzepisy oraz art. 56 kpa.

§ 8.

1.W ,Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-kgiowych w jednostkach prokuratury
okregu ostrotckiego” stanowdcej zahcznik nr 1 do zarmzenia nr 49/11
Prokuratora Okjgowego w Ostraice z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo- kgjowych w jednostkach prokuratury egu
ostrokckiego (ze zm.):



1) § 11 ,Koszty posipowania przygotowawczego i peggbwair prowadzonych na podstawie

art.

43 ustawy o prokuraturze” gz C. Koszty przyjazdéwwiadkdéw, biegtych, ttumaczy

i specjalistbwotrzymuje brzmienie:

»,1. Rodzaje i wysok& naleznosci przystugugcych swiadkom i bieglym z tytutu
stawiennictwa na wezwanie prokuratora élkag przepisy odpowiednio:

a)

b)

artykutow 618 lit. ,a” - 618 lit. ,I” kodeksu pogpowania karnego lub -
w postpowaniach pozakarnych - art. 43 ust. 2 ustawy &yraiurze w zw. z art. 56
kodeksu pospowania administracyjnego,
rozporzdzenia Ministra Sprawiedlivéai wydanego na podstawie art. 618 lit. ,f" § 5
kpk
= z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie oilemia stawek wynagrodzenia
biegtych, taryf zryczattowanych oraz sposobu dokotmeania wydatkow
niezlednych dla wydania opinii w pagiowaniu karnym (Dz. U. z dnia 26
kwietnia 2013 r.),
= 7z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzemaiaczynnéci ttumacza
przysegtego (Dz. U. nr 15, poz.131).

Podstaw do rozliczenia kosztow przejazdéwiadkow, biegtych, tlumaczy
i specjalistow jest ztenie przez nich wniosku. Do wniosku o zwrot koszfiwdray
swiadek zadcza dokumenty (rachunki) potwierdzeg poszczegdlne wydatki; nie
dotyczy to diet oraz wydatkdw aitych ryczattami. Jeeli uzyskanie dokumentu
(rachunku) nie bylo mdiwe, zainteresowany sklada pisemne&w@dczenie
o dokonanym wydatku i braku mowosci jego udokumentowania.

Do zgtoszeniazagdania zwrotu kosztow przejazdu i ich przyznanissgosic zasady
jak dla nalenosci za sporzdzenie opinii, z uwzglnieniem przepiséw zagdzenia
Prokuratora Okmgowego w Ostrgice w sprawie zwrotu kosztéw podyd oraz
pozostatych wydatkdw ponoszonych przswadka, biegtego ttumacza i specjadist
W zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie organu prog@eho posipowanie
przygotowawcze oraz w innych pesbwaniach, wyptacanego przez Prokuratur
Okregows w Ostrotce.

. W przypadku uycia samochodu prywatnego przez instytucje naukowie

specjalistyczne i inne jednostki organizacyjne wva@one do wydania opinii zwrot
kosztoéw przejazdu jest obliczany wg kosztéw rzedzgw poniesionych, lecz nie
wyzszych jak 100% stawki za 1 km przebiegu pojazdwaoef pojemngci silnika,
ustalonej w rozporgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokoniwvanrotu kosztéw iywania
do celéw stabowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweraie
bedacych wtasnécia pracodawcy (Dz. U. nr 27, poz. 271 ze zm.).

Wzory formularzy wniosku osoby wezwanej do stawietwa w prokuraturze

0 przyznanie zwrotu kosztow podg) ewidencji przebiegu pojazdu i wniosku
0 przyznanie innych natacsci z tego tytutu okréaja zahczniki do zaradzenia

powotanego w p.3.



6. Rachunek obejmugy koszty przejazdu wraz z kosztami opinii zatweardpod
wzgledem merytorycznym prokurator prowady postpowanie, a pod wzgtlem
formalno-rachunkowym pracownik Wydziatu Bielowo-Administracyjnego.

2) zahcznik nr 1.6 do Instrukcji ské& sk.

2. W ,Instrukcji obiegu dokumentoéw finansowo-kgowych w jednostkach prokuratury
okregu ostroéckiego” stanowicej zahcznik nr 2 do zargzenia nr 49/11 Prokuratora
Okregowego w Ostraice z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie obiegu itkmihdokumentow
finansowo- ksigowych w jednostkach prokuratury egu ostrotckiego (ze zm.) w g&ci
VI. Procedura dekretacji, kwalifikowania i zatwierdzania dokumentow finansowo-
ksiggowych do wypfaty zdanie 3 otrzymuje brzmienie: ,,Dekretacji dokonuje bezposrednio na
dowodzie ksiegowym Gléwny Ksiggowy lub upowazniony pracownik VII Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego.”.

§9.

1. Traci moc zargdzenie nr 35/13 z dnia 8 lipca 2013 r. w sprawi@otu kosztéw
podr&zy oraz pozostatych wydatkow ponoszonych praemdka, biegtego, ttumacza i
specjalist w zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie organu proyaego
postpowanie przygotowawcze oraz w innych ppsiwaniach, wyplacanego przez
Prokuratug¢ Okregowg w Ostrotce

2. O tresci zargdzenia powiadongiprokuratorow i pracownikéw pocgelektronicza.

3. Tekst zargdzenia wraz z zatznikami zamiéci¢ na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Ostra¢ce w zaktadceStrony->swiadek-> przyznawanie naleasci” oraz
w bazie aktéw wiasnych systemu informacji prawneagx,’ w zaktadce ,Budet i sprawy
gospodarcze”.

4. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prokurator Okgowy

Edyta Ksizek-Radomska

Zatacznik nr 1 do zarzdzenia
Prokuratora Okr egowego w Ostrogce
nr 65/13 z dnia 31.10. 2013 r.

WNIOSEK
O ZWROT KOSZTOW PODRO ZY



( swiadka, biegtego, ttumacza, specjalisty, osoby tayszcej*)

l. Wnosz o zwrot kosztéw przejazduponiesionych przeze mnie na trasie................... -

..w dniu/dniach* . ceeeneeee W ZWYZKU ze stawiennictwem na
wezwanie prokuratora Prokuratury ........................... W o e, w
sprawie o sygn. akt ...Ds. ....... [.......

Na wezwanie stawi’fem(am)e;&i;am(a) /, z osabtowarzyszca, bez opieki ktérej nie mogtem
(mogtam) s¢ stawt.*
(Ponizej wypeint odpowiedni rubryke w zaleznosci od wytegosrodka transportu i rodzaju natesci:)

A. Na wezwanie przyjechalem(am) samochodemstanowacym mop wilasngé
Iwspoétwtasnéc* M-Ki................ oI | G =) PO , pokonugc trag o
diugcéci .......... km (w obie strony). Przedktadam gpoadczom za zgodnél
z oryginatem kserokopidowodu rejestracyjnego oraz ewidenpyzebiegu pojazdu.
Samochod nie stanowi mojej wiasopwspotwlasnéci, wobec czego oprécz kopii
dowodu rejestracyjnego aakzam / nie zalkczam* dokument uprawnigy do
nieodptatnego korzystania z samochodu léiadczenie w tym przedmiocie.

Poniostem(am)/ nie poniostem(am)* takinne koszty z tytutu..............ccoveeii e,
Jest to kwota............ zt, na dowod czegwzedktadam
W zwigzku z podréaa poniostem(am) koszty przejazdu yeznej wysokéci: ...............zk

B. Na wezwanie przyjechalem(am) autobusem/ busem / pagiem na dowod czego

przedktadam bilety, 4oz ich kopie péwiadczone za zgod&éz oryginatem.
Poniostem(am) nie poniostem(am)* takinne koszty z tytutu..............ccoovviiiiii i,
Jest to kwota ..........zt, na dowdd czego przedktadam..............coovi i
W zwigzku z podréaa poniostem(am) koszty przejazdu yeznej wysokéci: .................zk

C. Na wezwanie przyjechatem(amyrodkiem komunikacji miejskiej. Cena biletu to

II. Wnosz o zwrot kosztéw przejazdu autobusem / busem / pagiem / srodkiem
komunikacji miejskiej*poniesionych przez osoftowarzyszca swiadkowi, bez opieki
ktérej nie mogtbym stawisie na wezwanie.

Przedktadam: orzeczenie o stopniu niepetnosprévidwiadka / zawiadczenie od lekarza,

iz w dniu wezwanidgwiadek wymaga opieki innej osoby/ inny dokument*.. .

Przedktadam bilety, dolz ich kopie péwiadczone za zgodté z oryglnaiem na kwgt

Osoba towarzysza swiadkowi poniosta/ nie poniosta* ta& inne koszty z tytulu

Jestto kwota ................... z’f na dowod czego przedk’fadam ................................

W zwigzku z przejazdem osoby towarzysej poniesione zostaty koszty wcknej wysokeci
...zh



(czytelny podpis)
* niepotrzebne sk ¢

Adnotacja pracownika Sekretariatu:

Ustalitam telefonicznieze koszt biletu w komunikacji publicznej PKS/PKRLIIw jedry strore

Z miejsca zamieszkania wezwanego do siedziby Rtaky, tj. natrasie ...........c.cceeviiieennnn.
................................................................................. WYNOSI ......commervennnn ZE

(data i podpis)

Zatgcznik nr 2 do zarzdzenia
Prokuratora Okr egowego w Ostro¢ce
nr 65/13 z dnia 31.10. 2013 r.

(adres zamieszkania)

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

osoby wezwanej do prokuratury

Marka samochodu  ..oooviiiiii

Pojemnosc¢ silnika ...

Liczba Stawka za
Dat faktyczni 1 km Wartosé
o Opis trasy Cel wyjazdu - yeztie ) arose
wyjazdu przejechanych | przebiegu (zh)
km (zh)




(data 1 czytelny podpis)

Zatwierdzil

(data 1 podpis prokuratora)

* niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 3 do zarzdzenia
Prokuratora Okr eggowego w Ostroéce
nr 65/13 z dnia 31.10. 2013 r.

(adres)

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW NOCLEGU | UTRZYMANIA
W MIEJSCU WYKONYWANIA CZYNNO SCI PROCESOWEJ
( swiadka, biegtego, ttumacza, specjalisty, osoby tayszcej* )

Wnosz o0 zwrot Kkosztdbw noclegu i utrzymania poniesionycprzeze mnie

w dniu/dniach* .............. w zwizku ze stawiennictwem na
wezwanie prokuratora Prokuratury ............................................. W sprawie o0 sygn.
akt...Ds. ....... ........

Na wezwanie stawﬂem(am) ¢sisam(a) /, z osabtowarzysaca*, bez opieki ktorej nie
mogtem(mogtam) sistawt.
Uczestnicgc w czynndciach korzystatem(am) z hotelu/miejsca noclegow@gawa i adres)

i poniostem(a) koszty noclegu w wysGko .............. zt, na dowdd czego

przedktadam...
Podr@ z miejsca zamleszkanla rozpqlezn(am) w dnlu ...... 0 godz. ..... Podro
zakaczytem(am) w dniu .............. o godz. ...... KonieczZdskorzystania z hotelu/miejsca

Nnoclegowego  UZaSadnioNa  JEST...... . e eueene e et et ae et et e e ee e e eaeeaeeaeaenaas

W cere hotelu/miejsca noclegowego byta wliczona / niemdica* cena positkow:
sniadania/obiadu/kolacji*.

W zwigzku z powyszym poniostem(am) / nie poniostem(am)* koszty wirania
W WYSOKGCi ............. zt, na dowodd czego przedktadam................ooi i
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Wnosz o zwrot kosztow noclegu i utrzymania* poniesionygizez 0sob towarzysaca
swiadkowi, bez opieki ktorej nie mogtbym stavdic na wezwanie.

Przedktadam: orzeczenie o stopniu niepetnospréevdwiadka/ zawiadczenie od lekarzaz |
w dniu wezwanigwiadek wymaga opieki innej osoby/ inny dokument *....................
W zwigzku z przejazdem osoby towarzysej poniesione zostaty kosztyckne w wysokeci

Nalezny zwrot kosztéw prosz przel& na konto/adres* .............coceeeennis

(czytelny podpis)
* niepotrzebne skedi¢

»Zat acznik nr 4 do zarzdzenia
Prokuratora Okr egowego w Ostrogce
nr 65/13 z dnia 31.10. 2013 r.

Prokuratura Okr egowa
w Ostrotece
Wydziat Budzetowo-Administracyjny

ZAt ACZNIK DO POSTANOWIENIA
W PRZEDMIOCIE KOSZTOW POST EPOWANIA PRZYGOTOWAWCZEGO

Zestawienie nalenosci swiadka/ttumacza/biegtego/specjalisty*

1. Imig, nazwisko osoby wezwanej oraz charakter w
jakim jg wezwano

2. Miejsce zamieszkania

3. Odlegta¢ w jedmny strore (PKP, PKS, inne)

4, wyjazdu
Data i godzina

5 przewidywanego

' powrotu

6. Ogoétem dni / godzin*

7. Zwrot kosztéw podrdy (PKS, PKP, inne) z

8. Dieta, utracony zarobek 7t

9. Wynagrodzenie biegtego 7t
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10. | Inne nalenosci zt

11. | Razem jednej osobie 7t

12. | Pokwitowanie odbioru
seria i nr dokumentu fsamdaci

(podpis)

Wstepna kontrola pod wzgtlem formalnym dokumentow zionych w terminie

( data i podpis prokuratora/ asystgmokuratora) *

Sprawdzono pod wzgllem merytorycznym

(data i podpis prokuratora)

Po sprawdzeniu pod wzglem formalnym i rachunkowym uznano na kgvot.....................

(data i podpis Naczelnika Wydziatu /Kierownika desitki)*

Wyptacono przelewem / gotowk

(podpis pracownika W B-A)

* niepotrzebne skidi¢

Zatagcznik nr 5 do zarzdzenia
Prokuratora Okr eggowego w Ostroéce
nr 65/13 z dnia 31.10. 2013 r.

Pouczenie
w sprawie zwrotu kosztow podrdy oraz pozostatych wydatkdéw ponoszonych przez biesgo,
tlumacza i specjalist w zwigzku ze stawiennictwem na wezwanie organu prowagcego
postepowanie przygotowawcze oraz wydaniem opinii

1. Bieglemu i specjditie nie lzdacemu funkcjonariuszem organdéw procesowych przygugynagrodzenie za

wykonarg prag oraz zwrot poniesionych wydatkéw niedbych dla wydania opinii (art. 618f § 1 k.p.k.)- ¥dkai¢
wydatkéw naley wykaza na podstawie ziwnego rachunku (art, 618f § 2 k.p.k.) Idwiadczenia (8§ 8 rozpagdzenia
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Ministra Sprawiedliwéci z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie dleaia stawek wynagrodzenia biegtych, taryf
zryczattowanych oraz sposobu dokumentowania wydati€zlzdnych do wydania opinii w pegtowaniu karnym).

2. Biegltemu, ttumaczowi i specjgédie nie lgdgcemu funkcjonariuszem organdw procesowych wezwapszez
sad lub organ prowadgzy postpowanie przygotowawcze w przypadku nieskorzystarizh ustug przystuguje
zwrot utraconego zarobku lub dochodu (art. 618hk§ik.). Utra¢ zarobku lub dochodu oraz ich wyséko
uprawniony powinien natgcie wykaza (art. 618h § 2 k.p.k.).

3. Biegtemu, ttumaczowi i specjgdie nie lgdgcemu funkcjonariuszem organdw procesowych .powaiapizez
organ procesowy przystuguje zwrot kosztow ppgdmmiejsca jego zamieszkania do miejsca wykonyavamynndci
w wysokaci rzeczywicie poniesionych racjonalnych i celowych kosztomejazdu wlasnym samochodem lub innym
odpowiednimérodkiem transportu oraz zwrot kosztéw noclegu zyabania w miejscu wykonywania czysnb
Dotyczy to réwnie sytuacji nieskorzystania z ich ustug. W przypadlazwania w kilku sprawach na ten sam dzie
zwrot wymienionych nalmosci przystuguje tylko raz. Géangranie powyzszych nalencici stanowi wysokét
kosztéw przystuguacych pracownikowi zatrudnionemu wisavowej lub samorglowej jednostce sfery bzetowej z
tytutu podréy stwbowej na obszarze kraju. Wysékavymienionych kosztéw uprawniony powinien ngigie wykazé
(art. 618gk.p.k. w zw. z art. 618ak.p.k. i arti &lp.k.).

4. Wskazane w pkt 1, 2 i 3 nafesci przyznaje s na wniosek ztony ustnie do protokotu lub naspiie w
terminie zawitym 3 dni od dnia zakezenia czynnici z udzialem osoby uprawnionej (albo od dnia zigola od
pozostawania do dyspozycji organu procesowego zttiienia opracowania organowi procesowemu albo odndalania
przesykki, zawieragcej opracowanie, w polskiej placéwce pocztowej lwizdzie konsularnym albo w inny sposob
przewidziany w art. 124 k.p.k.). Zenie wniosku po uptywie terminu jest bezskutecarte18k § 2 k.p.k. w zw. z art, 122
8§ 1 k.p.k.). Jeeli niedotrzymanie terminu naptto z przyczyn niezaf@ych, mana w terminie zawitym 7 dni od daty
ustania przeszkody, ¢ wniosek o przywrdcenie terminu wraz z wnioskierproyznanie nalacsci (art. 126 8 1
k.p.k.).

Zatacznik nr 6 do zarzdzenia
Prokuratora Okr eggowego w Ostrogce
nr 65/13 z dnia 31.10. 2013 r.

Pouczenie
w sprawie zwrotu kosztow podré&y oraz pozostatych wydatkdw ponoszonych przez
swiadka i osole towarzyszca swiadkowi oraz przez strorg w zwiazku ze
stawiennictwem na wezwanie organu prowadgcego posgpowanie przygotowawcze

Zwrot kosztéw podrézy swiadka

1 Swiadkowi przystuguje zwrot kosztow podsd— z miejsca jego zamieszkania do miejsca wykomyava
czynnaci postpowania na wezwanie organu prowaclgo posipowanie przygotowawcze — w
wysokaci rzeczywscie poniesionych racjonalnych i celowych kosztéwzepzdu wlasnym
samochodem lub innym odpowiednirodkiem transportu. W sytuacji korzystania z sanoachnie
bedacego wlasnéria /wspotwlasnécia swiadka, do wniosku naky dolczy¢ dokumenty uprawniage
do nieodptatnego korzystania z pojazdu niglabego wiasnécia / wspotwlasnécia $wiadka, lub
oswiadczenie w tym przedmiocie (art. 618a § 1 k.p.k.)

2. Gorm granie naleznosci stanowi wysoké& kosztow przystuguaicych pracownikowi zatrudnionemu
w paastwowej lub samordowe] jednostce sfery baetowej z tytutu podréy stuzbowej na obszarze
kraju (art. 618a § 2 k.p.k.).

3. Wedtug tych samych zasddiadkowi przystuguje zwrot kosztéw noclegu orazytnania w miejscu
wykonywania czynnéti postpowania (art. 618a 8§ 3 k.p.k.).
4, Wysoka¢ kosztéw,swiadek powinien nalg/cie wykaza (art. 618a 8§ 4 k.p.k.).
Zwrotswiadkowi utraconego zarobku lub dochodu za udziat vezynnasciach posepowania
1. Swiadkowi przystuguje zwrot utraconego zarobku luizhibdu z powodu stawiennictwa na wezwanie
organu prowadicego posipowanie przygotowawcze (art. 618b § 1 k.p.k.).
2. Wynagrodzenie za utracony zarobek lub dochddazdykdzier udzialu w czynnéciach posipowania

przyznaje si $wiadkowi w wysokdci jego przegjtnego dziennego zarobku lub dochodu. W przypadku
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swiadka pozostapego w stosunku pracy przeiriy dzienny utracony zarobek oblicza siediug zasad
obowigzujagcych przy ustalaniu nateego pracownikowi ekwiwalentu piesnego za urlop (art. 618b §
2 k.p.k.).

3. Go6rmg granie¢ naleznosci stanowi rOwnowart@® 4,6% kwoty bazowej dla oséb zajmeych
kierownicze stanowiska patwowe, ktérej wysok&, ustalon wedtug odebnych zasad, okéta ustawa
budzetowa. W przypadku, gdy ogtoszenie ustawyAetiolwej nasfpi po dniu 1 stycznia roku, ktérego
dotyczy ustawa bugtowa, podstagvobliczenia nalenoici za okres od 1 stycznia do dnia ogtoszenia
ustawy budetowe] stanowi kwota bazowa w wys@kbobowhzujacej w grudniu roku poprzedniego
(art. 618b § 3 k.p.k.).

4, Utrak zarobku lub dochodu oraz ich wysékawiadek powinien nalgcie wykazé (art. 618b § 4
k.p.k.).

5. Prawo dazagdania nalenosci przewidzianych w art. 618a i 618b sjuosobie wezwanej w charakterze
swiadka, jeceli si¢ stawita, choby nie zostata przestuchana (art. 618c 8§ 1 k.p.k.).

6. W przypadku, gdy osoba uprawniona do otrzymaalaznosci przewidzianych w art. 618a i art. 618b

zostanie wezwana w charakter@giadka w kilku sprawach na ten sam dzi@rzyznaje si jej te
naleznosci tylko raz (art. 618c 8§ 2 k.p.k.).

7. Swiadkowi, ktory zglosit si bez wezwania organu prowagdego posfpowanie przygotowawcze,
naleznosci przewidziane w art. 618a i art.618b mody¢ przyznane tylko wtedy, gdy zostat
przestuchany (art. 618c § 3 k.p.k.).

Prawo dozadania naleznosci przez osolg towarzyszca swiadkowi
Przepisy art. 618a-618c stosuje edpowiednio do osoby towarzygej swiadkowi, jezeli swiadek nie mégt
stawic sie na wezwanie organu prowag®go posipowanie przygotowawcze bez opieki tej osoby (atBdb
k.p.k.).
Wysokosé naleznosci przystugujacych stronie
Naleznosci  przystugujce stronie w zwizku z jej wudzialem w pogbowaniu przyznaje 6i
w wysokdci przewidzianej didwiadkow ( art. 629j k.p.k.).

Przyznawanie naleno$ci na wniosek, przedawnienie roszcxe zazalenie, terminy

1. Naleznosci, o ktérych mowa w art. 618a, art. 618b, art. 618az art. 618f-618h, przyznaje; sia
wniosek (art.618 k § 1 k.p.k.).
2. Whniosek o przyznanie naleosci sktada s organowi wzywajcemu ustnie do protokotu lub napmiie,

w terminie zawitym 3 dni od dnia zakczenia czynnéi z udziatem osoby uprawnionej do tych
naleznosci, a w przypadku osoby, o ktérej mowa w art. 618 udzialemswiadka, ktéremu ona
towarzyszyta. Wniosek ziony po tym terminie jest bezskuteczny (art. 618Xi€p.k.).

3. Roszczenie o zwrot naleosci przedawnia iz uptywem 3 lat od dnia powstania tego roszczéani
618 k -8 3 k.p.k.).
4. Zazalenie na postanowienie prokuratora albo innegoararg prowadzcego posfpowanie w

przedmiocie kosztow wnosie¢siodpowiednio, do prokuratora nagdnego nad prokuratorem, ktory
wydat postanowienie, albo do prokuratora setvego do sprawowania nadzoru nad ppstvaniem
prowadzonym przez inny organ.z@& prokurator nie przychyli sido zaalenia, kieruje je dogslu
(art. 626a k.p.k.).

5. Jezeli niedotrzymanie terminu zawitego ngsto z przyczyn od strony niezaleych, strona w zawitym
terminie 7 dni od daty ustania przeszkodyzmagtosé wniosek o przywrdcenie terminu, dopeta@j
jednoczénie czynndci, ktéra miata by w terminie wykonana; to samo stosuje sio oséb nie
bedacych stronami (art. 126 § 1 k.p.k.).

6. Na odmow przywrdcenia terminu przystuguje zzdenie do wtaciwego fdu za pérednictwem
prokuratora wydajcego postanowienie(art. 126 8§ 3 k.p.k.).

Oswiadczam,ze z powyszymi prawami i obowigzkami zapoznatem(am) si
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