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Załącznik nr 5 do Umowy 
 
 
 
 

SPRAWOZDANIE ROCZNE/KOŃCOWE1 Z REALIZACJI 
PROJEKTU 

 
 

Numer sprawozdania  

Wersja sprawozdania  

Numer umowy dotacji  

Tytuł Projektu  

Nazwa Lidera 
Projektu2/Dotacjobiorcy 

 

Kwota dotacji określona w umowie 
dotacji 

 

Zaplanowany w umowie okres 
realizacji Projektu 

od  do  

Okres sprawozdawczy od  do  

Kwota rozliczonej dotacji  

Dane osoby do kontaktu w 
przypadku konieczności udzielenia 

wyjaśnień 

Imię i 
nazwisko 

 

Telefon  

Email  

 
 
 
1. Sprawozdanie merytoryczne 

 
1.1. Opis zrealizowanych działań. Czy zakładane działania zostały zrealizowane  

w wymiarze określonym w Projekcie? Jeśli nie - dlaczego?  
 

 
1 Niepotrzebne skreślić 
2 Dotyczy umów zawieranych w partnerstwie 
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1.2. Opis problemów, opóźnień, które pojawiły się w okresie sprawozdawczym, 
jak również te które mogą potencjalnie wystąpić na dalszym etapie realizacji, 
a zostały zdiagnozowane. 
 

 

 

 
 

1.3. Zmiany wprowadzone w trakcie realizacji Projektu w okresie 
sprawozdawczym. 
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2. Informacja i promocja Projektu  

 
Proszę podać wszelkie działania informacyjne i promocyjne prowadzone w 
Projekcie w okresie sprawozdawczym. 

 

 

 
 
3. Dodatkowe informacje  

 
Należy podać wszelkie informacje istotne dla realizacji Projektu, które mogą mieć 
wpływ na zatwierdzenie sprawozdania, które nie zostały opisane w pozostałych 
częściach sprawozdania). 

 
 

 

 

4. Realizacja wskaźników projektu 

L.p. 
Nazwa wskaźnika (zgodnie z wnioskiem) 

 

Wartość 
osiągnięta w 
okresie 
sprawozdawczym 

1 Liczba uczestników wszystkich działań w Projekcie           

2 Liczba działań edukacyjnych X (prosimy uzupełnić nazwę)  

3 Liczba uczestników działań edukacyjnych X (prosimy 
uzupełnić nazwę)  

4 Liczba działań edukacyjnych Y (prosimy uzupełnić nazwę)  



 

4 
 

5 Liczba uczestników działań edukacyjnych Y (prosimy 
uzupełnić nazwę)  

6 Liczba działań edukacyjnych Z (prosimy uzupełnić nazwę)  

7 Liczba uczestników działań edukacyjnych Z (prosimy 
uzupełnić nazwę)  

8 Liczba egzemplarzy materiałów edukacyjnych, 
informacyjnych, promocyjnych X (prosimy uzupełnić nazwę, 
np. publikacja, prezentacja, newsletter, email, materiał 
multimedialny, informacja na stronie internetowej, post w 
mediach społecznościowych, itd.)   

9 Liczba egzemplarzy materiałów edukacyjnych, 
informacyjnych, promocyjnych Y (prosimy uzupełnić nazwę, 
np. publikacja, prezentacja, newsletter, email, materiał 
multimedialny, informacja na stronie internetowej, post w 
mediach społecznościowych., itd.)  

10 Liczba działań ewaluacyjnych X (prosimy uzupełnić nazwę)  

… Inne … (prosimy rozbudować tabelę o wskaźniki wskazane 
przez Lidera Projektu/Dotacjobiorcę według potrzeb i 
specyfiki projektu)  

… Inne niemierzalne wskaźniki realizacji Projektu   

 
5. Sprawozdanie finansowe – załączniki nr 1 i 2 do sprawozdania (zakładki: 

Zestawienie i Rozliczenie). 
 

6. Oświadczenia 
 

6.1 Oświadczam, że wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu są rzetelne 
i prawdziwe oraz że przedstawiony raport jest zgodny z postanowieniami ww. 
umowy dotacji. 

Tak / Nie3 
 

6.2 Wszystkie dane finansowe przedstawione w sprawozdaniu odzwierciedlają 
wydatki poniesione wyłącznie w celu realizacji Projektu oraz są zapłacone  
i możliwe do jednoznacznego powiązania z Projektem. 

Tak / Nie4 

 
 

 
3 Niepotrzebne skreślić 
4 Niepotrzebne skreślić 
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Miejscowość i data: Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Lidera Projektu5/Dotacjobiorcy: 

 
 
 
Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 i 2: Zestawienie dokumentów księgowych oraz sprawozdanie finansowe – 
załącznik do sprawozdania rocznego/końcowego; 

2. Załącznik nr 3: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku VAT (składane z pierwszym 
sprawozdaniem rocznym oraz w przypadku zmiany kwalifikowalności wydatków w trakcie 
realizacji Projektu); UWAGA: w przypadku umów zawieranych w partnerstwie oświadczenie  
o kwalifikowalności VAT składają odrębnie Lider Projektu i każdy z Partnerów;  

3. Załącznik nr 4: Protokół z kontroli biegłego rewidenta - załącznik do sprawozdania 
rocznego/końcowego (wzór – załącznik nr 6 do umowy); 

 

 

 
5 Dotyczy umów zawieranych w partnerstwie 


