Wz6r minimalnego zakresu listy sprawdzaj  acej do kontroli projektu pomocy technicznej PO WER

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PRAWIDEOWOSCI WYKORZYSTANIA SRODKOW W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ POWER
Nazwa jednostki kontrolowanej:
Uwagi: Skroty:

Termin kontroli; POWER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

IP — Instytucja Posredniczgca

IZ — Instytucja Zarzadzajgca

Wytyczne — Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020
Wytyczne kwalifikowalnosci — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020

Pytania Tak Nie Nie Uwagi/Uzasadnienie

1.1 Czy umowa/porozumienie/decyzja oraz
aneksy do umowy/porozumienia/decyzji
podpisywane byly zgodnie z

obowiizu"icimi irocedurami?

2.1 Czy dokumentacja dotyczgca realizacji PT
PO WER jest przechowywana w sposéb
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnoseé i
bezpieczenstwo oraz wiasciwg Sciezke
audytu?

2.2 Czy wprowadzenie zmian do projektu
pomocy technicznej nastgpito zgodnie z
obowigzujgcg w Umowie/Porozumieniu/

Deciz'|i iroceduri zmian?




3.1

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatno$¢ sg kwalifikowalne?

3.2

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatno$¢ sg zgodne z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu?

3.3

Czy wydatki zostaly poniesione zgodnie z
Wytycznymi kwalifikowalnosci (w
szczeg6lnosci nie znajdujg sie w katalogu
wydatkéw niekwalifikowalnych)?

3.4

Czy wydatki zostaly poniesione zgodnie z
Wytycznymi (w szczegdlnosci nie znajdujg
sie w katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych)?

3.5

Czy wspéifinansowane towary i ustugi
sfinansowane ze srodkéw projektu sg
nalezytej jako$ci oraz zgodne z warunkami
okreslonymi w umowach z wykonawcami?

3.6

Czy wydatki zostaly dokonane w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny?

3.7

Czy wydatki przewidziane na wsparcie
funkcjonowania beneficjenta (czynsz, optaty
eksploatacyjne itp.) sg zgodne z
metodologig kwalifikowalnosci wydatkéw
okreslong w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie?

3.8

Czy wydatki ponoszone na adaptacije,
remont, modernizacje oraz utrzymanie
powierzchni dotyczg prac, dotyczyly
utrzymania stanu pomieszczen w
standardzie umozliwiajgcym efektywne
wykonywanie zadan w ramach PO WER?

3.9

Czy w przypadku rozliczania kosztow
remontu, adaptacji lub modernizaciji
zapewniono wykorzystywanie
wyremontowanych pomieszczen?

3.10

Czy rozliczano wydatki na remont lub
modernizacje powierzchni, ktéra nie jest
bezposrednio wykorzystywana




w trakcie realizacji zadan kwalifikowalnych,
np. parking, elewacja budynku, tereny
zielone?

3.11 | Czy $rodki transportu sg finansowane
wytgcznie w celu realizacji zadan PO WER
oraz zastosowano formy finansowania,
ktére nie powodujg przeniesienia wiasnosci
srodka transportu na beneficjenta?

3.12 | Czy amortyzacja srodkéw trwalych jest
rozliczania zgodnie z Wytycznymi
kwalifikowalnosci?

4, Koszty wynagrodze n finansowanych z
PT PO WER* 2

4.1 Czy wszyscy pracownicy wykonujgcy
zadania zwigzane z realizacjg PO WER
oraz korzystajgcy ze wsparcia PT PO WER
posiadajg wymagane w Wytycznych zapisy
w zakresach czynnosci/opisach stanowiska,
w tym procent zaangazowania pracownika
w realizacje PO WER (poziom
kwalifikowalno$ci stanowiska pracy)?

4.2 Czy wynagrodzenie i wszystkie jego
elementy (w tym dodatkowe wynagrodzenie
roczne, nagrody) wyptacane byly co do
zasady proporcjonalnie do poziomu
kwalifikowalnos$ci stanowiska pracy?

4.3 Czy nagrody (premie) oraz inne dodatki do
wynagrodzen wypfacane byty zgodnie z
regulaminem obowigzujgcym w instytucji i
czy potencjalnie obejmowaly wszystkich jej
pracownikéw?

4.4 Czy dodatki zadaniowe/specjalne zostaty
przyznane pracownikom w zwigzku z
natozeniem na nich dodatkowych zadan lub

1 Pytania od 4.1 do 4.4 dotyczg wytgcznie Wojewddzkich Urzedéw Pracy. Wynagrodzenia pracownikéw instytuciji centralnych sg finansowane ze $rodkéw PO PT.

2 Kontroli podlegajg co do zasady dokumenty wskazane w Liscie dokumentéw podlegajgcych weryfikacji przy rozliczaniu kosztéw na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw opracowanej przez IZ PO WER.




czasowym zwiekszeniem obowigzkéw oraz
czy zostato to wiasciwie udokumentowane?

4.5 Czy pracownicy uczestniczgcy w
szkoleniach finansowanych z PT PO WER
kierowani sg na nie zgodnie z zakresem
obowigzkéw pracownika lub politykg
szkoleniowg instytucji?

4.6 Czy koszty podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw sg rozliczane ze srodkéw
PT PO WER zgodnie z wymogami
Wytycznych?

4.7 Czy beneficjent posiada poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia/kursu, kopie
dokumentéw potwierdzajgcych udziat w
/ukonczenie szkolenia/kursu (np.
certyfikaty, listy obecnosci)?

4.8 Czy beneficjent rozliczat koszty zwigzane
Z wyposazeniem stanowisk pracy
dotyczace wytgcznie pracownikow
zaangazowanych w realizacje PO WER?

4.9 Czy wydatki zwigzane z wyposazeniem
stanowiska pracy pracownikéw
zaangazowanych w PO WER w wymiarze
nizszym niz 50% sg rozliczane
proporcjonalnie do poziomu
kwalifikowalnos$ci stanowiska pracy?

5. Rozliczenia finansowe 3
5.1 Czy beneficjent posiada oryginalne dowody
ksiegowe?

5.2 Czy beneficjent posiada dowody zapfaty i
inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zaméwionych towaréw i ustug?

A) Czy dokumenty ksiegowe sg prawidtowo
opisywane, m.in. czy umozliwiono

3 Kontroli podlegajg co do zasady dokumenty wskazane w Liscie dokumentéw podlegajgcych weryfikacji przy rozliczaniu kosztéw na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw opracowanej przez IZ PO WER.




identyfikacje, w ramach jakiego projektu
oraz kategorii wydatkow i interwencji
wydatek zostat poniesiony?

B) Czy oryginalne dokumenty ksiegowe sg
zgodne z dokumentami wskazanymi w
zlozonych przez beneficjenta wnioskach o
ptatnosé?

5.3 Czy wspoifinansowane towary i ustugi
zostaly dostarczone?

5.4 Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong
ewidencje ksiegowg PT POWER,
umozliwiajgca identyfikacje poszczegblnych
operacji ksiegowych oraz wydatkow
poniesionych w ramach poszczegéinych
kategorii wydatkéw i interwencji?

55 Czy zapewniony jest wymagany wkiad
wiasny? (dotyczy WUP)

5.6 Czy wkiad wiasny ujety jest
w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej?
(dotyczy WUP)

5.7 Czy w ramach PT POWER nie finansuje sie
zwyklej dziatalnosci jednostki?

5.8 Czy stwierdzono podejrzenie podwojnego
finansowania wydatkéw w ramach POWER
i innego krajowego lub regionalnego
programu operacyjnego?

(dotyczy podmiotow realizujgcych projekty
réwnolegle w ramach krajowych i
regionalnych programéw operacyjnych)?

6. Rozliczanie PT POWER *

6.1 Czy wnioski o ptatnos¢ sa rozliczane za
posrednictwem elektronicznego systemu
wspierania realizacji projektow pomocy
technicznej?

6.2 Czy wnioski o ptatno$¢ sg weryfikowane na
podstawie listy kontrolnej, w tym listy do

4 Obszar weryfikowany wytgcznie podczas kontroli przeprowadzanej w 1Z PO WER.




analizy pogtebionej?

6.3 Czy weryfikacja formalna, rachunkowa

i merytoryczna wniosku o ptatno$c¢ jest
dokonywana zgodnie z procedurami, w tym
przez odpowiednie komorki?

6.4 Czy wnioski o ptatno$¢ sg weryfikowane
zgodnie z zasadg ,dwdéch par oczu™?

6.5 Czy weryfikacja wnioskéw o ptatnosc
dokonywana jest z nalezytg starannoscig?

6.6 Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny
jest prawidtowo uzasadnione?

6.7 Czy wyniki weryfikacji wnioskoéw o ptatnosé
sg sporzadzane prawidiowo oraz
zamieszczane w SL2014-PT?

6.8 Czy byly zgtaszane korekty finansowe do
wnioskow o ptatnos¢ i czy prawidtowo byty
uwzgledniane w informacjach

o wynikach weryfikacji wnioskéw?

6.9 Czy wydatki niekwalifikowalne ujete

w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$é
byly prawidtowo rejestrowane na Rejestrze
obcigzen na projekcie w SL2014?

6.10 | Czy w Poswiadczeniach wydatkéw
uwzgledniane sg wnioski

o ptatno$¢ w ramach PT POWER
zatwierdzone w danym okresie
rozliczeniowym?

6.11 | Czy beneficjent posiada i prawidtowo
archiwizuje dokumentacje dotyczaca
wnioskow o ptatnosc?

7. Stosowanie ustawy Prawo Zaméwie n
Publicznych i przepiséw unijnych

7.1 Czy postepowanie podlegato kontroli
udzielenia zamowienia przez Prezesa
Urzedu lub inny organ kontroli?

5 Kontroli podlegajg co do zasady dokumenty wskazane w Liscie dokumentéw podlegajgcych weryfikacji przy rozliczaniu kosztéw na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw opracowanej przez IZ PO WER.




7.2

Czy przy udzielaniu zamowien beneficjent
stosowalt zapisy:

— ustawy PZP oraz

- Wytycznych kwalifikowalnosci,
obowigzujgce w dniu wszczecia
postepowania o0 udzielenie zamdwienia?

7.3

Czy beneficjent prawidtowo oszacowat
wartos¢ zamoOwienia, w tym czy nie
dokonano zanizenia/podziatu wartosci
zamoéwienia w celu niestosowania
przepis6w ustawy PZP?

7.4

Czy beneficjent stosuje tryby udzielania
zamoéwien inne niz przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony, a jesli tak - czy
zostaly spetnione przestanki umozliwiajgce
zastosowanie tych trybéw?

7.5

Czy beneficjent prawidtowo zastosowat
procedury uproszczone obowigzujgce w
odniesieniu do zaméwien na ustugi
spoteczne i inne szczegodlne ustugi (dotyczy
zamoOwien wszczetych zgodnie z ustawg
Pzp znowelizowang na podstawie
Dyrektywy nr 2014/24/UE z dnia 26 lutego
2014 r.)?

7.6

Czy ogtoszenie o zamowieniu zostato
opublikowane w odpowiedni sposéb
zgodnie z zapisami ustawy PZP?

7.7

Czy prawidtowo ustalono i stosowano
terminy odnoszace sie do poszczegdélnych
etapdéw postepowania?

7.8

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w
postepowaniu ztozyly oswiadczenia
dotyczace niepodleganiu wylaczeniu

Z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdbwienia?

7.9

Czy SWZ (SIWZ) zawiera wszystkie
elementy, zgodnie z przepisami ustawy

pzp?




7.10

Czy ewentualne zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu/SWZ (SIWZ) zostaty dokonane
zgodnie z procedurami okreslonymi w
ustawie PZP, w tym czy zostaty prawidiowo
upublicznione?

7.11

Czy opis przedmiotu zamowienia zostat
prawidtowo skonstruowany?

7.12

Czy kryteria oceny ofert i warunki udzialu w
postepowaniu zostaty okreslone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia,
sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
wykonawcéw oraz sg zgodne z prawem?

7.13

Czy beneficjent prawidtowo weryfikowat
spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu?

7.14

Czy wniesiono wadium w wymaganej
wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

7.15

Czy beneficjent prawidtowo powotat
Komisje Przetargows (jesli dotyczy)?

7.16

Czy otwarcie ofert odbyto sie w
przepisowym terminie?

7.17

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét z
postepowania?

7.18

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w
postepowaniu oferty, ktére powinny zosta¢
odrzucone lub/i wykonawca powinien
zosta¢ wykluczony?

7.19

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi
dla badanego zaméwienia?

7.20

Czy procedura odwotawcza zostata
przeprowadzona prawidtowo (jesli
dotyczy)?

7.21

Czy zapewniono odpowiedni sposob
komunikacji w postepowaniu o zamowienie
publiczne, w tym czy stosowano $rodki




komunikacji elektronicznej dla zamowien
wszczetych od 01.01.2021 r.?

7.22

Czy umowa z wykonawca zostata zawarta
prawidtowo, w tym czy: zostata
sporzgdzona w formie pisemnej, zawiera
postanowienia zgodne z zapisami SWZ
(SIWZ) oraz zgodne z ofertg wybranego
wykonawcy?

7.23

Czy beneficjent prawidtowo upublicznit
informacje o zawarciu umowy?

7.24

Czy ewentualne zmiany umow bytly
dokonywane zgodnie z ustawg Pzp?

7.25

Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamowien, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub
obejmujgcych dodatkowe dostawy, byty one
udzielone zgodnie z ustawg PZP?

7.26

Czy zamdéwione towary/ustugi zostaty
dostarczone zgodnie z umowa z
wykonawcg?

7.27

Czy w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia zostaty
zastosowane sankcje okreslone w umowie
z wykonawcg?

7.28

Czy stwierdzono inne naruszenia przepiséw
unijnych/krajowych lub wytycznych
dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych?

7.29

W przypadku negatywnej oceny
zamoOwienia: Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane jest natozenie
korekty lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

7.30

Czy zamdwienie wtasciwie zarejestrowano
w SL2014PT?




8 Stosowanie Zasady konkurencyjno $ci®

8.1 Czy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjno$ci w odniesieniu do
zamoéwien o catkowitej szacunkowej
warto$ci wyzszej niz 50 tys. PLN netto (nie
dotyczy zamowien wytgczonych ze
stosowania zasady konkurencyjnosci)?

8.2 Czy beneficjent prawidtowo okreslit
szacunkowg warto$¢ zaméwienia,

tj. dokonat zsumowania ustug i towaréw
przy uwzglednieniu tgcznie kryteridw:
tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub
funkcjonalnej) i czasowej zamowienia oraz
tozsamosci podmiotowej?

8.3 Czy beneficjent w sposéb whasciwy
upublicznit zapytanie ofertowe, tj, zgodnie z
wersjg Wytycznych kwalifikowalnosci,
obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania?

8.4 Czy ogtoszenie o zamowieniu zostato
zamieszczone w sposéb kompletny

i prawidtowy, w tym czy wskazano
wiasciwg kategorie/podkategorie
ogtoszenia?

8.5 Czy termin sktadania ofert wynosi co

najmniej:

— 7 dni kalendarzowych od daty
upublicznienia zapytania ofertowego —
(w przypadku dostaw i ustug),

- 14 dni — w przypadku robot
budowlanych,

— 30 dni —w przypadku zamoéwien o
wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej 209 000 euro
(na dostawy i ustugi) lub

6 Kontroli podlegajg co do zasady dokumenty wskazane w Liscie dokumentéw podlegajgcych weryfikacji przy rozliczaniu kosztéw na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw opracowanej przez IZ PO WER.




przekraczajgcej 5 225 000 euro (w
przypadku zamdéwien na roboty
budowlane)?

A)

Czy zapytanie ofertowe zawiera wszystkie
wymagane elementy, w tym:

B)

Opis przedmiotu zaméwienia?

C)

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich
Spetniania (jesli dotyczy) ?

D)

Informacje o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriéw oraz opis
sposobu przyznawania punktacji?

E)

Termin skladania ofert i termin realizacji
umowy?

F)

Informacje na temat zakazu powigzan
osobowych lub kapitatowych?

G)

Opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe
wraz z wybranymi kryteriami oceny (jesli
dotyczy)

H)

Informacje o planowanych zamoéwieniach, o
ktorych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5
Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na
jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien

Warunki zmian umowy o udzielenie
zamoOwienia (o ile przewiduje sie mozliwos¢
Zmiany umowy)?

8.6

Informacje o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (o ile dopuszczono takg
mozliwosé)?

8.7

Czy opis przedmiotu zamowienia zostat
prawidtowo skonstruowany i nie odnosi sie
do okreslonego wyrobu lub zrédta?

8.8

Czy beneficjent prawidtowo okreslit warunki
udzialu w postepowaniu oraz kryteria oceny




ofert?

8.9

Czy beneficjent posiada kompletny protokot
potwierdzajacy prawidtowos¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, w tym czy protokét
zawiera wszystkie wymagane elementy?

A)

Czy osoby wykonujgce w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy w ocenianym
postepowaniu ztozylty oswiadczenia o
braku powigzan z wykonawcami, ktérzy
zlozyli swoje oferty?

8.10

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert
W oparciu o ustanowione Kkryteria?

8.11

Czy w ramach postepowania ofertowego
beneficjent przewidziat postepowanie
uzupetniajgce? Jezeli tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

8.12

Czy zawarto umowe z wybranym
wykonawcg?

8.13

Czy informacja o wyniku postepowania
zostata odpowiednio upubliczniona?

8.14

Czy beneficjent udzielit zamdwienia
podmiotowi powigzanemu z nim osobowo
lub kapitalowo?

8.15

Czy postepowanie zostalo przeprowadzone
w sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow?

8.16

Czy w przypadku niezastosowania zasady
konkurencyjno$ci zaistniaty przestanki
umozliwiajgce niestosowanie
konkurencyjnych procedur okreslone w
Wytycznych a ich spetnienie zostato
uzasadnione na pismie?

8.17

Czy w przypadku zamowien o wartosci od
20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto,




dokonano rozeznania rynku zgodnie z
Wytycznymi kwalifikowalnosci?

8.18

Czy prawidtowo udokumentowano ustalenie
ceny rynkowej towaru bgdz ustugi?

8.19

W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia: Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane jest natozenie
korekty finansowej lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

Dziatania promocyjno -informacyjne

Czy beneficjent realizuje zadeklarowane
dziatania informacyjno-promocyjne?

9.2

Czy dziatania realizowane w obszarze
informacji i promoc;ji sg zgodne z
Wytycznymi w zakresie informaciji i promocji
programéw operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020 i Strategig komunikaciji
PO WER?

9.3

Czy wszystkie dzialania informacyjne i
promocyjne sg realizowane i oznaczone
zgodnie z wymogami Podrecznika
beneficjenta programdéw polityki sp6jnosci
2014-2020

w zakresie informacji i promoc;ji?

9.4

Czy IP realizuje dziatania informacyjno-
promocyjne zgodnie

z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z
niepetnosprawnosciami i zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-20207?

9.5

Czy zostat umieszczony plakat w
widocznym miejscu realizacji projektu?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzgdzenia:




