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139/21/PUIN

ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie
(00-695) przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza
do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym

bez stosowania przepisow ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r- Prawo zamoéwien

publicznych.

1. Tytul zaméwienia
Ustuga archiwizacji dokumentoéw przed przekazaniem do Archiwum Zaktadowego NCBR w

Warszawie.

2. Termin, miejsce oraz sposob sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.09.2021r. poprzez

jej przestanie drogg elektroniczng na adres: maciej.kaska@ncbr.gov.pl

3. Osobado kontaktu w sprawie zapytania
Maciej Kaska

maciej.kaska@ncbr.gov.pl

4. Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin realizacji umowy
Przedmiotem zamdwienia jest uporzgdkowanie 300 mb dokumentac;ji przed przekazaniem
do Archiwum Zaktadowego. W ramach ustugi wykonane bedg nastepujgce czynnosci:
e Przewiezienie dokumentéw miedzy pomieszczeniami (z piwnicy na Il lub Il pietro w
obrebie budynku windg towarowg) oraz odwiezienie z powrotem
¢ Ulozenie chronologiczne dokumentacji w ramach teczki/segregatora
e Usuniecie metalowych elementow (zszywek, spinaczy, listew itp.), plastikowych
(karteczki samoprzylepne, rézne formy tgczenia papieru, np. bindowanie, itp. ),
wyjecie z koszulek
e Przetozenie utozonej dokumentacji do teczek bezkwasowych dostarczonych przez
Zamawiajgcego
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¢ Wykonanie oktadki teczki zgodnie Instrukcjg Kancelaryjng obowigzujgcg w NCBR
e Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania przedmiotu Umowy przy uzyciu

wiasnego sprzetu i materiatéw biurowych — z wytgczeniem teczek bezkwasowych.

5. Miejsce realizacji zamoéwienia

Ustuga bedzie wykonywana w siedzibie Narodowego Centrum Badan i Rozwoju w
Warszawie, ul. Nowogrodzka 50 Warszawa. Pomieszczenie(a) (jedno lub dwa), w ktérym
realizowana bedzie ustuga zostanie udostepnione w dniach roboczych, tj.: od poniedziatku
do pigtku w godzinach 06:30-18:00.

Zamawiajgcy informuje, iz dopuszcza przeprowadzenie wizji lokalnej (po wczesniejszym
uzgodnieniu) w miejscach przechowywania dokumentéw majgcej na celu zapoznanie sie ze

stanem dokumentaciji, iloscig i stopniem opracowania.

6. Cel zaméwienia
Celem realizacji zamdwienia jest uporzgdkowanie dokumentacji wytworzonej przez
poszczegodlne komorki organizacyjne NCBR przed jej przekazaniem do Archiwum

Zaktadowego.

7. Przedmiot zamoéwienia
Szczegdbtowy opis w ramach realizacji przedmiotowego zamowienia zawiera zatgcznik nr 2

,Opis Przedmiotu Zamdwienia”.

8. Kod CPV
Kod (CPV): 79995100-6 Ustugi archiwizacyjne

9. Harmonogram realizacji zaméwienia

Termin realizacji zamowienia wynosi maksymalnie 130 dni od dnia podpisania umowy.

10. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania
O zamoéwienie moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktory posiada niezbedng wiedze i

doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
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jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co

najmniej 2 (dwie) ustugi, ktérych zakres obejmowat porzgdkowanie dokumentacji aktowej

stanowigcej materiaty archiwalne (kat. A) na kwote: 50.000,00 zt brutto kazde. Na

potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg Wykaz ustug stanowigcy

zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

11. Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, ktére Wykonawca ztozy wraz z ofertg

12.

1) Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
2) Wykaz ustug stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

3) Petnomocnictwo- jesli dotyczy.

Dodatkowe warunki

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

2) Negocjacji warunkéw Zamowienia w formie mailowej z jednym lub kilkoma
Wykonawcami. W przypadku przeprowadzenia negocjacji zostanie z nich
sporzgdzona notatka. Zamawiajgcy zastrzega, iz moze dokonaé wyboru
Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji;

3) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamoéwienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty
podajgc uzasadnienie.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych

wyjasnien lub uzupetnien dotyczgcych dokumentdw lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupetnienia/wyjasnien tylko w

stosunku do wykonawcy najlepiej ocenionego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o

przediuzenie terminu zwigzania z oferta.

Zasady poprawiania omytek w ofercie — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

poprawy w ofercie:

1) oczywistych omytek pisarskich;

2) oczywistych omytek rachunkowych;

3) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) Jej treS¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
dotyczgcym poprawiania omytek,
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2) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia w szczegolnosci jezeli:

1) Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.

2) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) Postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie

zamowienia publicznego.

13. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

Kryterium Waga Punkty
Cena brutto 60 % 60 pkt
Termin realizacji 40% 40 pkt

Zamawiajgcy oceni oferty, przyznajgc punkty w ramach kryteriéw, przyjmujgc zasade, ze
1% = 1 punkt.
Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty z doktadnoscig do dwaéch
miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw, sposrdd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

Punkty za kryterium: Cena ,,C” — waga 60% (60% = 60 pkt)

W tym kryterium ocenie podlegaé beda:

Cena za wykonanie zaméwienia

Chn
C= x 60
Co
gdzie: Cn — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty ocenianej
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Punkty za kryterium: Termin realizacji zaméwienia ,,T” —waga 40% (40% = 40 pkt)
W tym kryterium ocenie podlega¢ beda:
Termin realizacji zamowienia

Thn

To

— najkrotszy termin realizacji zamdwienia sposréd

gdzie: Th ocenianych ofert

To — termin realizacji zamowienia oferty ocenianej

Wykonawca za kryterium ,Cena” moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Wykonawca za kryterium ,Termin realizacji” moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Wykonawca za oba kryteria moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

14. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu
1) Ztozenie oferty po terminie

2) Tres¢ oferty niezgodna z zapytaniem

15. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie
Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego, ktory bedzie uwzgledniat kary umowne
za nieterminowe i nienalezyte wykonanie umowy oraz kary za ewentualne zniszczenia i
szkody.

Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy umowe o zachowaniu poufnosci.

Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy umowe o powierzeniu i dalszym przetwarzaniu danych

osobowych.

16. Przewidywane mozliwe zmiany istotnych postanowiern umowy oraz warunki ich
dokonania

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy w przypadkach gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym

wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy,
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2) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w

umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, a takze zalecen i/
lub polecen stuzbowych badz decyzji administracyjnych, zwigzanych z przedmiotem

zamowienia, ktorych adresatem bedzie Zamawiajgcy.

3) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny

sposob a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy

w celu jednoznacznej interpretaciji jej zapisow przez Strony.

4) wystgpi sytuacja, niemozliwa do przewidzenia, w tym zaistnienie sity wyzszej. Przez

site wyzszg Strony rozumiejg zdarzenie zewnetrzne o nadzwyczajnym charakterze,
niezalezne od Stron, niemozliwe lub nadzwyczaj trudne do przewidzenia ktérego,
skutkom nie dato sie zapobiec (lub bytoby to nadmiernie utrudnione) — np. kleski

zywiotowe, wojny, pozary, strajki generalne, zamieszki, epidemie.

5) wystgpi koniecznos¢ zmiany Umowy, ze wzgledu na przyczyny wywotane epidemiag

wirusa Sars-CoV-2.

17. Dodatkowe informacje

1.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego.

Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Zamawiajgcego (nie rodzi skutkdw w
postaci zawarcia umowy).

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku (z/gr).

Cena oferty powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko
jedna cena.

Dokumenty ofertowe muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong (-do

reprezentowania.
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18. Istotne postanowienia umowy

1.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, umiejetnosci i
kwalifikacje niezbedne do prawidiowego wykonania Umowy i zobowigzuje sie
wykonywa¢ Umowe zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg oraz zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa

Wykonawca oswiadcza, ze nie sg mu znane zadne przeszkody natury technicznej,
prawnej, faktycznej ani finansowej, ktére mogg uniemozliwi¢ wykonanie Przedmiotu
Umowy.

Wykonawca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje
Przedmiotu Umowy, w tym za wysokie kwalifikacje osob kierowanych do jego
wykonania oraz dobor najlepszych srodkéw i metod, majgcych na celu
zagwarantowanie realizacji Przedmiotu Umowy wysokiej jakosci.

Wykonawca ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnos¢ za nadzér nad osobami
wyznaczonymi do realizacji Przedmiotu Umowy oraz dopetnienie wszelkich
zobowigzan zwigzanych z ich zatrudnieniem i wynagrodzeniem, oraz za ogolng
kontrole nad wykonaniem Przedmiotu Umowy. W przypadku, w ktérym Wykonawca
nie zrealizuje Przedmiotu Umowy w catosci osobiscie, ponosi petng odpowiedzialnosc
odszkodowawczg, w tym za poniesione przez Zamawiajgcego koszty.

Strony postanawiajg, ze podstawowym narzedziem komunikacji, w tym do
zgtaszania uwag lub zastrzezen do realizowanych Zaméwienia, jest poczta
elektroniczna.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu na piSmie w terminie
najpézniej do 5 dni od dnia zawarcia Umowy listy oséb oddelegowanych do realizacji
prac objetych przedmiotem Umowy, zawierajgcej dane personalne tych oséb, tj.
imiona i nazwiska wraz z numerami dowodéw tozsamosci.

Ptatnos¢ nastepuje w cyklach miesiecznych. Wynagrodzenie uzalezniona bedzie od
ilosci uporzadkowanych metréw biezgcych (mb) dokumentacji. Wykonawca, poza

ofertg na catos¢ przedmiotu zamowienia, powinien podac¢ cene za mb.

19. Wykaz zalagcznikéw do Zapytania

1) Formularz ofertowy,

2) Opis Przedmiotu Zaméwienia.

3) Wykaz ustug
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FORMULARZ OFERTOWY

PELNA NAZWA WYKONAWCY: ..o

ADRES Z KODEM POCZTOWYM:

TELEFON: ..o,
FAKS: o,

ADRES E-MAIL: .....otiiiiiiiiiiiiienenieee e

Zatgcznik nr 1

Nawigzujgc do zapytania ofertowego oraz szczegdtowego opisu zamowienia oferujemy

wykonanie przedmiotu zamowienia, w petnym rzeczowym zakresie, za cene:

Cenanetto oferty: ......ciciii e nnnn

stownie zlotych:

Wysokos¢ stawki podatku VAT ................. %

Cena brutto oferty:

stownie zlotych:

w tym:

Cena netto za uporzadkowanie 1 metra biezagcego dokumentacji:

Cena brutto oferty:
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stownie ztotych:

Termin realizacji zamowienia podajemy w petnych dniach: ............ (max 130 dni)
od dnia podpisania umowy.

Oswiadczamy, ze cena oferty brutto jest ceng obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z realizacjg zamowienia (w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty)

Oswiadczamy, ze:

1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do opisu przedmiotu zamowienia.

2. Spemiamy wszystkie wymagania zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

4. Jestem matym/srednim przedsiebiorcg: TAK/NIE.

5. Oferta zostata ztozona na ... stronach, ponumerowanych od nr ... donr ...

Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO?) wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskatem w celu ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu.

7. Oswiadczam, ze uzyskatem zgody oséb biorgcych udziat w przygotowaniu oferty,
atakze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawa 00-695, Nowogrodzka
47a, i przyjmuje do wiadomosci, ze moje dane podane w ofercie beda przetwarzane
w celu zwigzanym z postepowaniem.?

o

""" miejscowosé, data ~ podpis, imie i nazwisko
lub podpis na pieczeci imiennej

1 * Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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