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1. Rejestracja informacji o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka
lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka
dziennego opiekuna - RKZ5

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji dokumentu: Informacja o dzieciach uczeszczajgcych
do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujgcych sie pod opieka dziennego opiekuna poprzez PIU
Emp@tia.

0Od 1 stycznia 2022 r. zmienity sie zasady obstugi wnioskéw typu RKZ a takze niezbedne jest posiadania
konta organizacji w PIU Emp@tia. Informacje RKZ-5 bedzie mdgt ztozy¢ Wtasciciel, Administrator lub

Petnomocnik bedacy uzytkownikami konta organizacji.
Informacja bedzie dostepne wytagcznie w kontekscie organizacji.
1.1. Rejestracja wniosku

Aby zarejestrowac wniosek nalezy zalogowa¢ sie do modutu eWnioski portalu Emp@tia, znajdujacego

sie pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/.

Aby ztozy¢ wniosek RKZ-5, uzytkownik musi by¢ zalogowany w kontekscie organizacji a nie konta
osobistego. Jezeli uzytkownik bedzie zalogowany w kontekscie konta osobistego a bedzie chciat

otworzy¢ kreator wniosku RKZ-5 pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Wymagany wybor kontekstu organizaciji

Kreator wniosku mozliwy jest do uruchomienia
wytacznie z poziomu pracy w kontekscie
organizacji. Zmien kontekst pracy i uruchom
ponownie kreator.

Zmieni¢ kontekst mozna w prawym gornym rogu przegladanej strony:

L
LA
STRONA GLOWRA, MONTERST WYLOGUL

Bl Doliorywoy ™ 3.0 Ma.. ADAM ZAK

Administrator i Petnomocnik (z wytgczeniem wiasciciela), bedg mogli wypetnia¢ i wysyta¢ formularz
RKZ-5 wytgcznie gdy beda mieli uzupetnione petnomocnictwo lub oswiadczenie potwierdzajgce

uprawnienie do reprezentowania organizacji w danych uzytkownika. Niezbedny zatacznik nalezy
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dotgczy¢ w menu ,,Dane organizacji” = ,Uzytkownicy”. Petnomocnik jest uprawniony do sktadania
informacji RKZ-5, ale wytgcznie w ramach konkretnych instytucji opieki wskazanych przez
Administratora lub Wtasciciela. Jezeli nie bedzie dodanego petnomocnictwa wéwczas w chwili

uruchamiania kreatora zostanie wyswietlony ponizszy komunikat:

Wymagane dodanie pelnomocnictwa

0 Nie masz dodanego petnomocnictwa
w danych uzytkownika. Skontaktuj
sie z Whascicielem lub
Administratorem w celu
uzupetnienia brakujgcego zatgcznika
w menu "Dane organizacji” /
"Uzytkownicy".

Kreator wniosku mozna uruchomic na dwa sposoby.

Pierwszy sposdb pozwala na uruchomienie wniosku bezposrednio z widoku Panelu ogdlnego
dostepnego w kontekscie organizacji. Nalezy woéwczas wybraé zaznaczony ramka kafel lub pozycje w

menu bocznym:

Panel ogolny Whioski elektroniczne

= Wopis do rejestru Zlobkow

. Zmiana danych w rejestrze Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow)
Zobkdw
Wykreslenie z rejestru
Zobkdw

- Sprawozdanie z dziatalnosci
FHobkdw

= Informacja o dzieciach
uczeszczajacych do | i | .,Q\
instytucii opieki o o 1 o

= Whiosek dla podmiotow
innych niz gmina (Aktywny Wpis do rejestru zlobkdw - Zmiana danych w rejestrze Wykreslenie z rejestru ztobkow
Maluch 2022-2029) RKZ-1 #Hobkow - RKZ-2 -RKZ-3

- Dswiadczenie o przyjeciu
dofinansowania (Aktywny

Maluch 2022-2029)

Alktualne instrukcje wypetniania wnioskow RKZ sa dostepne pod tym linkiem: https:/iwww.gov.pliweb/
rodzina/instrukcje-wypelniania-wnioskow-na-piu-empatia

* Informacja o standardach

e @ @ @
* Wopis do rejestru
organizatordw turnusow ° °

rehabilitacyjnych

Sprawozdanie z dziatalnosci Informacja o dzieciach Whiosek dla podmiotéw innych

= Whpis do rejestru oSrodkow P Stobkéw - RKZ-4 uczeszczajgeych do instytucii niz gmina (Aktywny Maluch

dla turnusow opieki - RKZ-5 2022-2029) - RKZ-6

rEEHaGEn [ — [ — [ —
Zatatw sprawe
Skrzynka odbiorcza | § ! | i !
Whioski wystane (41 Swi i ieci

nioski wystane (41) Osmadczemep przylgciu Informacja o standardach

dofinansowania (Aktywny onieki - RKZ-8

D . Maluch 2022-2029) - RKZ-7 P

ane organizacii

— — =

Ustawienia




Drugim sposobem jest wybranie z menu bocznego pozycji Zatatw sprawe (wskazane strzatkg) a

nastepnie wykonanie ponizszych krokow:

W widoku wyboru obszaru nalezy wskaza¢ ,,Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkéw)”:

Wybierz obszar, w ramach ktérego chcesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow) -

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry) -,

Spowoduje to wyswietlenie widoku z listg dokumentéw, umozliwiajacg wybor rodzaju rejestrowanego
whniosku. Nalezy wskazaé rodzaj wniosku: ,, Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka lub klubu
dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna — RKZ-5” i wybra¢ przycisk ,,Utworz

whniosek”:



IZ NOWY Wniose

Kod wniosku - Nazwa wniosku

% .. Filtr wylsczony
RKZ-1 Wniosek o wpis do rejestru #iobkdw i Klubdw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekundw - RKZ-1
- Informacia o zmianie danych w rejestrze Hobkdw i klubdw dzieciecych lub wykazie dziennych opiekundw -

-] RKZ-2 RKZ-2
| mKz-3 Wniosek o wykreslenie z rejestru lobkéw i klubow dzieciecych lub wykreslenie z wykazu dziennych
- opiekundw araz podmiotow ich zatrudniajacych - RKZ-3
7 RKZ-4 Sprawozdanie z dzistalinosci Htobkdw, kiubdw dzieciecyeh | dziennych opiekundw - RKZ-4
’Q-B RKZ5 Informacia o dzieciach uczeszczajgeyeh do Zobka lub klubu dziecigcego lub znajdujgcych sie pod opieka
- dziennego opiekuna - RKZ-5
RKZ5 Whniosek dla podmiotw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych
migjsc opield dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-20290 - REZ-6
“ mKZ.T Oswiadczenie dla pedmictéw innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia | funkejonowania
- nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RZK-7
RKZ-8 Informacja o standardach opieki - REZ-8
1-8zJp poz. 10 25:50 100 4 1 ke

Odswiez Zapisz jgko | ¥ Drukowanie ! podglad

Zostanie wowczas wyswietlony komunikat:



Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do Ztobka lub klubu dziecigcego lub znajdujacych sie...

Informacje o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka lub klubu dzieciecego lub

o znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna nalezy ztozy¢ w terminie 5 dni
roboczych liczonych od pierwszego dnia danego miesigca, wediug stanu za
poprzedni miesigc.

W informaciji nalezy poda¢ dane dzieci uczeszczajgcych w poszczegolnych miesigcach
do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujgcych sie pod opieka dziennego opiekuna.
Beda to nastepujgce dane:

a) imie i nazwisko,

b) data urodzenia,

c) numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seria
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

d) data rozpoczecia i zakonczenia uczeszczania przez dziecko do danego ztobka lub
klubu dzieciecego badz data rozpoczecia i zakonczenia opieki sprawowanej przez
dziennego opiekuna,

g) wysoKos¢ optaty za pobyt dziecka w instytucji opieki w miesigcu, ktorego dotyczy
uzupetniana informacja.

Nalezy uzupetnic takze dane rodzicow dzieci lub ich opiekundw prawnych lub innych
0sob, ktérym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem. Bedg to nastepujgce
dane:

a) imie i nazwisko,

b) data urodzenia,

c) numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seria
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

d) adres poczty elektronicznej i numer telefonu.

Po zatwierdzeniu komunikatu, zostanie otworzy kreator wniosku:
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M Rodziny,
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SEASTRACK
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[ ] o dzieciseh do Hobka lub kiubu tud
pierwszego dnia danego miesigca, wedlug stanu 2a popezedni miesige. W ponitszym

sig pod opieky opiekuna skiadana jest w terminie § dni roboczych liczonych od
polu naledy wskazaé miesiac 2a jaki jest skisdana informacja.
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PESEL Numes tetefonu

System wyszuka | podipowle C/ dane Z rejestry po wplsanks co najmnie) 3 znakow w poks

Josit dane bedq amien jo w refesuze za pomoca
formiiarza RKZ-2. 2anim 2402ys2 Informacyy.
v
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IR0
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Adres zagromczey
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Kot pocziowy *
Mepscowoit * v
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Numer domu * Numer okl

o»m:-mmmmummmm-zmnmmwm-s

Numor rachunky




1.2, Sposoby logowania

Po przejsciu na strone https://empatia.gov.pl/, nalezy wybrac Zt6z wniosek przez Internet a nastepnie
nalezy sie zalogowac, korzystajgc profilu zaufanego, aplikacji mObywatel, e-dowodu lub podpisu
kwalifikowanego. W celu uzywania modutu eWnioski, nalezy korzysta¢ z aktualnej wersji przegladarek
Mozilla Firefox lub Google Chrome. Uzycie innej przeglagdarki nie gwarantuje poprawnosci dziatania
serwisu. Uwaga! W przegladarce nalezy wtaczy¢ obstuge tresci JavaScript, jezeli zostata wytaczona.
Modut eWnioski najlepiej dziata na komputerach stacjonarnych i laptopach. Uzycie urzadzenia
mobilnego moze skutkowac ograniczona funkcjonalnoscia.

as GOVAL [ﬁ
i I
"Empotla Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ® Logowanle dia urzednikéw

@ Empatia > Strona gk

eWnioski

800+, Aktywny Rodzic, 300+, KDR, becikowe, Swiadczenie rodzicielskie
iinne

Zt6z wniosek przez internet

Informacje o $wiadczeniach www.gov.pl/rodzina

o . @ Ztobki, Kluby dzieciece ==
T v .
@ Karta Duzej Rodziny ’ (J i Dzienni oplekunowie urnusy rehabilitacyjne

@ Informacje dla dostawcéw = = "
i —_ Pozostate informacje
\ systeméw dziedzinowych @

Bezptatny profil zaufany mozna zatozy¢ on-line za posrednictwem systemdédw bankowosci
elektronicznej banku m.in.: PKO BP, Inteligo, Santander, mBank, ING Banku Slaskiego, Millennium,
Pekao S.A., VeloBank, Envelo, Alior, Banku Spétdzielczego w Brodnicy, BNP Paribas, BOS, Kasy
Stefczyka. Jezeli bank nie udostepnia takiego logowania, mozna to zrobié¢ na stronie profilu zaufanego:

pz.gov.pl.

g:@ Rejestr Jednostek Polityki Spotecznej

—l



https://empatia.gov.pl/

loguj sie lub zaloz nowe konto korzystajac z:
Profil Zaufany Podpis kwalifikowany

L-Dg IN.gov.pl

Uwaga! eWnioski dziatajg na
najnowszych wersjach
przegladarek:

= Mozilla Firefox
o Google Chrome

eWnioski — wymagania
techniczne

Zaloz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line

“Instrukcja
Uzytkownika"™
. . Nie masz jeszcze Profilu Zaufanego?
I l II Sprawdz, czy mozesz zatozyc Profil Zaufany za pomocg Twojego banku on-line.

Ustugi dostepne po zalogowaniu
Dia swiadczeniobiorcow Dla przedsiebiorcow

o Swiadczenia Wychowawcze: 800+, Aktywni O Rejestr Ztobkow
rodzice w pracy, Aktywnie w domu, Aktywnie w O Rejestr Turnusdw Rehabilitacyjnych
#tobku, Dobry Start

O Karta Duzej Rodziny

O Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe, Zasilek
Rodzinny, Pielegnacyjne, Rodzicielskie

O Swiad lia z Funduszu Al tacyjneg

0 Pomoc Spoteczna

0 Swiadczenia Wspierajace

W przypadku wyboru zaktadki Profil zaufany, uzytkownik zostanie przekierowani na strone, na ktérej
nalezy wybra¢ sposéb logowania: profilu zaufany, aplikacja mObywatel, bankowos¢ elektroniczna, e-
dowdd lub USE elD:

Eg gov.pl 2} eooreczenia

@ polski
Zaloguj sie do ustugi PIU Emp@tia

Wybierz bezpieczny sposéb logowania

“ Profil zaufany

Usyj loginu i hasta lub bankowosci elektroniczne >
D Aplikacja mObywate! CEES) N
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel
m Bankowos¢ elektroniczna
Zaloguj sie 2a pomoca bankowosci elektroniczne| >
@ e-Dowéd
U2y) aplikacji mobilne] lub komputera 2 czytnikiem >
#"% USEelD
4 > Zaléz skrzynke e-Doreczen

Use your National elD to access online services
‘odbieraj polecony z urzedu przez Internet

Preejdz do e-Dorgcred

Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania aplikacjg mObywatel, to osoba zostanie poproszona o
potwierdzenie swojej tozsamosci i zeskanowanie kodu QR aplikacja mObywatel.
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1.2.1. Logowanie za pomoca loginu i hasta ,Profil zaufany”

Na stronie Profilu Zaufanego, do wyboru sg trzy sposoby logowania. Pierwszy z nich to

logowanie za pomocgy hasta (tradycyjnego profilu zaufanego). Nalezy wpisac login i hasto do swojego

profilu i zalogowad sie. Ponizej przyktadowy widok, poniewaz lista dostawcédw Profilu Zaufanego

moze ulec zmianie.

Zaloguj sie za pomocga nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

PL | UA
°
ﬁ n m @ e-dowsd
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bank Polsk
i /e uz i -mai LUB
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Y m
Bank Pekao
Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto
uE Ty illennium
Wpisz hasto L ]o] ING 5
Nie pamietam hasta P
B@S inteligo B s
Nie masz profilu zaufanego? sanE
Twaoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
- Certyfikat
[ kwalifikowany
ZALOZ PROFIL
1.2.2. Logowanie za pomocg bankowosci elektronicznej

Drugim sposobem logowania do profilu zaufanego jest bankowosc¢ elektroniczna. Ponizej

przyktadowy widok, poniewaz lista dostawcow Profilu Zaufanego moze ulec zmianie.
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Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku

uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
[ ]
ﬁ mBank @ e-dowsd
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bank Pols
i ; i -mai LUB
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Y m
Bank Pekao
Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto
v|E] o —
‘ Wopisz hasto EE ING %

Nie pamietam hasta

X
ZALOGU] SIE m % ==

B®S inteligo il ove parvess

BE A N K

Nie masz profilu zaufanego?
Twadj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Certyfikat
lowalifikowany

"o

ZALOZ PROFIL

W drugim etapie logowania zostanie wystany SMS z kodem, ktéry nalezy wpisa¢ w odpowiednie pole,
a nastepnie klikna¢ ,,POTWIERDZ”.

X
PotwierdZ logowanie
Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon
Kod SMS nr 1z 24.12.2021
[Wp'\sz kod
1.2.3. Logowanie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego

Trzecim sposobem logowania do profilu zaufanego jest Certyfikat kwalifikowany.

Jezeli zostanie wybrany sposdb logowania Certyfikat kwalifikowany, to uzytkownik zostanie
poproszony o pobranie i zainstalowanie aplikacji Podpis GOV. Po uruchomieniu aplikacji, nalezy
postepowac wedtug wskazéwek wyswietlanych na stronie.
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Login &)  Profil zaufany

£ Powrét

@ Uwaga! Od 3 grudnia 2021 r. wprowadzilismy aplikacje Podpis GOV.
Pozwala ona w e-ustugach publicznych:
¢ skladac kwalifikowany podpis elektroniczny,
* skiadac podpis osobisty za pomocg e-dowodu,
* logowac sie profilem zaufanym z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego zamiast hasta.

Pobierz i zainstaluj aplikacje Podpis
GOV

Bedziesz jej potrzebowac, aby za pomoca
certyfikatu kwalifikowanego logowac sie do profilu

Podpis GOV

9,

zaufanego i podpisywaé dokumenty elektronicznie. h Podpis GOV

POBIERZ APLIKACJE | V|

@ Po pobraniu aplikacji uruchom ja,
a potem wroc¢ tutaj i kliknij przycisk Powrot na gorze.

Nie skorzystasz juz z aplikacji Podpis Kwalifikowany ani PZ Signer.
Aplikacja Podpis GOV w peni je zastepuje.

1.2.4. Logowanie za pomocg aplikacji e-Dowdd

Jezeli wybrany zostanie sposdb logowania e-dowdd, to uzytkownik poproszony zostanie o
wybor urzadzenia z modutem NFC (smartfon z modutem NFC i aplikacjg mobilng eDO App lub czytnik
NFC). Po wyborze urzadzenia, nalezy postepowac wedtug wskazéwek wyswietlanych na stronie.

Login 3)  e-dowdd

Wybierz narzedzie

1z
. eDO
I: %q) App NFC o))
Smartfon Czytnik NFC
z modulem NFC i aplikacja mobilng eDO App podigczony do komputera
Nie masz aplikacji? v Nie masz czytnika? v

13



1.2.5. Logowanie za pomocg USE elD

Jezeli wybrany zostanie sposéb logowania USE elD, to nalezy wskaza¢ kraj, z ktérego osoba
posiada dokument tozsamosci:

Choose country

Use your National elD to access online services

Austria (Austria) Holandia (Netherlands) Slowenia (Slovenia)

Belgia (Belgium) Liechtenstein Szwecja (Sweden)
(Liechtenstein)

Chorwacja (Croatia) Litwa (Lithuania) Wiochy (Italy)

Cypr (Cyprus) Luksemburg (Luxembourg)

Czechy (Czech Republic) totwa (Latvia)

Dania (Denmark) Malta (Malta)
Estonia (Estonia) Portugalia (Portugal)
Francja (France) Rumunia (Romania)
Hiszpania (Spain) Stowacja (Slovakia)

Obstuga wnioskdw mozliwa jest dla oséb posiadajgcych polski dokument tozsamosci i zostanie
wyswietlony odpowiedni komunikat informujacy o tym:

We are sorry. The service is not available to you

Use your National elD to access anline services

The service is available only to users who use Polish electronic identification tools.
If you need help, contact us: login-pomoc@coi.gov.pl

2. Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkac na rézne przyciski, utatwiajace

obstuge i uzupetnianie informacji:
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o Przycisk zakonczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrét do

PRZERWII widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
REJESTRACJE zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.
WHNIOSKU

Ikony informujgce o ilosci krokéw do uzupetnienia

@ -o—e- o whniosku. lkona wypetniona kolorem biatym symbolizuje

biezacy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektérych sekcjach

wniosku, umozliwia wySwietlenie okna dodatkowych
informacji ufatwiajacych poprawne wypetnienie danych

sekgcji.

Przycisk pozwalajacy na przejscie do kolejnego kroku

kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci  uzupetnionych danych w  widoku

i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw walidujgcych.
Wstecz Przycisk pozwalajgcy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

. Przycisk  pozwalajagcy na  przerwanie  aktualnie
X AnU|Uj wykonywanej czynnosci w kreatorze.

: Przycisk pozwalajgcy na dodanie danych na dedykowanej
v DOdaJ do tego zaktadce (np. dane dziecka).
Przycisk umozliwiajgcy wybranie daty z widzetu
kalendarza.

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie koriczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosbg o potwierdzenie poprawnosci. Po

zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktérego
Zatwierdz dane nie bedzie mozliwosci edycji, mozliwe bedzie jedynie
dodanie zatacznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest

réwnoznaczne z jego wystaniem!

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang

wykryte dane niepoprawne, to wowczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:
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@ Bledy walidacii X

Popraw wszystkie bledy walidac
formularza, aby przejsc dalg

Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié¢ wszystkie

twarde walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

@ Nalezy poda¢ PESEL lub nr dokumentu.

® Pole informacja za miesiac jest wymagane.
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3. Krok 1
3.1. Miesiac, za jaki sktadana jest informacja

Uzupetnianie danych wniosku zaczyna sie od podania miesigca, za jaki sktadana jest informacja:

Miesiac za jaki skiadana jest informacja:

0 je 0 do zfobka lub klubu dziecigcego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna nalezy zioZy¢ w terminie 5 dni roboczych liczonych od pierwszego dnia
danego miesigca, wedlug stanu za poprzedni miesic. W poniszym polu nalezy wskazaé miesigc za jaki jest skiadana informacja.

Informacjaza  MM/RRRR E
miesiac *

Jezeli uzytkownik wskaze miesigc sprawozdania, inny niz miesigc, na ktory sktadane sg biezgce

sprawozdania, wéwczas zostanie wyswietlony komunikat. Komunikat ten nie blokuje przejscia do
kolejnego kroku formularza.

Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do ziobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna

* - Pole wymagane

Miesiac za jaki skiadana jest informacja:

do Ziobka lub kiubu dziecis lub si¢ pod opiek3 dzie i nalezy zlozyé w terminie 5 dni

je 0 dzieci
miesigca, wedlug stanu za poprzedni miesige. W ponizszym polu nalezy wskazaé miesige za jaki jest skladana informacja.

ych od pit 'go dnia danege

Informacjaza | 05/2024 E
miesigc -

b Zweryfikuj okres sprawozdawczy chyba, ze skladasz korekig za wezesniej przekazany okres.

3.2. Dane osoby reprezentujgcej podmiot prowadzacy ztobek lub klub

dzieciecy lub zatrudniajacy dziennego opiekuna

W ramach kolejnego kroku mozliwa jest edycja niektérych danych osoby sktadajacej sprawozdanie,

np. numer dokumentu tozsamosci osoby oraz numer telefonu. Wszystkie dane podpowiadane s3 z

danych konta wnioskodawcy:

Dane osoby ] podmiot

ztobek lub kiub dzi lub

0 Sprawdz dane, ktére zostaly uzupeinione automatycznie | w razie potrzeby Jje w danych uz ikka w

ie 0soby fizyczne] (menu: Zmiana danych / Moje dane).

Imie * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * o
PESEL

Numer telefonu

3.3. Dane podmiotu prowadzacego ztobek/klub dzieciecy lub zatrudniajgcego

dziennego opiekuna

Nastepnym krokiem jest weryfikacja danych podmiotu prowadzacego klub/ztobek lub zatrudniajgcego

dziennego opiekuna. System automatycznie wczyta dane:
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Dane podmiotu 2 lub iaj dziennego opiekuna

System automatycznie podpowiada dane z rejestru obkow i

wykazu dziennych opiekun6w na podstawie kontekstu izacji. Jesli dane beda zmierje w ww. rejestrze
lub wykazie za pomocq formularza RKZ-2, zanim zlozysz informacje.
Rodzaj podmiotu * v
Nazwa podmiotu *
NP Email *
REGON

Numer telefonu *

Adres strony
internetowe]
Numer lub indeks w
rejestrze
publicznym *

Nazwa rejestru *

Adres siedziby podmiotu (@)

6 Sprawdz dane, ktére zostaly i je i jesli sq

zmiei je w rejestrze za pomoca formularza RKZ-2. Zrdb to, zanim zlozysz informacje.

Adres zagraniczny

Gmina * v

Kod pocztowy *
Migjscowosé v
Ulica v

Numer domu * Numer lokalu

Nr rachunku bankowego podmiotu prowadzacego zlobek / kiub dzieciecy / zatrudniajacego dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziafalnosc na wiasny rachunek

6 Sprawd? i w razie potrzeby popraw dane za pomoca formularza RKZ-2. Zréb to zanim zlo2ysz infermacje RKZ-5

Numer rachunku

Nastepnie mozna przej$¢ do kolejnego kroku uzupetniania danych wniosku (przycisk , Dalej”).
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4. Krok 2

4.1. Forma organizacyjna opieki

W ramach drugiego kroku wskazujemy instytucje, ktérej dotyczy sprawozdanie. W tym celu nalezy

najpierw zdefiniowac forme opieki, ktérej dotyczy rejestrowany wniosek:

Forma organizacyjna opieki

0 Wybierz formg opieki w jakiej sprawowana jestbedzie opieka nad dzieémi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *
O Ziobek

O Klub dzieciecy

O Dzienny opiekun

=

Po wybraniu formy opieki w oknie pojawig sie dodatkowe pola dotyczace: danych instytucji, ktérg
nalezy wybrac lub wyszukac, analogicznie jak podmiot w pierwszym kroku kreatora:

Dane ziobka

() Svstem wysauka i podpowie Ci dane z rojestru Hobkéw | Kiubow deiecigeych po wprowadzeniu co najmniej trzy ierows) frazy wyszukiwania.

ZHobek "Krasnale” v

Nazwa instytucji *  Zlobek "Krasnale'
Adres zlobka
e Sprawd i w razie potrzeby popraw dane adresowe instytucji opieki za pomoca formularza RKZ-2 zanim zfozysz informacjg RKZ-5.

Gmina * v

Kod pocztowy =

Misjscowoée - v
Ulica v

Numer domu Nurmer lokalu

Adres e-mail - Numer telefonu *

Po kliknieciu przycisku ,,Dalej” przechodzimy do kolejnego kroku, czyli uzupetnienia danych wszystkich
dzieci uczeszczajacych do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opiekg dziennego

opiekuna.
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5. Krok 3

5.1. Informacje o korektach

Jezeli dla instytucji zostato juz ztozone oswiadczenie w danym okresie, uzytkownikowi zostanie

wyswietlona dodatkowa sekcja ,,Informacje o korektach”.

Informacja o korektach

Informacje o dzieciach uczgszczajacych do instytucji w okresie 01/2025 ztozytas/es w dniu 17/03/2025. Jesli ponownie ztoZysz wniosek dane juz przekazane zostang
Zzastgpione nowymi.

Skorygowa¢ mozesz imig i nazwisko dziecka lub jego opiekuna, date urodzenia dziecka (jezeli we wniosku inicjalnym nie zostat podany numer PESEL, a numer dokumentu
dziecka), wysokos¢ miesigcznej oplaty za pobyt dziecka w instytucji opieki, datg rozpoczgcia uczgszczania oraz datg zakonczenia uczgszezania. Mozesz rowniez dodac dane
rodzica lub dane nowego dziecka, jesli pierwotnie ich nie przekazatas/es.

W przypadku podania blednego numeru PESEL dziecka lub opiekuna (albo numeru dokumentu — jesli dotyczy), podania danych dziecka lub rodzica, ktére nie powinny byé

zawarte w RKZ-5, bo np. dziecko zaprzestato uczgszczania do instytucji, skontaktuj si¢ z Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej na adres
info@mrpips.gov.pl. W zgloszeniu podaj powdd koniecznosci zmiany badz usunigcia danych.

5.2. Pobieranie danych dzieci z wczesniejszych wnioskéw

Po wybraniu ikony 0 zostanie wyswietlona pomoc z dodatkowymi informacjami:

0 Dodatkowe informacje X

Funkcjonalnosci przyciskéw:

Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku — wczytanie do informagiji listy dzieci (wraz z danymi rodzica / rodzicéw) z dowolnego, wczesniej wystanego dokumentu
RKZ-5. Wczytania moze dokona¢ dowolny uzytkownik, kiéry jest uprawniony do reprezentowania instytucji opieki.

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego — wczytanie do informacji listy dzieci (wraz z danymi rodzica / rodzicow) z ostatnio zapisanej wersji roboczej
dokumentu RKZ-5. Wczytania danych moze dokonac tylko ten sam uzytkownik, kiéry wczesniej zapisat dokument roboczy.

Zapisz dane w dokumencie roboczym — zapisanie danych dzieci (wraz z danymi rodzica / rodzicow) w dokumencie roboczym.

Woezytaj dane z pliku XML — wczytanie do informaciji listy dzieci (wraz z danymi rodzica / rodzicéw) z pliku XML. Pliki niezbedne do dostosowania aplikacji
dziedzinowej znajdujg sie na portalu Emp@tia.

Uwaga: Wczytania do informacji listy dzieci za pomoca przyciskéw ,Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku” albo ,Pobierz dane z ostatniego dokumentu

roboczego” nalezy dokonac¢ przed recznym uzupetnianiem sekcji "Wykaz dzieci uczeszczajgcych do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka
dziennego opiekuna". W przeciwnym razie zostang one zastgpione wczytanymi danymi.

Dane te mozna pobrac z wczesniejszego wniosku dla pary Podmiot + Instytucja:

Pobi i ych dzieci z Sniejszych wni o] o

Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku
Podmiot: —__
Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego
Instytucja:

Zapisz dane w dokumencie roboczym
Miesiac i rok: 01/2025 [T —————y

Po kliknieciu przycisku , Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku”, dane z dowolnego, wczesniej

wystanego wniosku, zostang dodane do nowego wniosku. Wowczas uzytkownik, uzupetniajgcy dane

dzieci, bedzie miat uzupetniony komplet danych ze wskazanego, poprzednio przekazanego dokumentu
RKZ-5 (wraz z danymi rodzica/rodzicéw). Wczytania moze dokonaé¢ dowolny uzytkownik, ktéry jest

uprawniony do reprezentowania instytucji opieki. Po wybraniu akcji , Kopiuj dane z wczes$niejszego
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whniosku”, pojawi sie okno z listg wczesniej przekazanych wnioskdw. Nalezy wskazaé, z ktérego okresu

majg by¢ skopiowane dane dzieci i przy wybranym okresie, nalezy klikng¢ ,,Wybierz"”.

®

e Kopiuj dane z wczesnigjszego wniosku

Wybierz z jakiego okresu chcesz skopiowac dzieci:

Wybranie akcji .Wybierz” spowoduje nadpisanie danych dzieci aktualnie wpisanych we wniosku.

Numer dokumentu Data zloZenia Okres Akcja
52210 21.04.2022 0172022 —>
52209 21.04.2022 02/2022 [ wybierz |
52165 19.04.2022 01/2022 [ wybier |
50890 08.02.2022 01/2022 [ wybierz |

50724 03.02.2022 01/2022 [ wybierz |

1-5z11rekordow K <[l 2 3 > M

Jezeli kopiowanie danych przebiegnie pomyslnie, pojawi sie informacja:

«~ Sukces X
Skopiowano dane dzieci

A lista dzieci zostanie uzupetniona:

Wykaz drieci uczeszezajacych do slobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna
6 Wpisz wszystkie dzieci, dodajac nowa osobe za pomoca przycisku ,dodaj dziecko™. Pamietaj, ze dodajac nowe dziecko musisz podaé: wszystkie niezbedne/wymagane dane osobowe.

Filtrowanie listy dzieci

Imig dziecka Nazwisko dziecka
Imie Nazwisko
PESEL dziecka Numer dokumentu dziecka
PESEL Numer dokumentu
Fitruj Wyczyst fitry
+ Dodaj dziecko
Imig & Nazwisko & PESEL & Nr dokumentu Akcia

& Edyj @ Usui
Data uczestnictwa: 17/01/2022 - 2610212022 Wysokosc oplat: 450 2t
Rodzic 1

Rodzic 2:

# Edywj @ Usuri
Data uczestnictwa: 01/01/2022 - 31/10/2022  Wysokosc opfat: 6785 2

Rodzic 1:

@ Edytj @ Usuri

Data uczestnictwa: 01/01/2022 - 31/01/2022  Wysokos¢ optat: 303z

Rodzic 1:

@ Edytj @ Usuri

Data uczestnictwa: 05/01/2022 - nadal Wysokosc oplat: 43 zt
Rodzic 1

& Edyj @ Usui

Data uczestnictwa: 01/01/2022 - nadal Wysoko$¢ oplat: 1233 zf
Rodzic 1

UWAGA! Wczytania danych dzieci za pomocg przyciskéw ,,Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku”
lub ,,Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego” nalezy dokonac przed recznym

uzupetnieniem sekcji ,,Wykaz dzieci uczeszczajgcych do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujgcych
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sie pod opieka dziennego opiekuna”. W przeciwnym razie zostang one zastgpione wczytanymi

danymi.

Pobieranie danych dzieci z weze$niejszych wnioskéw e

Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku
Podmiot:

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

Instytucja:
Zapisz dane w dokumencie roboczym

Miesigc i rok: 01/2025

Wezytaj dane z pliku XML

Po kliknieciu przycisku ,Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego”, zostanie wczytana lista
dzieci (wraz z danymi rodzica/rodzicow) z ostatnio zapisanej wersji roboczej dokumentu RKZ-5.

Wczytania moze dokonaé tylko ten uzytkownik, ktéry wczesniej zapisat dokument roboczy.

UWAGA! Wczytania danych dzieci za pomoca przyciskéw ,,Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku”
lub ,,Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego” nalezy dokonac przed recznym
uzupetnieniem sekcji ,,Wykaz dzieci uczeszczajgcych do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych
sie pod opieka dziennego opiekuna”. W przeciwnym razie zostang one zastgpione wczytanymi

danymi.

Pobieranie danych dzieci z wezesniejszych wnioskow e

Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku
Podmiot:

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

Instytucja:
Zapisz dane w dokumencie roboczym

Miesiac i rok: 01/2025 Weczytaj dane z pliku XML

Po kliknieciu przycisku ,Zapisz dane w dokumencie roboczym”, dane dzieci (wraz z danymi

rodzica/rodzicéw) zostang zapisane w dokumencie roboczym.

Pobieranie danych dzieci z wczesniejszych wnioskow o

Kopiuj dane z wczesniejszego wniosku

Podmiot:
Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

Instytucja:
tytuch Zapisz dane w dokumencie roboczym

Miesiac i rok: 01/2025

Wezytaj dane z pliku XML

Wybranie przycisku ,,Wczytaj dane z pliku XML” spowoduje wyswietlenie okna , Potwierdzenie”, w

ktérym nalezy wybrac przycisk ,, Tak”, aby wczytac dane dzieci wraz z rodzicami/opiekunami.
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o Potwierdzenie X

Jesli uzupetnites liste dzieci w sekcji "Wykaz dzieci uczeszczajgcych do ztobka lub klubu
dzieciecego lub znajdujgcych sie pod opiekg dziennego opiekuna”, to zostanie ona
zastgpiona danymi z pliku XML.

Czy potwierdzasz chec¢ pobrania danych z zewnetrznego pliku XML?

— ECEES

Nastepnie nalezy wybrac i wgraé plik XML. Dane dzieci zostang uzupetnione w sekcji ,,Wykaz dzieci

uczeszczajacych do ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna”.

5.3. Wykaz dzieci uczeszczajacych do ztobka/klubu dzieciecego lub
znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane wszystkich dzieci uczeszczajgcych do ztobka lub klubu dzieciecego lub

znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna. Nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dodaj dziecko”:

Wykaz dzieci uczeszczajacych do ziobka lub Klubu dzieciecego, lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna

o Whisz wszystkie dzieci, dodajgc nowe dziecko za pomoca przycisku ,,Dodaj dziecko”. Pamigtaj, ze dodajac nowe dziecko musisz podaé ie niezbe dane
osobowe.

Filtrowanie listy dzieci

Imig dziecka Nazwisko dziecka PESEL dziecka Numer dokumentu dziecka

mig Nazwisko PESEL Numer dokumentu

Filtruj Wyczysc filtry
+ Dodaj dziecko

Imig & Nazwisko S PESEL & Nr dokumentu & Akcja

Brak danych dzieci

Pojawig sie pola, ktore nalezy uzupetnic.

Uwaga! Pola dotyczgce dofinansowania z programu Aktywny Maluch 2022-2029 zostanqg wyswietlone jedynie dla
instytucji, ktora bierze udziat w programie.



o Dodanie dziecka

Dane dziecka uczeszczajgcego do zobka lub klubu dzieciecego lub znajdujgcego sie pod opieka dziennego opiekuna

Imie * Imie Numer dokumentu
Nazwisko = Nazwisko Data urodzenia * dd/mmirrrr
PESEL

Informacje o uczeszczaniu przez dziecko do danego Ziobka lub klubu dzieciecego badz o sprawowane] opiece przez dziennego opiekuna

o Data rozpoczecia i zakoriczenia uczeszczania przez dziecko do danego Ziobka lub klubu dzieciecego badi data rozpoczecia i
zakoriczenia opieki sprawowanej przez dziennego opiekuna. Podaj datg faktycznego zakonczenia uczeszczania dziecka do instytucji

opieki, gdy dziecko zakoriczy uczeszczanie do instytucji. Jezeli dziecko uczeszcza do instytucji opieki, pozostaw puste pole.

Data rozpoczecia * Data zakonczenia
dd/mm/rrr E dd/mm/rrrr

W sytuaciji, gdy zostanie uzupetnione pole , Data zakoriczenia”, zostanie wyswietlony

komunikat o tresci:

Btedne wskazanie daty zakorczenia moze skutkowaé brakiem wyptacania $wiadczenia
»Aktywnie w Ztobku”. Data zakoriczenia powinna zosta¢ wypetniona dopiero, gdy dziecko
faktycznie zakonczy uczeszczanie do instytucji. Upewnij sie, ze podates/as poprawng date.

Podaj informacje o przyznanych ulgach i dofin. niu oraz wysokosci opfaty ponoszonej z tytutu uczeszczania dziecka do instytucji

opieki.

Miesigczna optata podstawowa za pobyt dziecka w instytucji opieki, tj. bez znizek, ulg, wyzywienia * 2 000.00

Wartos¢ dofinansowania (w zt) pozyskanego z programow, w tym rzadowych lub resortowych, 1 000,00
stuzacych rozwojowi Instytuc)i opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 obnizajaca oplate rodzica *
w tym:
- z programu Aktywny Maluch 2022-2029 * 500.00

@ migjsce utworzone ze Srodkow KPO

(O miejsce utworzone ze Srodkow FERS

Wartos¢ (w zt) ulgi przyznanej przez podmiot * 100 00
Wartosc (w zt) ulgi wynikajacej z dotacii z budzetu jednostki samorzadu terytorialinego * 240.00
Opfata za pobyt dziecka ponoszona przez rodzica po odjgciu powyzszych kwot * 660.00
o Pozostate informacje

OJ Informacja czy dziecko jest niepetnosprawne lub wymaga szczegdlnej opieki 0

Pole , Informacja czy dziecko jest niepetnosprawne lub wymaga szczegdlnej opieki” nalezy
zaznaczy¢, gdy dziecko posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci. Pole zaznacza sie

o
(2

000

takze w przypadku udokumentowanego stwierdzenia u dziecka wysokich (szczegdlnych)
potrzeb.

W nizej wymienionych polach nalezy podaé:

Miesieczna optata podstawowa za pobyt dziecka w instytucji opieki, tj. bez znizek,
ulg, wyzywienia - Nalezy podac wysokos¢ optaty za pobyt w wysokosci podstawowe;j
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(maksymalnej) dla danego dziecka (tzn. bez udzielonych znizek, ulg, upustéw). Pole
nie moze by¢ puste.

e Wartos¢ dofinansowania (w zt) pozyskanego z programéw, w tym rzagdowych lub
resortowych, stuzacych rozwojowi instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3
obnizajaca optate rodzica - Nalezy poda¢ wysokosc¢ znizki w optacie rodzica
wynikajgcej z dofinasowania ze srodkow rzgdowego badz resortowego programu
stuzgcego rozwojowi instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 jak np. Aktywny
Maluch. Najnizsza wymagana wartos$¢ to ,,0,00”.

e Wartos¢ (w zt) ulgi przyznanej przez podmiot - Nalezy podac wysokos¢ znizki
wynikajgcej z ulgi udzielonej przez podmiot prowadzacy (w tym inne ulgi). Pole nie
moze by¢ puste. Najnizsza wymagana wartos¢ to ,,0,00”.

e Wartos¢ (w zt) ulgi wynikajacej z dotacji z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego - Nalezy podac wysokos¢ znizki wynikajgcej z dotacji gminnej. Pole nie
moze by¢ puste. Najnizsza wymagana wartos¢ to ,,0,00”.

e Optata za pobyt dziecka ponoszona przez rodzica po odjeciu powyzszych kwot -
Wysokos¢ optaty faktycznie poniesionej przez rodzica — automatycznie wyliczona na
podstawie wyzej podanych informacji. Wartos¢ w polu ,Optata za pobyt dziecka
ponoszona przez rodzica” po odjeciu powyzszych kwot nie moze by¢ wyzsza od
réznicy pomiedzy ,miesieczng optatg podstawowga” a wymienionymi ulgami i
upustami. W przypadku, gdy optata za pobyt dziecka ponoszona przez rodzica
przekracza obowigzujacy limit, wéwczas zostanie wyswietlony komunikat. Pojawienie
sie komunikatu nie blokuje wypetnienia wniosku.

Dane dotyczace rodzicéw dziecka / opiekundw prawnych dziecka / innych osob, kiérym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem uczeszczajgcym
do ziobka, klubu dzieciecego lub znajdujacym sie pod opieka dziennego opiekuna

Przez rodzica rozumie sig takie opiekuna prawnego oraz inng osobe, ktérej sad powierzyl sprawowanie opieki nad dzieckiem. Podaj
dane obojga rodzicow, jeZeli je posiadasz.

Rodzic 1

Imie * Adres email *

Nazwisko * Numer telefonu *
PESEL
Numer dokumentu

Data urodzenia * dd/mm/rrrr E

Dodaj rodzica

W kolejnym kroku nalezy uzupetni¢ dane rodzicéw. Klikajgc przycisk ,,Dodaj rodzica” — doda¢ mozna
dane kolejnego rodzica. Przycisk ,,Usun” usuwa dane dodanego rodzica:
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Rodzic 2 Usuri

Imig * Adres email *
Mazwisko * Numer telefonu *
PESEL

Numer dokumentu

Data urodzenia * dd/mm/rrrr E
Dodaj rodzica

Po uzupetnieniu danych, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj”. Dane rodzicéw zostaty dodane i w ten sposdb
przechodzimy do kolejnego kroku.

5.4. Dodatkowe oswiadczenie

Nalezy teraz uzupetni¢ dodatkowe oswiadczenie dotyczgce swiadomosci odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywego oswiadczenia:

Dodatkowe oswiadczenie

Oswiadczam, ze jestem Swiadoma/Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia. *

O TAK
e ]

Nastepnie mozna przejs¢ do kolejnego kroku uzupetniania danych wniosku (przycisk ,,Dalej”).

6. Krok 4

6.1. Podsumowanie

W ramach nastepnego kroku prezentowane jest podsumowanie wszystkich wprowadzonych we
whiosku danych. Nalezy zweryfikowac poprawnosc wprowadzonych danych.
W widoku prezentowane jest zestawienie wszystkich uzupetnianych danych sprawozdania.

U dotu okna znajduja sie przyciski pozwalajgce na dalszg prace z dokumentem:

Zatwierdz dane

Jesli uzytkownik uzna, ze dane wysSwietlane w podsumowaniu, a wiec uzupetnione
w sprawozdaniu sg niepoprawne, to woéwczas korzystajgc z przycisku , Wstecz” nalezy powrdci¢ do

odpowiedniego miejsca w kreatorze informacji i nanies¢ poprawki w danych. Wybranie przycisku
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,Zatwierdz dane” powoduje zapis danych dokumentu. Jego wybranie konczy proces wprowadzania
danych i powoduje wyswietlenie komunikatu z prosbg o potwierdzenie poprawnosci. Po zatwierdzeniu

danych system utworzy dokument informacji, ktérego nie bedzie mozna edytowac.

Po wybraniu przycisku ,,ZatwierdZ dane” i zatwierdzeniu komunikatu poprawnosci wprowadzonych

danych istnieje mozliwos¢ wystania dokumentu. Pojawi sie komunikat:

Twaj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozesz dodac zataczniki (nie dotyczy
wnioskow sktadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail
UPO - Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia.

Wyslij | Dodajzataczniki | Rezygnuj

Wybranie przycisku ,,Wyslij” powoduje wyswietlenie komunikatu z informacjg o wystaniu dokumentu.
Wybranie przycisku ,Dodaj zataczniki” powoduje wyswietlenie komunikatu z informacja

o sposobie dodawania zatgcznikéw do wniosku:

Twaj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozesz dodac zataczniki (nie dotyczy
wnioskow skladanych do ZUS).
UWAGA!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail

UPO - Urzedowego Poswiadczenia PrzedloZzenia.

Dodaj zalaczniki

Rezygnuj
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Informacja - dodaj zalaczniki x

By dodac zatacznik w formie pliku, w sekc)i "Zataczniki - dotaczone pliki" uzyj przycisku "Doda]” (nie dotyczy
whnioskow sktadanych do ZUS).
By uzupehni¢ zatacznik w formie dokumentu elektronicznego, uzy| przycisku "Doda" w sekcji "Zataczniki -

dokumenty elektroniczne”.

UWAGAI Nie zapomnij wystac dokumentu. Uzyj przycisku "Wyslij", po zakorficzeniu.
UWAGAI Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO -

Urzedowego Poswiadczenia Przediozenia.

OK

Zaakceptowanie komunikatu spowoduje otwarcie widoku szczegétdw wniosku, w ramach ktérego

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania zatgcznikdw.

Wybranie przycisku ,Rezygnuj” powoduje rezygnacje z wysytania wniosku. Po rezygnacji wniosek nie

zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.
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7. Dodawanie zatacznikow

Jezeli w widoku podsumowania wypetniania wniosku zostat wybrany przycisk ,,Dodaj zataczniki” , to

woweczas uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ dodania do wniosku zatgcznikéw:

Wysylanie wniosku x

Twio] wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozesz dodac zataczniki (nie dotyczy
wnioskéw skiadanych do ZUS).
UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail

UPO - Urzedowego Poswiadczenia Przedlozenia.

Dodaj zalaczniki  Rezygnuj

Zaakceptowanie komunikatu spowoduje otwarcie widoku szczegétéw wniosku, w ramach ktérego

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania zatgcznikdw:

Zatatw sprawe ::: Dla przedsigbiorcéow :::- Opieka nad dzieckiem » Nowy wniosek

Szczegoly wniosku

Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka lub klubu
Nazwa typu wniosku: dziecigcego lub znajdujgcych sie pod opieka dziennego opiekuna -
RKZ-5

Kod typu: RKZ-5 Data utworzenia: 2021-11-26 09:30
Wersja wzoru wniosku: 1 Data modyfikacji: 2021-11-26 09:30
Wersja formularza: 2 Adresat: MRiPS

Dla wybranego wniosku nie mozna dodawac dodatkowych dokumentow.

Nazwa dokumentu Data utworzenia
@ Dokument1.docx 2021-11-26 12:08:01
Dokument_2 pdf 2021-11-26 12:08:00
Dokument_4.odt 2021-11-26 12:08:01
Dokument_4 pdf 2021-11-26 12:08:01
ipg.irg 2021-11-26 12:08:01

Usun Eksportuj
Wyslij | Eksportuj | Przegladaj | Rezygnuj
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W tym celu, w sekcji Zafgczniki — dotgczone pliki nalezy wybraé przycisk ,Dodaj”. Wszystkie zataczniki

mozna usungc (przycisk ,,Usun”) lub zaprezentowac (przycisk ,Eksportuj”).

Po wskazaniu plikéw z dysku i zatgczeniu ich do wniosku mozna wysta¢ wniosek do rozpatrzenia w

tym celu nalezy wybrac przycisk ,, Wyslij”, znajdujgcy sie u dotu widoku:

Wyslij | Eksportuj | Przegladaj | Rezygnuj

Po wybraniu przycisku pojawi sie informacja o wystaniu wniosku. Potwierdzeniem skutecznego

wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia.

Wystany wniosek jest dostepny do podglagdu w widoku Whnioski wystane.

Panel ogdiny

= Wpis do rejestru ziobkow

= Zmiana danych w rejestrze
Ziobkéw

= Wykreslenie z rejestru
Ziobkow

= Sprawozdanie z dziatalnosci
Ziobkow

= Informacja o dzieciach
uczeszczajacych do
instytucji opieki

= Whniosek dla podmiotéw
innych niz gmina (Aktywny
Maluch 2022-2029)

- Oswiadczenie o przyjeciu
dofinansowania (Aktywny
Maluch 2022-2029)

= Informacja o standardach
opieki

= Whpis do rejestru
organizatoréw tumusow
rehabilitacyjnych

= Whpis do rejestru osrodkow
dia tumusow
rehabilitacyjnych

Zatatw sprawe

Skrzynka odbiorcza (1)

Whioski wystane (39)

Dane organizacji

Ustawienia

Whioski elektroniczne

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkow)

Aktualne instrukcje wypetniania wnioskéw RKZ sa dostepne pod tym linkiem: https:/iwww.gov.pliweb/
rodzinafinstrukcje-wypelniania-wnioskow-na-piu-empatia

2

Wopis do rejestru ziobkow -
RKZ-1

g 1

Sprawozdanie z dziatalnosci
Ziobkow - RKZ-4

2 1

Oswiadczenie o przyjeciu
dofinansowania (Aktywny
Maluch 2022-2029) - RKZ-7

|

£

Zmiana danych w rejestrze
Zlobkow - RKZ-2

[ —
Informacja o dzieciach

uczeszezajacych do instytucii
opieki - RKZ-5

N

Informacja o standardach
opieki - RKZ-8

[

¢

Wykreslenie z rejestru Ztobkow

- RKZ-3

g 0

Whiosek dla podmiotéw innych

niz gmina (Aktywny Maluch
2022-2029) - RKZ-6

[ — |
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Panel ogolny sta wnioskow wystanych

Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswietlane kursywa)

Zatatw sprawe
. Data hd .
Nazwa wniosku Adresat Numer dokumentu wyslania Wybor
Skrzynka odbiorcza
% .. Filtrwylaczony
Whnioski wysiane (77) Whniosek o wykreslenie z rejestru zlobkiw i Klubéw
dziecig lub $lenie z wykazu dziennych PIUMWNI 2025-09-18
opiekundw oraz podmiotéw ich zatrudniajacych - ID/29610138 1:42
Dane organizacji Rkz2
Informacja o dzieciach uczeszczajacych do 2obka PILAVNI 2025-08-20
lub klubu dziecigcege lub znajdujacych sie pod -
opieka dziennego opiekuna - RKZ-5 10728509465 0a20
Ustawienia L B
Whiosek dla pedmiotéw innych niz gmina o
do utworzenia i i PIUMWNI 2025-07-30
. . nowych miejsc opieki dia dzieci do lat 3 w ramach ID/29608813 10:01
eWhnioski — wymagania programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RKZ-6
techniczne Wniosek o wpis do rejestru osrodkow, w ktérych
mog3 odbywat sig turnusy rehabilitacyjne dla osdb BILAWNI 20250709
niepeinosprawnych korzystajacych z dofinansowania -
H e o IDi29605200 14:34
. pafstwowego funduszu rehabilitacii osob
"Instrukcja niepelnosprawnych - ON-2
5 et . . . s
Uzyﬂ(ownlka Inlm[nar.]a o zmianie danyech w re]e_stlza Hobkdw i BILAWNI 2025-07-04
( klubow dziecigeych lub wykazie dziennych -
- IDi29608106 09:34
opiekundw - RKZ-2
Wniosek o wpis do rejestru organizatoréw turnuséw
ilitacyjnych, w kidrych uczestnicza osoby .
niepeinosprawne korzystajace z dofinansowania ze Pl 20.2570770]
. N S IDi29607925 1427
Srodkow panstwowego funduszu rehabilitacji osob
niepeinosprawnych - ON-1
Wniosek o wpis do rejestru organizatoréw turnuséw
ilitacyjnych, w kidrych uczestnicza osoby BIUMNY 2025.06-30
niepetnosprawne korzystajace z dofinansowania ze
. N i ID/29607902 1423
Srodkow panstwowego funduszu rehabilitacji osob
niepeinosprawnych - ON-1
Wniosek o wpis do rejestru organizatorw tumusév
ilitacyjnych, w ktdrych uczestnicza osoby BIUANY 2025.06-30
niepetnosprawne korzystajace z dofinansowania ze
. N i ID/29607901 1421
grodkow panstwowego funduszu rehabilitacji osob
niepeinosprawnych - ON-1
Wniosek o wpis do rejestru organizatorw tumusév
ilitacyjnych, w ktdrych uczestnicza osoby BIUANY 2025.06.27
niepetnosprawne korzystajace z dofinansowania ze
. N il ID29607743 107
grodkow panstwowego funduszu rehabilitacji osob
niepenosprawnych - ON-1
Wniosek o wpis do rejestru organizatoréw tumuséw
ilitacyjnych, w ktdrych uczestnicza osoby BIUANY 2025.06.27
niepetnosprawne korzystajace z dofinansowania ze
. N i IDi29607741 104
srodkow panstwowego funduszu rehabilitacji osob
niepenosprawnych - ON-1
1-102 77 poz. 10 25:50: 100 M4 1234 W

Odswiez Zapisz jako ¥  Drukowanie / podglad




