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Finanséw Publicznych
1. Wstep

System Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (system CRU
JSFP) to system teleinformatyczny, w ktérym jednostki sektora finanséw publicznych
zobowigzane sg udostepniad i aktualizowad informacje o zawartych umowach.

Gtéwnym celem tego systemu jest realizacja zasady jawnosci gospodarowania srodkami
publicznymi, o ktérej mowa w art. 34 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
wyrazony podawaniem do publicznej wiadomosci przez jednostki sektora finanséw
publicznych informacji dotyczacych umoéw, o ktérych mowa w art. 34a ust. 1 tej ustawy.

Zakres informacji przetwarzanych w systemie CRU JSFP wynika z przepiséw:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktéra reguluje cel i zakres
Centralnego Rejestru Uméw JSFP jako Zrédta informaciji o umowach jednostki sektora
finanséw publicznych;

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2006 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansoéw Publicznych, uszczegétawiajacego
sposdéb funkcjonowania Centralnego Rejestru Uméw JSFP w ramach systemu
teleinformatycznego;

3) ustawy zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy, ktére reguluja
wymagania wzgledem systemu CRU JSFP jako systemu teleinformatycznego
uzywanych do realizacji zadan publicznych.

System CRU JSFP dostepny jest pod dwoma adresami, w zaleznosci od rodzaju uzytkownikow:

1) https://isfp.rejestrumow.gov.pl - strona przeznaczona dla pracownikéw jednostek
sektora finanséw publicznych, ktérzy beda wprowadzaé udostepniaé informacje o
umowach,

2) https://rejestrumow.gov.pl - adres przeznaczony dla wszystkich zainteresowanych
informacjami o umowach zawartych przez jednostki sektora finanséw publicznych lub
naichrzecz.

Funkcjonowanie systemu CRU JSFP zapewnia Minister Finanséw i Gospodarki zgodnie z art.
34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Dostep do systemu jest
nieodptatny.

1.1. Stownik pojec

Skrot Znaczenie

Administrator Centralny kontekst specjalny, udostepniany tylko reprezentantom Ministra
Finansow i Gospodarki

Administrator JSFP rola w ramach danego kontekstu, ktéra umozliwia:
e wglad do wykazu uméw,

e dokonywanie aktualizacji danych jsfp,

e zarzadzanie rolami uzytkownikow.



https://www.gov.pl/web/finanse/rozporzadzenie-ministra-finansow-i-gospodarki-w-sprawie-centralnego-rejestru-umow-jednostek-sektora-finansow-publicznych
https://www.gov.pl/web/finanse/rozporzadzenie-ministra-finansow-i-gospodarki-w-sprawie-centralnego-rejestru-umow-jednostek-sektora-finansow-publicznych
https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/
https://rejestrumow.gov.pl/
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CRU

CRU JSFP Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, o
ktérym mowa w art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych

funkcja informacja pozwalajaca rozréznic¢ uzytkownikow w kontekscie
mozliwosci reprezentacji danej jsfp

ijsfp jednostka sektora finanséw publicznych

Kierownik JSFP

funkcja przypisywana uzytkownikom, ktérzy przedstawig dokumenty
potwierdzajace petnienie w danej jsfp stanowiska kierownika jednostki
w rozumieniu art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

kontekst zwykty

jsfp, w ramach ktoérej w systemie CRU JSFP uzytkownik wykonuje
dziatania

Pracownik JSFP

funkcja przypisywana uzytkownikom, ktérym mozna nada¢ dowolna
kombinacje rél w ramach danego kontekstu

Publikujacy

rolaw ramach danego kontekstu, ktéra umozliwia udostepnianie do
wgladu publicznego (publikowanie) informacji o umowach, w tym za
posrednictwem API

Reprezentant Kierownika
JSFP

funkcja przypisywana uzytkownikom, ktérzy przez wzglad na
udzielone przez Kierownika JSFP upowaznienie muszg posiada
wszystkie role

rola

przypisany uzytkownikowi zestaw uprawnien w ramach danego
kontekstu

rozporzadzenie MFiG

rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2006

w sprawie CRU JSFP r.w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych
system CRU JSFP system teleinformatyczny, w ktérym prowadzony jest CRU JSFP

ustawa o finansach
publicznych

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

ustawa o informacji
publicznej

ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

ustawa o informatyzacji

ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne

uzytkownik publiczny

osoba fizyczna, ktéra korzysta ze strony publicznej systemu CRU JSFP

uzytkownik

osoba fizyczna, ktéra zalogowata sie do systemu

Woprowadzajacy

rolaw ramach danego kontekstu, ktéra umozliwia wprowadzanie i
aktualizowanie w ramach systemu CRU JSFP informacji o umowach,
bez prawa do ich udostepniania publicznego




Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

1.2. Logowanie do systemu

Dostep do systemu CRU JSFP jest realizowany przez dowolna, aktualng przegladarke
internetowa.

W celu zalogowania sie do rejestru:

1) w pasku adresowym dowolnej przegladarki internetowej wpisz adres:
https.//jsfp.rejestrumow.gov.pl:

€« [¢] Iz; jsfp.rejestrumow.gov.pl/login I

Uwaga!
Adres w przegladarce automatycznie uzupetni sie cztonem /login

2) wwyswietlonym oknie zapoznaj sie z wyswietlonymi informacjami i kliknij w przycisk
Zaloguij:

Logowanie do systemu wymaga
uwierzytelnienia przez Wezet Krajowy
Kontynuujac logowanie:

* przyjmujesz do wiadomosci, ze beda
przetwarzane Twoje dane osobowe w
2akresie: imie (imiona), nazwisko | PESEL

« potwierdzasz zapoznanie sig z klauzula
informacyjna

3) uwierzytelnij sie za pomoca jednej z dostepnych opcji w Wezta Krajowej Identyfikacji
Elektronicznej:

g gov.pl @ Jerykpolski v ‘
Zaloguj sie do ustugi Ministerstwa Finanséw

[ [ .

. Bankowosc elektroniczna
A g sic 23 pom

@ £-dowod g
" Profil zaufany 3

+, Useeld A s s
bR o Natheat et . i > Zamien kody SMS na powiadomienia

ji mObywatel

© owiedz siq wiecej o sposabach logowania


https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/
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Uwaga!
Ewentualne problemy z uwierzytelnianiem zgtaszaj na kanaty wskazane po kliknieciu
w zaktadke Kontakt:

Eg gov.pl

Zaloguj sie do ustugi Ministerstwa Finanséw

Ostatnio wybrany sposéb logowania

[E] Aplikacja mObywatel

skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel.
Pozostale sposoby logowania

4. Bankowosé elektroniczna

>
A Zaloguj sie za pomocg swojego banku.

@ E-dowéd N
Uzyj dowodu osobistego z warstwa elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC.

eg Profil zaufany N
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.

y*y UseelD

LR >

Use your National elD to access online services.

() Dowiedz sie wiecej o sposobach logowania

Polityka cookies  Klauzula informacyjna  Deklaracja dostepnoscifl Kontakt I

Po uwierzytelnieniu uzytkownika nastgpi automatyczne przekierowanie na strone widoku
gtéwnego uzytkownika.

Uwaga!
Do systemu CRU JSFP nie mogg zalogowac sie osoby niepetnoletnie:

Dostep ograniczony

Dostep do systemu tylko dla os6b petnoletnich.

@o1s

1.3. Widok gtowny

Widok gtowny dostepny dla uzytkownika, w szczegdlnosci zakres menu dostepnego dla tego
uzytkownika jest zmienny, gdyz jest zalezna od:

e posiadania dostepu do kontekstu,

e 1ol jakie w ramach danego kontekstu posiada uzytkownik.
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Uzytkownik, ktéry loguje sie pierwszy raz do systemu CRU JSFP bedzie miat nastepujacy
widok:

BRAK PRZYPISANE ] JSFP ~ @ 14:56 tukasz Trzydziesty Dziewiaty [

1.3.1. Nagtéwek

W ramach nagtéwka tego widoku dostepne sg nastepujace informacje i funkcjonalnosci:

1) logo systemu CRU JSFP, ktére jest jednoczesnie przyciskiem pozwalajacym na powrét do
gtéwnego widoku z dowolnego miejsca w systemie:

c Centrainy Rejests Umow @ _
ednostek Sektora - 1x @ (WERs. Wi RAK PRZYPIS, < dziesty Dziev 3
RU Finansow Publicznych G et QWS AT POV BRAK PRZYPISANE) JSFP Trzydziesty Dziewiaty [

2) ikonazmiany widoku na kontrastowy, zgodny z wymaganiami WCAG:

@ 14:46 tukasz Trzydziesty Dziewiaty [

3)

BRAK PRZYPISANE) ISFP ‘ 14:46 tukasz Trzydziesty Dziewiaty [

4) pole umozliwiajace wybodr kontekstu, jezeli uzytkownik ma dostep do wiecej niz jednego
kontekstu:

Centrainy Rejestr Uméw = —_— - _ : )
‘ Rl} R (& = 1x @ (WERSIATESTOWA | BRAK PRZYPISANE ] ISFP ~ @ 14:46 tukasz Trzydziesty Driewiaty [

5) ikona stopera z licznikiem czasu braku aktywnosci:

Centrainy Rejestr Uméw ) —_—
‘ RU Jednostek Sektora (4 = 1x @ [WERSIATESTOWA PR SANE) JSi @ 14:53  ukasz Trzydziesty Dziewizty [

Finansaw Publicznych

Ze wzgledow bezpieczenstwa system CRU JSFP automatycznie wyloguje uzytkownika,
jezeli nie wykona on w ciggu 15 minut Zadnej czynnosci w systemie. Licznik przy ikonie
stopera wskazuje ile czas zostato do wylogowania.
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2 minuty przed wykonaniem automatycznego wylogowania system wyswietla komunikat
informujacy o zblizajgcym sie czasie wygasniecia sesji:

(/] Twoja sesja wygasnie za 2 minuty

Czy chcesz kontynuowad prace i przediuzyc sesje?

Jezeli uzytkownik kliknie w opcje Tak, system wyswietli informacje o przedtuzeniu ses;ji:

@ Informacja

Sesja zostata przediuzona.

W celu zamkniecia okienka informacji, kliknij w przycisk OK.

Pamietaj!
Kazde klikniecie w systemie odnawia ten czas, dlatego podczas wykonywania czynnosci
nie nastapi automatyczne wylogowanie.

6) imieinazwisko uzytkownika:

(Y =g ix @ [(WERSIATESTOWA | BRAK PRZYPISANE JSFP

7) ikonaumozliwiajaca wylogowanie uzytkownika z systemu:

Centrainy Rejestr Uméw - - - A
‘ : Jednostek Sextora % ) IRAK PRZYP) 3 - 53 bukasz Trzydziesty Dziewigty
Rw Jodnceptic shvore (Y =g 1x @ [ WERSIATESTOWA | BRAK PRZYPISANEJ JSFP @ 14:53 tukasz Trzydziesty Dziewiaty [

1.3.2. Panel menu

Zakres panelu menu dostepnego dla tego uzytkownika jest zmienny, gdyz jest zalezna od:
e posiadania dostepu do kontekstu,
e 1ol jakie w ramach danego kontekstu posiada uzytkownik.
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Najszerszy mozliwy zakres menu dla uzytkownika danego kontekstu (uzytkownik posiada
wszystkie role w ramach kontekstu zwyktego):

Menu zwiniete Menu ukryte Menu rozwiniete
= =

B umowy B Umowy

B wnioski

Whprowadé informacje o

5 2 umowie
Obstuga wnioskdw

B3 ssFP

Uzytkownicy

Wkaz uméw do publikadji
Wkaz umow

B Whnioski

2 Mojedane

zenie konta

Whiosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownila
JSFP

Whiosek o zmiang
Kierownika J5FP
Whiosek o zatoZenie konta

uzytkon lub nadanie
uprawniefi

B Obstuga wnioskéw
B JsFp

an Uzytkownicy

2 Mojedane

Klucz API

B Wylogujsie
= wylogujsie
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Zakres menu dla kontekstu specjalnego, czyli Administratora Centralnego:

Menu zwiniete Menu ukryte Menu rozwiniete
=<

Umowy B umowy

Obstuga wnioskéw Wykaz uméw

Uzytkownicy

Obstuga wnioskéw

Whioski obstugiwane przez
administratora centralnego

‘Whioski obstugiwane przez
administratora JSFP

= Uzytkownicy

((WERSJA TESTOWA )
v0.3.2 | 24-07-2026 | production

( WERSJA TESTOWA )
v0.3:2| 24-07-2026 | production

= Wyloguj sie

= Wyloguj sie
W ramach panelu menu wystepuija:

1) ikonaukrywania panelu menu:

E—

2) ikona odkrywania panelu menu:

3) przycisk ukrywania panelu menu:

EN O

4) przycisk rozwijania opcji menu (grot skierowany w dot):

5) przycisk zwijania opcji menu (grot skierowany w gore):
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6) opcje zakresu menu, zalezne od posiadanych rél:

Urmniowry
Whioski
Obstuga wnioskdw

JSFP

Uzytkownicy

Moje dane

W widoku tym poszczegdlne opcje odnosza sie do:

a) Umowy - opcja pozwalajaca na dostep do funkcjonalnosci umozliwiajacych:
e wprowadzanie i aktualizacje informacji o umowach,
e udostepnianie do wgladu publicznego informacji o umowach,
e wglad do wykazu umoéw,

b) Wnhnioski - opcja gromadzaca funkcjonalnosci zwigzane z uzupetnianiem i wysytaniem
wnioskow o konta zaréwno jsfp, jak i konta uzytkownikow,

c) Obstugawnioskéw - opcja agregujaca funkcjonalnosci pozwalajace na weryfikacje
wnioskéw zaréwna na poziomie jsfp, jak na poziomie Administratora Centralnego,

d) JSFP - opcja gromadzaca funkcjonalnosci zapewniajace wglad i edycje danych jsfp,

e) Uzytkownicy - opcja kumulujaca funkcjonalnosci zapewniajace wglad do wykazu
uzytkownikéw oraz odbierania im funkgji i rél,

f) Moje dane - opcja pozwalajgca na generowanie indywidualnego klucza API

7) informacja o numerze i dacie wersji systemu:

(wrrs1A TFSTOWA |
v0.3.2| 24-07-2026 | production

E-) VWylogu) sie

8) przycisk wylogowania:

(WERSIA TESTOWA )
w32 | 24-07-2026 | production

> wwylogujsie
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Uzytkownik, ktory pierwszy raz zalogowat sie do systemu bedzie miat dostep do nastepujacego
zakresu menu:

Menu zwiniete Menu rozwiniete
=

=

B whrioski

B wnioski

‘Whiosek o zatoZzenie konta
JSFP

Whiosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika
ISFP

‘Whiosek o zmiang
Kierownika JSFP

‘Whiosek o zatozenie konta
uzytkownika lub nz i
uprawnier

Uzytkownik z rolg Wprowadzajacy bedzie miat dostep do nastepujacego zakresu menu:

Menu zwiniete Menu rozwiniete

=

=

B Umowy

B Umawy
B wnioski

Wprowadz informacje o
umowie

Wykaz umaw
B wnioski

Whiosek o zatozenie konta
JSFP

Whniosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika
JSFP

Whiosek o zmiang
Kierownika JSFP

Whniosek o zatozenie konta
uzytkownika lub nadanie
uprawniefi

Uzytkownik z rolg Publikujacy bedzie miat dostep do nastepujacego zakresu menu:

Manu przed rozwinieciem Menu po rozwinieciu
=

=

E Umowy

B Umaowy
B wrioski _ _
Wprowadz informacje o
umowie

; Moje dane

Whkaz uméw do publikacji
Wykaz umow

B wnioski

Whiosek o zatozenie konta
JSFP

‘Whniosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika
J5FP

Whiosek o zmiane
Kierownika JSFP

Whiosek o zatozenie konta
uzytlkownika lub nadanie
uprawnier

2 Mojedane

Klucz AP1
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Uzytkownik z rolg Administrator JSFP bedzie miat dostep do nastepujacego zakresu menu:

Manu przed rozwinieciem Menu po rozwinieciu
=

=

B Umowy

B Umowy

E Whioski Wykaz uméw
E Obstuga wnioskow

B Jsrp

an Uzytkownicy

B wnioski

Whiosek o zatoZenie konta
JSFP

Whiosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika
JSFP

Whiosek o zmiang
Kierownika JSFP

Whiosek o zatoZenie konta

uzytkownika lub nadanie
uprawnien

E Obstuga wnioskGw
& isrp

an Uzytkownicy

Uzytkownik z dostepem do kontekstu specjalnego, tj. Administrator Centralny bedzie miat
dostep do nastepujacego zakresu menu:

Manu przed rozwinieciem Menu po rozwinieciu

=

Umonwy

B Umacwy

Obshuga wnioskiw Wykaz uméw

o Uzytkownicy
Obshuga wnioskiw

Whioski obstugiwane przez
administratora centralnego

Whioski obstugiwane przez
administratora JSFP

. Uzytkownicy

1.3.3. Obszar gtéwny

Na obszarze gtéwnym wyswietlane sg informacje w zaleznosci od wyboru dokonanego przez
uzytkownika.

Miejsce, w ktorym znajduje sie w ramach menu uzytkownik jest oznaczane jasniejszym kolorem
tta wybranej opcji menu.

Widok obszaru gtéwnego dla opcji Wprowadz informacje o umowie:
< Wprowadzenie informacji o umowie

# Worowadzajacy
b A = [ >

Spascy
Wigbler wor nia danych -
(WERSIATESTOWN |
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Widok obszaru gtéwnego dla opcji Wykaz umoéw do publikaciji:

1x @) (WiRsTETONA

1 ks 0072036 Testy orasdmiot 1000 Nieakivama D @ ©
..... & ©
a ®

10 L]

WERSIA TESTOWA

Widok obszaru gtéwnego dla opcji Wykaz uméw:

Blokada| Ak
8 e
& (=]
& @
8 e
a @
& -3
& [
& (]
& | e
a @
-
.
2 : s & 7
Emal REGON o 2ok ewiaden Zakoticz

S—— [ e > |

WERSIA TESTOWA
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Widok obszaru gtéwnego dla opcji Whniosek o ustanowienie Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika JSFP:

Eomes REGON Dane Zatacaniki Otwiadezenie Zakoiez

REGON Dane Zataemmiki Odwistcrenie Zakosiez

PR —— [ i > |

[ wimsia TesTOWn |

Widok obszaru gtéwnego dla opcji Wniosek o zatozenia konta uzytkownika lub nadanie
uprawnien:

WERSIATESTOWA
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Widok obszaru gtéwnego dla opcji Obstuga wnioskow:

< Obstuga wnioskéw m r

¥
e 0 00 000 000
@ 0 0 0 ¢l e 0 o ¢ ¢

< Dane Twojej jednostki

Dane z REGON

NIP 5260250274
REGON: 000002217
MINISTERSTWO FINANSOW

ul. Swigtolazyska

Numer nieruchomosc 12

00916

Warszawa

Warszava

Srédmiecie

Warszawa

MAZOWIECKIE

JEDNOSTKA ORGANIZACYINA NIEMAJACA DSOBOWOSCI PRAWNE §
ORGANY WEADZY, ADMINISTRACIH RZADOWE
JEDNOSTRA BUDZETOWA

WEASNOSC SKARBU PARSTWA

PREZES RADY MINISTROW

PODMIOTY UTWORZONE Z MOCY USTAWY
1975-12-15

[ WERSIATESTOWA |

Widok obszaru gtéwnego dla opcji Uzytkownicy:

¢ Uzytkownicy

8 Seymon Cavarty Pracawnik ISFP. Whrawadzajacy Aktywne

Kieravik JSF

© 0 @ ¢ & 0|0 06 00

WERSIATESTOWA
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Widok obszaru gtéwnego dla opcji Klucz API:

Klucz AP

11032026
11092026
Nigdy

1.3.4. Stopka
Stopka systemu zawiera nastepujace informacje:

1) logo Ministerstwa Finanséw:

Deklaraca dostgpnotss Warunki kurzystania Zghof problem - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw | Gospodark

Klikniecie w to logo otwiera nowga karte przegladarki, w ktérej wyswietlana jest gtéwna
strona BIP ministerstwa:

= govpl | semescopumons s B Sothog v St 3 =

Ministerstwo “bip E—xe]
Finansow

Oministerstwie  Corobimy Aktualnoéci  Zalatw sprawe  Kontakt

PLv

Najwazniejsze informacje 0 KS*F | covessvieca

EGgurzad,, Wygodnie. Szybko. W kazdej chwili. [ ooeson e

2) logo CRU JSFP:

Klikniecie w to logo otwiera nowg karte przegladarki, w ktérej wyswietlana jest strona BIP
ministerstwa dotyczaca informacji o CRU JSFP:

=  gov.pl

Serwis Raecaypospole Polse Q s B (oo <]

Ministerstwo “bip ﬁj
Finansow E

Oministerstwie  Corobimy ~ Aktualnoscl  Zalatwsprawg  Kontakt o o

Ministerstwo Finansow > Corobimy > Rejestry > Centralny Rejestr Umow JSFP

< Powrét

Centralny Rejestr Uméw JSFP

Aktualnosc Najczesciej zadawane pytania

Centrainy Rejestr Uméw

Sednostak Sextora OD 1LIPCA 2026 r.

Finanséw Publicznych

3) link do deklaracji dostepnosci:




4)

5)
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Klikniecie w len link otwiera nowa karte przegladarki, w ktérej wyswietlana jest tresé
deklaracji dostepnosci:

RU:

(& =@ 1x (i) (WERSIATESTOWA

Deklaracja dostepnosci

podmiotéw publicznych.

rEBDDI

Z prawej strony ekranu pojawia sie suwak umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig, ktérej
nie wida¢ w czesci wyswietlanej na ekranie. Takg samag mozliwos¢ uzytkownik ma jezeli
skroluje widok.

link do warunkoéw korzystania:

Klikniecie w len link otwiera nowa karte przegladarki, w ktérej wyswietlana jest tresé
warunkoéw korzystania:

Warunki korzystania

Z prawej strony ekranu pojawia sie suwak umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescia, ktérej
nie wida¢ w czesci wyswietlanej na ekranie. Takg samg mozliwos¢ uzytkownik ma jezeli
skroluje widok.

link do informacji zwigzanych ze zgtaszaniem probleméw dotyczacych systemu CRU JSFP:
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Klikniecie w len link otwiera nowa karte przegladarki, w ktérej wyswietlana jest tresé
informacji, w tym link kierujacy do systemu obstugi zgtoszen dedykowanego dla CRU JSFP:

RU :

(G =@ 1x () (WERSIATESTOWA | “DINO POLSKA SPOLKA AKCYINA v @ 14:51 Wojcioch Dwudriesty Drugi [

Zgtos problem

Pytania
Centralny Rejestru

O czym warto pamieta?

P B DD

problemu - o ile dotyczy:

6)
Klikniecie w len link otwiera nowa karte przegladarki, w ktorej wyswietlana jest tres¢
klauzuli informacyjnej:
(& == 1x (D) [WiRSIATESTOWA) “DING POLSKA® SPOLKA AKCYINA ) @ 1457 Wojciech Dwudziesty Drugi [
s
e Klauzula informacyjna
H dla u2ytkownikdw systemu teleinformatycznego Ces P\ib ic: h
= ;
| DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
| CELPRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE
Z prawej strony ekranu pojawia sie suwak umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescia, ktorej
nie wida¢ w czesci wyswietlanej na ekranie. Takg sama mozliwos¢ uzytkownik ma jezeli
skroluje widok.
1.4. Kontekst

W systemie CRU JSFP mozesz uzyskaé dostep do nastepujacych rodzajéw kontekstéw:
1) zwykty - kontekst danej jsfp,
2) specjalny - kontekst Administratora Centralnego.

Jako uzytkownik systemu CRU JSFP mozesz posiadac dostep do wielu kontekstéow zwyktych,
w ktoérych mozesz mieé przyznane rozne role i funkcje.

Uwaga!

Dostep do kontekstu specjalnego maja przyznany wytacznie uzytkownicy reprezentujacy
Ministra Finansow i Gospodarki.
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Ze wzgledu na powyzsze zaczynajac prace w systemie CRU JSFP musisz dokonaé wyboru
kontekstu, w ramach ktérego chcesz wykonywac czynnosci w systemie CRU JSFP.

Pamietaj!

1. Do momentu kiedy nie otrzymasz rél w przynajmniej jednej jsfp w ramach pola kontekstu
bedzie wyswietlana informacja Brak przypisanej JSFP. Bedziesz wowczas miat dostep
wytacznie do wnioskoéw, dzieki ktérym bedziesz mogt wystgpic o funkcje i role
w konkretnych kontekstach.

2. Jezelimasz dostep tylko do jednego kontekstu, to system automatycznie wyswietli go
w tym polu.

3. Jezeli masz dostep do przynajmniej dwdch kontekstéw, to system bedzie Ci sygnalizowat
koniecznos¢ wyboru kontekstu, przez wyswietlenie w polu kontekstu nastepujacej
informacji:

WYBIERZ KONTEKST v

1.4.1. Wybér kontekstu

KROK 1 Kliknij w pole kontekstu:

WYBIERZ KONTEKST

KROK 2 Na liscie dostepnych kontekstow odszukaj nazwe jsfp, w ramach konta ktorej
chcesz pracowac.

Pamietaj!
1. Nazwy kontekstéw sg posortowane alfabetycznie.

2. W przypadku duzej liczby kontekstéw, ktére nie mieszczg sie
w wyswietlanym oknie, przesun w dét suwak wyswietlany po prawej stronie
okna albo skroluj liste do miejsca z odpowiednig nazwa kontekstu:

PIERWSZY URZAD SKARBOWY W SZCZECINIE
POWIAT PYRZYCKI

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO (PYRZYCE)

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO (STARGARD)

PRZEDSZKOLE NR 336

PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA W
KRZYWDZIE IM.ORLA BIAtEGO

REGIONALNA DYREKCJA LASOW
PANSTWOWYCH W WARSZAWIE

SAMORZADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY
ZAKYAD OPIEKI ZDROWOTNEJ W KRZYWDZIE

SZKOLA PODSTAWOWA IM. BOLESEAWA PRUSA
W RADORYZU KOSCIELNYM

SZKOLA PODSTAWOWA NR 255 IM. CYPRIANA
KAMILA NORWIDA

SZKOLA PODSTAWOWA NR 3 IM. JANA PAWEA I

SZKOt A PODSTAWOWA NR 60 IM. POWSTANIA
LISTOPADOWEGO

SZKOt A PODSTAWOWA W CYNKOWIE

URZAD GMINY KRZYWDA

URZAD GMINY EUKOW

URZAD GMINY W RADGOSZCZY

KROK 3 Kliknij w nazwe jsfp, ktérg chcesz wybrac.
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Po wykonaniu tej czynnosci w polu kontekstu zostanie wyswietlona nazwa jsfp,
ktoérg wybrates:

URZAD GMINY KRZYW!

Pamietaj!
W przypadku kontekstéw o takiej samej nazwie, system wyswietla obok nazwy jsfp
miejscowosé, w ktorej jest siedziba tej jsfp:

TEKST
PIERWSZY URZAD SKARBOWY W SZCZECINIE
POWIAT PYRZYCKI

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO (PYRZYCE)

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO (STARGARD)

1.4.2. Zmiana kontekstu
KROK 1 Kliknij w pole kontekstu z wyswietlong nazwg jsfp, ktéra weczesniej wybrates:

URZAD GMINY KRZYWDA

KROK 2 Na liscie dostepnych kontekstow odszukaj nazwe jsfp, w ramach konta ktorej
chcesz pracowac.

Pamietaj!

1. Nazwy kontekstéw sg posortowane alfabetycznie.

2. W przypadku duzej liczby kontekstéw, ktére nie mieszczg sie
w wyswietlanym oknie, przesun w dét suwak wyswietlany po prawej stronie
okna albo skroluj liste do miejsca z odpowiednig nazwa kontekstu:

PIERWSZY URZAD SKARBOWY W SZCZECINIE
POWIAT PYRZYCKI

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO (PYRZYCE)

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO (STARGARD)

PRZEDSZKOLE NR 336

PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA W
KRZYWDZIE IM ORt A BIAt EGO

REGIONALNA DYREKCJA LASOW
PANSTWOWYCH W WARSZAWIE

SAMORZADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY
ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNEJ W KRZYWDZIE

SZKOLA PODSTAWOWA IM. BOLESEAWA PRUSA
W RADORYZU KOSCIELNYM

SZKOLA PODSTAWOWA NR 255 IM. CYPRIANA
KAMILA NORWIDA

SZKOLA PODSTAWOWANR 3 IM. JANA PAWEA LI

SZKOt A PODSTAWOWA NR 60 IM. POWSTANIA
LISTOPADOWEGO

SZKOLA PODSTAWOWA W CYNKOWIE
URZAD GMINY KRZYWDA

URZAD GMINY LUKOW

URZAD GMINY W RADGOSZCZY

KROK 3 Kliknij w nazwe jsfp, ktéra chcesz wybrad.

Po wykonaniu tej czynnosci w polu kontekstu zostanie wyswietlona nazwa jsfp,
ktora wybrates:

GMINATUREK
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1.5. Funkcje

W systemie CRU JSFP wystepuja trzy funkcje uzytkownikéw:
1) Kierownik JSFP;

2) Reprezentant Kierownika JSFP;

3) Pracownik JSFP.

Kazdy uzytkownik moze mie¢ wskazana tylko jedna funkcje.

Funkcja jest przyznawana na podstawie odpowiednich wnioskéw, w tym funkcja:

1) Kierownik JSFP - na podstawie:
a) Whniosku o zatozenie konta JSFP albo
b) Whiosku o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP, albo
c¢) Whniosku o zmiane Kierownika JSFP;

2) Reprezentant Kierownika JSFP - na podstawie:
a) Whniosku o zatozenie konta JSFP albo
b) Whiosku o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP;

3) Pracownik JSFP - na podstawie Whniosku o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie
uprawnien.
Uwaga!
Funkcja Pracownik nadawana jest takze w wyniku odebrania funkcji Kierownik JSFP albo
Reprezentant Kierownika JSFP w ramach czynnosci obierania funkcii.

Pamietaj!

W ramach danego kontekstu zwyktego (konta danej jsfp) moze funkcjonowac:

1) tylko jeden uzytkownik z funkcja Kierownik JSFP;

2) wielu (bez ograniczen) uzytkownikow z funkcjami Reprezentant Kierownika JSFP albo
Pracownik JSFP.

1.6.Role

Jako uzytkownik systemu CRU JSFP w ramach kazdego kontekstu zwyktego mozesz miec
przyznane nastepujace role:

1) Administrator JSFP;

2) Publikujacy;

3) Woprowadzajacy.

Role nadawane sg wytacznie na podstawie sktadanych przez Ciebie wnioskéw. Nie ma
mozliwosci, aby ktos inny zawnioskowat o przyznanie Ci rol.
Przyznane role moga zostac¢ odebrane w ramach czynnosci obierania rol.

Jezeli w danej jsfp posiadasz funkcje:

1) Kierownik JSFP albo Reprezentant Kierownika JSFP, to zawsze masz przyznane
wszystkie role i nie mozna ich odebrad tak dtugo, jak dtugo masz te funkcje;

2) Pracownik JSFP, to mozesz posiada¢ dowolng kombinacje dostepnych rél.

Co umozliwiajg poszczegélne role?

Rola Administrator JSFP pozwala na:
e wglad do wykazu uzytkownikoéw,
e odbieranie funkcji uzytkownikom,
e odbieranie rél uzytkownikami,
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e wglad w historie zmian uprawnien uzytkownikoéw,

o weglad do wykazu umoéw,

¢ odblokowanie formularza umowy,

¢ weglad do historii zmian umowy,

e podgladinformacji o umowie,

e pobieranie wykazu informacji o umowach do pliku xlsx,
e obstuge wnioskow,

e wgladiaktualizacje danych JSFP.

Rola Publikujacy pozwala na:
e weglad do wykazu uméw do publikacji,
e udostepnianie (publikowanie) informacji o umowach,
e generowanie klucza AP,
e wglad do wykazu uméw,
e weglad do historii zmian umowy,
e podgladinformacji o umowie,
e pobieranie wykazu informacji o umowach do pliku xIsx.

Rola Wprowadzajacy pozwala na:
e wprowadzanie informacji o umowie,

e aktualizowanie (zmienianie) informacji o umowie,

e przekazywanie wprowadzonych informacji o umowie do weryfikacji i publikacji,
e wglad do wykazu uméw,

e weglad do historii zmian umowy,

e podgladinformacji o umowie,

e pobieranie wykazu informacji o umowach do pliku xlsx.

W systemie CRU JSFP wystepujg dwa rodzaje kont:
1) konto jsfp;
2) konto osoby fizycznej (uzytkownika).

Kazde z tych kont jest zaktadane na podstawie wnioskow sktadanych w ramach
funkcjonalnosci systemu CRU JSFP.

Zakres danych zawartych w tych wnioskach wynika z tresci rozporzadzenia MFiG w sprawie
CRU JSFP.

2.1. Zasady ogdlne dotyczace wnioskow

Wszystkie wnioski dotyczgce CRU JSFP sktadane sg za pomocg funkcjonalnosci systemu CRU
JSFP. Nie ma mozliwosci sktadania wnioskéw poza tym systemem.

2.1.1. O$ procesu

Proces wypetniania i wysytania wnioskoéw jest wizualizowany osig procesu, w tym:

(1] [ 2] 3 4 5 6 7

Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki Oswiadczenie Zakoficz
1)
o$ wyswietlana w ramach formularza:
e whniosku o zatozenie konta JSFP,
e whniosku o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP,
e whniosku o zmiane Kierownika JSFP;
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o 2 3 4 5 s 7
Komérka organizacyina Powiadomienie Ofwiadczenie Zakoncz

E-mail REGON Role

2)
os wyswietlana w ramach formularza o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie
uprawnien.

W osiach tych kétka w kolorze:

. - zaznaczony jest etap, w ktorym zostaty poprawnie uzupetnione informacje,

° oznacza biezacy etap procesu,
e bfekitnym oznacza etapy, ktére pozostaty do zakonczenia procesu.

2.1.2. Kontrolki etapow

W kazdym etapie wniosku wystepuja kontrolki kompletnosci uzupetnienia pél w formularzu
sktadajace sie z ikonki i nazwy odpowiadajacej kazdej kontrolce, przy czym na kazdym etapie
nazwa kontrolki jest inna.

Woystepuja nastepujace ikony kontrolek:

X ikonka oznaczajaca oczekiwanie na uzupetnienie informacji w formularzu,

@ - ikonka oznaczajaca kompletnos$¢ uzupetnienia pél formularza w danym etapie.
2.1.3. Pola obowigzkowe

W kazdym etapie wniosku wystepuja pola obowigzkowe. Sg one oznaczone ikong gwiazdki przy
nazwie pola:

Funkcja w jakie] wystepujesz w ramach swojej jednostki®

Wybierz funkcje hd

2.1.4. Komunikaty informacyjne

W formularzach wniosku wysteujg komunikaty, ktérych tresci sg wyswietlane na réznych
kolorach tta, w tym:

- komunikaty informujace o prawidtowych czynnosciach,

| - komunikaty informujace o koniecznych do podjecia dziataniach poza
systemem CRU JSFP,
I - komunikaty informujace o btednych czynnosciach.

2.1.5. Komunikaty walidacyjne pol

Btedy dotyczace wymagan walidacji w poszczegdlnych polach sg komunikowane kolorem
czerwonym:

e obwaddki pola,

e tresci komunikatu pod polem,
w ktoérym btad wystepuje.

Przyktad 1:

Twéj stuzbowy adres e-mail*

- <o)

Popraw btedy w adresie e-mail
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Tresci komunikatéw sg dostosowane do zawartosci pél. Dlatego warto czytaé je przy kazdym
Z pol, przy ktérym wstepuja:

Przyktad 2:

Powt6rz swéj stuzbowy adres e-mail”

R |

Adresy e-mail muszz by¢ identyczne

2.2. Whiosek o zatozenie konta JSFP

Na podstawie § 5 rozporzadzenia MFiG w sprawie CRU JSFP wniosek o konto danej jednostki
sektora finanséw publicznych w CRU JSFP moze ztozy¢:

1) kierownik danejjsfp albo

2) osobaupowazniona przez kierownika danej jsfp.

Kazda jsfp co do zasady powinna posiada¢ konto w systemie CRU JSFP, aby zapewni¢
mozliwos¢ realizacji obowigzku CRU JSFP.

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty, w tym Brak przypisanej JSFP

Funkcja dowolna lub brak przyznanej

Rola dowolna lub brak przyznanej

Proces uzupetniania i wysytania wniosku sktada sie z 7 etapow:

1) Funkgcja;

2) E-mail;

3) REGON;

4) Dane;

5) Zataczniki;

6) Oswiadczenie;
7) Zakoncz.

KROK 1 Po wybraniu kontekstu, w panelu menu kliknij w opcje Whioski, a nastepnie
kliknij w opcje Wniosek o zatozenie konta JSFP:

B Whioski ~

Whiosek o zatoZenie konta
JSFP

Whiosek o ustanowienie
Kierownika J5FP albo
Reprezentanta Kierownika
JSFP

Whiosek o zmiane
Kierownika JSFP

Whiosek o zatozenie konta
uzytkownila lub nadanie
uprawnien

KROK 2 W obszarze gtéwny wyswietlony zostanie formularz wniosku o zatozenie konta
JSFP ustawiony na pierwszym z 7 etapéw zdefiniowanym jako Funkcja:
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KROK 3 Kliknij w pole Funkcja w jakiej wystepujesz w ramach swojej jednostki i
wybierz z dostepnych opcji te, ktéra jest wtasciwa wzgledem Ciebie w
kontekscie obowigzujacych przepisow:

R Wybierz funkcie

Funkcja w jakiej wystepujesz w ramach swojej jednostki®

Wbierz funkcje -

Kierownik JSFP

Reprezentant Kierownika JSFP

Kierownik jsfp jest zdefiniowany w art. 53 ustawy o finansach publicznych.
Reprezentant, to osoba, ktorg upowaznit kierownik jsfp do dziatania w swoim
imieniu.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

Po wskazaniu wtasciwej funkcji:
e kontrolka tego widoku wybarwi sie na zielono, a jej ikonka zmieni ksztatt,
e bedziesz mégt przejs¢ do kolejnego kroku wciskajac przycisk Kontynuuj:

Funkela Emall REGON Dane Zatacanik Ywladczenie

Yk s 59

Z przycisku Wyczys¢ skorzystaj, jezeli bedziesz chciat usungé dane z formularza.
Uwaga!

Jest to czynno$é nieodwracalna, dlatego po jej kliknieciu wyswietlana jest
informacja:


https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2

KROK 4

KROK 5
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Ta operacja usunie wszystkie dane. Czy jestes
pewien, Ze chcesz kontynuowac?

W wyswietlonym widoku etapu E-mail dwukrotnie wpisz Twoj stuzbowy mail:

Pamietaj!
1. W polach tych zablokowano mozliwo$¢ wklejania skopiowanych tresci.
Konieczne jest wpisanie tych tresci.

2. W polach tych jest walidacja bazujgca na ogélnych wymaganiach wzgledem

adreséw e-mail. Dzieki temu system sygnalizuje, ze wpisywana przez Ciebie
tresc nie spetnia wymagan. W takim przypadku nalezy przyjrzec sie
wpisanej tresci i poprawi¢ wystepujgce w niej btedy.

Po wpisaniu adreséw e-mail, kliknij w przycisk Sprawdz mail, ktéry stanie sie

aktywny:

8 SprawdZ e-mail z Wprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail* Powtérz swéj stuzbowy adres e-mail”®

L I - co-!

v\, Sprawdz e-mail

Po wykonaniu tej czynnosci:

1) zostanie wyswietlony komunikat informacyjny:

") o 3 s s 6 7

Funkela E-mail REGON Dane Zatacznik Otwiadczenie Zakotcz

— 4:50 Potwierd? kod
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2) nawpisany przez Ciebie adres e-mail zostanie wystane powiadomienie
systemowe o nastepujacej tresci:

Kod weryfikacyjny
@ | relestrumow@mf gov.ol | € Odp %) Odpowiedz wszy > Przedlij dalej
Do

| adres e-mail, ktéry wpisates wformularzu wniosku data wystania powiadomienia
Centrainy Rejestr Uméw
Rw Jednostek Sektora
C Finanséw Publicznych

Weryfikacja adresu e-mail

Dzigkujemy za skorzystanie z naszego systemu. Aby potwierdzi¢ Twéj adres e-mail, wpisz ponizszy kod w polu Kod weryfikacyjny w naszym systemie.

959511

Ze wzgleddw bezpieczeristwa kod jest jednorazowy i wazny przez 5 minut od wygenerowania. Jesli minie 5 minut, wygeneruj kod ponownie.

Wiadomos¢ ta zostata wygenerowana automatycznie, dlatego prosimy na nia nie odpowiadac.

Pamietaj!
Kod weryfikacyjny ze wzgleddéw bezpieczenstwa wazny jest przez 5 minut.

Jezeli kod wygasnie, to pojawi sie komunikat informujacy o wygasnieciu i
koniecznosci ponownego wygenerowania kodu.

W formularzu pojawi sie przycisk Ponéw, ktéry nalezy klikngé¢ w celu
wygenerowania nowego kodu:

") o s 4 s ¢ 7

Funkeja E-mail REGON Dane Zatacaniki

Two] kod wygast. Kiiknij .Ponéw’ aby wygenerowaé nowy kod

KROK 6 W polu Kod weryfikacyjny wpisz lub wklej kod przestany w tresci
powiadomienia wystanego na Twdj adres e-mail:

0 Sprawd?Z e-mail E Wprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

v
Kod wenyfikacyiny -

|

Jezeli wpiszesz nieprawidtowy kod, to system wyswietli komunikat btedu:

KROK 7 Kliknij w przycisk Potwierdz kod:



Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Q Sprawd?z e-mail 8 Whprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

Kod weryfikacyjny*

“ P> 4:36 Potwierdz kod |

Po wykonaniu tej czynnosci system wyswietli komunikat informacyjny:

REGON Dane

@ sprawdz e-mail & Wprowadz kod
mail®

Twsi stuzbowy adres e-ma

) Zmief swoj adres e-mail

Jezeli na tym etapie chciatbys$ zmieni¢ Twéj adres e-mail, to mozesz kliknag¢

w przycisk Zmien swdéj adres e-mail.
Jezeli nie chcesz dokonywac zmian, to kliknij w przycisk Kontynuuj:

(-] 3 4

REGON Dane

Funkeia E-mail Zataczniki Oéwiadczenie

Kod weryfikacyiny jest poprawny. Prosze kontynuowac.

@ sprawdze-mail @ Wprowadz kod

q ) Zmiefi swéj adres e-mail

KROK 8 W widoku etapu REGON wpisz numer REGON jsfp, ktérej konto chcesz

zatozyc:
() o [} 4 s 6 7

Wloseko zslotenie konta JSFP

W polu tym zaprogramowane jest walidacja wpisywanej tresc.
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W przypadku wystepowania btedéw walidacyjnych moga pojawic sie
nastepujace komunikaty:

e REGON musizawierac¢ 9 lub 14 cyfr _ btad w przypadku wpisywania
zbyt krotkiego numeru REGON,

. Nieprawidtowy numer REGON

- btad w przypadku wpisywania
numeru REGON z btedng suma kontrolna.

KROK9 Po wpisaniu prawidtowego numeru REGON kliknij w przycisk Sprawdz
REGON:

X Sprawdz REGON

REGOM JSFP*

000002217| l +/ Sprawdz REGON

W tym etapie mogg pojawiac sie takze ponizsze komunikaty btedéw:

VWniosek o zatotenie konta jednostki dla podanego numeru REGOM ju? istnieje.

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy zostat juz ztozony
wniosek o konto dla jsfp o podanym numerze REGON, ale nie zostat
jeszcze rozpatrzony.

Konto jednostki dla podanego numeru REGOM juzZ istnieje.

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy konto dla jsfp
o podanym numerze REGON juz zostato zatozone.

Uwaga!

Jezeli masz podejrzenie, ze konto zostato zatozone przez
nieuprawniong osobe, to zgtos takg informacje na adres:
wsparcie.cru.jsfp@mf.gov.pl.

KROK 10 W wyswietlonym widoku zweryfikuj informacje o jsfp pobrane z bazy REGON:

° o °

Informacie podstamne



mailto:wsparcie.cru.jsfp@mf.gov.pl

KROK 11
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Jezeli dane jsfp, dla ktérej wnioskujesz o kont sg prawidtowe, to kliknij
w przycisk Kontynuuj.

Jezeli pobrane zostaty dane innej jednostki np. w wyniku wpisania numeru
REGON innej jsfp, to kliknij w przycisk Zmien jednostke.

Po wybraniu opcji Tak w tresci komunikatu:

& Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmienié jednostke?

W wyniku tej czynnosci wrdcisz do kroku 8.

Uwaga!
Jezeli w danych w bazie REGON bedzie brakowato ktéres z obowigzkowych
informacji, zostanie wyswietlona informacja o konieczno$ci aktualizacji
brakujacych informaciji:

W bazie REGON nie ma wszystkich wymaganych danych jednostki.

Wypetnij wniosek RG-OP o aktualizacje danych w bazie REGON i przedlij go do wtasciwego urzedu statystycznego.
Szczegdtows informacje na stronie: bip.stat.gov.pl/dzialalnosc-statystyki-publicznej/rejestr-regon/skladanie-wnioskow/

Dodatkowo pola, w ktérych brakuje danych w bazie REGON zostang oznaczone
komunikatami btedu:

MiegjscowosE”

Zaktuslizuj dane w bazie REGON

W widoku etapu Dane uzupetnij:
1) oficjalny adres e-mail Twojej jsfp:

X Uzupetnii dane

E-mail JSFP*

I Wpisz adres e-mail jednostki, ktore] dotyczy wniosek

3 jecnostid™ Nazwisko kier

mika jednostki, ktsrej dotyczy wniosek ‘

Twoje imie” Twoje nazwiska™

Wojciech Dwudziesty Drugi

Numer telefonu JSFP Jednostka posiada strong internetows

+48  Wpisz numer telefonu JSFP ‘

Pamietaj!
W polach tych zablokowano mozliwos¢ wklejania skopiowanych tresci.
Konieczne jest wpisanie tych tresci.

W polach tych jest walidacja bazujgca na ogélnych wymaganiach
wzgledem adresow e-mail. Dzieki temu system sygnalizuje, ze
wpisywana przez Ciebie tres¢ nie spetnia wymagan. W takim przypadku
nalezy przyjrzec sie wpisanej tresci i poprawic¢ wystepujgce w nigj
btedy.

2) imieinazwisko kierownika Twoje;j jsfp:
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X Uzupetnij dane

E-mail JSFP* Powtérz e-mail JSFP*

Wpisz adres e-mail jednostki, ktsre] dotyczy whiosek }

e-mail jednostki, ktrej dotyczy wniosek ‘

ie kierownika jednostki, ktorej dotyczy wniosek I jednostki, ktorej dotyczy wniosek
Twoje imie” Tweje nezwisko
‘Woiciech Dwudziesty Drugi
Numer tslefonu JSFP Jednostka posiada strong internetows™
+48  Wpisz numer telefonu JSFP ‘ Nyb - ‘

Pamietaj!

Dane w tych polach muszg by¢ zgodne z danymi w bazie PESEL. Dlatego
konieczne jest wpisanie takich danych, jakie kierownik jsfp ma w swoich
dokumentach tozsamosci, np. dowodzie osobisty.

Uwaga!

Dane w tych polach sg uzupetniane przez system automatycznie, jezeli
whniosek jest sktadany przez osobe, ktéra wybrata w pierwszym etapie
funkcje Kierownik JSFP.

3) fakultatywnie wskaz oficjalny numer telefonu do Twoje;j jsfp:

® Uzupelniidane

E-mail JSFP* Powtérz e-mail ISFR~

Wpisz adres e-mail jednostki, ktore] dotyczy wniosek \

Wpisz adres e-mail jednostki, ktorej dotyczy wniosek ‘

Pierwsze imig Kierownika jednostki™ Nazwisko kierownika jednastki~

Wpisz nazwisko kierownika jednosti, ktore] dotyczy wniosek ‘

Wpisz imie kierownika jednostki, ktsrej dotyczy wnissek ‘

Twoje imig” Twoje nazwisko~
Wojciech Dwudziesty Drugi
Numer telefonu JSFP Jednostka posiads strong internetows

elefonu JSFP I I Wybierz ~ ‘

4) w polu Jednostka posiada strone internetowa wskaz czy Twoja jsfp
posiada strone internetowg przez wybranie opcji Tak albo Nie:

X Uzupetnij dane

E-mail J5FP* Powtérz e-mail JSFP-

Whisz adres e-mail jednostki, ktdrej dotyczy wniosek \

Whpisz adres e-mail jednostki, ktérej dotyczy wniosek ‘

Pierwsze imig kierownika jednostki” Nazwisko kierownika jednostki~

‘Wpisz nazwisko kierownika jednostki, ktdére] dotyczy wniosek ‘

‘Wpisz imie kierownika jednostki, ktérej dotyczy wniosek ‘

Twoje imie” Twoje nazwisko™
Waojciech Dwudziesty Drugi
Numer telefonu JSFP Jednostka posiada strone internetows ™

+48  Wpisz numer telefonu JSFP

Jezeli posiada, to wybierz opcje Tak i uzupetnij pole Adres strony
internetowej jednostki:

Adres strony internetowej jednostki®

www.gov.pl/web/finanse ‘

Wpisz adres strony internetowej zawierajacy http:// albo https://

W polu tym wymagane jest wskazania adres zawierajgcego https:// albo
http://
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Dlatego najlepiej jest zaznaczyc (Ctrl+A) i skopiowac (Ctrl+C) caty adres
strony internetowej wyswietlony w pasku przegladarki, a nastenie wkleié
(Ctrl+V) go do tego pola.

KROK 12  Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji kliknij w przycisk
Kontynuuj:

@ Uzupetnij dane

E-mail JSFP* Powtérz e-mail JSFP*

Pierwsze imic kierownika jednostki* Nazwisko kierownika jednostki*

Andrzej Domaniski

Twoje imig* Twoje nazwisko™

Wojciech Dwudziesty Drugi C
Numer telefonu JSFP Jednostka posiada strong internetowa*
+48 226 945555 Tak hd
Adres strony internetowe] jednostki®
https://www.gov.pl/web/finanse
Whiosek o zatozenie konta JSFP Kontynuuj >

KROK 13 W widoku etapu Zataczniki kliknij w znak +:

[ o o (<] o s 7

Funkcja E-mall REGON Dane Zalaczniki Oéwiadczenie Zakoricz

fikuj podpis

Dolacz dokument potwierdzajacy mazliwost reprezentawania kierownika jednostki, ktérej dotyczy wniose

‘Wnlosek o zatozenle konta JSFP

Otworzy sie okno umozliwiajace pobranie pliku z dysku Twojego komputera
pliki. W oknie tym bedziesz widziec¢ tylko pliki w formacie pdf, poniewaz tylko
takie sg dopuszczane ze wzgledu na kwestie bezpieczenstwa przyjete w ramach
systemu CRU JSFP.

Pamietaj!

Do wniosku o konto jednostki nalezy dotaczyé dokument potwierdzajacy
petnienie funkgji kierownika tej jednostki, a w przypadku wniosku sktadanego
przez osobe przez niego upowazniong - rowniez upowaznienie do ztozenia
tego wniosku oraz zarzadzania kontem tej jednostki.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.



https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2
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KROK 14  Po pobraniu plikéw z dysku komputera kliknij w przycisk Zweryfikuj:

3 Dotacz dokumenty i zweryfikuj podpis

B Powotanie kierownika.pdf (0.08 MB) X

B Petnomocnictwo reprezentanta kierownika.pdf (0.08 MB) X

Po kliknieciu w ten przycisk, system CRU JSFP komunikuje sie z ustuga
weryfikacji podpiséw elektronicznych.

Jezeli wynik weryfikacji podpiséw jest prawidtowy, system wyswietli
komunikat w tym zakresie i aktywizuje przycisk Kontynuuj:

o L] o <] 6 7
Zakoficz

Funkcja E-mail REGON Dane Zatgezniki Oswiadezenie

< Wstecz Whiosek o zatozenie konta JSFP. Kontynuuj >

Uwaga!
W tym widoku réwniez sg zaprojektowane walidacje, stad mozesz sie spotkaé
z komunikatami btedéw:

Wynik weryfikac]i podpisu na dokumencie Upowaznienie reprezentanta kierownika - bez podpisu.pdf: NIEWAZNY/NIEPRAWIDEOWY. Dokument nie jest podpisany..

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotaczytes dokument, ktéry nie
zostat podpisany elektronicznie albo certyfikat podpisu elektronicznego
wygast.

Dotaczone pliki musza miec rézne nazwy.

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotaczytes pliki o tych samych
nazwach.

Btad podczas przesytania plikéw. Pliki nie moga by¢ takie same.

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotgczytes pliki o tej samej sumie
kontrolnej, czyli z takg sama trescia, ale o réznych nazwach.

W kazdym z powyzszych przypadkéw musisz zmienié¢ dokument, ktory
dotaczytes na taki, ktory spetnia wymagania.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.
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KROK 15 W widoku etapu Oswiadczenie zapoznaj sie z trescig oswiadczenia, a takze
klauzulg informacyjna. Zapoznanie z trescig oswiadczenia potwierdz klikajac

° o o ° o ’
Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki Oswiadczenie Zakoricz
@ Oswiadczenie

Ogwiadczam, 2e Informacje podane przeze mnle w ramach tego wnlosku oraz zataczone dokumenty sq zgodne z

Przyjmuje do wiadomosci, 2 moje dane (imiona, nazwisko, PESEL), pobrane z bazy Wezta Krajowego, a takse

stuzbowy adres e-mail, postuza do zatozenia mojego konta w tym systemie.
S et T
Uwaga!

Tylko po potwierdzeniu o$wiadczenia mozna kontynuowaé proces.

KROK 16 W widoku etapu Zakoncz zapoznaj sie z trescig wizualizacji wniosku
uzupetnionego informacjami wpisanymi przez Ciebie. Jezeli informacje te
zgadzaja sie, to kliknij w przycisk Wyslij wniosek:

Uwaga!

Przycisk Wyslij wniosek nie zawsze jest widoczny w widoku obszaru gtéwnego.
Zalezy to od stopnia powiekszenia jakie jest ustawione w Twojej przegladarce.
Wystarczy zmniejszy¢ powiekszenie albo przesunaé suwak poziomy i pionowy,
aby przycisk ten byt widoczny.

Jezeli jestes pewny, ze chcesz ztozy¢ wniosek, to potwierdz chec jego wystania
w oknie potwierdzenia klikajgc w przycisk Tak:

& Potwierdzenie

Czy kontynuowac wysytke wniosku?

Po wykonaniu tych czynnosci:
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1) w systemie zostanie wyswietlone potwierdzenie:

© Gratulacje!

Whiosek o numerze [l zostat przyjety i
oczekuje na weryfikacje przez Administratora
Centralnego.

2) nawskazane we wniosku adresy e-mail zostanie przestane powiadomienie

o tresci:
Potwierdzenie ztozenia wniosku o zatozenie konta JSFP
@l reiestrumow@mf.zov.ol € Odpowied % Odpowiedz wszystki 3 Przeslij dalej
E} Twod)j adres e-mall, ktéry wpisates w formularzuwniosku data wystania powiadomienia

Adres e-mail Twolel isfo. ktérv woisates wformularzu

Centralny Fejestr um0w
Jednostek Sekt

GLELELY Publicznych

Potwierdzenie ztozenia wniosku o zatozenie konta JSFP
Dzigkujemy za ztoienie wniosku o zatozenie konta jednostki sektora finanséw publicznych.

Numer wniosku: [N

Nazwa jednostki: MINISTERSTWO FINANSOW

REGON jednostki: 000002217

Whioskujgcy o zalozenie konta: Wojciech Dwudziesty Drugi, Reprezentant Kierownika JSFP
Whiosek zostat przyjety i oczekuje na weryfikacje przez Administratora Centralnego.
Wyniki weryfikacji zostang przestane w kolejnej wiadomosci.

Wiadomo$¢ ta zostata wygenerowana automatycznie, dlatego prosimy na nig nie odpowiadac.

Uwaga!

Woystanie wniosku nie jest potwierdzeniem zatozenia konta jsfp. Konto jsfp
zostanie zatozone dopiero po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez
Administratora Centralnego. Razem z kontem jsfp jest tworzone konto imienne
osoby, ktéra wnioskowata o konto jsfp. Uzytkownik ten bedzie posiadat
wszystkie role w ramach konta tej jsfp.

W etapie Zakoncz mozesz pobrac wizualizacje wniosku po kliknieciu w przycisk
Pobierz.

Pamietaj!

Pobranie wizualizacji nie jest dowodem na skuteczne ztozenie wniosku.

Zwroé uwage, ze na wizualizacji nie ma ani numeru wniosku, ani jego daty. Dane
te pojawiga sie dopiero po wystaniu wniosku.

2.3. Whiosek o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP

Whiosek o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP nalezy
ztozy¢ jezeli konieczne jest zatozenie imiennego konta uzytkownika dla:

e kierownika jsfp albo

e reprezentanta kierownika jsfp.

Nalezy pamietad, ze do konta danej jsfp moze istnie¢ powigzanie z:
¢ jednym kontem kierownika jsfp,
o wieloma kontami reprezentantéw kierownika jsfp.

Whiosek o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP moze ztozy¢:
1) kierownik danejjsfp albo
2) osobaupowazniona przez kierownika danej jsfp.
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Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty, w tym Brak przypisanej JSFP

Funkcja dowolna lub brak przyznanej

Rola dowolna lub brak przyznanej

Proces uzupetniania i wysytania wniosku sktada sie z 7 etapéw:

1) Funkcja;
2) E-mail;
3) REGON;
4) Dane;

5) Zataczniki;
6) Oswiadczenie;
7) Zakoncz.

KROK 1 Po wybraniu kontekstu, w panelu menu kliknij w opcje Whnioski, a nastepnie
kliknij w opcje o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta
Kierownika JSFP:

B wnioski ~

Whiosek o zatoZenie konta
JSFP

Whiosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika
JSFP

Whiosek o zmiane
Kierownika JSFP

Whiosek o zatoZenie konta
uzytkownika lub nadanie
uprawnien

KROK 2 W obszarze gtéwny wyswietlony zostanie formularz wniosku o zatozenie konta
JSFP ustawiony na pierwszym z 7 etapéw zdefiniowanym jako Funkcja:

KROK 3 Kliknij w pole Funkcja w jakiej wystepujesz w ramach swojej jednostki i
wybierz z dostepnych opcji te, ktéra jest wtasciwa wzgledem Ciebie w
kontekscie obowigzujacych przepisow:
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z Whybierz funkcie

Funkeja w jakiej wystepujesz w ramach swojej jednostki*

Wybierz funkcje -

Kierownik JSFP

Reprezentant Kierownika JSFP

Kierownik jsfp jest zdefiniowany w art. 53 ustawy o finansach publicznych.
Reprezentant, to osoba, ktérg upowaznit kierownik jsfp do dziatania w swoim
imieniu.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

Po wskazaniu wtasciwej funkciji:
e kontrolka tego widoku wybarwi sie na zielono, a jej ikonka zmieni ksztatt,
e bedziesz moégt przejs¢ do kolejnego kroku wciskajac przycisk Kontynuuj:

2 3 4 5 6 7

Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki Oswiadczenie Zakofiez

i jienie Ki ika JSFP albo i ika JSFP Kontynuuj >

Z przycisku Wyczys¢ skorzystaj, jezeli bedziesz chciat usungé dane z formularza.
Uwaga!
Jest to czynno$é nieodwracalna, dlatego po jej kliknieciu wyswietlana jest

informacja:

Ta operacja usunie wszystkie dane. Czy jestes
pewien, Ze chcesz kontynuowac?

KROK 4 W wyswietlonym widoku etapu E-mail dwukrotnie wpisz Twoj stuzbowy mail:
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o s ‘ s s ,

Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki

Pamietaj!
1. W polach tych zablokowano mozliwosé wklejania skopiowanych tresci.
Konieczne jest wpisanie tych tresci.

2. W polach tych jest walidacja bazujaca na ogélnych wymaganiach wzgledem
adresow e-mail. Dzieki temu system sygnalizuje, ze wpisywana przez Ciebie
tresé nie spetnia wymagan. W takim przypadku nalezy przyjrzec sie
wpisanej tresci i poprawié wystepujace w niej btedy.

KROK 5 Po wpisaniu adreséw e-mail, kliknij w przycisk Sprawdz mail, ktéry stanie sie

aktywny:

8 SprawdZ e-mail z Wprowadz kod

Twé) stuzbowy adres e-mail* Powt6rz swé) stuzbowy adres e-mail*

F‘, Sprawd? e-mail

Po wykonaniu tej czynnosci:

1) zostanie wyswietlony komunikat informacyjny:

(4] (2] 3 4 s 6 s

Funkeja E-mail REGON Dane Zalacznik

> 4:50 Potwierdt kod

2) nawpisany przez Ciebie adres e-mail zostanie wystane powiadomienie
systemowe o nastepujacej tresci:
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Kod weryfikacyjny
@ | reiestrumow@mf.gov.ol | €3 Odpowied: ) Odpowiedz wszystki —> Przedlij dalej
Do

| adres e-mall, ktdry wpisates w formularzu wniosku data wystania powiadomienia
Centralny Rejestr Umoéw
R Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Weryfikacja adresu e-mail
Dzigkujemy za skorzystanie z naszego systemu. Aby potwierdzi¢ Twdj adres e-mail, wpisz ponizszy kod w polu Kod weryfikacyjny w naszym systemie.
959511

Ze wzgledow bezpieczenstwa kod jest jednorazowy i wainy przez 5 minut od wygenerowania. Jesli minie 5 minut, wygeneruj kod ponownie.

Wiademosc ta zostata wygenerowana automatycznie, dlatego prosimy na nia nie odpowiadac

Pamietaj!
Kod weryfikacyjny ze wzgledéw bezpieczenstwa wazny jest przez 5 minut.

Jezeli kod wygasnie, to pojawi sie komunikat informujacy o wygasnieciu i
koniecznosci ponownego wygenerowania kodu.

W formularzu pojawi sie przycisk Ponéw, ktéry nalezy klikna¢ w celu
wygenerowania nowego kodu:

o ) 3 4 s . 7

Funkcja Email REGON Dane Zatacanik Otwiadczenie Zakoncz

KROK 6 W polu Kod weryfikacyjny wpisz lub wklej kod przestany w tresci
powiadomienia wystanego na Twoj adres e-mail:

0 Sprawd?Z e-mail E Wprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

[T

weryvfikacyiny”

|

Funkcja E-mail REGON Dane Zatacaniki

KROK 7 Kliknij w przycisk Potwierdz kod:

Q Sprawd?z e-mail 8 Whprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

Kod weryfikacyjny*

(=)
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Po wykonaniu tej czynnosci system wyswietli komunikat informacyjny:

(4} [z}
Funkcia E-mai

@) Zmieh swo] adres e-mail

Jezeli na tym etapie chciatby$ zmieni¢ Twaéj adres e-mail, to mozesz klikngé w
przycisk Zmien swoj adres e-mail. Jezeli nie chcesz dokonywac zmian, to kliknij
w przycisk Kontynuuj:

(1] (2] 3 4 5 3
Funkcia REGON Dane Zatacanik Owiadca

-Wmm

—_—

KROK 8 W widoku etapu REGON wpisz numer REGON jsfp, w ktérej chcesz posiadac
funkcje Kierownik JSFP albo Reprezentant Kierownika JSFP:

° (2} 2]

REGON

W polu tym zaprogramowane jest walidacja wpisywanej tres¢. W przypadku
wystepowania btedéw moga pojawic sie nastepujgce komunikatu walidacyjne:

« REGON musizawieraé¢ 9 lub 14 cyfr _ btad w przypadku
wpisywania zbyt kréotkiego numeru REGON,

Nieprawidtowy numer REGON _ btad w przypadku
wpisywania numeru REGON z btedng suma kontrolna.
Moga pojawiac sie takze ponizsze komunikaty btedow:

Whiosek nie moie zostac ztoZzony, poniewaz posiadasz juz funkcje ‘Reprezentant Kierownika JSFP' w jednostce o numerze REGON: 000002217,

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy w danej jsfp masz juz
funkcje, o ktérg wnioskujesz. Dlatego nie musisz nic zmieniaé.
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Jednostka o podanym numerze REGON nie ma jeszcze konta w systemie.

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy prébujesz ztozy¢
whiosek o funkcje w jsfp, ktéra nie ma jeszcze zatozonego konta

w systemie CRUJSFP. W tym przypadku konieczne jest zatozenie konta
jsfp.

| Dane osobowe wnioskujacego nie sa zgodne z danymi kierownika wskazanego w jednostce. Wniosek moze zlozy¢ wytacznie osoba wskazana jako kierownik jednostki - |  EENEEEEEE

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy prébujesz ztozy¢
whniosek do jsfp, w ktérej nie jestes wskazany jako kierownik jsfp. Jezeli
jestes nowym kierownikiem danej jsfp, to musisz ztozy¢ wniosek o zmiane
Kierownika JSFP.

KROK9 Po wpisaniu prawidtowego numeru REGON kliknij w przycisk Sprawdz
REGON:

X Sprawdz REGON

REGOM JSFP*

000002217 l +/ Sprawdi REGON

KROK 10 W wyswietlonym widoku zweryfikuj informacje o jsfp pobrane z bazy REGON:

° ° °

Jezeli dane jsfp, dla ktérej wnioskujesz o kont sg prawidtowe, to kliknij
w przycisk Kontynuu;j.

Jezeli pobrane zostaty dane innej jednostki, to kliknij w przycisk Zmien
jednostke.
Po wybraniu opcji Tak w tresci komunikatu:

& Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmienic jednostke?

Po wykonaniu tej czynnosci wrécisz do kroku 8.
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KROK 11 W etapie Dane zweryfikuj informacje pobrane z bazy CRU JSFP. Jezelisg
prawidtowe, to kliknij w przycisk Kontynuuj:

© L] ©

‘o

bukasz

KROK 12 W widoku etapu Zataczniki kliknij w znak +:

o o (=] o (-]

E-mail REGON Dane Zatacaniki Oswiadczenie Zakoficz

Otworzy sie okno umozliwiajgce pobranie pliku z dysku Twojego komputera
pliki. W oknie tym bedziesz widziec¢ tylko pliki w formacie pdf, poniewaz tylko
takie sg dopuszczane ze wzgledu na kwestie bezpieczeristwa przyjete w ramach
systemu CRU JSFP.

Pamietaj!

Do wniosku o konto jednostki nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy
petnienie funkcji kierownika tej jednostki, a w przypadku wniosku sktadanego
przez osobe przez niego upowazniong - réwniez upowaznienie do ztozenia
tego wniosku oraz zarzadzania kontem tej jednostki.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

KROK 13  Po pobraniu plikéw z dysku komputera kliknij w przycisk Zweryfiku;j:

R Dotacz dokumenty i zweryfikuj podpis

B Powotanie kierownika.pdf (0.05 MB) X

B Petnomocnictwo reprezentanta kierownika.pdf (0.08 MB) X

Po kliknieciu w ten przycisk, system CRU JSFP komunikuje sie z ustuga
weryfikacji podpiséw elektronicznych.
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Jezeli wynik weryfikacji podpiséw jest prawidtowy, system wyswietli
komunikat w tym zakresie i aktywizuje przycisk Kontynuuj:

o (] o -] f 7
Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki Oswiadczenie Zakoricz
Wynik weryfikacli podpisu na dokumentach Powolanie kierownika,pdf oraz Peinomocnictwo reprezentants kierownika pdf: WAZNY/PRAWIDEOWY.
© Dotacz dokumenty | zweryfikuj podpis
B Powotanie kierownikapdf (0.08 MB) X
B | X
< Witecz Wriosek o zatozenie konta JSFP Kontynuuj >

Uwaga!
W tym widoku réwniez sg zaprojektowane walidacje, stad mozesz sie spotkaé
z komunikatami btedéw:

Wynik weryfikacji podpisu na dokumencie Upowaznienie reprezentanta kierownika - bez podpisu.pdf: NIEWAZNY/NIEPRAWIDEOWY. Dokument nie jest podpisany..

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotaczytes dokument, ktéry nie
zostat podpisany elektronicznie albo certyfikat podpisu elektronicznego
wygast.

Dotaczone pliki musza miec rézne nazwy.
Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotgczytes pliki o tych samych
nazwach.

Btad podczas przesytania plikéw. Pliki nie moga by¢ takie same.

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotaczytes pliki o tej samej sumie
kontrolnej, czyli z takg sama trescia, ale o réznych nazwach.

W kazdym z powyzszych przypadkéw musisz zmieni¢ dokument, ktory
dotaczytes na taki, ktory spetnia wymagania.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

W widoku etapu Oswiadczenie zapoznaj sie z trescig oswiadczenia, a takze
klauzulg informacyjna. Zapoznanie z trescig oswiadczenia potwierdz klikajac
w checkbox:
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Uwaga!
Tylko po potwierdzeniu oswiadczenia mozna kontynuowac proces.

KROK 15 W widoku etapu Zakoncz zapoznaj sie z trescig wizualizacji wniosku
uzupetnionego informacjami wpisanymi przez Ciebie. Jezeli informacje te
zgadzaja sie, to kliknij w przycisk Wyslij wniosek:

° ° ° ° ° o

Uwaga!

Przycisk Wyslij wniosek nie zawsze jest widoczny w widoku obszaru gtéwnego.
Zalezy to od stopnia powiekszenia jakie jest ustawione w Twojej przegladarce.
Woystarczy zmniejszyé powiekszenie albo przesunaé suwak poziomy i pionowy,
aby przycisk ten byt widoczny.

Jezeli jestes pewny, ze chcesz ztozy¢ wniosek, to potwierdz chec jego wystania
w oknie potwierdzenia klikajgc w przycisk Tak:

® Potwierdzenie

Czy kontynuowac wysytke wniosku?

Po wykonaniu tych czynnosci:

1) w systemie zostanie wyswietlone potwierdzenie:

© Gratulacje!

Whiosek o numerze I zostat przyjety i
oczekuje na weryfikacje przez Administratora
Centralnego.

2) nawskazane we wniosku adresy e-mail zostanie przestane powiadomienie
o tresci:
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Potwierdzenie ztozenia wniosku o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta Kierownika JSFP

relestrumow@m zov.ol € Odpowiedz | ) Odpowiedz wszysthim | —> Przedlij dalej

datawystania powiadomienia |

Centralny Rejestr Uméw

Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Potwierdzenie ztozenia wniosku o ustanowienie funkcji w jednostce
Dziekujemy za zfozenie wniosku o ustanowienie funkcji w jednostce sektora finanséw publicznych.

Numer wniosku: IR

Nazwa jednostki: MINISTERSTWO FINANSOW

REGON jednostki: 000002217

Whioskujacy o ustanowienie funkcji: tukasz Trzydziesty Dziewiaty, Reprezentant Kierownika JSFP

Whiosek zostal przyjety i oczekuje na weryfikacje przez Administratora Centralnego.

Wyniki weryfikacji zostang przestane w kelejnej wiadomosci,

Wiadomos¢ ta zostala wygenerowana automatycznie, dlatego prosimy na nig nie odpowiadac.

Uwaga!

Woystanie wniosku nie jest potwierdzeniem zatozenia konta kierownika
jsfp albo jego reprezentanta. Konto zostanie zatozone dopiero po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Administratora Centralnego.

W etapie Zakoncz mozesz pobrac wizualizacje wniosku po kliknieciu

w przycisk Pobierz.

Pamietaj!

Pobranie wizualizacji nie jest dowodem na skuteczne ztozenie wniosku.
Zwrdé uwage, ze na wizualizacji nie ma ani numeru wniosku, ani jego daty.
Dane te pojawig sie dopiero po wystaniu wniosku.

2.4. Wniosek o zmiane Kierownika JSFP

Whiosek o zmiane Kierownika JSFP nalezy ztozy¢ jezeli nastgpita zmiana na stanowisku
kierownika Twojej jsfp np. w wyniku wyboréw powszechnych, rozstrzygniecia konkursu, itd.

Nalezy pamietac, ze do konta danej jsfp moze istnie¢ powigzanie tylko z jednym kontem
kierownika jsfp.

Whiosek o zmiane Kierownika JSFP moze ztozy¢:
1) osoba, ktdra zostata nowym kierownikiem w danej jsfp albo
2) osoba upowazniona przez nowego kierownika danej jsfp.

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty, w tym Brak przypisanej JSFP

Funkcja dowolna lub brak przyznanej

Rola dowolna lub brak przyznanej

Proces uzupetniania i wysytania wniosku sktada sie z 7 etapow:

1) Funkcja;
2) E-mail;
3) REGON;
4) Dane;

5) Zataczniki;
6) Oswiadczenie;
7) Zakoncz.
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KROK 1 Po wybraniu kontekstu, w panelu menu kliknij w opcje Whnioski, a nastepnie
kliknij w opcje o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta
Kierownika JSFP:

B Whioski

Whiosek o zatoZenie konta
JSFP

Whiosek o ustanowienie
Kierownika J5FP albo
Reprezentanta Kierownika
JSFP

Whiosek o zmiane
Kierownika J5FP

Whiosek o zatoZzenie konta
uzytkownika lub nadanie
uprawniefi

KROK 2 W obszarze gtéwny wyswietlony zostanie formularz wniosku o zatozenie konta
JSFP ustawiony na pierwszym z 7 etapow zdefiniowanym jako Funkcja:

KROK 3 Kliknij w pole Funkcja w jakiej wystepujesz w ramach swojej jednostki
i wybierz z dostepnych opcji te, ktdra jest wiasciwa wzgledem Ciebie
w kontekscie obowigzujacych przepisow:

z Whybierz funkcje

Funkeja w jakiej wystepujesz w ramach swojej jednostki*

Wyhbierz funkcje -

Kierownik JSFP

Reprezentant Kierownika JSFP

Kierownik jsfp jest zdefiniowany w art. 53 ustawy o finansach publicznych.
Reprezentant, to osoba, ktérg upowaznit kierownik jsfp do dziatania w swoim
imieniu.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

Po wskazaniu wtasciwej funkgcji:
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kontrolka tego widoku wybarwi sie na zielono, a jej ikonka zmieni ksztatt,
bedziesz mégt przejs¢ do kolejnego kroku wciskajac przycisk Kontynuui:

Z przycisku Wyczys¢ skorzystaj, jezeli bedziesz chciat usungé dane z formularza.
Uwaga!

Jest to czynno$é nieodwracalna, dlatego po jej kliknieciu wyswietlana jest
informacja:

& Potwierdzenie

Ta operacja usunie wszystkie dane. Czy jestes
pewien, Ze chcesz kontynuowac?

KROK 4 W wyswietlonym widoku etapu E-mail dwukrotnie wpisz Twoj stuzbowy mail:

< Wstecz Whiosek ieni ika JSFP. i ika JSFP

Pamietaj!

1. W polach tych zablokowano mozliwosé wklejania skopiowanych tresci.
Konieczne jest wpisanie tych tresci.

2. W polach tych jest walidacja bazujgca na ogélnych wymaganiach wzgledem
adresow e-mail. Dzieki temu system sygnalizuje, ze wpisywana przez Ciebie
tresc nie spetnia wymagan. W takim przypadku nalezy przyjrzec sie
wpisanej tresci i poprawi¢ wystepujgce w niej btedy.

KROK 5 Po wpisaniu adreséw e-mail, kliknij w przycisk Sprawdz mail, ktory stanie sie
aktywny:
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8 Sprawdz e-mail z Wprowadz kod

Twéj stuzbowy adres e-mail* Powtérz swéj stuzbowy adres e-mail”®

I <o I <ol

v\, Sprawdz e-mail

Po wykonaniu tej czynnosci:

1) zostanie wyswietlony komunikat informacyjny:

o (2} 3

2) nawpisany przez Ciebie adres e-mail zostanie wystane powiadomienie
systemowe o nastepujacej tresci:

Kod weryfikacyjny
@ | relestrumow@mf.gov.ol | € Odpowiedz & Odpowiedz wszystkim —> Przeslij dalej
] adres e-mall, ktéry wpisates wformul iosk datawystania powiadomienia

Centralny Rejestr Umoéw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Weryfikacja adresu e-mail

Dzigkujemy za skorzystanie z naszego systemu. Aby potwierdzi¢ Twdj adres e-mail, wpisz ponizszy kod w polu Kod weryfikacyjny w naszym systemie.

959511
Ze wzgleddw bezpieczeristwa kod jest jednorazowy i wazny przez S minut od wygenerowania. Jeéli minie 5 minut, wygeneruj kod ponownie.

Wiadomos ta zostata wygencrowana automatycznie, dlatego prosimy na nig nie odpowiadaé

Pamietaj!

Kod weryfikacyjny ze wzgledoéw bezpieczenstwa wazny jest przez 5 minut.
Jezeli kod wygasnie, to pojawi sie komunikat informujgcy o wygasnieciu i
koniecznosci ponownego wygenerowania kodu.

W formularzu pojawi sie przycisk Ponéw, ktéry nalezy kliknaé¢ w celu
wygenerowania nowego kodu:

o ) 3 4 s 6

KROK 6 W polu Kod weryfikacyjny wpisz lub wklej kod przestany w tresci
powiadomienia wystanego na Twdj adres e-mail:
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0 Sprawd?Z e-mail E Wprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

[ e

K weryfikacyiny™
’ » 4:36 Potwierd? kod

Jezeli wpiszesz nieprawidtowy kod, to system wyswietli komunikat btedu:

KROK 7 Kliknij w przycisk Potwierdz kod:

0 Sprawd?z e-mail 8 Whprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

Kod weryfikacyjny*

“ P> 4:36 Potwierdz kod |

Po wykonaniu tej czynnosci system wyswietli komunikat informacyjny:

o o 3 4 s " 7
@ s °
-v mt.gov.pl

Jezeli na tym etapie chciatby$ zmieni¢ Twaéj adres e-mail, to mozesz klikngé w
przycisk Zmien swoéj adres e-mail. Jezeli nie chcesz dokonywac zmian, to kliknij
w przycisk Kontynuuj:

o (2} 3
Funkcia REGON

Email

£ o

-i"v‘ e

—_—

KROK 8 W widoku etapu REGON wpisz numer REGON jsfp, w ktorej chcesz posiadad
funkcje Kierownik JSFP albo Reprezentant Kierownika JSFP:
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W polu tym zaprogramowane jest walidacja wpisywanej tres¢. W przypadku
wystepowania btedéw moga pojawic sie nastepujgce komunikatu walidacyjne:

REGON musi zawierac 9 lub 14 cyfr _ btad w przypadku
wpisywania zbyt krétkiego numeru REGON,

Nieprawidtowy numer REGON _ btad w przypadku
wpisywania numeru REGON z btedng sumg kontrolna.

KROK9 Po wpisaniu prawidtowego numeru REGON kliknij w przycisk Sprawdz
REGON:

X Sprawdz REGON

REGOM JSFP*
000002217 l v/ Sprawdi REGON

W tym etapie moga pojawiac sie takze ponizsze komunikaty btedéw:

| Jednostka o podanym numerze REGON nie ma jeszcze konta w systemie.
[ )

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy prébujesz ztozyé
wniosek zmiane kierownika jsfp, ktéra nie ma jeszcze zatozonego konta
w systemie CRUJSFP. W tym przypadku konieczne jest zatozenie konta

jsfp.

KROK 10 W wyswietlonym widoku zweryfikuj informacje o jsfp pobrane z bazy REGON:

° ° °
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Jezeli dane jsfp, dla ktérej wnioskujesz o kont sg prawidtowe, to kliknij
w przycisk Kontynuuj.

Jezeli pobrane zostaty dane innej jednostki, to kliknij w przycisk Zmien
jednostke.
Po wybraniu opcji Tak w tresci komunikatu:

@ Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmieni€ jednostke?
Po wykonaniu tych czynnosci wrécisz do kroku 8.

KROK 11 W etapie Dane zweryfikuj informacje pobrane z bazy CRU JSFP. W przypadku,
gdy sktadasz wniosek jako Reprezentant Kierownika JSFP uzupetnijimiei
nazwisko nowego kierownika jsfp, ktérej dotyczy wniosek:

waje imig* Twoje nazwisio®

tukasz Trzydziesty Dziewiaty

Pamietaj!
Jezeli wniosek sktada nowy kierownik jsfp, to pole w tych pola uzupetnia sie
danymi osoby sktadajgcej ten wniosek, czyli danymi nowego kierownika jsfp.

Po weryfikacji i ewentualnym uzupetnienie danych kierownika jsfp kliknij
w przycisk Kontynuuj:

L] L] L] (]

........
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KROK 12 W widoku etapu Zataczniki kliknij w znak +:

(] (2] (=] o (-]

E-mail REGON Dane Zataczniki Oéwiadczenie Zakoficz

Otworzy sie okno umozliwiajace pobranie pliku z dysku Twojego komputera
pliki. W oknie tym bedziesz widzie¢ tylko pliki w formacie pdf, poniewaz tylko
takie sg dopuszczane ze wzgledu na kwestie bezpieczenistwa przyjete w ramach
systemu CRU JSFP.

Pamietaj!

Do wniosku o konto jednostki nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy
petnienie funkcji kierownika tej jednostki, a w przypadku wniosku sktadanego
przez osobe przez niego upowazniong - réwniez upowaznienie do ztozenia
tego wniosku oraz zarzadzania kontem tej jednostki.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

KROK 13  Po pobraniu plikéw z dysku komputera kliknij w przycisk Zweryfiku;j:

! Dotacz dokumenty i zweryfikuj podpis

B Powotanie kierownika.pdf (0.08 MB) X

B Petnomocnictwo reprezentanta kierownika.pdf (0.08 MB) X

Po kliknieciu w ten przycisk, system CRU JSFP komunikuje sie z ustugg
weryfikacji podpiséw elektronicznych.

Jezeli wynik weryfikacji podpiséw jest prawidtowy, system wyswietli
komunikat w tym zakresie i aktywizuje przycisk Kontynuuj:

L] o o o L=}

Funkcja E-mail REGON Dane Zatgezniki Oswiadezenie

et ki i p—
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KROK 14

KROK 15

Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Uwaga!
W tym widoku réwniez sg zaprojektowane walidacje, stagd mozesz sie spotkaé
z komunikatami btedéw:

Wynik weryfikacji podpisu na dokumencie Upowaznienie reprezentanta kierownika - bez podpisu.pdf: NIEWAZNY/NIEPRAWIDEOWY. Dokument nie jest podpisany..

Komunikat wys$wietlany w przypadku, gdy dotaczytes dokument, ktéry nie
zostat podpisany elektronicznie albo certyfikat podpisu elektronicznego
wygast.

Dotaczone pliki musza miec rézne nazwy.

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotaczytes pliki o tych samych
nazwach.

Btad podczas przesytania plikéw. Pliki nie moga by¢ takie same.

Komunikat wyswietlany w przypadku, gdy dotaczytes pliki o tej samej sumie
kontrolnej, czyli z takg sama trescia, ale o r6znych nazwach.

W kazdym z powyzszych przypadkéw musisz zmieni¢ dokument, ktory
dotaczytes na taki, ktory spetnia wymagania.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej
zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP
Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

W widoku etapu Oswiadczenie zapoznaj sie z trescig oswiadczenia, a takze
klauzulg informacyjna. Zapoznanie z trescig oswiadczenia potwierdz klikajac
w checkbox:

Funkcja E-mail REGON Dane Zalaczniki Otwiadczenie Zakoficz

@ Oswiadczenie

Oswiadczam, 2e informacje podane przeze mnie w ramach tego wniosku oraz zalaczone dokumenty s3 zgodne
prawda stanem faktycznym

Przyjmuie do 4ci, 2e moje dane (imiona, nazwisko, PESEL), pobrane z bazy Wezta Krajowego, a takze

stutbowy adre: postu2a do zato! jego konta w tym systemie.

Klauzula Informacyjna

Uwaga!
Tylko po potwierdzeniu o$wiadczenia mozna kontynuowaé proces.

W widoku etapu Zakoicz zapoznaj sie z trescig wizualizacji wniosku
uzupetnionego informacjami wpisanymi przez Ciebie. Jezeli informacje te
zgadzaja sie, to kliknij w przycisk Wyslij wniosek:


https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2
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e

Jezeli jestes$ pewny, ze chcesz ztozy¢ wniosek, to potwierdz chec jego wystania
w oknie potwierdzenia klikajgc w przycisk Tak:

® Potwierdzenie

Czy kontynuowac wysytke wniosku?

Po wykonaniu tych czynnosci:

1) w systemie zostanie wyswietlone potwierdzenie:

o Gratulacje!

Whiosek o numerze I zostat przyjety i
oczekuje na weryfikacje przez Administratora
Centralnego.

2) nawskazane we wniosku adresy e-mail zostanie przestane powiadomienie

o tresci:
Potwierdzenie ztozenia wniosku o zmiane Kierownika JSFP
@ reiestrumow@mf.gov.ol | £ 0d o & Odpowiedz wszy —> Przeslij dalej
25| Twi adres e-mail, ktry wpisates w formularzu wniosku data wystania powiadomienia

Adres e-mail Twoej isfp, ktéry wpisates w formularzu

[ Centralny Rejestr Umoéw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Potwierdzenie ztozenia wniosku o zmiane kierownika JSFP

Dzigkujemy za ztozenie wniosku o zmiang kierownika w jednostce sektora finanséw publicznych.
Numer wniosku: -

Nazwa jednostki: MINISTERSTWO FINANSOW

REGON jednostki: 000002217

Whioskujacy o zmiane: tukasz Trzydziesty Dziewigty

Whiosek zostat przyjety i oczekuje na weryfikacje przez Administratora Centralnego.

Wyniki weryfikacji zostang przestane w kolejnej wiadomosci.

Wiadomos$¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.

Uwaga!
Woystanie wniosku nie jest potwierdzeniem dokonania zmiany danych
kierownika jsfp.
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Zmiany zostang dokonane dopiero po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez
Administratora Centralnego.

W etapie Zakoncz mozesz pobrac wizualizacje wniosku po kliknieciu w przycisk
Pobierz.

Pamietaj!

Pobranie wizualizacji nie jest dowodem na skuteczne ztozenie wniosku. Zwrdé¢
uwage, ze na wizualizacji nie ma ani numeru wniosku, ani jego daty. Dane te
pojawig sie dopiero po wystaniu wniosku.

2.5. Wniosek o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnien

Whiosek o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnien zt6z jezeli zostates
wyznaczony w Twojej jsfp do wykonywania czynnos$ci w ramach CRU JSFP.

Twoje konto moze by¢ potaczone z kontami réznych jsfp, w ktérych mozesz mieé przyznane
réozne funkcjeirole.

Whiosek o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnien dla Ciebie mozesz ztozy¢ tylko
Ty. Nikt nie moze zrobi¢ tego za Ciebie, bo w systemie CRU JSFP nie ma takich funkcjonalnosci.
Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz w ramach odpowiedzi na najczesciej zadawane
pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP Ministerstwa Finanséw pod
adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty, w tym Brak przypisanej JSFP

Funkcja dowolna lub brak przyznanej

Rola dowolna lub brak przyznanej

Proces uzupetniania i wysytania wniosku sktada sie z 7 etapow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

E-mail;

REGON;

Role;

Komorka organizacyjna;
Powiadomienie;
Oswiadczenie;

Zakoncz.

KROK 1 Po wybraniu kontekstu, w panelu menu kliknij w opcje Whioski, a nastepnie

kliknij w opcje Wniosek o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie
uprawnien:


https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2
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B Wnioski ~

Whiosek o zatoZenie konta
JS5FP

Whiosek o ustanowienie
Kierownika JSFP albo
Reprezentanta Kierownika
JSFP

Whiosek o zmiane
Kierownika JSFP

Whiosek o zatoZenie konta
uzytkownika lub nadanie
uprawnien

KROK 2 W wyswietlonym widoku etapu E-mail dwukrotnie wpisz Twoj stuzbowy mail:

o s ‘ s s ,

Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki

Whiosek ienis ika JSFP. { ika JSFP m

Pamietaj!

1. W polach tych zablokowano mozliwos$¢ wklejania skopiowanych tresci.
Konieczne jest wpisanie tych tresci.

2. W polach tych jest walidacja bazujgca na ogélnych wymaganiach wzgledem
adresow e-mail. Dzieki temu system sygnalizuje, ze wpisywana przez Ciebie
tresé nie spetnia wymagan. W takim przypadku nalezy przyjrzec sie
wpisanej tresci i poprawi¢ wystepujace w niej btedy.

KROK 3 Po wpisaniu adreséw e-mail, kliknij w przycisk Sprawdz mail, ktéry stanie sie
aktywny:

! Sprawd?z e-mail 8 Woprowad?z kod

Twé) stuzbowy adres e-mail* Powt6rz swé) stuzbowy adres e-mail*

L S I <o

?‘, Sprawd? e-mail

Po wykonaniu tej czynnosci:

1) zostanie wyswietlony komunikat informacyjny:
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2) nawpisany przez Ciebie adres e-mail zostanie wystane powiadomienie
systemowe o nastepujacej tresci:

Kod weryfikacyjny
@ | relestrumow@mf gov.ol | € Odp %) Odpowiedz wszy —> Przedlij dalgj
Do

| adres e-mall, ktéry wpisates wformularzu wniosku data wystania powiadomienia
Centrainy Rejestr Uméw
R Jednostek Sektora
C w Finanséw Publicznych

Weryfikacja adresu e-mail

Dzigkujemy za skorzystanie z naszego systemu. Aby potwierdzi¢ Twéj adres e-mail, wpisz ponizszy kod w polu Kod weryfikacyjny w naszym systemie.
959511

Ze wzgleddw bezpieczeristwa kod jest jednorazowy i wazny przez 5 minut od wygenerowania. Jesli minie 5 minut, wygeneruj kod ponownie.

Wiadomost ta zosteta wygenerowana automatycznie, dlatego prosimy na nia nie odpowiadac

Pamietaj!
Kod weryfikacyjny ze wzgleddéw bezpieczerstwa wazny jest przez 5 minut.

Jezeli kod wygasnie, to pojawi sie komunikat informujacy o wygasnieciu i
koniecznosci ponownego wygenerowania kodu.

W formularzu pojawi sie przycisk Pondw, ktéry nalezy klikngé¢ w celu
wygenerowania nowego kodu:

() ) 3 4 s . 7

Funkeja E-mait REGON Dane Zatacanik Otwiadezenie Zakoncz

KROK 4 W polu Kod weryfikacyjny wpisz lub wklej kod przestany w tresci
powiadomienia wystanego na Twodj adres e-mail:

0 Sprawd?Z e-mail E Wprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

v
Kod wenyfikacyiny -

= | =

Jezeli wpiszesz nieprawidtowy kod, to system wyswietli komunikat btedu:
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KROK 5 Kliknij w przycisk Potwierdz kod:

0 Sprawd?z e-mail 8 Whprowad? kod

Twéj stuzbowy adres e-mail*

Kod weryfikacyjny*

’ | P> 4:36 Potwierdz kod

Po wykonaniu tej czynnosci system wyswietli komunikat informacyjny:

) o 3 4 5 6 7
Funk E-mail € c 3
@ spraw Qv
©) Zmied swo] adres e-mail

Jezeli na tym etapie chciatby$ zmienié¢ Twéj adres e-mail, to mozesz klikngé
w przycisk Zmien swoéj adres e-mail. Jezeli nie chcesz dokonywac zmian, to
kliknij w przycisk Kontynuuj:

") o 3 4 5 ‘ 7

Email REGON Dane Zatacaniki Odwiadezenie

q ) Zmiets swéi acees e-mail

KROK 6 W widoku etapu REGON wpisz numer REGON jsfp, w ktoérej chcesz miec
przyznane role:

Funkja Ema REGON Dane Zatacaniki Ofwiadczenie Zakofcz

& Sprowd2 REGON

000002217
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W polu tym zaprogramowane jest walidacja wpisywanej tresé¢. W przypadku
wystepowania btedéw moga pojawic sie nastepujgce komunikatu walidacyjne:

REGON musi zawiera¢ 2 lub 14 cyfr _ btad w przypadku

wpisywania zbyt krétkiego numeru REGON,

Nieprawidtowy numer REGON _ btad w przypadku
wpisywania numeru REGON z btedng suma kontrolna.

KROK 7 Po wpisaniu prawidtowego numeru REGON kliknij w przycisk Sprawdz
REGON:

X Sprawdz REGON

REGOM J5FP*

000002217 l v/ Sprawdi REGON

Moga pojawiac sie takze ponizsze komunikaty btedow:

Posiadasz juz wszystkie uprawnienia wte] jednostce.

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy w danej jsfp masz juz
wszystkie role. Dlatego nie musisz nic zmieniac.

| Jednostka o podanym numerze REGON nie ma jeszcze konta w systemie.

Komunikat taki wyswietlany jest w przypadku, gdy prébujesz ztozy¢
wniosek o funkcje w jsfp, ktéra nie ma jeszcze zatozonego konta w
systemie CRUJSFP. W tym przypadku konieczne jest zatozenie konta jsfp.

KROK 8 W wyswietlonym widoku zweryfikuj informacje o jsfp pobrane z bazy REGON:

ntormaci podstamowe

Adves ey

Jezeli dane jsfp, dla ktérej wnioskujesz o kont sg prawidtowe, to kliknij
w przycisk Kontynuu;j.

Jezeli pobrane zostaty dane innej jednostki, to kliknij w przycisk Zmien
jednostke.
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Po wybraniu opcji Tak w tresci komunikatu:

& Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz zmienic jednostke?

Po wykonaniu tych czynnosci wrécisz do kroku 6.

KROK 9 W etapie Role zaznacz checkbox przy nazwie roli jakg chcesz mieé¢ w danej jsfp,
a nastepnie kliknij w przycisk Kontynuuj:

o o o ‘ -]
Ems REGON Role Komérkaorganizacyina Poniadormienie

, :
Pamietaj!

Musisz wybra¢ minimum jedng role. Mozesz taczy¢ role dowolnie, odpowiednio
do potrzeb w Twojej jsfp.

KROK 10 W widoku etapu Komérka organizacyjna mozesz wpisac nazwe lub oznaczenie
komoérki organizacyjnej, w ktérej pracujesz. Nie jest to informacja
obowigzkowa, wiec mozesz jg pomingd i klikngé aktywny przycisk Kontynuuj:

L] o L] o o
Emal REGON X - Powadomiene

KROK 11 W widoku etapu Powiadomienie zaznacz checkbox przy minimum jednym
uzytkowniku z rolg Administrator JSFP, ktérego chcesz poinformowac o
przestaniu Twojego wniosku:
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0 Wybierz od 1 do 3 administratordw, ktérzy zostang powiadomieni o Twoim wniosku

1 Wajciech Dwiedziesty Drugi
Elementdw na strong: | 10~ | 1-1z1 Strona | 1 | z1
Uwaga!

Etap ten jest pomijany, jezeli w danej jsfp jest tylko jeden uzytkownik z rolg
Administrator JSFP.

KROK 12 W widoku etapu Oswiadczenie zapoznaj sie z trescig oswiadczenia, a takze
klauzulg informacyjna. Zapoznanie z trescig oswiadczenia potwierdz klikajac

(-] (-] o (] o 7
Funkcja E-mail REGON Dane Zataczniki Otwiadczenie Zakofh
Ofwiadczam,
prawdai
Przyimuje do 2e moje dane (imiona, nazwisko, PESEL), pobrane z bazy Wezta Krajowego, a takze
stutbowy adres e-mail, postu2a do zatozenia mojego konta w tym systemie.
Uwaga!

Tylko po potwierdzeniu oswiadczenia mozna kontynuowac proces.

KROK 13 W widoku etapu Zakoncz zapoznaj sie z trescig wizualizacji wniosku
uzupetnionego informacjami wpisanymi przez Ciebie. Jezeli informacje te
zgadzaja sie, to kliknij w przycisk Wyslij wniosek:

Jezeli jestes pewny, ze chcesz ztozy¢ wniosek, to potwierdz cheé jego wystania
w oknie potwierdzenia klikajgc w przycisk Tak:
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® Potwierdzenie

Czy kontynuowad wysytke wniosku?

Po wykonaniu tych czynnosci:

1) w systemie zostanie wyswietlone potwierdzenie:

© Gratulacje!

Whiosek o numerze [Jilizostat przyjety i
oczekuje na weryfikacje przez Administratora JSFP.

2) nawskazane we wniosku adresy e-mail zostanie przestane powiadomienie

o tresci:
Potwierdzenie zlozenia wniosku o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnien
@| relestrumow@mf eov.ol | €5 Odpowiedz & Odpowiedz wszystkim —> Przeslij dalej
gf..‘ Twéj adres e-mall, ktéry wpisate$ w formularzu wniosku datawystania powiadomienia

Adres e-mail Twojej jsfp, ktory wpisates wformularzu

Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

) Potwierdzenie ztozenia wniosku o zalozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnien

Whiosek o zatozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnier zostat zarejestrowany w systemie i czeka na rozpatrzenie przez Administratora Jednostki.

Numer wniosku: -

Nazwa jednostki: MINISTERSTWO FINANSOW
REGON jednostki: 000002217

Whioskujacy: tukasz Trzydziesty Dziewigty

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.

Uwaga!

Woystanie wniosku nie jest potwierdzeniem zatozenia konta. Konto
uzytkownika zostanie zatozone dopiero po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
przez Administratora JSFP.

W etapie Zakoricz mozesz pobrac wizualizacje wniosku po kliknieciu w przycisk
Pobierz.

Pamietaj!

Pobranie wizualizacji nie jest dowodem na skuteczne ztozenie wniosku. Zwrdéé
uwage, Zze na wizualizacji nie ma ani numeru wniosku, ani jego daty. Dane te
pojawig sie dopiero po wystaniu wniosku.

4. Obstuga wnioskéw

4.1. Rozpatrzenie wniosku przez Administratora Centralnego

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst specjalny
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Funkcja nie dotyczy

Rola nie dotyczy

KROK 1 W panelu menu wybierz opcje Obstuga wnioskéw, a nastepnie Whnioski
obstugiwane przez administratora centralnego:

B oObstugawnicskiw -~
Whioski obstugiwane przez
administratora centralnego

Whioski obstuziwane przez
administratora JSFP

KROK 2 W wyswietlonej tabeli kliknij w ikone oka w ostatniej widocznej kolumnie:

< Obsluga wnioskéw =D
[ — —

£
HERIIBIIRIE
!eaaaeaea@ni

W widoku tym rodzaje wnioskéw sa obrazowane ikonami:

z)

- Whiosek o zatozenie konta JSFP
- Whiosek o ustanowienie Kierownika JSFP albo Reprezentanta
Kierownika JSFP

90

- Whiosek o zmiane Kierownika JSFP

Statusy wnioskow sg wizualizowane za pomoca nastepujacych ikon:

- wniosek o statusie Roboczy, czyli taki, ktory wptynat, ale nie zostat
podjety do weryfikacji,

- wniosek o statusie Weryfikowany, czyli taki, ktory zostat podjety do
weryfikacji,

- whiosek o statusie Odrzucony, czyli taki, ktéry zostat zweryfikowany
negatywnie,
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- wniosek o statusie Zaakceptowany, czyli taki, ktory zostat
zweryfikowany pozytywnie.

KROK 3 Po kliknieciu w wykazie wnioskéw w ikone oka przy wniosku o statusie Roboczy,

wyswietlone zostanie okno, w ktérym kliknij w przycisk Weryfikuj

< Szczeg6ty wniosku

Cemtralny Rejestr Umdw B Weryfikuj
Jodnostek Sektora
Finansdw Publiczrvych

. — Name vz e
Whiosek o zatozenie konta JSFP Satsziztens neee 0265803 /1n8e
Informacie podstawowe Dane wnioskodawey =
e i I
aeson oo00s23ey - Wazee = =
azia MINSTERSTHO PINANSOW Narvee Oweezasy Crg!
Adres sedziby 5
-] A St L] B ——
s P 1|
Pavm warmres
-3¢ estne MAZOWIZDOE
JRDNOSTA ORCANZATYINA NEMAAZA PrAANE.
ORCANY WRASIY ASMNSTRACA RZACOWE!
SZTNOSTXA SLO2ETO WA
WEASNCEC SRARSU PARSTIG
PREIES LADY MINETROW
SODMIOTY LTWORIONE T MOZY USTANY
15754333
Role waioskadawey
Arera [X] azmmmraner 527 [X] warewassaney [X] sestaiuey
aTves cwsria Cararec
. a _l"l‘hl
s rinzmse 23eva88s2
e e goesanz Seatee
QEAITTIIT, 18 WITRILE 29CHTE IITEDE T8 4 TFRIC WS A TORG 7T THISION TTCL O §] TSN T ITATY AN T
Brmman 89 Whtseae) e mae Sine Dmise, raniuie TESEL. Seerre t Rany et COIARgE, 3 U0 BIRENY SEN el Saukdy 2
TN D TLg 0 VLT E et .
[ ——.
284 Ministerstwo
s Fresiin

4+ Pobierz

Obok wizualizacji wniosku wyswietlg sie dodatkowe przyciski, ktére pozwolg na
wglad do dokumentéw dotaczonych do wniosku.

Status wniosku zostanie zmieniony na Weryfikowany. Wéwczas nikt inny nie
moze go weryfikowaé. Moze tylko przegladac go.

KROK 4 Kliknij w przyciski zawierajace ikony spinacza i zapoznaj sie z trescig
dokumentéw:
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Zweryfikuj czy ich tres¢:

e potwierdza moztiwos$é przyznania funkcji Kierownia JSFP albo
Repreznetanta JSFP,

e jest zbiezna z onformacjami wpisanymi w tresci wniosku.

Jezeli chcesz zapisac jakas informacje dotyczacg weryfikowanego wniosku, to
kliknij w przycisk:

W Hotztia

W wyswietlonym oknie wpisz tresci informacji:

B Notatka

Notatka®

Notatka ...

117500

Po zapisaniu wpisu w tym oknie przycisk zmieni kolor:

BB Notatka

Jezeli podczas weryfikacji wniosku pozyskiwates od jsfp dodatkowe informacje,
to dotgcz wiadomosci w formacie msg przez klikniecie w przycisk:

mj Zataczniki

W wyswietlonym widoku kliknij w znak +:

< Wréé

Zarzadzaj zatacznikami

Zarzada] sakacenikami do wriosky




KROK 5
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Otworzone zostanie okno, ktére pozwoli na pobranie pliku msg z zasobéw

Twojego komutera:

< I

Organizuj v Nowy folder

Nazwa

% Widok giéwny | |
~ Wczesniej w tym roku
| Galeria J Wiy
[ Przekazanie odpowiedzi.msg

> @ OneDrive - Personal

@ Pulpit »

L Pobrane »

Nazwa pliku: | Przekazanie odpowiedzi.msg

C Przeszukaj: Podrecznik uiyt.. 0
=- 0 0
Data modyfikacji Typ Rozmiar
29.06.2026 15:14 Element program... 496 KB
~| Outlook ltem (*.msg) ~
Przekaz z urzadzenia przenoénego Otwérz Anulyj

Po zakonczeniu pobierania kliknij w przycisk Zapisz:

Zarzadzaj zatacznikami

Zarzydzaj 2stacznikami do wniosk,

Nazwa pliku Rozmiar (MB)  Data dodania

W wykazie zatgcznikdw zostanie wyswietlony pobrany plik. Bedziesz mégt go

pdzniej pobiera¢ do wgladu:

Zarzadza] zatacznikami

Zarzadza zatacznikami do vmiosku

Rozmiar (MB)  Data dodania

Zataczone pliki moga by¢ takze usuwane z systemu:

Zarzadzaj zatacznikami

Zarzadza zatacznikami do vmiosku

Rozmiar (MB)  Data dodania

Kto dodat

W podgladzie wniosku, do ktorego zostat dotgczony przynajmniej jeden plik,

przycisk Zataczniki zmienia kolor:

0 zataczniki

Whiosek, ktéry zostat poprawnie ztozony zaakcepuj klikajac w przycisk

Akceptuj:
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B Weryfikujacy

Waijciech Cxterdziesty
dziewiaty

Potwierdz akceptacje wniosku:

& Potwierdzenie

Czy chcesz zaakceptowad wniosek?

Po wykonaniu tej czynnosci

1) wniosek zmieni status na Zaakceptowany:

2) do wnioskodawcy oraz do jsfp zostanie wystane powiadomienie o tresci:

Akceptacja wniosku o zatozenie konta JSFP

@ relestrumow@mfeov.ol € Odpowiedz | %) Odpowiedzwszystkim | —> Praedlj dalgj
I e data wystania powiadomienia
Adres a-mail Twoisi iefn ktéry wnicatadw formularn

Whiosek o zatozenie konta JSFP zostal zaakceptowany

Whiosek o zatozenie konta jednostki sektora finansow i zostat r
Numer wriosku: I
Nazwa jednostki: MINISTERSTWO FINANSOW

REGON jednostki: 000002217

Whioskujaey o zalozenie konta: Wojciech D Drugi, i 15FP
Konto jednostki | konto uzytkownika wnioskujacego o konto jednostki zostaty zarejestrowane w systemie | mozna juz z nich korzystaé.

Wiadomosé ta zostata wygenerowana automatycznie, dlatego prosimy na niq nie odpowiada.

Jezeli wniosek zapiera btedy Odrzué go:

Bl Weryfikujacy

Wojciech Czterdziesty
drieviaty

Whisz uzasadnienie odrzucenia wniosku, aby wnioskodawca wiedziat co
powinien poprawic¢ w celu ponownego ztozenia wniosku:
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@ Potwierdzenie

Uzasadnienie edrzucenia wniosku uzytkownika*

Whiosek podlega odrzuceniu ze wzgledu na .., ‘

4471500

Ta operacja odrzuci wniosek. Czy jeste$ pewien, Ze chcesz kontynuowac?

Informacja ta bedzie widoczna w powiadomieniu wystanym do wnioskodawcy i
jsfp:

Odrzucenie wniosku o zatozenie konta JSFP

@ reiestrumow@mf.zov.ol &) Odpowiedz | 4 Odpowiedzwszystkim | —> Przelij dalej

v| Twéi adrese-mall, y wpisate$ w i wystania adomieni
o Adres e-mail Twole] sfp, ktory wpisates wformularzu data powd 2

Centralny Rejestr Uméw
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Whiosek o zatozenia konta JSFP zostat odrzucony

Whiosek o zatozenie konta jednostki sektora finansow i zostat

Numer wniosku: [N

Nazwa jednostki: SZKOLA PODSTAWOWA NR 215 IM. PIOTRA WYSOCKIEGO

REGON jednostki: 000801303

Whioskujqey o zalogenie konta: Tomasz Dwudziesty trzeci,

rownik JSFP
Powéd odrzucena:
| Wniosek podiega odrzuceniu ze wzgledu na ...

Prosimy o ponowne zlozenie wniosku o zatozenie konta JSFP z uwzglednieniem powyzszych informacji.

4 ta zostata yeznie, dlatego prosimy na nig nie odpowiadaé.

4.2. Rozpatrzenie wniosku przez Administratora JSFP

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Administrator JSFP

Whioski przesytane przez pracownikéw jsfp musza zostaé zaakceptowane, aby zostaty nadane
role.

KROK 1 W panelu menu wybierz opcje Obstuga wnioskow:

=

B Umowy

Bl whnioski

m Obstuga wnioskow

Ba Jsrp
o Uzytkownicy

= Mojedane

KROK 2 W wyswietlonej tabeli kliknij w ikone oka w ostatniej widocznej kolumnie:
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n
< Obstuga wnioskow m
Lp Datsiofeniswn: Data raspatrzania wriosk  Wini jaryfikuiacy Ty Smmmweioskn | Akrje

Statusy wnioskéw s3 wizualizowane za pomocg nastepujacych ikon:

- wniosek o statusie Roboczy, czyli taki, ktory wptynat, ale nie zostat
podjety do weryfikacji,

- wniosek o statusie Weryfikowany, czyli taki, ktéry zostat podjety do
weryfikacji,

- whiosek o statusie Odrzucony, czyli taki, ktéry zostat zweryfikowany
negatywnie,

- wniosek o statusie Zaakceptowany, czyli taki, ktéry zostat
zweryfikowany pozytywnie.

KROK 3 Po kliknieciu w wykazie wnioskéw w ikone oka przy wniosku o statusie
Roboczy, wyswietlone zostanie okno, w ktérym kliknij w przycisk Weryfikuj:
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< Szczegbty wniosku Status: Roboczy
CRU s it g sl { Wenyfikuj
Finanséw Publicznych

Whiosek o zatozenie konta uzytkownika Naweer wrkeds) | YZE5A

Kib radanls tpcawait Ot valods T
Informacje podstawowe Dane wnioskodawcy

NP 5260250274 Funkzs Pracownik JSFP
REGON 000002217 mie. tukasz
Narwa MINISTERSTWO FINANSOW Trrpdziesty Dziewisty

Adres siedziby

Uica ul Swigtskrryzia Migscoveit Warszaws
Numer rierushematc 2 Grina Sesemieice
Numer ooty Powist Warszawa
¥ad pocztony 00-916 Wojenddzted MAZOWIECIOE
Mieizcowoi soczey Warszawa

Szczegbty prawne

Fermazrawes JEONOSTKA ORGANIZACYINA NEMAJSCA OSOBOWOSCI PRAWNES
Sazegbing forma orawns ORGANY WEADZY, ADMINSSTRACH RZADOWE)
Fematossonass RONOSTKA RUDRTTOWA
Ferms ntsincio WRASNOSC SKARSY PASSTWA
Organzaioiycielsk PREZES RADY MINSTROW

Radzai rejestry ewidendi PODMIOTY UTWORZONE Z MOCY USTAWY

S 1975-12-15

23kodcrenia daizdainaic

Informadje dodatkowe Role objete wniosikiem

g envanics Aedrre [X] sdmimistrater 3577 [X] wpeowadzaiaey [ pubthuinsy
Nazwisko keroweia Domadse

e-mail jednosti _Zw‘.wvn'

Telefon kontaic = 226745555

Adresstrony nteretowe; htps:Swwm zoesiiwebSinanse

Céwiacczam, 2e informage podane prreze e w ramach teIe WRioEku 53 2500ne 2 prawd | stanem fakzyczym.

Pravimie do wiadomedel fe maje dane fimiona, nazwisko, PESELL pobrane 2 bazy Weztas Krajowega 3 takde siasbowy adres e-mail peshuiy do
zaicienia mojege kenta wtym systerse

[X] Potwierdzam treié céwiadczenia

2412 Ministerstwo

“" Finansow

Obok wizualizacji wniosku wyswietlg sie dodatkowe przyciski, ktére pozwolg na
akceptacj, odrzucenie lub ograniczenie rél, o ktére zawnioskowat uzytkownik:

Status: Weryfikowany

0 Anuluj

@ Akceptuj

2~ Ogranicz

QO odrmue

‘Wojciech Dwudziesty drugi

Status wniosku zostanie zmieniony na Weryfikowany. Wéwczas nikt inny nie
moze go weryfikowaé. Moze tylko przegladac go.

Krok 4 Po przeanalizowaniu zakresu uprawnien wskazanych we wniosku podejmij
decyzje czy:

1) uzytkownik powinien posiada¢ wskazany zakres rél - wéwczas kliknij
w przycisk Akceptuj;
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2) nalezy ograniczy¢ zakres rol - wéweczas kliknij w przycisk Ogranicz,
a nastepnie odznacz checkbox przy roli, ktérej nie nalezy przyznawad
uzytkownikowi oraz wpisz uzasadnienie:

® Potwierdzenie

nazwe roli, ktdrej nie mozesz przyznac uzytkownikowi:
prowsdzzjacy

Administrator JSFP

Uzaszdnienie ograniczenia rél*

Uzasadnienie ograniczenia rol{

Ta operacja ograniczy role przyznane wnicskodawcy. Czy jestes pewien, ze cheesz kontynuowad?

s

3) uzytkownik nie powinien posiadac¢ zadnej z wskazany rél - wéweczas kliknij
w przycisk Odrzu¢ a nastepnie wpisz uzasadnienie negatywnego
rozpatrzenia wniosku:

@ Potwierdzenie

Uzasadnienie odrzucenia wniosku uzytkownika*

Wskazane role nie moga zostad przyznane ze wzgledu na przyjete rorwiazania organizacyjne

Ta operacja odrzuci wniosek. Czy jestes pewien, Zze cheesz kontynuowac?

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych kierownicy jsfp udostepniajg
i aktualizujg informacje o umowach w CRU JSFP. Obowigzek ten dotyczy umoéw zawieranych:
e przezjsfplub
e narzeczjsfp,lub
e umoéw zawieranych w ramach jsfp na rzecz organéw wtadzy, lub
e umow obcigzajacych fundusze celowe.

Obowigzkiem CRU JSFP objete sg umowy, ktore spetniajg tacznie warunki wskazane w art. 34a
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, tj.

1) stanowia zamdwienia w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -
Prawo zamoéwien publicznych oraz

2) e zostaty zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegllnej.

Z uwagi na powyzsze, dokonujac analizy istnienia wobec danej umowy obowigzku CRU JSFP
nalezy sprawdzi¢ czy dana umowa:

° spetnia definicje umowy dwustronnie zobowigzujacej w rozumieniu Kodeksu
cywilnego, tj. czy jest wyrazem zgodnego o$wiadczenia przynajmniej dwéch stron
umowy, w ktérej kazda ze stron ma obowigzek spetnienia okreslonych swiadczen
lub czynnosci na rzecz drugiej strony,
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° jest odptatna - czyli wigze sie z potencjalnym przekazaniem przez jsfp drugiej
stronie umowy (wykonawcy) korzysci majatkowej w zamian za wykonanie ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;j.

W tym kontekscie nalezy zwrdcié uwage, ze korzysé majagtkowa moze miec rézne
formy: wynagrodzenie pieniezne, rzeczowe lub mieszane,

. dotyczy zakupu dostaw, ustug lub robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych;

. zostata zawarta z wykonawca w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -
Prawo zaméwien publicznych,

° zostata zawarta w formie: pisemnej, dokumentoweij, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Uwaga!
Wszystkie powyzsze przestanki muszg zostac spetnione tacznie.

Warto podkresli¢, ze realizacja obowigzku CRU JSFP jest niezalezna od:

. progu wartosci tej umowy - definicja umowy przyjeta na potrzeby tego obowigzku
nie okresla takiego progu, czyli obowigzkowi beda potencjalnie podlegaty umowy
o wartosciod 1 grosza, wychodzac z przestanki odptatnosci;

. "pilnosci" potrzeby jej zawarcia - nie ma znacznie jak szybko doszto do zawarcia
umowy, istotny jest sam fakt jej zawarcia;

° realizacji/wykonania przedmiotu umowy - definicja nie odnosi sie do faktu
wykonania przedmiotu umowy, a do momentu jej zawarcia;

. poziomu wydatkowania Srodkéw w ramach takiej umowy - z punktu widzenia
przyjetej definicji umowy nie ma znaczenia czy jednostka faktycznie poniosta
wydatki w ramach zawartej umowy, liczy sie tylko fakt zawarcia umowy;

. zrodet finansowania umowy - nie ma znaczenia czy $rodki przeznaczone nadang
umowe ponosi bezposrednio jednostka czy ptatnikiem jest inny podmiot, np.
bezposredni uzytkownicy przedmiotu umowy jak w umowie na wywdz Smieci czy
umowie na ubezpieczenia dobrowolne pracownikéw;

. wytaczen przewidzianych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych - nie ma znaczenia czy do zawarcia umowy doszto na skutek
przeprowadzenia postepowania na podstawie przepisow tej ustawy czy na
podstawie innych przepiséw, liczy sie wytacznie spetnianie przestanek definicji
zamowienia;

. rodzaju umowy - nie ma znaczenia czy zostata zawarta jedna z uméw nazwanych,
uregulowanych przepisami Kodeksu cywilnego, tzn. nie jest istotne czy zawarta
zostata umowa sprzedazy, umowa najmu, umowa darowizny, umowa zlecenia czy
umowa o dzieto.

Uwaga!

Nie wszystkie umowy spetniajgce definicje umowy przyjeta na potrzeby obowigzku CRU JSFP
bedg objete tym obowigzkiem. W art. 34a ust. 5 pkt 2-6 ustawy o finansach publicznych
wskazany zostat katalog wytaczen przedmiotowych. Dodatkowo wytaczenie z tego obowigzku
przewidziano w art. 84 ustawy o finansach publicznych oraz w art. 1a ustawy z dnia 10 czerwca
2016 r. o Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, systemie gwarantowania depozytéw oraz
przymusowej restrukturyzacji.

Jezeli zatem konkretna umowa podlega wytaczeniu w kontekscie wskazanych przepiséw, to
informacje o niej nie powinny znalez¢ sie w CRU JSFP.
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Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz
w BIP Ministerstwa Finanséw pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-
zadawane-pytania2.

5.1. Wprowadzanie i publikowanie informacji o umowie

Formularz umowy zawiera pola, ktére:
1) wynikaja z zakresu wskazanego w art. 34a ust. 7 ustawy o finnach publicznych, tj.:

a) numer umowy - o ile taki numer nadano,

b) date zawarcia umowy,

c) okres, najaki umowa zostata zawarta,

d) oznaczenie stron umowy,

e) wskazanie przedmiotu umowy,

f) warto$¢ umowy,

g) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2-3,

h) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

i) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore
dokonaty wytaczenia jawnosci danej informaciji, o ile dokonano wytgczenia jawnosci
jakiegos zakresu informacji,

j) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w lit. a-i, o ile dokonano takiej
aktualizacji;

2) wynikaja z postanowien rozporzadzenia MFiG w sprawie CRU JSFP;
3) zostaty dodane w celu zwiekszenia efektywnosci korzystania z systemu CRU JSFP.

Proces wprowadzania informacji o umowie sktada sie z 4 krokéw.

W kazdym z nich wystepuja pola wymagane, ktére muszg by¢ uzupetnione wtasciwymi danymi
i pola opcjonalne, ktérych wypetnienie nie jest obowigzkowe.

System CRU JSP na biezgco informuje pracownika jsfp z rolg wprowadzajacy jezeli w danym
kroku wszystkie pola obowigzkowe zostaty uzupetnione, oznaczajac ten krok kolorem
zielonym.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4

Jezeliw danym kroku nie zostang uzupetnione wszystkie wymagane pola to taki krok zostanie
oznaczony kolorem czerwonym.

® © ] ©

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4

Dodatkowo, w prawym dolnym rogu, jest dostepny asystent, ktéry wskazuje jakie dane w tym
kroku powinny zostac uzupetnione. Po wskazaniu kursorem myszki na ikone czerwonego kétka
z biatym iksem zostanie wyswietlony szczegétowy komunikat, informujacy jakich danych
brakuje w danym kroku.
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« Krok1l
= Podstawowe dane umowy
= Data zawarcia umowy
= Okres obowigzywania umowy
» Sposdbwprowadzenia danych

o

Aby przechodzi¢ do kolejnego kroku kliknij w ikone przy numerze kroku:

] @ ® @
Krok1 Krok 2 Krok3 Krok4

albo w ikone na dole widoku danego kroku:

© ] ® ©

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok4

& Strony umowy

‘ MINISTERSTWO FINANSOW
J5FP

o JanKohwalski
= Osobafizyczna

W formularzu umowy mozesz zaobserwowac nastepujgce komunikaty ostrzegawcze:

Zablokowana przez Ciebie
Umowa ma status nieakbywna, Aby zrmodyfikowsad dane w poszczegdlmych polach, najpierw zmier status umowy na akbywna

UWAGA! Dane osobowe. Rozwaz zasadnosc ich publikowania!

Pamietaj, ze nie blokujg one procesowania umowy.

Co warto podkresli¢ zakres i zasady funkcjonowania tych pél wynikaja z rozporzadzenia MFiG
w sprawie CRU JSFP.

Wiecej informacji w tej kwestii znajdziesz takze w ramach odpowiedzi na najczesciej zadawane
pytania w kwestiach zwigzanych w CRU JSFP znajdziesz w BIP Ministerstwa Finanséw pod
adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/najczesciej-zadawane-pytania2.

5.1.1. Wprowadzanie informacji do formularza umowy

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Wprowadzajacy

KROK1 Powybraniu kontekstu, kliknij w opcje Umowy w panelu menu:
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B Umowy

Wprowadz informacje o
urmowie

Whykaz uméw do publikacii
Whykaz umbw

KROK 2  Uzupetnij dane w polach wskazanych w kroku 1 formularza umowy:

e numer umowy, jezeli jest podany lub informacje, ze umowa nie ma nadanego
numeru,

Numer umowy nie ma jednego formatu i zalezy od wewnetrznych procedur
jednostki. Dlatego tez w systemie CRU JSFP nie ma narzuconego wzoru
numeru umowy, zostata jedynie zablokowana mozliwos¢ uzywania w tym
polu znakéw niedozwolonych.

e date zawarcia umowy.

Data zawarcia umowy co do zasady odpowiada dacie ztozenia oswiadczenia
woli przez ostatnig strone, ktéra dang umowe zawarta, niezaleznie od tego
w jaki sposob oswiadczenia woli byty sktadane. Date te nalezy wskazad
wybierajac konkretny dzien z kalendarza.

Po podaniu dwoéch wskazanych wyzej informacji pierwsza czes¢ kroku 1
zostanie oznaczona kolorem zielonym co oznacza, ze wszystkie pola
obowigzkowe wymagane w tej czesci zostaty uzupetnione:

7/BZP3/2026 Nie

@

13/07/2026 x M0

e okres obowigzywania umowy

W systemie CRU JSFP mozna wskazaé, ze umowa zostata zawarta na czas
oznaczony lub nieoznaczony.

Wskazujac okres oznaczony nalezy wskazac liczbe naturalng i jednostke
czasu (dzien/dni, miesigc/miesigce, rok/lata) odnoszacg sie do wskazanej
liczby.

Mozna tez wskazac daty graniczne tego okresu, a system CRU JSFP przeliczy
go na podstawie art. 114 Kodeksu Cywilnego i wyswietli we wtasciwej
formie, tj. liczba wraz z jednostkg czasu.

Po podaniu wskazanej wyzej informacji druga czesc kroku 1 zostanie
oznaczona kolorem zielonym co oznacza, ze wszystkie pola obowigzkowe
wymagane w tej czesci zostaty uzupetnione.

111dni

@ Ohresnaiakiumowa zostala zawarta “od (@ Okresnajakiumowazostala zawarta “do"* ®

13.07.2026 X @ 31.10.2026 X @
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e komodrkawewnetrzna

Pole to jest polem nieobowigzkowym, automatycznie oznaczonym kolorem
zielonym, ale uzupetnienie go wtasciwymi danymi umozliwi wyszukiwanie i
zarzadzanie umowami z konkretnych komdérek wewnetrznych jednostki.

@ Komorka wewnetrzna JSFP

Po wypetnieniu wszystkich pél obowigzkowych w kroku 1 system oznaczy ten krok
kolorem zielonym.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4

Wprowadzone dane mozesz zapisa¢ klikajac w przycisk Zapisz:

o ST s F—
Wodwczas:
e wprowadzone informacje zostang zapisane w bazie danych,

e umowie zostanie nadany numer systemowy i przypisany zostanie jej status
procesowy Robocza:

< Edycjaumowy B

KROK 3  Uzupetnij dane w polach wskazanych w kroku 2 formularza umowy:

@ [ ® @)

Krok1 Krok 2 Krok3 Krok 4

MINISTERSTWO FINANSOW
JSFP

. JanKolwalski
“  Osobafizyczna

W systemie CRU JSFP pola pozwalajgce na oznaczenie stron zostaty dostosowane do
rodzaju podmiotow, ktére bedg wystepowaty jako strony umowy tj. jsfp,
przedsiebiorca i osoba fizyczna.

Jako przedsiebiorce uznaje sie kazdy podmiot (inny niz jsfp albo osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej), niezaleznie od formy prawne;j.
prowadzacy we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza lub zawodowa. Taki
sposob rozumienia przedsiebiorcy wynika z Kodeksu Cywilnego.

W odniesieniu do jsfp oraz przedsiebiorcow z siedziba na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej wymagane jest uzupetnienie pél w zakresie nazwy, numeru
REGON, numeru identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli zostat zamieszczony w bazie
REGON, i adresu siedziby. Co warte podkreslenia baza referencyjng dla tych danych
bedzie baza REGON, z ktérg zostat zintegrowany system CRU JSFP.

W odniesieniu do przedsiebiorcéw z siedzibg poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej wymagane jest uzupetnienie pél w zakresie ich nazwy i adresu siedziby.
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Dane te uzytkownik bedzie musiat wpisa¢ samodzielnie, gdyz nie ma w zakresie
takich podmiotéw bazy referencyjne;.

W odniesieniu do oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej zakres
danych, przez wzglad na ochrone danych osobowych, zostat ograniczony do
niezbednego minimum, tj. do imienia i nazwiska.

Pierwsza strona umowy, czyli nazwa jednostki w ktérej kontekscie uzytkownik
wprowadza informacje o umowie jest uzupetniona automatycznie.

Aby dodac kolejng strone umowy nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj strone. System
wyswietli kolejny widok w ktérym nalezy wskazad rodzaj strony umowy tj. jsfp lub
przedsiebiorca lub osoba fizyczna.

Dane jsfp albo przedsiebiorcy z siedziba na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej s
uzupetnione danymi z bazy REGON. W tym celu nalezy wybraé¢ metode
wyszukiwania tj. NIP lub REGON:

(@) Fodes stromy mowy

NIP

REGON

Po wybraniu metody wyszukiwania nalezy w odpowiednie pole wpisa¢ wtasciwe
dane tj. po wybraniu NIP nalezy wpisa¢ NIP, po wybraniu REGON nalezy wpisaé nr
REGON:

Strona
JSFP

Kraj Q) Rodzaj strony umowy*

JSFP -

Metoda wyszuliwania-

REGON v

REGON" P

000002217 ‘ Numer NIP

Nazwa*

Nastepnie nalezy klikngé w przycisk Pobierz dane - system automatycznie uzupetni
pola dotyczace strony umowy danymi pobranymi z bazy REGON.

W systemie CRU JSFP zostat uwzgledniony takze fakt, ze o zaméwienie publiczne
wykonawcy mogg ubiegac sie samodzielnie, jak rowniez dziatajgc wspdlnie w ramach
konsorcjum. Dlatego tez system umozliwia oznaczenie stron umowy dziatajagcych w
ramach takiej formy wspdétpracy podmiotéw.
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Czy konsorcjum?= @
Mie -
Tak

W systemie CRU JSFP zostata réwniez przewidziana funkcjonalno$é umozliwiajgca
wytaczenie jawnosci stron umowy (dotyczy przedsiebiorcy i osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej).

Whytacz jawnosc informacji o stronie umowy

Mie - ‘

Nie
Tak

Po wybraniu opcji Tak system wyswietli kolejne pole, w ktérym - zgodnie z
wymaganiami ustawy o finansach publicznych - nalezy wskaza¢ podstawe prawng
wytgczenia jawnosci tych informacji poprzez wybranie jej z listy rozwijalnej oraz
nazwe organu lub stanowiska zajmowanego przez osobe, ktéra podjeta decyzje o
wytgczeniu jawnosci tych danych:

Whytaczenie jawnoséci X

@ Wytaczenie jawnosci - Dane strony umowy
Zakres wytaczenia jawnosci

Dane strony umowy -
Podstawa prawna wytaczenia jawnodci”

Art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do informac]i publiczne] -
Organ lub osoba, ktdre dokonaty wytaczenia jawnodei”

Dyrektor Departamentu

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pél w kroku 2 system oznaczy ten krok
kolorem zielonym.

@ © ® ©

Krok 1 Krok2 Krok3 Krok4

Woprowadzone dane mozesz zapisac klikajac w przycisk Zapisz:

Z Wprowadzajacy

Dastepne skejedla roll wprowsdzsjzrego

Wodwczas w bazie danych zaktualizuje sie zakres wczesniej zapisanych informacji.

KROK 4  Uzupetnij dane w polach wskazanych w kroku 3 formularza umowy dotyczace:
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@ Szczegdty umowy

Wrtacz jawnosc przedmiotu umowy Przedmiot umowy™

Nie - Organizacja warsztatéw podatkowych

Wytacz jawnosé wartosci umowy Wartosé umowy*

Nie - 3458,09 PLN

Opis w

e przedmiotu umowy

Przedmiot umowy powinien by¢ wskazany w taki sposéb, aby mozna byto
zidentyfikowac gtéwny cel zawarcia danej umowy. Informacje udostepniane
w tym zakresie powinny by¢ zgodne z trescig zawartej umowy w
szczegolnosci w odniesieniu do opisu zakresu dostaw, ustug lub robét
budowlanych stanowigcych przedmiot umowy. Istotne jest przy tym, aby
informacje wpisywane w tym kontekscie miaty walor informacyjny dla
obywateli, zgodny z trescig umowy, zwiezty, wskazujacy na zakres.

Podkresli¢ jednak nalezy, ze wpisujgc w tym polu tre$é na uwadze miec nalezy
zasadnos$¢ ujawniania w tym polu danych majacych wptyw na ewentualne
bezpieczenstwo informacji (dane newralgiczne), w tym ewentualnych danych
osobowych.

e wartosci umowy

Wartos¢ umowy powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku czyli do groszy. Przy ustaleniu tej wartosci
niezbedne jest:

a) uwzglednienie wszystkich elementéow wchodzacych w zakres
przedmiotu umowy, w tym opcji i wznowien (jezeli wystepujg w danej
umowie),

b) wskazania wartosci bez VAT, o ile VAT w danej umowie ma
zastosowanie,

c) uwzglednienie catego okresu realizacji umowy (dotyczy umow
zawartych na okres oznaczony) albo 48 pierwszych miesiecy
realizacji umowy (dotyczy umow zawartych na okres nieoznaczony).

Niemniej nie nalezy uwzglednia¢ wartosci zamoéwien podobnych i zamoéwien
uzupetniajacych, poniewaz ich realizacja wymaga zawarcia odrebnych umoéw.
Zatem bedg one podlegaty obowigzkowi wpisu do CRU JSFP jako odrebne
umowy.

W kontekscie wartosci umowy znajduje sie réwniez nieobowigzkowe pole
Opis wartosci umowy. W polu tym mozna opisac¢ w jaki sposéb oszacowano
wartosé umowy z ktorej tresci nie wynika bezposrednio jej wartosc np. zakup
ustug, ktérych tagczna cena nie moze byc okreslona np. umowy z bankami na
obstuge rachunkéw bankowych jednostki, ktére sg zalezne od cennika lub
wartosci srodkéw zgromadzonych na danych rachunku bankowym czy
umowy barterowe.
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Zaréwno przedmiot umowy jak i warto$s¢ umowy moga podlegac wytaczeniu
jawnosci. Zasada korzystania z tej mozliwosci jest taka sama jak w przypadku
wytaczania danych strony umowy.

Q Finansowanie z innych srodkow

Czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych?

Finansowanie z innych érodkéw

Tak -

Nie
e informacji czy umowa jest finansowana z innych srodkéw

W tym zakresie nalezy poda¢ informacje czy umowa jest finansowana ze
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach
publicznych. Informacja ta jest obowigzkowa, dotyczy kazdej umowy i jest
okreslana tylko za pomocg potwierdzenia lub zaprzeczenia.

Nie jest istotny poziom finansowania umowy z tych srodkéw, tj. i dla umowy
z finansowaniem z tych srodkéw na poziomie 100%, i umowy finansowanej
w 5% z takich srodkéw nalezy zaznaczy¢, ze umowa jest finansowana
zwymienionych srodkéw.

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pél w kroku 3 system oznaczy ten krok
kolorem zielonym.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4

Whprowadzone dane mozesz zapisac klikajgc w przycisk Zapisz:
e A # e p—

Wéweczas w bazie danych zaktualizuje sie zakres wczes$niej zapisanych informacji.

Nie musisz uzupetnia¢ informacji w kroku 4. Krok ten zawiera pola dotyczace
aktualizacji informacji o umowie i statusu umowy. Podczas wprowadzania pierwszy
raz informacji o umowie krok ten jest domysInie oznaczony kolorem zielonym.

W przypadku uméw, co do ktérych na etapie wprowadzania umowy do systemu CRU
JSFP nie ma potrzeby aktualizowania informacji o umowie czy statusu umowy pola te
nalezy pozostawi¢ niezmienione.

5.1.2. Wprowadzanie informacji do formularza umowy w zakresie umowy ,nhieaktywnej”

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Wprowadzajacy

KROK 1  Woykonaj kroki opisane w rozdziale Wprowadzanie informacji do formularza umowy.
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KROK 2  Uzupetnij dane w polach wskazanych w kroku 4 formularza umowy:

nn

e zmien status umowy na ,nieaktywna

e uzupetnijinformacje o podstawie aktualizacji informacji:

@ Podstawa aktualizadji informacj

Podstawa aktualizacji informacji @

o0

(@) Detaodietrel aitniats praycayna aktualiza

25.07.2026 x B |

Zrealizowano przedmiot umawy

+ Dodsjzmiang

Status umowy jest z jednej strony informacja techniczng, niezbedng do zarzadzania
retencja danych udostepnianych w CRU JSFP. Z drugiej strony bedzie dodatkowym
parametrem do przeszukiwania informacji udostepnianych w tym rejestrze,
umozliwiajacym szybka weryfikacje umow bedacych w realizacji (aktywnych) oraz
tych, ktérych realizacja zostata zakonczona (nie tylko ze wzgledu na uptyw terminu
obowigzywania umowy, ale réwniez ze wzgledu na ewentualne wypowiedzenie
umowy albo odstapienie od umowy).

Warto podkresli¢, ze zmiana statusu umowy ma przede wszystkim walor techniczny,
majacy wptyw na retencje danych o tej umowie w systemie. Niemniej bedzie on
najczesciej aktualizowany, po zakoriczeniu realizacji umowy, niezaleznie co
doprowadzito do zakonczenia jej realizacji w danej jsfp. Zapewne najczestsza
podstawg zmiany informacji w tym polu bedzie wygasniecie umowy wyniku
wykonania przedmiotu umowy.

Poza tym status umowy bedzie parametrem pozwalajgcym takze zarzadzac¢ danymi
o umowach takze w przypadku przejmowania umoéw danej jsfp przez inng jsfp. Jsfp,
podobnie jak inne podmioty zycia gospodarczego, podlegajg przeksztatceniom
formalnym. W przypadku tego typu zmian moze m.in. wystapi¢ koniecznos¢
okreslenia nastepcow prawnych, ktérzy co do zasady przejmujg zobowigzania
dotychczasowych jednostek. Wéwczas umowa powinna zostac przeniesiona do
realizacji przez inng jednostke.

W przypadku likwidacji jednostki, ktérej nie towarzyszy powstanie nowej jednostki
lub przejecie zadan przez inng jednostke, mamy do czynienia z procesem wygaszania
zobowigzan. W konsekwencji w ramach informacji o umowach takich jednostek
pojawi sie informacja o zmienionym statusie takich uméw, wskazujacy, ze sg to
umowy zakorczone.

W przypadku likwidacji jednostki, ktorej towarzyszy powstanie nowej jednostki lub
przejecie zadan przez inng jednostke, mamy do czynienia z procesem przenoszenia
zobowiagzan. W konsekwencji w ramach informacji o umowach w jednostce
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likwidowanej albo oddajacej umowe do innej jsfp pojawi sie informacja o zmienionym
statusie takich umoéw, wskazujacy, ze sg to umowy zakoriczone. Jsfp, ktére przejma
umowy do dalszej realizacji zobowigzane beda do ich wprowadzenia do systemu
CRU JSFP w ramach wtasnych kont, ale w zakresie danych, ktére sa aktualne na
dzien przejecia umowy. W jednostkach tych umowa taka w dniu wprowadzania jej do
systemu bedzie miata status aktywna.

5.1.3. Przekazywanie formularza umowy do weryfikacji i publikacji

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Whprowadzajacy

KROK 1  Powykonaniu czynnosci zwigzanych z wprowadzaniem umowy kliknij w przycisk
Przekaz:

* Wprowadzajac : )
‘ ; o m = e =
Destepne skeje dla roli wprawadzajacego ]

KROK 2  Wskaz uzytkownika z uprawnieniem Publikujacy, ktéry otrzyma powiadomienie
o przekazaniu umowy do weryfikacji i publikacji, a potem kliknij w przycisk
Przekaz:

Przekazanie do publikadji X

Wbierz od 1 do 3 uzytkownikdw, ktérzy otrzymajg powiadomienie o tej umowie.

Dwudziesty Drugi

Elementéw na strone: | 10 - | 1-1z1 Strona | 1 | z1

Po wykonaniu tych czynnos$ci umowa zostanie przekazana do weryfikacji i publikacji. Zmieni sie
jej status procesowy na Przekazana do publikacji, w zwigzku z tym bedzie widoczna zaréwno w
Wykazie umoéw do publikacji, jaki w Wykazie umoéw:

< Wykaz uméw

Aicia
& ®
& [
& ©
a8 [}
5] (]

5.1.4. Zwracanie formularza umowy do poprawy

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:
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Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

KROK 1  Powykonaniu czynnosci zwigzanych z przekazywaniem formularza umowy do
weryfikacji i publikacji, wyswietl Wykaz uméw do publikacji, a nastepnie przejdz do
podgladu informacji o umowie:

€ Wykaz umow do publikacii =D
o S— aw . o e

KROK 2  Edytujformularz umowy:

Status: Przekazana do publikadji
< Podglad umowy & eans 7 Edyj

Etap procesu

Status procesowy Umowy: Przekazana do publikacji

Uzasadnienie:

KROK 3  Kliknijw przycisk Zwroé:

B Usui

Opublikuj * e Fwrod

Wskaz co nalezy zmieni¢ w umowie, kto ma dokonac zmian (wybierzod 1 do 3
uzytkownikéw z rola Wprowadzajacy), a potem kliknij w przycisk Zwra¢:

Opisz co naledy poprawit w zakresie informadi o umawie

@ [ 8 7
Dostepne skcjedla roll publikujzcega i

Opisz oo naledy poprawic

‘Wbierz od 1 do 3 ukytkowniladw, ktdrzy otrzymajs powiadomienie o koniecznasc wprowadzeniz poprawek

Lo Imie. MNarwisko 2053

2 siciech Coméédzins m [m}
2 nan Dveudziesty Pigty (]
4 nen Piaty O

Eukasz Gsmy O
& Henryk Safisty O
7 Tomasz Evwudziesty Sxbsty [m}
2 Temasz Cresidsinsiaty Osmy [m]

Matesesz Fiafdziesinty Fisrwszy O
10 Tomasz Eveudziessy Traeci O

Elementdw na strong: E 1-10z13 Stronz
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5.1.5. Publikowanie informacji o nowej umowie

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

KROK1  Wyswietl Wykaz umoéw do publikacji, a nastepnie przejdz do podgladu informacji
o umowie:

< Wykaz uméi do ublikacl =D

KROK 2  Edytujformularz umowy:

Status: Przekazana do publikadji

Etap procesu

Status procesowy umowy: Przekazana do publikacji

Uzasadnienie:

KROK 3  Pozweryfikowaniu poprawnosci informacji o umowie, kliknij w przycisk
Opublikuj:

Dastepne akgje dbs roli publlujecza

Potwierdz publikacje:

Potwierdzenie publikacji X

Wprowadzone do systemu CRU JSFP informacje o umowie stanowia
informacje publiczna oraz s zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

Potwierdzam zasadnosc¢ udostepnienia tych informacji zgodnie z
wprowadzong trescia.

Po wykonaniu tych czynnosci:

¢ umowa mieni status na Opublikowana,
¢ informacje o tej umowie w czasie do 20 minut bedg dostepne na stronie z
dostepem publicznych, tj. https://rejestrumow.gov.pl/

5.1.6. Odblokowywanie formularza umowy

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:


https://rejestrumow.gov.pl/

Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Administrator JAFP

KROK 1 Wyswietl Wykaz umdw, a nastepnie przejdz do podgladu informacji o umowie
klikajac w ikone oka:

< Wykaz uméw

a  Przedmictumowy  Wartoséumowy (PLN)  Statusumowy  Status procesowy umowy

KROK 2 W podgladzie umowy kliknij w przycisk Odblokuj:

Status: Weryfikowana

< Podglad umowy B sooma [ 3 Odblokuj ] €D Historia zmian

Zablokowana przez Woiciech Dwudziesty Drugi
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5.1.7. Zmienianie opublikowanych informacji o umowie

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Wprowadzajacy

KROK 1 Wyswietl Wykaz umdéw, a nastepnie przejdz do podgladu informacji o umowie
klikajgc w ikone oka przy umowie ze statusem Opublikowana:

< Wykaz umow Y Fittry (1)
Lo Numerumowy — Numersystemowy  Stranaumowy Datazawarcia  Prisdmiot umawy sumowy  Statusprocesowyumowy  Zmienisiacy Blokada  Akcis

KROK 2 W podgladzie umowy kliknij w przycisk Edytuj:

Status: Opublikowana

< Podglad umowy B s21ser

Etap procesu

Stats
Uzas:

Opublikowana

KROK 3 Woprowadz zmiany w polach formularza, o ile sg nieaktualne.

Jsfp sg zobowigzane do aktualizowania opublikowanych w CRU JSFP informacji o
umowach tak aby zachowac spojnosé tych danych ze stanem faktycznym
wynikajgcym z realizacji tych uméw.

KROK 4 W kroku 4 formularza umowy uzupetnij informacje w sekcji Podstawa aktualizacji
informacji.

Kliknij w przycisk
© © © (<}

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4

0 Podstawa aktualizacji informacji

Podstawa aktualizacji informacji @

+ Dodajzmiang

Zostang wyswietlone 3 pola w ktérych nalezy podaé przyczyne dokonania
aktualizacji, date od ktérej zaistniata przyczyna aktualizacji i opis zakresu
aktualizacji:
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€ Podstawa aktualizacji informacji

Podstawa aktualizacji informacji @

B Zmiana 1 - Niewybrano B
@ Uzupetnijinformacje dotyczace podstawy dokonania aktualizacji.
® [Data. od ktérej zaistniata przyczyna aktualizacii~ | ®
Wybierz przyczyne dokonania aktualizacji - Wybierz date, od ktcrej zaistniata przyczyna aktualizacji ) ‘
|2wf¢z¢ycpfszakresu aktualizacji* | ®

Wpisz zwiezty opis zakresu aktualizacji

W polu dotyczacym przyczyny dokonania wybierz ze stownika jedng z ponizszych

opcji:

. aneks do umowy

. cesja umowy

° korekta danych

° odstapienie od umowy
° rozwigzanie umowy

) wygasniecie umowy

. wypowiedzenie umowy
. zmiana danych strony

. zmiana w zakresie wytgczenia jawnosci
. inna

W polu dotyczacym daty zaistnienia aktualizacji w wyswietlonym kalendarzu
wskaz rzeczywistg date zaistnienia zmiany w umowie.

Uwaga!
Nie ma mozliwosci wpisania daty sprzed dnia zawarcia umowy.

W polu dotyczacym opisu zakresu aktualizacji wpisz zwiezZle czego dotyczy
wprowadzona aktualizacja.

Dokonujac wtasciwych zmian opublikowanych danych jsfp s3 zobowigzane do
wskazania informacji, ktére definiujg podstawe dokonywanych zmian (np. zawarcie
aneksu do umowy, wypowiedzenie umowy, zmiana strony umowy wigzaca sie

Z przejeciem praw i obowigzkdw).

Uwaga!

W kontekscie informacji o umowach zawartych na czas nieoznaczony,
dokonywanie zmian wartosci takich uméw bedzie realizowane wytacznie w okresie
pierwszych 48 miesiecy ich wykonywania.

5.1.8. Przekazywanie zmienionego formularza umowy do weryfikacji i publikacji

Czynnosci te realizowane sg w taki sam sposdb jak przekazywanie formularza umowy do
weryfikaciji i publikacji.
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5.1.9. Zwracanie zmienionego formularza umowy do poprawy

Czynnosci te realizowane sg w taki sam sposéb jak zwracanie formularza umowy do poprawy.

5.1.10. Publikowanie zmienionych informacji o umowie

Czynnosci te realizowane sg w taki sam sposob jak zwracanie publikowanie informacji o nowej
umowie.

5.1.12. Usuwanie informacji o umowie przed publikacja

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Wprowadzajacy, Publikujacy

KROK 1 Wyswietl Wykaz umdw, a nastepnie przejdz do podgladu informacji o umowie
klikajac w ikone oka:

< Wykaz uméw

Lp.  Numerumowy  Numersystamowy  Stronaumowy Datazawarcia  Przedmiotumowy  Wartoicumowy(PLN)  Statusumowy  Statusprocesowyumowy  Zmismiaiacy Blokada  Akcis

KROK 2 W podgladzie umowy kliknij w przycisk Edytu;j:

Status: Robocza

Etap procesu
Status procesowy umowy: Robocza
Uzasadnienie:

KROK 3 Kliknijw przycisk Usun:

Publikujac = =
‘ u Jacy Opublikuj 2 N Zwreé B Usun
Dostepne akeje dia roli publikujacego

System wyswietli pole w ktérym nalezy podac¢ uzasadnienie rezygnacji z
wprowadzania danych o umowie i potwierdzi¢ usuniecie umowy.

Potwierdzenie usuniecia X

I Powad rezygnacji z wprowadzania danych™ I

Umowa ustna - nie podlega publikacji.

37 /3500

Czy na pewno chcesz usunac umowe?

@
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Uwaga!

Jezeli umowa lub zmiana umowy zostata usunieta to nie ma mozliwosci edycji takiej
umowy.

Jezeli umowa lub zmiana umowy zostata usunieta przez pomytke, to nalezy
wprowadzi¢ umowe lub zmiane umowy po raz kolejny do systemu CRU JSFP.

5.1.13. Wycofanie umowy z publikacji umowy

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

KROK1 Woyswietl Wykaz umdéw, a nastepnie przejdz do podgladu informacji o umowie
klikajgc w ikone oka przy umowie ze statusem Opublikowana:

< Wykaz uméw

Lp.  Numer umowy Numer systemowy  Strona umowy Jata zawarcia i 0 ry (PLN) Statusumowy  Status procesowy umowy

KROK 2 W podgladzie umowy kliknij w przycisk Edytuj:

Status: Opublikowana

< Podglad umowy & 621837

Etap procesu

Status procesowy umowy: Opublikowana

Uzasadnienie:

KROK 3 W formularzu umowy kliknij w przycisk Wycofaj:

Destepne akeje dla roli publikujacego

Uzupetnij uzasadnienie wycofania z informacji o umowie z publikacji, a nastepnie
kliknij w przycisk Wycofaj:

‘Wycofanie umowy z publikacji X

Wskaz z jakiego powodu wycofujesz opublikowane informacje o umowie

Uzasadnienie wycofania danych z publikacji*

Umowa nie jest objeta obowiazkiem CRU JSFP

s
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Po wykonaniu tych czynnosci status procesowy umowy zostanie zmieniony na
Wycofana z publikaciji.

Uwaga!

1. Informacja o umowie zniknie ze strony z powszechnym dostepem do informacji
o umowach w ciggu do 20 minut od momentu potwierdzenia jej wycofania z
publikacji.

2. Jezeli umowa zostata wycofana ze strony z dostepem publicznym, to nie ma
mozliwosci ponownej jej edycji.

3. W przypadku pomytkowego wycofania informacji o umowie ze strony z
dostepem publicznym, nalezy informacje o takiej umowie wprowadzi¢ po raz
kolejny do systemu CRU JSFP.

Pamietaj!

Wycofywanie informacji o umowach ze strony z dostepem publicznym co do
zasady powinno dotyczy¢ nielicznych sytuacji. Kierownik jsfp jest zobowigzany do
organizacji realizacji obowigzku CRU JSFP w taki sposdb, aby byto jak najmniej
pomytek, ktérych konsekwencja jest zbedne czy przypadkowe udostepnienie
informacji o umowie.

5.1.14. Wglad do historii zmian umowy

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola dowolna

Kazdy formularz umowy w systemie CRU JSFP posiada Historie zmian umowy.

KROK 1 Wyswietl Wykaz umdéw, a nastepnie przejdz do podgladu informacji o umowie
klikajac w ikone oka:

< Wykaz umow Y Fittry (1)
Lo, Numerumowy  Numer syst Strona Datazawarcia  Przedmiot s Status, u Zmieniaia Blokada  Akcie

KROK 2 W podgladzie umowy kliknij w przycisk Historia zmian:

Status: Opublikowana

< Podgladumowy @ e85

W wyswietlonym widoku bedziesz miat zapewniony wglad do wszystkich zmian
jakie w ramach danego formularza umowy zostaty dokonane:
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Historia zawiera m.in. informacje, ktory uzytkownik, kiedy i jakie czynnosci
wykonat w zakresie wprowadzania i udostepniania informacji o danej umowie.
Kazda dokonana zmiana informacji dotyczgca danej umowy jest wyrdzniona
w historii kolorem zoéttym.

5.2. Wykaz uméw do publikacji

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

Wykaz umow do publikacji to dostep do umdw, ktére zostaty przekazane do weryfikacji i
publikacji. Zatem wydac¢ w tym wykazie tylko umowy ze statusami procesowymi:

e Przekazana do publikacji - umowa, ktéra oczekuje na weryfikacje i opublikowanie,

e Weryfikowana - umowa, ktora jest obecnie weryfikowana,

e Zmieniana - Przekazana do publikacji - zmiany umowy, ktére oczekujg na weryfikacje
i opublikowanie,

¢ Zmieniana - Weryfikowana - zmiany umowy, ktore sg obecnie weryfikowane.

Jezeli w danej jsfp nie ma zadnej umowy oczekujacej na weryfikacje i publikacje, to wykaz ten
jest pusty:

< Wykazuméw o pubiikaci

o

Brak danych
doyeh i

Nig:naleziono 2ad

Informacje w wykazie mozesz dowolnie filtrowaé w ramach zakresu filtréw dostepnych po
kliknieciu w przycisk Filtry:

< Wykaz uméw do publikacji

Po kliknieciu w ten przycisk otwiera sie okienko, w ktédrym mozesz wskazac dowolng
kombinacje kryteriéw:
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REGON stromy umawy =

REGOMN stromy umowy

Stronz umowy

Strona umowy

Numer umowy

Mumer umowy

Numer systemowy umawy

Mumer systemowy umowy

Diata zawarcia od

Wybierz date o] ‘

Diata zawarcia do

Wybierz date o} ‘
Status umowy
Wyhbierz status umowy -

Warto£E umaowy od

Wartest umowy od ‘

Warto£t umaowy do

Wartost umowy do ‘

Status procesowy umowy

Wyhbierz status procesowy ume... =

Data utworzenia od

Wybierz date o} ‘

Data utworzenia do

| \Abshiars do H|

Po wskazaniu wtasciwych filtréw i kliknieciu w przycisk Szukaj zakres wykazu uméw do
publikacji zostanie dostosowany do wynikéw filtrowania.

W ramach wykazu uméw masz takze dostep do funkcjonalnosci pobierania informacji o
umowach do pliku xlsx:

€ Wykaz uméw do publikacji
a8 L]
a @

Klikajac w ikone oka w ostatniej kolumnie wykazu umoéw do publikacji:

< Wykaz uméw do publikacji ¥ Fiey(0)

mozesz przejs¢ do podgladu szczegdtowych informacji o umowie oraz Historii zmian, a
dodatkowo w zaleznosci od posiadanych uprawnien mozesz mie¢ mozliwosé edytowania
informacji o umowie:



Status: Przekazana do publikadi

< Podglad umowy & sza114 l €D Historiazmian ' Z Edynj

Etap procesu

Status procesowy umowy: Przekazana do publikadji

Uzazadnienis:

Podstawowe dane umowy

Mumer umowy: 30.08.
Diata zawsarcia umowy: 29.07.2026

Okres obowigzywania umowy

Okres, na jaki umowa zostata zawarts: nicoznaczony

Komérka wewnetrzna JSFP

Komdrka wewmetrzna JSFP:

5.3. Wykaz umow

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola dowolna

Wykaz uméw to dostep do uméw, ktére zostaty wprowadzone w ramach konta danej jsfp,
niezalezny do statusu procesowego umow.

Jezeli w danej jsfp nie ma zadnej umowy oczekujacej na weryfikacje i publikacje, to wykaz ten
jest pusty:
€ Wykaz uméw

o

Brak danych

Ne znaleziona dadeych wyrikow

Jezeliw ramach konta jsfp zostata wprowadzona przynajmniej jedna umowa, to bedzie
dostepny widok tabeli:

< Wykaz uméw F
Numes systemowy o Statis Status procesowy umowy .
5] ]
5] °
8 °
8 o
o o
8 °
5] °©
o] -3
8 o
] o
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W wykazie umoéw bedziesz widzie¢ umowy ze wszystkimi mozliwymi statusami procesowymi:

¢ Robocza - umowa wprowadzona, nawet w niepetnym zakresie danych,

e Usunieta przed publikacja - umowa, ktéra zostata wprowadzona do systemu, ale
zrezygnowano z jej dalszego procesowania,

e Przekazana do publikacji - umowa, ktéra oczekuje na weryfikacje i opublikowanie,

e Weryfikowana - umowa, ktora jest obecnie weryfikowana,

e Opublikowania -umowa, o ktérej informacje sg dostepne publicznie,

e  Wycofana z publikacji - umowa, ktdra zostata wycofana z dostepu publicznego,

e Zmieniana - Robocza - zmiany umowy wprowadzone do systemu, nawet w niepetnym
zakresie danych,

e Zmieniana - Usunieta przed publikacjg - zmiany umowy, ktére zostaty wprowadzone
do systemu, ale zrezygnowano z ich dalszego procesowania

e Zmieniana - Przekazana do publikacji - zmiany umowy, ktére oczekujg na weryfikacje
i opublikowanie,

e Zmieniana - Weryfikowana - zmiany umowy, ktore sg obecnie weryfikowane.

Informacje w wykazie mozesz dowolnie filtrowac w ramach zakresu filtréw dostepnych po
kliknieciu w przycisk Filtry:

< Wykaz uméw

Wariode umowy (PLK)

Po kliknieciu w ten przycisk otwiera sie okienko, w ktérym mozesz wskaza¢ dowolna
kombinacje kryteriéw:

REGON strony umawy -

REGON strony umowy ‘

Stronz umawy

Strona umowry ‘

Numer umowy

Numer umowy ‘

Numer systemowy umawy

Numer systemowy umowy ‘

Data zawarcia od

Wybierz date o] ‘
Data zawarciado

Wybierz date o] ‘
Status umowy

Wybierz status umowy -
Wartosé umowy od

Wartost umowy od ‘
Warto#e umowy do

Wartosé umowy do ‘
Status procasowy umewy

Wybierz status procesowy umo.__~
Data utworzenia od

Wybierz date o] ‘

Data utworzeniz do

ml

[ bt e
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Po wskazaniu wtasciwych filtrow i kliknieciu w przycisk Szukaj zakres wykazu umow zostanie
dostosowany do wynikow filtrowania.

W ramach wykazu uméw masz takze dostep do funkcjonalnosci pobierania informacji o
umowach do pliku xlsx:

< Wykaz uméw ¥ Filry (o)
5] @
& ®
5] ©
& @
] ®
& -]
& @
a @
& ©
17.07.2028 13234 04.07.2024 Test whqczania jamncted 000,00 Aizywna a @
Klikajac w ikone oka w ostatniej kolumnie wykazu uméw:

< Wykaz uméw

Wartost umowy IPLN) wmowy Status proesowy umony

mozesz przejs¢ do podgladu szczegdtowych informacji o umowie oraz Historii zmian, a
dodatkowo w zaleznosci od posiadanych uprawnien mozesz mie¢ mozliwosé edytowania
informacji o umowie:

Etap procesu
Status procesowy Lmowy Robecza

Uzasadnienie:

Podstawowe dane umowy

Numer umenvy:

Data zawarcia umowy:

Okres obowigzywania umowy

Okres, na jaki umawa zostata zawarta:

Komérka wewnetrzna JSFP

Komérkawewnetrzna JSFP:

6.JSFP

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Administrator JSFP

Informacje zapisane o jsfp w systemie CRU JSFP mozesz przegladac i zmieniad, jezeli jest taka
potrzeba.
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KROK1 W panelu menuwybierz opcje JSFP:

=
B Umowy
B wnioski

B3 obstuzawnioskéw

B Jsrp

Uzytkownicy

:. Moje dane

KROK 2 W sekcji Dane zREGON mozesz dokona¢ aktualizacji informacji o jsfp na
podstawie danych w bazie REGON. Kliknij w przycisk Pobierz zREGON:

Danez REGON

NIP: 5260250274
REGON: 000002217
Nazwa: MINISTERSTWO FINANSOW
Ulica: ul. Swietokrzyska
Numer nieruchomosci: 12
Numer lokalu: -
Kod pocztowy: 00-916
Miejscowos¢ poczty: ‘Warszawa
Migjscowosé: Warszawa
Gmina: Srédmiescie
Powiat: Warszawa
Wojewodztwo: MAZOWIECKIE
Podstawowa forma prawna: JEDNOSTKA ORGANIZACYIJNA NIEMAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ
Szczegdlna forma prawna: ORGANY WEADZY, ADMINISTRACJI RZADOWEJ
Forma finansowania: JEDNOSTKA BUDZETOWA
Forma wiasnosci: ‘WEASNOSC SKARBU PANSTWA.
Organ zatorycielski: PREZES RADY MINISTROW
Rodzaj rejestru ewidendji: PODMIOTY UTWORZONE Z MOCY USTAWY
Data powstania: 1975-12-15
Data zakoficzenia dziatalnosci:

+/ Pobierz zREGON I

Jezeli w bazie REGON informacje o jsfp nie zmienity sie, to zostanie wyswitlona
informacja:

©® Informacja

Dane z REGON sa zgodne z danymi w systemie. Brak
zmian do zapisania.

KROK 3 W sekcji Dane statystyczne wyswietlana jest informacja o liczbie opublikowanych
umow oraz o liczbie uzytkownikow ze statusem aktywny w danej jsfp:

Dane statystyczne
Liczba uméw: 10
Liczba aktywnych uzytkownikéw: 13

KROK 4 W sekcji Pozostate dane mozesz dokonac aktualizacji pozostatych informacji
o jsfp. Kliknij w przycisk Edytuj:
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Pozostate dane

Status jednostki: Aktywna

Adres strony internetowe] jednostki

Adres e-mail jednostki: -@mf.gov.plio

Numer telefonu jednostki: 226945555

[

Dokonaj zmian, a nastepnie kliknij w przycisk Zapisz:

Pozostate dane

Status jednostki: Altywna

Adres e-mail jednostki* Numer telefonu jednostki adres strony internetowe] jednostki

sekretariat.bzp@mf.gov.plio ‘

+48 226 945555 ]

Whpisz adres strony internetowej jednostki |

S

KROKS5 W sekcjach Kierownik JSFP oraz Reprezentacji Kierownika JSFP wys$wietlana jest
informacja z danymi osob, ktére aktualnie maja przypisane takie funkcje w danej
jsfp:

Kierownik jednostki

Imic i nazwisko:

Wojciech Dwudziesty Drugi

Brak danych:

Reprezentanci kierownika jednostki

7. Uzytkownicy

7.1. Wykaz uzytkownikow

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola Administrator JSFP

KROK1 W panelu menuwybierz opcje Uzytkownicy:

=

B Umowy

B whioski
E Obstuga wnioskow

Ba Jskp

= Mojedane h

KROK 2 W wyswietlonym oknie dostepny bedzie wykaz uzytkownikéw w Twojej jsfp:



Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

< Uzytkownicy ==

7.2. Wglad w uprawnienia uzytkownika

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola Administrator JSFP

KROK1 W wykazie uzytkownikéw kliknij ikone oka:

< Uzytkownicy

KROK 2  Woyswietlony zostanie widok z informacjami dotyczacymi danego uzytkownika:

< Uprawnienia uzytkownika

e ‘Woiciech Dwudziesty Drugi
® Funkejzirole utythownika

T Gl

Funkcja
Przyznana przez
Reprezentant Kierownika JSFP 2026-08-03/15:1% ‘Administrator Centralny
Role
Rola Data przyznania Przyznana przez

2026-08-02/15:19 Adm

2026-08.03/15:19 Adm

2026-08.03/15:19 Administrator Centrainy

Historia zmian klucza API

@

Brak historii zmian

Nie znaleziono zadne] historii zmian klucza API

7.3. Odbieranie funkcji

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola Administrator JSFP

KROK1 W wykazie uzytkownikow kliknij ikone oka:
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< Uzytkownicy

KROK 2  Kliknijw przycisk Edytuj:

< Uprawnienia uzytkownika

e ‘Wojciech Dwudziesty Drugi

® Funkcjeirole utytkawnics

£) Historiazmian

KROK 3 Zaznacz checkbox przy funkciji:

Funkcja

Funkcia Data przyznania Przyznana przez

Reprezentant Kierownika JSEP 2025-11-14/12:58 Wojdech Drugi

KROK 4  Potwierdz czynnos¢ odebrania funkcji przez klikniecie w przycisk Odbierz:

e Woijciech Dwudziesty Drugi
® Funkcj i role usytkownika

Potwierdz zamiar:

@ Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz odebrac funkcje Reprezentanta
Kierownika JSFP uzytkownikowi?

Po wykonaniu tych czynnosci uzytkownik bedzie miat funkcje Pracownik JSFP:

Funkcja

Funkcia Data przyznania Przyznana przez

Pracownik JSFP 2026-07-31/05:07 Wojciech Czterdziesty ...

7.4. Odbieranie roli

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola Administrator JSFP

KROK1 W wykazie uzytkownikow kliknij ikone oka:




KROK 2

KROK 3

KROK 4
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< Uzytkownicy Y Fittry (0)

Kliknij w przycisk Edytuj:

< Uprawnienia uzytkownika

e ‘Wojciech Dwudziesty Drugi

® Funkcjeirole utytkawnics

£) Historiazmian

Zaznacz checkbox przy roli, ktéra chcesz odebrac:

Role

ublikujacy
I I Administrator JSFP

Potwierdz czynnos¢ odebrania funkcji przez klikniecie w przycisk Odbierz:

e Wojciech Dwudziesty Drugi
® Funkeje i role uzytkownika

Potwierdz zamiar:

Czy na pewno chcesz odebrac zaznaczona role?

7.5. Historia zmian uprawnien

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola Administrator JSFP

W ramach wgladu do danych o uzytkownikach, masz mozliwosé weryfikacji zmian
dokonywanych w funkcjach i rolach danego uzytkownika. Po wejscia w podglad informacji
o danym uzytkowniku kliknij w przycisk Historia zmian:

e Wojciech Dwudziesty Drugi
Funkeje i role uiytkownika

& Edytuj 49 Historiazmian
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W wyswietlonym widoku bedziesz miat dostep do informacji w jakim zakresie, kto i kiedy
dokonywat zmian w zakresie rél i funkcji danego pracownika:

€ Historia zmian

Historia zmian uprawnien
Role Funkcja Data modyfikacji Edytujacy
Publilujacy Pracownilk... 31.07.2026 05:17 ‘Wojcizch Czterdziesty Dziewiaty
Administrator JSFP, Publikujscy. Wpro.. Pracownil... 31.07.2026 05:07 Wajciech Czterdziesty Dziewiaty
Administretor JSFP, Publikujgcy, Wero... 14.11.2025 12:58 ‘Wojciech Drugi
Elementdw na strone: | 10 | 1-5z5 Strona 1—| z1

7.6. Historia kluczy APl generowanych przez uzytkownika

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst dowolny
Funkcja dowolna
Rola Administrator JSFP

W ramach wgladu do danych o uzytkownikach, masz mozliwos¢ weryfikacji historii
generowania klucza APl przez danego uzytkownika:

Historia zmian klucza API

Liczba znalezionych rekorddw - 2
IDKucza Status Data utworzenia Data wygasniecia Data blokady

5026202d-2f18-4e83-9745-34153765da3f Aktywny 11-03-2026 11-09-2026

7-2749-9c1b3283a76e Zablokowany

Elementdw na strone: | 10 v | 1-2z2 Strona ‘ 1 | zl

8. Moje dane

8.1. Klucz API

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

Masz mozliwos$¢ generowania klucza APl niezbednego do komunikowania sie systemu
dziedzinowego wykorzystywanego w Twojej jsfp z systemem CRU JSFP.

W panelu menu kliknij w opcje Moje dane, a nastepnie Klucz API:
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Urncrany
Whiloski
Cbstuga wnioskiw

J5FP

- Uzytkownioy

Klucz AP

W wyswietlonym widoku bedziesz mie¢ wglad do aktualnej informacji o Twoim kluczu APl oraz
o informacja archiwalnych w tym zakresie:

Zarzadzanie kluczem API Historia zmian

Klucz API Brak

Klucz stuzy do integracji publikowania umaéw

MNie masz aktywnego klucza APl dla biezacezo
kontekstu JSFP

O Generuj klucz

8.1.1. Generowanie klucza API

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

KROK 1 Kliknij w opcje Moje dane, a nastepnie Klucz API:

==
a Umawy
B Whnioski

Obstuga wnicskdw

By Jsrp
25 Usytkownicy

Klucz API
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KROK 2 W zaktadce Zarzadzanie kluczem API:

Zarzadzanie kluczem API Historia zmian

-

Klucz API Brak

Klucz stuzy dointegracii publikowania uméw

Nie masz aktywnego klucza APl dla biezacego
kontekstu JSFP

O Generuj klucz

kliknij w przycisk Generuj klucz:

Zarzadzanie kluczem API Historia zmian

Klucz API Brak

Klucz stuzy do integracji publikowania uméw

MNie masz aktywnego klucza APl dla biezacego
kontekstu JSFP

©r Generuj klucz

KROK 3 Zapoznajsie z trescig informacji zawartg w potwierdzeniu:

& Potwierdzenie

Ze wzgleddow bezpieczenstwa klucz AP| zostanie
wygenerowany tylko jeden raz, a ponowny podglad
tej wartosci nie bedzie mozliwy. Badz gotowy
skopiowac go w nastepnym kroku. Kontynuujesz?

KROK 4  Skopiujwyswietlony klucz API korzystajac z ikony kopiowania:

© Twejkiucz API 0

v1.3185afd8-b25c-401d-a2eb-
40d0dbcad78f.22dsp_yzuCGCxhUCd7MPsKLyfym
D-WOXx6nHtlgkWTRzaozGWwagxhFjmkuEcy4x2

albo zaznaczajac tresc i weiskajac kombinacje CTRL+C:
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© Twejkiucz API D

v1.3185afd8-b25c-401d-a2eb-
40d0dbcéd78f.22dsp_yzuCGCxhUCd7MPsKLyfym
D-WOXx6nHtlgkWTRzaozGWwagxhFjmkuEcy4x2

8.1.2. Blokowanie klucza API

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

KROK 1 Kiliknij w opcje Moje dane, a nastepnie Klucz API:

=

a Umawy
B Whnioski

Obstuga wnicskdw

B3 isFP
25 Usytkownicy

Klucz API

KROK 2 W zaktadce Zarzadzanie kluczem API kliknij w przycisk Zablokuj klucz:

Zarzadzanie kluczem API Historia zmian

Klucz API Alkctywny

Klucz stuzy do integracji publikowania
umaéw

Data utworzenia 31-07-2026
Wazny do 31-01-2027
QOstatnie uzycie Nigdy

B zablokujklucz

KROK 3  Zapoznajsie z trescig informacji zawarta w potwierdzeniu:




Centralny Rejestr Uméw
Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych

@ Potwierdzenie

Ta operacja spowoduje anulowanie | zablokowanie
aktywnego klucza API. Czy jestes pewien, 7e chcesz
kontynuowac?

8.1.3. Historia zmian klucza API

Warunki dostepu do funkcjonalnosci:

Kontekst zwykty

Funkcja dowolna

Rola Publikujacy

KROK 1 Kiliknij w opcje Moje dane, a nastepnie Klucz API:

=

a Umawy

B Whnioski

A% Usytkownicy

Klucz API

KROK 2  Kliknij w zaktadke Historia zmian:

Zarzadzanie kluczem API

Liczba znalezionych rekordéw - 1

ID klucza Status Data utworzenia Data wygasnigcia Data blokady

3185afdB-b25c-401d-a2eb-40d0dbebd76f Zablokowany 31-07-2026 31-01-2027 31-07-2026

Elementéw na strong: | 10 v 1-1z1 Strona z1




