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WSTEP

Poradnik dla Wnioskodawcow i Beneficjentéw dotyczacy stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow/dostawcow dla zadan przewidzianych do wsparcia w ramach PROW na lata 2014-2020
(zwany dalej Poradnikiem), jest skierowany do podmiotéw ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy lub
pomocy technicznej oraz beneficjentéw pomocy lub pomocy technicznej, przyznawanej w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w formie refundacji kosztow
kwalifikowalnych, ktorzy nie sa zobowigzani do stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a takze ktorzy sa zobowigzani do stosowania ww. ustawy, ale realizujg lub beda realizowaé
zamoOwienia (zadania) o wartosci powyzej 20 tys. zl netto i ponizej 30 tys. euro oraz zamdowienia
wylaczone spod ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zasady opisane w Poradniku obowiazuja Wnioskodawcow/Beneficjentow, ktérzy zawra/zawarli
umowe o przyznaniu pomocy w ramach ww. podziatan lub pomocy technicznej od dnia 18 stycznia
2017 roku, a takze podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy w ramach ww. poddziatan lub
pomocy technicznej lub tez zamierzaja wystapic¢ z wnioskiem o przyznanie pomocy w ramach ww.
pomocy (Wnioskodawcow). Opisane w Poradniku zasady wynikaja z nastgpujacych przepisow:

1. art. 43a ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow EFRROW
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
562, poz. 624, poz. 892, poz. 935, poz. 1503), zwanej dalej ustawg 0 wspieraniu,

2. rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych
W zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy
oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106), zwanym dalej rozporzqdzeniem o konkurencyjnosci

3. Dodatkowo, nalezy mieé¢ na uwadze przepis przejsciowy do ww. przepisOw ustawy o wspieraniu
zmieniony art. 4 ustawy z dnia 7 lipca 2017r. o zmianie ustawy o Agencji Rynku Rolnego i organizacji
niektérych rynkow rolnych oraz zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1503), z ktérego
wynika, ze: .

Przepisow art. 43a ustawy nie stosuje si¢ do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych objetych umows o
przyznaniu pomocy lub pomocy technicznej zawartg przed 18.01.2017r., a w przypadku:

1) podmiotéw obowigzanych do stosowania przepiséw o zamowieniach publicznych - réwniez
do kosztow kwalifikowalnych objetych umowa o przyznaniu pomocy lub pomocy technicznej zawartg
od dnia 18.01.2017r., jezeli przed tym dniem wszczgte zostato postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego obejmujacego te koszty;

2) poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi, lub ich
rozwdj PROW 2014-2020 - rowniez do kosztow kwalifikowalnych objetych umowa o przyznaniu
pomocy zawartg od 18.01.2017r., jezeli wniosek o przyznanie tej pomocy zostal ztozony przed tym
dniem;

3) kosztéw ogdlnych - rowniez do tych kosztow objetych umowg o przyznaniu pomocy zawartg od
dnia 18.01.2017r., jezeli zostaly one poniesione przed tym dniem.".

Uzyte w Poradniku terminy zamowienie i zadanie sg traktowane zamiennie.
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Beneficjent lub wnioskodawca ma obowigzek zachowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcOw obowiagzujacego dla kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, ktorego warto$¢ przekracza 20 tys. zt netto (bez podatku VAT) na podstawie umowy zawartej
z wybranym wykonawca, zgodnej z ofertg ztozong przez tego wykonawce.

Uznaje si¢, ze koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w wyniku wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego
trybu jego wyboru, jezeli wybor tego wykonawcy nastapil na podstawie najkorzystniejszej oferty
sposrod ofert otrzymanych od podmiotéw niepowigzanych osobowo lub kapitalowo z podmiotem
ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej albo Beneficjentem.

Przez najkorzystniejsza oferte w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji nalezy rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub
kosztu i innych kryteriow okreslonych przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy lub
pomocy technicznej albo Beneficjenta w zapytaniu ofertowym udost¢pnionym réznym
podmiotom przez zamieszczenie na stronie internetowej prowadzonej przez Agencje.

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy stuzy udzielaniu zaméwien obejmujacych wszystkie koszty
kwalifikowalne operacji tj. dostawy, ustugi, roboty budowlane oraz koszty ogélne zwigzane z realizacja
operacji.

Umowa 0 przyznaniu pomocy zobowiazuje Beneficjenta do ponoszenia wszystkich kosztow
kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji
I przejrzystosci oraz dotozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw, rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu zadan objgtych umowa 0 przyznaniu pomocy.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i ponoszenia wszystkich kosztow
kwalifikowalnych operacji, zgodnie z zasadami okreslonymi ustawie o wspieraniu i rozporzadzeniu 0
konkurencyjnosci.

Beneficjent zobowiagzuje si¢ do dokonania zakupu przedmiotu operacji na podstawie umowy zawartej
z wybranym wykonawca, zgodnej z wybrang oferta po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Podziat zadan, w celu uniknigcia stosowania zasad okreslonych w ustawie o wspieraniu i rozporzadzeniu
0 konkurencyjnosci jest niedozwolony, a koszty powstate w wyniku niedozwolonego podziatu zadan
uznane zostang za niekwalifikowalne.

Wydatki poniesione z naruszeniem konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy moga zosta¢ uznane
za niekwalifikowalne w catosci lub w czesci, w zalezno$ci od wagi tego naruszenia. Nalezy wiec
zwréci¢ szczegdlng uwage, na ich stosowanie. Poradnik zostat skonstruowany w taki sposéb, aby krok
po kroku wspomodc przeprowadzenie calej procedury wynikajacej z obowigzku stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Koszty ogolne poniesione od dnia 18 stycznia 2017 r. rozlicza si¢ zgodnie z przepisami art. 43a ustawy
0 wspieraniu, koszty ogolne poniesione przed dniem 18 stycznia 2017 r. rozlicza si¢ zgodnie z zasadami
obowiazujacymi przed wejsciem w zycie art. 43a ustawy 0 wspieraniu;

Sankcje za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy zostaly uregulowane w § 7 ust.
1 oraz w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017r. w sprawie
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szczegélowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy
oraz pomocy technicznej.

Cata procedura o udzielenie zamowienia bedzie oceniana na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé.
Wyjatkiem sg postepowania dotyczace kosztow kwalifikowalnych w ramach pomocy technicznej, ktore
- o ile zostaty zakonczone przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy (WoPP), beda podlegaty
ocenie na etapie weryfikacji WoPP. Ocenie bedzie wige podlegat juz zakonczony proces, ktorego
elementy sktadowe nie beda mogly zostaé¢ zmienione. Stwierdzenie naruszenia konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow oznacza¢ bedzie blad, ktorego Whnioskodawca/Beneficjent nie bedzie mogt
usung¢, co bedzie skutkowato negatywnymi konsekwencjami finansowymi. Dlatego wazne jest
stosowanie si¢ do kazdego z opisanych ponizej elementow.

Zanim jednak Beneficjent zlozy zakonczone postgpowanie wraz z wnioskiem o platnos¢ — ma
mozliwo$¢ przedtozenia dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania - W celu jego sprawdzenia.
Wazne jest, ze na tym etapie nie zostanie natozona kara administracyjna na postegpowanie, natomiast
W przypadku nie usuniecia brakéw lub uchybien (stwierdzonych i nie usunietych przez Beneficjenta
podczas oceny fakultatywnej) i zrealizowania zadania, w oparciu o tak przeprowadzone postepowanie
— na etapie wniosku o ptatnos¢ zastosowana zostanie kara administracyjna,

Dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania, w celu jej fakultatywnej oceny sktada si¢ w terminie
od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy jednak nie pdzniej niz w terminie 4 miesi¢cy przed
pierwszym dniem terminu na ztozenie wniosku o ptatnos¢. Tryb oceny tej dokumentacji zostat
uregulowany umowa o przyznaniu pomocy w ramach poszczegolnych poddziatan. UWAGAI!T Ww.
ocena fakultatywna nie ma zastosowania w przypadku postepowan realizowanych w ramach pomocy
technicznej.

CZESC | Instrukcja krok po kroku
1. Ustalenie warto$ci zaméwienia/zadania

Pierwszym krokiem jest ustalenie poprzez okreslenie wartosci poszczegdlnych zadan, czy Beneficjent
bedzie zobowigzany do stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy.

Zadanie — jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, obejmujacych
dostawe, robote lub ustluge majaca by¢ przedmiotem nabycia, mogaca pochodzi¢ od jednego dostawcy
lub wykonawcy o $cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalno$ci, przy czym dostawa moze
obejmowac zarowno jeden przedmiot, jak i calg parti¢, robota budowlana moze sktada¢ si¢ z jednej
roboty budowlanej badz kilku rob6t budowlanych, a ustuga moze sktadac si¢ z jednej ustugi badz kilku
rodzajow ustug.

Przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod uwage spetienie tacznie nastepujacych kryteriow:

- sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i 0 tym samym
przeznaczeniu;

- mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;

- mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Bardzo wazne — dotyczy inwestycji budowlanych

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy dotyczy rowniez zadan obejmujacych wykonanie robot
budowlanych przekraczajacych 20 tys. zt netto. Warto$¢ zadania dla robot budowlanych odnosi si¢ do
catego ich zakresu (np. do catego obiektu), a nie do wydzielonych elementéw scalonych, czy tez
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rodzajéow robot. Rowniez przy wykonywaniu robdt budowlanych systemem gospodarczym, gdy
kosztem kwalifikowalnym w ramach danego zadania jest jedynie zakup materiatow budowlanych
0 wartosci powyzej 20 tys. zt. netto, do ich zakupu nalezy stosowaé konkurencyjny tryb wyboru
wykonawcow.

Dzielenie zamowien w celu obejscia przepisow dotyczacych stosowania postepowania ofertowego
jest niedopuszczalne i bedzie oznaczalo niezastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow dla danej cze$ci zamowienia/zadania.

Wazne: Ustalenie warto$ci zamdwienia nie zawsze jest proste. Dlatego tez w przypadku watpliwosci,
gdy operacja/etap sklada si¢ z elementow, ktore pojedynczo nie przekraczaja 20 tys. zl, natomiast
tacznie ich suma przekracza t¢ warto$¢ sugeruje sig, aby potaczy¢ je w jedno zadanie i przeprowadzi¢
postgpowanie ofertowe (majac na uwadze definicje¢ zadania i jego Kryteria warunkujace). W takiej
sytuacji dopuszczalne jest rowniez przeprowadzenie postepowania oddzielnie dla kazdego z tych
elementow lub postgpowania z dopuszczeniem sktadania ofert cze§ciowych, co oznacza ze wykonawcy
beda mogli sktada¢ oferty tylko na elementy stanowiace integralng cze¢$¢ zadania wyodrgbniong
i okreslong w zapytaniu ofertowym. Podsumowujac, w przypadku braku pewnosci, czy czg¢séci sktadowe
etapu/operacji stanowig jedno zadanie czy tez nie, Beneficjent powinien zastosowac si¢ do powyzszej
wskazowki 1 przeprowadzi¢ postgpowanie, co moze go uchroni¢ przed poézniejszymi sankcjami
W postaci redukeji kosztow kwalifikowanych.

Z kolei, mozliwe jest faczenie zadan w celu przeprowadzenia dla nich jednego postgpowania. W takim
przypadku sugeruje si¢ dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert czeSciowych w celu uniknigcia
zarzutu, ze Zamawiajacy wszczynajac postgpowanie miat na mysli konkretnego wykonawce, ktory jako
jedyny mogt zrealizowac kilka odrgbnych zadan. Sytuacja dotyczy przypadku gdy w postgpowaniu
wplynie tylko jedna oferta na cato§¢ zamowienia. Udzielenie zamowienia w cze$ciach, wiecej niz
jednemu wykonawcy (na poszczegodlne czesci/zadania) moze bowiem okazaé si¢ korzystniejsze niz
wybor jednego wykonawcy na calos¢ zamowienia.

W przypadku, gdy okreslenie zakresu zadania okre§lonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedzie
niemozliwie, podmiot oceniajgcy na etapie oceny postepowan ws. konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy (etap wniosku o ptatnos$¢) bedzie positkowaé si¢ uzupetniong (uszczegdtowiong) tabelg
Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji.

Wazne dla poddziatania 19.2 oraz 19.3:

Nalezy pamietaé, ze jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspolpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR — warto$¢ zadania jest szacowana i ustalana w odniesieniu do wyzej powolanej
definicji zadania i nie ma dla niej znaczenia liczba partneréw realizujacych dane
zadania. Zatem, w przypadku kiedy zadanie stanowi wiecej niz jedna pozycje z
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji a ich laczna warto$¢ (wartos¢ zadania)
przekracza 20 tys. zl netto, nie ma znaczenia w jaki sposob (lacznie lub osobno) i przez
ktorego/ktorych z partnerow przeprowadzane bedzie postepowanie konkurencyjne.
Wazine jest aby kazda z tych pozycji (lacznie badz osobno) zostala nabyta w trybie
konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

2. Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych

Po ustaleniu warto$ci danego zadania o warto$ci przekraczajacej 20 tys. zt netto, nalezy sporzadzi¢
zapytanie ofertowe. Jest to pierwszy dokument w calym procesie. Dlatego jego prawidlowe i precyzyjne
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sporzadzenie bedzie stanowito o poprawnosci calej procedury i jej wyniku koncowym, aw
konsekwencji uznaniem badz nie wydatku w zakresie danego zadania za koszt kwalifikowalny.
Przyktadowy wzor zapytania ofertowego okreslajacy wytyczne co do minimalnej zawartosci, jaka
powinien zawiera¢ przedmiotowy dokument, zostat zamieszczony w Zataczniku nr 1 do Poradnika.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) opis zadania, ktory:

a) jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz uwzglgdnia wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania;

Wszystkie elementy zadania wraz z podaniem szczegétowej specyfikacji technicznej, powinny w
szczegolnosci okresla¢é przeznaczenie i funkcje przedmiotu zamowienia, dodatkowe wyposazenie,
niestandardowe wykonczenie.

Opis przedmiotu zamdéwienia powinien by¢: jednakowy dla wszystkich wykonawcow oraz
jednoznaczny, zrozumiaty, i kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢
wplyw na sporzadzenie oferty. Opis powinien by¢ sporzadzony w taki sposob, aby potencjalni
wykonawcy nie mieli watpliwosci, co jest doktadnie przedmiotem zamowienia.

b) nie odnosi si¢ do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce
chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostat okre$lony zakres rownowaznosci.

Z literalnego brzmienia przepisu § 2 rozporzadzenia o konkurencyjnosci wynika, ze uzycie konkretnego
nazewnictwa (rozwigzan produktéw, materiatow, technologii itp. — tzw. nazwy wilasne) jest
dopuszczalne jedynie wowczas, Kiedy spelnione zostang tacznie dwie przestanki:
- odniesienie do konkretnego nazewnictwa jest uzasadnione specyfika zadania i
- w zapytaniu ofertowym Beneficjent/Zamawiajacy dopusci mozliwo$¢ zastosowania rozwigzan
rownowaznych (w zakresie np. okreslonego parametru) w stosunku do tych, ktore wskazat za
pomoca nazw wiasnych. Cigzar wykazania réwnowazno$ci spoczywa na wykonawcey

oferujacym réwnowazne rozwigzania.

Opis zadania powinien odnosi¢ si¢ do zakresu danego zadania opisanego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, opisie operacji oraz opisie zadan/opisie realizacji operacji, stanowigcymi integralng
czes$¢ lub zalacznik do wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli oferta wybranego wykonawcy bedzie
roznila si¢ od zapiséw zestawienia rzeczowo-finansowego lub opisu zadan/opisu realizacji
operacji, moze by¢ wymagane zlozenie wymagane zlozenie wyjasnien uzasadniajacych dokonanie
zmiany lub/i wniosku 0 zmian¢ umowy.

Sporzadzenie zapytania ofertowego w sposob identyczny z zestawieniem rzeczowo finansowym oraz
opisem zadan/opisem realizacji operacji jest rozwigzaniem, ktore zabezpiecza Beneficjenta przed m.in.
koniecznoscia sktadania wyjasnien co do powstalych rozbieznosci lub tez koniecznoscia zawarcia
aneksu do umowy o0 przyznaniu pomocy. Nie jest natomiast zakazane, aby zapytanie ofertowe byto
bardziej szczegdtowe. Zgodnie z konkurencyjnym trybem wybory wykonawcow, opis zadania powinien
by¢ jednoznaczny i wyczerpujacy. Zatem to zamawiajacy okresla jakiej rzeczy oraz o jakich
parametrach 1 wiasciwosciach potrzebuje. Precyzyjne okreSlenie przedmiotu zamowienia jest jego
obowiazkiem wynikajacym z przepisow, nawet jezeli opis zadan/opis realizacji operacji nie zostat w
Sposob szczegdlowy sporzadzony.
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Po zlozeniu dokumentacji z danego postgpowania zostanie dokonana ocena, czy w wyniku
postgpowania wybrano przedmiot operacji zgodny z umowa o przyznaniu pomocy. Z wynikiem
negatywnym oceny bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot, ktérego dotyczy
przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja z postgpowania ofertowego, jest catkowicie niezgodny
Z umowa 0 przyznaniu pomocy.

Przedmiot zaméwienia musi by¢ tozsamy z przedmiotem umowy 0 przyznanie pomocy lub z jego
czescia. Jakiekolwiek réznice pomiedzy nimi beda podlegaty ocenie pod katem stwierdzenia czy
przedmiot refundacji nie ulegt zmianie za sprawa wprowadzonych réznic. Ocena taka moze
spowodowaé¢ odmowe wyptlaty czesci lub catosci pomocy. W przypadkach, kiedy przedmiot ten jest
rozny od tego wskazanego w umowie 0 przyznaniu pomocy, nalezy wystapi¢ z wnioskiem o aneks do
UMOWY 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku zapytan ofertowych dotyczacych zadan polegajacych na budowie, rozbudowie,
nadbudowie, przebudowie lub remoncie potaczonym z modernizacjg, opis zadania powinien zawiera¢
elementy, ktore pozwola na jego szczegdlowe poroéwnanie z kosztorysem inwestorskim. W celu
spelnienia tego warunku niezbedne jest, aby Beneficjent sporzadzit dokumentacje, ktéra umozliwi
dokonanie takiej oceny. Takim dokumentem jest przedmiar robot, ktory nalezy dotaczy¢ do zapytania
ofertowego. Przedmiar rob6t powinien by¢ opracowany na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego zgodnie z definicja przedmiaru robot okreslong w § 1 ust. 2 pkt 6 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 roku w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych. okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku,
nr 130, poz. 1389).

Sugeruje, aby w przypadku rob6t budowlanych procedura wyboru wykonawcy opierala sie m.in. na
kosztorysie ofertowym co utatwi pozniejsze rozliczenie robot budowlanych objetych oferta.

2) warunki udzialu w postgpowaniu W sprawie wyboru przez Zamawiajacego
(Wnioskodawca/Beneficjent) wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, ktore nie utrudniaja uczciwej konkurencji oraz zapewniaja rowne
traktowanie wykonawcdw, a takze opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow
chyba, ze Beneficjent nie przewiduje warunkow udziatu w tym postgpowaniu;

Aby zapewni¢ realizacje zamoéwienia, zaleca si¢ aby Beneficjent okre$lit minimalne warunki
pozwalajace na oceng zdolnosci podmiotu do realizacji zamowienia. Opisanie ww. warunkow w sposob
wyrazny i precyzyjny, pozwoli na weryfikacje podmiotow na tym samym polu dziatania, co w
konsekwencji umozliwi wylonienie i wybor wykonawcy najkorzystniejszego sposrod tych, ktorzy
spetniajg warunki, a tym samym beda zdolni do zgodnego z oczekiwaniami wykonania zamdwienia.
Warunki udzialu w postepowaniu mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

- posiadanych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci, jesli te sa wymagane

przepisami prawa,

- posiadanego doswiadczenia w realizacji podobnych zaméwien,

- dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym,

- dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym,

- zdolnosci finansowych czy ekonomicznych.

Uwaga: potencjalny wykonawca - to osoba, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia. W zwiazku z tym, potencjalnego wykonawce nalezy
rozumie¢ jako podmiot, ktory ma potencjat, aby ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia, a nastepnie jego
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wykonanie.  Rozpatrywanie tego potencjalu powinno nastagpi¢ w  odniesieniu  do
konkretnego zamowienia. Nalezy mie¢ na uwadze, iz innym potencjalem/doswiadczeniem powinien
wykazaé si¢ podmiot w przypadku ubiegania sie¢ o zamdwienie polegajgce na wykonaniu dostawy
maszyn lub urzadzen, a innym potencjatem/doswiadczeniem podmiot, ktory ubiega si¢ o zamowienie
w zakresie robot budowlanych.

Przyklad: gdy przedmiotem zamdwienia jest dostawa okreslonego wysokospecjalistycznego sprzetu,
Beneficjent moze wymagac, aby wykonawca wykazal si¢ we wskazanym czasookresie wykonaniem
dwdch takich dostaw. Na potwierdzenie, ze dostawy wykonane zostaly w sposob nalezyty wymagac
mozna ztozenia dokumentow (np. referencji, protokotu odbioru itp.) potwierdzajacych ten fakt.

Z okresleniem warunkow udzialu w postegpowaniu w sposob, ktéry moglby utrudniaé uczciwa
konkurencje bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, w ktorej warunki te zostang okreslone na tyle
rygorystycznie, ze nie bedzie to uzasadnione potrzebami zamawiajacego.

Konsekwencjg takiego stanu rzeczy bedzie bowiem ograniczenie kregu wykonawcow mogacych
wykona¢ zadanie. Nie oznacza to jednak, iz warunki udziatu w postgpowaniu muszg by¢ okreslone przez
zamawiajacego w taki sposdb, aby zapewni¢ udziat kazdego potencjalnego wykonawcy prowadzacego
dzialalno$¢ danego rodzaju. Warunki udzialu w postgpowaniu powinny dotyczy¢, kwestii, ktore
poswiadczatyby, ze w przypadku wytonienia tego podmiotu jako wykonawcy, robota/ustuga/dostawa ta
zrealizowana bylaby zgodnie z przyjetymi powszechnie standardami i przede wszystkim oczekiwaniami
zamawiajacego.

Z tych wzgledow warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego maja z jednej strony
zapewni¢ wybdr wykonawcy zdolnego do wykonania zamowienia, a z drugiej strony nie moga one
ogranicza¢ konkurencji pomigdzy takimi wykonawcami. Wobec powyzszego warunki udziatu w
postgpowaniu winny by¢ okreslone proporcjonalnie do specyfiki danego zamowienia i uzasadnionych
potrzeb zamawiajacego

Za przyktadowe niedozwolone warunki udziatu w postepowaniu, tzn. takie, ktore zawezaja konkurencje
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do operacji realizacji
zamoOwienia i prowadza do dyskryminacji i nieréwnego traktowania wykonawcow, moga zosta¢ uznane
m.in.:

- zadanie doswiadczenia w dostawach na poziomie kosztow 100 tys. zt przy przedmiocie zamowienia
na dostawy o wartosci np. 21 tys. zt

- zawezenie formy sktadania ofert do osobistego ztozenia (nie jest to stricte warunek podmiotowy,

jednak warunkuje udziat w postepowaniu);

Uznanie takiego warunku za niedozwolony bedzie oceniane w kontekscie okolicznosci danego
przypadku. Zamawiajacy moze zosta¢ poproszony o uargumentowanie powodu zastosowania takiego
ograniczenia, w tym wykazania zwigzku pomig¢dzy osobistym ztozeniem oferty a prawidlowym
wykonaniem zadania. Zawarcie takiej klauzuli moze zosta¢ uznane za dziatanie nieuzasadnione
faktycznymi potrzebami zamawiajacego, ktore jest Sprzeczne z zasadg uczciwej konkurencji oraz nie
zapewniajg rownego traktowania wykonawcow.

- zawezenie kregu wykonawcow do posiadajacych siedzibe w gminie/powiecie zamawiajacego;

- doswiadczenia w projektach/ustugach wspotfinansowanych ze srodkow UE — warunek ten nie wigze
si¢ z warunkami niezbednymi do realizacji zamowienia. Warunek ten odnosi si¢ wytacznie do zrodta
finansowania zamowienia, nie za$ doswiadczenia (m.in. potencjatu, wiedzy i kompetencji)
niezbednego do zrealizowania danego zamowienia. Wobec powyzszego, stosowanie przez
zamawiajacych takich warunkéw udziatu/kryteriow oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia — zostanie uznane za naruszenie zasad konkurencyjnosci.
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3)  dwa kryteria oceny oferty, ktore nie utrudniaja uczciwej konkurencji oraz zapewniaja rowne
traktowanie wykonawcow, a takze informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty;

Zgodnie z przepisami ustawy o wspieraniu, nalezy wskaza¢ co najmniej dwa kryteria wyboru
obejmujace cene lub koszt i inne kryteria. Zaleca si¢ aby w zapytaniu ofertowym wskaza¢ oferentom,
ze oferta powinna zawiera¢ zar6wno ceng netto, brutto oraz warto$¢ podatku VAT.

Zaleca si¢ takze, aby kryteria oceny ofert byly precyzyjne i mierzalne, tzn. takie, ktére mozna
przedstawi¢ w formie liczbowej z doktadnym doprecyzowaniem warunkéw spetnienia tego kryterium
przez wszystkich oferentéw np.
o dlugos¢ okresu gwarancji liczona w miesigcach, a nie tylko ,,gwarancja”,
o wysokos$¢ zaliczki, a nie tylko ,,zaliczka”,
o dlugos¢ reakcji serwisowej (ze wskazaniem momentu rozpoczecia okresu i jego zakonczenia),
a nie tylko ,,serwis”. W tym przypadku nalezy wskaza¢, czy dany okres dotyczy np. usunigcia
awarii, czy terminu przyjazdu ekipy serwisowej, czy tez samego przyjecia zgtoszenia, od kiedy
jest liczony itp.

4)  opis sposobu przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium oceny oferty, ktory nie
utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia rowne traktowanie wykonawcow;

5) wskazanie miejsca i terminu skladania ofert, ktore umozliwiaja przygotowanie i ztozenie
oferty, przy czym termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krotszy niz 7 dni dla dostaw i ustug,
a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych — 14 dni, liczac od dnia udostgpnienia
zapytania ofertowego ré6znym podmiotom;

W zapytaniu ofertowym nalezy wskaza¢ konkretna datg uptywu tego terminu, przy czym przy
obliczaniu terminu nie uwzglednia si¢ dnia ogloszenia.

6)  wskazanie przestanek odrzucenia oferty;

W zapytaniu ofertowym nalezy wskaza¢ przestanki, ktore beda skutkowatly odrzuceniem oferty. Oferta
podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

— jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
— zostala zlozona przez podmiot:

e niespehiajacy warunkéw udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych w zapytaniu
ofertowym, lub

e powigzany osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem lub osobami, upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w jego imieniu, lub osobami wykonujacymi w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie
wyboru wykonawcy a wykonawcg. Wymienione wyzej powigzania polegajg na:

» uczestniczeniu jako wspdlnik w spotce cywilnej lub osobowej;

» posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowe;;

» peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
pelnomocnika;

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

» pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

— zostata zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
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7 informacje o mozliwosci skladania ofert czeSciowych, jezeli zadanie jest podzielne i
Zamawiajacy dopuscil taka mozliwosc;

Przez oferte cze$ciowa nalezy rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z zapytaniem ofertowym,
wykonanie czgséci zadania.

8) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

Opcjonalnie - w zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwos¢ zakonczenia postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
zadnej z ofert.

Zaleca si¢ aby Beneficjent okreslit sytuacje, w ktorej wybrany wykonawca odstepuje od podpisanej
umowy. W zapytaniu ofertowym Beneficjent moze wskaza¢, ze w takim przypadku wytoniony zostaje
drugi w kolejnosci wykonawca bez konieczno$ci przeprowadzania powtdrneg0 postepowania
ofertowego.

Ponadto, zapytanie ofertowe powinno zawierac takze:

a) Kklauzule, ze w ofercie powinna zosta¢ zawarta informacja dotyczaca typu/modelu oferowanego
przedmiotu zamoéwienia oraz informacja 0 jego producencie.

b) dane identyfikacyjne, tj. zawiera¢ pelng nazw¢ wystawcy zapytania ofertowego np. zostac
opatrzone piecz¢cig imienna/nagldwkows, zostaé sporzadzone na papierze firmowym, itp.;

c) date sporzadzenia dokumentu oraz podpis wystawcy zapytania ofertowego lub osoby
uprawnionej do wystepowania w jego mieniu - w przypadku wersji elektronicznej, za
wystarczajace uwaza sie podanie imienia i nazwiska wystawcy zapytania ofertowego lub osoby
upowaznionej do wystepowania w jego imieniu, a w przypadku podmiotow, ktore nie sa
osobami fizycznymi — nazwy wystawcy;

d) informacje o formach dostarczenia oferty. Dowodem przekazania oferty moze by¢
pokwitowanie odbioru oferty. Nieuzasadnione ograniczenie formy sktadania ofert np. do
sktadania osobistego, moze zosta¢ uznane za utrudniajace uczciwg konkurencji oraz
niezapewniajgce rownego traktowania wykonawcow;

e) wskazanie adresu mailowego/numeru faksu itp., na ktory nalezy przestaé oferty;

f) informacje o niezbednych danych identyfikacyjnych, ktére powinna zawiera¢ oferta’.

LW celu unikniecia nieporozumien na etapie pozyskiwania i otwarcia ofert, nalezy zadbaé, aby oferty zawieraty
nastepujace elementy: dane identyfikacyjne, tj. zawieraty pelng nazwe wystawcy oferty (np. opatrzone pieczecia
imienng/naglowkowa, zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym, itp.). Wazne jest, aby oferty zawieraty date
sporzadzenia dokumentu oraz podpis oferenta lub osoby uprawnionej do wystepowania w jego imieniu. W
przypadku wersji elektronicznej, za wystarczajace uwaza si¢ podanie imienia i nazwiska oferenta lub osoby
wystgpujacej w jego imieniu, sporzadzajacej oferte, a w przypadku podmiotow, ktdre nie sg osobami fizycznymi
—nazwy Wykonawcy. W przypadku ofert ztozonych drogg elektroniczna, gdzie zataczona oferta nie posiada daty
sporzadzenia za datg ta nalezy przyjac dat¢ wystania oferty droga elektroniczng. Jest to istotne w szczegdlnosci ze
wzgledu na prawidtowe przeliczanie waluty obcej na PLN.
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3. Upublicznienie zapytania ofertowego

O sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przeprowadzanego zgodnie z konkurencyjnym trybem
wyboru wynikajacym z przepisOw ustawy O wspieraniu oraz rozporzadzenia o konkurencyjnosci
decyduje data jego wszczecia.

Beneficjenci, ktorzy rozpoczynali postgpowanie ofertowe w dniach 18 stycznia 2017r. — 17 marca
2017 r. upubliczniajg postepowanie ofertowe poprzez:

1) zamieszczenie tego zapytania na stronie internetowej podmiotu obowigzanego do jego udostgpnienia
r6znym podmiotom - w przypadku gdy posiada taka strong;

oraz

2) skierowanie tego zapytania do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow lub wszystkich
potencjalnych wykonawcow — w przypadku gdy istnieje mniej niz trzech potencjalnych wykonawcow.

W przypadku wszczgeia postepowania ofertowego od dnia 18 marca 2017 r., w celu jego
upublicznienia zapytanie ofertowe zamieszcza si¢ na stronie internetowej:
www.portalogloszen.arimr.gov.pl

Upublicznienie zapytania ofertowego, oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia
w ramach operacji.

4. Zmiana zapytania ofertowego

Jezeli po upublicznieniu zapytania ofertowego niezb¢dna bedzie jego modyfikacja, taka sytuacja
mozliwa jest do zaakceptowania pod pewnymi warunkami. Nalezy mie¢ na uwadze, iZ mozna zmienic¢
zapytanie ofertowe jezeli:

1. zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostepnione wszystkim podmiotom zgodnie ze
sposobem upublicznienia zapytania ofertowego opisanym w punkcie 3 Poradnika, przed
uplywem terminu na sktadanie ofert;

2. w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy, dtuzszy nie mniej niz o 3 dni
od pierwotnego, termin sktadania ofert, a w przypadku zadan dotyczacych rob6t budowlanych
nie mniej niz 0 7 dni.

Modyfikacja treSci zapytania ofertowego po uplywie terminu skladania ofert jest
niedopuszczalna.

W przypadku, gdy w okresie od publikacji zapytania ofertowego do jego modyfikacji wptynety
do Zamawiajacego oferty, nalezy zawiadomi¢ wystawcow tych ofert o zmianie zapytania ofertowego.

Modyfikacja zapytania ofertowego, np.: zmiana warunkéw udziatu lub kryteriow oceny ofert po
terminie sktadania ofert, moze by¢ skutkiem po pierwsze - nieprawidtowego zaakceptowania Ofert

wykonawcow, ktore nie powinny zosta¢ zaakceptowane, gdyby kierowano si¢ podanymi wczes$niej
warunkami udziatu lub kryteriami oceny ofert, po drugie - nieprawidlowego odrzucenia ofert

wykonawcow, ktore powinny zosta¢ zaakceptowane, gdyby kierowano si¢ podanymi wcze$niej
warunkami udziatu lub kryteriami oceny ofert.

Nieupublicznienie modyfikacji zapytania ofertowego badz nieprawidlowe upublicznienie - moze
skutkowa¢ nieprawidlowym odrzuceniem ofert wykonawcow, do ktorych zmiana zapytania ofertowego
nie dotarta.

5. Weryfikacja ztozonych ofert

Weryfikacji nalezy podda¢ wszystkie ztozone oferty i ocenié, ktore beda podlegaty odrzuceniu, a ktore
mogg podlega¢ koncowej weryfikacji, prowadzacej do wylonienia wykonawcy zadania.
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1) Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
b) zostata ztozona przez podmiot:
e niespelniajacy warunkow udzialu w postepowaniu w sprawie wyboru wykonawcy
danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych w
zapytaniu ofertowym, lub
e powigzany osobowo lub kapitatow0 z Wnioskodawca/Beneficjentem lub osobami, o
ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o wspieraniu?, lub
C) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oferta nie podlega odrzuceniu mimo, Zze zostala ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub
kapitatlowo z osobg lub osobami wykonujacymi w imieniu Wnioskodawcy/Beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania, jezeli osoba ta nie bedzie brata udzialu w dalszym postgpowaniu w sprawie wyboru
wykonawcy tego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

Jezeli w odpowiedzi na upublicznienie zapytania ofertowego nie wplynie zadna oferta lub
wszystkie oferty, ktére wplyna, podlegaja odrzuceniu, Beneficjent powinien powtérzy¢
postepowanie, az otrzyma co najmniej jedng oferte niepodlegajaca odrzuceniu. Dokonanie
zakupow, dostaw, ustug, robét budowlanych od podmiotu, ktory nie zlozyl waznej oferty w
wyniku upublicznienia zapytania jest niedopuszczalne.

2) Koncowa weryfikacja — zakonczenie postepowania

Nalezy wybra¢ najkorzystniejsza sposrod wszystkich ztozonych ofert®. Przez najkorzystniejszg oferte w
zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy rozumiec ofertg,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny* lub kosztu i innych kryteriow okre$lonych przez
Zamawiajacego W zapytaniu ofertowym. Wybor najkorzystniejszej oferty moze nastapi¢ jedynie w
wyniku oceny spetienia poszczegdlnych kryteriow okre§lonych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy, ktorzy rozpoczynali postgpowanie ofertowe w dniach 18 stycznia 2017r. — 17 marca
2017 r. zobowiazani sg do:

- wystania do wszystkich podmiotow, ktore ztozyly oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
dotyczace danego zadania ujg¢tego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji informacji o:
1. wyborze wykonawcy albo
2. odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo

2 Przez powigzania 0sobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie
pomocy lub pomocy technicznej lub Beneficjentem, lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
ich imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace na:

1. uczestniczeniu jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitalowej;

3. peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

3 W przypadku gdy Beneficjent dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcow.

4 W przypadku uzyskania przez Beneficjenta oferty w walutach innych niz ztote, Beneficjent powinien poda¢ jej
réwnowarto$¢ w ztotych przeliczong z zastosowaniem kursu sprzedazy danej waluty wg notowan Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy NBP nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP z dnia wystawienia oferty.
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3. zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z otrzymanych ofert
Ooraz

- umieszczenia na stronie internetowej Beneficjenta — w przypadku gdy posiada takg strone,
informacji o:
1. wyborze wykonawcy albo
2. odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo
3. nieztozeniu zadnej oferty, albo
4. zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z otrzymanych ofert.

Beneficjenci ktdrzy rozpoczynali postepowanie ofertowe od dnia 18 marca 2017 r., po zakonczeniu
postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji, zobowigzani sa do niezwlocznego udost¢pnienia na stronie internetowej:
www.portalogloszen.arimr.gov.pl informacji o:

wyborze wykonawcy albo

odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo

nieztozeniu zadnej oferty, albo

zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Howobde

Proces ustalania rankingu lub liczby punktow, ktore uzyskaly poszczegodlne oferty wraz z jego
wynikiem, nalezy umiesci¢ w Protokole z przeprowadzonego postgpowania ofertowego — zalecane
wzory protokotéw znajdujg si¢ w Zataczniku nr 2 do Poradnika

Zawarto$¢ protokohu jest uzalezniona od wyniku i okolicznos$ci przeprowadzonego postepowania.

W wyniku postepowania ofertowego, Zamawiajacy zawiera umowe¢ z wybranym wykonawca,
na wykonanie zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania ofertowego.

6. Realizacja zamdéwienia na podstawie wybranej oferty

Realizacja zadania, w tym ponoszenie kosztow kwalifikowalnych, powinna nastapi¢ na podstawie
umowy zawartej z wybranym wykonawca, zgodnej z oferta ztozona przez tego wykonawce.

Zamawiajacy powinien dokonaé realizacji zamoéwienia (zakup, leasing, dostawa, ustuga, robota
budowlana) od wykonawcy, ktorego oferta byta najkorzystniejsza i zgodnego z trescig tej oferty.

Za koszt kwalifikowalny bedzie mogt zosta¢ wigc uznany jedynie wydatek poniesiony na realizacjg
zadania w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcy, w tym zgodnie z wybrang ofertg. Kazde
odstepstwo od zasad moze wigza¢ si¢ z negatywnymi konsekwencjami, w tym z odmowa wyptaty czesci
lub cato$ci pomocy w stosunku do danego zadania albo calej operacji®.

Zmiana umowy z wykonawca

Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy z wykonawca, okreslenie warunkow takiej
zmiany nalezy zawrze¢ w zapytaniu ofertowym.

Niezaleznie od powyzszego, umowa zawarta z wybranym wykonawca moze by¢ zmieniona jezeli:
1) zmiana ta nie spowoduje zmniejszenia albo zwigkszenia zakresu §wiadczenia;

2) Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujgca zmniejszenie zakresu
$wiadczenia jest dopuszczalna, jezeli na skutek wystgpienia okoliczno$ci niemozliwych do

® Odmowa wyptaty dla calej operacji moze nastgpi¢ w przypadku, gdy naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcy spowoduje niezrealizowanie celoéw operacji.
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przewidzenia w chwili zawarcia umowy do prawidlowego wykonania danego zadania
wykonanie czgsci prac objetych dotychczas tym zadaniem stalo si¢ zbedne;

3) Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujgca zwiekszenie zakresu
swiadczenia jest dopuszczalna, jezeli do prawidlowego wykonania danego zadania jest
niezbedne wykonanie dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem, a konieczno$¢
ich wykonania powstata na skutek wystapienia okoliczno$ci niemozliwych do przewidzenia w
chwili zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

= tych prac jako nowego zadania spowodowaloby znaczne zwigkszenie kosztow po stronie
Zamawiajacego lub

= danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie
jest mozliwe wykonanie danego zadania w catosci.

Mozliwo$¢ dokonania danej zmiany nalezy oceni¢ w odniesieniu do zmiany zar6wno wielkosci zakresu
rzeczowego jak i zmiany technologii jego wykonania. W odniesieniu do inwestycji budowlanych, w
przypadku dokonywania zmian w umowie z wykonawca w zakresie zmiany zakresu lub zmiany
technologii, nalezy dotaczy¢ kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu
budowlanego. Szczegdtowe informacje dotyczace sporzadzania kosztorysu réznicowego zostaty
zawarte w instrukcji do wniosku o ptatnos¢, a sam kosztorys réznicowy stanowi zatacznik do wniosku
o ptatnos¢.

Ponadto, nalezy mie¢ na uwadze, Zze jezeli wybrana oferta uzyskata najwigksza liczbg punktow za
spetnianie kryteriow wyboru oferty, np. dzigki najkrotszemu terminowi realizacji zamowienia, to nie
mozna zmienia¢ umowy z wykonawca w zakresie, ktory wptynat na ocene oferty - w tym przypadku
zmienia¢ terminu realizacji zamowienia na dtuzszy.

Za istotne zmiany w tresci umowy moga by¢ uznane w szczegoélnoSci: cena, zakres przedmiotu
zamOwienia, termin wykonania zamdwienia oraz warunki platnosci. Nalezy zaznaczyé, ze samo
wystapieniec ww. zmian nie przesgdza automatycznie o niedopuszczalnosci tych zmian, poniewaz
analiza w tym zakresie musi by¢ zawsze przeprowadzana indywidualnie dla kazdego z postepowan.

Przestanka istotnej zmiany umowy moze by¢, m.in:

— zmiana terminu realizacji zamowienia w umowie z wykonawcg w stosunku do tresci oferty na
podstawie ktorej dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty,

— udzielenie zamoéwienia dodatkowego na wykonanie robot budowlanych w formie aneksu do
umowy w sprawie zamoéwienia podstawowego z pominigciem trybu zasad konkurencyjnos$ci.

7. Dokumentowanie postepowania ofertowego

Przeprowadzenie catego postgpowania powinno by¢ prawidtowo udokumentowane, aby potwierdzato
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i tym samym umozliwito podmiotowi oceniajacemu uznanie
wydatkow zwigzanych z realizacjg operacji za kwalifikowalne.

Dla udokumentowania czynnoséci zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia dopuszczalna jest forma
pisemna lub elektroniczna (wydruk maila i zatacznikow wraz z podpisami) lub faks.

7.1 Protokol z przeprowadzonego postepowania

Wybdr przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej oferty powinien zosta¢ udokumentowany protokotem
z przeprowadzonego postepowania ofertowego (wzory protokotéw stanowig Zatgcznik nr 2
do Poradnika).
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Zawarto$¢ protokolu jest uzalezniona od wyniku i okoliczno$ci przeprowadzonego postepowania
i moze dotyczy¢ sytuacji:

A) Wyboru wykonawcy;

B) Odrzucenia wszystkich ztozonych ofert;

C) Nieztozenia zadnej oferty;

D) Zakonczenia tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Ad A) — Zakonczenie postepowania wyborem wykonawcy

Protokoét z postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy zawiera co najmniej elementy wymienione w

§ 6 ust. 1 pkt 1-8 rozporzadzenia o konkurencyjnosci, tj.:

- informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajacego zapytania ofertowego;

Dla postgpowan wszczgtych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez Agencje
udostgpniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujgca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiesci¢, lub do niego dotaczyé potwierdzenie
dokonanego upublicznienia zapytania. W celu potwierdzenia upublicznienia zapytania, nalezy
przedtozy¢ informacj¢ zawierajaca odniesienie do upublicznionego ogloszenia poprzez np. wskazanie
unikatowego numeru przypisanego dla kazdego ogloszenia.

— wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia poszczegodlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na:
a) warunki udziatu w tym postgpowaniu,
b) kryteria oceny ofert;
— informacj¢ w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkow udziatu w tym postepowaniu;
— informacj¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegolnieniem punktow za
poszczegodlne kryteria oceny ofert;
— wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
— wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;
— date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego lub 0soby upowaznionej przez
Zamawiajacego do podejmowania czynnosci w jego imieniu;
— dokumenty potwierdzajace przebieg postgpowania (ten punkt zostal opisany w czgsci 7.2
niniejszego poradnika).

Ad B) Zakonczenie postepowania odrzuceniem wszystkich zlozonych ofert.

W przypadku zakonczenia postgpowania odrzuceniem wszystkich ofert, protokot zawiera co najmniej

elementy wymienione w § 6 ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 ww. rozporzadzenia o konkurencyjnosci, tj.:

- informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajacego zapytania ofertowego;

Dla postgpowan wszczgtych od dnia 18.03.2017 r., a wigc od dnia umozliwienia przez Agencje
udostgpniania zapytan ofertowych poprzez platforme¢ internetowa znajdujaca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiescié, lub do niego dotaczyé potwierdzenie
dokonanego upublicznienia zapytania, poprzez wskazanie, w szczegdlnosci np. unikatowego numeru
przypisanego dla kazdego ogtoszenia.

- wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia poszczegdlnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na:
a) warunki udziatu w tym postepowaniu;
b) kryteria oceny ofert;
- informacj¢ w sprawie spelnienia przez oferentow warunkow udzialu w tym postepowaniu;
- informacj¢ o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegolnieniem punktow za
poszczegoblne kryteria oceny ofert;
- wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;
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- date sporzadzenia protokolu i podpis Zamawiajagcego lub osoby upowaznionej przez
Zamawiajacego do podejmowania czynno$ci w jego imieniu;

- dokumenty potwierdzajace przebieg postgpowania (ten punkt zostal opisany w czesci 7.2
niniejszego poradnika).

AD C) Zakonczenie postepowania niezlozeniem zadnej oferty.

Jezeli nie wptyneta zadna oferta, protokdt powinien zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w § 6

ust. 1 pkt 117 ww. rozporzadzenia o konkurencyjnosci tj.:

- informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Beneficjenta zapytania ofertowego;

Dla postgpowan wszczgtych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez Agencje
udostepniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujagca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiescié, lub do niego dotaczy¢ potwierdzenie
dokonanego upublicznienia zapytania. W celu potwierdzenia upublicznienia zapytania nalezy
przedtozy¢ informacj¢ zawierajgca odniesienie do upublicznionego ogloszenia poprzez np. wskazanie
unikatowego numeru przypisanego dla kazdego gloszenia.

- date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajacego
do podejmowania czynno$ci w jego imieniu.

W takim przypadku, nalezy rowniez przedtozy¢ informacje¢ o nieztozeniu zadnej oferty.

AD D) Zakonczenie postepowania bez wyboru Zadnej z ofert

W przypadku zakonczenia postgpowania w sprawie wyboru przez Zamawiajgcego wykonawcy danego
zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert, protokot
zawiera co najmniej elementy wymienione w § 6 ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 ww. rozporzadzenia 0
konkurencyjnosci, tj:

- informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego przez Zamawiajacego zapytania ofertowego;

Dla postgpowan wszczgtych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez Agencje
udostepniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujaca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiesci¢, lub do niego dotaczy¢ potwierdzenie
dokonanego upublicznienia zapytania, poprzez wskazanie w szczegdlnosci np. unikatowego numeru
przypisanego dla kazdego ogloszenia.

- wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplynigcia poszczegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na:
a) warunki udziatu w tym postepowaniu;
b) kryteria oceny ofert;
- informacj¢ w sprawie spelnienia przez oferentow warunkow udzialu w tym postepowaniu;
- informacj¢ o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczeg6élnieniem punktow za
poszczegdlne kryteria oceny ofert;
- wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;
- data sporzadzenia protokolu i podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez
Zamawiajacego do podejmowania czynno$ci w jego imieniu;
- dokumenty potwierdzajace przebieg postgpowania (ten punkt zostal opisany w czgsci 7.2
niniejszego poradnika).

W takim przypadku nalezy rowniez przedtozy¢ informacje o zakonczeniu postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru

zadnej z ofert.

7.2 Dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania
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W celu potwierdzenia przebiegu postepowania zakonczonego:

- Wyborem wykonawcy (punkt A),
- Odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert (punkt B),
- Zakonczeniem tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert (punkt D),

do protokotu nalezy dolaczy¢é dokumenty o ktorych mowa w rozporzadzeniu o konkurencyjnosci,
wsrod nich nalezy wymienic:

a) ztozone oferty;

b) oswiadczenia Zamawiajgcego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osoby wykonujagcej w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo
istnieniu powigzan kapitalowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyly oferty;

c) dlapostgpowan wszczetych od dnia 18.01.2017 r. do dnia 18.03.2017 r., a wiec do dnia umozliwienia
przez Agencje udostepniania zapytan ofertowych poprzez platformg internetowg znajdujacg si¢ pod
adresem www.portalogloszen.arimr.gov.pl, do protokotu nalezy dotaczy¢:

e kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz — w przypadku
zmiany zapytania ofertowego — kopie przestanych zmienionych zapytan ofertowych, a takze
dokumenty potwierdzajace ich przestanie;

e  dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej Zamawiajacy, potwierdzajacy
zamieszczenie na tej stronie zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego, w tym dokument, na ktorym jest utrwalona
tres¢ strony internetowej z uwidoczniong datg zamieszczenia i okresem, przez ktory zapytanie
ofertowe byto udostepnione — w przypadku gdy Zamawiajacy posiada taka strong;

e dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej Beneficjenta —w przypadku gdy
posiada takg stron¢ - potwierdzajacy zamieszczenie na tej stronie informacji o wyborze
wykonawcy, albo odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo nieztozeniu zadnej oferty, albo
zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert — (ten dokument nalezy réwniez
ztozy¢ w przypadku nieztozenia zadnej oferty);

e kopie informacji o wyborze wykonawcy, albo odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo
zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert przestanej wszystkim podmiotom,
ktore ztozyty oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace danego zadania ujgtego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty potwierdzajace jej przestanie.

Dodatkowo, na etapie oceny przeprowadzonego postepowania lub weryfikacji wniosku o ptatnosé
nalezy dostarczy¢ inne dokumenty potwierdzajace prawidtowos¢ realizacji zadania zgodnie z
konkurencyjnym trybem wyboru wykonawcéw takimi jak:

a) kopia umowy z wykonawca jezeli zostata zawarta na pismie lub stosowny dokument sprzedazy
potwierdzajacy zawarcie umowy z wykonawcg/zawarcia zobowigzania. Dokumenty beda
szczegbtowo weryfikowane na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosc;

b) inne dokumenty istotne dla postegpowania ofertowego, w szczegdlnosci korespondencje
z oferentami.

Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania ofertowego Beneficjent dostarcza jako
zalacznik do wniosku o platnosé. Jezeli operacja realizowana jest w wiecej niz jednym etapie,
dokumentacje dolacza si¢ do tego wniosku o ptatnos$é, w ktérym przedstawione sa do refundacji
koszty dotyczace zadania zrealizowanego na podstawie danego postepowania ofertowego.
Natomiast w przypadku postepowan obejmujacych koszty kwalifikowalne w ramach pomocy
technicznej zakonczonych przed dniem zloZzenia wniosku o przyznanie pomocy technicznej —
dokumentacje dolacza sie¢ do wniosku o przyznanie pomocy technicznej
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CZESC || Weryfikacja przez ARIMR spelnienia warunkéw konkurencyjnosci

Weryfikacja postgpowania ofertowego odbywa si¢ na etapie oceny wniosku o platnos¢, jednakze
Beneficjent moze skorzysta¢ z mozliwosci, ktora daje umowa o przyznaniu pomocy i zlozyé
dokumentacje w sprawie poswiadczajacag wybor najkorzystniejszej oferty przed ztozeniem wniosku
0 ptatnosc.

Zasady weryfikacji postepowan ofertowych ztozonych po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy przed
ztozeniem wniosku o platnoé¢ (ocena fakultatywna) - (UWAGA!!! Ponizsze zasady nie dotycza

Beneficjentoéw pomocy technicznej):

1. Najwczesniej w dniu zawarcia umowy, a jednocze$nie nie poézniej niz w terminie 4 miesigcy przed
pierwszym dniem terminu na zlozenie wniosku o platno$¢ istnieje mozliwos¢ ztozenia przez
Beneficjenta dokumentacji® zwigzanej z przeprowadzonym postepowaniem w sprawie wyboru
przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, potwierdzajacej wybor najkorzystniejszej oferty, z tym ze w przypadku kosztéw ogolnych
poniesionych przed dniem 18 stycznia 2017 r. powyzsza mozliwo$¢ dotyczy dokumentacji, o ktorej
mowa W zataczniku do umowy okreslajacym Zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach
PROW 2014-2020.

Na tym etapie istnieje rowniez mozliwo$¢ ztozenia umowy z wykonawca, o ile zostata zawarta.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 zostanie oceniona przez Agencje w terminie 30 dni od dnia
jej ztozenia przez Beneficjenta.

3. W przypadku, jezeli dokumentacja o ktorej mowa w ust. 1 bedzie zawierata braki lub uchybienia,
Agencja wezwie Beneficjenta do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania; w przypadku nie ztoZzenia uzupekien lub wyjasnien w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania, ocena o ktorej mowa w ust. 2 zostanie dokonana przez Agencje¢ na
podstawie posiadanych dokumentdéw przedtozonych przez Beneficjenta. Wezwanie przez Agencje
Beneficjenta do zlozenia uzupelnien lub wyjasnien w zakresie dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzonym postgpowaniem w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wydtuza termin, o ktérym mowa w
ust. 2, o czas wykonania przez Beneficjenta tych czynnosci.

4. O wyniku oceny dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie.

5. Jezeli przeprowadzone przez Beneficjenta postgpowanie w sprawie wyboru przez Beneficjenta
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostanie
ocenione przez Agencj¢ pozytywnie, Beneficjent nie bedzie zobowiazany do przedstawiania wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ dokumentacji potwierdzajacej zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow w zakresie zweryfikowanego pozytywnie postepowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

6. W przypadku, gdy ztozona dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 pomimo wezwania, o ktorym
mowa w ust. 3, nadal bedzie zawierala braki lub uchybienia, Agencja poinformuje Beneficjenta o
zakresie brakow lub uchybien wraz ze wskazaniem, iz w sytuacji zrealizowania zadania, w ramach
ktorego koszty zostang przedstawione do refundacji, na podstawie tak przeprowadzonego
postgpowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez usunigcia niezgodnosci ktore go dotycza,
zastosowana zostanie kara administracyjna zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 7 rozporzadzenia
w sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow i w zalaczniku nr 2 do tego

5 Dokumenty moga zostac¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.
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rozporzadzenia, a w przypadku kosztow ogdlnych poniesionych przed dniem 18 stycznia 2017 r.,
zastosowana zostanie kara administracyjna zgodnie z zasadami okre§lonymi w zataczniku do
umowy.

Jednoczesnie, Agencja poinformuje Beneficjenta, ze w zwiazku ze stwierdzonymi
niezgodno$ciami na etapie rozpatrywania wniosku o platnos¢, pod uwage beda brane koszty
poniesione na podstawie postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, z ktorego dokumentacja zostanie ztozona wraz z
wnioskiem o ptatnos¢.

Zasady weryfikacji postepowan ofertowych na etapie autoryzacji wniosku o ptatno$¢, a takze wniosku
0 przyznanie pomocy (wWylacznie w przypadku postepowan ofertowych obejmujgcych koszty
kwalifikowalne w ramach pomocy technicznej zakonczonych przed dniem zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy):

1) W przypadku, gdy ztozona dokumentacja z postgpowan ofertowych zawiera braki, Agencja wzywa
Beneficjenta w formie pisemnej do usuniecia brakow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w
terminach i na zasadach okreslonych dla obstugi wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o przyznanie
pomocy technicznej.

Poprzez usuniecie brakéw nie nalezy rozumie¢ dokonywania jakichkolwiek zmian

w dokumentach potwierdzajacych przeprowadzenie postepowania ofertowego w zakresie:

zapytania ofertowego, ofert, korespondencji z wykonawcg. Oznacza to, ze braki moga dotyczy¢

wylacznie przeprowadzonego i zakonczonego postepowania, np. nie zalaczono Kktorego$s z

dokumentu/éw.

2) Jezeli pomimo wezwania, Beneficjent nie zlozy wymaganych dokumentow w wyznaczonym
terminie lub postgpowanie zostato przeprowadzone niezgodnie z zasadami opisanymi W niniejszym
dokumencie, koszty zadan objetych postepowaniem ofertowym uznaje si¢ za niekwalifikowane lub
stosuje si¢ kary administracyjne okreslone w czesci 1l Poradnika zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
rozporzadzenia MRiRW z dnia 13.01.2017 r. dot. konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
(-..).

3) Ocena postgpowan ofertowych bedzie przeprowadzana odrebnie dla kazdego z postepowan.
4) Zrealizowanie zadania przez wykonawce, ktory nie zostal wyloniony w konkurencyjnym trybie
wyboru (np. dokonanie zakupu przed przeprowadzeniem postgpowania lub od dostawcy, ktory nie

bral udzialu w postgpowaniu), bedzie skutkowalo odmowa wyptaty pomocy w zakresie danego
zadania.
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CZESC 1| Stwierdzenie niezgodnosci polegajgcej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych
z naruszeniem Przepisow okreslajgcych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy

Niniejsza cze$¢ nie dotyczy kosztoéw ogodlnych poniesionych przed dniem 18 stycznia 2017 r.
Stosowanie kar administracyjnych bedzie miato miejsce zgodnie z zasadami okre$lonymi w zatgczniku
do umowy 0 przyznaniu pomocy pt. ,.Wskazniki procentowe do obliczenia warto$ci kar
administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjno$ci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020”.

Celem opisanego ponizej postgpowania jest wskazanie Beneficjentom zasad, na jakich Agencja
stosowa¢ bedzie kary administracyjne za uchybienia popelnione w zamoéwieniach (postgpowaniach
ofertowych) w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow na etapie ptatnosci.

1. Tzw. Metoda dyferencyjna (réoznicowa)

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci polegajacej na poniesieniu kosztow kwalifikowalnych z
naruszeniem przepiséw okreslajacych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy — w przypadku, gdy te
przepisy majg zastosowanie — pomoc przystuguje w wysokosci zmniejszonej o kwote odpowiadajaca
kwocie pomocy, ktora przystugiwalaby na refundacj¢ kosztow poniesionych z naruszeniem tych
przepisow.

Za przyktadowe mozna wskaza¢ sytuacje:

- zamawiajacy uzywa nazw wlasnych materiatow budowlanych i ujmuje je w przedmiarze robot,
stanowigcym c¢zg$¢ opisu przedmiotu zamoéwienia w zapytaniu ofertowym. Wysoko$¢ korekty
finansowej mozna odnies¢ do wielkosci pomocy przypadajacej na roznicg pomiedzy wartoscia
zadania wraz z przedstawionymi powyzej materiatami a warto$cig zadania z wylgczeniem wartosci
przypadajacych na te materialty. Zatem uwzgledniamy tylko roznice powstata w zakresie
wydatkowania $rodkoéw ze srodkow PROW 2014-2020, nie za$ globalng réznic¢ w wydatkowaniu
srodkow na zamowienie:

» Pierwotna warto$¢ zamowienia = 60 tys. zl.

» Warto$¢ materiatow opisanych za pomoca nazw wilasnych = 10 tys. zt.

» Warto$¢ zamdwienia z wylaczeniem materialdw opisanych przy uzyciu nazw wiasnych = 50
tys. zt

Intensywno$¢ pomocy 50%

Kwota pomocy wynikajaca z pierwotnej wartosci zamowienia = 30 tys., tj. 60 tys. zt. x 50%

» Kwota przystugujaca na refundacje¢ kosztow poniesionych z naruszeniem przepisow = 5 tys.
zt., 1. (60 tys. zt. — 50 tys. zt. = 10 tys. zt. ) X 50%
» Kwota do refundacji w odniesieniu dla danego zadania po korekcie = 25 tys. zt., tj. 30 tys.
zt. — 5 tys. 7.
Jest wigc to kwota pomocy wyliczona od uznanych za prawidlowo poniesione koszty, tj. 50 tys. zi.

>
>

- wzrosla cena zadania w stosunku do ceny z oferty. Zmiang taka nalezy uznac¢, za zmiang umowy z
wykonawca. Jednocze$nie zamawiajacy (Wnioskodawca/Beneficjent) nie uzasadnit, iz wzrost tej
ceny nastapit z zewngtrznych przestanek obiektywnych, w zwiazku z tym oceniono tg zmiang z
wykonawca jako niedozwolong. W efekcie zastosowano metode dyferencyjna, zmniejszajac kwotg
pomocy jaka przystugiwataby w stosunku do kwoty z oferty. Sposéb wyliczania korekty jest
analogiczny jak w poprzednim przyktadzie.

2. Tzw. Metoda Wskaznikowa

W przypadku, gdy nie jest mozliwe zastosowanie metody dyferencyjnej, tj. nie jest mozliwe precyzyjne
ustalenie wysokosci kosztow poniesionych z naruszeniem przepisoOw okreslajacych konkurencyjny tryb
wyboru wykonawcy, nalezy postuzy¢ sie metodg wskaznikowsa. Stosujgc t¢ metode, wysoko$¢ korekty
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oblicza si¢ jako iloczyn wskaznika procentowego przypisanego do stwierdzonej niezgodno$ci oraz
kwoty pomocy dla danego zadania, wedtug nastepujacego wzoru:

Wk = W% x Wp

gdzie:

WK — wysoko$¢ zmniejszenia

W% - wskaznik procentowy przypisany do stwierdzonej niezgodnosci (Tabela nr 1)

Wp — kwota pomocy, ktéra przystugiwataby na refundacj¢ poniesionych kosztow w ramach danego
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujetego W zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji, gdyby nie stwierdzono niezgodnosci.

Do obliczenia wysokosci zmniejszenia z tytutu niezgodnos$ci do ktérej zostaly przypisane wskazniki
procentowe o roznej wysokosci, stosuje sie ten wskaznik, ktdorego wysokos¢ jest wspoimierna do
charakteru i wagi stwierdzonej niezgodnosci.

Charakter i wage stwierdzonej niezgodnosci ocenia si¢ biorgc pod uwage stopien naruszenia zasad
uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci, przejrzystosci
i niedyskryminacji w ramach danego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego albo
postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

W przypadku gdy dana niezgodno$¢ jest taka sama jak niezgodno$¢ wczesniej stwierdzona w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, do obliczenia wysoko$ci zmniejszenia
z tytulu danej niezgodno$ci stosuje si¢ wskaznik procentowy o najwyzszej wysokosci sposrod
wskaznikow przypisanych do tej niezgodnos$ci niezaleznie od jej charakteru i wagi, jezeli o wczeshiej
stwierdzonej niezgodnos$ci Beneficjent zostal poinformowany, zanim zostalo wszczgte postepowanie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego albo postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy danego
zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w odniesieniu do ktérego zostata
stwierdzona dana niezgodnos$¢.

Przy obliczaniu wysokos$ci zmniejszenia bierze si¢ pod uwage kwote pomocy pomniejszona o wysokos¢
zmniejszen obliczonych z tytutu niezgodno$ci stwierdzonych w odniesieniu do postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku stwierdzenia w odniesieniu do danego postepowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wigcej
niz jednej niezgodnosci, stosuje si¢ zmniejszenie z tytutu tylko jednej niezgodnos$ci, do ktorej zostat
zastosowany najwyzszy wskaznik procentowy sposrod wskaznikow procentowych przypisanych tym
niezgodno$ciom. Zasady nie stosuje si¢ przy wspotwystgpieniu przestanek do zastosowania Kkary
dyferencyjnej i wskaznikowe;.
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Tabela nr 17 - Wskazniki procentowe przypisane do niezgodnosci dotyczgcej stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy

Lp.

Rodzaj niezgodnosci

Wskaznik
procentowy
przypisany
stwierdzonej
niezgodnoSci

do

Niedopehienie obowigzku upublicznienia zapytania ofertowego

1) niezamieszczenie zapytania na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje - dla postepowan ofertowych wszczetych od 18 marca 2017 r.

2) niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Beneficjenta o ile taka stron¢ posiada i nierozestanie zapytania do
potencjalnych wykonawcow — dla postepowan wszczetych przed 18
marca 2017r.

3) Naruszenia z pkt. 1 i 2 stosuje si¢ w powigzaniu z zanizaniem wartosci
zadania lub dzieleniem zadania w celu uniknigcia obowigzku stosowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow

100%

Niedopetnienie obowiazku upublicznienia zapytania ofertowego - dla
postepowan wszczetych przed 18 marca 2017r.

1) Niedopelnienie obowiazku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie
internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada taka strone, przy
jednoczesnym skierowaniu tego zapytania do potencjalnych wykonawcow,
albo

2) Niedopehienie obowiazku skierowania zapytania ofertowego do
potencjalnych wykonawcow, przy jednoczesnym zamieszczeniu tego
zapytania na stronie internetowej beneficjenta.

25%

Niedopelnienie obowiazku upublicznienia zapytania ofertowego

1) niedopetnienie obowigzku udostepnienia zapytania ofertowego  lub
zmienionego  zapytania  ofertowego na  stronie  internetowej
administrowanej przez Agencj¢, przy jednoczesnym zamieszczeniu
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych - dla postepowan
ofertowych wszczetych od 18 marca 2017 r.

2) Niedopehienie obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego lub
zmienionego zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta o
ile taka stron¢ posiada i nierozestanie zapytania do potencjalnych
wykonawcow, przy jednoczesnym zamieszczeniu ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych — dla postepowan wszczetych przed 18 marca
2017r.

5%

Wybranie wykonawcy bgdacego podmiotem powigzanym kapitalowo lub
osobowo z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu, lub osobami wykonujagcymi w jego imieniu
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy.

100%

Okreslenie dyskryminujacych warunkéw udzialu w postgpowaniu, ktdre
utrudniajg uczciwg konkurencje lub nie zapewniajg réwnego traktowania
wykonawcow, lub przez niezamieszczenie w tym zapytaniu opisu sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow okreslonych w tym zapytaniu.

5% albo
10%b, albo
25%

Nieokreslenie lub niewlasciwe okre$lenie kryteriéw oceny ofert

1) nieokreslenie w zapytaniu ofertowym co najmniej dwoch kryteriow oceny
ofert lub

2) nieokreslenie ceny albo kosztu jako jednego z kryteriow oceny ofert,

3) okreslenie w zapytaniu ofertowym kryteriow oceny oferty, ktore utrudniajg
uczciwg konkurencje lub nie zapewniajg rownego traktowania
wykonawcow, lub przez niezamieszczenie w tym zapytaniu informacji o

5% albo
10%b, albo
25%

7 Tabela ma swoje zrodto w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia MRiRW z dnia 13.01.2017r. dot. konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow (...)..

Strona 23 z 47




wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny oferty.

7. Nieokreslenie lub niewtasciwe okreslenie (w sposob, ktory utrudnia uczciwag 5% albo 10%, albo
konkurencj¢ lub nie zapewnia rownego traktowania wykonawcow) opisu 25%
sposobu przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium oceny oferty

8. Niezgodno$¢ w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty: 25% albo 100%

1) przez odrzucenie najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia przestanek
okres$lonych w tym przepisie lub
2) przez wybor jako najkorzystniejszej oferty podlegajacej odrzuceniu.

9. Ustalenie zbyt krotkich termindéw sktadania ofert (krotszych niz 7 dni lub 14 | 25% - w przypadku
dni przy pracach budowlanych) lub w przypadku zmiany zapytania ofertowego | gdy skrécenie
niewydiuzenie terminu na skladanie ofert o 3 dni lub 7 dni przy pracach | terminu > 50%
budowlanych. terminu

wymaganego,

10% - w przypadku
gdy skrocenie
terminu > 30%
terminu
wymaganego,

2% albo 5% - w
pozostalych
przypadkach

10. Opisanie zadania w sposOb niejednoznaczny lub niewyczerpujacy, lub | 5% albo 10%
nieuwzgledniajacy wszystkich wymagan lub okolicznosci mogacych miec
wplyw na sporzadzenie oferty, w szczegdlnosci nie zawarcie terminu realizacji
zadania.

11. Dyskryminacyjny opis zadania w sposob, ktory odnosi si¢ do okreslonego | 5% albo 10%, albo
znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrédla lub szczegbélnego procesu, | 25%
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i zostal
okreslony zakres rOownowaznosci.

12. Niedozwolona zmiana tresci zapytania ofertowego po uplywie terminu 5% albo 10%o, albo
sktadania ofert. 25%

13. Niedozwolona zmiana umowy z wybranym wykonawca powodujaca | 100% kosztow
zwickszenie zakresu $wiadczenia. kwalifikowalnych

stanowigcych
wartos¢
dodatkowego
zamOwienia

wynikajgcego ze
zmiany umowy oraz
25% kosztow
kwalifikowalnych
stanowiacych
wartos¢
ostatecznego
zakresu
Swiadczenia,

Niedozwolona zmiana umowy z wybranym wykonawca powodujaca
zmniejszenie zakresu §wiadczenia.

100% kosztow
kwalifikowalnych
stanowiacych
warto$¢
zmniejszenia
zakresu Swiadczenia
oraz 25% Kkosztow
kwalifikowalnych
stanowiacych
wartosé
ostatecznego
zakresu Swiadczenia
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14, Niedopelnienie obowigzku upublicznienia informacji o wyniku postgpowania | 5%

1) nieopublikowanie wyniku postgpowania na stronie internetowej
administrowanej przez Agencj¢ — dla postgpowan wszczetych od 18 marca
2017 .

2) nieopublikowanie wyniku postegpowania na Stronie internetowej
Beneficjenta — o ile posiada takg strong oraz skierowanie tej informacji do
wszystkich podmiotow, ktore ztozyty ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe dot. danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym — dla postepowan wszczetych przed 18 marca 2017 r.

15. Niezgodno$¢ w zakresie dokumentowania postgpowania tj.: 5% albo 10%, albo

25%

- brak protokolu wraz z dokumentami potwierdzajacymi przebieg
postepowania,

- brak dokumentdéw potwierdzajacych skierowanie informacji o zakonczeniu
postepowania do wszystkich podmiotow, ktore ztozyly oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji;

- brak kopii przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych
oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego — kopii przestanych
zmienionych zapytan ofertowych, a takze dokumentow potwierdzajacych
ich przestanie;

- brak dokumentu, na ktorym jest utrwalona tre$¢ strony internetowej
beneficjenta, potwierdzajacego zamieszczenie na tej stronie zapytania
ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego -
zmienionego zapytania ofertowego, w tym dokument, na ktérym jest
utrwalona tre$¢ strony internetowej z uwidocznionymi datg zamieszczenia
i okresem, przez ktory zapytanie ofertowe byto udostgpnione — w
przypadku gdy ten beneficjent posiada taka strone.

Poza korektami wynikajacymi z wskaznikéw procentowych przypisanych do niezgodnosci
za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow w ramach PROW 2014-2020,
zastosowanie bedq mialy przepisy dotyczace odmowy wyplaty pomocy wraz z wykluczeniem z
danego Srodka w przypadku stwierdzenia zlozenia przez Beneficjenta falszywych o$wiadczen i
poswiadczania nieprawdy.
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CZESC |V Przykiady naruszen konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw

Przedstawione ponizej przyktady, zostaly sporzadzone i ponumerowane w sposob odpowiadajgcy
elementom Poradnika zawartym w Czesci 1.

Przyktad ogodlny oraz przyktady 1.1 1 1.2 odnoszg si¢ do ogélnych zasad konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow, ktorych naruszenie moze spowodowaé, iz takie koszty moga zostaé uznane za
niekwalifikowalne w cato$ci. Natomiast przyktady 2.1-7 odnosza si¢ do naruszen wymienionych w
Czesci IIT Poradnika.

W przykladach zostaly podane mozliwosci zastosowania obnizonych wskaznikéw procentowych
przypisanych do stwierdzonej niezgodnosci. Trzeba zaznaczyé, iZ ma to jedynie charakter
demonstracyjny, natomiast kazde takie zdarzenie bedzie poprzedzone analizg calej sprawy i jej
indywidualng oceng.

Przyklad ogolny — Wybor wykonawcy nieobjetego postepowaniem

W tym przyktadzie przedstawione zostang dwa przypadki, w ktérych Beneficjent byt zobowigzany

do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow dla zadania ujetego w zestawieniu

rzeczowo-finansowym operacji - warto$¢ zadania przekracza 20 tys. zt netto (jednocze$nie nie jest
zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych );

a) Zamawiajacy wszczynajacy postepowanie ofertowe przed 18 marca 2017r. wyslal zapytania
ofertowe do trzech potencjalnych wykonawcow listem poleconym (potwierdzenie nadania bgdzie
stanowito jeden z dowoddéw upublicznienia zapytania ofertowego). W odpowiedzi
na wystane zapytania Beneficjent nie otrzymat Zadnej oferty. Beneficjent zawarl umowe z
wykonawca, ktory nie brat udziatu w postepowaniu. Zgodnie z konkurencyjnym trybem wyboru
wykonawcow, w przypadku gdy nie wplynie zadna oferta, Beneficjent powinien powtorzyc
postgpowanie, az otrzyma co najmniej jedng oferte niepodlegajaca odrzuceniu.

b)  Beneficjent dokonal realizacji zadania przed przeprowadzeniem postepowania, np. dokonat
zakupu danej rzeczy, natomiast cate postgpowanie, w tym sporzadzenie oferty, upublicznienie,
wybor dostawcy, itd. przeprowadzit juz po realizacji.

W stosunku do punktow a) i b) nie zostato opisane zastosowanie kar administracyjnych okreslonych

w czesci III Poradnika, gdyz koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji, jezeli zostaly poniesione

w wyniku wyboru wykonawcdw poszezegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru. Koszty, ktore nie zostaty poniesione w
wyniku przeprowadzonego postgpowania dla ktorego$ z zadan opisanych w punktach a) i b), uznaje sie
w 100% za niekwalifikowalne.

Przyklad 1.1 — Ustalenie warto$ci zaméwienia/zadania — zadanie duze — zasada ogdlna
Hipotetycznym przedmiotem operacji zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym (ZRF) jest:

Lp. | Wyszczegodlnienie zakresu rzeczowego Wartos$¢ netto
1 Obora ptytka wolnostanowiskowa ($cidtka) z automatycznym systemem usuwania

, 750 000

odchodow

2 Dojarnia "rybia o$¢": 2x4 100 000
3 Automat do pasz tresciwych 100 000
4 Zbiornik-chtodnia do mleka z odzyskiem ciepta 100 000
suma 1 050 000

W ww. przykladzie nie ma wiekszego zagrozenia co do skutkow oceny, czy mamy do czynienia
zjednym czy kilkoma zamowieniami, gdyz kazda z pozycji oddzielnie opiewa na wartos¢
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przekraczajaca 20 tys. zt netto. Pomimo, iz po wykonaniu wszystkich zadan, bgda one tworzy¢
funkcjonalng cato$¢, nie ma konieczno$ci wymagania od Beneficjenta, aby byly one realizowane
w ramach jednego zadania, gdyz nie bedzie to prowadzito do préby obejécia konkurencyjnego trybu
wyboru wykonawcow.

Realizujac operacj¢ zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym, przy przyjetych zatozeniach
mozliwe sg do zastosowania trzy przypadki.

- Cztery pozycje z ZRF operacji beda stanowily cztery odrgbne zamowienia/zadania i zostang
przeprowadzone cztery odrebne postepowania. Dopuszczalne jest rowniez umozliwienie
sktadania ofert cze$ciowych w przypadku jednego zadania,

- Cztery pozycje zostang uwzglednione w jednym postgpowaniu obejmujacym kompleksowe
wykonanie zakresu rzeczowego przez jednego wykonawce;

- Cztery pozycje zostang uwzglednione w jednym postepowaniu obejmujacym wykonanie
zakresu rzeczowego w calosci albo w czgsci (mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych zakonczy¢
si¢ moze wyborem kilku (np. trzech) wykonawcow. Nalezy zaznaczy¢, iz ztozone oferty
czesciowe muszg umozliwi¢ realizacje calego zadania. Jezeli zlozone oferty
nie pokrywaja calego zakresu, wowczas konieczne bgdzie przeprowadzenie dodatkowego
postgpowania na brakujace elementy lub tez przeprowadzenie calego postepowania
od poczatku na cate zadanie, lub poszczegdlne pozycje ZRF.

Przyklad 1.2 — Ustalenie warto$ci zaméwienia/zadania — zadanie mate — zasada ogolna

Przedmiotem zamowienia jest zakup trzech maszyn tego samego przeznaczenia (np. klipsownica), gdzie
cena kazdej z nich nie przekracza 20 tys. ztotych.

Lp. Zakres Szt. | Cena  jednostkowa | Warto$¢ razem netto
netto
1 klipsownica 3 14 200 42 600

Przedstawiony przyktad spetnia wszystkie przestanki, aby uzna¢ wszystkie trzy sztuki za jedno zadanie,
tj.:

a) ustugi, dostawy i roboty budowlane sg tego samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu;

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;

¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce dostaw, ustug lub robot

budowlanych (zwanym dalej ,,wykonawca”).

Jezeli okazatoby sie, ze ktory$ z ww. warunkéw moze nie by¢ speliony (dotyczy to w szczegdlnosci
warunku b i c), Beneficjent bedzie musiat przedstawi¢ uzasadnienie takiej oceny. W przypadku braku
wystarczajacych wyjasnien ze strony Beneficjenta, podziat zakupéw na 3 odrgbne zamodwienia
spowodowalby uznanie tak poniesionych kosztéw za niekwalifikowane, analogicznie jak w przyktadzie
og6lnym. W wyniku oceny ustalono, ze Beneficjent byt zobowigzany do zachowania konkurencyjnego
trybu wyboru wykonawcow zadania ujetego w ZRF operacji, gdyz wartos¢ zadania przekracza 20 tys.
zt netto (3 x 14 200 = 42 600). Koszty nie zostaly zatem poniesione w wyniku przeprowadzonego
postepowania i nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowane.

Przyklad 2.1 — Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych — opis zadania

Zgodnie z zasadami opisanymi w Poradniku, zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ m.in.: opis zadania,
ktory jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty w tym, zawiera termin realizacji zadania. Wszystkie elementy
przedmiotu zamowienia wraz z podaniem szczegélowej specyfikacji technicznej, powinny w
szczegblnosci okres§la¢ przeznaczenie i funkcje przedmiotu zamowienia, dodatkowe wyposazenie,
niestandardowe wykonczenie.
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Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Jezeli formulujac zapytanie ofertowe, Beneficjent zbyt ogolnie okreslit przedmiot zamoéwienia
np. W czesci opis zadania zostato wpisane myjka, bez podania szczegétowych parametréw takich jak
wydajno$¢, wymiary itd., wéwczas narazi sie on na kare administracyjng wynikajgcq z naruszenia nr
10.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
10 Opisanie zadania w sposéb niejednoznaczny lub niewyczerpujacy, | 5% albo 10%

lub nieuwzgledniajacy wszystkich wymagan lub okolicznosci
mogacych mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, w szczegdlnosci nie
zawarcie terminu realizacji zadania.

Przyklad 2.2 — Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych — okreslenie kryteriow

Przeprowadzenie postepowania nalezy rozpocza¢ od sporzadzenia zapytania ofertowego. Oméwiony
przyktad opiera si¢ na pozycji 1 ZRF - Obora ptytka wolnostanowiskowa (Sciotka) z automatycznym
systemem usuwania odchodow (z przyktadu 1.1).

Przyktadowe zapytanie ofertowe zawiera:

a) Opis zadania — opis stanowi zatgczony do zapytania ofertowego projekt i przedmiar robét,

b)  Warunki udziatlu w postepowaniu — Beneficjent okreslil, iz w postgpowaniu mogg bra¢ udziat
jedynie potencjalni wykonawcy, ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat wykonali prace budowlane
zgodne co do rodzaju z przedmiotem zamdéwienia okreslonym w punkcie a),

c) Kryteria oceny oferty oraz informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny oferty:

— Najnizsza cena 80%,
- Najkrotszy termin realizacji 20%,
d)  Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

Sposob przyznawania punktow zostanie omowiony na przyktadzie kryterium ceny:
Pobliczana — punktacja, ktora nalezy wyznaczy¢

Wmax — Waga kryterium — maksymalna liczba punktow/procent, ktéra moze by¢ przyznana w danym
kryterium (np. 80)

Xmin — najnizsza warto$¢ w danym kryterium sposrod ztozonych ofert
Xobliczana — wartos¢ obliczanej oferty w danym kryterium

Pobliczana = (Xmin = Xobliczana) X Wmax

Przyktad:

Xmin = 50000 zt.
Xobliczana 60000 z1.

Pobliczana = (50000 + 60000) x 80 = 66,(6) pkt — liczba punktéw uzyskana przez oferte za spetnienie
danego kryterium.
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W zapytaniu ofertowym powinna zosta¢ rowniez zawarta klauzula opisujaca stan, w ktérym dwie lub
wiegcej ofert uzyskaja t¢ sama liczbg punktow i uplasuja si¢ na pierwszym miejscu w rankingu, np. jezeli
oferenci uzyskaja te sama liczbe punktéw, wyzej w rankingu bedzie ten oferent ktory wskazat, np. nizszg
ceng, nastepnie ten, ktory wskazat krotszy termin wykonania zadania, a nastgpnie ten, ktory wskazat
wiekszg liczbe wykonanych zadan okreslonych w punkcie b).

e) Termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢
nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych
w przypadku robo6t budowlanych od dnia ogloszenia zapytania ofertowego,

Termin sktadania ofert ustalono na 30 dni od dnia, w ktérym udostgpniono zapytanie na Stronie
internetowej prowadzonej przez Agencje (22.05.2017r.)

f) Przestanki odrzucenia oferty

g)  Termin realizacji zamowienia zostal okre$lony na 12 miesiecy od daty zawarcia umowy
z wykonawca.

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie punktu b)

Beneficjent zawart w zapytaniu ofertowym klauzule, ze oferty moga by¢ sktadane tylko osobiscie w
siedzibie zamawiajgcego. Jest wigc to zapis, ktoéry warunkuje udzial w postepowaniu. W trakcie oceny
dokonywanej przez ARIMR Beneficjent nie przedstawil obiektywnych przestanek uzasadnionych
potrzebami zamawiajacego wskazujace, iz taki warunek jest niezbedny z punktu widzenia prawidtowe;j
realizacji zadania.

Konsekwencjg ustanowienia takiego warunku moze by¢ ograniczenie kregu wykonawcoéw mogacych
wykonaé zamowienie. Zamawiajagcy ma bowiem prawo oczekiwac, iz zamowienie zostanie udzielone
wykonawcy zapewniajacemu nalezyte wykonanie zamdwienia, jednak w omawianym przypadku,
beneficjent nie wykazat istnienia takiego zwigzku. Dodatkowo za stwierdzeniem, ze mamy do czynienie
z dyskryminujacym warunkiem udziatu w postepowaniu przemawia w omawianym przykladzie fakt, iz
zostata zlozona tylko jedna oferta.

Jezeli Beneficjent nie przedstawitby zgodnie z punktem b) akceptowalnych powodow zastosowania
takiej klauzuli, zostanie objety zmniejszeniem ustalonym dla naruszenia nr 5.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
5 Okres$lenie dyskryminujgcych warunkéw udzialu w postepowaniu, | 5% albo

ktore utrudniajg uczciwa konkurencje¢ lub nie zapewniajg rownego | 10%, albo
traktowania wykonawcow, lub przez niezamieszczenie w tym | 25%
zapytaniu opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
okreslonych w tym zapytaniu.

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie punktu c)

Jezeli Beneficjent okreslitby kryteria oceny oferty w nastgpujacy sposob: oferta zostanie wybrana na
podstawie dwoch kryteridow: najnizszej ceny oraz najkrotszego termin realizacji, natomiast nie zostaty
przypisane wagi, np. procentowe za spetnienie danego warunku.

Jezeli Beneficjent nie przedstawitby zgodnie z punktem c) kryteriow, ktorymi kierowalby si¢ przy
ocenie oferty, zostanie objety zmniejszeniem ustalonym dla naruszenia nr 6.
Korekta finansowa:
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Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy

wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnosci
6 Nieokreslenie lub niewtasciwe okreslenie kryteriow oceny ofert 5% albo
1) nieokre$lenie w zapytaniu ofertowym co najmniej dwoch | 10%, albo
kryteriow oceny ofert lub 25%
2) nieokreslenie ceny albo kosztu jako jednego z kryteriéw oceny

ofert,

3) okredlenie w zapytaniu ofertowym kryteriéw oceny oferty, ktore
utrudniaja uczciwa konkurencje¢ lub nie zapewniaja rownego
traktowania wykonawcow, lub przez niezamieszczenie w tym
zapytaniu informacji o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty.

Wysokos$¢ zmniejszenia za naruszenie punktu d)

Jezeli Beneficjent nie opisathby w zapytaniu ofertowym sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
kazdego z warunkow, tak jak ma to miejsce w przyktadzie 2.2.d, wskazatby jedynie, iz wybrana zostanie
oferta, ktora zdobedzie najwigksza liczbg punktéw to taki sposob prezentacji sposobu oceny ofert
powoduje, iz Beneficjent zostanie objety zmniejszeniem ustalonym dla naruszenia nr 7.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
7. Nieokreslenie lub niewlasciwe okreslenie (w sposob, ktory utrudnia | 5% albo 10%b, albo 25%

uczciwa konkurencj¢ lub nie zapewnia réwnego traktowania
wykonawcow) opisu sposobu przyznawania punktéw za spetnienie
danego kryterium oceny oferty

Wysokos$¢ zmniejszenia za naruszenie punktu e)

Realizujac zadanie Beneficjent ustalit 12 dni kalendarzowych na sktadanie ofert w przypadku
zamoOwienia na roboty budowlane. Skrocenie terminu zamawiajacy uzasadnial koniecznos$cia
niedopuszczenia do utraty dofinansowania ze $rodkéw UE.

Przyspieszajac procedurg i skracajgc terminy sktadania ofert, zamawiajacy mogt zniecheci¢ niektorych
wykonawcoéw do udzialu w postgpowaniu. Mogloby to zatem w znacznym stopniu ograniczy¢
konkurencje.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy przypisany do
wykonawcow stwierdzonej niezgodnosci

9 Ustalenie zbyt krotkich termindw skladania ofert (krotszych | 25% - w przypadku gdy skrocenie

niz 7 dni lub 14 dni przy pracach budowlanych) lub w | terminu > 50% terminu

przypadku zmiany zapytania ofertowego niewydtuzenie | wymaganego,
terminu na sktadanie ofert o 3 dni Iub 7 dni przy pracach

budowlanych. 10% - w przypadku gdy skrdcenie
terminu > 30% terminu
wymaganego,

2% albo 5% - w pozostalych
przypadkach

W omawianym przyktadzie mamy do czynienia z kilkoma naruszeniami. Zgodnie z zasadami,
w przypadku wykrycia, w tym samym post¢gpowaniu ofertowym, szeregu naruszen W Zzakresie
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, ktorym zostaly przypisane okreslone wskazniki
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procentowe, kar nie sumuje si¢. W takim przypadku do ustalenia wysokosci kary administracyjnej
przyjmuje si¢ najwyzszy z zastosowanych wskaznikéw procentowych.

Przyklad 2.3 — Sporzadzenie zapytania/zapytan ofertowych — niedopuszczalne Kkryteria
wyboru

W tym przykladzie omoéwimy sytuacj¢, w ktorej w zapytaniu ofertowym w punkcie ¢) dotyczacym
kryteriow oceny ofert, Beneficjent ustalil niedopuszczalne kryterium, ktére stanowi 0 wyborze ofert.

Przedmiotem zakupu mialy by¢ rzeczy mogace wymagaé serwisowania i jako jedno z kryteridw
Beneficjent przyjat kryterium odlegtosci wykonawcy od Beneficjenta, co zdaniem zamawiajacego jest
istotne w zakresie szybkosci usuwania ewentualnych usterek. Za niedopuszczalne uznaje sie¢
postugiwanie si¢ takim kryterium oceny ofert, ktore moze powodowa¢ faworyzowanie albo
dyskryminowanie wykonawcow. Kryterium to moze natomiast dotyczy¢ réznych cech serwisu, np.
dlugos$ci czasu, w jakim sg naprawiane usterki (tzw. czasu reakcji serwisu), czasu pracy punktéw
serwisowych albo mozliwosci naprawy sprzetu w siedzibie Beneficjenta, itp. Jako zbior dobrych
praktyk mozna postuzy¢ si¢ publikacjag PARP pt. ,,Pozacenowe kryteria oceny ofert w postgpowaniach
o udzielenie zamowienia publicznego” dostepnego na stronie:
http://www.parp.gov.pl/files/74/81/469/12973.pdf

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie punktu b)
W zwigzku z powyzszym, zastosowanie bedzie miata kara finansowa nr 6.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnosci
6. Nieokreslenie lub niewtasciwe okreslenie kryteriow oceny ofert 5% albo
1) nieokre$lenie w zapytaniu ofertowym co najmniej dwoéch | 10%, albo
kryteriow oceny ofert lub 25%
2) nieokreslenie ceny albo kosztu jako jednego z kryteriow oceny
ofert,

3) okreslenie w zapytaniu ofertowym kryteriéw oceny oferty,
ktére utrudniaja uczciwg konkurencje¢ lub nie zapewniajg
réwnego traktowania  wykonawcow, lub przez
niezamieszczenie w tym zapytaniu informacji o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty.

W wyniku oceny ustalono jednak, iz dla kryterium odlegtos¢ przyporzadkowano jedynie 5% wszystkich
mozliwych do zdobycia punktow np.:

- Cena—-80%

- Termin wykonania — 15%

- Odlegtos¢ — 5% .
Uznano wigc, iz przy takich zatozeniach i niewielkim wptywie na wynik koncowy oceny, mozliwe jest
zastosowanie obnizonej wysoko$ci wskaznika nalozonej kary.

Przyklad 3 — Upublicznienie zapytania ofertowego — zasada ogolna

Obowiazek upublicznienia zapytan ofertowych bedzie dotyczyt jednego postepowania dla wszystkich
cze$ci tacznie albo czterech postgpowan oddzielnie dla elementow 1 - 4 z ZRF opisanego
w przyktadzie 1.1.
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Beneficjent zdecydowat si¢ na druga opcje, gdyz wstgpne rozeznanie rynku wykazato, iz zrealizowanie
zadania przez kilku wykonawcow bedzie korzystniejsze. Taka mozliwos¢ jest dopuszczona, gdyz nie
bedzie ona prowadzita do sztucznego podziatu zadan, ktore miatyby
na celu obejscie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow, gdyz kazda z pozycji 1-4 przekracza 20
tys. zt netto, co samo wymusza stosowania ww. zasady.

Nalezy podkresli¢, iz kazde z postegpowan i prawidlowos$¢ jego przeprowadzenia zgodnie z
konkurencyjnym trybem wyboru zostanie ocenione oddzielnie.

Omawiamy sytuacj¢, w ktorej Beneficjent wszczat postepowanie ofertowe w dniu 12 marca 2017 roku
— zatem przed datg uruchomienia portalu ofertowego.

Beneficjent byt zobowigzany do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, a wiec co najmniej 12 “zapytan ofertowych, tj. 3 zapytania x 4 potencjalnych
wykonawcow.

Dodatkowo, Beneficjent posiada wlasng strong¢ internetowg, a wiec jest zobowigzany
do upublicznienia zapytan ofertowych na tej stronie.

Przyklad 3.1 - Upublicznienie zapytania ofertowego — brak na stronie www

Upublicznienie zapytania ofertowego dotyczacego pozycji nr 1 przyktadu 1.1 Obora plytka
wolnostanowiskowa (Sciotka) z automatycznym systemem usuwania odchodow.

Beneficjent nie dopetnit obowigzku upublicznienia tego zapytania ofertowego na swojej stronie
internetowej (zostato potwierdzone, iz w dniu rozpoczecia postepowania, Beneficjent posiadat wtasng
strong www.).

Jednoczesnie wystal zapytania ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow listem
poleconym (potwierdzenie nadania bedzie stanowilo jeden z dowoddéw upublicznienia zapytania
ofertowego).

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Beneficjent nie umiescit zapytania ofertowego na swojej stronie i tym samym spetnit przestanki
do zastosowania kary administracyjnej nr 2 W takim przypadku zostanie zastosowana korekta
w stosunku do tego zamdwienia w wysokos$ci 25%.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnosci
2 Niedopetnienie obowigzku upublicznienia zapytania ofertowego 25%
1) Niedopelnienie obowigzku zamieszczenia zapytania

ofertowego na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy
posiada takg strong, przy jednoczesnym skierowaniu tego zapytania
do potencjalnych wykonawcow, albo

2) Niedopelnienie  obowigzku  skierowania  zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcow, przy jednoczesnym
zamieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej beneficjenta.

Przyklad 3.2 - Upublicznienie zapytania ofertowego — niewystanie zapytan

Upublicznienie zapytania ofertowego dotyczacego pozycji nr 1 przyktadu 1.1 Obora plytka
wolnostanowiskowa (sciotka) z automatycznym systemem usuwania odchodow.

Omawiany przypadek stanowi sytuacje odwrotna do przedstawionej w przyktadzie 3.1, czyli
Beneficjent upublicznil zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej, natomiast nie wystat
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw (w zadnej z mozliwych form).
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Wysokos¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Mamy do czynienia podobnie jak w przyktadzie 3.1 z czeSciowym upublicznieniem zapytania,
o spelnia przestanki do zastosowania kary nr 2.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
2. Niedopetnienie obowiazku upublicznienia zapytania ofertowego - | 25%

dla postepowan wszczetych przed 18 marca 2017r.

1) Niedopelnienie obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego
na stronie internetowej beneficjenta - w przypadku gdy posiada
taka strone, przy jednoczesnym skierowaniu tego zapytania do
potencjalnych wykonawcow, albo

2) Niedopehienie obowiazku skierowania zapytania ofertowego
do potencjalnych  wykonawcoéw, przy jednoczesnym
zamieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej
beneficjenta.

Przyklad 3.3 - Upublicznienie zapytania ofertowego — niecupublicznienie w ogole zapytania
ofertowego

Upublicznienie zapytania ofertowego dotyczacego pozycji nr 1 przykltadu 1.1 Obora plytka
wolnostanowiskowa (Sciotka) z automatycznym systemem usuwania odchodow.

W tym przyktadzie mamy do czynienia z sytuacjg, w ktorej Beneficjent nie upublicznit zapytania
ofertowego w ogole, tj. Beneficjent nie upublicznit zapytania ofertowego na swojej stronie internetowe;j
i nie wyslal zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcow (w zadnej z mozliwych form).

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Nieupublicznienie zapytania ofertowego w zadnej formie spowoduje zastosowanie 100% sankcji
w zakresie danego zadania — kara administracyjna nr 1.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnosci
1. Niedopetnienie obowigzku upublicznienia zapytania ofertowego 100%

1) niezamieszczenie  zapytania na  stronie  internetowej
administrowanej przez Agencje - dla postgpowan ofertowych
wszczetych od 18 marca 2017 .

2) niezamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Beneficjenta o ile taka stron¢ posiada i nierozestanie zapytania
do potencjalnych wykonawcoéw — dla postgpowan wszczetych
przed 18 marca 2017r.

3) Naruszenia z pkt. 1 i 2 stosuje si¢ w powigzaniu z zanizaniem
warto$ci zadania lub dzieleniem zadania w celu uniknigcia
obowiazku stosowania konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow

Przyklad 4 — Zmiana treSci zapytania ofertowego — niewydtuzenie terminu na sktadanie
ofert

W naszym przypadku Beneficjent prawidlowo upublicznit zapytanie ofertowe. Natomiast przed
uptywem terminu koncowego na skladanie ofert, ponownie przeanalizowal sytuacje i stwierdzil,
iz dodatkowe wyposazenie, ktdre zostato przedstawione w zapytaniu powinno zosta¢ powigkszone
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o kolejny element (dodatkowy uchwyt do ...). Zgodnie z konkurencyjnym trybem wyboru taka sytuacja
jest mozliwa do zaakceptowania o ile nie uptynat termin do sktadania ofert i zostat on wydtuzony o czas
niezbedny na dostosowanie do wprowadzonych zmian tresci ofert.

Beneficjent upublicznil zmieniong tre§¢ zapytania ofertowego, poprzez wystanie jej do wszystkich
potencjalnych oferentéw, do ktérych zostaly wystane zapytania ofertowe i umiescit t¢ modyfikacje na
swojej stronie internetowej, nie wydtuzyt jednak czasu na sktadanie ofert.

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Brak wydtuzenia czasu na sktadanie ofert spowodowat naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru,
co w konsekwencji doprowadzito do zastosowania kary administracyjnej nr 9.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
9. Ustalenie zbyt krotkich terminow sktadania ofert (krotszych niz 7 25% - w przypadku gdy

dni lub 14 dni przy pracach budowlanych) lub w przypadku zmiany | skrocenie terminu > 50%
zapytania ofertowego niewydtuzenie terminu na sktadanie ofert o 3 | terminu wymaganego,

dni lub 7 dni przy pracach budowlanych. 10% - w przypadku gdy
skrocenie terminu > 30%
terminu wymaganego,

2% albo 5% - w pozostalych
przypadkach

Przyklad 5.1 - Weryfikacja zlozonych ofert — wybor nie najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy wyslal zapytania ofertowe do trzech potencjalnych wykonawcéw listem poleconym
(potwierdzenie nadania bedzie stanowito jeden z dowoddw upublicznienia zapytania ofertowego).

W odpowiedzi na wystane zapytania Beneficjent otrzymat 3 oferty.

Oferta 1 otrzymata wedtug oceny wykonawcy 99 pkt.
Oferta 2 otrzymala wedtug oceny wykonawcy 89 pkt.
Oferta 3 otrzymata wedtug oceny wykonawcy 98 pkt.

Oferty zostaty ocenione poprawnie. Beneficjent odrzucit oferte nr 1 i zawart umowe z wykonawcg 3 -
ktérego oferta nie byta najkorzystniejsza.

Wysokos$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Wybranie nie najkorzystniejszej oferty spowoduje zastosowania sankcji w zakresie danego zadania —
kara administracyjna nr 8.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
8 Niezgodno$¢ w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty: 25% albo 100%

1) przez odrzucenie najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia
przestanek okreslonych w tym przepisie lub

2) przez wybdr jako najkorzystniejszej oferty podlegajace;
odrzuceniu.
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Przyklad 5.2 - Weryfikacja zlozonych ofert — powigzania z oferentem

Jedna z ofert na zakup Automatu do pasz tresciwych, zostata ztozona przez wykonawceg powiazanego
z zamawiajacym, tj. syna Beneficjenta. Oferta nie zostala odrzucona oraz zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

Wysokos$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Wystagpita przestanka mowiaca o zakazie udzielania zamdéwien podmiotom powigzanym osobowo
lub kapitatlowo poprzez wystapienie stosunku pokrewienstwa w linii prostej. Spowoduje to
zastosowanie 100% sankcji w zakresie danego zadania — kara administracyjna nr 4.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
4, Wybranie wykonawcy bedacego podmiotem powigzanym | 100%

kapitatowo lub osobowo z beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu, lub
osobami wykonujagcymi w jego imieniu czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy.

Przyklad 6 — Realizacja zaméwienia na podstawie wybranej oferty — zmiana umowy
Z wykonawca

W omawianym przyktadzie mamy do czynienia z hipotetyczna sytuacja dotyczaca zadania Obora plytka
wolnostanowiskowa (Sciotka) z automatycznym systemem usuwania odchodow, W ktorej z zwigzku z
realizowanym zadaniem wykonano inne prac wykraczajacych poza zakres zamowienia podstawowego
oraz w zastosowano inne rozwiazania technologiczne niz zawarte w projekcie budowlanym i kosztorysie
ofertowym sporzadzonym na podstawie przedmiaru robot zatagczonego do zapytania ofertowego.

1. Wykonanie innych prac byto niezbedne dla prawidtowego wykonania zadania, a konieczno$¢ ich
wykonania powstata na skutek wystapienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy i jednocze$nie wykonanie tych prac determinuje prawidtowo$¢ wykonania
catego zadania.

2. Realizujac to samo zadanie wykonawca zastosowat inne rozwigzania technologiczne, tj. tansze
zamienniki w stosunku do okreslonych w projekcie budowlanym i przedmiarze robot. Podjecie
przez Zamawiajacego decyzji o wyrazeniu zgody na taka zmian¢ nie wynikato z okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy z wykonawca.

Wysoko$¢ zmniejszenia za naruszenie warunku

Ad 1) W trakcie dokonywania oceny przez ARIMR stwierdzono, iz okolicznosci zmiany umowy z
wykonawcg Wpisujg si¢ przestanki przemawiajace za mozliwo$cig uznania takiej zmiany w mysl
przepisow rozporzadzenia o konkurencyjnosci za dozwolong. Umowa zawarta z wybranym wykonawca
moze by¢ zmieniona, do prawidlowego wykonania danego zadania jest niezbedne wykonanie
dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem, a koniecznos$¢ ich wykonania powstala na
skutek wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy czym
wykonanie:

= tych prac jako nowego zadania spowodowaloby znaczne zwigkszenie kosztéw dla
beneficjenta lub

= danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie
jest mozliwe wykonanie danego zadania w catosci.
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Beneficjent ztozyl kosztorys zamienny i po dokonaniu oceny uznano tak poniesiony koszt za
kwalifikowalny.

Ad 2) zastosowanie zamiennikOw nie wynikalo z okolicznosci niemozliwych do przewidzenia
a stanowito zmian¢ koncepcyjna, ktorej niezastosowanie nie wplyngtoby negatywnie na realizacje
zadania. Jest to zmiana, ktéra wymaga dokonania zmian w projekcie a wykonawca nie obnizyt kwoty
wynagrodzenia w zwigzku z zastosowaniem tanszych materiatow.

Mamy tutaj do czynienia z sytuacjg jednoczesnego wystapienia zmniejszenia zakresu $wiadczenia
(niewykonanie czeSci zadania w pierwotnie zakladanej technologii) oraz zwickszenia $wiadczenia
(wykonanie tej czesci zadania w zmienionej technologii).

W zwigzku z faktem, iz Beneficjent nie udowodnit, ze zmiana taka spetnia warunki zmiany dozwolonej,
zastosowano sankcje w postaci zmniejszenia kwoty pomocy o kwotg odpowiadajaca kwocie pomocy,
ktora przystugiwataby na refundacje kosztow poniesionych z naruszeniem tych przepisow, to jest kwota
pomocy zostala zmniejszona o cz¢s¢ pomocy przypadajaca na cz¢$¢ zadania wykonang W zmienionej
technologii.

Przyklad 7 — Dokumentowanie postepowania ofertowego — powiadomienie o wyborze
oferty

Zgodnie z konkurencyjnym trybem wyboru opisanym w Poradniku, w przypadku postgpowan wszczetych
przed 18 marca 2017 r., Beneficjent powinien wysta¢ informacj¢ o wyniku postepowania do wszystkich

potencjalnych wykonawcow, ktorzy ztozyli ofert¢ w odpowiedzi na otrzymane zapytanie ofertowe oraz
zamiesci¢ ja co najmniej na SWojej stronie internetowej, o ile taka posiada.

W naszym przypadku, przy trzech potencjalnych wykonawcach, do ktorych powinien on wysta¢ ww.
informacje¢, Beneficjent udokumentowat to jedynie w dwoch przypadkach.

Wysokos$¢ zmniejszenia za haruszenie warunku

Taka sytuacja spowodowata wystapienie sytuacji, w ktorej Beneficjent nie byt w stanie potwierdzi¢
udokumentowania tego zdarzenia, w zwigzku z czym narazit si¢ na zastosowanie kary administracyjnej
nr 14.

Korekta finansowa:

Lp. Kategoria naruszenia konkurencyjnego trybu wyboru Wskaznik procentowy
wykonawcow przypisany do stwierdzonej
niezgodnoSci
14 Niedopetnienie obowigzku upublicznienia informacji o wyniku | 5%
postepowania

1) nieopublikowanie wyniku postepowania na stronie internetowe;j
administrowanej przez Agencje¢ — dla postepowan wszczetych
od 18 marca 2017 r.

2) nieopublikowanie wyniku postgpowania na stronie internetowej
Beneficjenta — o ile posiada takg strone oraz skierowanie tej
informacji do wszystkich podmiotow, ktore ztozyly oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe dot. danego zadania ujgtego
w zestawieniu rzeczowo — finansowym — dla postepowan
wszczetych przed 18 marca 2017 r.
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ZALACZNIKI

Wskazane ponizej zataczniki majg charakter pogladowy w zakresie informacji jakie powinny zawierac.
Natomiast nie ma obowigzku, aby dokumenty dotyczace konkurencyjnego trybu wyboru byty sktadane
na tych wzorach.

Zalacznik nr 1 - Wzor zapytania ofertowego

Data

Dane identyfikacyjne zamawiajqcego

Nazwa i adres oferenta

Zwracam/y si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

1) Opis zadania

1.1 Termin realizacji zadania

2) Warunki udziatu w postgpowaniu

3) Kryteria oceny oferty - wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
1. | (Cena lub koszt)
2. | (Inne kryterium)
3.

4) Opis sposobu przyznawania punktacji

5.1) Miejsce sktadania ofert

Akceptowalne sposoby sktadania ofert®:

8 Oferty moga zostaé przestane faksem, listem, poczta kurierska, droga elektroniczng lub ztozone osobiscie u
wystawcy zapytania ofertowego. Dowodem przekazania oferty moze by¢ pokwitowanie odbioru oferty.
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(nalezy poda¢: adres, adres mailowy, nr fax, itp.)

5.2) Termin sktadania ofert

dzien miesiac rok

Termin sktadania ofert uptywa w dniu

6) Przestanki odrzucenia oferty:
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
— jej tre$¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego lub
— zostala ztozona przez podmiot:
e niespelniajacy warunkéw udziatu w postgpowaniu w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych w zapytaniu
ofertowym lub
e powigzany osobowo lub kapitalowo z Beneficjentem lub osobami, upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w jego imieniu, lub osobami wykonujacymi w jego imieniu czynnosci zwiazanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca.
Wymienione wyzej powigzania polegaja na:
uczestniczeniu jako wspdlnik w spolce cywilnej lub osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji spotki kapitatowej;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;
pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

»  pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

— zostata zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

YV VVYVYVY

7) informacja o mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych, jezeli zadanie jest podzielne i beneficjent dopuscit taka
mozliwo$é

8) warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania (o ile przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy)

Opcjonalnie - w zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru
zadnej z ofert.

Ztozona oferta powinna rowniez zawiera¢ co najmnie;j:

e dane identyfikujace oferenta (nazwe i adres),
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e opis nawigzujacy do parametrow wyszczegolnionych w zapytaniu ofertowym® (opis przedmiotu
zaméOwienia),

e warto$¢ oferty netto/brutto, warto$¢ podatku VAT,

e warto$¢ oferty netto,

e termin waznosci oferty.

Oferty powinny zawiera¢ dane identyfikujace oferenta, tj. zawiera¢ petna nazwe wystawcy oferty (np. zostaé
opatrzone pieczgcig imienna/naglowkowa, zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym, itp.). Oferty musza rowniez
zawiera¢ dat¢ sporzadzenia dokumentu oraz podpis oferenta lub osoby uprawnionej do wystgpowania w jego
mieniu W przypadku wersji elektronicznej za wystarczajace uwaza si¢ podanie imienia i nazwiska osoby
wystepujacej w imieniu oferenta (sporzadzajacej ofertg). Za date sporzadzenia dokumentu — uznaje si¢ date
wystania oferty drogg elektroniczna.

Przedkladane oferty musza odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierata
inne dodatkowe informacje, np. warunki ptatnosci, mozliwe do uzyskania upusty, wymagania dotyczace
konserwacji, przegladow i serwisowania urzadzenia, kosztorys ofertowy, itp.

(czytelny podpis Beneficjenta/osoby upowaznionej)

% Nalezy podaé mozliwie petng specyfikacje przedmiotu zaméwienia, w oparciu o informacje zawarte w instrukcji
wypehiania wniosku. W zapytaniu nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie przedmioty zamowienia wraz z podaniem
szczegotowe] specyfikacji technicznej planowanych do kupienia ustug i towaréw/dostaw. Zapytanie ofertowe
powinno zawiera¢ opis wszystkich wymaganych cech przedmiotu zamowienia, w szczego6lnosci: przeznaczenie i
funkcje jakie ma spetia¢ ustuga/dostawa, dodatkowe wyposazenie, warunki dostawy, niestandardowe
wykonczenie.
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Zalacznik nr 2A - Wzor protokolu z postepowania o udzielenie zaméwienia (Zakoriczenie
postepowania wyborem wykonawcy)

Nalezy poda¢ nazwe zadania odnoszgcego si¢ do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy

(imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

Numer

identyfikacyjny
www.portalogloszen.arimr.gov.pl

zapytania

ofertowego

1 Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta

Zapytanie ofertowe zostato udostgpnione poprzez platforme internetowa znajdujgca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

upublicznionego na portalu

Informacja o innych sposobach upublicznienia zapytania ofertowego (jezeli dotyczy)

2 Wykaz ofert, ktore wplynely do Beneficjenta ktére stanowig odpowiedZ na warunki udziatu w
postepowaniu i kryteria oceny ofert.

poszczegolne kryteria oceny ofert

Punkty zdobyte przez poszczegblne oferty

Oferty ktore wptynety:
Numer oferty | Nazwa Data dane z oferty, ktore stanowig
oferenta wptynigc | odpowiedZ na warunki udzialu w
ia oferty | postepowaniu i kryteria oceny ofert.
1
2
3
4
3 Informacja o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu przez wykonawcéw
4 Informacj¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdélnieniem punktéow za

Numer oferty | Cena lub Inne Inne Inne Suma
(zgodnie z pkt. | koszt kryteriu | kryteriu | kryteriu | punkto
2 protokotu) m(...) m(...) m(...) w
1
2
3
4
5 Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru
6 Oferty odrzucone

Wskazanie oferty odrzuconej

Powdd odrzucenia oferty
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7 Zalaczniki do protokolu
Nastgpujace dokumenty stanowia zalaczniki do protokotu (wymieni¢ wszystkie zalgczniki):

Ip | zalacznik szt.
1 Ztozone oferty;

2 Oswiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powigzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyly oferty;

3 Kopia umowy z wykonawca jezeli zostala zawarta na pi$mie lub oryginat'®

stosownego dokumentu sprzedazy'! 2;

4 Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegdlnosci
korespondencje z oferentami.

Osoba sporzadzajaca protokél
Czytelny podpis (imi¢ i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data
(Beneficjent/osoba upowazniona)

10 Oryginaty stanowig zatagcznik do wniosku o ptatno$¢, sa kopiowane i zwracane Beneficjentowi.

11'W przypadku dokumentow sprzedazy, dopuszczalng formg jest dostarczenie o$wiadczenia, iz zatgcznikiem tym
sa faktury dotaczone do wniosku o platnos¢ w zakresie danego zamowienia, wraz z podaniem ich danych
umozliwiajgcych ich jednoznaczng identyfikacje, np. numer, data wystawienia, wystawca.

12 W przypadku sktadania postepowania ofertowego do weryfikacji przed wnioskiem o platno$¢ — o ile zostata
Zzawarta
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Zalacznik nr 2B - Wzor protokolu z postepowania o udzielenie zamowienia (Zakoriczenie
postepowania odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert)

Nalezy poda¢ nazwe zadania odnoszgcego si¢ do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta

Zapytanie ofertowe zostato udostgpnione poprzez platforme internetowa znajdujgca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu
WWW.POrtalogloszen.arimr.gOV.Pl. .. .coeci e et eneas

Informacja o innych sposobach upublicznienia zapytania ofertowego (jezeli dotyczy)

2 Wykaz ofert, ktore wplynely do Beneficjenta ktére stanowig odpowiedZ na warunki udziatu w
postepowaniu i kryteria oceny ofert.

Oferty podlegajace dalszej ocenie

Numer oferty | Nazwa Data dane z oferty, ktore stanowig
oferenta wptynigc | odpowiedZ na warunki udzialu w
ia oferty | postepowaniu i kryteria oceny ofert.
1
2
3
4
3 Informacja o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcéw
4 Informacje¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdélnieniem punktow za

poszczegolne kryteria oceny ofert

Punkty zdobyte przez poszczegdlne oferty

Numer oferty | Cena lub Inne Inne Inne Suma
(zgodnie z pkt. | koszt kryteriu | kryteriu | kryteriu | punkto
2 protokotu) m(...) m(...) m(...) w
1
2
3
4
5 Oferty odrzucone
Wskazanie oferty odrzuconej Powod odrzucenia oferty
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Zalaczniki do protokotu

Nastepujace dokumenty stanowia zataczniki do protokotu (wymienic¢ wszystkie zalqgczniki):

Ip | zalacznik szt.

1 Ztozone oferty;

2 Oswiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powigzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty;

3 Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegdlnosci

korespondencje¢ z oferentami.

Osoba sporzadzajaca protokot

Czytelny podpis (imig i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data

(Beneficjent/osoba upowazniona)
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Zalacznik nr 2C - Wzér protokolu z postepowania o udzielenie zamoéwienia (Zakoriczenie
postepowania nieztoZeniem zZadnej oferty)

Nalezy poda¢ nazwe zadania odnoszgcego si¢ do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta

Zapytanie ofertowe zostato udostgpnione poprzez platforme internetowa znajdujgca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu
WWW.POrtalogloszen.arimr.gOV.Pl. .. .coeci e et eneas

Informacja o innych sposobach upublicznienia zapytania ofertowego (jezeli dotyczy)

Osoba sporzadzajaca protokél
Czytelny podpis (imig i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data
(Beneficjent/osoba upowazniona)
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Zalacznik nr 2D - Wzér protokolu z postepowania o udzielenie zamoéwienia (Zakoriczenie
postepowania bez wyboru Zadnej z ofert)

Nalezy poda¢ nazwe zadania odnoszgcego si¢ do pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego:

Zamawiajacy
(imig¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta)

1 Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta

Zapytanie ofertowe zostato udostgpnione poprzez platforme internetowa znajdujgca si¢ pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl.

Numer identyfikacyjny zapytania ofertowego upublicznionego na portalu
WWW.POrtalogloszen.arimr.gOV.Pl. .. .coeci e et eneas

Informacja o innych sposobach upublicznienia zapytania ofertowego (jezeli dotyczy)

2 Wykaz ofert, ktore wplynely do Beneficjenta ktére stanowig odpowiedZ na warunki udziatu w
postepowaniu i kryteria oceny ofert.
Oferty ktore wptynety:
Numer oferty | Nazwa Data dane z oferty, ktore stanowig
oferenta wptynigc | odpowiedZ na warunki udzialu w
ia oferty | postepowaniu i kryteria oceny ofert.
1
2
3
4
3 Informacja o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcéw
4 Informacje¢ o punktach przyznanych poszczegélnym ofertom, z wyszczegdélnieniem punktow za

poszczegolne kryteria oceny ofert

Punkty zdobyte przez poszczegdlne oferty

Numer oferty | Cena lub Inne Inne Inne Suma
(zgodnie z pkt. | koszt kryteriu | kryteriu | kryteriu | punkto
2 protokotu) m(...) m(...) m(...) w
1
2
3
4
5 Oferty odrzucone
Wskazanie oferty odrzuconej Powod odrzucenia oferty
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Informacja o zakonczeniu postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert

Zalaczniki do protokotu

Nastgpujace dokumenty stanowia zalaczniki do protokotu (wymieni¢ wszystkie zalgczniki):

Ip | zalacznik szt.

1 Ztozone oferty;

2 Os$wiadczenia Zamawiajacego oraz kazdej osoby upowaznionej do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujacej w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, o braku albo istnieniu powigzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty;

3 Inne dokumenty istotne dla postgpowania ofertowego, w szczegdlnosci

korespondencje¢ z oferentami.

Osoba sporzadzajaca protokot

Czytelny podpis (imi¢ i nazwisko) osoby sporzqdzajqcej protokot miejscowos¢ i data

(Beneficjent/osoba upowazniona)
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Zalacznik nr 3 — Wzor oSwiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

Dane identyfikacyjne zamawiajgcego

Imie
NazZWISKO
StANOWISKO o

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych informacji o$wiadczam,
ze:

1. nie jestem powigzany kapitalowo lub osobowo z zadnym z wykonawcdw, poprzez:

a) uczestniczenie jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowej;

C) pekienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

d) pozostawanic w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli;

2. nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,
w stosunku do podmiotéw uczestniczacych w postgpowaniu ofertowym dla zadania ..............

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ..... oswiadczam, ze jestem
powigzany kapitalowo lub osobowo z nastepujacym(i) wykonawca/wykonawcami:

(podpis)
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