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1 Informacje ogodlne
1.1 Przeznaczenie systemu

Generator wnioskow o dofinansowanie jest narzedziem umozliwiajgcym przygotowanie
i przekazanie do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(,NFOSIGW”, ,Fundusz”) wnioskéw o dofinansowanie projektéw ze érodkéw krajowych,
wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 oraz wnioskdw o dofinansowanie w ramach innych programdéw wsparcia.
Korzystanie z Generatora polega na rejestrowaniu danych poprzez sie¢ Internet w bazie
NFOSIGW.

Kazda osoba korzystajgca z Generatora musi posiada¢ w nim konto. Zalogowanie sie do
systemu daje dostep do formularzy wnioskow gotowych do wypetienia. Wypetnione
formularze mogg zostaé przestane do NFOSIGW w formie elektronicznej lub — po
wydrukowaniu — przestane pocztg tradycyjna.

Po zalogowaniu widoczny jest rejestr, czyli lista wnioskdw, do ktorych uzytkownik ma dostep.
Sg to wnioski utworzone przez tego uzytkownika i te, ktére zostalty mu udostepnione przez
innych uzytkownikéw. Lista wnioskdw wyswietla dane w okreSlonym przez uzytkownika
porzadku. Aby utatwi¢ wyszukiwanie wnioskow mozliwe jest, poprzez zadanie okreSlonych
warunkow, filtrowanie wyswietlanych tej listy. Kazdy wniosek mozna réwniez wybra¢ aby
podejrze¢ jego szczegdty lub (w zaleznosci od posiadanych uprawnien oraz statusu wniosku)
poddac edyciji.

1.2 Konfiguracja oprogramowania do skiadania podpisow elektronicznych.

Uwzgledniajac istniejacg réznorodno$¢ wersji oprogramowania uzywanych na stacjach
roboczych (komputerach) Wnioskodawcéw zaleca sie przeczytanie zalecen dotyczacych
konfigurowania oprogramowania do skfadania podpiséw elektronicznych. Zalecenia te s
zawarte w Rozdziale 11 niniejszej Instrukcji.

1.3 Funkcjonalnos¢ Generatora

Generator stuzy do wypetniania wnioskéw o dofinansowanie i sktadania ich do NFOSIGW
przez Wnioskodawcow. W ramach tego umozliwia:

= wypetnienie wniosku,

= walidacje wniosku,

= zarejestrowanie wniosku,

= zlozenie wniosku NFOSIGW,

= aktualizowanie wniosku po wezwaniu do uzupetnienia,
= $ledzenie aktualnego statusu wniosku.

Whniosek wypetniany jest przez Wnioskodawce. Podczas walidacji system sprawdza
poprawnos$¢ wprowadzonych przez niego danych. Po poprawnym przejsciu walidacji mozliwa
jest dalsza obstuga wniosku — zatwierdzenie wniosku i przekazanie go do NFOSIGW.
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1.4 Wymagania aplikacji
Minimalne wymagania umozliwiajgce prace z Generatorem Wnioskéw o Dofinansowanie:

= aplikacja dziala poprawnie w przegladarkach: Internet Explorer 8 Ilub nowsze
(w przypadku IE 8 nalezy wylgczy¢ tryb zgodnosci — compatibility view, zas
w przypadku IE 9 nalezy wigczyc tryb zgodnosci), Mozilla Firefox 17 lub nowsze,

= wylgczone blokowanie ciasteczek dla adresu gwd.nfosigw.gov.pl w przegladarce,

= zainstalowane oprogramowanie JAVA w najnowszej wersji,

= system operacyjny wspierajagcy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu
(w przypadku stacji, na ktérych bedzie uzywana funkcjonalno$¢ podpisu
elektronicznego),

= oprogramowanie do obstugi bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego (w przypadku stacji, na ktdrych bedzie uzywana funkcjonalno$é
podpisu elektronicznego),

= pofgczenie z siecig Internet.

Generator wyposazony jest w podreczne menu znajdujgce sie w gornej czesci aplikacii,
widoczne po zalogowaniu. W prawym gdérnym rogu wysSwietlajg sie informacje o osobie,
ktora jest aktualnie zalogowana oraz pliki pomocy i ustawien widoku.

Pokaz filtr

’ Data Numer
. Nazwa . Kwota _Naxwa Data Numer Rodzaj  \orgfy swatus D3 Loiwudo  wnioskuw Akdja
tech: whiosku nadania

Dziedzina Program priorytetowy s
NFOSIGW  NFOSIGW

fosoas 538 Podsimno

Rys. 1 Gtéwne okno aplikaciji

Po wybraniu zadanej pozycji z menu — system przenosi uzytkownika na odpowiednig strone.

Aplikacja dostepna jest przez przegladarke internetowg pod adresem:

http://gwd.nfosigw.gov.pl

Uwaga!

Serwis gwd.nfosigw.gov.pl dziata z wykorzystaniem portow 443 i 2522. W przypadku problemdw
z dostepem do serwisu prosimy o odblokowanie w kierunku wychodzacym w/w portéw na Panstwa
firewallu i ewentualnym serwerze Proxy.

W Aplikacji uzytkownik ma mozliwos¢ zwiekszenia rozmiaru czcionki na stronie logowania za
posrednictwem przyciskdw znajdujgcych sie w gornej czesci ekranu:
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" vg undusz Ochron’! Srodowlska | Gos jarki Waéne]
Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (DEV-3S) /DEBUG/ |d K iktorska 3A, 02673 Warszawa, bl ( {22)45 80 101

Utytkawnik GWD Wezet Krajowy / logingov.pl
Uzytkguwmie ]

Zalogu)
Hasko

e cEEE.

Uwaga:
Prosimy o e najr dla uzytkownikow dotyczacych
podpisy ikaw | przesy <duzych”

‘cookies uniemaziivi korzystanie ze strony.
i (X1

Rys. 2 Ekran logowania

Domysliny rozmiar czcionki oznaczony jest literg A, wieksza czcionka oznaczona jest literg A+,
najwieksza dostepna w systemie czcionka oznaczona jest literg A++.

Dodatkowo dostepna jest funkcja zwiekszenia odstepdw miedzy literami oraz stowami na
stronie logowania. W celu zwiekszenia odstepdw miedzy literami, nalezy uzy¢ przycisku =2,
Do zwiekszenia odstepdw miedzy stowami stuzy przycisk [==]

undusz Ochrony Srodowiska | angodam Wndne| :
Generator wniosktw o dafinansowanic GWD (DEV-35) /DEBUG/ Aoy s 3N, (12673 Warszaw, el (22)

Utythewnik GWD Wezel Krajowy / logingov.pl el ;m“;ﬁ;:w S o W 2 e e
Uzytkownik | rozdzieiczoic minimy 8 lub wytszel
Zaloguj

Formularz whiosku w urzadzeniach mobilnych mae byt
Hasto |

¢ nieaczekiwany format lub zachowywat sie w
s
Zaloguj Zarejostru) Przywracanio haska

Waine:
Strona wrl:om-sudu ik cookies.

Uwaga: Uzywamy informagji zapisanych w plikach cookies w celu zapamigtania
. 5 R o R e
Prosimy o przeczytanie naje dla uzy S

stawienta filtrow, CIy nazwa strony, n
podpisywania  zatgcznikéw | przesy duzych®

)

ntemetowe)
cookies

h plikoom cookies
3 One Tapisywane w pamieci urzadzenia, natooviast
lkowite wytaczenie cookies uniemoziivi korzystanie 2 strony.

ZLoakceoty) | zamk (X)

Rys. 3 Ekran logowania

1.5 Pomoc techniczna

Na stronie logowania, w prawym dolnym rogu ekranu, znajdujg sie niezbedne linki: do strony
NFOSIGW oraz BIP NFOSIGW. W tym miejscu znajduje sie takze formularz kontaktowy.
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P

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (DEV)
iz

Odstepywiekicie: A —E Rommiarcicionki [A] A+ Ak '3 Pomoc ogéina
@ Polityk prywatnofc
Logowanie &, Niezalogowany
Usytkownik GWD. Wezet Krajowy / login.gov,pl

Uik —— _ e o3 Tt ey

Zaloguj

T T

Wylogowany poprawnie

spossh.

Wazne:
Strona wykorzystuje ik cookies.

Uwaga: y

Prosimy o ow dia aytkowni

podpisywania wnioskow, zalacznikow i przesylania "duzych” zatacznikow. obecnie pracbywa

Zmienié ustawienia dotyczace akeeptowania plkow cookies.

ookies uniemozii korzystanie ze strony.

Zaskeeptujzamie 1X]

Pomoc techniczna 1
Fomulaz Kontaktowy
NEOSIGW AAAAAA
B NFOSG
ery telefonéw pomacy technicanei:

Num
123-123-123
45656342
)

Rys. 4 Pomoc techniczna

W celu skorzystania oraz wystania wiadomosci za posrednictwem formularza kontaktowego,
nalezy w oknie Pomoc techniczna wybra¢ opcje Formularz kontaktowy. System wyswietli
ekran z formularzem do wypetnienia:

Formularz kontakiowy

Temat * | Zablokowang konto - |

Imig = | |

Mazwiske * | |

E-rnail * | |

Nr tzlefonu | |

Tresc ®

Zelacznik Mie wybrano pliku
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Tresé povczeniz

Zgodnie z art. 13 ust. 172 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) -
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizyczrych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przephywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46,WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie

danych, dale] RODO) informuje, iZ:

11 administratorem Pani/Pana daznych osobowych jest Narodowy Fundusz Qchromy
Srodowiska | Gospodarki Wodne] z siedzibg w Warszawie, ul. Konstruktorska 34, 02 -

673 Warszawa;

2) inspektorem ochrony danych w Marodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i -

memaszeld WmnAmal iact Dam Dekart Amdeaicn e meail
Pobizrz peina traid warunkéw przetwarzania danych csobowych

[ Wyrazam zgode *

Przepisz tekst (dygenerj nowy kod)

1e27%

(e W

Rys. 5 Formularz kontaktowy

Strona 7 z 64
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Pola oznaczone symbolem gwiazdki * s3g obligatoryjne. W polu temat nalezy wskazac
wartos¢ z dostepnej rozwijanej listy. W polu Imie oraz w polu Nazwisko — uzytkownik moze
wprowadzi¢ maksymalnie 30 znakéw, w polu Tres¢ — maksymalnie 2000 znakdéw. Uzytkownik
ma réwniez mozliwos¢ dofgczenia zatgcznika — plik nie moze przekracza¢ 10 MB.

Po uzupetnieniu pdl formularza nalezy zapoznaé sie ze Zgodg na przetwarzanie danych
osobowych. Po zaznaczeniu checkboxa Wyrazam zgode oraz przepisaniu kodu captcha,
system umozliwi wystanie wiadomosci do administratora. Na podany w formularzu adres
e-mail Uzytkownik otrzyma potwierdzenie wystania zgtoszenia.

1.6 Menu gtdéwne

W zaleznosci od tego czy uzytkownik przeglada liste wnioskéw, wybrany formularz wniosku
lub w dane dotyczace jego konta zmienia sie wyglad menu. Wyswietlane menu podzielone
jest na czes$ci umozliwiajgce tatwg identyfikacje funkciji:

= Listy,
= Whniosek,
= Uzytkownik.

Kazda pozycja menu identyfikowana jest przez ikone. Ponizsza tabela zawiera opis
wszystkich dostepnych funkcji menu:

Ikona Opis

Strona gtéwna Generatora wnioskow o dofinansowanie

. Lista wszystkich wnioskéw, do ktdrych uprawnienia ma Wnioskodawca.
Wszystkie Jest to strona gtéwna aplikacji.
, Lista wszystkich wnioskéw o statusie Robocze, do ktdérych uprawnienia
Moje ma Whnioskodawca.
robocze
o Lista wszystkich wnioskdw o statusie Zatwierdzone, do ktorych
Zatwizr- uprawnienia ma Wnioskodawca.
dzone
- Lista wszystkich wnioskéw o statusie Przestane do NFOSIGW, do
f:ﬁégéfg'ﬁﬂ' ktorych uprawnienia ma Wnioskodawca.
_ Lista wszystkich wnioskow o statusie Zarejestrowane, do ktorych
Zarejestro- uprawnienia ma Wnioskodawca.
waneg
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Moy
whiosek

Przycisk pozwalajacy na stworzenie nowego wniosku w systemie.

~
.F- ]
Zarzadzanie

Przycisk pozwalajagcy na zarzadzanie wilasnym kontem, w tym na
zmiane hasfa oraz adresu e-mail.

Komunikaty

Skrzynka wyswietlajgca aktualne komunikaty systemowe.

Pomoc ogdlna

Instrukcja uzytkownika w postaci pliku w formacie pdf.

= Ustawienia widoku

Przycisk umozliwiajgcy dostosowanie widocznosci kolumn na listach
dokumentéw. Po jego naci$nieciu pojawia sie okno, na ktérym
uzytkownik moze wybrac, ktore kolumny bedg wyswietlane na listach
wnioskow oraz w jakiej kolejnosci.

=1 Wyloguj Umozliwia wyjscie z systemu i zamkniecie ses;ji.
Edycja wniosku o statusie Roboczy
[ Pozwala na zapisanie wniosku.
Zapisz
Pozwala na zapisanie i wydrukowanie wniosku w formacie pdf. Aby
wydruk byt zgodny z aktualnym stanem formularza drukowanie
nastepuje po zapisie wniosku.
]
L— Uwaga: W przypadku mocno rozbudowanego Harmonogramu
Zapisz.i Rzeczowo-Finansowego przygotowanie wydruku moze trwaé dtugo,
drukyj nawet kilka minut. Za rozbudowany harmonogram mozemy uznac taki,
ktory zawiera wiecej niz 100 pozycji dla 3 lat lub wiecej niz 50 pozycji
dla 6 lat. 50 pozycji dla 6 lat oznacza ponad 6000 pdl do
wygenerowania na wydruku.
s Umozliwia usuniecie wniosku.
Usun
Umozliwia zmiane parametréw wniosku, m. in. naboru, konkursu itp.
Zmiana parametréw spowoduje zmiane formularza na formularz
parE_':_ﬁE'arm_ adekwatny do wybranego zestawu parametrow. Te informacje, ktére sg

wspdlne dla obu formularzy zostang przepisane.
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Lktualizacja
formularza

Umozliwia zaktualizowanie formularza wniosku. Jesli dostepna jest
nowsza wersja formularza zostanie ona zmieniona, jesli nie —
wyswietlony zostanie komunikat:

Korzystasz z aktualnej wersji formularza.

Wszystkie dane, ktdre zostaty wypetnione w starszej wersji formularza
zostang przepisane do nowej pod warunkiem, ze takie pola w nowym
formularzu wystepuja.

Umozliwia zapisanie wniosku w formacie xml, ktory pozwala na

'l* wczytanie go do wiasnych systeméw informatycznych. Aby eksport byt
fkggg;t;_i zgodny z aktualnym stanem formularza natepuje on po zapisie
do XML wniosku.

xmi Umozliwia wczytanie wniosku z pliku zapisanego w formacie xml.
I G:'.T Wszystkie dane zformularza zostajg nadpisane danymi z
L importowanego pliku.
Zgi Pozwala na zapisanie i weryfikacje poprawnosci wypetnianego wniosku.
waliduj
Pozwala za zapisanie i zatwierdzenie formularza. Przed zatwierdzeniem
o fl wykonywana jest walidacja, bo tylko poprawnie zwalidowany wniosek
Zatwierd? moze zosta¢ zatwierdzony.
x Umozliwia zapisanie wprowadzonych danych i powrdt na strone
Zapisz i gk')wna.
zamknij
Szczegotly wniosku o statusie Roboczy
Pozwala przej$¢ do edycji wniosku.
Edytuj
Umozliwia otworzenie formularza w formacie PDF i nastepnie wydruk
wniosku.
] UWAGA: W przypadku mocno rozbudowanego Harmonogramu
o Rzeczowo-Finansowego przygotowanie wydruku moze trwaé dtugo,
Druky) nawet kilka minut. Za rozbudowany harmonogram mozemy uznac taki,

ktory zawiera wiecej niz 100 pozycji dla 3 lat lub wiecej niz 50 pozycji
dla 6 lat. 50 pozycji dla 6 lat to ponad 6000 pd6l do wygenerowania na
wydruku.
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@

Pozwala na weryfikacje poprawnosci i kompletnosci wypetnianego
whniosku.

Waliduyj
o Umozliwia zatwierdzenie wniosku (w tym momencie przeprowadzana
Tatwisrds jest rowniez walidacja).
xml
» "*rt _ Umozliwia zapisanie wniosku w formacie xml.
Sporu
do XML
Szczegotly wniosku o statusie Zatwierdzony
Pozwala wycofa¢ wniosek z powrotem do edycji. Status wniosku
Wyn:é:nfaj_dﬂ zostanie zmieniony na Roboczy.
edyc|i

Szczegoty wniosku o statusie Oczekuje na ztozenie lub Zarejestrowany

Dla wnioskéw, ktére zostaty odestane Wnioskodawcy do uzupetnienia

= (majg status Odestany do uzupetnienia) przycisk ten pozwala na
akli-lut‘.;iliirii:'e stworzenie nowej wersji wniosku (aktualizacji) i w konsekwendji
5 ztozenie kolejnej wersji wniosku do NFOSIGW.
Szczegotly aktualizacji
| Wyswietla historie zmian we wniosku aktualizowanym w stosunku do
Pokaz poprzedniej wersji oraz pozwala na jej wydruk.
Zmiany

2 Zarzadzanie kontem uzytkownika

2.1 Rejestracja — konto tradycyjne

Aby mozliwe byto korzystanie z systemu konieczne jest zatozenia konta w systemie. W tym
celu na stronie logowania nalezy klikng¢ link Zarejestruj w sekcji Uzytkownik GWD:

Uzytkownik GWD
Uzytkownik

Wezet Krajowy / login.gov.pl

' '

Hasho | |

Rys. 6 Zarejestrowanie na stronie aplikacji
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a nastepnie wypetni¢ formularz:

Adres e-mail (jest jednoczesnie Twoja
nazwa uZytkownika) | |

Powtorz adres e-mail | |

Hasto | |

Powtorz hasto | |

Imig | |

Nazwisko | |

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Tres¢ pouczenia

Zgodnie 7 art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego |
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ocﬁrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO)
informuje, iz

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedziba w
Warszawie, ul. Konstruktorska 3A, 02 — 673 Warszawa;

2) inspektarem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej jest Pan Robert Andrzejczuk e-mail:
inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan
zwiazanych z rozpatrzeniem wniosku o dofinansowanie oraz zawarcia i
realizacji umowy, na podstawie Pani/Pana dobrowolnej zgody, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lit b, RODO;

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg okres nie diuzszy
niz przez okres 5 lat od momentu zakoriczenia rozpatrzenia wniosku o
dofinansowanie, a w przypadku zawarcia umowy od czasu jej
zakoriczenia;

5) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody na ic{\ przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej
przed jej cofnieciem;

6) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego do ochrony danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

7) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest dobrowolne, ale
niezbedne w celu realizacji zadan zwiazanych z rozpatrzeniem wniosku
o dofinansowanie oraz zawarcia i realizacji umowy.

Pobierz petng tres¢ warunkdw przetwarzania danych oscbowych

Wyrazam zgode

Wd2nw

Zargjestruj Anuluj
e

Rys. 7 Formularz rejestracyjny
Uwaga!

1. Hasto musi zawiera¢: min 8 znakdw, w tym: liczba wielkich liter — min. 1, liczba cyfr
w hasle — min. 1, liczba znakdw specjalnych — min. 1 (np. @#$%!&*().

2. Hasto nie moze zawiera¢ znaku specjalnego znak mniejszosci , <"
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Po wypetnieniu wszystkich danych i poprawnym przepisaniu wygenerowanego tekstu, na
podany w procesie rejestracji adres e-mail zostanie wystana wiadomo$¢ z linkiem
aktywacyjnym. Po kliknieciu w link, konto zostaje aktywowane w Generatorze i uzytkownik
moze korzystac z systemu.

Czas w jakim uzytkownik powinien dokonac aktywacji konta lub nowego hasta wynosi 5 dni.

Uwagal!

W  przypadku skfadania wniosku o dofinansowanie w ramach programu "Czyste
powietrze" z wykorzystaniem odnosnika umieszczonego w zewnetrznym serwisie
(np. gov.pl), w systemie GWD dostepna bedzie wylgcznie mozliwos¢ rejestracji i logowania

z wykorzystaniem Wezta Krajowego.
2.2 Rejestracja — z wykorzystaniem Wezta Krajowego

Aby mozliwe byto korzystanie z systemu przy uzyciu Tozsamosci Login.gov.pl konieczne jest
zatozenia konta w systemie. W tym celu na stronie logowania nalezy klikng¢ link Zarejestruj
w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl:

Uzytkownik GWD ‘Wezet Krajowy / login.gov.pl

Usytkawnik | |
Zaloguj
Hasto | |

Rys. 8 Zarejestrowanie na stronie aplikacji

wyswietli sie strona login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ za pomocg jakiego poswiadczenia
Uzytkownik zarejestruje konto:

Strona 13z 64
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gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskie]

LOgin 8 elD - select country: Polska (Poland) W

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowdd

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika.

(Ko inteligo

Bank Polski

Rys. 9 Formularz na stronie login.gov.pl

Uzytkowik ma mozliwos¢ rejestracji za pomoca:

1. Profil Zaufany — nastepnie Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru 4 sposobdw logowania
do Profilu Zaufanego:

a. Login i hasto,

b. Za pomoca jednego z kont bankowych: T-Mobile, PKO BP, Inteligo, Santander,
Pekao, mBank, ING, Envelo, Millenium, Alior,

c. E-dowadd,

d. Certifikat kwalifikowany.
2. E-dowdd.
3. PKO BP.
4, Inteligo.

Po wybraniu odpowiedniej metody i skutecznym uwierzytelnieniu z wykorzystaniem Wezta
Krajowego wyswietli sie formularz rejestracji konta Generatora wnioskdow o dofinansowanie,
a takie dane jak PESEL, Imie i Nazwisko (dane sg nieedytowalne) bedg uzupetnione:
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PESEL

Adres email (jest jpdnoczesnie Twolg
nazwg uytkownika)

INPGT

Imig Przepisz tekst (wygenery] nowy) |

Rys. 10 Formularz rejestracyjny

Powtdrz adres emall

Nazwisko

Po wypetnieniu pozostatych danych i poprawnym przepisaniu wygenerowanego tekstu, na
podany w procesie rejestracji adres e-mail zostanie wystana wiadomo$¢ z linkiem
aktywacyjnym. W przypadku braku aktywacji adresu email po zalogowaniu bedzie
wyswietlany komunikat:

Nie dokonano aktywacji adresu email podane podczas rejestracji. Brak aktywacji moze
skutkowaé niemoznoscig dostarczenia Ci kluczowych informacji zwigzanych z obstugg Twoich
wnioskow.

Weryfikacja adresu e-mail nie jest konieczna do korzystania z portalu.
2.3 Logowanie — konto tradycyjne

Po wpisaniu w przeglagdarce adresu Generatora wnioskdw o dofinansowanie uzytkownik
zostanie przekierowany na strone logowania.

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik | |
Zaloguj
Haste | |

Rys.11 Strona logowania

Po wpisaniu nazwy uzytkownika (e-mail podany w procesie rejestracji) oraz poprawnego
hasta uzytkownik zostanie zalogowany do systemu, gdzie moze rozpoczg¢ prace.
Jesli podana zostanie niepoprawna nazwa lub hasto, system uniemozliwi zalogowanie
i wysSwietli nastepujgcy komunikat: Niepoprawna nazwa uzytkownika lub hasto

Strona 15z 64



GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

2.4 Logowanie — z wykorzystaniem Wezta Krajowego

Po wpisaniu w przeglagdarce adresu Generatora wnioskdw o dofinansowanie uzytkownik
zostanie przekierowany na strone logowania.

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytkownik | |
Hasto | |

Rys. 12 Strona logowania

Wyswietli sie strona login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ za pomocg jakiego poswiadczenia
Uzytkownik zaloguje sie do konta:

gov.pl Serwis Rzeczypospolitej Polskiej
= elD - select country: Polska (Poland) v
ry
Wybierz sposéb logowania
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych
Profil Zaufany e-dowéd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktoremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zalatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomocg czytnika.
[]
(kD inteligo
Bark Polski
Rys. 13 Formularz na stronie login.gov.pl
Uwagal!

W przypadku, gdy Uzytkownik rozpoczyna skfadanie wniosku w ramach programu ,Czyste Powietrze”
z wykorzystaniem odnos$nika umieszczonego w zewnetrznym serwisie (np. gov.pl) oraz ma otwartg
sesje z Weztem Krajowym — zalogowanie do Systemu GWD nastgpi automatycznie, a Uzytkownikowi
zostanie wyswietlony ekran tworzenia nowego wniosku.

Strona 16 z 64
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UWAGA!

W przypadku, gdy logowanie do systemu GWD przy pomocy Wezta Krajowego (strony login.gov.pl)
jest niemozliwe (np. w skutek awarii Wezta Krajowego), system wyswietli ponizszy komunikat:

Login.gov.pl

Logowanie/Rejestracja z wykorzystaniem Login.gov.pl jest obecnie
o niedostepna.

Prosze skorzystaé ze standardowego logowania

K2

Rys. 14 Komunikat

W celu zalogowania do aplikacji GWD nalezy wykorzysta¢ standardowy sposob logowania
przeznaczony dla Uzytkownikow GWD (sekcja u zielonymi przyciskami). Po wprowadzeniu
adresu e-mail nalezy wybrac¢ przycisk Przywracanie hasta. System umozliwi ustawienie hasta,
a nastepnie zalogowanie sie do aplikacji. Uwaga: adres e-mail, o ktérym byla wczesniej

mowa, oznacza adres e-mail, ktéry byt podany przez uzytkownika w procesie tworzenia
konta w systemie GWD (patrz rys. 10).

2.5 Generowanie nowego hasta

W przypadku, gdy uzytkownik zapomni hasta do logowania, system umozliwia jego ponowne
ustawienie. W tym celu nalezy na stronie logowania klikng¢ link Przywracanie hasta:

Uzytkownik GWD ‘Wezet Krajowy / login.gov.pl

o ' '
Hasto | |

Zaloguj Zarejestruj Przyaracanie hasta Zarejestruj

Rys. 15 Strona logowania — przywracanie hasta

i wypeic formularz:

siez i ssamodci I (Profil Zaufany):
Operacz zmizny haslz w systemie GWD nie jest moziwa. SzczegGly w wystenym maiu.

sie bez ia tozsamosci gowpl (Profil Zaufany):
Nie mozna odzyskad stavega hasta. Zdefiniuj nows haslo dis swojego konta & nastepnie kiikng fink, ktdry
zostanie przesiany na Twojs skrzynke pocztows.

Uythownik [ ]

Nawe hasto [ |

Powtérz nowe haslo [ ]

577tz

Przepisz tekst

Zmieri hasto Anuluj

Rys. 16 Formularz zmiany hasta
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Jezeli konto zostalo zatozone za pomocg Wezia Krajowego Uzytkownik nie posiada
mozliwosci skorzystania z funkgcji przywracania hasta.

2.6 Odblokowanie konta

Zablokowane konto uzytkownika uniemozliwia prace w systemie GWD. Najczestsze przyczyny
blokady konta sg opisane w rozdziale 10.4.

Komunikat o blokadzie konta jest wyswietlany podczas proby zalogowania sie uzytkownika
do takiego konta.

Konto odblokowuje Administrator systemu GWD. W celu odblokowania nalezy wystac¢ prosbe
o odblokowanie konta z podaniem LOGINU na adres gwd@nfosigw.gov.pl

2.7 Zmiana hasta lub adresu e-mail

System umozliwia zmiane hasta oraz adresu e-mail w dowolnym momencie pracy z aplikacja.
W tym celu nalezy klikng¢ odpowiedni link (patrz obrazek ponizej) i wypetni¢ odpowiedni
formularz:

Imie Kasia
Nazwisko L
E-mail ki J@3soft.pl
Data utworzenia 15 pazdziernika 2012
Typ konta Whnioskodawca
———————
Zmiana hasta Zmiana adresu e-mail
—

Rys. 17 Zarzadzanie kontem — zmiana hasta i adresu e-mail

Jesli zmieniany jest adres e-mail — to na nowo podany adres zostaje wystana wiadomos¢
z linkiem aktywacyjnym. Link ten musi zosta¢ klikniety w celu dokonczenia procesu zmiany
adresu. Czas w jakim uzytkownik powinien dokona¢ aktywacji konta lub nowego hasta
wynosi 5 dni. Od tego momentu nalezy logowac sie na konto z uzyciem nowego adresu e-
mail.

Jezeli konto zostato zatozone z wykorzystaniem mozliwosci Wezta Krajowego przy probie
zmiany hasta na adres mailowy Uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ informujaca o
braku mozliwosci zmiany hasta z uwagi na fakt, ze konto jest potaczone z Weztem Krajowym.

2.8 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (RODO)

Zgodnie z wytycznymi Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO),
uzytkowanie systemu GWD, jako systemu przetwarzajagcego dane osobowe, wymaga
$Swiadomej zgody uzytkownika. Zgoda ta jest udzielana przez uzytkownika poprzez
zaznaczenie specjalnego pola (typu checkbox) podczas pierwszego logowania.
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Po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta na ekranie logowania (Rozdziat 2.2) do systemu oraz
po kliknieciu na przycisk Zaloguj pojawi sie nastepujacy ekran:

Generator wnioskéw o dofinansowanie ze érodkéw krajowych | POII$ (DEV)
PN

Treéd pouczenia

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego 03z3cego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku 2
& podmiotdw realizujacych zadania publiczne)

Rys. 18 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Klikniecie na link Pobierz petng tres¢ warunkéw przetwarzania danych osobowych pozwala
uzytkownikowi na zapoznanie sie z petng treScig warunkdéw przetwarzania danych
osobowych.

W celu rozpoczecia pracy z systemem nalezy zaznaczy¢é pole (typu checkbox) Wyrazam
zgode i nastepnie klikng¢ na przycisk Zapisz i kontynuuj.

Monit o wyrazenie ,zgody RODO” pojawia sie tylko przed udzieleniem zgody. Po jej
udzieleniu nie jest wysSwietlany ponownie.

Nieudzielenie zgody, tj. niezaznaczenie pola Wyrazam zgode uniemozliwia prace w systemie
GWD.

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych jest zawsze dostepna w prawym
goérnym rogu ekranu jako Polityka prywatnosci.

Strona 19z 64
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3 Komunikaty systemowe

Aktualne komunikaty systemowe sg wyswietlane w oknie ponizej paska menu gtdwnego.

Uwaga Zamknij
Opublikowano nowsza wersje formularza dla naboru Edukacji Ekclogicznej. Prosze o zaktualizowanie wnioskéw dla tego nabaoru.
Kancelaria NFOSIGW

Rys. 19 Komunikat systemowy widoczny pod menu gtéwnym

Komunikat generowany jest przez Administratora systemu i zawiera istotne dla uzytkownika
informacje, dotyczace np. aktualizacji formularza wniosku lub otwarciu nowego konkursu.

Jesli wysSwietlana informacja nie jest dla uzytkownika istotna w danej chwili moze jg ukryc,
klikajgc link Zamknij, znajdujacy sie w prawym gornym rogu. Nie oznacza to catkowitego
usuniecia komunikatu a jedynie jego schowanie. Aktualne komunikaty systemowe dostepne
sg pod pozycjg Komunikaty znajdujgcg sie w menu gtéwnym.

%
o e ﬁ"f-' E 3
Wszysthie Moje Zatwier- Wystane  Zarejestro- Moy Zarzadzamie Komunikaty
robocze dzone NFOSIGW wiane wniosek
Listy Wmiosek Uzytkawnik

Rys. 20 Menu gtéwne - komunikaty systemowe
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4 Uprawnienia do wniosku

Uprawnienia nadawane sg na poziomie poszczegoélnych wnioskdw. Uzytkownik moze mie¢ dla
danego wniosku przypisane nastepujgce uprawnienia:

Kazdy

Do odczytu — umozliwiajace przegladanie, drukowanie oraz eksportowanie wniosku
do pliku. W szczegdlnosci, uzytkownik majgcy uprawnienie ,do odczytu” nie ma
mozliwosci zmiany tresci wniosku.

Petne — umozliwiajgce réwniez miedzy innymi tworzenie i wypetnianie formularza
wniosku, edytowanie danych, zatwierdzanie, cofanie do poziomu roboczego,
przekazywanie do NFOSIGW oraz usuwanie.

uzytkownik posiadajgcy petne uprawnienia do wniosku, oprécz powyzszych,

ma rowniez mozliwosc:

dodania uprawnien do wniosku dla wskazanego uzytkownika systemu wraz
z okresleniem poziomu tych uprawnien,

wysSwietlenia listy uzytkownikdow posiadajgcych uprawnienia do wniosku wraz
z informacjg o poziomie tych uprawnien,

odebrania uprawnien do wniosku dla wskazanego uzytkownika,

zmiany poziomu uprawnien do wniosku dla wskazanego uzytkownika.

Whioskodawca tworzacy nowy wniosek automatycznie posiada do niego petne uprawnienia.

Whnioskodawca to osoba (fizyczna lub prawna), ktdéra zamierza wystgpi¢ o dofinansowanie
i w tym celu podpisuje i sktada wniosek w Funduszu. Wnioskodawca zawsze moze pisemnie
wystapi¢ do NFOSIGW o przyznanie petnego dostepu do tego wniosku wskazanej przez siebie
osobie, posiadajgcej konto w systemie GWD.

4.1

Nadawanie uprawnien do wniosku innym uzytkownikom

Aby nada¢ uprawnienia do wniosku innym uzytkownikom nalezy na liscie wnioskéw klikngc
Upowaznieni dla wybranego wniosku. WysSwietlona zostanie informacja dotyczaca wniosku
oraz lista uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia:

osku

Identyfikator 7472

Numer wniosku w NFOSIGW

Data utworzenia 20 lutego 2013 10:59:21

Data ostatniej edycji 20 lutege 2013 11:19:24

Dotyczy wersji wniosku o
numerach technicznych: 8234

Uzytkownik Imie | Nazwisko Poziom uprawnien Status uzytkownika Data ostatniego zalogowania Akcja

jkowalski

Stronalzl

Jan Kowalski peine Alewny 2013-02-20 10:39:15 E)dd‘:bz‘ram‘

Wimnikéw na slrone_:

Dodaj nows upowaznions osobe Eksportuj do CSV

Rys. 21 Lista os6b upowaznionych do przegladania i edycji wniosku



GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

Aby nadac uprawnienia nowej osobie nalezy klikng¢ link Dodaj nowg upowazniong osobe.
Po kliknieciu uzytkownik zostanie przeniesiony na strone:

Uzytkownik | |

Poziem uprawnien | do odczytu E”

WirGe

Rys. 22 Nadawanie uprawnien do wniosku

Nadanie uprawnien polega na podaniu Loginu uzytkownika zarejestrowanego wczesniej
w systemie, ktoremu nadawane sg uprawnienia oraz zakresu uprawnien (petne Ilub
do odczytu). Jesli login zostanie poprawnie podany — nowy uzytkownik bedzie miat nadane
uprawnienia do wskazanego wniosku, w przeciwnym wypadku — zostanie wysSwietlona
informacja, ze wybrany uzytkownik nie zostat znaleziony.

Uprawnienia uzytkownika, ktéremu nadano petne prawa do wniosku sg identyczne,
jak uzytkownika tworzacego wniosek, w szczegdlnosci moze on nadawac i odbieraé
uprawnienia do tego wniosku kolejnym uzytkownikom.

Uwaga!
Nadane uprawnienia dotyczg wszystkich wersji Wniosku.
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5 Obstuga listy wnioskow
5.1 Przeglad listy wnioskow

Po zalogowaniu do Generatora widoczna jest lista wszystkich wnioskow, do ktdrych
uprawnienia ma Whnioskodawca. Lista zawiera podstawowe informacje o kazdym wniosku,
jak to zostato pokazane na przyktadowym rysunku.

~ P & 9Q

=+
Wiszystkie Maje Zatwier- fystane Zarejestro- Mo Zarzydzanie Kormunil kat
= robatee  dsens  NFDHGW e ek o

Pokat filt
Data Data I Data Pro

’ - ’ gram Nazwa Kwota Nazwa Statusw Numer  Rodzaj
Bkeid Tvp Daledtina. o vorrenia zalozenia 052 adania priorytetowy iewaieci ia whi i v NFOSIGW  techniczny  wniosku

Winseko  Ochrona 2013-07-02  2013-07-02 2013-07-02

Drukuy dotacje przyrody 135038 135038 135003 L 1 Foditawcwy L RonHes,
i

éro.
przezEk
2013

42 Energetyczne
Edyels Whisseko  Geologin i 2013-07-02  2013-07-02 2013-07-02 wykorzystaie
Druky dotecje  gomictwo 135035 135025 135849 zasab

sobow v 1046 Podstanowy 1 Roboczy
Upowaznieni geotermalnych, (2013)
Szczegdly

Edyija Wniosel ko Edukacja 2013-07-02  2013-07-02 2013-07-02 7 Edulk
=

ukacja
na 13:58:04 135004 135829 ekologiczna (2013) o 1045 Podstawawy 1 Roboczy

Rys. 23 Lista wnioskow

Wyswietlane kolumny oraz ich kolejnos¢ mogg by¢ dowolnie modyfikowane w celu
dostosowania wygladu do wtasnych preferencji.

Nad lista znajdujg sie filtry pozwalajgce w tatwy sposéb wyswietlic tylko interesujgce
Uzytkownika informacje. Ponadto w menu znajdujg sie ikony pozwalajace na wyswietlenie
listy wnioskdw o okreSlonych statusach, co réwniez pozwala przyspieszy¢ szukanie
konkretnego wniosku.

5.2 Filtrowanie danych na liscie

Opcja filtrowania umozliwia wysSwietlenie danych wyswietlanych na liscie pozycji
spetniajgcych zadane kryteria:

Aby skorzysta¢ z opcji filtrowania danych nalezy klikngé przycisk Pokaz filtr, a nastepnie
wybra¢ z list rozwijalnych odpowiednie parametry lub wpisa¢ odpowiedni numer wniosku
badZ zakres kwot. Wybranie kilku filtréw i klikniecie Zastosuj filtr spowoduje, ze na liscie
zostang wyswietlone tylko te pozycje, ktdére spetniajg wszystkie kryteria filtrowania.
Kazdorazowo po Kliknieciu Zastosuj filtr panel filtrowania jest automatycznie zamykany.
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Bik Edycje Widok Historia Zakladki Nerzedzia Pomoc

“ > e e © @ npsawdnfosigwgovpl - @ ]| Qs noe =

[ =Y S A b
- Zoadnie Komunlaty Ustlo-  Sownki  Dane  System
zzzzzz whicy

Usytkownik Administracja

g
—— . [/
]

[—— Tt
; j e . begmpeon] iewicc ; Dita  Rodm  Nemer o Sus  Swew s | D@ M Data -
Naboc ks, — /Dot zadania utworzenia  wniosku  techniczny WS  wniosku  Funduszu  nadania do  wmioskuw o enia Akda
ol ok | ey e =
ol
reger iskowej gleb 3/ NC/0Z/2.7/2020 rona powierzchni ziemi wniosek o wapnowanie,  2020-02-11 stawon oboc: 2020-02-11 - Edycia
bl
ey e : NN i e
geologiczne] na rzecz kraju /DOTACIA o : robét geologicznych - etap PANSTWOWY INSTYTUT 11:3456 Rodctawouy: (0787, i Roboceys 113456 Drukj
udowy geologicznej na rzecz  pijora; oy, BADAWCZY Upowaznieni
kraju (2019)
FWD MF EOG 2014-2021 iNMF  /nabér otwarty. Dwustronnej HIENSS oty 120201 Podstaicwy, 0013 i Robiocy, 12:0201 Drukyj
2014-2021 Upowaznieni
e =
v —
s g ﬁ:gmw‘sm eprogamy e e e ytszego il Podstawowy 47380 1 Roboczy. et
e

Rys. 24 Wykorzystanie filtrow na liscie wnioskéw

W momencie gdy filtr jest uzywany — obok przycisku Pokaz filtr wysSwietlana jest informacja
Filtr jest aktywny oraz link Usun pozwalajgcy wyczysci¢ filtry i wysSwietlic petng liste
wnioskow.

5.3 Sortowanie danych

Sortowanie danych umozliwia ustawienie pozycji listy wedtug danych z wybranej kolumny.
W tym celu nalezy klikng¢ w nagtéwek wybranej kolumny — pojawia sie w nim strzatka.
Strzatka skierowana w dét oznacza sortowanie rosngce, skierowana w gore — malejace.
Kolejne klikniecie powoduje zmiane kierunku strzatki i sposobu sortowania (rosngce-
malejace).

P—
' || Dziedzina | Program priorytetowy Nazwa wnioskodawcy Data utworzenia Status Data wptywu do NFOSiGW Akcja
=
Edukacja ekologiczna Edukacja Ekologiczna Jan Kowalski 2013-01-16 12:33:18 Roboczy Ezczegé&y
dycja
Drukuj
Ochrona wod cz? 1) Przydomowe oczyszczalnie ciekow Jan Kowalski 2013-01-16 12:33:40 Roboczy Ezczeg&y
dycja
Drukuj

Stronalz1l Wynikéw na strone 25 [v]

Rys. 25 Sortowanie listy wnioskow

5.4 Ustawienia kolumn na liscie wnioskow

Uzytkownik moze samodzielnie decydowanie o tym jakie kolumny majg by¢ wyswietlane na
liscie wnioskow. Aby zmieni¢ wyswietlane kolumny lub ich kolejnos¢ nalezy klikng¢ przycisk
Ustawienia widoku, znajdujacy sie w prawym gérnym rogu.
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\

4 5
\‘* Pomoc ogélna

- Ustawienia x 5 Ustawienia widoky
<1 Wyloguj

Po lewe] stronie znajdujg sie widoczne kolumny, po prawej niewidoczne. Mozesz
zmieniac ich kolejnosc i widocznosc przeciggajgc etykiete danej kolumny w gore i w
dét albo do lewsej lub prawej grupy.

Widoczne Niewidoczne

Akcia MNabor

Typ Konkurs | Numer
- : ey miosku w >
Dziedzina / OS5 priorytetowa PIB IFoGicw  lencelaryjny
Pragram priorytetowy / Dziatani
Typ projektu POLIS

Numer

Data utworzenia

Data zatozenia

1l Ostatnia zmiana

Data nadania

i Mazwa przedsiewziecia / zadania

Kwota wnioskowana

Nazwa wnioskodawcy

Status w NFOSIGW

Numer techniczny

Rodzaj wniosku

I Wersja
If 154875
. Status

i Data wphywu do NFOSIGW
Numer wniosku w NFOSIGW

Numer kancelaryjny

| Zapisz ] Anulug Zresetu]
Vi

Rys. 26 Ustawienia kolumn

Po wyswietleniu okna ustawien mozna dowolnie przecigga¢ pozycje z listy Niewidoczne na
liste Widoczne. Kolejno$¢ wyswietlanych kolumn réwniez moze zostaC zmieniona poprzez
klikniecie nazwy kolumny, przeciggniecie jej na wybrang pozycje i puszczenie.

Po kliknieciu Zapisz system zapamietuje wprowadzone ustawienia. Od tego momentu jest to
domysIny widok wszystkich list Wnioskodawcy.

Aby powrdci¢ do ustawien podstawowych nalezy klikng¢ Zresetusj.
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6 Tworzenie nowego whniosku

Aby utworzy¢ nowy wniosek nalezy klikngé ikone Nowy wniosek, znajdujgcg sie w menu
gtéwnym i okresli¢ rodzaju wniosku:

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (TST)

iR &2 9

Przyjete w Nowy  Zarzadzanie Komunikaty
Funduszu  wniosek

Whiosek Uzytkownik:
I Tworzenie nowego wniosku x
—— Jakiego rodzaju wniosek zamierzasz utworzyc?
riorytetowy / Dziz
u':hnie EOG / Typ p Wybierz rodzaj wniosku. ut
»wa [ub rozbudowa ir| l Whniosek o dofinansowanie ze srodkéw krajowych 7
1y do tadowania poja 120
El
Wniosek o dofinansowanie w ramach POLS

ip pojazdu kat. M1 z 202(
fm Whniosek o dofinansowanie z programu 154

"Czyste Powietrze"
3¢ 1) Ochro I 202(
rzyradniczo (2018) Whiosek o dofinansowanie w ramach 144

funduszy EOG i funduszy norweskich

202

wna dystrybuca ciepl Anuluj 150

Rys. 27 Formularz tworzenia nowego wniosku

Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz parametréw dla wniosku ze Srodkéw krajowych:

Generator wnioskow o dofinan

[ i | [ ™
LS iy Las L=y &y - Ly |y £
Wiszysthie Maje Zatwisr-  Oczehujzce Pryjets w Nowy Weparcie  Zargjestro-  Zarzadzanies Ko
rebocze dzone na ztoZenie  Funduszu wnicsek  techniczne Wane
. na'-' wriaskl
Listy HnauERy Wnicsek | Tarzadzanie wnicskami Usythow

Tworzenie nowego wniosku

Daiedzina | Ochronz wid
Program prionytetowy | 112 Gospodarka wodno-iciekowa w aglomeracjach Czesé 2) Wspd| |
Nabér | 20171 1c2 2 pozyczks inwestycyinz dls projeleéw POIIS
Konkurs [ zgmciows11/2017/cz2-PoNS
Paristwowa Jednastka Budzetows [ nie
Typ wrisku [ Wnicsek o potycrke

Zapisz i przejdz do edycji |

Rys. 28 Formularz tworzenia nowego wniosku ze srodkéw krajowych
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lub dla wniosku ze $rodkéw POIIS:

Generator wnioskow

d @ B B W =

Wszystkie Moje Zatwier- Wh ;{ane Zarejestro- Mo Zarzadzanie Komunika
= robojae dzone NFE)SiGW \O\JEI"IE wni:s%k &
Listy Whiosek Uzytkownik

Tworzenie nowego wniosku POIS

0% priorytetowa

Dziatanie I, O¢ priorytetowa | Zmnigjszenie emisyjnoéci gospodarki
Il. Q¢ priorytetowa |l Ochrona srodowiska, w tym adaptacja de zmian klimatu

Poddziatanie | [v]
Nabér | [v]
Konkurs |
Typ projektu | [v]
Czy projekt jest duzy? | [v]

| Zapiszi przejdz do edycji |

Rys. 29 Formularz tworzenia nowego wniosku ze $rodkéw POIiS

lub dla wnioskéw z funduszy EOG i funduszy norweskich:

Generator wnioskow o dofinansowanie GWD (P1)

e Ty Lo L Ty + L= L= £ I Lo
Wazystkie Maje Tatwier-  Oczekujzce  Proyjete w Nowy Wsparcie  Fargjestro- Farzadzanie Komunikaty UZytko- Stownik
robocze dzone na ztoZenie  Funduszu wnigsek  techniczne WENE whicy

. n;v whnioski
Listy HneuEsy Wnicssk | Zarzadzanie wnicskami Usytkownik Adr

Tworzenie nowego wniosku

Program wsparcis | MF BEOG i NMF 2014-2021

Program EOG | Srodowisko, Energia | Zmiany Kiimatu

Chszar EOG | Srodowisko naturslne i ekosystemy

Kategeris EOG [ nie doryezy

Drziztanie | Zwickszona ochrona przed inwamyjnymi gatunkami oboymi oraz zapobieganie ich mzplzauze
Typ podmictu | Podrmiot publiczry

Forma wsparcia | Dotacia

Nabér | Iwickszona ochrona przed inwazyjnymi gatunkami Dbcym

Konkurs | 16/1/FNS72/2020/inwazyine gatunki

Zapisz i przejds do edygi |

Rys. 30 Formularz tworzenia nowego wniosku dla EOG/NMF
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Aby mdc stworzy¢ nowy wniosek nalezy wypetni¢ wszystkie pozycje i klikngé na przycisk
Zapisz i przejdz do edycji. Po wy$wietleniu sie formularza wniosku mozna przystgpi¢ do jego
wypetniania (edycji).

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w momencie przejScia do edycji wniosku — zmienia sie uktad
menu. Widoczne sg nhowe opcje, zwigzane z wnioskiem.

. - > '« @ v R

Zapisz Zapisz i Usun Edycja  Aktualizacja  Zapiszi Img(ortuj z Zapisz i Zapisz i Zapisz i
drukuj parametrow formularza  eksportuj ML waliduj zatwierdz zamknij
do XML
Whiosek

Rys. 31 Uktad menu w trybie edycji wniosku

Uwagal!

Gdy uzytkownik przechodzi do Systemu GWD z wykorzystaniem odnosnika umieszczonego
w zewnetrznym serwisie (np. gov.pl) w ramach programu ,Czyste Powietrze”, System wyswietli po
zalogowaniu ekran tworzenia nowego wniosku z uzupetnionymi danymi Nabor oraz Konkurs:

A LLTEHLL UuWISULANE

’
: J - 1 o + - - £ B E 9
Wezystkie  Moje  Oczekuisce Proyjetew  Dooceny  Nowy  Weparce  Rsjestegs  Zarsjesto- Zamadzenie Komumiksty Usytho-  Slowndd Dare Systern
robocze  na zhofenie  Funduszu eksperta wniosek  techniczne  whiosl wane whacy

W
Funduszu - o i
e Wriozek Zarsadz

Mabér [ ceste powiETRZE ~]

Konkurs [ czvste powieTRzE [~]

Wojewddztwe | v] Nalezy podat wojewddztwo odpowiednie dia |okalizac)i przedsiewriecia

Zapisz| przejdi do eayqi

Rys. 32 Ekran tworzenia wniosku

W przypadku, gdy na koncie uzytkownika bedzie juz jeden wniosek o statusie Roboczy lub
Zatwierdzony dotyczacy programu ,Czyste Powietrze”, System wyswietli komunikat
informujgcy o tym. Uzytkownik bedzie mégt zdecydowaé, czy chce utworzy¢ nowy wniosek
czy przej$¢ do ekranu z listg wszystkich wnioskow.

6.1 Wypeitnianie formularza

Formularz wniosku o dofinansowanie zbudowany jest z pdl réznych typéw (np. pola
tekstowe, listy rozwijalne, pola wyboru). Ponadto pola te mogg by¢ obowigzkowe lub
opcjonalne. Aby utatwi¢ uzytkownikowi wypetnianie formularza wniosku — przyjeto
nastepujgce oznaczenia:

= kolor Zoity — pola edytowalne w formularzu,

= kolor pomaranczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,

. — pole obowiazkowe,

= kolor szary — pole niepodlegajgce edycji (jest ono automatycznie wyliczane przez
system).
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Pola edycyjne do wprowadzania danych o okreslonym formacie

Jesli dane pole wymaga podania danych w konkretnym formacie — format ten jest
wyswietlany np. w formie podkreslen (na Rys. 33 zostat wyswietlony format danych dla
numeru konta; wypetniajgc pole Nr konta uzytkownik wpisuje wytgcznie cyfry).

| Dane wnioskodawcy “ Dane przedsiewziecia || Charakterystyka ekologi -techni I Har g r
( Przygotowanie instytucjonalne | Oswiadczenia |
Dalej
I. DANE WNIOSKODAWCY
1. NAZWA WNIOSKODAWCY:

2. DANE TELEADRESOWE WNIOSKODAWCY:

ojewodztwo: Powiat:
- v
mina: Miejscowosc:
-
Ulica: Numer domu Numer lokalu:
Kod pocztowy: Poczta:
Telefon: IFax:
E-mail:
Nazwa banku: INr konta:
_____ _

Rys. 33 Wypetnianie formularza wniosku

Lista rozwijalna

Lista rozwijalna w formularzu oznaczona jest przez ikone [, widoczng po prawej stronie
pola. Aby wybra¢ pozycje z listy rozwijalnej nalezy klikng¢ w pole, a nastepnie wybrac
pozycje z listy. Pole tego typu umozliwia wprowadzenie danych z podanego zakresu,
np. Wojewoddztwo. Ponadto na podstawie wybranej pozycji system dostosowuije listy danych
zaleznych od wczesniej wybranych wartosci (np. Powiat). Dzieki temu wprowadzone dane
bedg spdjne. W konsekwencji — jesli zmieniane jest wojewddztwo — dane z powiatu oraz
gminy sg usuwane i konieczne jest ponowne ich wypetnienie.

Pole autouzupetniane

Pole oznaczone w formularzu przez ikone otdwka 'y znajdujacy sie w lewym gdérnym rogu
jest polem autouzupetnianym. Podobnie jak lista rozwijalna umozliwia ono wprowadzenie
danych tylko ze zdefiniowanej listy. Aby wyswietli¢ pozycje tego pola nalezy:

= dwukrotnie klikng¢ w pole — wyswietlona zostanie lista wszystkich dostepnych pozyciji,
= wpisac litere, lub stowo — wysSwietlone zostang tylko te pozycje, ktére zawierajg
podany cigg znakdw.

Strona 29 z 64



GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

Z wyswietlonej listy Wnioskodawca wybiera odpowiednia pozycje. Jesli wpisane stowa, nie
wystepujg na zdefiniowanej liScie — nie zostanie ona wysSwietlona, a po opuszczeniu pola
pozostanie ono puste. Ma to na celu, podobnie jak w przypadku list rozwijalnych, zawezenie
wprowadzanych danych do okreélonych przez NFOSIGW opcji oraz usprawnienie
wprowadzania danych.

3. PLANOWANY EFEKT RZECZOWY | Importuj z pliku J l 8] Eksportyj do xls J l % Exsportuj do csv

Lp. |Efektrzeczowy Miara 1 Miara 2 Miara 3

Budowa oczyszczalni sciekéw komunalnych (szt.)

m.|»

10. TER Rozbudowa/przebudowa i/lub modernizacja oczyszczalni sciekéw komunalnych (szt.)

Budowa oczyszczalni Sciekéw przemystowych (szt.)

11. TER Rozbudowa/przebudowa i/lub modernizacja oczyszczalni sciekéw przemystowych (szt.)
Budowa nowych podczyszczalni sciekow przemystowych (szt.)

12. PLA Rozbudowa/przebudowa i/lub modernizacja podczyszczalni Sciekéw przemystowych (szt.)

Przebudowa linii produkcyjnych / systeméw ograniczajacych Scieki przemystowe (szt.)

0gélina dlugos¢ sieci (budowa) (km) -

Rys. 34 Pole autouzupetniane

6.2 Dolaczanie zatacznikow do wniosku i ich podpisywanie
Dotlaczanie zatacznikow

Generator umozliwia dodanie zatgcznikow do wniosku przez Wnioskodawce. Sg 3 typy
zatacznikéw:

= wymagane w formie papierowej,
= wymagane w formie elektronicznej,
= niewymagane.

Zatgczniki wymagane w formie elektronicznej dotacza sie do wniosku i przesyta do NFOSIGW
za pomocg generatora. Dotgczenie zatgcznikdw wymaganych w formie papierowej deklaruje
sie w formularzu wniosku, ale przesytane sa do NFOSIGW razem z wydrukiem. Dodanie
zatgcznikdw niewymaganych jest opcjonalne.

Uwaga!
1. Aby poprawnie zwalidowaé i zatwierdzi¢ formularz konieczne jest dotgczenie do niego
wszystkich zatacznikéw wymaganych w formie elektronicznej oraz zadeklarowanie przestania
wszystkich zatgcznikdw wymaganych w formie papierowej.

2. Przypominamy, ze do poprawnej pracy z zatgcznikami wymagane jest odblokowanie
portow 443 i 2522.
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Pl kdycja Widok Histona Zakladk  Marzedzia  Homoc
'! Generator wnioskéw o dof... X

& | @ | gwd-devnfosigw.gov.pl

Generator wnioskéw o dofinansowanie ze Srodkéw krajowych i POIIS

s %2 @ |4 R

IC

1
Z Zapiszi Zapiszi Usun Ed; Alctuali J: Zapisz i I rt Z i Z: i Z i
IR i1 A i1 MU porarheiow formularts  cksporty XML wahdw  zetwierds  zamkni
petny do XML
Wniosek
Konkurs 5.5 Edukagja ekologiczna 2015
Status Roboczy
Numer techniczny 7754
Dane wnioskodawcy fDane iewzieci ][Charakterysl)du, iewzieci ]r" dnos¢ realizacji p
[ Zrodta fi ia |[ H gram wyptat || i fi ia |[ Koszty || Oswiadczenia || Lista sp

R

Rys. 35 Zatgczniki do wnioskéow

Aby doda¢ zatgczniki nalezy klikng¢ zaktadke Zatgczniki. Po wysSwietleniu zaktadki uzytkownik
moze zadeklarowac dotaczenie plikdw w formie papierowej do wydrukowanego wniosku oraz
zatgczy¢ do wniosku te zatgczniki, ktére wymagane sg w formie elektronicznej.

Aby zatgczy¢ do wniosku plik zatgcznika w formie elektronicznej nalezy wybrac Przegladaj....,
a nastepnie wybrac odpowiedni plik z dysku komputera.

Poprzez zaznaczenie checkbox’a znajdujgcego sie obok zatgcznika Wnioskodawca deklaruje,
ktore zatgczniki z wysSwietlonej listy zostang dotgczone do wniosku w formie papierowe;j.

Po wystaniu (zatgczeniu) zatgcznikdw nalezy Zapisac zmiany.

Uwagal!

Pamietaj o kliknieciu na przycisk Zapisz zmiany w zalacznikach. Tylko to gwarantuje, ze
wybrany(e) zatacznik(i) zostanie(g) dotaczony(e) do wniosku.

Przejscie miedzy zaktadkami bez uprzedniego klikniecia przycisku Zapisz zmiany w zalacznikach
spowoduje utrate zaznaczonych wczesniej (a niezapisanych) zatgcznikow.

ho-promocyine

(& (% Gp e | (€ oy (B

Wstecz |

Zapisz zmiany wi zalgcanikach
Neaws Akde
200
O Zastap preez n55] Usuns || pobierz
3 |[E=== = iyt ik podpisu
G Al Usur || Pobierz
Dokumentaci vymagana w puricie F:3 wriosku 00 Zastap prec nows] A e
s .
B3 Lk | Przagiadaja| Nie wybrano pliku.
roditcine) s oo oy o Usuf || pobierz
medd Zostap prac nowy pik
fonsowo-ckomomicany L imEesagm et RN [ wiySt pik podpisu
B S [ Prasgiadag.. | o wybrano plk.

| Przegiada.. | i

Zapisz zmiany w zalacenikach

Unaga!

Wstecz |

Rys. 36 Dotgczanie zatgcznikow
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W momencie dotagczania zatgcznika system automatycznie zmienia nazwe pliku na
odpowiadajgca tytutowi zatgcznika. Istnieje mozliwo$¢ dodania komentarza do zatgcznika.

Uwagal!

Do jednej pozycji na liscie zatgcznikdw mozna zatgczy¢ tylko 1 plik. Przy ponownej prébie dotgczenia
zatacznika do tej samej pozycji system nadpisuje plik.

W przypadku koniecznosci dodania wiecej niz 1 pliku do jednej pozycji nalezy je pofaczyc
w skompresowany plik (np. typu ,.zip”, ,rar” itp.) zawierajgcy wszystkie konieczne pliki i nastepnie
dotaczyc taki plik jako zatgcznik.

ssku o dofinansowanie I| Zalaczniki |

Wybierz plik
/-_ o) Zastap prees oy plik _-x"\\
[ § 1
k'\.__h_h___ Freegigdag... | Mie wybrano nm"ﬂ__,f'j
FPrzeglgdaj... | Mee wybrano pliku.
by

Przegladal... | Nie wybrano plike.

Rys. 37 Zataczniki do wnioskow

Zafgczony plik mozna z powrotem pobra¢ na dysk jak rowniez usung¢ z wniosku.

Uwaga!
W przypadku ,duzych” zatacznikéw, tj. plikow powyzej 20 MB nalezy uzyC opisanej ponizej
metody uzupetniania wnioskdw o zatgczniki.

W tym celu nalezy klikng¢ w link oznaczony jako A lub B:

Zapisz zmiany w zatgcznikach Pobierz komplet dolaczonych zatacznikéw A

Uruchom okno zatacznikéw w nowymn oknie (zalecane dla duzych plikéw).

Powyzszy mechanizm dziata poprawnie w nowych przegladarkach ebstugujacych HTMLS.

Dla starszych wersji przegladarek weiaz mozna uzyd kompenentu wykorzystujacego technologie JAVA, Aby to zrobié kliknij tutaj,

Uwaga! Dodawanie zatacznikéw z poziomu nowego ckna sprawi, Ze zmiany nie s3 automatycznie widoczne w powyzszej zakladce z zatacznikami. Aby uaktualnié zawartosé kliknij tutaj,

Wstecz

Rys. 38 Duze zataczniki
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1. Link A — uzywany w nowych przegladarkach (np. przegladarka Mozilla od wersji 52.0)
w nowych komputerach (zalecany). Istnieje mechanizm autodetekcji przegladarki
i w przypadku, gdy przegladarka bedzie uznana jako ,stara” pojawi sie komunikat o tresci:
Twoja przegladarka nie obstuguje tego mechanizmu przesytania plikéw. Sprébuj skorzystac
z mechanizmu Java.

2. Link B — uzywany na komputerach ze starszymi wersjami przegladarek, ktére wykorzystujg
technologie Java (niezalecany).

Po kliknieciu na link oznaczony jako A, pojawi sie okienko pomocnicze jak nizej (klikniecie na
link oznaczony jako B, spowoduje wysSwietlenie podobnie dziatajgcego okienka (uwaga — na
nowych przegladarkach, ktore nie obstugujg apletéw Javy link B moze dziatac¢
niepoprawnie).

-) Generator wnioskéw o dofinansowanie - Zataczniki do wniosku - Mozilla Firefox

I @a https://gwddev.nfosigw.gov.pl/Attachment/Index2/b0201279-5179-4f45-bb9d-c5fc2137340f?_=636326071620320079
r . 4

Przestany poprawnie Wskaz plik m

19-Oswiadczenie Wnioskodawcy o zap ieniu udziatu wk go wraz z dok i potwierdzajacymi Zrodla Wymagany w formie eleketronicznej i'
finansowania projektu — zgodnie ze wzorem opublikowanym w ogloszeniu o naborze.

| Zakaczony w formie papierowej

Przestany poprawnie

20-Oswiadczenie dotyczace produkcdji energii cieplnej iflub elektrycznej (o ile dotyczy) - zgodnie ze wzorem opublikowanym w ogloszeniu o Niewymagany
naborze.

L8}

[ zaka czony w formie papierowej
Jeszcze nie przestany Wshkaz plik
21-Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na doreczanie pism za pomoca srodkéw komunikacii elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt.5 ustawyz  Niewymagany

dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz.U. z 2013 r, poz. 1422) — zgodnie ze wzorem opublikowanym w ogloszeniu
o naborze.

[ Zataczo ny w formie papierowej

Jeszeze nie przestany Wskaz plik

Harmonogram realizacji projektu (wykres Gantta). Wymagany

| Zakaczony w formie papierowej

T e

Rys. 39 Okienko HTMLS5 dla duzych zatgcznikéw

Wida¢ na nim pozycje juz ,zajete” przez pliki przestane wczesniej (np. zatgcznik nr 19)
i pozycje ,wolne” (np. zaftaczniki nr 20 i 21).

Przycisk Wskaz plik przekieruje nas do okienka eksploratora, gdzie mozemy wybrac
i zaznaczy¢ interesujacy nas plik, po zatwierdzeniu wyboru (klawisz Otworz) rozpocznie sie
transmisja pliku.
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Po zakonczeniu transferu pliku otrzymamy wynik:

20-Oswiadczenie dotyczace produkdji energii ciepinej i/lub elektrycznej (o ile dotyczy) - zgodnie ze wzorem opublikowanym w ogloszeniu o Miewymagany
naborze.

| Zataczony w formie papierowej

Przestany poprawnie Wskaz plik m‘: {

Plik wystany poprawnie

Rys. 40 Wynik transferu zatacznika

Zielony napis zniknie po kilku sekundach.
Analogiczne postepujemy, gdy chcemy zastgpi¢ istniejgcy zatgcznik przez nowy plik.

Po wykonaniu wszystkich transferéw zamykamy okienko Zatgczniki do wniosku przy pomocy
krzyzyka znajdujgcego sie w prawym gornym rogu okienka.

Po zamknieciu musimy pamietaé, aby klikngé na przycisk Zapisz zmiany w zatgcznikach.
Przycisk Usun — usuwa zatgcznik z wybranej pozycji.

Przycisk Pobierz — powoduje, ze plik ze wskazanej pozycji moze byc ,Sciggniety” na nasz
komputer.
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Podpisywanie zatacznikow

Whioski, ktdre Wnioskodawca zamierza przesta¢ do NFOSIGW drogg elektroniczng musza by¢
podpisane przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub przez uzycie tzw. Profilu
Zaufanego ePUAP, tzw. PZ ePUAP. Procedura podpisywania wniosku jest opisana w rozdziale
6.7.

Regulamin niektérych naboréw! wymaga aby, dla wnioskdéw sktadanych drogg elektroniczng,
zatgczniki réwniez byty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ze wzgledow
technicznych system GWD nie pozwala na podpisywanie zatgcznikdw przez PZ ePUAP,
a dopuszcza podpisywanie tylko przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Ponizej opisano procedure podpisywania zatgcznikéw ,matych” i ,duzych”.
Podpisywanie zalgcznikow o wielkosci pliku do 20 MB (tzw. mate zataczniki):

Jesli jest wigczony mechanizm podpisywania podpisem zatgcznikéw, lista zatgcznikéw
wyglada nastepujgco:

Zalaczony
w formie Komentarz Akcje
papierowej

Rodzaj
wymagalnoéci

Wymagany w formie O Usuri Pobierz
elektroniczne] ] Wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usufi | | Pobierz
EE NNy [ Wybierz do pedpisania
Wymagany w formie | Usuri Pobierz
elektrenicznej O Wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usuri Pobierz
=T [ Wybierz do podpisania
Wymagany w formie = Usur Fobierz
elektreniczne] O Wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usuri Pobierz
SNy [ Wybierz do podpisania
Wymagany w formie O Usufi | | Pobierz

elektronicznej [ Wybierz do pedpisania

Zaznacz wszystkie Podpisz zaznaczone

Rys. 41 Zatagczniki do wnioskow

Mozna zaznaczy¢ wybrane pliki lub zaznaczy¢ wszystkie.

Przycisk Podpisz zaznaczone uruchamia procedure podpisywania, ktdérg wykonujemy zgodnie
z podpowiedziami.

Po prawidtowym podpisaniu wybranych zatgcznikéw, pod kazdym zatgcznikiem wyswietla sie
informacja o podpisie. Mozliwe jest ztozenie kilku podpisdéw a takze wycofanie podpisu.
Wprowadzenie nowego zatgcznika w miejsce starego wymaga ztozenia nowego podpisu.

! Informacja o wymagalnosci podpisywania zatgcznikéw do wniosku powinna by¢ zawarta
w regulaminie naboru.
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W przypadku ,duzych” zatgcznikow (ok. 20 MB) konieczne jest podpisanie pliku przed
wystaniem.

W przypadku ,wysytania wniosku do NFOSIGW” system sprawdzi, czy zostaty podpisane
wszystkie zataczniki. Jezeli brak bedzie podpisbw — system uruchomi procedure
podpisywania.

Uwagal!

Podpisywanie zatgcznikdw jest dozwolone wytacznie podpisem kwalifikowanym. Podpisywanie profilem
zaufanym nie jest mozliwe.

Podpisywanie zalacznikbw o wielkosci pliku powyzej 20 MB (tzw. duze
zalaczniki):

Zataczniki o wielkosci pliku ponad 20 MB (tzw. duZe zatgczniki) nalezy obstugiwa¢ wedtug
nastepujacej procedury:

1. Duzy plik nalezy podpisac lokalnie, na stacji roboczej, w taki sposdb, aby powstat plik
podpisu (Uwaga! plik podpisu powinien mie¢ rozszerzenie .xades)

2. Duzy plik nalezy wystac przy pomocy specjalnego okienka, korzystajac z linku:

Uruchom ckno zatacznikéw w nowym cknie ufywajacym technologii Java (zalecane dla duzych plikéw).
Uwaga! Uzycie okna uiywajacege technologii Java sprawia, Ze zmiany nie s3 automatycznie widoczne w powyzszej zakladce, Aby uaktualnic zawartesd kliknij tuta)

Nalezy pamieta¢ o przycisku Zapisz zmiany w zalgcznikach, aby transfer zostat
utrwalony. Pojawi sie okienko:

|

m sukces - O HESN

Zapisano pomyslnie

lub podobne:

Sukces

Zmiany w zatacznikach zostaty zapisane

Wyrnagany w formie
eleltranirrnei

Rys. 42 Zapisano pomyslinie
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W kolumnie Akcja na zakfadce Zatgczniki pojawi sie przycisk Wyslij plik podpisu. Naci$niecie
tego przycisku spowoduje wyswietlenie okienka informaciji:

‘ Przesytanie pliku podpisu x

Przestanie pliku podpisu umozliwia podpisanie zatgcznika bez korzystania z apletu do
podpisu i jest zalecane do podpisywania zatgcznikéw o znaczne] wielkosci.

Obstugiwane sg jedynie podpisy w formacie XAdES (typ XAdES-BES). Plik podpisu
nalezy wykonad wiasnorecznie, korzystajgc z oprogramowania dotgczonego do
czytnika karty z podpisem.

Ze wzgledow prawnych sktadany podpis musi by¢ podpisem kwalifikowanym.

Whybierz plik

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Przeslij plik podpisu } Anuluj

A

Rys. 43 Informacja o koniecznym podpisie.

Nastepnie nalezy klikngé na przycisk Przegladaj. Pojawi sie standardowa wyszukiwarka
plikéw. Nalezy wybrac¢ odpowiedni plik i nacisng¢ przycisk Otworz.

T 10 » Tenkomputer » Dokumenty » DOWNLOADS » Testy GWD v G Przeszukaj: Testy GWD

Organizuj = Nowy folder - M @
18 Ten kormputer A Nazwa Data modyfikacji Typ
£| Dokumenty ﬁ Whiosek o nrtech. 7747, ver, 1 - 2016-01-13 130045.pdf 13.01.2016 13:00 Plik PDF
. AKTUALNE ﬂig‘] ZP1 011-Karta informacyjna projektu.docx 07.01.2016 153:27 Dokument programu v
L. DOWNLOADS @‘; ZPI_Lista produktow_Projektu.doc 07.01.2016 1316 Dokument programu v
| do rozmazani B ULOTKA-spadki_i_darowizny.pdf 04.01.201613:33 Plik PDF
L nrtechn 1048 5 Zatacznik 1.pdf 02.01.201512:09 Plik PDF
L Testy GWD [% 48 DB.pdf 02,01.2015 12:05 Plik PDF
|| HelpNDoc s F 8 FEE AN RS e, it

v| | Wazystiie piki ()

Cowen ||

Rys. 44 Wybdr pliku podpisu

W okienku informacji pojawi sie nazwa pliku podpisu:

| Przesytanie pliku podpisu x
Przestanie pliku podpisu umozliwia podpisanie zatgcznika bez korzystania z apletu do
podpisu i jest zalecane do podpisywania zatgcznikdw o znaczne] wielkosci.

Obstugiwane sg jedynie podpisy w formacie XAdES (typ XAdES-BES). Plik podpisu
nalezy wykonac wiasnorecznie, korzystajgc z oprogramowania dotgczonego do
czytnika karty z podpisem.

Ze wzgleddw prawnych sktadany podpis musi byc podpisem kwalifikowanym.

Wybierz plik

Przegladaj... | 2.Zamowienie.docx.xades

Przeslij plik podpisu Anuluj

X

Rys. 45 Przygotowanie pliku podpisu do wystania

Nastepnie nalezy klikng¢ na przycisk Przeslij plik podpisu.

Strona 37 z 64
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Uwaga!
Weryfikacja podpisu moze trwac kilka minut.

Po poprawnej weryfikacji podpisu, informacje o podpisie zatgcznika wyswietlane sg ponizej
tego zatacznika.

Usuii || Pobierz

Tabele do Wniosku o dof nie w EUR (w arkuszu kalkulacyjnym) - dot. tylko duzych projektw, =]
) (s A Zustap prasz nowy pl u] ’
P Wyélj plik podpisu
Podpisany dnia 29 marca 2016 o godzinie 11:57 certyfikatem nalezacym do OID25.4.16=#30250C1 17761, L=Warszawa, o- y S i Gospodarki Wodnej SERIALNUMBER=PESEL: o
72041514590, CN=Marek $laski, SN= Slaski, G=Marek, C=PL Usuit podpis

Rys. 46 Informacja o przestanym lub ztozonym podpisie

Pobieranie zalacznikow:

Istnieje mozliwo$¢ pobierania zatgcznikow: pojedynczo — opcja A i zbiorczo — opcja B. W tym
ostatnim przypadku zostanie utworzony plik typu .zip zawierajagcy komplet dotgczonych
zatgcznikow.

Sy Pobierz
[ Wybierz do podpisania
Tabele do Wriosku o dofinansowanie w EUR (w arkuszu kalkulacyjnym) -dot, tylko duzych projektéw, sporzadzany we wspélpracy  Wymagany wformie Pobierz
beneficienta z nstytucja po o clektroniczngj
ierz do podpisania
A aznacz wsaysthie || Podpisz zaznaczone
Unuchom ol w w no dla duzych plkéu)
Uwagal Uszycie okna uzywajacego technologiiJava sprawia, e zmiany nie sa e ¢ zawartosé Kk tuta]

Rys. 47 Pobieranie zatacznikow
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6.3 Eksport oraz import tabel

W przypadku niektorych wnioskéw tabele w nich ujete mogg zosta¢ wyeksportowane do
pliku oraz zaimportowane z uzupetnionymi danymi. Gdy kursor znajduje sie na obszarze
tabeli ponad nig wysSwietlane sg przyciski umozliwiajgce zaréwno eksport do pliku csv lub xlIs
jak réwniez import danych z pliku.

Uwagal!

Nie w kazdym wniosku istnieje mozliwo$¢ eksportu oraz importu tabel. W przypadku, gdy eksport-
import nie jest dostepny, nie zostang wyswietlone przyciski Importuj z pliku, Eksportuj do xls
oraz Eksportuj do csv.

1. TABELA ZRODEL FINANSOWANIA PRZEDSIEWZIECIA

Przed kontynuowaniem wypetniania Wniosku nalezy najpierw uzupetni¢ HRF = P
l | Importyj 2 pliku } [ | Eksportuj do xIs J l J Eksportuj do csv

Koszty dotychczas .
Koszty dne do )
poniesione Koszty Koszty Koszty Udziat
calkowite kwalifikowane | niekwalifikowane | w stosunku

w lni
Lp Vyszczegoinienie od. | w latach ! 1| pr 3 1 do kosztow
do 3 zadania zadania zadania

1 2

1. |Srodki vdasne Wnioskodawicy 0.0

0.0

0

1.1 |wtym z emisji obligacji 0

2 |Kredyty i pozyczki 0 0 0 0 0 0
21 [NFOSiGW 0 0.0

0

0

0

0

22 |WFOSiGWw 0.0

23 |Bank 0.0

Kredyt z dopiatami do
ia NFOSIGW

Inne (okreslic

25 |2rédio

pochodzenia)

24 0.0

R R R R|R|R[R|R

R

3. [Dotacje 0 0 0 0 0 0 0 0 0.0
31 |Dotacje z NFOSIGW 0 00
Dotacje z 0 0.0

R

R

Rys. 48 Przyciski importu oraz eksportu tabel

Import jest zgodny z eksportem. W zwigzku z tym, jesli uzytkownik chce przygotowac dane
do tabeli w zewnetrznym edytorze powinien przed wyeksportowaniem tabeli do pliku
rozszerzy¢ tabele do wymaganych rozmiaréw (poprzez klikniecie ikony [=1) tj. wybrac¢ zadang
liczbe kolumn i/lub wierszy, a nastepnie wyeksportowac pusta tabele do pliku za pomoca
przycisku Eksportuj do xIs. Do tak przygotowanego pliku mozna dowolnie wprowadza¢ dane.
Po przygotowaniu danych mozna je nastepnie zaimportowa¢ do wybranej tabeli za pomoca
przycisku Importuj z pliku.

Uwagal!
W skoroszycie Excel, powstatym w wyniku Eksportu do xlIs wolno zmienia¢ dane (wpisywac,
usuwac) tylko w obszarze utworzonej w GWD tabeli.

Umieszczanie danych w innych miejscach, wpisywanie formut, zmiana struktury tabeli i tym
podobne dziatania mogg by¢ przyczyng, ze taki skoroszyt nie bedzie mdgt by¢ poprawnie
wczytany do GWD.

Nie nalezy usuwac koddw cyfrowych z plikdw xls, ktére znajdujg sie ponizej obszaru danych.

Z przyczyn technicznych plikow CSV nie powinno sie edytowaé w Excelu. Dane w plikach CSV sa
rozdzielane przecinkiem, a Excel w systemie Windows z polskimi ustawieniami regionalnymi dzieli dane
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po $rednikach. Dlatego tez plik CSV zapisany w Excelu nie zaimportuje sie poprawnie do systemu.
W zwigzku z tym pliki CSV najlepiej edytowac w Notatniku.

6.4 Zapis i walidacja formularza

Wypetniany wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez nacis$niecie ikony
Zapisz. Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdinymi stronami wniosku system
zapisuje wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest
niebezpieczenstwo utraty wprowadzonych danych.

Po wypetnieniu formularza (lub w trakcie jego wypetniania), uzytkownik w celu weryfikacji
poprawnosci wprowadzonych danych moze przeprowadzi¢ jego walidacje poprzez nacisniecie
ikony Zapisz i waliduj. System sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wprowadzonych danych
i jesli w formularzu znajdujg sie btedy lub pominiete zostato pole obowigzkowe, wyswietla
wszystkie napotkane problemy.

-

Usun Edycja Aktualizacja
parametréw formularza

Wynik walidacji wniosku x

Podczas walidacji wniosku znaleziono nastepujace problemy:

S x Nalezy podac wartos¢ pola: Nazwa banku:

x Nalezy podac wartosc pola: charakterystyka wnioskodawcy

x Data zakoriczenia realizacji powinna by¢ mniejsza niz data rozpoczecia realizacji

Zamknij

Rys. 49 Lista btedéw walidaciji

W przypadku braku btedéw na ekranie zostanie wyswietlony komunikat:

Whniosek jest poprawny x

Whniosek zostat zwalidowany poprawnie

Zatwierdz wniosek Zamknij
V4

Rys. 50 Komunikat dla poprawnie zweryfikowanego wniosku

Poprawnie zwalidowany wniosek moze zosta¢ od razu zatwierdzony przez Wnioskodawce.
6.4.1 Komunikaty walidacji

Komunikaty walidacji mogg dotyczy¢ 3 obszardéw:
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= Nieaktualnej wersji formularza wniosku,
= Kompletnosci i poprawnosci wprowadzonych danych,
= Braku wymaganych zatgcznikéw.

Klikniecie na pozycje informujgcg o nieaktualnej wersji formularza spowoduje jego
aktualizacje, przy czym akcje te nalezy dodatkowo potwierdzi¢ poprzez zatwierdzenie
informacji, ktéra zostanie wyswietlona na ekranie. Klikniecie w dowolng pozycje dotyczaca
btedu w formularzu przenosi uzytkownika do pola, w ktérym ten btad sie znajduje. Natomiast
klikniecie na informacje o brakujgcym zafgczniku otworzy okno pozwalajagce dodawac
zatgczniki.

Liste btedéw walidacji mozna zamkng¢, poniewaz po walidacji lista btedéw widoczna jest nad
formularzem. Umozliwia to przejscie do kolejnych btednie wypetnionych pozycji. Liste te
mozemy otwierac lub zamykac przez klikniecie linku Ukryj/Pokaz wynik walidacji.

Ukryj wynik walidacji

X

X

X

X

X

X

x

x
[ Dane wnioskodawcy |( Dane przedsiewziecia || Charakterystyka ekologiczno-technic:
(Praysetowani eytagonsin | Oinderi

| Dalej |

I. DANE WNIOSKODAWCY

1. NAZWA WNIOSKODAWCY

Rys. 51 Lista btedéw walidacji wyswietlana ponad formularzem wniosku

6.5 Zatwierdzanie formularza
Zatwierdzony moze zosta¢ wytgcznie wniosek nie posiadajgcy zadnych bteddw, czyli wniosek:

=z wypetnionymi wszystkimi polami obowigzkowymi,
= nie posiadajgcy btedéw walidacji,
=z dotgczonymi wymaganymi zatgcznikami.

Aby zatwierdzi¢ wniosek nalezy wykonac jedng z dwdch opcji: zwalidowa¢ go (a), a po
wysSwietleniu  komunikatu poprawnej walidacji zatwierdzi¢ lub klikng¢ opcje przycisk
Zapisz i zatwierdz (b) znajdujaca sie w menu.

[ ] ki xml x
H a—y ey =» - o
Zapisz Zapisz i Usun Edycja Aktualizacja  Zapiszi,  Importujz Zapisz | Zapisz i Zapisz |
drukuj parametrow  formularZa eclicspfl'\ﬁf'l XML waliduj zatwierdz zarmkni]
o M

Wniosek

Rys. 52 Menu w trybie podgladu wniosku o statusie Roboczy
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Uzytkownik, zostanie poproszony o potwierdzenie zatwierdzenia, po ktérym status wniosku
zmieni sie na Zatwierdzony. Po zatwierdzeniu wniosku uzytkownik nie bedzie mdgt go
edytowac.

W momencie zatwierdzania ponownie wykonywana jest walidacja. Poza standardowg
weryfikacjg danych sprawdzana jest réwniez zgodnos¢ z aktualng wersjg formularza. Dzieki
temu uzytkownik ma pewnos$¢, ze zatwierdzony wniosek jest aktualny i pozbawiony bteddw.

Uwagal!

Zatwierdzenie formularza wniosku nie oznacza, ze wniosek zostat przestany do NFOSIGW oraz nie
konczy procesu sktadania wniosku.

6.5.1 Odtwierdzanie wniosku

W razie potrzeby uzytkownik moze zatwierdzony wniosek wycofa¢ do edycji. Aby to wykonac
nalezy wybrac Szczegoty dla danego wniosku, a nastepnie z menu wybrac opcje Wycofaj do
edycji. Status takiego wniosku z powrotem zmieniany jest na Roboczy.

6.6 Przesylanie formularza wniosku do Funduszu

Zatwierdzony wniosek musi zosta¢ ,wystany do Funduszu”. W tym celu nalezy
wybra¢ Szczegoty i w menu gtownym klikng¢ przycisk Wyslij do Funduszu.

: : D xml | |
L] Lap 1 L - > - Lgw) e
Wezysthkie Muaje Oczekujace Przyjetew Do ocen Drukuj Eksportuj Wycofajdo  Wyslij d Kopiuj do
e roboize na zio'zjenie Fumgjtiunu elt:sr.uar‘cal’r A c‘.lop.‘r»(l'\-’ILJ ed),rcji Fu}r;djuszu nc-pwé o
w Funduszu whiosku
Listy Whniosek

Rys. 53 Menu w trybie podgladu wniosku o statusie Zatwierdzony

Wcisniecie przycisku Wyslij do Funduszu NIE JEST réwnoznaczne, z formalnym ,ztozeniem
wniosku”, a jedynie zapoczatkowuje proces jego skfadania.

Po kliknieciu na przycisk Wyslij do Funduszu, wniosek otrzyma status Oczekuje na ztozenie
w Funduszu.

Od tego momentu nie jest juz mozliwe wycofanie wniosku do edycji, chyba, ze
wnioskodawca (uzytkownik) rezygnuje z dofinansowania.

W celu ztoZzenia podpisanej wersji wniosku, nalezy wykonac¢ jedng z dwdch opgji i wykonac
kroki:

Opcja 1: W przypadku wniosku wysytanego drogg tradycyjng (papierowq) nalezy:

Krok 1. Wydrukowac wniosek (Wydruk takiej wersji wniosku przekazanej do Funduszu nie
posiada juz napisu ,wydruk roboczy”, za$ bedzie zawierat na pierwszej stronie kod kreskowy
oraz na kazdej nastepnej sume kontrolna.).
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Krok 2. Podpisac — klasycznie, tj. podpis dtugopisem, pieczatka itd.

Krok 3. Wysta¢ wniosek poczta, kurierem itd.

Opcja 2: W przypadku wniosku wysytanego drogg elektroniczng nalezy:
Krok 1. Podpisac¢ wniosek elektronicznie (kliknij na przycisk Podpisz).
Krok 2. Wysta¢ przez ePUAP (kliknij na przycisk Wyslij przez ePUAP).

Jesli wniosek trafi do Kancelarii Funduszu, czy to w postaci papierowej (opcja 1), czy tez
w postaci elektronicznej (opcja 2), jego status zmieni sie na Przyjety w Funduszu. Status ten
oznacza, ze proces skfadania wniosku zostat zakonczony.

Nalezy pamieta¢, ze ztozenie wniosku w ramach danego naboru mozliwe jest tylko w okresie
,waznosci” tego naboru. Po rejestracji wniosku w wewnetrznych systemach Funduszu
przekazaniu wniosku system automatycznie wysyfa powiadomienie (na adres e-mail bedacy
loginem uzytkownika) do wszystkich uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do wniosku.
Powiadomienie to zawiera informacje o biezacym statusie wniosku i o dalszych krokach,
ktore uzytkownik powinien wykonac.

UWAGA!

Niektore programy wparcia (np. "Czyste Powietrze", "Zielony samochod", "eVAN", "KOLIBER", oraz
naborach ze $rodkéw MF EOG (tzw. Norweskich)) wymagaja, aby wnioski byty sktadane wytacznie
drogg elektroniczng. W ramach takich naboréw nie ma mozliwosci wystania wniosku drogg papierowa.
Mozna to zrobi¢ jedynie za posrednictwem przycisku Wyslij przez ePUAP. Oznacza to takze, ze
wniosek musi by¢ podpisany elektronicznie (waznym podpisem kwalifikowanym lub PZ ePUAP).

6.7 Skiadanie wniosku za posrednictwem systemu ePUAP

Uzytkownik ma mozliwos¢ podpisania wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym ePUAP, a nastepnie ztozenia go do NFOSIGW w formie elektronicznej.

UWAGA !

Podpisanie wniosku nie oznacza jego zlozenia w Funduszu. Whniosek podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym musi by¢ nastepnie
wystany do Funduszu przez system ePUAP.

6.7.1 Podpisywanie wniosku

Podpisywanie wniosku jest mozliwe tylko wtedy, gdy wniosek ten ma status Oczekuje na
ztozenie w Funduszu. Aby podpisa¢ wniosek nalezy z wybraé go z listy wnioskdéw, klikngé na
Szczegoty (w kolumnie Akcje), a gdy wyswietli sie ekran z wnioskiem, klikng¢ na ikone
Podpisz, jak wskazano na rysunku ponizej.
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Wszystkie Moje Zatwier- Wysfane  Zarejestro-  Eksportuj Drukuj Podpisz Utwoérz
robocze dzone NFOSIGW wane do XML aktualizacje

Rys. 54 Menu w trybie podgladu wniosku o statusie Przestany do NFOSIGW
Po kliknieciu uzytkownik ma jedng z dwdch opcji do wyboru:

= Uzyje mojego certyfikatu kwalifikowanego,
= Uzyje mojego Profilu Zaufanego platformy ePUAP (PZ ePUAP).

Moze rowniez zrezygnowac z podpisania dokumentu.

Podpisywanie dokumentu x

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi to
wystanie wniosku drogg elektroniczng do Funduszu za posrednictwem
n platformy ePUAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

Zt6z podpis elektroniczny za pomocy certyfikatu kwalifikowanego z poziomu
strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.

Ztoz podpis elektroniczny za pomocy certyfikatu kwalifikowanego przy
uzyciu wilasnego oprogramowania do sktadania podpisu.

Zt6z podpis elektroniczny za pomocyg Profilu Zaufanego platformy ePUAP,

Anuluj i zamknij to okno

Rys. 55 Podpisywanie dokumentu

Podpis z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

Po wybraniu pierwszej opcji system otworzy aplet, ktdéry umozliwia ztozenie podpisu. Podczas
pierwszego otwarcia zostanie wy$wietlony komunikat z prosbg o zezwolenie na uruchomienie

aplikacji. Aby komunikat nie pojawiat sie powtornie, nalezy zaznaczyc:

Always trust content from this publisher

Do you want to run this application?
& Name: qsw150025db236e4d7785156f3e2e77bb1b
‘E(' > Publisher: Krajowa Izba RoZliczeniowa S.A.
From: http: //gwd. 3soft.pl

This application will run with unrestricted access which may put your and at
risk. Run this application only if you trust the publisher.

| Always trust content from this publisher
g More Information Run Cancel

Rys. 56 Prosba o zezwolenie na uruchomienie aplikacji
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Po kliknieciu Run wySwietlone zostanie wilasciwe okno zawierajgce informacje
o podpisywanym dokumencie i umozliwiajgce ztozenie podpisu:

Zzions Obéczzaponoca

10539¢/10>

escriprions

Wbz certyflaty

Rys. 57 Aplet umozliwiajgcy ztozenie elektronicznego podpisu

Po Kkliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatow
kwalifikowanych odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Wnioskodawca chce
ztozy¢. Nastepnie nalezy klikng¢ Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu
certyfikatow) i wprowadzi¢ osobisty klucz PIN. Po wiasciwym uzyciu podpisu poprzez
wpisanie kodu PIN aktywuje sie przycisk Zakorncz. W ten sposdb dokument zostat podpisany
z uzyciem certyfikatu.

Po wykonaniu operacji aplet zostaje zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat
0 pozytywnym ztozeniu podpisu. W przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat o btedzie.

Podpis z uzyciem Profilu Zaufanego platformy ePUAP (ePUAP)

Po wybraniu drugiej opcji wyswietlony zostanie podpisywany dokument:

Podpisywanie wniosku profilem zaufanym ePUAP ®

Zamierzasz podpisac wniosek swoim profilem zaufanym na platformie ePUAP. Zostaniesz przekierowany na strong ePUAP ¢ -

ania Sciekéw Komunalnych, </Names

Kentynuuj | Anuluj
A

Rys. 58 Podpisywany dokument
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Po kliknieciu Kontynuuj uzytkownik zostanie przeniesiony na strone logowania portalu
ePUAP. Nalezy tam wpisac identyfikator oraz hasto dla konta w ePUAP.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dofaczone do dokumentu
Podpisywanie wniosku o numerze technicznym 8723

@ Kolejne Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem
podpisy

N

"

@ Zzi5z podpis potwierdzony profilem zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym. Co to znaczy? 7

Anuluj

Rys. 59 Podpisywanie przez ePUAP

Korzystajac z tej opcji uzytkownik ma do wyboru:

= Podpis profilem zaufanym,
= Podpis certyfikatem.

Moze réwniez Anulowa¢ podpisywanie dokumentu. Jesli podpis zostanie poprawnie ztozony
w systemie ePUAP lub proces zostanie anulowany — uzytkownik zostanie z powrotem
przekierowany na strone Generatora.
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Wysytanie dokumentu przez ePUAP

Jesli podpis zostat ztozony poprawnie mozliwe jest wystanie dokumentu do Funduszu.
W tym celu nalezy klikng¢é Wyslij przez ePUAP w menu gtdwnym:

xmi __1
1V ~ - T - — e -+
Wszystkie Moje Zatwier- Wysiane Zarejestro- Eksportuj Drukuj Podpisz s'libprzez Utworz
robocze dzone NFOSIGW wane do XML ponownie ePUAP aktualizacje

Rys. 60 Wysytanie dokumentu przez ePUAP

Jezeli wysytanie dokumentu powiodto sie to dokument zostanie przestany przy pomocy
systemu ePUAP do skrytki w Funduszu i zarejestrowany w systemach Funduszu.

Whiosek zmieni swodj status na ,przyjety do NFOSIGW”. Zazwyczaj czas potrzebny na
przestanie przez system ePUAP miesci sie w przedziale 30 min. — 2 godziny.

UWAGA!

Jezeli po uptywie 6. godzin status wniosku nie ulegt zmianie na "przyjety do NFOSIGW",
prosimy o kontakt do Pomocy Technicznej GWD: gwd@nfosigw.gov.pl, podajac numer
techniczny wniosku.

Przypominamy, ze jezeli chcecie Panstwo wysta¢ wniosek do Funduszu tylko
i wylacznie w wersji elektronicznej to musi byc on:

« podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub profilem

zaufanym ePUAP,

« wystany do Funduszu poprzez system ePUAP.
Samo podpisanie wniosku nie oznacza jego prawidlowego dostarczenia (ztozenia)
do Funduszu. Prawidilowe ztozenie wniosku bedzie miato miejsce dopiero po
przestaniu przez ePUAP.

Przypominamy rowniez, ze zataczniki — jesli nabor wymaga aby byly podpisane —
podpisujemy wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

UWAGA!

System GWD pozwala na podpisanie wniosku przy pomocy tylko JEDNEGO
podpisu elektronicznego, tzn. przy pomocy podpisu kwalifikowanego albo Profilu
Zaufanego ePUAP. Ziozenie kolejnego podpisu powoduje, ze poprzedni zostanie
usuniety. W przypadku, gdy reprezentacja Wnioskodawcy wymaga zlozenia
dwéch lub wiecej podpiséw, aby tak podpisany wniosek zostat prawidiowo
przyjety przez Fundusz, konieczny jest kontakt z koordynatorem programu.
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7 Aktualizacja wniosku

Dla wniosku majgcego status odestany do uzupetnienia uzytkownik moze stworzyc
aktualizacje. W tym celu nalezy wejs¢ w Szczegoty wniosku i z menu gtéwnego wybrac opcje
Utworz aktualizacje.

Rys. 61 Aktualizacja wniosku od najnowszej wersji

Uwagal!

Pojawienie sie ponizszego komunikatu oznacza, ze powstata juz kolejna wersja wniosku
(np. utworzona przez innego uzytkownika) i tworzenie nowej aktualizacji na podstawie tej wersji,
ktéra sie wtasnie wyswietla na ekranie jest niemozliwe.

Tworzenie aktualizacji

Aktualizacje mozna utworzyc tylko od najnowszej] wersji wniosku

Rys. 62 Aktualizacja wniosku od najnowszej wersji

Poniewaz utworzenie aktualizacji powoduje stworzenie nowej wersji wniosku — konieczne jest
dodatkowe potwierdzenie wykonywanej operacji.

Tworzenie aktualizacji x

v

Kontynuowac?

Zamierzasz utworzy€ aktualizacje tego wniosku.

Tak Mie

Rys. 63 Potwierdzenie aktualizacji wniosku
Nalezy klikng¢ przycisk Tak, chyba ze rezygnujemy z aktualizacji.

Teraz wyswietli sie wypetniony wniosek 0 nowym numerze technicznym. Tre$¢ wniosku
bedzie pochodzi¢ z poprzedniej wersji. Ten nowy wniosek ma status Roboczy i zachowuije sie
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tak jak ,nowy” wniosek, z tg rdznicg, ze jest juz ,wstepnie” wypetniony. Nalezy uzupeic /
skorygowac tres¢ wniosku o zgdane informacje.

Aktualizacja tworzona jest na bazie wczesniegj istniejgcego i ztozonego w Funduszu wniosku,
w zwigzku z czym nowa wersja zawiera wszystkie dane z poprzedniej wersji wniosku (chyba,
ze ktores z pol zostato dodane lub usuniete z formularza). Wyjatkiem sg zatgczniki, ktore
automatycznie nie s przenoszone z poprzedniej wersji wniosku. Zasady
postepowania z zatgcznikami podczas aktualizacji wniosku zostaty przedstawione nizej (patrz
Aktualizacja zatgcznikéw).

Nowa wersja wniosku ma nadany status Roboczy i do momentu jej przekazania do NFOSIGW
niemozliwe jest tworzenie kolejnych aktualizacji (aktualizacja moze by¢ tworzona tylko
do najnowszej wersji wniosku, ktory zostat przez NFOSIGW odestany do uzupetnienia).
Nalezy takze potwierdzi¢, ze zatgczone pliki nie zmienity sie (Uzyj poprzedniej wersji) lub
zatgczy¢ nowe pliki.

Po wprowadzeniu zmian nalezy ponowne zatwierdzi¢ i zlozy¢é nowg wersje wniosku
do NFOSIGW. Proces ten odbywa sie identycznie jak w przypadku nowego wniosku.
Nalezy jednak zwrdéci¢ uwage, ze system ostrzega uzytkownika w przypadku, gdy ten bedzie
prébowat zatwierdzi¢ nowg wersje wniosku nie dokonujgc w nim zadnych zmian.

Kazdy uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wniosku ma mozliwo$¢ wyswietlenia oraz
wydrukowania informacji, ktére pola zostaty zmienione w stosunku do ostatniej wersji
przekazanej do NFOSIGW i jakie byty ich poprzednie wartosci. W tym celu dla wniosku
o statusie Oczekuje na ztozenie w Funduszu nalezy klikng¢ ikone Pokaz zmiany, znajdujaca
sie w menu gtownym.

Poréwnanie wersji dotyczy zaréwno zmienionej tresci wniosku, jak i zmienionych
zatgcznikow.

xmil

. e | .

v -~ + SO
Wszystlde Moje Zatwier- Wystane  Zarejestro-  Eksportu] Wycofajdo  WMhlij do Druku) Pokaz
robocze dzone MFOSIGW wane do XML edyq) NFOSIGW zZmiany

15ty Wniosek

Rys. 64 Widok menu dia aktualizacji w statusie Przestane do NFOSIGW
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]
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Rys. 65 Rejestr zmian w aktualizacji wniosku
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Aktualizacja zatgcznikow

Przy aktualizacji wniosku czesto aktualizuje sie rdwniez zatgczniki. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze sktadajgc wniosek w rzeczywistosci sktadamy wypetniony formularz wraz z zestawem
zatagcznikow. Zatem, aktualizujgc wniosek, nalezy tez zaktualizowal liste zatgcznikdw.
Zataczniki aktualizuje sie korzystajgc z zaktadki Zatgczniki.

W przypadku, gdy zatgczniki majg by¢ ,przeniesione” z poprzedniej wersji, nalezy zaznaczy¢
odpowiedni checkbox w kolumnie Uzyj poprzedniej wersiji.

Radaj wiirmia  poprasdais] Eomentars Ricje

PifiasT parTliag wi sy

Rys. 66 Przenoszenie zatacznika z poprzedniej wersji wniosku

Po zaznaczeniu checkboxu w wybranej pozycji, w kolumnie Akcja pojawit sie przycisk
Pobierz poprzednig wersje. Przycisk ten pozwala na ,$ciggniecie” zatgcznika z systemu GWD
na nasz lokalny komputer.

W przypadku, gdy musimy dotaczy¢ nowy zatacznik, nalezy postepowac zgodnie
ze schematem opisanym w czesci poswieconej dotgczaniu zatgcznikdw.

Uwagi:

1. Dla utrwalenia wykonanych zmian nalezy klikng¢ na przycisk
Zapisz zmiany w zatgcznikach. Przycisk ten jest widoczny po lewej stronie ekranu nad
i pod tabelkg przedstawiajacg liste zatgcznikow.

2. Jezeli nabdor wymaga aby zafaczniki byly opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, to przeniesienie zatgcznika ,z poprzedniej wersji wniosku” nie
wymaga juz ponownego podpisu, poniewaz podpis tez zostanie przeniesiony. Tylko
nowo dotgczane zatgczniki muszg by¢ podpisane.

Po wykonaniu wszystkich zmian na zaktadce Zatgczniki, nalezy klikng¢é na przycisk Zapisz
zmiany w zatgcznikach, wyswietli sie wtedy ekran podobny do ponizszego.

:Ej peapeEednie] Enmeniare dkcie

Poteerz poprredealy wel se

Rys. 67 Zmiany w zatgcznikach
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Pierwszy zatgcznik ma akcje: Usun i Pobierz.

Usun — oznacza usuniecie tego zatgcznika i koniecznos$¢ utworzenia nowego lub uzycia
zatgcznika z poprzedniej wersji.

Pobierz — oznacza ,,Sciggniecie” zatgcznika z systemu GWD na lokalny komputer.

Druga pozycja na liscie ma w polu Akcje tylko przycisk Pobierz poprzednig wersje, ktorego
znaczenie zostato juz opisane wczesniej.

Jezeli zatgcznik jest podpisany, moze pojawic sie informacja o podpisie (elektronicznym) tego
zalgcznika. Uwaga! Nie w kazdym naborze podpis elektroniczny zatgcznikdw jest wymagany,
wiec ta informacje nie zawsze jest wysSwietlana.

Zaktualizowany wniosek nalezy zatwierdzié¢ i przesytaé do NFOSIGW zgodnie z procedurg
opisang w rozdziatach 6.6 (Przesytanie formularza wniosku do NFOSIGW) i 6.7
(Przekazywanie wniosku za posrednictwem systemu ePUAP).

Uwagal!

1. W przypadku wnioskéw dla ktdérych wymagane jest podpisywanie zatgcznikow (np. dla
wnioskow POIiS), nalezy pamieta¢ o ztozeniu podpisu kwalifikowanego na wszystkich
zafgcznikach (dotyczy wnioskéw sktadanych drogg elektroniczng).

2. W przypadku gdy wniosek jest skladany drogg tradycyjng (tj. w wers;ji ,papierowej”), podpisy
elektroniczne zatgcznikdw nie sg konieczne.

3. W przypadku, gdy uzytkownik ztozyt wniosek podstawowy w wersji papierowej a aktualizacje
zamierza ztozy¢ w wersji elektronicznej nie nalezy przenosic zatacznikéw z poprzedniej
wersji, gdyz system GWD nie pozwoli na podpisywanie tak przeniesionych zatgcznikdéw.
W tej sytuacji, podczas pracy nad aktualizacjg wniosku Wnioskodawca musi wszystkie
zafaczniki zataczy¢ ponownie.
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8 Wycofanie wniosku

Po przestaniu wniosku do NFOSIGW przez GWD uzytkownik ma mozliwoéé rezygnadii
z dofinansowania poprzez nacisniecie ikony Wycofaj na formularzu wniosku.

Uwagal!

Po wycofaniu wniosku przez Wnioskodawce (co najczesciej oznacza rezygnacje z checi otrzymania
dofinansowania), jest mozliwos¢ utworzenia i przestania kolejnego wniosku w ramach tego samego
konkursu, o ile konkurs (nabdr) jest jeszcze ,wazny”, tj. nie uptyneta data konca konkursu (naboru).
Nie mozna wycofa¢ wniosku jeéli status wniosku w NFOSIGW jest Po zawarciu czesci uméw lub Po
zawarciu umowy.

W przypadku pomytkowego wycofania wniosku — konieczny jest kontakt z koordynatorem
programu.

Dla wniosku o statusie Wycofany za pomocg ikony Kopiuj do nowego wniosku uzytkownik ma
mozliwoS¢ skopiowania go do nowego wniosku oraz nastepnie ma mozliwo$¢ zmiany
parametrow wniosku. Jesli zostang zmienione parametry wniosku skopiowana zostanie tylko
zawartosc tych pdl, ktdre sg wspdlne dla tego wniosku i docelowego. Zatgczniki nie zostang
skopiowane.
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9 Sposob obstugi tabel
9.1 Obstuga tabeli HRF

Pole Koszty poniesione do dnia... jest polem obowigzkowym w tabeli HRF. Na podstawie daty
wybranej z kalendarza uzupetniane sg kolejne lata planowanych kosztdw do poniesienia.

Niektére tabele HRF mogg miec inaczej opisane to pole np. Data rozpoczecia realizacji
Projektu.

Uwaga!
Wybranie ostatniego dnia roku spowoduje, ze pierwszym rokiem finansowania bedzie rok nastepny.

Rozszerzanie tabeli:

Aby doda¢ kolejne lata finansowania nalezy klikna¢ przycisk _+| znajdujacy sie na ostatnim
roku planowanych kosztéw do poniesienia.

W celu usuniecia dodanych lat nalezy klikngé przycisk = znajdujacy sie obok ostatniego
dodanego roku.

Aby doda¢ kolejne pozycje nalezy klikna¢ ikone _+| znajdujaca sie obok ostatniego punktu
listy. By je usung¢ nalezy klikngé przycisk = znajdujacy sie obok ostatniego dodanego
punktu.

Zaznaczenie pola wyboru, znajdujgcego sie obok punktéw (checkbox) spowoduje dodanie do
niego podpunktéw. Nalezy zwrdcié uwage, ze w momencie wysSwietlenia podpunktow
komdrki w wierszu gtdwnym stajg sie wyliczalne, co oznacza, ze jesSli wczesniej zostaty
wpisane wartosci w punkcie — zostang one usuniete. Pola te wyliczane bedg na podstawie
danych wpisanych w podpunktach.

Aby usung¢ podpunkty nalezy odznaczy¢ pole oraz dodatkowo potwierdzi¢ te czynnosc,
poniewaz spowoduje to wyczyszczenie wszystkich danych w punkcie.

9.2 Obstuga tabel harmonogramu wypiat

Aby wyswietli¢ tabele z kolejnymi latami nalezy najpierw wprowadzi¢ date w polu Koszty
poniesione do dnia... na tabeli HRF a nastepnie aby dodad kolejne pozycje, nalezy klikngé
ikone _+| znajdujaca sie obok ostatniego roku harmonogramu.

Niektére tabele HRF mogg miec inaczej opisane to pole np. Data rozpoczecia realizacji
Projektu.
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9.3 Obstuga tabeli zrodet finansowania

Pole Koszty dotychczas poniesione od... jest polem obowigzkowym w tabeli Zrédet
finansowania. Na podstawie daty Koszty dotychczas poniesione do (pobieranej z HRF)
uzupetniane sg kolejne lata kosztéw niezbednych do zakoriczenia przedsiewziecia w latach.

Niektére tabele HRF mogg miec inaczej opisane to pole np. Data rozpoczecia realizacji
Projektu.

Uwaga!
Wybranie ostatniego dnia roku spowoduje, ze pierwszym rokiem kosztow niezbednych do zakonczenia
przedsiewziecia bedzie rok nastepny.

Rozszerzanie tabeli:

Aby dodac kolejne lata kosztdw niezbednych do zakonfczenia przedsiewziecia nalezy klikngc
przycisk _+| znajdujacy sie na ostatnim roku.

W celu usuniecia dodanych lat nalezy kliknaé przycisk _=| znajdujacy sie obok ostatniego
dodanego roku.

Aby dodaé kolejne podpozycje nalezy kliknaé ikone [+l znajdujaca sie obok ostatniego
punktu listy. Aby je usunaé nalezy klikna¢ przycisk -l znajdujacy sie obok ostatniego
dodanego punktu.

Uwaga!

Rozbudowane harmonogramy HRF mogg by¢ przyczyna, ze przygotowanie wydruku pdf moze zajgé
kilka minut. Za rozbudowany harmonogram nalezy uznaé taki, ktdéry zawiera co najmniej ok. 100
pozyciji dla 3 lat lub 50 pozycji dla 6 lat. To daje ok. 6000 pdl do wygenerowania na wydruku.
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10 Zasady pracy w Generatorze
10.1 Zasady bezpieczenstwa stacji roboczych uzytkownikow GWD

Stacje robocze wykorzystywane do pracy w systemie GWD powinny:
1. Posiada¢ aktualne zabezpieczenia przed szkodliwym oprogramowaniem, w szczegdlnosci
aktualne oprogramowanie antywirusowe.

2. Mie¢ zainstalowane w systemie operacyjnym wszystkie biezgce aktualizacje i poprawki
zwigzane z bezpieczenstwem uzytkowania komputera.

10.2 Zasady rozpoczynania, konczenia i zawieszania pracy w systemie GWD

Niedopuszczalne jest pozostawianie komputera (stacji roboczej) podtgczonego do GWD bez
nadzoru. W czasie przerwy w pracy z komputerem przed odejSciem od stanowiska nalezy
zapisaC zmiany, a nastepnie zablokowa¢ stacje (w tym celu nalezy jednoczesnie wcisngé
klawisze Ctrl+Alt+Del i wybra¢ Zablokuj stacje roboczg lub Lock Workstation).
Przy zakonczeniu pracy nalezy zapisa¢ zmiany i wylogowac sie z sytemu GWD.

10.3 Zasady tworzenia i przechowywania haset

Dostep do systemu GWD podlega ochronie przy pomocy mechanizmu uwierzytelniania,
w zwigzku z tym nalezy bezwzglednie przestrzegaé ponizszych zasad dotyczacych tworzenia
i przechowywania haset:

1. Kazdy uzytkownik GWD ma obowigzek zabezpieczenia swojego konta za pomocg hasta.

2. Hasto uzytkownika jest tajne i nikt poza nim nie ma prawa go znac.

3. Niedopuszczalne jest zapisywanie hasta w miejscach dostepnych dla oséb trzecich.

4. Hastfa powinny byc¢ trudne do odgadniecia dla osdb trzecich.

10.4 Ustawienia systemowe

1. Okres nieaktywnosci (brak logowania) po jakim konto zostanie automatycznie
zablokowane — 180 dni.

. Okres waznosci hasta — 100 dni.

. Autozapis wnioskdw — co 20 min.

. Czas trwania sesji (W przypadku bezczynnosci zalogowanego uzytkownika) — 60 min.
. Maksymalna liczba nieudanych logowan przed automatyczng blokadg konta — 5.

A U1 AW N

. Czas w jakim uzytkownik powinien dokona¢ aktywacji konta lub nowego hasta — 5 dni.

10.5 Zasady postepowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa informacji

Uzytkownik, ktéry stwierdzit lub podejrzewa naruszenie zabezpieczen danych w systemie
informatycznym, powinien niezwiocznie poinformowaé o tym administratora GWD.
Szczegdtowe informacje o naruszeniu bezpieczenstwa nalezy przesyta¢c na adres:
gwd@nfosigw.gov.pl.
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Administrator GWD wszczyna postepowanie zgodnie z zasadami opisanymi w dokumencie
wewnetrznym NFOSIGW ,Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa
informacji”.
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11 Konfiguracja oprogramowania do sktadania podpisow elektronicznych.

Informacja dla specjalistow do spraw informatyki Wnioskodawcy.

System GWD wykorzystuje kilka programdw firm trzecich i konieczne jest aby wszystkie
programy byty w odpowiednich wersjach, w szczegdlnosci chodzi o dopasowanie pod
wzgledem architektury 32bity (inaczej x86) i 64bity (inaczej x64).

Programy firm trzecich:

1. System operacyjny Windows.
a. Obecnie obowigzujg wersje 7, 8, 8.1 i 10 w architekturze 32 lub 64 bitowe;j.
b. System GWD moze pracowa¢ na kazdym z powyzszych Srodowisk w obu
architekturach.
2. Przegladarki Web.
a. System GWD zaleca sie uruchamiaé na nastepujacych przegladarkach:
i. rekomendowana Mozilla Firefox (architektura 32-bitowa lub 64-
bitowa),
ii. dopuszczalna Internet Explorer (w wersji i architekturze zgodnej
z systemem Windows),
iii. dopuszczalna Google Chrome (architektura 32-bitowa lub 64-bitowa).
Oprogramowanie Szafir Host (prod. Krajowa Izba Rozliczeniowa KIR).
Java JRE (architektura 32-bitowa lub 64-bitowa)
5. Oprogramowanie do obstugi certyfikatow podpisu elektronicznego. Wersja i standard
sg zalezne od dostawcéw certyfikatow.

Hw

Zgodnos¢ architektury jest bardzo istotna w dwoch przypadkach: gdy chcemy podpisaé
podpisem kwalifikowanym wniosek lub zatacznik oraz w przypadku transferu ,,duzego” pliku
zatacznika przy wykorzystaniu apletu Java.

W przypadku gdy uzywamy systemu Windows w standardzie 32-bitowym nie powinno by¢
probleméw ze zgodnoscig pod wzgledem architektury, gdyz cate oprogramowanie firm
trzecich instaluje sie w standardzie 32-bitowym.

W systemach operacyjnych Windows w standardzie 64-bitowym mogg wystepowacé problemy
spowodowane niezgodnoscia pod wzgledem architektury. Nalezy doprowadzi¢c do
wyréwnania standardéw zainstalowanego oprogramowania wymienionego wyzej. Poniewaz
nie mamy wplywu na architekture uzytg przez dostawcow certyfikatow podpisow
elektronicznych (32b lub 64b), pozostate elementy oprogramowania musimy dostosowac do
standardu certyfikatu.

Wyréwnanie mozna uzyskac instalujgc odpowiednig wersje przegladarki i/lub Javy, mowa tu
0 wyborze odpowiedniej architektury - 32bit lub 64bit.
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Dopasowanie pod wzgledem architektury

Architektura

Architektura

Zainstalowana Obstuga bibliotek Podpisywanie )
systemu Przegladarka A . Uwagi
. Java podpisu dostawcy mozliwe
operacyjnego .
certyfikatu
IE W systemie x86 nie mozna
x86 Firefox x86 dowolna x86 Tak instalowac¢ komponentéw x64
Chrome
applet
x64 IE x86 x86 x86 Tak
Java x86
Niezgodna architektura
applet ) . .
x64 IE x86 x86 x64 Nie biblioteki dll  do odczytu
Java x86 .
certyfikatu
IE bedzie proponowac instalacj
x64 IE x86 x64 N/D N/D Nie ¢ prop )&
Java x86
IE bedzie proponowac instalacj
x64 IE x64 x86 N/D N/D Nie azie prop i
Java x64
Niezgodna architektura
applet . . .
x64 IE x64 x64 x86 Nie biblioteki dll  do odczytu
Java x64 .
certyfikatu
applet
x64 IE x64 x64 x64 Tak
Java x64
. Szafir
x64 Firefox x86 x86 Tak
Host
Syafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Firefox x86 Host x64 Nie biblioteki dll  do odczytu
os
certyfikatu
Szafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Firefox x64 Host x86 Nie biblioteki dll  do odczytu
os
certyfikatu
X Szafir
x64 Firefox x64 x64 Tak
Host
Szafir
x64 Chrome x86 x86 Tak
Host
Syafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Chrome x86 Host x64 Nie biblioteki dll  do odczytu
os
certyfikatu
Ssafi Niezgodna architektura
zafir
x64 Chrome x64 Host x86 Nie biblioteki dll  do odczytu
os
certyfikatu
Szafir
x64 Chrome x64 x64 Tak
Host
Edge nie obstuguje appletéw
x64 Edge x86 oraz x64 N/D N/D Nie Java, a dodatek dla Szafira nie

jest dla niego dostepny




GWD Instrukcja obstugi dla Wnioskodawcy

W przypadku probleméw z podpisem elektronicznym, nalezy wykona¢ sprawdzenie
wg. nastepujgcej procedury:

Krok 1. Sprawdzanie architektury certyfikatu podpisu.

Pliki certyfikatdw majg rozszerzenie .cer i znajdujg sie w jednym z dwdch katalogow:

C:\Program Files (x86) (pol. C:\Pliki programéw (x86))
lub

C:\Program Files

w folderze o nazwie odpowiadajgcej dostawcy certyfikatu.

Podany nizej przyktad pokazuje klucz wyszukiwania ,..cer” i folder dostawcy certyfikatu:

! y 5 Narze:
&
ST s s

K « 4 [ > Wyniki wyszukiwania w folderze Pliki progs

iwaia  “scer” - Wyniki wyszukiwania w folderze Pliki programéw (+26)

w (x86)

Pliki programw (x86)
ABBYY FineReader 11 5] Cencert OCA 2011 cer

Adobe

AlcorMicro

AlcorMicraData
Certum

CMAK

Common Files
CryptoTech
ENCARD

Foxit Software
FreeCommander XE
Gemalto

Google

]

L4l VS_ComponentSigningIntermediate.cer

Rys. 68 Pliki certyfikatow

W podanym przyktadzie certyfikat podpisu znajduje sie w katalogu Pliki Programoéw (x86)
co oznacza, ze mamy do czynienia ze standardem 32-bitowym. Jesli podobne wyszukanie
w katalogu Program Files nie da podobnego rezultatu, oznacza to, ze musimy pozostate
oprogramowanie dostosowac do standardu 32-bitowego.

Krok 2. Java JRE.
Oprogramowanie Java JRE znajduje sie w jednym z katalogdw:

C:\Program Files (x86) (pol. C:\Pliki programéw (x86))

lub

C:\Program Files

w folderze JAVA.

Jezeli folder JAVA znajduje sie w katalogu Pliki Programow (x86) oznacza to standard

32b.
Jezeli folder JAVA znajduje sie w katalogu Program Files oznacza to standard 64b.

Standard Javy musi by¢ zgodny ze standardem certyfikatu, oba elementy oprogramowania
muszg mie¢ te samg architekture. Jezeli tak nie jest, nalezy odinstalowa¢ niezgodng Jave
i zainstalowac wtasciwa.
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Zaleca sie, aby w systemie Windows istniala Java TYLKO w jednej architekturze.
Instalowanie Javy w dwodch standardach jest technicznie mozliwe, jednak moze byé
przyczyng niewlasciwego jej wywotania, co uniemozliwia ztozenie podpisu.

Oprogramowanie Java pobieramy ze strony producenta: https://www.java.com/pl/download/

Potem klikamy na link Wszystkie wersje oprogramowania Java, jak na ponizszym obrazku:

Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Aby pobrac
oprogramowanie Java dia
innego komputera lub
systemu operacyinego,
prosze kliknac na
poniZsEym-aerT
Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Zgtaszanic problemow

Dlaczego zawsze
nastepuje przekierowanie
natg strong podezas
odwiedzania strony
zawierajace] aplikacje
Java?

» Wigcej informacii

Pobieranie  Pomoc

Bezplatne pobieranie oprogramowania Java

Paobierz teraz oprogramowanie Javal

Version 8 Update 131
Data wydania: 18 kwietnia 2017

Bezplatne pobi

oprogramowania Java

» Cotojest.Java? » Gzy mam zainstalowane oprogramowanie Java? » Potzebna pomoc?

Dlaczego pobrac oprogramowanie Java?

Technologia Java umazliwia prace i rozrywke w bezpiecznym Srodowisku cyfrowym. Uaktualnienie
oprogramewania Java do najnowsze] wersji zwieksza bezpieczenstwo systemu, gdyZ starsze wersje nie
zawieraja najnowszych aktualizacji w zakresie zabezpieczen

Dazieki oprogramowaniu Java mozna uczestniczyC w grach online, prowadzi¢ rozmowy z ludimi z catego
Swiata, obliczad oprocentowanie kredytu, ogladac tréjwymiarowe obrazy i wykonywad wiele innych
dziatari.

Rys. 69 Pobieranie oprogramowania Java

Nastepnie klikamy — zaleznie od potrzeby - na Windows Offline lub Windows Offline (64-

bitowa).
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Pomoc

Paobieranie

Dostepne systemy

Pobieranie oprogramowania Java dla wszystkich systemow

operacyjne

» Windows operacyjnych

» Mac Zalecane Version 8 Update 131
» Linux Data wydania: 18 kwietnia 2017

» Solaris

Aby pobrac najnowsza wersje oprogramowania Java, prosze wybrac plik odpowiedni dla uZywanego

Zazoby Pomocy systemu operacyjnego.

= Usuwanie starszych wersji =CotojestJava?

» Rozwiazywanie
problemdw z
oprogramowaniem Java Pobierajac oprogramowanie Java, potwierdza sie przeczytanie i przyjecie warunkow umowy

licencyinej dia uiytkownika koicoweqo.

Java T
» Skad mozna uzyskac p i 3
oprogramowanie Java 72 At windows @ Cowybrac?

Windows Online ) Po zainstalowaniu
4K o rozmisr pliku: 721 KB ek oprogramowania Java
» Jest potrzebny pakiet moze byt konieczne
JDK? Windows Offline : zamkniecie i ponowne

0 rozmiar pliku: 54.83 MB il 2F uruchomienie
przegladarki w celu
o Windows Offline {64-bitowa) lstkeis wiaczenia w niej

rozmiar pliku: §2.62 MB oprogramowania Java.

Jeieli 3 zamiennie uZywane przegladarki w wersji 32-bitowe] | 64-bitowe], nalefy — aby w kazdejz
nich korzystac z oprogramowania Java — zainstalowac obie wersje (32-bitows i 64-bitowa). =
Maiczeéciei zadawane pytania dotvczace 64-bitowe| wersii oprogramowania Java dla systemu
Windows

Rys. 70 Pobieranie oprogramowania Java

Java w wersji instalacyjnej w postaci pliku wykonywalnego .exe zostanie ,$ciggnieta” do
katalogu Pobrane (ang. Downloads). Po pobraniu nalezy uruchomic¢ plik instalacyjny
i postepowac zgodnie z kreatorem instalacji.

Krok 3. Dodatek do przegladarki internetowej.

W przegladarkach, ktore obstugujg Jave (Internet Explorer) nie ma koniecznosci instalowania
zadnych dodatkéw aby ztozy¢ podpis elektroniczny. W pozostatych przegladarkach (Mozilla
Firefox i Google Chrome), w ktorych obstuga Javy zostata wytgczona, do ztozenia podpisu
wymagane jest zainstalowanie dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK.
Rozszerzenie to zostato przygotowane przez Krajowg Izbe Rozliczeniowg. Gdy dodatek ten
nie jest zainstalowany, aplikacja GWD, przy prdbie ztozenia podpisu poinformuje uzytkownika
o koniecznosci instalacji rozszerzenia.
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Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu
elektronicznego Szafir SDK Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A. W
wersji dla przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera
wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis
elektroniczny Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajacej funkcje
podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezaca strone!

Przerwij operacje

Rys. 71 Komunikat GWD — Szafir SDK

Krok 4. Szafir Host.

Nowe wersje przegladarek Mozilla Firefox i Google Chrome nie obstugujg apletow Javy, co
standardowo uniemozliwia ztozenie podpiséw. Krajowa Izba Rozliczeniowa przygotowata
specjalng aplikacje udostepniajgcg funkcje podpisu elektronicznego o nazwie Szafir Host
(w obu standardach) w postaci pliku instalacyjnego .msi. Gdy uzytkownik nie ma
zainstalowanej aplikacji hostujgcej, system GWD, przy prdbie ztozenia podpisu poinformuje
go o koniecznosci instalacji ponizszym komunikatem.

Podpisywanie wniosku

Przegladarka wymaga zainstalowania dedykowanej aplikacji Szafir
Host umozliwiajacej sktadanie podpisu elektronicznego.

Pobierz Szafir Host dla Windows
Pobierz Szafir Host dla Linux/Mac OS

Uwaga: Po zainstalowaniu aplikacji Szafir Host nalezy
przetadowac biezaca strone!

Jezeli aplikacja zostata prawidtowo zainstalowana i mimo tego
nadal pojawia sie niniejszy komunikat, nalezy sprawdzi¢ czy na
komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe
Java JRE.

Srodowisko Java JRE mozna pobrac i zainstalowac z lokalizacji:
Java JRE

Przerwij operacje

Rys. 72 Komunikat GWD — Szafir Host
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Po kliknieciu w przycisk Pobierz Szafir Host dla Windows rozpocznie sie pobieranie aplikacji
hostujgcej. Po $ciggnieciu pliku .msi do katalogu Pobrane (ang. Downloads) nalezy
uruchomi¢ instalacje tego programu (dwuklik) zgodnie z ,przewodnikiem” a potem
przetadowac przegladarke.

Krok 5. Przegladarka.

Rekomendowana przegladarka to Mozilla Firefox w architekturze 32-bitowe;j.

.Bitowos¢” przegladarki mozna sprawdzi¢ z menu Pomoc / O programie Firefox.
Standard jest zapisany obok numeru wersji w nawiasie (np. 64 bity).

Istnieje mozliwos¢ instalacji przegladarki Mozilla Firefox zaréwno 32b jak i 64b na jednym
komputerze, a podpis bedzie mogt by¢ sktadany prawidtowo bez wzgledu na standard
przegladarki.

W przypadku przegladarki Mozilla Firefox 64bit i Javy 32bit uzytkownik zostanie poproszony
o0 zainstalowanie wiasciwej wersji Javy, tj. 64bit. Nie zalecamy instalowania tej wersji Javy,
chyba, ze architektura bibliotek dostawcy certyfikatu jest 64 bit.

Jesli standard certyfikatu jest 32bit to zaleca sie zamkngl przegladarke i uruchomic
przegladarke Mozilla Firefox w standardzie 32bit.

Drugim zagadnieniem jest zatgczanie ,duzych” plikow (tj. powyzej 20MB) jako zatgcznikow
do wniosku.

W systemie GWD do transferu ,duzych” plikéw uzywany jest aplet Javy. Aplet uruchamia sie
po kliknieciu w link Uruchom okno zatgcznikéw w nowym oknie uzywajgcym technologii Java
(zalecane dla duzych plikébw umieszczonym w dolnej czesci zaktadki ,Zatgczniki”.
Do prawidtowego dziatania apletu wymagana jest zgodno$¢ architektury przegladarki i Javy.
Majac 32-bitowg przegladarke konieczne jest uzywanie 32-bitowej wersji Javy.

W przegladarkach, ktére nie wspierajg Javy czyli Mozilla Firefox i Google Chrome, zatgczanie
»duzych” plikbw odbywa sie z wykorzystaniem technologii HTML5. Technologia ta jest
wspierana w obu przegladarkach od wersji 52 dla Firefox-a i 49 dla Chrome-a.

Okno zataczania ,duzych” plikdw uruchamia sie po kliknieciu w link Uruchom okno
zatgcznikdw w nowym oknie (zalecane dla duzych plikéw). Gdy przegladarka nie spetnia
standardéw HTML5 uzytkownik jest informowany o tym odpowiednim komunikatem.

Uzywanie innych przegladarek niz Firefox takich jak: IE lub Chrome jest dopuszczalne i moze
by¢ bez obaw stosowane przy ,normalnej” pracy systemu GWD takiej jak na przyktad
wypetnianie wniosku, drukowanie, zatwierdzanie itd., ale do skfadania podpiséw
rekomenduje sie uzycie Firefox w architekturze zgodnej z architekturg bibliotek dostawcy
certyfikatu i architekturg Javy.



