Fundusze N
Europejskie /\/\7 Ministerstwo . Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj _ Zdrowia uropejski Fundusz Spoteczny

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) na przeprowadzenie kontroli projektow
konkursowych realizowanych w ramach V Osi priorytetowej

Wsparcie dla obszaru zdrowia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

1. Informacja wstepna.

Departament Nadzoru i Kontroli (DNK) w Ministerstwie Zdrowia zobowigzany jest do

przeprowadzenia kontroli projektow realizowanych w ramach V Osi priorytetowej Wssparcie dla

obszaru zdrowia, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER):

1.1. Dziatania 5.1 ,Programy profilaktyczne”,

1.2. Dziatania 5.2 ,Dziatania projakoSciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony
zdrowia ufatwiajgce dostep do niedrogich, trwatych oraz wysokiej jako$ci ustug
zdrowotnych”,

1.3. Dziatania 5.3 ,Wysoka jako$¢ ksztatcenia na kierunkach medycznych”,

1.4. Dziatania 5.4 ,Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych’,

1.5. Dziatania 5.5 ,Rozwdj ustug pielegniarskich’.

Przedmiotowe kontrole majg charakter kontroli finansowej, rzeczowej, zamdwien publicznych

oraz zasady konkurencyjnosci. Weryfikujg tez przebieg dziatan w miejscu ich realizaciji.

2. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie kontroli na miejscu, projektow o ktérych mowa
w pkt. 1.

Zamawiajacy planuje zlecenie przeprowadzenia okoto 20 kontroli na miejscu (w siedzibie
beneficjenta), w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 wrzesnia 2020 r.

Jako, ze kontrole zlecane bedg przede wszystkim w okresie do 30 czerwca 2020 r.
(sporadycznie w lll kwartale 2020), Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy gotowosci do
przeprowadzenia minimum 5 kontroli w kazdym miesigcu kalendarzowym. Od 6 i

powyzej 6 punkty zostang naliczone zgodnie z zasadami oceny ofert.

3. Sposbb realizacji zaméwienia

Kontrole sg prowadzone zgodnie z zasadami opisanymi w ZafoZeniach do kontroli na miejscu

(zatgcznik do SOPZ), okre$lonych na podstawie wytycznych Ministerstwa Inwestycji i
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Rozwoju, chyba ze Zamawiajgcy zdecyduje o odstepstwach od ww. dokumentu. Nowelizacja

Zatozen nie stanowi zmiany umowy.

Przebieg dziatan dotyczacych kontroli:
3.1 Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy zlecenie kontroli projektow (elektronicznie).
Zlecenia bedg przekazywane sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
3.2 Dla zleconych projektéw, Wykonawca zaproponuje harmonogram realizacji kontroli
(uwzgledniajagc ewentualne sugestie Zamawiajgcego) wraz ze wskazaniem skiadu
zespotdéw kontrolujgcych. Wszystkie kontrole muszg by¢ zaplanowane i przeprowadzone
w terminie 40 dni od daty otrzymania zlecenia, chyba ze Zamawiajgcy zatwierdzi odmienny
harmonogram. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu harmonogram w terminie 7 dni od
otrzymania zlecenia (elektronicznie).
3.3 Zamawiajgcy w terminie 4 dni od otrzymania harmonogramu akceptuje go albo zgtasza
zastrzezenia, ktore Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ (elektronicznie).
3.4 Zamawiajgcy, na 14 dni przed terminem danej kontroli, przekazuje elektronicznie
Wykonawcy upowaznienia do kontroli podpisane podpisem kwalifikowanym (dopuszcza
sie przekazanie upowaznienia w formie papierowej) oraz dokumentacje kontrolowanych
projektow.
3.5 Wykonawca, nie pdézniej niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli, przekazuje
Zamawiajgcemu podpisane przez czionkdw Zespotu Kkontrolujgcego deklaracje
bezstronnosci, potwierdzajgce spetnienie wymogow bezstronnosci i niezaleznosci, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik do SOPZ. Osoby uczestniczgce w przeprowadzeniu kontroli
muszg spetniaé wymdg bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do jednostki
kontrolowanej, tj. osoba nie moze by¢ w zaden sposdb zaangazowana w przygotowanie
i realizacje projektu podlegajgcego kontroli i nie pozostaje z jednostkg kontrolowang
w stosunku faktycznym lub prawnym moggcym budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci
i niezalezno$ci.
3.6 W przypadku ryzyka braku bezstronnosci ktéregokolwiek z cztonkéw Zespotu
kontrolnego, Wykonawca zobowigzany jest do zmiany sktadu Zespotu kontrolujgcego,
0 czym informuje niezwlocznie Zamawiajgcego.
3.7 Wykonawca przygotowuje probe dokumentéw do kontroli dla kazdego z projektow,

zgodnie z wymaganiami Zatozen do kontroli na miejscu i przekazuje jg do akceptacii

Zamawiajgcego (elektronicznie, w terminie 5 dni przed rozpoczeciem kontroli).
Zamawiajgcy ma prawo zazgdac zwiekszenia préby ponad okreslone w Zafozeniach, jezeli
uzna to za zasadne, a Wykonawca musi powyzsze uwzgledni¢. Zamawiajgcy moze takze

wskaza¢ dodatkowy obszar/element/dokument, ktory musi zostac¢ objety kontrola.
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3.8 Wykonawca przekazuje beneficjentowi na pismie zawiadomienie o kontroli nie pdzniej
niz na 5 dni roboczych przed wszczeciem kontroli. Za skuteczne uznaje sie dokonanie
powiadomienia takze za posrednictwem faksu lub e-maila (skan pisma), jednakze w tym
przypadku wymagane jest udokumentowanie dokonanej czynnosci. W przypadku
dokonania powiadomienia jednostki kontrolowanej w formach, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, wymagane jest rowniez wystanie powiadomienia w formie pisemne;j
przesytkg pocztowg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3.9 Wykonawca przedktada w pierwszym dniu kontroli przedstawicielowi jednostki
kontrolowanej upowaznienie do kontroli, w celu zapoznania sie z jego trescig. Podpisane
przez przedstawiciela jednostki kontrolowanej upowaznienie Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu wraz z dokumentacjg pokontrolna.

3.10 Wykonawca przeprowadza dziatania kontrolne z zastrzezeniem, ze kontrola na
miejscu trwa nie krocej niz 2 dni.

3.11 Z przeprowadzonej kontroli Wykonawca sporzgdza informacje pokontrolng wraz z listg
sprawdzajgcy i przekazuje ww. dokumenty Zamawiajgcemu (elektronicznie, w terminie do
15 dni od zakonczenia kontroli).

3.12 Zamawiajgcy w terminie do 5 dni akceptuje informacje pokontrolng i liste sprawdzajgca
albo wnosi zastrzezenia, ktére Wykonawca ma obowigzek uwzglednié.

3.13 Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu informacje pokontrolng oraz liste
sprawdzajgcg, podpisane przez zespot kontrolujgcy w wersji papierowej lub elektronicznej
w terminie 25 dni od zakonczenia kontroli.

3.14 W przypadku wniesienia przez beneficjenta zastrzezeh do informacji pokontrolne;j,
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy powyzsze, a Wykonawca odnosi sie do nich na
pismie i jesli uzna je za zasadne, sporzgdza ostateczng informacje pokontrolna.

3.15 Ostateczng informacje pokontrolng/odniesienie sie do zastrzezen, Wykonawca
przekazuje Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej, w terminie 5 dni od otrzymania
zastrzezen beneficjenta. Zamawiajgcy zatwierdza ww. dokumenty lub wnosi zastrzezenia,
ktére Wykonawca ma obowigzek uwzglednié.

3.16 Wykonawca przekazuje ostateczng informacje pokontrolng/odniesienie sie do
zastrzezeh podpisane przez zespdt kontrolujgcy w wersji papierowej lub elektronicznej
w terminie 10 dni od otrzymania zastrzezen beneficjenta.

3.17 Po zakonczeniu wszystkich czynnosci kontrolnych, Wykonawca w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego przekaze pozostate dokumenty wytworzone lub
pozyskane podczas dziatan kontrolnych, w tym przede wszystkim: zawiadomienie

o kontroli, upowaznienie do kontroli/wizyty z adnotacjg beneficjenta o otrzymaniu jednego



egzemplarza, kopie dokumentow potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
beneficjenta, na ktérych podstawie stwierdzono nieprawidtowosci lub uchybienia.
3.18 Wykonawca zobowigzany jest do zachowania formy pisemnej w kontaktach

z jednostkami kontrolowanymi, w zakresie prowadzonych kontroli.

Uwaga:
Ww. terminy moga by¢ zmieniane za obopdélng zgoda Wykonawcy i Zamawiajacego.

Przedmiotowe zmiany nie stanowg zmiany umowy.

4. Osoby realizujace zamoéwienie.
Wykonawca skieruje do realizacji zamodwienia min. 4 osoby, z ktérych Wykonawca bedzie
mogt stworzy¢ min. dwa zespoty kontrolujgce. Osoby wchodzgce w sktad kazdego zespotu
kontrolujgcego muszg tgcznie posiadac wiedze i doswiadczenie w zakresie kontroli finansowe;j,
rzeczowej, zamowien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci w ramach projektow
realizowanych w oparciu o zasady wtasciwe dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwo;.
Kazdy z cztonkow zespotu kontrolujgcego musi:
- posiadac kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z art.
286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z
pdzn. zm.);
lub
- posiada¢ doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat (przed
datg ztozenia oferty), min. 20 kontroli projektow realizowanych w oparciu o zasady wtasciwe
dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.
Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu w kontroli innych oséb niz wskazane w ofercie przez
Wykonawce. Zmiana skfadu zespotu kontrolujgcego moze by¢ wprowadzona wytgcznie za
wczedniejszg zgodg Zamawiajgcego, a zaproponowane przez Wykonawce osoby muszag
spetnia¢ wymagania okreslone w dokumentacji. Przedmiotowa zmiana nie stanowi zmiany
umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo udziatu, w charakterze obserwatora, w co najmniej 5%
wszystkich kontroli realizowanych przez Wykonawce.
Uwaga:

Kazda kontrola musi by¢ prowadzona przez min. 2 osoby.

Zalaczniki do SOPZ:




Wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu
Wzor Deklaracji bezstronnosci

Wzor Zawiadomienia o kontroli

Wzér listy sprawdzajgcej kontroli na miejscu

Wzér informacji pokontrolnej kontroli na miejscu

Metodologia wyboru dokumentaciji do kontroli

N o a bk ooDnd =

Zatozenia do kontroli na miejscu

Uwaga:
Zmiana wzoréw dokumentéw stanowigcych zalgczniki do SOPZ nie stanowi zmiany

umowy.
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