Informacja
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 lipca 2023 r.

o szczegotowych zasadach postepowania przy udzielaniu dotacji na realizacje
w 2024 r. zadan majacych na celu ochrone, zachowanie i rozwoj tozsamosci
kulturowej mniejszos$ci narodowych i etnicznych lub zachowanie i rozwadj jezyka
regionalnego, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1, 3-9 ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym.

I.  INFORMACJE OGOLNE

1. Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym?, zwanej dalej ,,ustawg”, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji? okresla
niniejszg ,Informacjg o szczegétowych zasadach postepowania przy udzielaniu dotacji na
realizacje w 2024 r. zadan majgcych na celu ochrone, zachowanie i rozwdj tozsamosci
kulturowej mniejszosci narodowych i etnicznych lub zachowanie i rozwéj jezyka regionalnego,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1, 3-9 ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o0 mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym zwang dalej ,Informacjg”, zasady
postepowania przy udzielaniu dotacji na ochrone, zachowanie i rozwdj tozsamosci kulturowej
mniejszosci narodowych i etnicznych lub zachowanie i rozwdj jezyka regionalnego,
z pominieciem otwartego konkursu ofert.

2. llekro¢ w Informacji jest mowa o:

a) ,MSWIA” — rozumie sie przez to Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji;

b) ,DWRMNIE” — rozumie sie przez to Departament Wyznan Religijnych oraz Mniejszosci
Narodowych i Etnicznych;

c) ,jezyku regionalnym” —rozumie sie przez to jezyk kaszubski;

d) ,mniejszosciach” - rozumie sie przez to mniejszosci narodowe i etniczne, o ktérych mowa
w art. 2 ustawy;

e) ,zadaniu publicznym” lub ,zadaniu” - rozumie sie przez to zadanie majgce na celu ochrone,
zachowanie i rozwdj tozsamosci kulturowej mniejszosci lub zachowanie i rozwdj jezyka
regionalnego;

f) ,ESUD” — rozumie sie przez to system teleinformatyczny wspierajgcy procesy zwigzane
z oceng, realizacjg i rozliczaniem zadan publicznych pn. Elektroniczny System Udzielania
Dotacji, dostepny pod adresem https://esud.mswia.gov.pl;

g) wkitadzie finansowym — rozumie sie przez to zaréwno $rodki wiasne finansowe, Srodki
finansowe z innych Zrédet publicznych, jak rowniez pozostate srodki planowane na
realizacje zadania (np. srodki pochodzace od 0séb fizycznych —innych niz odbiorcy zadania
- i przedsiebiorstwy);

h) zasobach kadrowych — rozumie sie przez to zasoby o charakterze osobowym nie

powodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Mogg to by¢ zaréwno
zasoby wiasne, jak tez zasoby podmiotu niebedacego strong umowy. Jako zasoby
kadrowe wskazana moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca. Zasobem kadrowym moze

1 Ustawa z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).
2 Dalej: Minister SWiA.



by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna cztonkéw Oferenta (wktad wtasny
osobowy) lub podmiotu niebedgcego strong umowy;

i) zasobach rzeczowych — rozumie sie przez to zasoby o charakterze rzeczowym, nie
powodujgce powstania faktycznego wydatku pienieznego. Moga to by¢ zaréwno zasoby
wtasne, jak tez zasoby podmiotu niebedgcego strong umowy. Jako zasoby rzeczowe
wskazane moga by¢ przedmioty stuzace realizacji zadania publicznego. Zasobem
rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny i urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga Swiadczona na
rzecz tego oferenta przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa,
poligraficzna itp.) wykorzystana w toku realizacji zadania publicznego;

j)  kosztach administracyjnych — rozumie sie przez to koszty niezbedne do prawidtowej
realizacji zadania publicznego, ktérych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegdlnych
jego dziatan, a ktére zwigzane s3g z obstugg zadania i jego zarzagdzaniem (np. koordynator,
obstuga ksiegowa);

k) wynagrodzeniu — rozumie sie przez to wynagrodzenie wyptacane na podstawie umowy
o prace lub umowy cywilno-prawnej (w przypadku tzw. cywilno-prawnej formy
zatrudnienia), a takze wszystkie koszty zwigzane z obstugg finansowg i administracyjng
zadania bez wzgledu na forme prawng, w ktdrej dochodzi do powierzenia czynnosci
z tego zakresu osobom lub podmiotom zaangazowanym w realizacje zadania.

MSWIA na biezgco publikuje na stronie https://www.gov.pl/web/mniejszosci-narodowe-i-

etniczne komunikaty o wszelkich zmianach i modyfikacjach Informacji, w tym w szczegélnosci

o modyfikacjach zatacznikéw do Informacji lub modyfikacjach dot. funkcjonowania ESUD np.

w zakresie nowych funkcjonalnosci. Zmiany i modyfikacje Informacji nie wymagaja

zaopiniowania przez Komisje Wspdlng Rzadu i Mniejszo$ci Narodowych i Etnicznych.

WZORY DOKUMENTOW

Informacja okresla wzory nastepujacych dokumentéw:
1) wazér oferty realizacji zadania publicznego:
a) wiasciwy w przypadku dotacji celowej, stanowigcy zatacznik nr 1a do Informacji,
b) wtasciwy w przypadku dotacji podmiotowej, stanowigcy zatgcznik nr 1b do
Informacji;
2) ramowy wzdér umowy na realizacje zadania publicznego, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Informacji;
3) wazdr sprawozdania z realizacji zadania publicznego:
a) wiasciwy w przypadku dotacji celowej, stanowigcy zatacznik nr 3a do Informacji,
b) wifasciwy w przypadku dotacji podmiotowej, stanowigcy zatgcznik nr 3b do
Informacji;
4) ramowy wzor formularza o liczbie odbiorcéw zadania publicznego, stanowigcy zatgcznik
nr 4 do Informacji.
Zastrzega sie, ze ramowy wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do Informacji ma wytgcznie
charakter informacyjny. Wspomniany wzdr umowy moze podlegaé¢ modyfikacjom, ktére nie
wymagajg zaopiniowania przez Komisje Wspdlng Rzadu i Mniejszosci Narodowych
i Etnicznych. Wspomniane modyfikacje mogg w szczegdlnosci wynika¢ z faktu zawierania
umowy poza ESUD.


http://mniejszosci.narodowe.mswia.gov.pl/download/86/13382/Zalaczniknr1wniosek19I11.doc

. SPOSOB SKtADANIA OFERT | KOMUNIKACII W NABORZE

llekro¢ w Informacji jest mowa o ztozeniu lub dostarczeniu do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, w okresSlonym terminie ofert lub ich korekt, oswiadczen, pism, dokumentéw lub
informacji niezbednych do oceny ofert, termin ten uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem

I SPOSOB
(dla podmiotéw sktadajgcych oferty za posrednictwem systemu ESUD)3

— oferty, ich korekty, oswiadczenia, pisma, dokumenty lub informacje zostaty przestane przy
wykorzystaniu ESUD;

11 SPOSOB
(dla podmiotow sktadajgcych oferty za posrednictwem ePUAP lub przy wykorzystaniu podpisu
kwalifikowanego)

— oferty, ich korekty, oswiadczenia, pisma lub dokumenty zostaty przestane w formie dokumentu
elektronicznego podpisanego przy wykorzystaniu profilu zaufanego za posrednictwem ePUAP
poprzez wystanie pisma ogdlnego do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;

— oferty, ich korekty, oswiadczenia, pisma lub dokumenty zostaty przestane w formie dokumentu
elektronicznego podpisanego przy wykorzystaniu podpisu  kwalifikowanego, za
posrednictwem ePUAP lub na adres poczty elektronicznej:
sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl; informacje zostaly przekazane na adres poczty
elektronicznej: sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl i na adres poczty elektronicznej osoby
oceniajacej oferte, okreslony w wystgpieniu Departamentu Wyznan Religijnych oraz
Mniejszosci Narodowych i Etnicznych MSWiA;

Il SPOSOB
(dla podmiotéw sktadajgcych oferty w formie papierowej)

— oferty zostaty nadane w placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na
terenie Unii Europejskiej;

— dokumenty, oswiadczenia, pisma lub korekty ofert zostaty nadane w placéwce podmiotu
zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, pod warunkiem
przekazania ich skanu, w tym samym terminie, na adres poczty elektronicznej:
sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl;

— informacje zostaty przekazane na adres poczty elektronicznej:
sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl i na adres poczty elektronicznej osoby oceniajgcej oferte,
okreslony w wystgpieniu Departamentu Wyznan Religijnych oraz Mniejszosci Narodowych
i Etnicznych MSWIiA.

Opisane powyzej sposoby sktadania ofert i komunikacji w naborze stosuje sie odpowiednio do
sktadania sprawozdan z wykonania zadan publicznych i komunikacji w sprawach oceny realizacji zadan
pod wzgledem rzeczowym i finansowym.

W przypadku wyboru sposobu Il tiret pierwsze, osoba/-y upowazniona/-e do reprezentacji oferenta,
powinna/-a ztozy¢ pod OFERTA realizacji zadania publicznego czytelny/-e podpisy (niebudzacy/-e

3 Do skutecznego ztozenia oferty wystarczajace jest ztozenie jej bez opatrywania jej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.


mailto:sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl

watpliwosci odnosnie wiasciciela podpisu) lub podpis/-y wraz z pieczecig/-ami imienng/-ymi. Oznacza
to, ze podpisany przy wykorzystaniu profilu zaufanego musi zostac plik zawierajacy oferte realizacji
zadania.

W przypadku wyboru sposobu Ill, osoba/-y upowazniona/-e do reprezentacji oferenta, powinna/-a
ztozy¢ pod OFERTA realizacji zadania publicznego czytelny/-e podpisy (niebudzacy/-e watpliwosci
odnosnie wtasciciela podpisu) lub podpis/-y wraz z pieczecig/-ami imienng/-ymi.

W przypadku podjecia decyzji o przekazaniu drogg elektroniczng® dokumentéw innych niz oferty
realizacji zadann publicznych i sprawozdania z wykonania zadan publicznych zawierajacych dane
osobowe, dokumenty te Oferent przekazuje w formie pliku zabezpieczonego hastem o co najmniej 8-
znakowej sktadni, zawierajgcym co najmniej jedng wielka litere i co najmniej jedng cyfre lub znak
specjalny. Hasto do pliku Oferent przekazuje niezwtocznie odrebnym kanatem, przy czym wiadomos¢
z hastem zostaje pozbawiona jakiejkolwiek historii. W szczegdlnosci w tytule oraz tresci nie beda
uzywane stowa ,hasto”, ,password” lub inne, sugerujgce tre$¢ wiadomosci.

Nalezy pamieta¢, aby w ofertach nie podawacé innych danych osobowych poza: imieniem i nazwiskiem,
numerem telefonu, adresem poczty elektronicznej osoby/oséb upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty oraz imieniem, nazwiskiem i funkcjg osoby/oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta, a w sprawozdaniach z wykonania zadan imienia, nazwiska i funkcji
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu
Zleceniobiorcéw.

IV.  INFORMACIE DOTYCZACE UDZIELANIA DOTACII CELOWYCH

1. Dotacje celowe sg przyznawane na realizacje nastepujacych zadan:

1) dziatalno$¢ instytucji kulturalnych, ruchu artystycznego i twdrczosci mniejszosci lub
spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym oraz imprez artystycznych majgcych
istotne znaczenie dla kultury mniejszosci lub dla zachowania i rozwoju jezyka regionalnego
(art. 18 ust. 2 pkt 1 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

2) wydawanie ksigzek, czasopism, periodykéw i drukéw ulotnych w jezykach mniejszosci,
w jezyku regionalnym lub w jezyku polskim, w postaci drukowanej oraz w innych technikach
zapisu obrazu i dzwieku (art. 18 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

3) wspieranie programow telewizyjnych i audycji radiowych realizowanych przez mniejszosci
lub spotecznos$¢ postugujacy sie jezykiem regionalnym (art. 18 ust. 2 pkt 4 w zwigzku
z art. 20 ust. 2 ustawy);

4) ochrone miejsc zwigzanych z kulturg mniejszosci lub z jezykiem regionalnym (art. 18 ust. 2
pkt 5 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

5) dziatalnos¢ swietlicowg (art. 18 ust. 2 pkt 6 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

6) prowadzenie bibliotek oraz dokumentacji zycia kulturalnego i artystycznego mniejszosci
lub bibliotek oraz dokumentacji dotyczacych jezyka regionalnego (art. 18 ust. 2 pkt 7
w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

7) edukacje dzieci i mtodziezy realizowang w réznych formach (art. 18 ust. 2 pkt 8 w zwigzku
z art. 20 ust. 2 ustawy);

8) propagowanie wiedzy o mniejszosciach lub o jezyku regionalnym (art. 18 ust. 2 pkt 9
w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

4 Sposdb Il oraz sposdb Il tiret trzecie.



9) remonty obiektéw budowlanych® stuzgcych zachowaniu tozsamosci kulturowej mniejszo$ci
albo zachowaniu i rozwojowi jezyka regionalnego (art. 18 ust. 2 pkt 1, 3-8 w zwigzku z art. 20
ust. 2 ustawy).

2. Oferenci, ktdrzy po raz pierwszy ubiegajg sie o dotacje zobowigzani sg zataczyé do oferty
sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci Oferenta za poprzedni rok oraz statut. Oferenci,
ktorych statut ulegt zmianie w stosunku do przekazanego w latach ubiegtych, zobowigzani sg
rowniez do zataczenia do oferty statutu.

3. Oferent ubiegajacy sie o przyznanie dotacji celowej sktada odrebng oferte na kazde zadanie.

4. W ramach naboru rekomendowane jest, aby Oferenci faczyli w obrebie jednej oferty
dziatania tego samego rodzaju/kategorii, np. w zakresie wydawania ksigzek, czasopism,
periodykéw i drukdw ulotnych lub wspierania programéw telewizyjnych i audycji radiowych
lub edukacji dzieci i mtodziezy.

V.  INFORMACIE DOTYCZACE UDZIELANIA DOTACII PODMIOTOWYCH

1. Dotacje podmiotowe mogg by¢ przyznawane:
1) organizacjom mniejszosci bedgcym organizacjami pozarzgdowymi, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571), zwanej dalej ,ustawg o pozytku”, lub
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku;
2) instytucjom kulturalnym majgcym istotne znaczenie dla kultury mniejszosci lub
zachowania i rozwoju jezyka regionalnego.

2. Dotacje podmiotowe mogg by¢ przyznawane podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, ktére
posiadajag od przynajmniej trzech lat osobowo$¢ prawng, potwierdzong wpisem do
stosownego rejestru/ewidencji lub innymi dokumentami®.

3. Oferenci ubiegajacy sie o dotacje podmiotowa sg zobowigzani zataczy¢ do oferty
sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci i finansowe podmiotu za poprzedni rok. Oferenci,
ktdrzy po raz pierwszy ubiegajg sie o dotacje albo ktérych statut ulegt zmianie w stosunku do
przekazanego w latach ubiegtych, zobowigzani sg réwniez do zataczenia do oferty statutu.

4. Dotacje podmiotowe s przyznawane podmiotom realizujgcym przynajmniej jedno
z nastepujacych zadan:

1) dziatalnos¢ instytucji kulturalnych, ruchu artystycznego i twdrczosci mniejszosci lub
spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym oraz imprez artystycznych majgcych
istotne znaczenie dla kultury mniejszosci lub dla zachowania i rozwoju jezyka regionalnego
(art. 18 ust. 2 pkt 1 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

2) wydawanie ksigzek, czasopism, periodykéw i drukéw ulotnych w jezykach mniejszosci,
jezyku regionalnym lub w jezyku polskim, w postaci drukowanej oraz w innych technikach
zapisu obrazu i dZzwieku (art. 18 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

3) wspieranie programow telewizyjnych i audycji radiowych realizowanych przez mniejszosci
lub spotecznos¢ postugujacy sie jezykiem regionalnym (art. 18 ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art.
20 ust. 2 ustawy);

5 Przez remont nalezy rozumie¢ wykonanie w istniejagcym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajgcych na odtworzeniu stanu
pierwotnego, a niestanowigcych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz uzyto
w stanie pierwotnym.

6 Petne trzy lata muszg uptyna¢ najpdzniej w dniu 31 sierpnia 2023 r.



VL.

4) dziatalnos$é swietlicowg (art. 18 ust. 2 pkt 6 w zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy);

5) prowadzenie bibliotek oraz dokumentacji zycia kulturalnego i artystycznego mniejszosci lub
bibliotek oraz dokumentacji dotyczacych jezyka regionalnego (art. 18 ust. 2 pkt 7 w zwigzku
z art. 20 ust. 2 ustawy);

6) edukacje dzieci i mtodziezy realizowang w réznych formach (art. 18 ust. 2 pkt 8 w zwigzku
z art. 20 ust. 2 ustawy).

Oferent, ubiegajacy sie o przyznanie dotacji podmiotowej, sktada jedng oferte o udzielenie
tej dotacji.

6. Dotacje podmiotowe — koszty kwalifikowalne

Przy udzielaniu dotacji podmiotowych bedg uwzgledniane przede wszystkim koszty ponoszone
przez Oferenta na:

1) kompleksowg obstuge ksiegowsa, obstuge finansowga, biurowa, administracyjng, prawng
oraz optate za prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi przyznanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji dotacji na realizacje w 2024 r. zadan
publicznych;

2) eksploatacje’ i najem lokali stuzacych dziatalnosci programowe]j organizacji mniejszosci
lub spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym lub eksploatacje i najem lokali
instytucji kulturalnych.

TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERT

Oferenci mogg sktadac oferty na realizacje zadan publicznych w nastepujacych terminach:
a) w odniesieniu do dotacji podmiotowych — do dnia 31 sierpnia 2023 r.
b) w odniesieniu do dotacji celowych — do dnia 15 wrzesnia 2023 r.

2. Pozostawia sie bez rozpatrzenia oferte ztozong przez podmiot niespetniajagcy wymogdw

okreslonych w rozdz. V ust. 1-2 i 4 Informacji (w przypadku oferty dot. dotacji podmiotowej).

3. Oferty nalezy sktada¢ przy wykorzystaniu jednego ze sposobdw, o ktérych mowa w rozdz. lll

Informacji, tj.:
1) przy wykorzystaniu ESUD;
2) w formie dokumentu elektronicznego:

a) podpisanego z wykorzystaniem profilu zaufanego i przestanego za posrednictwem
ePUAP wraz z pismem ogdlnym do urzedu: MINISTERSTWO SPRAW
WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACII (02-591 MOKOTOW (DZIELNICA M.ST.
WARSZAWY), WOJ. MAZOWIECKIE),

b) podpisanego przy wykorzystaniu podpisu kwalifikowanego, za posrednictwem
ePUAP lub na adres poczty elektronicznej: sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl;

3) pocztg na adres: Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji Departament
Wyznan Religijnych oraz Mniejszosci Narodowych i Etnicznych, ul. Stefana Batorego 5,
02-591 Warszawa.

7 Pod pojeciem eksploatacja beda rozumiane m.in. optaty za: energie elektryczna, opat, gaz, ogrzewanie, telefony, Internet, wode, podatki
od nieruchomosci, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntdw, optaty state, np. wywdz nieczystosci.


mailto:sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl

4. Wybdr sposobu ztozenia oferty na realizacje zadania publicznego przy wykorzystaniu ESUD jest
wigzacy dla Oferenta do czasu rozpatrzenia przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji podziatu dotacji.

VIl.  INFORMACIE DOTYCZACE WYPEENIANIA OFERT

1. Termin kwalifikowalnosci wydatkéow jest réwnoznaczny z terminem realizacji zadania,

tj. rozpoczyna sie pierwszego dnia realizacji zadania publicznego i korficzy sie dnia ostatniego.
UWAGA, oznacza to w szczegdlnosci, iz za kwalifikowalne mogg zostaé uznane
wytacznie wydatki dotyczace roku 2024 i poniesione w roku 2024 (w terminie
realizacji zadania) np. nie jest kwalifikowalnym koszt energii elektrycznej za rok
poprzedni niz rok przyznania dotacji (faktura za zuzycie w grudniu), nawet jezeli
wydatek zostanie dokonany w roku przyznania dotacji (ptatno$¢ w styczniu),
a termin realizacji zadania rozpoczyna sie 1 stycznia 2024 r.

2. Termin realizacji zadania powinien by¢ spdjny z okresem w ktérym planowane jest
prowadzenie dziatan wyszczegdlnionych w Planie i harmonogramie. Termin zakonczenia
realizacji zadania powinien by¢ tozsamy z terminem zakonczenia realizacji ostatniego
dziatania okreslonego w Planie i harmonogramie.

3. W ramach poszczegdlnych kosztéw jednostkowych® w ofercie realizacji zadania publicznego
nie sg dopuszczalne zakupy inwestycyjne, tzn., ze wartos¢ poczatkowa srodka trwatego lub
wartosci niematerialnej i prawnej w ramach planowanych w ofercie realizacji zadania
publicznego zakupéw nie moze przekroczy¢ kwoty 10.000,00 zt.

4. W przypadku, kiedy Oferent nie jest uprawniony do odliczenia podatku VAT, wszelkie koszty
wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek VAT jest
kosztem kwalifikowalnym. Oferent zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie w tym
zakresie w ofercie realizacji zadania publicznego oraz w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego.

5. W sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odliczenia podatku VAT (podatnik wedtug
ustawy VAT), ustala w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest w takiej
sytuacji kosztem niekwalifikowalnym.

6. W sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odliczenia podatku VAT w odniesieniu do
niektérych kosztéw, a jednoczesnie nie jest uprawniony do odliczenia przedmiotowego
podatku w odniesieniu do pozostatych wydatkéw, zobowigzany jest wyjasni¢ zaréwno
w ofercie realizacji zadania, jak tez w sprawozdaniu, ktére koszty w kosztorysie/zestawieniu
wydatkdéw sg okreslone jako koszty brutto, a ktére jako koszty netto.

7. Jezelirealizacja zadania ma sie odby¢ przy wktadzie finansowym ze strony Oferenta (umowa
0 wsparcie realizacji zadania publicznego), jego wysokos$¢ nie moze by¢ nizsza niz 500 zt.

8. Dopuszcza sie wykonanie okreslonej czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy.
Zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy o pozytku Zleceniobiorca nie moze — bez zgody Zleceniodawcy
- powierzy¢ zadania publicznego ani w catosci ani w czesci innym podmiotom
i podwykonawcom. Przekazanie otrzymanej od Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji dotacji musi nastgpi¢ za wiedzg i zgodg organu (musi to zosta¢ okreslone
w ofercie realizacji zadania publicznego, a nastepnie w umowie). Zasada, o ktérej mowa
wyzej nie ma zastosowania do zakupu od podmiotdw trzecich ustug polegajacych na

8 Koszt jednostkowy to koszt okreslony w ofercie, w zestawieniu kosztow realizacji zadania, w kolumnie , Koszt jednostkowy [PLN]”.



wykonywaniu czynnosci pomocniczych o charakterze technicznym lub specjalistycznym,
ktdre stuzg prawidtowej realizacji danego zadania publicznego. Czynnosci pomocnicze, takie
jak np. wydruk ulotek, ustugi hotelowe, transportowe, ksiegowe, ustugi wydawnicze
i drukarskie, ustugi promocyjne nie mogg stanowi¢ meritum zadania i nie sg tozsame
z realizacjq zadania.

9. Oferenci zobowigzani sg do zawarcia w sktadanych ofertach aktualnych informacji i danych,
zgodnych ze stanem faktycznym i prawnym. Prawdziwos¢ i aktualnos¢ danych potwierdzajg
oswiadczeniem zawartym na koricu oferty.

10. Na kazdym etapie naboru, a nastepnie realizacji zadania, DWRMNIE moze zazgdac¢ od Oferenta
lub Zleceniobiorcy przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej informacje zawarte
w oswiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawdg moze skutkowacd
niepodpisaniem z Oferentem umowy badz obowigzkiem zwrotu dotacji jako udzielonej
nienaleznie.

VIIl.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria formalne
Ocena ztozonych ofert polega na badaniu:

1) poprawnosci formalnej oferty (w tym ztozenia oferty przez osoby uprawnione do
reprezentacji Oferenta);

2) zgodnosci ofert z celami, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 pkt 1 lub art. 20 ust. 2 ustawy;

3) zgodnosci ofert z zadaniami, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1 i 3-9 ustawy.

Oferty:

1) niezgodne z celami, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 pkt 1 lub art. 20 ust. 2 ustawy lub
z zadaniami, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1 i 3-9 ustawy;

2) ztozone na innym formularzu oferty realizacji zadania niz wzory okreslone w zatacznikach
lai 1b do Informagji;

3) ztozone po uptywie terminéw okreslonych: odpowiednio dla dotacji podmiotowej do dnia
31 sierpnia 2023 r. i dla dotacji celowej do dnia 15 wrzesnia 2023 r,;

4) ztozone z wykorzystaniem innego sposobu niz wskazane w cz. VI ust. 3 Informacji;

5) niepodpisane w sposdb zgodny z zasadami reprezentacji Oferenta;
- nie podlegaja ocenie merytoryczne;j.

2. Kryteria merytoryczne dla dotacji celowych

Dokonujgc oceny ofert o udzielenie dotacji celowych Minister Spraw Wewnetrznych

i Administracji, w szczegdélnosci bierze pod uwage®:

1) efektywnos$¢ realizowanego zadania (spodziewane efekty w stosunku do planowanych
kosztow);

2) zasieg realizowanego zadania (liczbe oséb nalezgcych do mniejszosci oraz postugujgcych sie
jezykiem regionalnym objetych zadaniem);

9 Kryteria merytoryczne zostaty okreslone na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.



3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)
10

~

11)

site oddziatywania realizowanego zadania (stopien oddziatywania zadania na osoby
nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych lub osoby postugujace sie jezykiem
regionalnym w celu zachowania ich tozsamosci i jezyka);

dotychczasowe doswiadczenie oraz wczesdniejszy sposdb realizacji przez Oferentéw
podobnych zadan, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1-9 ustawy;

kwalifikacje osdb, przy udziale ktérych bedzie realizowane zadanie'®;

wspotprace Oferentdw przy realizacji zadania z innymi partnerami;

w przypadku oferty dotyczacej wsparcia realizacji zadania publicznego (tj. przewidujacej
wktad finansowy Oferenta) - wielkos$¢ srodkdw planowanych na realizacje zadania z innych
zrédet (w tym m.in. srodkéw wtasnych, srodkéw od jednostek samorzadu terytorialnego,
0s6b fizycznych i przedsiebiorstw);

planowane przez Oferenta zasoby rzeczowe oraz kadrowe (w tym S$wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna), ktére zaangazuje w realizacje zadania;

dtugofalowe efekty realizowanego zadania;

innowacyjnos$¢ dziatan (tworzenie nowego zadania, doskonalenie/modyfikacje istniejgcych
zadan, wprowadzanie nowoczesnych metod zarzgdzania zadaniem);

przedstawiong kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego
(rzetelnos$é, przejrzystosé, poprawnosé rachunkowaq, zasadnos¢ kosztow w stosunku do
planu i harmonogramu zadania, spdjnos$¢ z planem i harmonogramem).

3. Kryteria merytoryczne dla dotacji podmiotowych

Dokonujgc oceny ofert o udzielenie dotacji podmiotowych Minister Spraw Wewnetrznych
i Administracji, w szczegdlnosci bierze pod uwage:

1)

2)

3)

4)
5)

7)
8)

w przypadku ztozenia oferty przez instytucje kulturalng — posiadanie istotnego znaczenia
dla kultury mniejszosci lub rozwoju i zachowania jezyka regionalnego;

efektywnos¢ realizowanego zadania (spodziewane efekty w stosunku do planowanych
kosztow);

dotychczasowe doswiadczenie oraz wczesniejszy sposdb realizacji przez Oferentéw
podobnych zadan, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1-9 ustawy;

wspotprace Oferentdw przy realizacji zadania z innymi partnerami;

w przypadku oferty dotyczacej wsparcia realizacji zadania (tj. przewidujgcej wktad
finansowy Oferenta) - wielkos$¢ srodkéw planowanych na realizacje zadania z innych Zrédet
(w tym m.in. srodkéw wiasnych, srodkéw od jednostek samorzadu terytorialnego, oséb
fizycznych i przedsiebiorstw);

planowane przez Oferenta zasoby rzeczowe oraz kadrowe (w tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna), ktére zaangazuje w realizacje zadania;

dtugofalowe efekty realizowanego zadania;

przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego — rzetelnos¢, przejrzystosc,
poprawnos$¢ rachunkowa.

4. Dodatkowe kryteria merytoryczne dla dotacji celowych na czasopisma (art. 18 ust. 2 pkt 3 w

zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy)

10 |lekro¢ w Informacji jest mowa o kwalifikacjach osob, przy udziale ktérych bedzie realizowane zadanie, nalezy przez to rozumiec

wyksztatcenie,

doswiadczenie lub zdolnosci, ktérymi dysponujg osoby majace realizowaé zadanie. W ofercie nie nalezy podawac imion

i nazwisk osdb — wystarczajace jest wskazanie kwalifikacji, ktérymi te osoby dysponuja.



Dokonujgc oceny ofert o przyznanie dotacji celowych na czasopisma Minister Spraw
Wewnetrznych i Administracji bierze réwniez pod uwage:

1) planowang objetos$¢ czasopisma oraz forme publikacji;
2) planowang liczbe numerdw czasopisma;
3) jezyk, w ktorym ukazywac sie bedzie czasopismo.

5. Informacje dotyczace zastrzezen i preferencji, ktore bedga stosowane przy udzielaniu dotacji

1)

W przypadku dotacji udzielanych na realizacje zadan, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt
1, 3, 5-9 ustawy, bedg preferowane organizacje mniejszosci oraz organizacje spotecznosci
postugujace;j sie jezykiem regionalnym:;
W przypadku dotacji udzielanych na wspieranie programoéw telewizyjnych i audycji
radiowych realizowanych przez mniejszosci lub spoteczno$¢ postugujaca sie jezykiem
regionalnym, beda preferowane organizacje mniejszosci oraz organizacje spotecznosci
postugujacej sie jezykiem regionalnym, a takie osoby prawne realizujgce audycje
adresowane do mniejszosci oraz spotecznosci postugujgcej sie jezykiem regionalnym,
spetniajgce tacznie nastepujgce warunki:

a) sg w catosci poswiecone problematyce mniejszosci lub spotecznosci postugujacej sie
jezykiem regionalnym,

b) przedstawiciele mniejszosci lub spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym
nie tylko biorg w nich udziat, ale sami méwig o sobie i o swoich sprawach,

c) ich wyraznym adresatem jest konkretna mniejszo$¢ lub spotecznos¢ postugujaca sie
jezykiem regionalnym,

d) sarealizowane w jezyku mniejszosci lub w jezyku regionalnym,

e) sgredagowane przez zespot ztozony z przedstawicieli zainteresowanej mniejszosci lub
spotecznosci postugujgcej sie jezykiem regionalnym;

Dotacje przeznaczone na wspieranie programow radiowych i telewizyjnych mogg byc

przekazywane wytacznie na programy nadawane przez niepubliczng radiofonie i telewizje;

Pozostawia sie bez rozpatrzenia oferte ztozong przez podmiot:

a) ktory w czesci VIl oferty zaznaczyt w ktérymkolwiek oswiadczeniu od nr 2 do 4 oraz od
nr 6 do nr 10 opcje ,Nie” lub ktéry w czesci VIl oferty zaznaczyt w oswiadczeniu nr 5
opcje , TAK”,

b) niespetniajgcy wymogdw okreslonych w rozdz. V ust. 1-2 i 4 Informacji (w przypadku
oferty dot. dotacji podmiotowej).

7. Zadania realizowane poza terytorium RP

W przypadku zadan realizowanych poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dotacje moga by¢
przyznawane pod warunkiem, ze:

1) zostang przeznaczone wytgcznie na dziatalno$¢ instytucji kulturalnych, ruchu
artystycznego i twoérczosci mniejszosci oraz imprez artystycznych majacych istotne
znaczenie dla kultury mniejszosci lub edukacje dzieci i mtodziezy realizowang w
réznych formach i

2) bedg realizowane na terytorium panstw, z ktérymi dana mniejszos¢ jest zwigzana
kulturowo i historycznie.
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EKSPERCI REKOMENDUJACY OFERTY

Dyrektor DWRMNIE powotuje ekspertow rekomendujgcych zadania do dofinansowania,
zwanych dalej ,ekspertami”. Ekspertéw niebedacych pracownikami DWRMNIE Dyrektor
DWRMNIE powotuje na podstawie wskazania kandydatow przez cztonkéw Komisji Wspélnej
Rzadu oraz Mniejszosci Narodowych i Etnicznych reprezentujgcych strone mniejszosciowg
(w formule wspdlnego stanowiska strony mniejszosciowej).

Ekspertami mogg by¢ pracownicy DWRMNIE oraz — na zasadzie parytetu — osoby, z ktérych
kazda spetnia tagcznie nastepujgce warunki:

1) posiada wiedze z zakresu spraw mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka
regionalnego;

2) z zadnym z podmiotéw, ktére ubiegajg sie o udzielanie dotacji na realizacje zadan nie
pozostaje lub nie pozostawata w okresie 5 lat przed dniem 31 sierpnia 2023 r. w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik prac ekspertéw moze mie¢ wptyw na jej prawa
lub obowigzki;

3) we wtadzach zadnego z podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 2, nie zasiadajg jej matzonkowie
oraz krewni i powinowaci do drugiego stopnia lub osoby zwigzane z nig z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli. Wymdg ten stosuje sie do wymienionych oséb réwniez
po ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) we wtadzach zadnego z podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 2, nie zasiadajg osoby pozostajace
wobec niej w stosunku nadrzednosci stuzbowej;

5) nie uczestniczyta w przygotowywaniu ofert, ktére bedg przedmiotem prac ekspertow;

6) nie zachodzg wobec niej inne okolicznosci mogace budzi¢c watpliwosci co do jej
bezstronnosci;

7) ztozyta w formie pisemnej oswiadczenie, ze nie bedzie uczestniczyta za wynagrodzeniem
w realizacji zadan, ktére byty przedmiotem prac ekspertéw.

Eksperci rekomendujg oferty stosujgc kryteria oceny, o ktérych mowa w Informacji.

DWRMNIE moze wystgpi¢ do petnomocnikéw wojewoddw do spraw mniejszo$ci narodowych
i etnicznych o dostarczenie dokumentéw, informacji niezbednych do oceny oferty lub
przedstawienie opinii nt. zasadnosci rekomendowania do realizacji zadania opisanego we
ofercie realizacji zadania publicznego.

ROZSTRZYGNIECIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACI

. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji rozpatruje wykaz zadan rekomendowanych

przez ekspertéw do udzielenia dotacji, w terminie do dnia 15 grudnia 2023 r. (Decyzja Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji).

. Podziat dotacji, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie z:

1) wykazdéw zadan rekomendowanych do udzielenia dotacji;
2) listy rezerwowej zadan rekomendowanych do udzielenia dotacji.

. Wykazy zadan rekomendowanych do udzielenia dotacji oraz lista rezerwowa zadan

do udzielenia dotacji, w uktadzie tabelarycznym, zawierajg co najmniej:

1) nazwe oferenta;
2) tytut zadania;
3) termin rozpoczecia realizacji zadania;
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4) adresata zadania w rozumieniu mniejszosci lub spotecznosci postugujacej sie jezykiem
regionalnym;
5) proponowang kwote dotacji.

3. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji nie jest zwigzany rekomendacjg ekspertow.

4. Rozstrzygniecie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie podziatu dotacji na
realizacje zadan zostanie opublikowana na stronach internetowych MSWiA, najpdzniej w dniu
22 grudnia 2023 r.

XI.  DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

W przypadku nierozdysponowania wszystkich srodkéw finansowych, uzyskania dodatkowych srodkéw
w roku budzetowym 2024 lub rezygnacji z realizacji zadania w catosci lub w czesci przez podmiot,
ktédremu przyznano dotacje, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji moze:

1) ogtosi¢ dodatkowy nabdr ofert, stosujgc odpowiednio zasady okreslone w Informacji.
Termin naboru ofert w tym trybie zostanie podany do publicznej wiadomosci poprzez
opublikowanie na stronie internetowej MSWiA i nie wymaga zaopiniowania przez Komisje
Wspdlng Rzadu i Mniejszosci Narodowych i Etnicznych;

2) ogtosic¢ otwarty konkurs ofert na podstawie ustawy o pozytku;

3) zwiekszy¢ dofinansowanie (maksymalnie do pierwotnie wnioskowanej kwoty dotacji);

4) zleci¢ realizacje zadan znajdujgcych sie na liscie rezerwowe] zadan rekomendowanych do
udzielenia dotacji.

XIl.  KOREKTY | AKTUALIZACJE OFERT REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH

1. DWRMNIE moze wystgpi¢ do Oferenta o przestanie dodatkowych dokumentéw lub informacji
niezbednych do oceny oferty na realizacje zadania publicznego lub o korekte oferty, ktéra
moze dotyczy¢ wszystkich jej elementdéw.

2. W przypadku:

1) ztozenia oferty realizacji zadania w formie papierowej, w formie dokumentu
elektronicznego podpisanego z wykorzystaniem profilu zaufanego i zlozonego za
posrednictwem ePUAP lub w formie dokumentu elektronicznego podpisanego przy
wykorzystaniu podpisu kwalifikowanego, ztozonego za posrednictwem ePUAP lub na
adres poczty elektronicznej: sekretariat.dwrmnie@mswia.gov.pl, DWRMNIE moze
wystgpi¢ do Oferenta o uzupetnienie/korekte oferty realizacji zadania lub przestanie

dodatkowych dokumentédw lub informacji, takze za pomocy $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisdw ustawy o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng,
na adres poczty elektronicznej Oferenta wskazany w ofercie realizacji zadania;

2) ztozenia oferty realizacji zadania przy wykorzystaniu ESUD - catos¢ korespondencji
pomiedzy Oferentem, a DWRMNIE odbywa sie przy wykorzystaniu ESUD.

3. W przypadku koniecznosci uzupetnienia dokumentdw, sporzgdzenia korekty oferty lub
dostarczenia informacji, Oferent jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania wystgpienia DWRMNIE.

Uwaga: Korekty ofert zawierajace uchybienia formalne lub nadestane po terminie,
pozostawia sie bez rozpatrzenia.
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Xl

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor lub Zastepca Dyrektora DWRMNIE moze
przedtuzy¢ lub przywrdéci¢ termin do udzielenia odpowiedzi (jednoczesnie - w razie potrzeby -
wyrazajgc zgode i wskazujgc ewentualny alternatywny sposéb przekazania odpowiedzi:
w szczegdlnosci w formie papierowej, drogg mailowg lub za posrednictwem skrzynki ePUAP).

Po opublikowaniu rozstrzygniecia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie
podziatu dotacji na realizacje zadan, DWRMNIE kontaktuje sie z Oferentami w celu aktualizacji
ofert w szczegdlnosci w tych przypadkach, w ktérych przyznanie dotacji zostato uzaleznione od
dostosowania ofert do warunkéw okreslonych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, wyznaczajgc rownoczesnie 14-dniowy termin na zaktualizowanie oferty lub
przestanie informacji o rezygnacji z realizacji zadania. Na tym etapie mozliwe jest przestanie
dodatkowych dokumentéw i informaciji.

Uwaga:

Oferent w ciggu 14 dni kalendarzowych od wezwania przez DWRMNIE zobowigzany jest do
zaktualizowania oferty realizacji zadania publicznego zgodnie z wytycznymi i stosownie do
kwoty dotacji lub pisemnej informacji o rezygnacji z realizacji zadania publicznego (decyduje
data wptywu do MSWIiA zaktualizowanej oferty przy zachowaniu tego samego sposobu
ztozenia aktualizacji oferty realizacji zadania, ktory byt wykorzystany przy sktadaniu oferty
realizacji zadania).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor lub Zastepca Dyrektora DWRMNIE moze
przedtuzy¢ lub przywrdci¢ termin do ztozenia aktualizacji oferty realizacji zadania (jednoczesnie
- W razie potrzeby - wyrazajgc zgode i wskazujac ewentualny alternatywny sposéb ztozenia:
w formie papierowej, drogg mailowa lub za posrednictwem skrzynki ePuap).

PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW

. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji zawiera z Oferentami umowy na realizacje zadan

publicznych. W pierwszej kolejnosci zawiera sie umowy dotyczgce zadan umieszczonych
w wykazach zadan rekomendowanych do udzielenia dotacji, w ktdrych proponowana
data ptatnosci srodkdw z dotacji przypada na styczen 2024 r.

Rozstrzygajac o zleceniu realizacji zadania znajdujgcego sie na liscie rezerwowej, Minister
Spraw Wewnetrznych i Administracji bierze pod uwage innowacyjnos$¢ planowanego zadania,
wysokos¢ dostepnych srodkéw finansowych oraz wartos¢ proponowanych kwot dotacji,
a takze mozliwos¢ realizacji zadania w terminie wynikajgcym ze ztozonej oferty uwzgledniajac
przewidywany termin zawarcia umowy. W pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage oferty
tej mniejszosci, ktdrej organizacja zrezygnowata z realizacji zadania w 2024 r.

. W przypadku ztozenia oferty realizacji zadania publicznego przy wykorzystaniu ESUD, gdy

osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta na zewnatrz posiada/posiadajg
kwalifikowany podpis elektroniczny, umowa o realizacje zadania publicznego jest zawierana w
formie elektronicznej, z wykorzystaniem ESUD.

. W przypadku jezeli osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta na zewnatrz nie

posiada/nie posiadajg kwalifikowanego podpisu elektronicznego umozliwiajgcego zawarcie
umowy z wykorzystaniem ESUD, umowa podpisywana jest w formie papierowej. Warunkiem
zawarcia umowy jest nadestanie pocztg na adres:

13



Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
Departament Wyznan Religijnych

oraz Mniejszos$ci Narodowych i Etnicznych,

ul. Stefana Batorego 5,

02-591 Warszawa

oferty realizacji zadania publicznego wraz z oswiadczeniem osoby lub oséb uprawnionych do
reprezentowania Oferenta na zewnatrz, o nastepujacej tresci:

,08wiadczam/y, e oferta, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego
oswiadczenia stanowi wierne odzwierciedlenie oferty ztozonej w systemie
ESUD na realizacje zadania pod tytutem (tytut zadania)”.

Nieztozenie kompletu zgdanych dokumentdw niezbednych do skutecznego zawarcia umowy
lub brak aktualizacji oferty, o ktérej mowa w rozdz. Xll ust. 2, moze zostac potraktowane jako
rezygnacja z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji zadania.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem, jezeli:

1) ztozona oferta dotyczy realizacji zadania publicznego stanowigcego kontynuacje
zadania, na ktére, w okresie ostatnich 3 lat, Oferent uzyskat dotacje ze srodkéw
MSWIiA (zadania cykliczne lub etapowe), a Oferent nie ztozyt sprawozdania lub korekty
sprawozdania z jego realizacji albo zadanie to nie zostato zrealizowane;

2) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkdw MSWiA w okresie ostatnich 3 lat - zostata
wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
niewykorzystanej, wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie
lub pobranej w nadmiernej wysokosci i nie zostata uregulowana okreslona w tej decyzji
naleznos¢;

3) w zwigzku z dotacja uzyskang ze Srodkéw MSWIA w okresie ostatnich 3 lat —
wielokrotnie zostata wydana — dotyczaca Oferenta - ostateczna decyzja
administracyjna w  sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub pobranej w nadmiernej wysokosci
(notoryczne wykorzystywanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobieranie
nienalezne lub w nadmiernej wysokosci)

4) w zwiazku z dotacjg uzyskang ze srodkdw MSWiA w okresie ostatnich 3 lat - zostato
wydane prawomocne orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujgce zaskarzong
decyzje administracyjng w sprawie zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub pobranej w nadmiernej
wysokosci;

5) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkéw MSWIiA w okresie ostatnich 3 lat - toczy sie
postepowanie egzekucyjne przeciwko Oferentowi;

6) oswiadczenie ztozone razem z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym lub
stanem prawnym;

7) w ciggu 14 dni od wezwania przez DWRMNIE nie zaktualizowat oferty realizacji zadania
publicznego lub nie przestat pisemnej informacji o rezygnacji zrealizacji zadania
publicznego.
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XIV.

INFORMACJE DOTYCZACE ANEKSOWANIA UMOW

Zasady dokonywania przesunie¢ srodkéw bez konieczno$ci zmiany umowy oraz wymogi zwigzane
z aneksowaniem umoéw szczegétowo okresla ramowy wzdr umowy na realizacje zadania publicznego,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Informacji. Nalezy jednak pamietac, ze ramowy wzér umowy stanowigcy
zatgcznik nr do Informacji ma wytacznie charakter informacyjny. Wspomniany wzér umowy moze
podlega¢ modyfikacjom, ktore w szczegdlnosci mogg wynikaé z faktu zawierania umowy poza ESUD.

XV.

INNE INFORMACIE

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor lub Zastepca Dyrektora DWRMNIE moze
przywradcié lub wydtuzy¢ terminy okreslone w niniejszej Informacji.

W przypadku zadan realizowanych w obiektach, w ktérych jest prowadzona przez
Zleceniobiorce dziatalnos¢ gospodarcza, Zleceniobiorca zobowigzany jest w klarowny sposéb
wyodrebnia¢ koszty ponoszone na realizacje zadania od kosztéw ponoszonych w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Zleceniobiorca przekazuje do MSWIA — do dnia 7 lipca 2024 r. za | pétrocze oraz do dnia 15
stycznia 2025 r. za Il pétrocze — dane o liczbie odbiorcéw zadan publicznych na formularzu,
ktorego ramowy wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do Informacji.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazywania do MSWiA informacji umozliwiajgcych
dokonanie oceny realizacji zadania w trakcie jego trwania. Informacjami takimi s3
w szczegoblnosci:

1) w przypadku, gdy elementem zadania sg wszelkiego rodzaju wydawnictwa — niezwtocznie
po ich ukazaniu sie — bezptatne przekazywanie egzemplarza tego wydawnictwa;

2) w przypadku, gdy elementem zadania sg imprezy — przekazanie informacji lub zaproszenia
umozliwiajgcego wziecie udziatu w planowanych imprezach przedstawiciela MSWiIA —
z przynajmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazywania do MSWiA niezbednej dokumentacji, w tym
fotograficznej, potwierdzajgcej wykonanie dziatan informacyjnych dotyczacych finansowania
lub dofinansowania zadania z budzetu panstwa, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 35d ustawy o finansach publicznych®®.

W planowanych dziataniach skierowanych do odbiorcéw zadania publicznego Zleceniobiorca
jest obowigzany zabezpieczy¢ przestrzeganie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego
zakazujgcych publikowanie tresci szowinistycznych, nacjonalistycznych, nietolerancyjnych,
rasistowskich, naruszajgcych dobra osobiste poszczegdlnych oséb lub grup ludzi.

We wszelkiego rodzaju publikacjach i innych tekstach drukowanych lub elektronicznych,
umieszczanych, w szczegdlnosci na stronach internetowych, portalach spotecznosciowych,
ptytach CD, DVD i innych —wydanych w ramach realizacji zadania publicznego — Zleceniobiorca
jest zobowigzany do zamieszczania informacji o tresci:

1 ystawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pézn. zm.).
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10.

11.

,Publikacja wyraza jedynie poglady autora/ow i nie moze by¢

utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji”.
Informacja powinna zosta¢ wyeksponowana w sposdb zapewniajacy jej dobrg widocznos¢,
przy uzyciu czcionki o odpowiedniej wielkosci, a ponadto powinna zosta¢ zamieszczona
w jezyku polskim i jezykach mniejszosci narodowych lub etnicznych, do ktérych zadanie jest
skierowane lub w jezyku regionalnym. Ttumaczenie powyzszej informacji lezy po stronie
podmiotu realizujgcego zadanie.

Jak nalezy realizowac¢ wskazany wymog?

Powyzszg fraze nalezy zamieszczac:

1) w czasopismach i innych wydawnictwach ciggtych — w stopce redakcyjnej (wydawniczej);

2) w publikacjach zwartych — na stronie redakcyjnej publikacji lub na tylnej stronie
oktadki/obwoluty;

3) w przypadku publikacji elektronicznych umieszczanych na ptytach CD, DVD lub innych
nosnikach — jako integralny element tresci publikacji;

4) w przypadku zamieszczenia na stronach internetowych lub portalach spotecznosciowych
fragmentu lub catosci publikacji elektronicznych, wspétfinansowanych lub finansowanych
ze Srodkéw dotacji MSWIA — w informacji tekstowej towarzyszacej tej publikacji;

5) na stronach internetowych wspdétfinansowanych lub finansowanych ze srodkéw dotacji
MSWiA — jako staty element zawartosci strony internetowej (np. w stopce).

W przypadku braku stosownej informacji na wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze
srodkow z dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

W przypadku wydania przez Zleceniobiorcéw réznego rodzaju publikacji wymagane jest
sporzadzanie dokumentow potwierdzajgcych ich dystrybucje.

W przypadku wydawania réznego rodzaju publikacji wymagane jest sporzgdzanie protokotéw
odbioru, w ktorych zawarta jest informacja o liczbie egzemplarzy lub zamieszczanie takiej
informacji na fakturze.

Wszystkie faktury, rachunki, umowy i inne dokumenty finansowo-ksiegowe - ktére zostaty
optacone w ramach catkowitych kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w catosci lub
w czesci z otrzymanej dotacji MSWIA, wkfadu finansowego lub przychoddéw uzyskanych
w zwigzku z realizacjg zadania oraz odsetek bankowych — powinny zawiera¢ sporzgdzony
w sposdb trwaty opis zawierajacy szczegotowe informacje: z jakich srodkdw wydatkowana
kwota zostata pokryta, jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci, jakiego kosztu z zestawienia kosztow realizacji zadania dotyczy
wydatek. Jednoczesnie z tresci wszystkich faktur i rachunkéw powinno jednoznacznie wynikaé,
ktorych zobowigzan (uméw) zawartych w trakcie realizacji dotowanych zadan one dotycza.
Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych Zleceniobiorcy oraz przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Zleceniobiorcy, a takze powinny by¢ opatrzone pieczecia Zleceniobiorcy.
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12. W sytuacji wejscia w zycie przepisow obligujgcych Zleceniobiorcow do wykorzystywania
Krajowego Systemu e-Faktur, niniejsza Informacja (w zakresie obowigzkéw dotyczgcych
opisywania dokumentac;ji finansowo-ksiegowej) zostanie zaktualizowana.

13. W celu zwiekszenia przejrzystosci dokonywanych rozliczen finansowych Zleceniobiorce
zacheca sie do posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie

do obstugi dotacji. Jednoczesnie, Minister SWiA stanowczo podkresla, ze tylko srodki dotacji
przekazane na taki rachunek podlegajg, w przypadku ewentualnego postepowania
egzekucyjnego, ochronie poprzez wytaczenie spod egzekucji administracyjnej'2. Brak takiego
rachunku moze skutkowac zajeciem przez organ egzekucyjny srodkéw dotacji, a tym samym
zagrozi¢ prawidlowej realizacji dotowanego zadania. W przypadku realizacji zalecenia,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dopuszczalne jest posiadanie jednego wyodrebnionego
rachunku bankowego do obstugi wszystkich przyznanych przez Ministra dotacji na realizacje
w 2024 r. zadan majacych na celu ochrone, zachowanie i rozwdj tozsamosci kulturowej
mniejszosci narodowych i etnicznych oraz zachowanie i rozwdj jezyka regionalnego.

14. Kazdy wydatek poniesiony w ramach realizacji zadania publicznego powinien by¢
udokumentowany w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje. W przypadku, w ktérym
rachunek bankowy, o ktdrym mowa w pkt 13 nie jest wyodrebnionym rachunkiem bankowym,
do faktur, rachunkéw, umdw i innych dokumentdéw finansowo-ksiegowych, o ktérych mowa
w pkt 11 Zleceniobiorca zobowigzany jest dotgczaé na zgdanie Zleceniodawcy potwierdzenie
wykonania operacji, pozwalajace zidentyfikowac rachunek bankowy, z ktérego dokonano
pfatnosci oraz date dzienng obcigzenia rachunku.

15. Zaleca sie dokonywanie ptatnosci za posrednictwem rachunku bankowego do obstugi srodkéw
finansowych dotacji MSWiIA. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest
dokonywanie pfatnosci gotdwkowych. W takiej sytuacji wymagane jest prowadzenie
rozliczenia zaliczek lub prowadzenie raportéw kasowych odzwierciedlajgcych przeptyw
srodkéw finansowych wyptaconych w gotéwce z konta do obstugi dotacji. Powyzsza
dokumentacja powinna byé w czytelny sposéb powigzana z konkretnymi wydatkami
poniesionymi w ramach realizacji zadania publicznego.

16. W przypadku zaméwien/zakupdw o wartosci od 10.000 zt netto wtgcznie, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT) - z wytgczeniem dostaw lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalne;j,
o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm.) - Zleceniobiorca dokonuje rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana,
zostata wykonana po cenie rynkowej. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania
rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy cen potencjalnych wykonawcow.
Ceny mozna pozyskaé poprzez skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnych wykonawcow.

12 7Zgodnie z art. 8 § 1 pkt 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, z
pdin. zm.).
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