REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W BYDGOSZ(ZY

Zamowienie nie podlega procedurom okreslonym w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieri Publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy - przewidywana warto$¢ zamdéwienia nie
przekracza kwoty 130 000 zt.

ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Zamawiajacy
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy
85-009 Bydgoszcz
ul. Dworcowa 81
Znak: WOA.261.73.2025.AM

Nazwa zadania: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla RDOS w Bydgoszczy”

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Wykonawce na potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy — operatora
pocztowego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy, a takze
zwrotu oddzielnych formularzy potwierdzenia odbioru przesytek ZPO oraz ZPO w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572, zwanej dalej
,KPA”).

Zamawiajacy przewiduje dostarczanie przesytek osobiscie przez upowaznionego pracownika
do placéwki wyznaczonej przez Wykonawce, zlokalizowanej w_odlegtosci nie wiekszej niz 300 m
od siedziby Zamawiajgcego, tj. ul. Dworcowa 81, 85-009 Bydgoszcz. Lokalizacje placowki nalezy
wskaza¢ w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Szczegbdtowy opis przedmiotu i warunki realizacji zamowienia okreslone zostaty w istotnych warunkach
umowy o Swiadczenie ustug pocztowych stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego. Projekt umowy moze ulec zmianie, za zgody Zamawiajacego, na uzasadniony wniosek
Wykonawcy.

Szacowany zakres i rozmiar (wielko$¢) zamowienia okreslone zostaty w zatgczniku nr 2.

Zamawiajgcy szacuje, ze ilo$¢ pism wymagajacych operatora wyznaczonego tj. przesytek
wymagajacych urzedowego potwierdzenia terminu nadania, wynosi¢ bedzie ok. 75% catej
korespondencji wychodzacej z Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy.

Kod CPV 641100000-0 Ustugi pocztowe

lll.  Kryteria oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert stanowi: cena (C) — 100%

2. Zasady oceny wedtug kryterium cena (C):
a) ocena kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez
Wykonawce Formularza ofertowego,
b) Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig liczbe
punktow,
c) Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 punktéw, natomiast pozostali
odpowiednio mniej punktow zgodnie z ponizszym wzorem:
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VI.

VII.

Wx = (Cmin / Cx) x 100, gdzie:

Wx-ilo$¢ punktdw przyznana ocenianej ofercie za cene,
Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w waznych ofertach,
Cx - cena brutto oferty ocenianej.

Warunki realizacji zamowienia

1.
2.

4,

Zamodwienie zostanie wykonane od dnia 01.01.2026 do dnia 31.12.2026 r.

Szczegotowy zakres ustugi zostat okreslony we wzorze umowy oraz w zatgczniku nr 1 do umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na wskazany przez niego rachunek
bankowy na podstawie wystawionej faktury VAT zgodnie z przepisami prawa, zawierajacej
w zatgczniku specyfikacje ilosciowo-wartosciowa, o ktérej mowa w ust. 2:

a) do dnia wejscia w zycie Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF): w terminie 21 dni od dnia
dostarczenia faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego lub przestania drogg elektroniczng na
adres: kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.p!l.

b) od dnia wejscia w zycie KSeF: w terminie 21 dni od dnia zarejestrowania faktury VAT w KSeF.

Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzier uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Pozostate warunki realizacji zadania zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dotaczenia do umowy zawieranej z wybranym Wykonawca
zatacznika dot. klauzuli antykorupcyjne;j.

Warunki udziatu w postepowaniu

1.

2.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

nastepujgce warunki:

a) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnienia
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ztozy wypis z rejestru
operatoréow pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.
(Dz. U. 2 2023 roku, poz. 1640).

b) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania wiedzy
i doswiadczenia, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat
lub wykonuje min. 1 ustuge polegajacg na Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 12 miesiecy, o wartosci nie
mniejszej niz 30.000,00 zt brutto. Do wykazu nalezy zataczyc referencje lub inne dokumenty
potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie {brak dokumentu spowoduje nie
uznanie robot za zrealizowane).

Termin zwigzania oferty
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Termin, miejsce i sposob sktadnia ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



Oferte ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego. Oferte nalezy

przesta¢ poczta lub ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy, ul. Dworcowa 81, 85-009 Bydgoszcz,

Kancelaria - pok. 712

w terminie do dnia 49 grudnia 2025 r. do godz. 10:00

lub

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego w

terminie do dnia 49 grudnia 2025 r. do godz. 10:00, drogg e-mailowg na adres:

kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl

z dopiskiem: ,Oferta na ustugi pocztowe”.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ podpisana czytelnie przez osobg/osoby upowazniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym
lubwinnym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy.
W przypadku postugiwania sie przez Wykonawce petnomocnictwem, dokument
petnomocnictwa nalezy zatgczy¢ w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe sktadajgca petnomocnictwo.

4. Wszelkie skreslenia, poprawki w ofercie muszg by¢ parafowane przez osobe/osoby
podpisujaca(ce) oferte.

5. Za termin zfozenia oferty przyjmuje sie termin, w ktédrym oferta zostata skutecznie
dostarczona na adres e-mail kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl.

6. Wykonawca moie wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub ja wycofaé. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty s skuteczne wdéwczas, gdy zostaly dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do tresci zfozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uptywem
terminu sktadania ofert przestane poczta elektroniczng w postaci skanu na adres e-mail
kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl Zmiany do oferty musza by¢ dostarczone wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Wiadomos¢ e-mail zawierajagcg zmiane nalezy
zatytutowac ,ZMIANA”, a zataczony do wiadomosci skan kazdego oswiadczenia o zmianie
nalezy dodatkowo opisaé tytutem ,zmiana nr ...”. Zmiana do oferty powinna jednoznacznie
wskazywac, ktore elementy oferty sg zmieniane.

8. Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego oswiadczenia
podpisanego przez Wykonawce. Wycofanie nalezy ztozy¢ wedtug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu Oferty. Wiadomos¢ e-mail zawierajacq oSwiadczenie o wycofaniu oferty nalezy
zatytutowac ,, WYCOFANIE”. Zataczony do wiadomosci skan oswiadczenia o wycofaniu nalezy
dodatkowo opisac tytutem ,,WYCOFANIE”. UWAGA: Do sktadania o$wiadczenia (ZMIANA lub
WYCOFANIE Oferty) nalezy dotgczy¢ skan stosownego dokumentu potwierdzajgcego
uprawnienie osoby podpisujacej oswiadczenie do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

9. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty
niezaleznie od wynikow postepowania.

11. Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji kiedy dokumenty lub os$wiadczenia sktadane
w postepowaniu sg niekompletne lub zawierajg btedy, moie wezwa¢ Wykonawce
odpowiednio do ich ziozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Brak
odpowiedzi na wezwanie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

VIIl. Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zataczy¢ do oferty
Do oferty nalezy ztgczy¢:
1. Woypis z rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r.




2. Wykaz wykonanych/wykonywanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat ustug
pocztowych wraz z dokumentami potwierdzajagcymi, ze ustugi te sa wykonane/
wykonywane naleiycie — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

IX. Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami (jesli dotyczy)

1. Dopuszcza sie negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy ztoiyli

prawidtowe oferty.
X. Inne

1. Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

2. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetym kryterium.

3. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

4. Zamawiajacy moze z3daé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub ztozenia
wyjasnien dotyczacych dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy oferowana cena
brutto przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia.

Xl. Informacja o sposobie komunikacji Zamawiajacego z wykonawcami

Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:

1) osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami:

- p. Paulina Gralak, nr tel. 52/ 50 65 666 wew. 6035, adres email:
paulina.gralak@bydgoszcz.rdos.gov.pl

- p. Agata Mania, nr tel. 52 506 56 66 wew. 6067, adres email:
agata.mania@bydgoszcz.rdos.gov.pl

2) korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiécie w
kancelarii Zamawiajacego: pok.712; pietro: VII

Xll.  Zataczniki do zapytania ofertowego:

1) Projekt umowy.

2) Szczegotowy zakres i rodzaj zamowienia.

3) Formularz ofertowy.

4) Wykaz ustug wykonywanych przez wykonawce.
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