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CZESC OGOLNA
1. IMRB/ IPRO sktada Beneficjent realizujacy operacje w zakresie:
A. rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym LSR dla:
e podejmowania dziatalnosci gospodarczej (§ 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia?);

e tworzenia lub rozwoju inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktow rolnych (§ 2 ust. 1
pkt 2 lit. b rozporzadzenia?);

e  rozwijania dziatalno$ci gospodarczej (§ 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia?);

B. wspierania wspolpracy miedzy pomiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza (§ 2 ust. 1
pkt 3 rozporzadzenial);

C. rozwoju rynkow zbytu produktow i ustug lokalnych (§ 2 ust. 1 pkt 4 rozporzgdzenial);
D. zachowania dziedzictwa lokalnego (§ 2 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia?);

E. rozwoju ogolnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej,
lub kulturalnej (§ 2 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenial);

F. atakze operacji realizowanych w innych zakresach niz wymieniono powyzej, jezeli w wyniku
ich realizacji zostang utworzone miejsca pracy.

2. W przypadku, jesli Beneficjent realizowal operacje w zakresie wynikajacym z § 2 ust. 1 pkt 5-6
rozporzadzenial, jednak operacja nie zaktadata realizacji wskaznikéw monitorowanych w IMRB/IPRO,
Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia dokumentu, natomiast W sekcji IV. Weryfikacja wskaznika
dotyczqcego liczby podmiotow korzystajqcych z infrastruktury stuzqcej przetwarzaniu produktéw rolnych
rocznie oraz V. Weryfikacja wskaznika dotyczqcego liczby 0séb, ktore skorzystaly 7 nowych miejsc
noclegowych w ciggu roku w nowych lub przebudowanych obiektach turystycznych, w pozycjach
., 1. Zakladany poziom osiggnigcia wskaznika na etapie wniosku o przyznanie pomocy”, powinien wpisaé
wartosci zerowe lub pozostawié¢ te podpunkty niewypelnione.

Jednoczesnie w pozycjach ,,2. Osiggniety poziom wskaznika w pierwszym roku po realizacji operacji”
nalezy poda¢ faktycznie osiggnieta warto$¢ danego wskaznika (podanie wartosci zerowych jest
dopuszczalne, jezeli w wyniku realizacji danej operacji nie osiagnigto efektéw mierzonych
ww. wskaznikami).

3. Przed wypetieniem IMRB/IPRO w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢,” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014—2020, nalezy zapoznac¢ si¢ z trescig niniejszej informacji pomocniczej.

4. IMRB/IPRO, sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego (UM).

5. Beneficjent nie ma obowigzku wraz z IMRB/IPRO dostarczania dokumentacji potwierdzajagcej poziom
osiggnietych wskaznikéw oraz poziom sprzedanych produktéw lub ustug. Na podstawie dokumentacji
osiggniety poziom wskaznikéw oraz poziom sprzedanych produktéw lub ustug weryfikowany bedzie na
etapie kontroli zobowiazan wieloletnich - w przypadku operacji o charakterze nieinwestycyjnym
(podejmowanie dziatalnosci gospodarczych). Natomiast w przypadku operacji o charakterze
inwestycyjnych na etapie kontroli ex post.

SPOSOB WYPELNIANIA INFORMACJI

6. IMRB /IPRO nalezy wypehi¢ w jezyku polskim.

7. IMRB /IPRO wraz z wymaganymi zatacznikami sktada si¢ w UM w wersji papierowej. Zaleca si¢, aby
dokument zostat takze wypetniony elektronicznie, a nastepnie zapisany na nosniku CD. Dla sprawniejszej
weryfikacji zaleca si¢ rowniez ztozenie dokumentu w UM takze w wersji elektronicznej.

! Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz.664).
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8. Nie nalezy zmienia¢ formatu IMRB /IPRO (usuwaé poszczegdlnych punktow, tabel badz kolumn).
W przypadku zbyt matej liczby wierszy w poszczegdlnych tabelach istnieje mozliwo$¢ dodania
dodatkowych pozyciji.

9. Beneficjent, w sekcji VIII Zalaczniki, moze wpisaé oraz zataczy¢ do IMRB /IPRO dokumenty
(np. petnomocnictwo), ktore w jego opinii sg niezbedne pracownikowi UM do oceny.

10. Przed ztozeniem IMRB /IPRO nalezy upewni¢ sig, czy:
— informacja zostala podpisana w wyznaczonych do tego miejscach przez Beneficjenta lub osobe
reprezentujaca Beneficjenta/ pelnomocnika,

— wypehione zostaly wszystkie wymagane pola informacji,

— zalaczone zostaty dokumenty wykazane w sekcji VIII Zataczniki.
Kopie dokumentéw dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD,
samorzadu wojewodztwa lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bgdacego radca prawnym lub
adwokatem, z tym, ze kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta oraz pracownika LGD.

ZE.OZENIE INFORMACIJI

11. Beneficjenci sktadaja IMRB /IPRO w terminie do konca kwartatu, nastepujacego po pierwszym roku,
liczonym od dnia wyptaty przez Agencje ptatnosci koncowej/drugiej transzy.
Za dzien dokonania ptatnosci koficowej/platnosci drugiej transzy nalezy uzna¢ dzien, w ktorym ARIMR
wyptacita $rodki na rzecz Beneficjenta.
Przyklad:
W przypadku, jesli data ptatnosci koncowej nastagpita 4 kwietnia 2017r., Beneficjent ma obowigzek
ztozenia informacji monitorujacej z realizacji biznesplanu do konca wrzesnia 2018r.

Beneficjent zobowigzany jest do zltozenia IPRO/IMRB za okres petlnego roku liczonego od dnia
dokonania ptatnosci koncowej/ptatnosci drugiej transzy. Oznacza to, ze dane przedstawiane
w IPRO/IMRB dotyczace wskaznikow, powinny dotyczy¢ okresu pelnego roku nastepujacego od dnia
dokonania ptatnos$ci koncowej/ptatnosci drugiej transzy.

Natomiast dane przedstawione w sekcji V1 i VIl powinny dotyczy¢ okresu od dnia zawarcia umowy
do dnia, w ktérym uplynie rok od dnia dokonania platnosci koncowej/ptatnosci drugiej transzy.

12. UM rejestruje wplyw dokumentu, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego miejscu.
W zaleznosci od formy ztozenia, UM potwierdza jego przyjecie przekazujgc osobie upowaznionej kopie
pierwszej strony informacji opatrzonej pieczeciag UM, data oraz podpisem osoby przyjmujacej informacje
monitorujaca — W przypadku formy bezposredniej, albo w przypadku przestania IMRB /IPRO przesytka
nadang w polskiej placowce pocztowej lub operatora wyznaczonego, o terminowosci ztozenia decyduje
data stempla pocztowego, a w przypadku jej dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia
decyduje data wptywu do UM. Nalezy przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace ich nadanie, celem
wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnos$nie terminu wysyiki.

ROZPATRZENIE INFORMACJI

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta IMRB/IPRO (w odniesieniu do Informacji Monitorujacej
z Realizacji Biznesplanu) w terminie okreslonym w umowie dla operacji realizowanych w zakresach, o ktorych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-4 rozporzadzenial, UM dwukrotnie wzywa do zlozenia informacji w kolejnych
wyznaczonych terminach o ile nie uptynat termin wskazany w umowie (w zakresie obligujagcym do zlozenia
IMRB).

W przypadku Beneficjentéw, realizujgcych operacje na podstawie biznesplanu i jednoczesnie zobowigzanych do
osiggniecia 30% poziomu sprzedazy (podejmowanie i rozwijanie dzialalnos$ci gospodarczej), nieztozenie
informacji w terminie wynikajacym z drugiego wezwania skutkowaé bedzie wypowiedzeniem umowy,
a w konsekwencji zwrotowi podlega¢ bedzie 100% wyptaconej kwoty pomocy
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Nieztozenie IMRB/IPRO przez Beneficjentéw, ktorych nie obowigzuje warunek osiggniecia 30% zaktadanego
w biznesplanie ilo§ciowego lub wartosciowego poziomu sprzedazy produktow lub ustug, w terminie wynikajagcym
Z umowy o przyznaniu pomocy, skutkowac bedzie zwrotem 0,5% wyptaconej kwoty pomocy.

INSTRUKCJA WYPELENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA INFORMACJI

Sekcja tytulowa [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Informacja monitorujaca z realizacji biznesplanu / Informacja po realizacji operacji w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Sekcja tytutowa [POLE WYPELNIA UM].

W sekcji tytutowej informacji pola: Znak sprawy oraz pieczeé, Data przyjecia i podpis wypelniane sg przez
pracownika UM.

W polu Liczba zataczonych przez Beneficjenta dokumentéw wraz z informacja monitorujaca, nalezy wpisac
faktyczng liczbe dotaczonych do informacji zatacznikow (liczba ta obejmuje zarowno zataczniki wskazane
w sekcji VI Zatgczniki, np. pelnomocnictwo, jak i inne, jakie Beneficjent dotaczyt ze wzgledu na specyfike
zrealizowanej operacji).

|. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

Informacje dotyczace danych Beneficjenta nalezy uzupeti¢ zgodnie z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu
pomocy. W punkcie 3, w zaleznosci od zakresu realizowanej operacji, nalezy wybraé z listy rozwijanej rodzaj
informacji monitorujacej sktadanej przez Beneficjenta.

I1. DANE DOTYCZACE OPERACJI

Nalezy wpisa¢ numer oraz date umowy w ramach, ktorej sktadana jest IMRB/IPRO. W pozycji nr 3 nalezy wpisac
date ptatnosci koncowej/ptatnosci drugiej transzy.

W pozycji nr 4 nalezy wskaza¢, poprzez wybranie z listy rozwijanej, zakres, w ktorym zostata zrealizowana
operacja. W przypadku, jesli operacja realizowana byta w ramach wigcej niz jednego zakresu, mozliwe jest ich
wybranie w kolejnych pozycjach.

11l. WERYFIKACJA ZALOZEN ORAZ OSIAGNIETYCH WARTOSCI WSKAZNIKOW DOTYCZACYCH MIEJSC PRACY

W przypadku, jesli Beneficjent otrzymat wsparcie na operacje realizowang w zakresie podejmowania dziatalnosci
gospodarczej, nalezy wypetni¢ dane dotyczace czesei A.

Jezeli realizowana przez beneficjenta operacja zaktadata podjecie we wlasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej
i jezeli z tytulu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej beneficjent podlega ubezpieczeniu emerytalnemu,
ubezpieczeniom rentowym i ubezpieczeniu wypadkowemu na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen
spotecznych, nalezy z listy rozwijanej w pozycji Al wybra¢ opcje TAK, lub w innym przypadku ND.

W pozycji A2 nalezy wpisa¢ liczbe utrzymanych etatow, jakie Beneficjent utworzyt w ramach zrealizowanej
operacji, ktore zobowigzal si¢ utrzymac przez 2 lata od dnia wyptaty platnosci koncowej. Nie nalezy tu
uwzglednia¢ samozatrudnienia z pozycji Al. Ponizej nalezy wskaza¢ odpowiednig liczb¢ utrzymanych miejsc
pracy ze wzgledu na plec.
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W pozycji A3 oraz B2 nalezy poda¢ liczb¢ utworzonych w wyniku realizacji operacji miejsc pracy, ktorych
(zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy) nie dotyczy obowigzek ich utrzymania przez 2 lata (dotyczy operacji
w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej) / 5 lat lub 3 lata (dotyczy pozostalych operacji) od dnia
wyptaty platnosci koncowe;.

Nalezy uwzgledni¢ miejsca pracy:

- utworzone w trakcie realizacji operacji, zgodnie z zobowigzaniem zawartym w umowie i wykazane we wniosku
o platnosc¢ koncowa, ale ktérych nie dotyczyl obowiazek ich utrzymania do dnia, w ktorym uptyna 2 lata (dotyczy
operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej) / 5 lat lub 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci konicowe;j
(dotyczy pozostatych operacji),

- inne utworzone w trakcie realizacji operacji, poza tymi, ktore zostaty wykazane we wniosku o ptatno$¢ koncowa,
- utworzone po zakonczeniu realizacji operacji.

Okresem, w ktérym badany jest wskaznik, jest pierwsze pelne 12 miesiecy kalendarzowych po otrzymaniu
platnosci koncowej (przyktadowo, jezeli platnos¢ zostata dokonana w dniu 20 wrzes$nia 2018 r., to badanym
okresem jest: pazdziernik 2018 r. - wrzesien 2019 r.).

Warto$¢ wskaznika nalezy poda¢ w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne. Przyktadowo, jesli nowe miejsce
pracy obejmuje pot etatu i istnialo przez pelne badane 12 miesigcy, to warto§¢ wskaznika wynosi 0,5 pelnego etatu
sredniorocznego. W przypadku, gdy pracownik byl zatrudniony na pefen etat, ale tylko przez 8 miesiccy
w badanym okresie, wskaznik wyniesie 8/12 pelnego etatu $redniorocznego. Uwzglednia si¢ wylacznie
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Warto$¢ wskaznikow dotyczacych miejsc pracy nalezy mierzy¢é wg pici, dlatego zarowno w pozycji A3 jak
i W pozycji B2 nalezy wybra¢ odpowiednia opcje.

W przypadku, jesli operacja, ktérej dotyczy informacja, realizowana byla w zakresie innym niz podejmowanie
dziatalnos$ci gospodarczej, Beneficjent powinien wypelni¢ dane dotyczace czgsci B.

W pozycji Bl nalezy wpisac¢ liczbg utrzymanych miejsc pracy, jakie Beneficjent zadeklarowat si¢ utrzymac
W umowie 0 przyznaniu pomocy, ktore warunkujg osiagniecie celu operacji, w podziale wedtug pici. W wartosci
wskaznika uwzgledniane sa miejsca pracy, ktore istniaty przed realizacjg operacji (uwzgledniane w ramach
momentu bazowego) i jednoczesnie majg zwiazek z realizacjg tej operacji oraz nowoutworzone. Miejsca pracy
wskazane w opisywanej pozycji powinny byc¢ spojne z danymi przedstawionymi w tabeli wskaznikowej zawartej
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

Pozycj¢ B2 nalezy uzupetnic¢ zgodnie z informacjami zawartymi w czesci A.

1V. WERYFIKACJA WSKAZNIKA DOTYCZACEGO LICZBY PODMIOTOW KORZYSTAJACYCH Z INFRASTRUKTURY
SLUZACEJ PRZETWARZANIU PRODUKTOW ROLNYCH ROCZNIE

W sekcji nalezy wykaza¢ poziom realizacji wskaznika dotyczacego liczby podmiotoéw korzystajacych
z infrastruktury stuzacej przetwarzaniu produktow rolnych rocznie.

Sekcja wypelniana jest jedynie w przypadku operacji realizowanych w zakresie dotyczacym tworzenia
lub rozwoju inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych, bedacych przedsigbiorstwami
spozywczymi, w ktorych jest wykonywana dzialalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji
zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzgcego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym podstawa
dziatalno$ci wykonywanej w tym inkubatorze jest przetwarzanie zywnoSci.

W pozycji nr 1 nalezy wpisa¢ wartosci liczbowe dotyczace poziomu osiagnigcia wskaznika zaktadane na etapie
wniosku 0 przyznanie pomocy.

W pozycji nr 2 nalezy podac osiggniety poziom wskaznika w okresie pelnego roku kalendarzowego liczonego
od dnia dokonania ptatnosci koncowe;.
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Beneficjent powinien pamigta¢, ze zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 5 pkt 25 umowy o przyznaniu
pomocy, zobowigzany jest do osiagniccia badanego wskaznika na poziomie, cO najmniej 75% warto$ci
zadeklarowanej na wniosku o przyznanie pomocy. Warto$¢ procentowa osiagni¢cia wskaznika zostanie
automatycznie wyliczona w pozycji nr 3.

V. WERYFIKACJA WSKAZNIKA DOTYCZACEGO LICZBY OSOB, KTORE SKORZYSTALY Z NOWYCH MIEJSC
NOCLEGOWYCH W CIAGU ROKU W NOWYCH LUB PRZEBUDOWANYCH OBIEKTACH TURYSTYCZNYCH

Weryfikacja wskaznika dotyczacego liczby osob, ktore skorzystaty z nowych miejsc noclegowych w ciggu roku
w nowych lub przebudowanych obiektach turystycznych wypetiania jest w przypadku, jesli realizowana operacja
obejmowata powstanie miejsc noclegowych w nowych lub przebudowanych obiektach turystycznych.

W pozycji nr 1 nalezy wpisa¢ wartosci liczbowe dotyczace poziomu osiagni¢cia wskaznika zaktadane na etapie
wniosku 0 przyznanie pomocy.

W pozycji nr 2 nalezy podaé osiagnigty poziom wskaznika w okresie petnego roku kalendarzowego liczonego od
dnia dokonania ptatno$ci koncowe;.

Beneficjent powinien pamigtaé, ze zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 5 pkt 25 umowy o przyznaniu
pomocy, zobowigzany jest do osiagnigcia badanego wskaznika na poziomie, co najmniej 75% warto$ci
zadeklarowanej na wniosku o przyznanie pomocy. Warto$¢ procentowa osiaggnigcia wskaznika zostanie
automatycznie wyliczona w pozycji nr 3.

V1. OCENA ZREALIZOWANEGO POZIOMU SPRZEDAZY PRODUKTOW LUB USLUG DO DNIA, W KTORYM UPLYNAL
ROK OD DNIA WYPLATY PLATNOSCI KONCOWEJ/DRUGIEJ TRANSZY

Beneficjenci realizujacy przedsiewzigcia zwiazane z rozwojem przedsigbiorczosci (zardwno podejmowanie jak
i rozwijanie dziatalno$ci gospodarczej) zobowigzani sa do realizacji operacji, ktore sa uzasadnione ekonomicznie.
Ocena spelnienia warunku osiagni¢cia zaktadanego w biznesplanie, co najmniej 30% poziomu sprzedazy, bedzie
prowadzona w pierwszej kolejnosci w oparciu o sume warto§ciowego poziomu sprzedazy lub sume ilo$ciowego
poziomu sprzedazy. W przypadku, gdy Zadna z tych sum nie Stanowi, co najmniej 30% zaktadanego
W biznesplanie poziomu sprzedazy, weryfikacja warunku bedzie si¢ odbywaé w stosunku do kazdej pozycji
zaktadanej w Tabeli 3.2 Biznesplanu. Oznacza to, ze w ramach danej pozycji nalezy wykaza¢, co najmniej 30%

ilosciowy lub warto$ciowy poziom sprzedazy w stosunku do zatozen okre$lonych w Tabeli 3.2 Biznesplanu, aby
mozna bylo uznaé, iz zobowigzanie okreslone w umowie o przyznaniu pomocy zostato zrealizowane.

Jesli zostal spelniony powyzszy warunek, nalezy poprzez wybranie z listy rozwijanej zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, kiedy osiagniety poziom sprzedazy jest nizszy niz 30%, nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej odpowiedz
NIE, za$ w sytuacji, gdy powyzszy warunek nie odnosi si¢ do danego beneficjenta - N/D.

VII. ZESTAWIENIE ZREALIZOWANYCH USLUG ORAZ SPRZEDANYCH PRODUKTOW LUB TOWAROW

W kolumnie 1 w poszczegblnych pozycjach tabeli nalezy wpisa¢ nazwe produktow, ustug lub towarow, ktore
Beneficjent sprzedal w trakcie prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej, w okresie, w ktérym uptynat
rok od dnia wyptaty ptatnosci koncowej/drugiej transzy. Zdefiniowane w kolumnie 1 nazwy produktow, ustug lub
towaréw powinny wynikaé z zatozen przedstawionych w tabeli 3.2 Biznesplanu. Kolumne 2 nalezy uzupetni¢
poprzez wpisanie ilosci lub liczby sprzedanych produktow, ushug lub towaréw, natomiast w kolumnie 3 nalezy
podaé wartos¢ sprzedanych produktéw, ustug lub towarow.

Podane w tabeli rodzaje sprzedanego produktu/ustugi/towaru powinny pozosta¢ w korelacji z zalozeniami
przedstawionymi w Biznesplanie w Tabeli 3.2.
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VIIl. ZALACZNIKI

Beneficjent moze wpisa¢ oraz zataczy¢ do IMRB/IPRO zataczniki, ktore w jego opinii sa niezbedne pracownikowi
UM do oceny dokumentu.

IX. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

Informacje zawarte w IMRB/IPRO oraz w zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki sktadania falszywych o$wiadczen wynikajg z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20, 305 i 663).

Po zapoznaniu si¢ z trescig sekcji 1X nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowos¢, date¢ w formacie
dzien-miesige-rok oraz w polu: podpis (podpisy) Beneficjenta/ osoby (osob) reprezentujacych Beneficjenta/
petnomocnika, ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. 0sob.
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