Zarzadzenie Nr 52 F)
Wojewody Dolnoslgskiego

zdnia b h’smfmi@, 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zapaséw materialéw znajdujacych sie
w Magazynach Przeciwpowodziowych Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowe] w wojewddztwie (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 428) oraz art. 26 w zwigzku
z art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2026 r. poz. 522, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury zapasow
materialow znajdujgcych si¢ w Magazynach Przeciwpowodziowych Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu, zwanych dalej ,magazynami”, w nastepujgcych
lokalizacjach:

1) Kietczéw, ul. Wilezycka 18;

2) Lwoéwek Slaski, ul. Jana Pawta I1 26A;

3) Stup, Stup 1A.
2. Inwentaryzacji, o ktérej] mowa w ust. 1, podlegaja zapasy materialow i towaréw objetych
ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowg prowadzong w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego.

§2
W celu zapewnienia terminowej i poprawnej inwentaryzacji sktadnikéw majatku, o ktorej
mowa w § 1, powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Rafal Marzec (BDG);

2) 1Z-caPrzewodniczacego - Aleksander Janiak (WZON);

3) II Z-ca Przewodniczacego - Tomasz Szmich (PNK);

4) Czlonek Komisji - Sebastian Salecki (PNK);

5) Czlonek Komisji - Katarzyna Krzesinska (WZON);

6) Czlonek Komisji - Katarzyna Cis (WZON);

7) Czlonek Komisji - Malgorzata Kowalczyk (AL).
§3

1. Inwentaryzacja magazyndéw droga spisu z natury powinna odbywaé si¢ przy udziale
i w porozumieniu z osobg (osobami) odpowiedzialng za magazyny, zwang dalej
,magazynierem”.



2. W przypadku braku lub nieobecnosci magazyniera w dniu spisu z natury, Dyrektor
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego wyznaczy i upowazni osobg, ktdéra
bedzie realizowata zadania inwentaryzacyjne w zastgpstwie za magazyniera.

§4
Inwentaryzacje drogg spisu z natury w magazynach nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu
na dzien 31 pazdziernika 2026 r., w nastepujacych terminach:
1) czynnosci przygotowawcze — do dnia 10.11.2026 r.,
2) czynnosci wlasciwe:
— rozpoczecie inwentaryzacji drogg spisu z natury — od dnia 12.11.2026 r.,
— zakonczenie inwentaryzacji drogg spisu z natury — do dnia 30.11.2026 r.,
3) czynnosci rozliczeniowe:
— wycena i sporzadzenie roéznic inwentaryzacyjnych — do dnia 07.12.2026 1.,
— rozliczenie i zakoficzenie inwentaryzacji (sporzgdzenie protokolu koncowego
z przebiegu inwentaryzacji oraz z weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych) —
do dnia 18.12.2026 1.
4) czynnosci poinwentaryzacyjne — do dnia 15.01.2027 r.

§5

1. Do czynnoéci inwentaryzacyjnych przygotowawczych nalezg w szczegdlnosei:

1) sporzadzenie wykazu rejonow spisowych oraz harmonogramu inwentaryzacji;

2) przygotowanie i uporzadkowanie rejonéw spisowych oraz znajdujgcych si¢ w nich

sktadnikéw majgtkowych;

3) szkolenie (instruktaz) z inwentaryzacji dla Komisji Inwentaryzacyjnej i magazyniera,

4) przekazanie Komisji Inwentaryzacyjnej drukow Scistego zarachowania.
2. Za sporzagdzenie wykazu rejonow (pol) spisowych oraz harmonogramu (terminarza)
inwentaryzacji w zakresie czynnosci spisu z natury w magazynach odpowiada Komisja
Inwentaryzacyjna. Komisja sporzgdzi wykaz rejonéw spisowych 1 harmonogram
inwentaryzacji w uzgodnieniu z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania
Kryzysowego (w zakresie dostgpnosci magazyndéw) oraz Dyrektorem Biura Administracji
i Logistyki (w zakresie dostgpnosci samochodéw stuzbowych).
3. Za przygotowanie i uporzadkowanie rejonéw spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich
sktadnikéw majgtkowych odpowiada magazynier lub osoba, o ktérej mowa w § 3 ust. 2.
4. Za przeprowadzenie szkolenia z inwentaryzacji oraz za wydanie Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisu z natury (drukéw Scistego zarachowania) odpowiada
Glowny Ksiegowy Biura Dyrektora Generalnego.

§6
1. Do czynnosci inwentaryzacyjnych wiadciwych nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji
metoda spisu z natury przez Komisje Inwentaryzacyjna.
2. Spis z natury polega na ustaleniu rzeczywistej ilosci zapasow materiatdw i towardw
objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowag w arkuszu spisu z natury (druk $cistego
zarachowania).



§7
1. Do czynnosci inwentaryzacyjnych rozliczeniowych nalezg wycena i sporzadzenie réznic
inwentaryzacyjnych oraz rozliczenie i zakonczenie inwentaryzacji.
2. Za wycene materialow i towaréw, objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows, a takze
ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych odpowiada Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego.
3. Za rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych oraz zakorniczenie inwentaryzacji poprzez
sporzadzenie Protokotu koricowego z przebiegu inwentaryzacji oraz z weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, zwanego dalej ,Protokotem koncowym”, odpowiada Komisja
Inwentaryzacyjna.
4., Protokét koncowy podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki.

§8
Do czynnosci poinwentaryzacyjnych nalezy:
1) ujgcie roznic inwentaryzacyjnych zgodnie z decyzjg Kierownika jednostki:
a) w ksiegach rachunkowych — za ktére odpowiada Gtéwny Ksiegowy Biura
Dyrektora Generalnego,
b) w ksigdze inwentarzowej (ewidencja iloSciowo-warto$ciowa) — za ktorg
odpowiada Dyrektor Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego;
2) w przypadku uznania niedoboréw za zawinione, windykacja roszczen finansowych
w stosunku do magazyniera, na ktorym cigzy odpowiedzialno$¢ materialna
Za powierzone mienie;
3) realizacja zalecen poinwentaryzacyjnych ujetych w Protokole koncowym.

§9
Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§10
Szczegétowe zadania Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtéwnego Ksiegowego Biura Dyrektora
Generalnego, okresla Instrukcja inwentaryzacyjna stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia
nr 206 Wojewody Dolnoslaskiego zdnia 3 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroclawiu Instrukeji inwentaryzacyjnej,
z zastrzezeniem, ze do inwentaryzacji zapaséw materiatéw i towardw objetych ewidencjg
ilosciowo-wartosciowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy o inwentaryzacji srodkéw trwatych.

§11
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego oraz Glowny Ksiegowy Biura Dyrektora Generalnego
zobowigzani sg do niezwlocznego informowania Dyrektora Generalnego oraz Kierownika
jednostki o ewentualnych trudnosciach pojawiajacych sie wtrakcie przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji.



§12
Nadzér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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