MINISTERSTWO
EDUKACIJI | NAUKI

Departament Nauki

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Edukacji i Nauki (zwane dalej Zamawiajgcym) zaprasza do sktadania ofert w ramach
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn. ,,Tiumaczenia pisemne dla Departamentu Nauki
MEIN”, prowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.). W przypadku zainteresowania prosze o przestanie
oferty do 18 stycznia 2021 r. W tytule wiadomosci prosze wpisac: [OFERTA] Ttumaczenia pisemne dla DN
MEiN.

UWAGA - oferty, ktére wpfynq po terminie, nie bedq rozpatrywane.

Pytania do tresci zamdwienia prosze kierowac na adres: lukasz.salamon@nauka.gov.pl

Termin realizacji ustugi: 12 miesiecy od zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonej w Umowie.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia sg ttumaczenia pisemne i korekta tekstow z obszaru nauki, edukacji i
szkolnictwa wyzszego w tym projektéw aktdw normatywnych, regulacji PL>EN, EN>PL w ramach
biezgcej dziatalnosci Departamentu Nauki Ministerstwa Edukacji i Nauki.

1. Zakres ustugi:

1) Ttumaczenia pisemne tekstow z obszaru nauki, edukacji i szkolnictwa wyzszego w tym
projektéw aktéw norma oraz decyzji administracyjnych PL>EN, EN>PL wraz z korektg
a. Ttumaczenie tekstow z obszaru nauki, edukacji i szkolnictwa wyzszego w tym
projektow aktdéw normatywnych oraz regulacji w liczbie ok. 450 stron obliczeniowych,
b. Korekta tekstow w jezyku angielskim z obszaru nauki, edukacji i szkolnictwa wyzszego
w tym projektéw aktéw normatywnych oraz regulacji w liczbie ok. 100 stron
obliczeniowych
c. Ttumaczenie przysiegte tekstéw z obszaru nauki, edukacji i szkolnictwa wyzszego w
tym projektéw aktow normatywnych oraz regulacji w liczbie ok. 50 stron
obliczeniowych.
2. Opis przedmiotu zamdwienia

1) Ttumaczenie tekstu — zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i korekte jezykowg wykonang
przez ttumacza przysiegtego;

2) Strona obliczeniowa — strona tekstu liczona jako 1800 znakdw ze spacji. Liczenie znakdw bedzie
dokonywane w MS WORD za pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazow” na podstawie tekstu
wyjsciowego, przy czym strona obliczeniowa dla tekstu przysiegtego liczona jest jako 1125
znakow ze spacja.

3) Ok 70% zakresu zamowienia (stron obliczeniowych) bedzie ttumaczona lub poddawana korekcie
w trybie zwyktym a ok. 30% w trybie ekspresowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
modyfikacji proporcji.

ul. Wspoélna 1/3, 00-529 Warszawa
tel. (22) 529 23 41, faks (22) 501 78 65, e-mail: sekretariat.opm@nauka.gov.pl, www.gov.pl/men



4) Zamawiajgcy informuje, ze podane w ust. 1 tj. zakres ustugi - informacje (liczba stron
obliczeniowych) majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie w toku realizacji przedmiotu

zamowienia.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé niezrealizowania zamodwienia w 100%.
Jacy g

6) Czas realizacji zlecen jednostkowych:

a. ttumaczenia pisemne wraz z korektg jezykowg na zlecenie Zamawiajgcego beda
wykonywane w nastepujacych trybach i terminach:

Tryb zwykty

Tryb ekspresowy

do 3 stron obliczeniowych — 1 dzierl roboczy

do 3 stron obliczeniowych — w tym samym dniu
roboczym

6-12 stron obliczeniowych — 2 dni robocze

6-12 stron obliczeniowych — 1 dzierl roboczy

13-18 stron obliczeniowych — 3 dni robocze

13-24 stron obliczeniowych — 2 dni robocze

(6xN-5) do (6xN) stron obliczeniowych — N dni
roboczych

25-36 stron obliczeniowych — 3 dni robocze

(12xN-11) do (12xN) stron obliczeniowych —N dni
roboczych

b. korekta jezykowa na zlecenie Zamawiajgcego, bedzie wykonywana w nastepujgcych

trybach i terminach:

Tryb zwykty

Tryb ekspresowy

do 3 stron obliczeniowych — 1 dzien roboczy

do 3 stron obliczeniowych — w tym samym dniu
roboczym

13-24 stron obliczeniowych — 2 dni robocze

13-24 stron obliczeniowych — 1 dzien roboczy

25-36 stron obliczeniowych — 3 dni robocze

25-48 stron obliczeniowych — 2 dni robocze

(12xN-11) do (12xN) stron obliczeniowych — N dni
roboczych

49-72 stron obliczeniowych — 3 dni robocze

(24xN-23) do (24xN) stron obliczeniowych — N dni

roboczych

7) Terminy okreslone w pkt. 6 liczone sg od przestania Wykonawcy zlecenia jednostkowego. Jezeli
zlecenie zostanie przestane Wykonawcy do godziny 10:00 w dniu roboczym to ten dzien nalezy
traktowac jako ten sam dzien roboczy, a kolejny dzien jako 1 dzien roboczy. Jezeli zlecenie
zostanie wystane po godzinie 10:00 to kolejny dzier roboczy nalezy traktowac jako ten sam
dzien roboczy, a nastepny dzien jako 1 dzien roboczy.

8) Dokumenty do przettumaczenia lub korekty beda przekazywane Wykonawcy w formie
elektronicznej, w wyjatkowych przypadkach mogg by¢ przekazywane w wersji papierowe;.

9) W zamowieniu kazdorazowo okreslony zostanie termin i tryb wykonania ttumaczenia lub
korekty.

10) Przettumaczony tekst przekazywany jest Zamawiajgcemu w wersji ostatecznej po
zaakceptowaniu wszystkich zmian wprowadzonych przez ttumacza przysiegtego. Wykonawca
zobowigzany jest zachowac i udostepni¢ na wniosek Zamawiajgcego wszystkie zmiany
wprowadzone przez ttumacza przysiegtego.

11) W przypadku zlecenia samej korekty jezykowej Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
Zamawiajgcemu tekst zweryfikowany pod wzgledem merytorycznym i jezykowym z
naniesionymi poprawkami. Korekta bedzie dokonywana w trybie ,$ledZ zmiany”.

12) W teksécie przettumaczonym Ilub poddanym korekcie Wykonawca zobowigzany bedzie
zapewnic:

a. jednolitos¢ i spdjnoscé zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz
frazeologii,
b. stosowanie biezgcych ustalen terminologicznych poczynionych z Zamawiajgcym,

c. wykonanie zalecern Zamawiajgcego dotyczgcych formatu ttumaczenia dokumentéw:
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i. format dokumentow (kursywa, czcionka itp.) ma by¢ wzorowany na formacie
tekstu oryginalnego,

i. forma elektroniczna ttumaczenia: plik Microsoft Word w wersji 97 lub
podZniejsze;.

13) Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie elementy znajdujace sie w dokumencie
ttumaczonym lub poddawanym korekcie, takie jak rysunki tabele, wykresy, podpisy itp. w tym
zataczy¢ je do tekstu ttumaczenia w odpowiednim miejscu i formie. Tabele nalezy sporzadzic¢
z wykorzystaniem narzedzi automatycznych edytora tekstu.

14) Korekta obejmowac bedzie weryfikacje merytoryczng, terminologiczng, jezykowa oraz
typograficzng przettumaczonego tekstu. Korekta ttumaczenia bedzie podlegata na poréwnaniu
dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym i wprowadzeniu odpowiednich poprawek —
korekta merytoryczna obejmie sprawdzenie prawidtowego zastosowania terminologii
specjalistycznej w ttumaczeniu, weryfikacja jezykowa — sprawdzenie poprawnosci jezykowej
przektadu, spéjnosci uzytej terminologii, konsekwentnego stosowania nazw, wyrazen oraz
respektowania norm dotyczacych cytowania, podawania tytutéw, przypiséw i danych
bibliograficznych.

15) Ttumaczenia, przed przekazaniem Zamawiajgcemu, muszg by¢ zweryfikowane przez tftumacza
przysiegtego.

16) Szczegdtowy tryb i obowigzki Wykonawcy, a takze uprawnienia Zamawiajgcego w zwigzku
z przyjeciem zlecenia i wyznaczaniem oséb do realizacji zlecenia okresla umowa.

17) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ttumaczen za pomocg powszechnie
dostepnych lub nieprofesjonalnych programow komputerowych stuzgcych do translacji
tekstow.

18) Ttumacze zobowigzani sg do zachowania spéjnosci terminologicznej z tekstami ttumaczonymi
wczesniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego, a takze do uwzglednienia wszelkich zmian
w terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

19) Przettumaczone i poddane korekcie teksty bedg przekazywane Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany przez Zamawiajacego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferta musi by¢:
1) zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajagcego w zapytaniu ofertowym;

2) ztozona na zatgczonym przez Zamawiajgcego formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania);

3) podpisana — za podpisanie uznaje sie witasnoreczny podpis ztozony przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub podpis kwalifikowalny (wskazang we
wiasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie);

3. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

Cene oferty netto i brutto*;

Zaswiadczenie Ministra Sprawiedliwosci potwierdzajgce uprawnienia do wykonywania
zawodu ttumacza przysiegtego;

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.
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*Cena oferty brutto jest ceng ostateczng okreslajagcg maksymalne wynagrodzenie
z tytutu realizacji przedmiotu zamodwienia. Nalezy jg skalkulowaé tak, aby obejmowata
wszystkie koszty, naktady i wydatki, jakie Zamawiajgcy poniesie na realizacje przez
Wykonawce niniejszego zamdwienia, z uwzglednieniem podatku VAT, i ewentualnych
opustéw.

OCENA OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage kryterium:

CENA - 100%

Najnizsza zaoferowana cena brutto
Przyznane punkty = x 100
Cena ocenionej oferty brutto

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteridéw oceny ofert
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

INNE INFORMACJE:
1. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem

i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferte.

Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamdwienia bez podania przyczyny.

Zlecenie realizowane bedzie na podstawie podpisanej umowy.

L 0 N o U

Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do zawarcia umowy.
Zataczniki

1. Formularz ofertowy
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Formularz ofertowy Zatacznik nr 1

Wykonawca

(petna nazwa)

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres,
Jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy

Numer KRS

(w zaleznosci od podmiotu)
NIP/REGON NIP: REGON:

Kontakt telefoniczny

e-mail

Osoba do kontaktéw z Zamawiajacym
(imie i nazwisko, kontakt)

Ministerstwo Edukacji i Nauki
ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa

OFERTA
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczgce postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Ttumaczenia pisemne dla Departamentu Nauki MEIN, sktadam oferte na wykonanie przedmiotu
zamowienia w petnym zakresie zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

Lp. Przedmiot zamdwienia llos¢ Cena Wartos$¢ netto Stawka Wartos¢
jednostkowa (PLN) podatku brutto?
netto (PLN) VAT (%) (PLN)
1. Ttumaczenie tekstow z
obszaru nauki, edukacji i
szkolmctwa w,yzszeglo w 450 stron
tym projektow aktow
normatywnych oraz (strona
regulacji obliczeniowa)
2. Korekta tekstow z obszaru
nauki, edukacji i
szkolmctwa W,yzszeglo w 100 stron
tym projektow aktow
normatywnych oraz (strona
regulacji obliczeniowa)
3 Ttumaczenie przysiegte
tekstow z obszaru nauki,
§dukaCJ| i szkolnlc'twa/ 50 stron
wyzszego w tym projektow
aktéw normatywnych oraz (strona
regulacji obliczeniowa
Razem _
Cena oferty brutto stownie ztotych:

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy (pieczgtki)

! Cena oferty brutto okresla maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia (musi obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamowienia).
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