PROKURATURA OKREGOWA

w Sosnowcu
41-200 Sosnowiec ul. Czama 14
telefon: +48 32 2962800

3048-4.1111.6.2026
OGLOSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na staz urzedniczy
na docelowe stanowisko informatyka — praca dla kobiet i mezczyzn
w Prokuraturze Okre¢gowej w Sosnowcu

Prokurator Okregowy w Sosnowcu oglasza konkurs na staz urzedniczy na
docelowe stanowisko informatyka w Prokuraturze Okregowej w Sosnowcu — praca

dla kobiet i mezczyzn.

Miejsce pracy: Prokuratura Okregowa w Sosnowcu

Liczba etatow: 1

Przewidywany termin obsadzenia stanowiska: styczen 2027 r.

Zakres zadan na stanowisku pracy:
1) administrowanie i zarzadzanie lokalnymi sieciami komputerowymi w Prokuraturze
Okregowej w Sosnowcu i prokuraturach rejonowych okregu sosnowieckiego;
2) aktualizowanie oraz nadzor nad eksploatacjg systemow we wszystkich komorkach
organizacyjnych Prokuratury Okregowej w Sosnowcu i prokuraturach rejonowych
okregu sosnowieckiego;
3) tworzenie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa urzadzen, systemow oraz danych;

4) administracja bezpieczenstwem IT, monitorowanie zabezpieczen oraz

ewentualnych zagrozen;

5) wsparcie techniczne uzytkownikow;

6) zarzadzanie poczta elektroniczna;

7) aktualizacja strony internetowej Prokuratury Okregowej w Sosnowcu oraz

Biuletynu Informacji Publicznej, w tym podstawowe czynnosci serwisowe;



8) wspolpraca z 7 Wydzialem Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury
Okregowe] w Sosnowcu w zakresie zakupow sprzetu informatycznego;
9) wspdlpraca z podmiotami zewnetrznymi przy pracach konfiguracyjnych

1 naprawach sprzetu.

Wymagania niezbedne:
1) okreslone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach
sadow 1 prokuratury (Dz. U. z 2025 r. poz. 1332 t,j.):
- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
- nieposzlakowana opinia;
- niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;
- nieprowadzenie przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

2) wyksztalcenie wyzsze: studia pierwszego stopnia lub studia drugiego stopnia, lub
jednolite studia magisterskie, na kierunku zwigzanym z ksztalceniem w zakresie
informatyki;

3) zdolnos¢ do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do
dostepu do informacji niejawnych;

4) znajomos¢ zagadnien sieciowych LAN, WAN, VPN;

5) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z wirtualizacja serwerdw;

6) znajomo$¢ administrowania systemami Windows Serwer 2019, 2022, 2025;

7) znajomos$¢ ushugi Active Directory;

8) znajomos¢ systemow Windows 11; pakietu MS Office oraz alternatywnych
pakietow biurowych typu Office;

9) znajomo$¢ konfigurowania wielofunkcyjnych urzadzen sieciowych oraz
drukarek w sieci LAN;

10) znajomo$¢ budowy i architektury sprzetu komputerowego;

11) znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie poshugiwania si¢ dokumentacjg

techniczng;



12) podstawowa znajomosc¢ jezyk HTML i technologii stosowanych przy tworzeniu
stron WWW;

13) zdolnos$¢ analitycznego myslenia;

14) obowigzkowos$¢ i dokladnosé;

15) umiejetnos¢ pracy w zespole;

16) komunikatywnos¢;

17) kreatywno$¢;

18) odpornos¢ na stres;

19) wysoki poziom kultury osobiste;j.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ systeméw informatycznych i oprogramowania funkcjonujacego
w jednostkach organizacyjnych prokuratury, tj. podsystemu EOD w ramach systemu
teleinformatycznego PROK-SYS, OrCom.NET, Microsoft Configuration Manager ;

2) podstawowa znajomos¢ systemu Linux;

3) podstawowa znajomos$¢ administrowania bazami danych MS SQL.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) list motywacyjny

2) wlasnorgcznie napisany zyciorys

3) podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie

(zalgcznik nr 1)

4) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych (zatacznik
nr 2)
5) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo

skarbowe, zatacznik nr 2)

6) o$wiadczenie kandydata, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
o0 przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe, ( zalacznik
nr 2)

7) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie - w przypadku

zatrudnienia - procedury zmierzajacej do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa



uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych o klauzulach ,,zastrzezone”,
poufne”, ..tajne” 1 ,.$cisle tajne” (zalgcznik nr 7)

8) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby naboru na wolne stanowisko (zatacznik nr 3)

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, tylko
w sytuacji, jesli zostaly przekazane dane, o ktérych mowa w w/w oswiadczeniu
(zatacznik nr 4)

10)  klauzula informacyjna w procesie rekrutacji ( zalacznik nr 5)

11)  oswiadczenie o uzyskaniu informacji dla sygnalistow w przedmiocie procedury
zgloszen wewnetrznych (zatacznik nr 6)

12)  kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztalcenie

Kopie innych dokumentéw i oswiadczen:
Kandydaci mogg rowniez zlozy¢ kopie innych dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe i spelnienie wymagan dodatkowych/pozadanych zawartych

w ogloszeniu o konkursie.

Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesla¢ droga pocztowa do siedziby

Prokuratury Okregowej na adres:

Prokuratura Okregowa w Sosnowcu
ul. Czarna 14
41-200 Sosnowiec
ze wskazaniem sygnatury konkursu (tzn. oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy 3048-
4.1111.6.2026” oraz oznaczeniem imienia i nazwiska kandydata™).

Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem 28 pazdziernika 2026 roku.

Oferty dorgczone lub przeslane po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu
nie beda rozpatrywane (decyduje data doreczenia lub data stempla pocztowego

w przypadku nadania dokumentow poczta).



Wynagrodzenie:

Przewidywana wysoko$¢ wynagradzania zasadniczego okresla Rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk
i szczegolowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych pracownikéw sadow

i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. 2023.2016 t.j. ze zm.)

Osobie zatrudnionej moze nadto przystugiwac:
1) dodatek za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowe, trzynasta pensja — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
2) mozliwos¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — zgodnie
z obowigzujagcym Regulaminem,
3) dofinansowanie do okular6w (soczewek) do pracy przy komputerze,
4) mozliwos¢ korzystania z kasy zapomogowo-pozyczkowej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
5) mozliwos¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego na zycie i zdrowie,

6) mozliwos¢ udzialu w szkoleniach wewnetrznych oraz zewnetrznych.

Informacje dodatkowe:
1) Konkurs na staz urzedniczy sklada si¢ z trzech etapow:
- etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu;
- etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejetnosci
Nie po6zniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu drugiego konkursu, na
stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Sosnowcu pod adresem

http://www.gov.pl/web/po-sosnowiec (w zaktadce ,,Aktualno$ci”, folder ,,Oferty

pracy”) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajagce liste kandydatow
dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty
1 miejsca jego przeprowadzenia.

- etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.
Nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia etapu trzeciego konkursu, na

stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Sosnowcu pod adresem:



http://www.gov.pl/web/po-sosnowiec (w zakladce ,,Aktualnosci”, folder ,,Oferty

pracy”) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace listg¢ kandydatow
dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty
1 miejsca jego przeprowadzenia.

Imie i nazwisko kandydata wybranego na stanowisko stazysty w Prokuraturze
Okregowej w Sosnowcu zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie informacji na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Sosnowcu
pod adresem http://www.gov.pl/web/po-sosnowiec (w zakladce ,,Aktualnosci”, folder

,Oferty pracy™).
2) Konkurs odbedzie si¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Sosnowcu, przy ul.

Czarnej 14.

3) Osoby wybrane w drodze konkursu mogg zosta¢ zobowigzane - przed
nawigzaniem stosunku pracy - do okazania oryginaldw badZz urzedowo
poswiadczonych odpiséw dokumentow.

4) Dokumenty ztoZone przez kandydata nie podlegaja zwrotowi, chyba ze kandydat
w terminie 30 dni od zakoniczenia konkursu odbierze je osobiscie.

5) Osoba wybrana w drodze konkursu na wskazane stanowisko informatyka, odbywa
staz urzedniczy, ktéry ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do
wykonywania obowigzkow urzednika. Staz urzedniczy trwa 6 miesigcy i konczy si¢
egzaminem, a w uzasadnionych przypadkach wybrana osoba moze zosta¢ zwolniona
z obowiazku odbywania stazu na podstawie art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia

1998 roku i pracownikach sgdow i prokuratury (Dz. U. 2025. 1332 ze zm.).




