WOJEWODZKI INSPEKTORAT
INSPEKCJI HANDLOWEJ WE WROCLAWIU

ul. Ofiar Oswiecimskich 15a, 50-069 Wroctaw
tel. 71 3442038 e-doreczenia: AE:PL-72024-15247-AJRAE-30

Wroctaw, dnia 1 grudnia 2025 r.
Znak sprawy: BA.2600.8.2025

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na wykonanie ustugi sprzgtania pomieszczen biurowych, ciggéw komunikacyjnych w budynku
Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej we Wroctawiu oraz przylegtego do niego terenu.

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Procedura:

Postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), na podstawie § 5 Zarzadzenia
nr 12 Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej z dnia 14 czerwca 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych i wydatkowania $rodkéw

publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekciji Handlowej we Wroctawiu.

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

Szczegotowy opis zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania.

3. Termin i miejsce wykonania zaméwienia.
1) Termin realizacji: 01.01.2026 r. — 31.12.2026 r.

2) Miejsce wykonania zadania - ul. Ofiar Oswigcimskich 15A, 50 - 069 Wroctaw.

4. Warunki udzialu w postepowaniu.

1) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caly okres trwania zamowienia
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sume ubezpieczenia na wszystkie zdarzenia i jedno zdarzenie na kwote
nie mniejszg niz 50 000,00zt (stownie pie¢dziesiat tysiecy ztotych 00/100)

2) Zamawiajgcy wymaga, aby prace sprzgtajgce byly wykonywane przez min. 2 osoby.

3) Wykonawca musi oswiadczy¢, ze posiada doswiadczenie w realizacji ustugi sprzatania
i utrzymania czystosci 2 obiektdw biurowych o powierzchni co najmniej 500 m2 w ciggu
ostatnich 2 lat dziatalnosci. W tym celu do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie ze
wskazaniem nazwy obiektu/firmy, metrazu obstugiwanej powierzchni oraz terminu realizac;ji

ustugi.
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5. Opis sposobu przygotowania oferty.

1)

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zostata przygotowana w 2 wariantach cenowych #{j.

a) Wariant 1 — oferta cenowa na wykonanie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych, ciggow
komunikacyjnych w budynku Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej we
Wroctawiu oraz przylegtego do niego terenu.

b) Wariant 2 — oferta cenowa na wykonanie kompleksowej ustugi sprzgtania pomieszczen
biurowych, ciggéw komunikacyjnych w budynku Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji
Handlowej we Wroctawiu oraz przylegtego do niego terenu wraz ze statg dostawg
materiatéw eksploatacyjnych niezbednych do wykonania ustugi.

Wykonawcg moze ztozy¢ tylko jedna oferte w dwoch wariantach.

Tresé oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w zapytaniu

ofertowym oraz szczegotowym opisie zaméwienia.

Oferte nalezy ztozy¢é w jezyku polskim, sporzgdzong pod rygorem niewaznosci, w formie

elektronicznej (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym) Ilub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce posiadanego przez

Wykonawce podpisu.

Sposob ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:

https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0074

Sposoéb ztozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Oferte stanowi wypetniony Formularz oferty (zatgcznik nr 1).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie druku Formularza Oferty, ktérego wzor
stanowi Zatagcznik nr 1, W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane

w Formularzu Ofertowym.

10) Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez osobely upowazniong/e do

reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo okre$lajgce zakres uprawnien do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo musi zosta¢ udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy.

11) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie w formularzu

ofertowym nalezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie ze

wskazaniem Petnomocnika do ich reprezentowania i zatgczeniem petnomocnictwa.

12) Petlnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak

sktadana oferta. Dopuszcza sie takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1001), ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, bgdzZ tez poprzez opatrzenie skanu petnomochnictwa sporzgdzonego

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona

przez upetnomocnionego.

13) W przypadku nieprawidtowego ztozenia oferty, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za

zte skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.

14) Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

15) Oferta powinna zawierac:

a) Formularz oferty - zatgcznik nr 1 do zapytania;
b) Wykaz ustug -zatgcznik nr 4 do zapytania;
c) Wykaz oséb — zatgcznik nr 5 do zapytania;

d) Petnomocnictwo do podpisania oferty (jesli dotyczy).

Termin miejsce skladania ofert.

1)

5)

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie: do dnia 10.12.2025 r. do
godziny 10:00.

Zamawiajacy nie uwzgledni oferty ztozonej po terminie sktadania ofert.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia.

Oferte nalezy przestac¢ elektronicznie na adres:

a) e-doreczenia: AE:PL-72024-15247-AJRAE-30 lub

b) email: sekretariat@wiih.wroclaw.pl

Oferty zlozone po terminie skfadania ofert nie beda rozpatrywane.

Termin zwigzania oferta.

1)
2)

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem skfadania ofert.

Zmiana i wycofanie oferty.

1)
2)
3)

4)
5)

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofa¢ oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez siebie oferty.

Zmiany lub wycofanie oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zmiane oferty nalezy opisa¢: ,Zmiana nr ... do oferty. Znak sprawy: BA.2600.8.2025".

Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1)

Cene oferty nalezy obliczy¢é uwzgledniajgc zakres i charakterystyke przedmiotu zaméwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze realizacji zamowienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie pozycje Formularza Oferty zostaty wypetnione.
Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmie cene oferty brutto.

Wszystkie wartosci cenowe w formularzu ofertowym powinny by¢ liczone w walucie polskiej
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia z wybranym Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej.
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9. Kiryteria oraz sposéb oceny ofert:

1)

2)

7)

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium Cena (warto$¢ oferty brutto) -
waga 100%.
Sposoéb wyliczenia punktéw oferty:
Liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,Cena” (C) zostanie
obliczona wg nastepujgcej formuty:
Cn

C = °h x 100
gdzie:
C - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,Cena";
Cn - cena brutto najtanszej oferty (sposrod wszystkich ofert nieodrzuconych);
Cb - cena brutto oferty badane;.
Obliczenia punktéw zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasadg zaokraglania.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw
sposréd ztozonych i nieodrzuconych ofert, obliczonych zgodnie z formutg okreslong w pkt 2
niniejszego rozdziatu.
Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zitozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych zawierajgcych
nowg cene. Jesli Wykonawca wezwany do ztozenia dodatkowej oferty uchybi temu terminowi,
przy ponownej ocenie bedzie brana pod uwage cena pierwotnie zaoferowana przez tego
Wykonawce.
Jesli oferty dodatkowe ztozone na wezwanie Zamawiajgcego zawierajg taka samg cene,
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.

1)

Zamawiajgcy poinformuje niezwiocznie wybranego Wykonawce o wyborze oferty.

2) Umowe w sprawie udzielenia zamowienia, Zamawiajgcy zawrze w terminie, miejscu
wskazanym w zaproszeniu przekazanym wybranemu Wykonawcy.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostalych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo
uniewaznic¢ postepowanie.

11. Umowa.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania.

12. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

1)

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego
w godz. 8:00 do 14:00 sa:
a) Grzegorz Kurasiewicz — tel. 71 3442602 w.134;
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b) Natalia Oczko$ —tel. 71 3442602 w.134.

13. Zataczniki.
1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2) Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia;
3) Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy;
4) Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug;
5) Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb.
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