WYKAZ DANYCH TELEADRESOWYCH BIURA NADLESNICTWA CHOCIANOW

Imie i nazwisko

Stanowisko

Zakres zadan

Numery telefonu

adres e-mail

nr pokoju

Jacek Wisniewski

Nadlesniczy (N)

Kieruje catoksztattem dziatalnosci
nadlesnictwa na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa i
ponosi za nig petng
odpowiedzialnos¢, a takze
reprezentuje nadlesnictwo za
zewnatrz. Prowadzi gospodarke
lesng w nadlesnictwie na podstawie
Planu Urzadzenia Lasu oraz
odpowiada za stan lasu.

76 81 83 500

jacek.wisniewski@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 1A

Pawet Pawtowski

Zastepca Nadlesniczego (2)

Odpowiada za catoksztatt sfery
produkcyjnej
w nadlesnictwie, kieruje
i nadzoruje Dziatem Gospodarki
Lesnej, praca lesnictw
/w tym lesnictwem szkdtkarskim/,
pracg lesniczych, specjalistéw
i innych przydzielonych mu
pracownikéw
/bedac ich bezposrednim
przetozonym/ oraz posrednio
podlesniczych.

76 81 83 500

pawel.pawlowski@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 1B

Beata Oleksy

Gtéwny Ksiegowy (K)

Odpowiada za cato$¢ spraw
finansowo — ksiegowych,
a w szczegolnosci wykonuje zadania i
ponosi odpowiedzialnos¢
w zakresie ksiegowosci, finanséw,
planowania finansowo —
ekonomicznego, analiz, fakturowania
sprzedazy, sprawozdawczosci oraz
organizuje i sprawuje kontrole
wewnetrzng dokumentéw finansowo
— ksiegowych nadlesnictwa. Do
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego
nalezy réwniez terminowe
egzekwowanie naleznosci i
regulowanie zobowigzan, a takze
opracowanie projektow przepiséw
wewnetrznych wydawanych przez
Nadlesniczego, dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci,

a w szczegdlnosci: obiegu
dokumentow i kontroli, zasad
przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji — opracowuje

Regulamin Kontroli Wewnetrznej
i obieg dokumentdéw. Gtéwny
ksiegowy kieruje Dziatem Finansowo
— Ksiegowym.

76 81 83 500

pokdj nr 14




Damian Mordas

Inzynier Nadzoru (NN 1)

Podlega bezposrednio

nadlesniczemu. Do zadan inzyniera
nadzoru nalezy w szczegdlnosci:
prowadzenie kontroli funkcjonalnej
w nadle$nictwie w zakresie
ustalonym przez nadlesniczego lub
zastepce nadleéniczego. Scisle

Fabian Jeda

Henryk Stankiewicz

Inzynier Nadzoru (NN II)

Sekretarz (S)

wspotpracuje z zastepcy
nadlesniczego w sprawach
dotyczacych planowania
gospodarczego, koordynacji
i realizacji prac gospodarczych
w nadlesnictwie.
Prowadzi sprawy zwigzane
z inicjowaniem lub wdrazaniem
innowacji.

Kieruje Dziatem Administracyjno —

76 81 83 500

damian.mordas@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 19

fabian.jeda@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 7

Marta Stankiewicz

Starszy Specjalista

Gospodarczym, jest bezposrednim
przetozonym tego dziatu i
odpowiedzialnym za catoksztatt
spraw zwigzanych
z petng obstugg administracyjng
nadles$nictwa. Petni nadzér nad
sktadnikami majgtkowymi
nadlesnictwa, prowadzi sprawy
zwigzane z ich inwentaryzacja.
Przeprowadza procedury
wytaniania wykonawcow
i dostawcow
w oparciu o ustawe ,,Prawo
zamoéwien publicznych”
i wewnetrzne uregulowania
nadlesnictwa. Prowadzi sprawy
zwigzane z ubezpieczeniem
nadlesnictwa. Petni funkcje
koordynatora oraz prowadzi nadzér
nad koordynacja czynnosci
kancelaryjnych w systemie EZD.
Prowadzi catoksztatt spraw

76 81 83 500

henryk.stankiewicz@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 13A

ds. pracowniczych

pracowniczych
w rozumieniu Kodeksu pracy,
Ponadzaktadowego Uktadu

Zbiorowego Pracy dla Pracownikéw
Paristwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe z dnia 29
stycznia 1998 r. ze zmianami oraz
innych unormowan prawnych

obowigzujacych

w tym zakresie.

76 81 83 500 wew.131
kom. 608 592 454

marta.stankiewicz@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 3




ADMINISTRATOR SILP

Cyprian Wisniewski

Referent ds.
informatyki/Administrator
SILP

Prowadzi i odpowiada za
prawidtowe, od strony technicznej,
funkcjonowanie systemu
informatycznego nadlesnictwa /w
tym SILP-u/ oraz urzagdzen
peryferyjnych we wszystkich
komadrkach organizacyjnych
nadlesnictwa, odpowiada za
prawidtowe funkcjonowanie
zasobdw informatycznych. Petni
funkcje administratora systemu
EZD oraz prowadzi nadzér nad
prawidtowym funkcjonowaniem
systemu EZD.

76 81 83 500 wew. 571

cyprian.wisniewski@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 7

POSTERUNEK STRAZY LESNEJ (NS)

Krzysztof Zgutka

Komendant Strazy Lesnej

Tadeusz Reszewicz

Starszy Straznik Lesny

Kierowany jest przez komendanta,
ktdry swoje obowiazki wykonuje
przy pomocy podlegtego mu
Straznika LeSnego. Obszarem
dziatania Posterunku Strazy Lesnej
jest zasieg terytorialny
nadlesnictwa.

Do zadan Posterunku Strazy Lesnej
w szczegdlnosci nalezy:
prowadzenie spraw zwigzanych z
analiza stanu zagrozenia
szkodnictwem lesnym,
zapobieganie, zwalczanie
przestepstw
i wykroczen w zakresie
szkodnictwa lesnego i sporzadzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie,
prowadzenie magazynu broni,
ochrona
i whasciwe zabezpieczenie
pomieszczenia, nadzorowanie
pracy podlegtego straznika lesnego,
prowadzenie kancelarii niejawnej,
spraw zwigzanych z obronnoscig
i sprawami niejawnymi, realizacja
zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego, wykonanie
wszystkich niezbednych
i uprawnionych czynnosci w
sprawach
o wykroczenie dotyczacego
szkodnictwa lesnego, prowadzenie
spraw zwigzanych z rejestracjg
przestepstw i ich sprawcow
w Krajowym Centrum Informacji
Kryminalnej (KCIK).

76 81 83 500

krzysztof.zgutka@wroclaw.lasy.gov.pl

76 81 83 500

tadeusz.reszewicz@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 10




DZIAt GOSPODARKI LESNE)

Piotr Porucznik

Starszy Specjalista Stuzby
Lesnej ds. Uzytkowania
Lasu i Marketingu

Piotr Motyl

Starszy Specjalista Stuzby
Lesnej ds. stanu posiadania
i BHP

Dominik Bujak

Specjalista Stuzby Lesnej ds.
Ochrony Lasu i Ochrony
Przeciwpozarowej

Daniel Kwiatkowski

Specjalista Stuzby Lesnej ds.
Hodowli Lasu

Prowadzi catoksztatt spraw
zwigzanych z planowaniem,
organizacja, koordynacja
i nadzorem prac w zakresie:
nasiennictwa, selekcji, szkétkarstwa,
hodowli lasu, ochrony lasu w tym
ochrony przeciwpozarowej,
towiectwa oraz innych dziatow
zagospodarowania lasu, uzytkowania
lasu, urzadzania lasu /w tym LMN/ jak
réowniez ochrong srodowiska,
edukacjg oraz turystyka. Dziat ten
prowadzi tez sprawy zwigzane
z organizacjq i analiza sprzedazy
drewna i uzytkdw ubocznych oraz
sprawy zwigzane ze stanem
posiadania
i ewidencji gruntéw, udostepnianiem
lasu oraz nadzorem nad lasami
niestanowigcymi wtasnosci Skarbu
Paristwa - w zakresie powierzonym
przez Staroste, a ponadto
przygotowuje dane do sporzadzenia
podatku lesnego, rolnego i
nieruchomosci w zakresie gruntow.
Opracowuje wnioski
i dokumentacje w celu pozyskiwania
Srodkéw zewnetrznych. Przygotowuje
i realizuje catos¢ spraw zwigzanych
z postepowaniem przetargowym z
zakresu gospodarki lesnej,

a w szczegoblnosci specyfikacji
warunkow zamowienia, szacowanie
wartosci zamodwienia oraz nadzér nad
realizacjg zawartych umoéw.

76 81 83 500 wew. 334 | piotr.porucznik@wroclaw.lasy.gov.pl pokdj nr 4
kom. 606 909 421
76 81 83 500 wew. 332 | piotr.motyl@wroclaw.lasy.gov.pl
kom. 600 025 679
76 81 83 500 wew. 333 | dominik.bujak@wroclaw.lasy.gov.pl
kom. 784 049 409
pokdj nr 8

76 81 83 500 wew.

kom. 791 200 235

331

daniel.kwiatkowski@wroclaw.lasy.gov.pl

DZIAL FINANSOWO - KSIEGOWY

Ewa Mazan

Starsza Ksiegowa

Anna Pielech

Starsza Ksiegowa

Justyna Horoszczak | Ksiegowa
Katarzyna Kawatko | Ksiegowa
Joanna Czernicka Ksiegowa

Do zadan dziatu nalezy w
szczegolnosci: prowadzenie ewidencji
zgodnej z ustawg o rachunkowosci,
polityka rachunkowosci, planem kont
i innych przepiséw wykonawczych w
zakresie ZUS i podatkéw,
kontroli formalno - rachunkowej
dokumentoéw, kontroli poprawnosci
ewidencji ksiegowej prowadzonej
w ramach kontroli wewnetrznej
dokumentdw finansowo-ksiegowych
nadlesnictwa, sporzadzanie planéw
finansowych, analiz i
sprawozdawczosci, naliczanie ptac
pracownikéw nadlesnictwa,
fakturowania sprzedazy, nadzér nad
inwentaryzacjg sktadnikow
majatkowych oraz terminowe
egzekwowanie wszelkich naleznosci.

76 81 83 500 wew.

613

ewa.mazan@wroclaw.lasy.gov.pl

76 81 83 500 wew.

614

anna.peielch@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 20

76 81 83 500 wew.

kom. 608 592 301

615

Justyna.Horoszczak@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 21

76 81 83 500 wew.600

kom. 606 909 471

katarzyna.kawatko@wroclaw.lasy.gov.pl

joanna.czernicka@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 4




DZIAt ADMINISTRACYJNO — GOSPODARCZY

Martyna Jeda

Sekretariat-
Specjalista ds.
administracyjnych

Marcin Muzyka

Starszy Specjalista ds.
Infrastruktury i Zamowien
Publicznych

Ewa Zielona

Specjalista ds.
administracyjnych

Magdalena Piskorz

Referent ds.
administracyjnych

Szymon Peter

Referent ds.
administracyjnych

Do zadan dziatu nalezy
prowadzenie catoksztattu spraw
zwigzanych
z petng obstugg administracyjng
nadlesnictwa: prowadzenie spraw
zwigzanych z sekretariatem
nadlesnictwa, zaopatrzeniem,
remontami, zakupami oraz budowa
srodkéw trwatych infrastruktury
nadlesnictwa i jej ewidenciji,
transportem i jego ewidencjg,
zawieraniem umow dzierzaw i
najmu mieszkan, budynkdéw i
budowli, prowadzeniem rejestru
umow, przygotowaniem danych do
podatku od nieruchomosci w
zakresie budynkéw i budowli oraz
organizacja
i rozliczenie postepowania zgodnie
z ustawq prawo zamdwien
publicznych, a takze koordynacja
spraw dotyczacych instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej.
Dziat ten zajmuje sie réwniez
koordynowaniem prac zwigzanych
z inwentaryzacja sktadnikow
majatkowych.

76 81 83 500
kom. 784 049 463

martyna.jeda@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 1

76 81 83 500 wew.

kom. 791 200 052

674

marcin.muzyka@wroclaw.lasy.gov.pl

76 81 83 500 wew.

674

ewa.zielona@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 15

76 81 83 500 wew.

kom. 608 592 245

673

magdalena.piskorz@wroclaw.lasy.gov.pl

76 81 83 500 wew.

672

szymon.peter@wroclaw.lasy.gov.pl

pokdj nr 13

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Tomasz Nowinski

Inspektor ochrony danych

Nadzér nad ochrong
danych osobowych

iod@comp-net.pl




