Warszawa, dnia ...... ﬂ 7KW|2025 .......

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 06/2025

udzielania zamowienia, ktdrego warto$¢ nie wymaga stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest:
Wykonanie i montaz instalacji klimatyzacji w dwoch pomieszczeniach Zamawiajacego.

Kod CPV: 45331220-4

IL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamOwienia: nie pozniej niz do 15 czerwea 2025 r.

III. DODATKOWE WYMAGANIA

(np.: montaz, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.}

— przeprowadzenie szkolenia w obsludze zainstalowanych urzadzen;

— udzielenie przez Wykonawce gwarancji na wykonana ustuge na okres nie krétszy niz 24 miesiace
od daty oddania do uzytku;

—  Wykonawca bedzie we wlasnym zakresie prowadzil Dziennik Budowy oraz zapewni odpowiedni
nadzdr w osobie Kierownika Budowy;

— Wykonawca bedzie zglaszal dostawe materialéw nie pozniej niz na dwa dni przed terminem
dostawy;

— Zamawiajgcy informuje, ze prace uciazliwe musza by¢ wykonywane po godzinie 16:15;

—  Wybrany wykonawca przed podpisaniem umowy przygotuje Wykaz pracownikéw 1 pojazdow
wykorzystanych do realizacji zaméwienia. Wykaz bedzie stanowil integralng cz¢$¢ Umowy. Prace
nie mogg sie rozpoczaé wezesniej niz 14 dni od momentu dostarczenia Wykazu;

— Niezbednym warunkiem ztozenia waznej oferty jest udzial w rekonesansie. W trakcie rekonesansu
zostanie przez Zamawiajacego udostgpniona do wgladu dokumentacja projektowa (Termin
rekonesansu bedzie ustalany indywidualnie z Oferentem).

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki udzialu
W postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosci do wyst¢powania w obrocie gospodarczym
M okreslono jesli (jesli zaznaczono, nalezy uzupetni¢ punkty a, b, ¢)

a) okreslenie warunku:
posiadanie wpisu do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych
w kraju, w ktéorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymoég, o ktérym mowa w lit. a), (ust.5, pkt 12, lit.a
Formularza Ofertowego),

c¢) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkow okreslonych w lit.a)
Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal reguta: ,,spelnia lub nie spetnia”.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej. o ile wynika
to z odrecbnvch przepisdw




M okreslono

a) okreslenie warunku:

posiadanie odpowiednich certyfikatéw koniecznych do prowadzenia prac zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamowienia,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
Oséwiadczenie Wykonawcy w formularzu oferty (ust. S, pkt 5).

c) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw okreslonych w lit. a)
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat regula: ,,spetnia lub nie spetnia”.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
M okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupeié punkty a, b, c)

a) okreslenie warunku;
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spehienia warunku:
oswiadczenie w formularzu oferty (usz.5 pkt 3),

c) opis sposobu dokonywania oceny spetiania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw okreslonych w lit.a)
Zamawiajagcy bedzie si¢ kierowal regula: ,,spetnia lub nie spetnia”.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

M okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupetni¢ punkty a, b, c)

a) okreslenie warunku:
Posiadaja sprzet techniczny i zasoby osobowe pozwalajace na prawidtowe i terminowe
wykonanie przedmiotu zamdwienia,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetienia warunku:
Oswiadczenie w formularzu oferty (ust.5 pkt 5),

¢) opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw okre§lonych w lit.a)
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat regula: ,,spehia lub nie spelnia”.

V. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

VI

1) Polisa OC Wykonawcy, opiewajgca na kwote minimum 100 000,00 zt.
Kopia polisy, bedzie stanowita zatacznik do umowy (oryginat dokumentu do wglgdu przez
Zamawiajgcego, przed podpisaniem umowy);

2) Rekomendacje potwierdzajace doswiadczenie uzyskane w realizacji montazu klimatyzacji,
co najmniej trzech montazy z okresu 24 miesigcy poprzedzajacych date zlozenia oferty,
za minimalng kwote 20 000,00 zi brutto kazde. W tym jedno w obiekcie znajdujacym sie
w Rejestrze Zabytkow (zafgcznik nr 1 do oferty Wykonawcy).

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z. WYKONAWCAMI

1.

2.

Korespondencje dotyczaca zamoOwienia wykonawea 1 zamawiajacy moga przekazywac
w formie papierowej lub drogg elektroniczng.

Osobg uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest p. Adam Kus$mider, adres poczty
elektronicznej — e-mail.: adam.kusmider(@rcb.gov.pl

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia dokumentéw elektronicznych w wersji edytowalne;.




4.

5.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zapytania
nalezy przesyta¢ na adres mailowy podany w pkt. 2.

Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tre$¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal Zapytanie ofertowe i Wykonawcom, ktérzy zaznaczyli swoja
che¢ zlozenia oferty, bez ujawniania zrodia zapytania, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Ze prosba o wyjasnienie tresci wplynela
do Zamawiajacego nie pdZniej niz na 3 dni przed uplywem terminu skiadania ofert.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uplywu terininu sktadania ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia przez wykonawcg wigcej
niz jednej oferty, zadna z ofert Wykonawcy nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.

. Oferta musi zawieraé:

a. oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba, nr NIP),
b. cene netto i brutto , podang cyfrowo i stownie, (gdy kwota netto réwna si¢ kwocie brutto,
to wykonawca zobowigzany jest do jej uzasadnienia),
c. ewentualnie poswiadczenia dotyczace wezesniejszych wymagan (inne informacje niezbedne
do oceny oferty),
d. Informacj¢ o proponowanym okresie gwarancji Wykonawcy na wszystkie uzyte materiaty
i wykonane ustugi,
e. Termin wykonania prac.
Oferty sklada sie¢ w formie papierowej lub elektronicznej.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w zwigzku z tym korespondencja oraz wszystkie
druki i dokumenty winny by¢ wypetnione w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujace Wykonawce w niniejszym
zapytaniu. W przypadku, gdy z dokumentéw zataczonych do oferty nie bedzie wynika¢, iz osoba
podpisujaca dokumenty jest upowazniona do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, Wykonawca
dolgczy do oferty dokument potwierdzajacy uprawnienie do jego reprezentowania.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu sg jawne.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty sktada si¢ na konto poczty elektronicznej — e-mail: zamowieniat rcb.gov.pl. lub na adres
siedziby Zamawiajacego (z dopiskiem na kopercie lub w tytule wiadomosci e-mail: ,,Oferta do
Zapytania 06/20257).

2. Termin skfadania ofert uplywa dnia 18 kwietnia 2025 r. godz. 24:00.

3. Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyna po terminie sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie musial ponies¢
przy realizacji zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT, kosztow
transportu do siedziby zamawiajgcego, innych optat i podatkéw uwzgledniajacych ewentualne
upusty i rabaty.

. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podanc z zaokragleniem do dwoch miejsc po

przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
1) ulamek koniczgcy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
2) ulamek konczacy sig cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gorg.



3. Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen
w walutach obeych.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami
i ich wagami:
a) cenny brutto — 80%,
b) okres gwarancji — 10%,
b) srednia cena jednego przegladu serwisowego — 10%.
2. Sposob dokonania oceny :

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien tresci zlozonych przez niech ofert.

Ocena kryterium nr 1 (najnizszej ceny) bedzie dokonywana wedfug wzoru:

Kwola oferty z najnizszq cenq brutto.
W= — x 100 pkt x 80 %
Kwota brutto oferty badanej

Ocena kryterium nr 2 (okres gwarancii) bedzie dokomvwana wedfug wzoru:

Liczha miesigcy = oferty badanej
Wo= ~ x100pktx 10 %
Liczba miesigcy z oferty z najwyziszq propozycjq

Ocena kryvterium nr 3 (cena przegludéw) bedzie dokonywana wedtug wzoru:

Kwota oferty z najnizszq propozycjg
Ws= x 100 pkt x 10 %
Kwota oferty badanej

Ocena kovicowa oferty 1o suma punktow (P), uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione wyzej.

Ocena zostanie wyliczona wedfug wzoru:
P=W,+~W;+W;

3. Za najKorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktow.

4. Zamawiajacy dokona obliczen z dokladnoscia do dwdch miejse po przecinku.

5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych kryteridw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich skladanie. Nie jest dopuszczalne by w efekcie
negocjacji uzyskano cenc mniej korzystna niz ztozona pierwotnie.

XII.ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.



XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli regulamin przewiduje
zawarcie umowy w sprawie zamowienia)
1. Przed zawarciem umowy wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje dotyczace:
1)  osoéb, ktére bedg podpisywaé umowe,
2)  os6b do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspétpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy;
3)  Osob, ktore bedg wykonywaty prace w siedzibie Zamawiajacego (zat. nr 4 do
zapytania),
4)  Wykaz pojazdéw (marka, numer rejestracyjny), ktore beda wjezdzaly na teren
Zamawiajacego w trakcie wykonywania prac (zal. nr 4 do zapytania).

2. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy lub brak zlozenia przez niego podpisu
elektronicznego na umowie w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, traktowany bedzie
jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Oferta wymaga zatwierdzenia kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;.

XIV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne dla stron postanowienia, ktre zostanag wprowadzone do tredci zawieranej umowy dotyczacej
realizacji zamoéwienia, bedace jednoczesnie projektem Umowy, zawiera zalgeznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

XV. POSTANOWNIENIA KONCOWE

1. Od czynnosci dokonanych przez zamawiajacego w toku niniej szego postgpowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postepowania, wykonawcom
nie przystuguje odwolanie.

2. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

3. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu ztozenia oferty prosze
o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej do kontaktow
z oferentami.
Powyzsze umozliwi Zamawiajacemu kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych Wykonawcéw i informowanie o ewentualnych zmianach.

4. Zakgcznikami do niniejszego zapytania sa:
1) Zalgcznik nr 1 —Istotne postanowienia Umowy.
2) Zalgeznik nr 2 — klauzula informacyjna RODO.
3) Zakgcznik nr 3 — formularz oferty.
4) Zalacznik nr 4 — Wykaz 0sdb oraz pojazdow, skierowanych do realizacji zaméwienia.
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