Zatacznik do Zarzadzenia nr 3/2021

REGULAMIN

w sprawie udzielania zaméwien publicznych na ustugi, dostawy, roboty budowlane o wartosci
mniejszej od kwoty 130 000 ziotych zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz.2019 z péZn. zmianami)

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwie Olesno, zwanym dalej Zamawiajacym, 0 wartosci mniej-
szej od kwoty 130 000 ztotych.
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§2

. Przepisy regulaminu stosuje sie do zaméwien o wartoéci réwnej lub wigkszej niz 25 000 zto-

tych.

. W przypadku zaméwien o nizszej wartosci, Zamawiajgcy dokonuje ich udzielenia bez stosowa-

nia przepiséw regulaminu, na podstawie ustnej zgody Nadlesniczego — bez koniecznosci
wszczynania postepowania w formie pisemnej oraz przeprowadzania postepowania w procedu-
rze konkurencyjnej.

. Zatwierdzenie faktury lub dokumentu réwnorzednego, poczytuje sig za potwierdzenie udzielenia

zgody, o ktorej mowa w ust. 2.

§3

. Podstawa ustalenia wartoéci szacunkowej zamoéwienia, do ktérej nie ma zastosowanie ustawa

z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz.2019 z pozn.
zmianami, zwana dalej ustawa), jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug.

. Warto$é zamowienia nalezy obliczy¢é z nalezytg starannoscia, w sposéb szczegolny nalezy

przestrzegaé przepisoéw dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci za-
moéwienia celem unikniecia stosowania ustawy.

. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie¢ w ztotych.

§4

. Procedura udzielenia zaméwien, ktérych wartos¢ jest wieksza niz 25 000 ztotych, wymaga zgody

Nadlesniczego na pismie i rozpoczyna sie od ztozenia wniosku 0 zgode na udzielenie zamowienia,
ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Do zlozenia wniosku o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg pracownicy komérek organizacyjnych,

wystepujacy o dokonanie zamowienia.

. Nadleéniczy moze indywidualnie wyznaczy¢ pracownika do przeprowadzenia postgpowania o udzie-

lenie zamowienia.

. Osoby, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3, odpowiedzialne s3 za cato$¢ czynnosci zwigzanych z przygoto-

waniem i przeprowadzeniem postepowania, a takze udzieleniem zaméwienia, jego realizacja i prze-
chowywaniem catosci dokumentacji zwigzanej z wytonieniem Wykonawcy.

. W szczegdblnych przypadkach, do przeprowadzenia postgpowania Nadlesniczy moze powotaé¢ komi-

sje przetargowa.

§5

. Do wyboru Wykonawcy zaméwien przewidzianych niniejszym regulaminem Zamawiajgcy stosuje

procedury konkurencyjne: rozeznanie rynku lub zapytanie ofertowe.

. Informacje o zaméwieniach udzielonych w powyzszych procedurach publikuje sie na stronie

BIP, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

. O wyborze procedury postepowania decyduje Nadlesniczy.
. Procedury konkurencyjne wymagaja uzyskania informacji od minimum trzech Wykonawcow.
. W przypadku braku mozliwosci samodzielnego wskazania trzech Wykonawcéw — w celu zacho-

wania konkurencyjnosci nalezy informacje o wszczeciu postepowania w procedurze zapytania
ofertowego zamiesci¢ na stronie BIP, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do ni-
niejszego regulaminu.

. Odstapienie od stosowania procedur konkurencyjnych wymaga wykazania okolicznosci za tym

przemawiajgcych i uzyskania akceptacji Nadlesniczego.

. Procedury majg na celu wytonienie Wykonawcy zamowienia, spetniajgcego w mozliwie najszer-



szym stopniu wymagania stawiane przez Zamawiajgcego.

8. Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac w spo-
sob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesio-
nych naktadow.

§6
Rozeznanie rynku — poréwnanie cen :
1. Procedura rozeznania rynku ma zastosowanie w przypadku zamowien ustug, dostaw i robét
budowlanych ogdlnie dostepnych o powszechnie znanych parametrach.
2. Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie rozeznania rynku sa:
- oferty lub informacje handlowe, przestane przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy,
- wydruki ze stron intemetowych przedstawiajacych oferty wykonawcow,
- inne dokumenty, pisma, z ktrych formy i tresci wynika, ze stanowig oferty,
- notatka stuzbowa w przypadku dokonania rozeznania rynku w formie telefonicznej,
3. Zamawiajgcy dokonuje oceny i wyboru Wykonawcy na podstawie oferowanej ceny.

§7

Zapytanie ofertowe:

1. Zapytania ofertowe do Wykonawcéw moga by¢ kierowane: pisemnie, e-mailem lub w inny sposéb umozli-
wiajacy Wykonawcy zapoznanie si¢ z wymaganiami Zamawiajgcego i ztozeniem oferty. W przypadku
braku mozliwosci samodzielnego wskazania trzech Wykonawcéw — obowigzuja zapisy § 5 ust.
5.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

-nazwe i adres pocztowy Zamawiajacego, adres e-mail,

- okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu zaméwienia,

- wymagany termin wykonania zamowienia,

- miejsce, termin i sposéb przekazania oferty,

- kryteria oceny oferty wraz z podaniem ich wagi procentowej,

- informacje o prawie swobodnego wyboru oferty,

- informacje o mozliwosci negocjacji cen z kazdym Wykonawca z osobna,

- informacje, ze zamowienie nie podlega ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych.

3. Wykonawcy w odpowiedzi na otrzymane zapytanie ofertowe, zainteresowani realizacjg zamé-
wienia, przekazujg Zamawiajacemu w okreslonym terminie oferty.

4. Oferty moga by¢ kierowane do Zamawiajacego: pisemnie, e-mailem lub w inny skuteczny spo-
sob. Oferty stanowig zatgczniki do dokumentacji z przeprowadzonego postepowania wytonienia
Wykonawcy.

5. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz pie¢ dni od daty przekazania zapytania oferto-
wego do Wykonawcodw lub ogtoszenia informaciji o wszczeciu postepowania w procedurze za-
pytania ofertowego na stronie BIP.

6. Postepowanie uwaza si¢ za wazne w przypadku gdy ztozona zostata co najmniej jedna wazna
oferta.

§8

Zamowienie udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

2. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte dajaca najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia,
biorgc pod uwage zaréwno cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdéwienia,
tj. funkcjonalnosc, jakos$¢, parametry techniczne, serwis, koszty eksploataciji, termin wykonania
zamowienia, termin ptatnosci, warunki gwarangji itp., lub od wtasciwo$ci Wykonawcy.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia sporzadza kazdorazowo protokét z prze-
prowadzonej procedury o udzielenie zamoéwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do ni-
niejszego regulaminu.

4. Protokot z przeprowadzonej procedury wytonienia Wykonawcy zamoéwienia przedstawia sie
Nadlesniczemu celem zatwierdzenia.
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§9
1. Dla zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub wieksza niz 25 000 ztotych kazdorazowo spisu-
je sie umowe, w ktorej okresla sie warunki realizacji zaméwienia.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Nadlesniczego mozna odstgpié od spisania umowy.
Po podpisaniu umowy, pracownik przeprowadzajacy procedure wytonienia Wykonawcy, jest
zobowigzany wprowadzi¢ dane z umowy do bazy danych SILP.
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§ 10
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia bez procedur przewidzianych w niniejszym regulaminie w
nastepujacych przypadkach:
1. zamoéwienie moze by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
2. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajg-
cego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla procedury zapytania ofertowego,
3. przeprowadzone postepowanie w my$l zapisdéw § 5 nie zostato zakoriczone udzieleniem zamo-
wienia,
4. posiadania przez Wykonawoe specalistycznej wiedzy lub materiatow niezbednych do prawidiowego i nalezytego
wykonania zaméwienia,
5. przy zamowieniach w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j,
6. przy zamoéwieniach realizowanych przez jednostki organizacyjne LP,
7. przy zamawianiu ustug:
- prenumeraty,
- publikaciji,
- reklamowych,
- szkoleniowych,
- Zwigzanych z kultura i sztuka,
- hotelarskich i gastronomicznych,
- finansowanych z ZFSS przy Nadle$nictwie Olesno

Zataczniki:
- Zatgcznik nr 1 — wniosek o zgode na udzielenie zaméwienia

- Zatgeznik nr 2 — informacja o wszczeciu postepowania w procedurze zapytania ofertowego
- Zatgcznik nr 3 — protokét z procedury wyboru wykonawcy zaméwienia
- Zatgcznik nr 4 — informacja o wynikach udzielonych zamowien



