  UMOWA NR  …../2026

Zawarta w dniu ….01.2026 r. w Gdańsku pomiędzy:

Pomorskim Urzędem Wojewódzkim z siedzibą w Gdańsku przy ul. Okopowej 21/27,     80-810 Gdańsk, reprezentowanym przez:

Wiolettę Zawadę – Dyrektor Biura Logistyki,

zwanym dalej „Zamawiającym”,
a

…nazwa firmy………., ………………………adres……………….., NIP: ……………….., REGON: ……………………….., KRS ………………., reprezentowaną przez:

…imię i nazwisko…. – …stanowisko….,

zwaną dalej „Wykonawcą”
w rezultacie dokonania wyboru Wykonawcy w wyniku badania rynku – poniżej progu 
130 tys. zł została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługę polegającą 
na sukcesywnym wykonywaniu oraz dostawie zamawianych pieczątek.

§ 2

1. Maksymalną wartość umowy ustala się na kwotę 00 000,00 zł brutto (słownie: …………………………………………. 00/100 gr), po wyczerpaniu której umowa ulega rozwiązaniu.

2. Wykonawca za realizację złożonych przez Zamawiającego zamówień będzie otrzymywał wynagrodzenie w oparciu o załącznik nr 1 – „Formularz ofertowy” z dnia …………………… r., który stanowi integralną część umowy. 

3. W sytuacji gdy dana pieczątka nie została ujęta w formularzu cenowym, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o jej wycenę. Złożenie zamówienia stanowi akceptację wyceny i nie wymaga zmiany umowy.

4. Ceny jednostkowe netto i brutto pieczęci wymienionych w załączniku nr 1 – „Formularz ofertowy” z dnia ………………………….. r. obejmują wszystkie elementy związane z prawidłową 
i terminową realizacją zamówienia w tym koszty poszczególnych dostaw do siedziby Zamawiającego oraz nie mogą ulec podwyższeniu przez okres trwania niniejszej umowy. 

5. Faktyczna liczba zrealizowanych dostaw będzie zależna od potrzeb Zamawiającego, nie przysługuje z tego tytułu wynagrodzenie ani odszkodowanie.

6. Ostateczna wartość przedmiotu umowy zostanie określona wynikowo iloczynem cen jednostkowych oraz faktycznych ilości dostaw z tym zastrzeżeniem, że nie może przekroczyć kwoty określonej w § 2 ust. 1.

§ 3

1. Termin dostarczenia przedmiotu zamówienia ustala się na 1 dzień roboczy 
(od poniedziałku – do piątku) od momentu wysłania zamówienia przez Zamawiającego, tzn. jeżeli zamówienie zostanie wysłane do Wykonawcy do godz.: 12:00, a w ciągu 2 dni roboczych jeżeli zostanie wysłane po godz.: 12:00 od otrzymania przez Wykonawcę bieżącego zlecenia określającego rodzaj i ilość pieczątek.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość ustalenia indywidualnego terminu wykonania usługi dla danego zamówienia tylko i wyłącznie w uzasadnionych przypadkach po wcześniejszym ustaleniu terminu z Zamawiającym i jego akceptacji, nie dłużej jednak niż 5 dni roboczych. 
3. Zamawiający może złożyć zamówienie lub reklamacje mailowo: ……adres e-mail……….

4. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego w ramach wynagrodzenia umownego.

5. W przypadku stwierdzenia wad lub braków pieczęci Zamawiający wstrzyma się z zapłatą do czasu aż Wykonawca dostarczy towar w takiej samej ilości wolne od wad lub uzupełni brakujące ilości oraz pokryje ewentualne koszty związane z wymianą i dostawą towaru do siedziby Zamawiającego.

6. Zamawiający sprawdzi zgodność treści wykonanych pieczęci w terminie do 2 dni roboczych od daty odebrania dostawy, w tym też terminie zgłosi ewentualne reklamacje. 

7. W przypadku niezgodności pieczęci z treścią zamówienia, istnienia wad, Wykonawca winien niezwłocznie, nie później niż w ciągu 2 dni roboczych od momentu złożenia reklamacji, dostarczyć towar zgodnie z zamówieniem. 

8. Wykonawca zobowiązuje się udzielić 12 miesięcznej gwarancji jakości na wykonane pieczątki.

§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi z zachowaniem należytej staranności  gwarantującej wysoki poziom jakości usług. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania osób trzecich, którym powierzy wykonanie zamówienia.

§ 5

1. Zapłata za zrealizowane zamówienia  nastąpi przelewem 
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT na rachunek ………………………………………………………. z zastrzeżeniem § 3 ust. 5. 
2. Faktury będą wystawiane przez Wykonawcę każdorazowo po wykonaniu bieżącego zamówienia.

3. Z chwilą wejścia w życie obowiązkowych faktur ustrukturyzowanych w ramach Krajowego

Systemu eFaktur KSEF, faktury będą przekazywane elektronicznie za pomocą platformy KSEF bez konieczności aneksowania niniejszej umowy.
4. Zamawiający zastrzega, że wszelkie płatności będą dokonywane wyłącznie na rachunek bankowy zgłoszony do urzędu skarbowego i widniejący w rejestrze podatników VAT publikowanym przez Krajową Administrację Skarbową. Zamawiający wstrzyma się z zapłatą do czasu usunięcia ewentualnych uchybień w tym zakresie i zachowanie to nie uprawnia do jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu.
5. Faktura zostanie wystawiona na Pomorski Urząd Wojewódzki w Gdańsku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk, NIP: 583 10 66 122, REGON: 000514242.
6. Zamawiający wyraża zgodę na otrzymywanie od Wykonawcy faktur VAT w formie elektronicznej w ramach umowy pod warunkiem spełnienia przez fakturę elektroniczną wymogów zawartych w art. 106 e ustawy o podatku od towarów i usług.
7. Właściwym adresem e-mail dla Zamawiającego do otrzymania faktur elektronicznych jest adres: zok@gdansk.uw.gov.pl 
8. W celu zachowania integralności faktury oraz właściwego zweryfikowania autentyczności jej pochodzenia Wykonawca przekazywał będzie Zamawiającemu fakturę elektroniczną w nieedytowalnym formacie PDF (Portable Document Format) z adresu email: adres ……e-mail….. .
9. Dopuszczalnym jest przekazywanie faktur za pośrednictwem platformy elektronicznej ePUAP /bntc34p17l/.
10. Za dzień zapłaty uznaje się datę uznania rachunku bankowego Zamawiającego.

11. Przelew wierzytelności z umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 
§ 6

1. Strony ustalają, że w razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiającemu będą przysługiwać kary umowne:

a) w przypadku rozwiązania umowy na podstawie § 7 ust. 2 w wysokości 2 000,00 zł

(słownie: dwa tysiące złotych 00/100 gr) lub rozwiązania umowy przez Wykonawcę. 

b) w wysokości 5% wartości danego zamówienia brutto za każdy dzień opóźnienia 

w realizacji zamówienia lub jego części w terminie określonym w § 3 ust. 1.

c) 5% wartości wynikającej z ceny jednostkowej brutto i ilości zareklamowanych pieczęci za każdy dzień opóźnienia w dotrzymaniu terminu, o którym mowa w § 3 ust. 7.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, niezależnie od roszczeń wymienionych 
w pkt 1.

3. Zamawiającego może potrącić naliczone kary umowne z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia. 

4. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30 % wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1.   

§ 7

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony – od dnia podpisania do dnia 31.12.2026 r.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadku niewykonania lub nienależnego wykonania umowy przez Wykonawcę, pomimo uprzedniego wezwania do zaniechania naruszenia warunków umowy.  

§ 8

1. Administratorem danych osobowych udostępnionych przez Wykonawcę jest Wojewoda Pomorski, adres: ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku: iod@gdansk.uw.gov.pl lub poprzez wyżej wskazany adres do korespondencji.

3. Dane osobowe pozyskane w związku z realizacją niniejszego zlecenia, będą przetwarzane przez Pomorski Urząd Wojewódzki w Gdańsku,  wyłącznie w celu wykonania niniejszego zlecenia, realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa.

4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez administratora danych,  
jest art. 6 ust. 1 litera b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (w zakresie przetwarzania danych w celu wykonania umowy), art. 6 ust. 1 lit. c 
(w zakresie przetwarzania danych w celu realizacji obowiązków prawnych) oraz art. 6 ust. 1 lit. f (w zakresie realizacji obowiązków i praw wiążących się z zawartą umową lecz nie stanowiących bezpośrednio przejawu jej wykonywania, co stanowi uzasadniony interes administratora).
5. Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty upoważnione na podstawie:

· ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· inne podmioty, jeśli będzie to konieczne, dla wypełnienia obowiązków wynikających z umowy lub przepisów prawa;
Dane osobowe będą przetwarzane w imieniu administratora danych przez upoważnionych pracowników.

6. Osoba, której dane dotyczą posiada prawo:

1) dostępu do treści swoich danych  oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, w zakresie określonym przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

2) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO, gdy uznają  Państwo 
iż przetwarzanie Waszych danych osobowych, narusza przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji zlecenia, a także przez wymagany przepisami prawa okres archiwizacji zgodny z kategorią archiwalną przez okres 5 lat, licząc od 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia umowy, zgodnie 
z przepisami dot. klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwum państwowego i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.
8. Dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również 
w formie profilowania.

9. Podanie danych osobowych warunkuje możliwość realizacji zlecenia. 
§ 9

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

2. W kwestiach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 

§ 10

Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadomienia o każdej zmianie adresu swojej siedziby. W razie nieuczynienia ww. obowiązku, przyjmuje się, iż korespondencja przesłana na adres wskazany w umowie została prawidłowo doręczona.

§ 11

Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12

Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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