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Logowanie 

Logowanie zawsze odbywa się przez węzeł krajowy.  
 
Po wejściu na stronę http://egzamin-doradcapodatkowy.mf.gov.pl/ użytkownik zostaje 
przekierowany na stronę węzła krajowego, gdzie wybiera preferowaną przez niego 
metodę logowania.  
 

 
 
 
Po poprawnym zalogowaniu: 
 
 nowy użytkownik zostaje przekierowany na stronę e-Doradcy umożliwiającą 

składanie wniosków dostępnych w terminach wynikających z przepisów: 
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 kandydat będący w cyklu egzaminacyjnym tj., który: 

 
 od 01.05.2022 r. lub później został zakwalifikowany do egzaminu pisemnego, tj. 

został wyznaczony mu termin egzaminu pisemnego, którego nie zdał lub nie 
stawił się na nim, lub 

 jest absolwentem studiów objętych umową, o której mowa w art. 22b ust. 1 
ustawy o doradztwie podatkowym, a któremu jeszcze nie upłynął czas 
przewidziany na zdanie części ustnej egzaminu, 

 
zobowiązany będzie dodatkowo do podania Indywidualnego Numeru Kandydata (INK) 
oraz adresu mailowego przekazanego Komisji Egzaminacyjnej wraz z wnioskiem o 
dopuszczenie do egzaminu. Dodatkowo, wymagane będzie potwierdzenie regulaminu 
korzystania z systemu. 
 
UWAGA! Kandydat, który zmienił dane osobowe (np. nazwisko) i nie przekazał tej 
informacji Państwowej Komisji do spraw Doradztwa Podatkowego, nie będzie mógł 
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zalogować się poprawnie. Dane zaciągane z węzła krajowego będą bowiem rozbieżne od 
tych, które były przekazane na wcześniejszym etapie procedury egzaminacyjnej.  
 
Należy wówczas poinformować o ww. zmianie: e-Doradca.zgloszenia@mf.gov.pl.  
 

 
 
 
 
 
 
Po poprawnej weryfikacji użytkownik zostaje przekierowany na jego konto w e-
Doradcy. 
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Składanie wniosku 
 
 
 Nowy użytkownik wybiera wniosek na stronie startowej poprzez kliknięcie danego 

kafla z wnioskiem: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 Kandydat będący w cyklu egzaminacyjnym wybiera kafelek „Wnioski”, a następnie 

zakładkę „Dostępne wnioski”. 
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Po kliknięciu w wybrany kafel, wyświetla się ekran wypełniania wniosku – formularz. 
Liczba kroków zależna jest od wybranego wniosku. Pola wymagane oznaczone są 
czerwoną gwiazdką. Kandydat będący w cyklu – w przeciwieństwie do nowego 
użytkownika– nie musi wypełniać części danych, gdyż są one automatyczne uzupełnione 
przez system.  
 
Użytkownik po uzupełnieniu wymaganych pól w danym kroku (w tym załączeniu 
plików), korzystając z przycisku „Dalej” przechodzi do następnego kroku. 
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Na etapie „Podsumowanie”, użytkownik widzi wcześniej wprowadzone informacje 
i załączniki. Użytkownik może przyciskiem „Edycja” przejść ponownie do wybranego 
kroku i edytować dane.  
 

 
 
 
 
Ostatni krok składania wniosku to wybór formy płatności. Użytkownik może wybrać 
płatność tradycyjną - wtedy musi dodać załącznik z potwierdzeniem dokonania 
stosownej opłaty. Po kliknięciu „Wyślij”, następuje przesłanie wniosku. 
W przypadku nowego użytkownika, tworzy się konto w e-Doradcy. 
 

 
 



Strona 7 z 12 

 
 
 
 
 
 
W przypadku wybrania płatności elektronicznej, kliknięcie „Wyślij” powoduje 
przekierowanie użytkownika na stronę bramki płatności w celu zrealizowania płatności 
elektronicznej.  
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Po przejściu na stronę bramki płatności, użytkownik wybiera odpowiadającą mu metodę 
płatności (w zależności od dostępności poszczególnych metod w danym okresie – w tym 
także ze względu na wszelkie prace serwisowe, awarie itp. serwisów zewnętrznych, 
w tym bankowości internetowej) oraz zaznacza wymagane oświadczenie. Następnie 
klika „Zapłać” i postępuje zgodnie z instrukcjami wyświetlanymi na ekranie, 
odpowiednimi dla wybranej metody płatności.  
 
 

 
 
Po zrealizowaniu płatności, następuje przesłanie wniosku. 
W przypadku nowego użytkownika, tworzy się konto w e-Doradcy. 
 
 
 
 
Uzupełnienie wniosku  
 
Jeśli w trakcie weryfikacji wniosku nastąpi konieczność jego uzupełnienia, kandydat 
otrzyma na „Skrzynkę” w systemie informację o wezwaniu do uzupełnienia wniosku. O 
nowej wiadomości w „Skrzynce” w e-Doradcy użytkownik powiadamiany jest także 
mailem. 
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Po wejściu w „Skrzynkę”, użytkownik wyświetla treść wiadomości, klikając w wiersz z 
tytułem danej wiadomości.  
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W treści wezwania do uzupełnienia, znajduje się link przenoszący kandydata do 
szczegółów wniosku, którego wezwanie dotyczy.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Użytkownik może kliknąć w ten link lub samodzielnie odnaleźć wniosek (1-2).  
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Po wyświetleniu szczegółów wniosku, kandydat klika przycisk „Uzupełnij wniosek”.  
 

 
 
 
 
 
System wyświetla ekran uzupełniania wniosku. Kandydat ma możliwość uzupełnienia 
tylko tych załączników, które wcześniej zostały odrzucone w procesie weryfikacji 
wniosku. Po uzupełnieniu wniosku, kandydat klika przycisk „Wyślij” – wniosek ponownie 
trafia do weryfikacji. 
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Wyświetlenie i edycja własnego profilu użytkownika. 

Użytkownik, z utworzonym kontem w e-Doradcy ma możliwość podglądu swoich 
danych oraz edycji części z nich. 
 
Po kliknięciu w imię i nazwisko widoczne w prawym, górnym rogu ekranu (1), system 
wyświetla podgląd profilu. Edycja wybranej grupy danych, możliwa jest po kliknięciu 
ikonki ołówka (2).  
 

 
 
 
 
Dane zablokowane do edycji (zaciągane z węzła krajowego) są wyszarzane i dodatkowo 
oznaczone symbolem kłódki.  
 
Po zmianie danych, należy kliknąć przycisk „Zapisz” (1). 
 

 


