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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
DLA INTERWENCII 1.6.1 ,WSPIERANIE PODNOSZENIA POZIOMU WIEDZY PSZCZELARSKIEJ”

I. Informacje wstepne

Pomoc finansowa przyznana w ramach interwenc;ji 1.6.1 , Wspieranie podnoszenia poziomu wiedzy pszczelarskiej” (zwanej dalej
1.6.1), w ramach Planu Strategicznego dla Wspadlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 jest wyptacana beneficjentowi na wniosek
o ptatnos¢ (WoP), pod warunkiem, ze beneficjent spetnit warunki wyptaty pomocy okreslone w zawartej z Agencjg umowie o
przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.6.1 ,Wspieranie podnoszenia poziomu wiedzy pszczelarskiej”, zwanej dalej
,umowg”.

Il. Informacje ogdlne

1.

10.

11.

12.

13.

Whiosek wypetnia sie i sktada wytgcznie w sposéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR tj. za posrednictwem
udostepnianej przez ARiMR Platformy Ustug Elektronicznych (zwanej dalej PUE) za pomocg dedykowanego kreatora
wniosku. Whniosek jest dostepny dla uzytkownika zalogowanego do PUE. Ztozenie wniosku jest mozliwe po
wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl oraz dotgczeniu niezbednych zatacznikédw potwierdzajgcych spetnienie
warunkoéw wyptaty pomocy.

Korekte WoP na wezwanie organu lub wycofania wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie
o wyptate pomocy, w tym sktadania pism przez beneficjenta i doreczania pism beneficjentowi, oraz wykonywania
innych czynnosci dotyczgcych postepowania, w tym podpisywania dokumentéw, dokonuje sie za pomocg PUE.

Jezeli WoP nie zostat ztozony przez PUE za pomocag dedykowanego kreatora wniosku, zawierajgcego wszystkie
niezbedne elementy WoP, ARIMR pozostawia wniosek bez rozpatrzenia oraz informuje o tym beneficjenta w takiej
samej formie, w jakiej wniosek zostat ztozony.

Przed wypetnieniem formularza WoP w ramach interwencji 1.6.1 ,Wspieranie podnoszenia poziomu wiedzy
pszczelarskiej” nalezy zapoznad sie ze wskazédwkami dotyczagcymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej
instrukcji.

WoP sktada sie w terminie okreslonym w Regulaminie naboréw wnioskdw o przyznanie pomocy finansowej dla
interwencji w sektorze pszczelarskim (1.6.1 — 1.6.7) na rok pszczelarski 2026 w ramach Planu Strategicznego dla
Wspalnej Polityki rolnej na lat 2023-2027, zwany dalej: Regulaminem.

Agencja monitoruje terminowosc sktadania przez Beneficjenta WoP oraz powiadamia o zblizajgcym sie terminie jego
ztozenia. Niepowiadomienie Beneficjenta o koniecznosci ztozenia WoP, nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku ztozenia
tego wniosku w terminie wskazanym w Regulaminie.

Pomoc wyptacana jest beneficjentowi na warunkach okreslonych w zawartej z Agencja umowie, na podstawie
ztozonego wniosku o ptatnosé WoP.

Za skuteczne ztozenie dokumentacji w toku procedury ubiegania sie o wyptate ptatnosci, odpowiedzialno$¢ ponosi
beneficjent.

WoP mozna w dowolnym momencie wycofac. Wycofanie WoP nie znosi obowigzku podjecia przez ARIMR
odpowiednich dziatan wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku, gdy istnieje podejrzenie popetnienia
przestepstwa w zwigzku z danym WoP.

Wycofanie WoP powoduje trwate usuniecie danych. Jezeli nie mingt termin na ztozenie WoP okreslony w Regulaminie,
beneficjent moze ponownie ztozy¢ WoP, ale wymaga to wprowadzenia wszystkich danych ponownie.

Beneficjent informuje o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji zawartych we WoP oraz
dotaczonych do niego dokumentach niezwtocznie po zaistnieniu tych zmian.

Przejscie do kolejnej strony formularza nastepuje poprzez nacisniecie przycisku ,,Przejdz dalej”. Formularz umozliwia
przejscie do wczesniejszej strony poprzez nacisniecie przycisku ,,Cofnij”.

Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi w tych zrzutach informacjami stuig
wytgcznie jako przyktady obrazujgce dziatanie aplikacji w ramach sktadania wniosku o ptatnosc.

11l. Jak wypetni¢ poszczegodlne pola formularza?

Pola/sekcje opatrzone gwiazdka (*) s3 obowigzkowe do wypetnienia lub dokonania wyboru.
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Po zalogowaniu sie do systemu teleinformatycznego ARIMR (PUE) na konto uzytkownika, nalezy wejs¢ w lewym panelu
bocznym w zaktadke ,,Moje sprawy”, a nastepnie ,,Wnioski PS WPR 2023-2027".

> Stronagiowna

Zatatw sprawe
Dziatania inwestycyjne i ’»;—| . . , Identyfikacja i rejestracja
. ey OnQ  Ewidencja Producentow 3 . tyfikac] ! :
premiowe CAAD zwierzat
Zlozenie wniosku o platnose. Dziatania inwestycyjne i 2462 wniosek o wpis do ewidencji producentéw Obstuga wnioskéw i zgloszen zwierzacych przez Portal

Strona gléwna

premiowe IRZplus
Kalendarz

e

——

Inne ustugi

2 16 profil g
o

Zatatw sprawe

Koto Gospedyn Wiejskich Krajowy Plan Odbudowy

I

Moje sprawy ~

KRKGW i pomoc finansowa Ziozenie wniosku w ramach KPO

% Platnosci obszarowe \<‘§{ Pomoc krajowa

Platnosci obszarowe A

Wyniki monitoringu

satelitarnego *ﬁ, Plan Strategiczny WPR na lata
o~
o * 2023-2027

Whnioski KPO

e Zlozenie wniosku w ramach Planu Strategicznego Zlozenie Wniosku o platnosé (eWniosek) Ziozenie Ziozenie wniosku w ramach pomocy krajowe]
alanie wniosku o przekazanie srodkéw dla ubezpieczyciela

Dzialanie M22

Whioski PS WPR 20 27
Ewidencja Producentéw
Ziozone wnioski

Whnioski Nastepcy /
Nabywcy

*ﬁ* Pomoc Techniczna PS WPR na
b/ ) A~
-

* lata 2023-2027

Ziozenie wniosku w ramach Pomocy Technicznej

AN
Portal Ogloszen

Dodaj ogioszenie Moje ogtoszenia Przejrzy) dokumenty  Nastepcy Nabywey

J‘Cg, Whiosek Nastepcy/Nabywcy
@]

W zaktadce ,,Wnioski PS WPR 2023-2027” znajdujg sie wszystkie ztozone wnioski przez beneficjenta. Nalezy klikng¢ na znak
sprawy, aby przejs¢ do panelu obstugi danego wniosku. Nalezy wskazaé, iz ztozenie WoP jest mozliwe dla spraw ze statusem:

,umowa podpisana”.

ir * Majesprawy » Wnioski PS WPR 2023-2027

Znak sprawy

Diata urworzenia od

a)

Tyt spranwy

Data utworzenia do

)

Status

Diata ostatnie] korespondendi od

a

Jednostka obstugujgca

Data ostatnie] korespondendi do B

Q, szuksj 3 Whezysé
WNIOSEK O ANEKS - INTERWENCJE PSZCZELARSKIE ODBIERZ ANEKS W PAKIECIE

L Znak spra Sratu! Tytuk spran |ednostka obsbugujaca Drava 2

1 BWID5.61531.1.7.2025 Umowa Wniozek o przyznanis Biuro Wsparcia Inwestycyjnego  06-02-2025 10-02-2025 r,_'?‘ %
podpisana pomocy (1.6.2) OROS D N

2 BWI0E.61826.1.4.2025 Umowa Wniosek 0 przyznanie Biurc Wspardia Inwestycyjnege 04-02-2025 06-02-2025 r,_'?‘ %
podpisana pomocy (1.6.7) OROS ED N

3 BWID5.61535.1.3.2025 Odmows Wniozek o przyznanis Biuro Wsparcia Inwestycyjnego  04-02-2025 04-02-2025 E]_‘“. %
pomocy pamocy (1.6.6) OROS ED b

4 BWI05.61834.1.2.2025 Umowa Wniozek o przyznanie Biurc Wspardia Inwestycyjnego 04-02-2025 10-02-2025 E]_\t %
podpisana pomocy {1.6.5) OROS D b

5 BWI05.61833.1.2.2025 Umowa Wniosek o przyznanie Biurc Wspardia Inwestycyjnego 04-02-2025 05-03-2025 r,_'?; %
podpisana pomocy {1.6.4) OROS ED b

1 BWID5.61832.1.2.2025 Umowa Wniosek 0 przyznanie Biurc Wspardia Inwestycyjnego 04-02-2025 06-02-2025 [,_'1-\01 %
podpisana pomocy (1.6.3) OROS kD N

7 BWID5.61831.1.5.2025 Umowa Wniozek 0 przyznanie Biurc Wsparcia Inwestycyjnego  04-02-2025 06-02-2025 r,_']_\: J%
podpizana pamocy (1.6.2) OROSED s

g BWI05.61830.1.3.2025 Umowa Wniosek 0 przyznanie Eiurc Wsparcia Inwestycyjnego  04-02-2025 12-03-2025 [,_'?‘ J%
podpizana pamody {1.6.1) ORDS EDY v

llosé wierszy na stronie: 10 - 1 z1
Aby uzupetnié¢ formularz WoP nalezy przejs¢ do modutu ,,Wnioskuj o ptatnos¢”.
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BWI05.61830.1.3.2025 Wniosek o objecie wsparciem w ramach inwestycji

Whnioskuj o platnosé Rozwigzanie umowy

iy » Mojesprawy > Wnioski PSWPR 2023-2027 > Podglad sprawy » Edytuj wniosek o platnosc

Whniosek o ptatnosé < Opuséformularz

1.6.1 Wspieranie podnaszenia poziomu wiedzy pszczelarskie Znak sprawy. BP286.61830.1.1.2026

@® O O ) A

Dane Dans Zestawienie Pod=sumowanie Oswiadczenia i Informacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne wydatkow wydatkdw zobowigzania korespondencji wniosku
bensficjenta

elektroniczng|

Dane podstawowe

il * Pole obowigzkowe do wypetnienia

Informacje podstawowe -
Znak sprawy

BP286.61830.1.1.2026

Numer umowy

umowa/BP286.61830.1.1.2026/760e122

Data zawarcia umawy

20-03-2026

Mazwa funduszu

Europejski Fundusz Rolniczy Gwarancji

Mazwa programu

Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR 2023-
2027)

Mazwa interwendji

L6.1 Wspieranie podnoszenia poziomu wiedzy pszczelarskie]

Cel interwendji
Zwickszenie zorentowania na rynek i konkurencyjnosci gospodarstw, zandwno w

perspekiywie krotkoterminowej, jak i diugoterminowe], w tym wigksze
ukierunkowanie na badania naukowe, technologie | oyfryzacje.

r=Ja formularze: 2 Przejdz dalej
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Pole: Znak sprawy
Pole zablokowane do edycji. Znak sprawy wypetniony automatycznie.

Pole: Numer umowy
Pole zablokowane do edycji. Numer umowy wypetniony automatycznie.

Pole: Data zawarcia umowy
Pole zablokowane do edycji. Data zawarcia umowy wypetniona automatycznie.

Pole: Nazwa funduszu
Pole zablokowane do edycji. Nazwa funduszu wypetniona automatycznie.

Pole: Nazwa programu
Pole zablokowane do edycji. Nazwa programu wypetniona automatycznie.

Pole: Nazwa interwencji PS WPR
Pole zablokowane do edycji. Nazwa interwencji wypetniona automatycznie.

Pole: Cel interwencji
Pole zablokowane do edycji. Cel interwencji wypetniony automatycznie.

2. Czesé: Dane identyfikacyjne beneficjenta

Ponizsze dane identyfikacyjne i adresowe, wypetnione s3 danymi pozyskanymi z bazy Ewidencji Producentow (zwang dalej:
EP), ktora jest prowadzona przez ARIMR, na podstawie numeru EP wnioskodawcy wskazanego przy logowaniu do PUE.

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych ze stanem faktycznym (np. zmiana adresu), zaleca sie, aby wnioskodawca
w pierwszej kolejnosci dokonat korekty swoich danych w EP, za pomocg ztozonego do witasciwego Biura Powiatowego
ARIMR wniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie zmiany danych (dostepnego pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producen tow2), a nastepnie (po dokonaniu korekty tych
danych przez Biuro Powiatowe ARiMR), wystat wniosek dotyczacy 1.6.1 za pomocg PUE.

i ' c) TOEW L igis
Whiosek o ptatnosc < Opusé formularz
16,1 Wspieranie pednassenia poziomu wisdzy psscoelarskie] Znak spravey. BWI0N.61830.1.4.2026
] {®)
Dare Dane BT EY Y Podiumowhnie Odvrpdesenia Podgly
PO SLaN TN idenryfikaryjne iy LT e i BTGy Z0Ter A TRl 0 T L
bermeficjenta
Dane identyfikacyjne beneficjenta
Dane beneficjenta .
Mumer EP MazTwa
. ]
A
X REGO
S A
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https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producen%20tow2

Adres beneficjenta ~

Wi jewoaITwa Powia
|
|
Gmina Miejscowass
.
.
Wiica Kod pocztow
.
L
Numer budynku Murmiér lokcaly
| L

Dane wnioskodawcy

Dane wnioskodawcy w ramach tej sekcji:

- Numer producenta (EP);

- Forma prawna;

- Nazwa;

- NIP;

- REGON;

zaciggane sg automatycznie z bazy Ewidencji Producentéw.

Adres zamieszkania / siedziba

Dane wnioskodawcy w ramach tej sekgcji:
- Wojewddztwo;

- Powiat;

- Gmina;

- Miejscowosc;

- Ulica;

- kod pocztowy;

— numer budynku;

— numer lokalu;

zaciggane sg automatycznie z bazy EP.

Podmioty nalezgce do grupy

Sekcja widoczna w przypadku, gdy o pomoc wnioskuje osoba prawna.

Podmioty nalezace do grupy L
Nalezy dodac co najmniej jeden padmiot w przypadku przynaleznosci do grupy
Odwiadczam, Zec*

@ przynaleze do grupy o ktdrej mowa w art. 2 pkt 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

(O nie przynaleze do wyrej wymienionej grupy

+ Dodaj podmiot

Nazwa podmiotu Numer identyfikacyjny VAT lub NIP Rodzaj relacji Akge

Brak danych do wyswietlenia

0 |=zo Pokaznastrenie | 10 | 25 | 90
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W zaleznosci od stanu faktycznego spotka zaznacza wtasciwg odpowiedz, positkujgc sie ponizszymi wyjasnieniami.

Grupa oznacza spotke dominujaca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spdtke rozumie sie: spétke akcyjng, spotke z ograniczong
odpowiedzialnoscia, spotke komandytowo-akcyjng, spotke jawng i spotke komandytowa.

Jezeli wnioskodaweca jest spotka akcyjng, spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, spdtka komandytowo-akcyjna, spétka jawng

albo spodtka komandytowa i wystepuje co najmniej jeden z przypadkéw okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wiekszos$¢ ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym jednostki zalezne, takze na
podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu, wykonujgcymi prawa gtosu zgodnie z wolg jednostki dominujacej,
lub

b) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania politykg finansowg i operacyjng tej jednostki zaleznej
w sposéb samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi
uprawnionymi do gtosu, posiadajgcymi na podstawie statutu lub umowy spétki, tgcznie z jednostka dominujacg, wiekszos¢
ogolnej liczby gtoséw w organie stanowigcym, lub

c) jest udziatowcem jednostki zaleinej i jest uprawniony do powotywania i odwotywania wiekszosci cztonkéw organéw
zarzadzajgcych, nadzorujgcych lub administrujgcych tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatowcem jednostki zaleznej, ktérej wiecej niz potowe sktadu organdow zarzadzajgcych, nadzorujacych lub
administrujgcych w poprzednim roku obrotowym, w ciggu biezgcego roku obrotowego i do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego za biezgcy rok obrotowy stanowig osoby powotane do petnienia tych funkcji w rezultacie
wykonywania przez jednostke dominujaca prawa gtosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba ze inna jednostka lub osoba
ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktérych mowa w lit. a, c lub e, lub

e) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowa i operacyjna tej jednostki zaleznej,
na podstawie umowy zawartej z tg jednostkg zalezna albo statutu lub umowy tej jednostki zaleznej,

to wdweczas zaznacza odpowiedz TAK. Wowczas udostepniona zostanie sekcja Podmioty nalezgce do grupy, w ktérej nalezy

wprowadzi¢ dane dla kazdego z podmiotéw w odniesieniu do ktdrych zachodzi co najmniej jedna przestanka wskazana w lit.

a—e wchodzacych w sktad grupy. Po wcisnieciu przycisku Dodaj podmiot udostepnione zostanie okno, w ktérym nalezy wpisac:

- nazwe podmiotu,

- numer identyfikacyjny VAT/NIP,

- rodzaj relacji (do wyboru z listy: dominujgca najwyzszego szczebla, dominujaca, zalezna).

4
Dodawanie podmiotu
przynalezgcego do grupy, o kKtdrej mowa w art. 2 pkt 11 dyrektywy Parlarmentu Europejskiego | Rady 2013/34/UE
Dane identyfikacyjne
Mazwa podmiotu *
| Wipisz nazwe podmiotu |
Mumer identyfikacyjmy VAT lub NIF =
| Wpisz numer identyfikacyjmy VAT lub NIP |
Rodza] relacji *
| Wiybierz v |
Anuluj Zapisz i dodaj kolejny podmiot | Zapisz | wrod
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Rodzaj relagji *

Wiyhbierz S |

Prile el wearriacans

dominujaca najwyiszego szczebla

zalezna

Poszczegdlne pozycje mozna modyfikowac lub usuwac wykorzystujac do tego celu przyciski umieszczone po prawej stronie
tabeli.

W przypadku gdy wnioskodawca nie przynalezy do grupy zdefiniowanej powyzej zaznacza odpowiedz NIE i przechodzi do
dalszego wypetniania wniosku.

Kazdy wnioskodawca wypetnia te czes¢ wniosku.

Sekcja 1 : Lista 0s6b prowadzacych szkolenie (wyktadowcdéw) z opisem kwalifikacji zawodowych

Whiosek o ptatnos¢ < Opusé formularz
1.6.1 Wspieranie podnoszenia poziomu wiedzy pszczelarskie) Znak sprawy. BWI01.61830.1.4.2026
< <@ ® O O O O
Diang Dans Zestawienie Podsumowanie DEwizdezeniz i Informacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne wydatkow wydatkdw zobowigzania korespondencji whniosku
beneficjenta elektronicznej
Zestawienie wydatkéw

* Pole obowigzkowe do wypetnienia

Lista osob prowadzacych szkolenie (wyktadowcow) z opisem kwalifikacji zawodowych

i} Nalezy dodat co najmnigj jedng osobg

Filtry
Imie Nazwisko PESEL
Wpisz wyszukiwane imig l l Whpisz wyszukiwane nazwisko ] l Wpisz wyszukiwany PESEL ]
+ Dodaj wykiadowce + Pabierz wyktadowcdw z WoPP I
Imig Mazwisko PESEL Opis kwalifikadji Zatgcznik Akcje

Brak danych do wyswietlenia

| 0 |le| Pokaz na stronie |1l] : 5l]|
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W tej sekcji wniosku wnioskodawca wskazuje osoby prowadzgce szkolenia. Dane Wyktadowcéw mozna pobrac¢ z WoPP za
pomocay przycisku ,Pobierz wyktadowcow z WoPP”. Jezeli dany wyktadowca nie zostat wskazany we WoPP, istnieje
mozliwos¢ dodania go recznie poprzez uzycie przycisku ,,Dodaj wyktadowce”, ktéry powoduje otwarcie sie formatki, tj:

Dodawanie wyktadowcy

i} Pole obowigzkowe do wypetnienia

Dane wykladowey

Imig *

| Wipisz imig wykiadowcy |

Nazwisko *

| Wipisz nazwisko wyktadowcy |

PESEL *

| ‘Wipisz numer PESEL wykiadowcy |

Opis kwalifikacji zawodowych *

Opisz kwalifikacje zawodowe wykiadowoy

Dokument/dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zawodowe Wykladowcy

Przediagnij i upus¢ plik tutaj lub Dodaj pliki z dysku

Liczba zatgeznikow: 0

Anuluj Zapisz i dodaj kelejnego wykladowce ‘

W ramach przedmiotowej formatki nalezy obowigzkowo wprowadzi¢ dane Wyktadowcy, tj.: Imie

Nazwisko

PESEL

Opis kwalifikacji zawodowych.

Dodatkowo obowigzkowo nalezy ztaczy¢ dokument potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe danego Wyktadowcy.

Po wprowadzeniu danych, w przypadku, gdy:
- Wnioskodawca chce wprowadzi¢ kolejnego Wyktadowce nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i dodaj kolejnego wyktadowce”
- Wnioskodawca chce zakonczy¢ wprowadzanie Wyktadowcow nalezy uzy¢ przycisku ,,Zapisz i wroc”

W przypadku, nieuzupetnienia danych system uniemozliwi zapisanie danych wskazujgc komunikat, ze ,pole jest wymagane”
wskazujgc miejsce brakdw uniemozliwiajgcych zapisanie.
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Dodawanie wyktadewey

Pole obsiwaisskomne dio wy petrisnia

Dane wykladowcy

It *

Wit mrig wykhadowoy |

Maswicko *

Wit nanwisko wykbadowoy |

r PFLSCL wykbadowy |

Oipis kwsalilikacji cawodowych =

Opise kwalifikacpe cawodowe wykbadowcy

& rnl WY

Dokument/dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje zawodowe Wykladowcy

Anulyj Zapisz | dadaj kolejnego wykladowes |

W przypadku, gdy Wnioskodawca rozmysli sie z dodawania nowego pszczelarza, po otwarciu formatki, za pomocga przycisku
»Anuluj” mozna zamkng¢ formatke.

Sekcja 2 : Dane dotyczace przeprowadzonych szkolen
Dane dotyczgce przeprowadzonych szkolen

* Dodawanie szkoler mozliwe po dodaniu co najmnie] jedne] osoby prowadzace] szkolenie

Grupa

Liczba dni szkoleniowych * Liczba uczestmikdw w grupie *

Whpisz liczbe dni | | Wpisz liczbe uczestnikow

+ Dodaj szkolenie

+ Dodaj kolejng grupe
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W tej sekcji wniosku nalezy rozpisac ilos¢ grup szkoleniowych objetych szkoleniami w ramach przedmiotowego wniosku
poprzez wskazanie:

- liczby uczestnikéw w grupie,

- liczby dni szkoleniowych dla danej grupy.

Jezeli Beneficjent realizowat szkolenia dla wiecej niz jednej grupy szkoleniowej, nalezy poprzez uzycie przycisku: ,Dodaj
kolejng grupe” wprowadzi¢ dane dotyczgce kolejnej grupy szkoleniowe;j.

Dane dotyczace przeprowadzonych szkoleii

* Dodawanie szkolen mozliwe po dodaniu co najmniej jednej osoby prowadzgcej szkolenie

Grupa
Liczba dni szkoleniowych * Liczha uczestikdw w grupie *

Wpisz liczbe dni | Whpisz liczbe uczestnikdw |
Grupa (2
Liczba dni szkoleniowych * Liczha uczestikdw w grupie *

Wpisz liczbe dni | ‘ Wpisz liczbe uczestnikow |

=+ Dodaj kolejng grupe

Podsumowanie szkoleni
kaczna liczba uczestnikdw: O

Liczba ukefczanych dni szkoleniowych: 0

Nastepnie dla_kazdej grupy szkoleniowej nalezy rozpisa¢ przeprowadzone szkolenia poprzez uzycie przycisku , Dodaj
szkolenie”, co spowoduje otwarcie ponizszej formatki:

Dodawanie szkolenia

Termin szkolenia

Wogewddstwo ™ Fow

w o
Gr ] Mieja ow

W W
- =] MNu & Lt =

i
Sunrtier fa od podilowy *

t Dodaj dane srkoleniows I
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Dane szkolenia

emal Likolera

Dane wykladowcy

e | nasweko \‘-'I.-".iJ\_-'\i.:, ¥ Letiha podon eoretycorpech * Licsha posdony prakiycemmpch *

+ Dodaj kolejrego wykladowce

W ramach ww. formatki wnioskodawca wprowadza dane w zakresie daty oraz miejsca przeprowadzanego szkolenia dla
danej grupy.

Nastepnie wskazuje temat przeprowadzanego szkolenia w ramach danej grupy wraz z danymi wyktadowcy, ktéry prowadzit
szkolenie w danym temacie. W przypadku, gdy dany temat szkolenia prowadzony byt przez wiecej niz jednego Wyktadowce,
pod danym tematem nalezy wprowadzi¢ kolejnego wyktadowce, za pomoca przycisku: ,,Dodaj kolejnego wyktadowce”,
Umozliwi to wprowadzenie w ramach danego tematu kilku wyktadowcéw.

W ramach kazdego wyktadowcy prowadzacego szkolenie w ramach danego tematu nalezy wprowadzi¢ liczbe godzin
teoretycznych oraz liczbe godzin praktycznych.

W dalszej czesci formatki jest sekcja zwigzana z zatgczkami, tj.
Zatgczniki

Zatgernik wymagany - Lista obecnodci ¢ danego dnia szkoleniowego

Preeciagni] i upudt plik wiajlub | Dodel gk z dysku

Zatgernik apcjonalny - Odwiaderenia osdb planujgcych rabafyc pasieki o tym, e planujs prowadzic dristalnose
nadrorowang w rakresie utrrymywania psseadd (Apis mellifera) oraz planuje wystgpic o wpis do rejestru, o kbdrym
maowa w art. 11 ust. 1 ustawy rakainej

Proacaggnd) i upust plik tulaj ok D] pllkd = dysku

Anuluj Zapisr | dodaj kolejne sxkolenie

Tapiaz | wrisd

w ramach ktérej, obligatoryjnie nalezy zatgczy¢ Liste obecnosci z danego szkolenia. W przypadku niezatgczenia
przedmiotowe;j listy, system nie pozwoli zapisac szkolenia wyswietlajgc komunikat ,,dodaj minimum jeden zatgcznik”.
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Dodatkowo, jezeli w grupie szkoleniowej uczestniczyty osoby, ktdore nie posiadajg zarejestrowanej dziatalnosci
nadzorowanej w zakresie utrzymania pszczét, nalezy zatgczy¢ oswiadczenie tych osob, ze planujg taka dziatalnos¢
prowadzic.

Jezeli dana grupa szkoleniowa, w ciggu jednego dnia miafa szkolenie w danym miejscu w ramach kilku tematéw, nalezy
uwzglednic to poprzez uzycie przycisku: ,,Dodaj dane szkoleniowe”,
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Dodewanie szkolenia

* 3ae oboviadeome 13 wrpetwony

Termn szeplania

Dl holeng

l £330 ) I
Aojemdrlews® Sowis
| Tyaene £ | L
aming iz S oS
W W
Tl S hudyka *
LY Py i |
whame gy Ao pesd ey *
[t | “eitromon |
Tera sexoeria *
- prowidserie gasad ot pasieiarsy LY
Jare wykladancy
Fig | Raawmao wyiRadongy * Lo gos peoneyrych * L Lo podums o kit oeh *
Ters scoens *
LoFeraay pueod iich s dcasrie ora: csebiegarne W
June wykladowcy
Fig | e whiBadoney * L GRS roieiaryth Lo e oF Bk b *
[-".-. s T W A bed g god o isyetytomd Apri bidg pedany pradisy cay |

# [Doca bolz neic syldadonec:

Lataczniki

Umozliwi to wprowadzenie dla danej grupy w danym dniu kilku tematéw szkolenia.

W przedmiotowej sekcji nalezy do szkolenia dla danej grupy zatgczy¢ réwniez zataczniki, tj.:

1. Zatgcznik wymagany - Lista obecnosci z danego dnia szkoleniowego.
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2. Zatgcznik opcjonalny - Oswiadczenia oséb planujgcych zatozy¢ pasieki o tym, ze planujg prowadzi¢ dziatalnosé¢
nadzorowang w zakresie utrzymywania pszczot (Apis mellifera) oraz planujg wystgpi¢ o wpis do rejestru, o ktorym
mowa w art. 11 ust. 1 ustawy zakaznej.

Zataczniki

Zatacznik wymagany - Lista obecnosci z danego dnia szkoleniowego

Malksymalny rozmiar pliku: 50 MB

Maksymalna liczba zatacznikow: 5

Przeciggnij i upusc plik tutaj lub Dodaj pliki z dysku

Maksymalna dtugosc nazwy pliku: 48 znakdw

Nazwa pliku nie moie zawierad spacji

Liczba zatgcznikow: 0

Zatgcznik opcjonalny - Oswiadczenia oséb planujgcych zatozy€ pasieki o tym, ze planuja prowadzic dzialalnosc
nadzorowana w zakresie utrzymywania pszczél (Apis mellifera) oraz planuje wystapic o wpis do rejestru, o ktérym
mowa w art. 11 ust. 1 ustawy zakainej

Mak=ymalny rozmiar pliku: 50 MB

Maksymalna liczba zatacznikdw: 5

Przeciggnij i upusc plik tutaj lub Dodaj pliki z dysku

Maksymalna diugosE nazwy pliku: 48 znakdw

Nazwa pliku nie moie zawierad spacji

Liczba zatacznikow: 0

Anuluj Zapisz i dodaj kolejne szkolenie

Sekcja 3 : Podsumowanie szkolen

Podsumowanie szkolen

tgczna liczba uczestnikow: 175

Liczba ukornczonych dni szkoleniowych: 3

W tej sekcji, dane uzupetniajg sie automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych w sekcji 1: Dane dotyczgce
przeprowadzonych szkolen. Pola nieedytowalne.

Sekcja 3: Zestawienie poniesionych wydatkéw — Koszty podstawowe
W przedmiotowej sekcji nalezy wprowadzi¢ faktury dotyczace poniesionych kosztdw na realizacje operacji. W tym celu nalezy
uzy¢ przycisku: Dodaj fakture.
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™

+ Dodaj fakture

Koszty podstawowe

Data faktury / MIP / PESEL Wartosc netto

Mumer faktury / rachunku rachunku wystawcy faktury [PLN] Akcje
Erak danych do wyswietlenia
0 |zo0 Pokaz na stronie | 100 | 25 | 50

Wymagane jest dodanie przynajmniej jednej fakiury

Suma wartosci netto faktur: PLN

Co spowoduje otwarcie formatki:

Dodawanie faktury w ramach kosztéw podstawowych

1) * Pole obowigzkowe do wypelnienia

Dane faktury / rachunku / innego dokumentu

Mumer faktury / rachunku *

l Wpisz numer dokumentu l

Data faktury / rachunku #*

l dd-mm-rrrr =i I

Identyfikator wystawcy *
() NIP wystawcy dokumentu

() PESEL wystawcy dokumentu

MIP / PESEL wystawcy dokumentu *

Whpisz numer

Zalacznik wymagany - Faktura / rachunek wraz z potwierdzeniem dokonania platnosci

Maksymalny rozmiar pliku: 50 MEB

Maksymalna liczba zatgcznikdw: 50
Makeymaina cugaS namwy plila 48 znakdw Przeciggnij i upusc plik tutaj lub Dodaj pliki z dysku

Nazwa pliku nie moze zawiera spacji

Liczba zatgcznikow: 0

Anuluj Zapisz i dodaj kolejng fakture l m

Whnioskodawca wprowadza dane, tj.:
- Numer faktury/ rachunku — pole edytowalne, nalezy wpisaé¢ numer faktury/rachunku,
- Data faktury/rachunku — wskazanie daty wystawienia rachunku/faktury z rozwijalnego kalendarza,
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- Wskazanie identyfikatora sprzedawcy, tj. NIP lub PESEL, a nastepnie jego wprowadzenie w polu edytowalnym, system
umozliwia wprowadzenie NIP sprzedawcy zagranicznego.
Nastepnie nalezy zataczy¢ skan faktury/ rachunku wraz z potwierdzeniem jego zaptaty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada kilka faktur, bez koniecznosci wychodzenia z przedmiotowej formatki nalezy
wprowadzi¢ kolejng fakture poprzez uzycie przycisku: ,Zapisz i dodaj kolejng fakture” — ktéry spowoduje zapisanie danych
pierwszej pozycji i umozliwienie wprowadzania kolejnej faktury.

Po wprowadzeniu wszystkich posiadanych faktur nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz i wroc”, co spowoduje zapisanie
wprowadzonych danych, zamkniecie formatki i powrdt do sekcji ,,Zestawienie poniesionych wydatkéw”.

Uzycie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie formatki, bez zapisania wprowadzonych danych.

UWAGA:
System uniemozliwia wprowadzenia dwukrotnie faktury o tym samym numerze i identyfikatorze sprzedawcy, tj. NIP, PESEL.
Informuje o tym Wnioskodawce przedmiotowym komunikatem:

MIP / PESEL wystawcy dokumentu *

Wiprowadzomy NIP jest juz przypisany do faktury o takim sarmym numerze.

Po wprowadzeniu faktur, nalezy do kazdej faktury wprowadzic ich pozycje, poprzez uzycie przycisku przy danej fakturze: Dodaj
pozycje, zgodnie z ponizszym screenem:

~

+= Dasdlaj fakture

Koszty podstawowe

Drata faktury MIP F PESEL Wartodd netto

Humer faktury £ rachunka B —— wystawey faktury [PLN] Aktje
¥ Dodaj porychs
A 172026 14.04. 2026 0 000,00 Echytuj

Lisaani

UWAGA:
System nie pozwoli przejsc do kolejnej czesci wniosku, jeieli do kaide] faktury nie bedzie rozpsana przynaimnie] jedna
pozycia faktury.

Data faktury / MIP / PESEL Wartoid netto .
M faktury  rachunk Ak
Hmer farkury frachuniy o chunku wystawey faktury [PLN] e
+ Dodaj pozycje
12026 14042026 ] 000 3 Fd:,“tl.lj

0 Usui

1 1 Pokat na stronie 10 25 50

AP R Y SSARAE BT Areli B e Takmyr
Wirnagane jeet dodanie ey 4] jedirag pozye de fakou

Po uzyciu przycisku: Dodaj pozycje zostanie udostepniona formatka umozliwiajgca wprowadzenie danych do danej pozycji.
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Dodawanie pozycji do faktury 2/2025

Szczegoly pozycji faktury / rachunku / innego dokumentu

Pozycja faktury / rachunku 1

Kategoria wydatku z faktury Wybierz v

Pole jest wymagane

MNazwa wydatku

llosc

Wartosc netto wydatku

Wartosc jednostkowa netto wydatku

Anuluj Zapisz i wprowadz kolejng pozycje

Zapisz i wroc

Dana formatka wskazuje numer faktury, do ktérej rozpisywane sg pozycje. Formatka prezentuje pola, tj.:

- Pozycja faktury/rachunku - pole nieedytowalne, uzupetniane automatycznie w zaleznosci, ile pozycji ma dana faktura;
Kategoria wydatku z faktury — pole wymagajace wskazania kategorii wydatku z danej pozycji, nalezy wybra¢ z
ponizszych opcji:

e Najem pomieszczen do celéw szkoleniowych;

e  Materiaty szkoleniowe;

e  Wynagrodzenie wyktadowcéw;

e  Wyzywienie uczestnikdw szkolenia.

- Nazwa wydatku — pole edytowalne, nalezy wpisac opis danej pozycji z faktury;

- llosé - pole edytowalne, nalezy wpisac ilos¢ danej pozycji z faktury;

- Wartosc netto wydatku - pole edytowalne, nalezy wpisac petng kwote danej pozycji faktury;

- Wartosc jednostkowa netto wydatku - pole nieedytowalne, automatycznie wypetniane, jako iloraz pola: Wartos¢
netto wydatkow” i pola , llos¢”.

Jezeli dana faktura, posiada wiecej niz jedng pozycje, nalezy bez wychodzenia z danej formatki uzy¢ przycisku: ,,Zapisz i
wprowadz kolejng pozycje”, co spowoduje zapisanie danych pierwszej pozycji i pozwolenie wpisania kolejnych danych dla
danej faktury.

s 2y

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji danej faktury nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz i wrd¢”, co spowoduje zapisanie
wprowadzonych danych, zamkniecie formatki i powrét do sekcji ,Zestawienie poniesionych wydatkéw”.

Uzycie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie formatki, bez zapisania wprowadzonych danych.
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UWAGA:

Wszystkie pola edytowalne s3 wymagane, system nie pozwoli przejs¢ dalej, jezeli nie zostang uzupetnione
Dodawanie pozycji do faktury 2/2025

Szczegdly pozycji faktury / rachunku / innego dokumentu

Pozycja faktury / rachunku

Kategoria wydatku z faktury
Nazwa wydatku

Nlos¢

Wartosé netto wydatku

Wartosé jednostkowa netta wydatku

W sekcji ,,Zestawienie poniesionych wydatkéw”, mozna kazdg wprowadzong fakture oraz pozycje faktury edytowacd lub usungc
poprzez wybdr odpowiedniej opcji, zgodnie ze screenem:

Koszty podstawowe a

+ Dodaj fakture

Numer faktury 7 rachunku Data faktury / MIP / PESEL Wartosc netto

rachunku wystawcy faktury [PLN] Akde

+ Dodaj pozycje

A 1/2026 14.04.2026 L ] 12 950,00 ¢ Edytuj ¢

[ Usun
Nazwa wydatku Kategoria wydatku  llosc Wartos¢ netto Wartosc Akcje
z faktury [PLN] jednostkowa netto
[PLN]

Najem b Edytuj
najem sali pomieszczen do 1 5 200,00 5 200,00

celéw szkeolenia 0 Usuni

| | BEYYL |

materialy Materialy 250 13 750,00 55,00
szkoleniowe szkoleniowe

M Usuri

Pokaz na stronie | 10 | 25 | 50

Uzycie przycisku:

- Edytuj: spowoduje ponowne otwarcie formatki dla danej faktury/ pozycji faktury (w zaleznosci co zostanie wybrane)
i umozliwienie zmiany wszystkich danych w edytowalnych polach,
- Usun:
e W przypadku faktury — spowoduje trwate usuniecie wprowadzonej faktury wraz ze wszystkimi jej pozycjami
(o ile juz zostaty wprowadzone).

e W przypadku pozycji faktury — spowoduje trwate usuniecie pozycji, w ramach ktorej usuniecie zostato
wywotane.

W momencie wywotania akgji ,,usuniecia” faktury czy pozycji faktury system wymaga potwierdzenia, czy uzytkownik na pewno
chce dokonaé przedmiotowej operaciji.

Potwierdzenie operacji

Cay na pewno chcesz wykonat te operacie?

NIE TAK
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System umozliwia wprowadzenie ponownie usunietej faktury/pozycji faktury.

W sekcji: Zestawienie poniesionych wydatkow pole: Suma wartosci pozycji faktur jest polem nieedytowalnym, uzupetnionym
automatycznie na podstawie wprowadzonych pozycji faktur.

Suma wartosci netto faktur: 18 950,00 PLN

Sekcja 3: Zestawienie poniesionych wydatkéw — Koszty dodatkowe

W ramach przedmiotowej sekcji nalezy rozpisa¢ faktury potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach kosztéw dodatkowych.
W tym celu nalezy uzy¢ przycisku: Dodaj fakture.

0s oaatkowe
K dodatk a
+ Dodaj fakture
Data faktury / MIP / PESEL Wartosc netto .
Mumer faktury / rachunku rachunku wystawcy faktury [PLN] Akcje
Brak danych do wyswietlenia
0 |zo0 Pokaz na stronie | 10 | 25 | 50

Suma wartosci netto faktur: 0,00 PLN

Przejdz dalej

Uzycie przycisku spowoduje otwarcie formatki:
Dodawanie faktury w ramach kosztéw dodatkowych

1 * pole obowiazkowe do wwoelnienia

Dane faktury / rachunku / innegeo dokumentu

MWumer fakiury / rachunku *

F'-'L' 52 NuUMer aoKurmentu

Data faktury / rachunku *

I IPp—— =

Identyfikator wystawy *

(::- MIF wystawcy dokumentu
() PESEL wystawcy dokumentu

NIP / PESEL wystawcy dokumentu *

Wpisz numer
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Zalacznik wymagany - Faktura / rachunek wraz z potwierdzeniem dokonania platnosci

. Przeciagnij i upusé plik tutaj ul Dodaj pliki z dysku ]

Anulu] Zapisz | dodaj kolejng fakture m
Whioskodawca wprowadza dane, tj.:

- Numer faktury/ rachunku — pole edytowalne, nalezy podaé numer faktury/rachunku;

- Date faktury/rachunku — wskazanie daty wystawienia rachunku/faktury z rozwijalnego kalendarza;

- Wskazanie identyfikatora sprzedawcy, tj. NIP lub REGON, a nastepnie jego wprowadzenie w polu edytowalnym, system
umozliwia wprowadzenie NIP sprzedawcy zagranicznego.

Nastepnie nalezy zatgczy¢ skan faktury/ rachunku wraz z potwierdzeniem jego zapfaty.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada kilka faktur, bez koniecznosci wychodzenia z przedmiotowej formatki nalezy
wprowadzi¢ kolejng fakture poprzez uzycie przycisku: ,,Zapisz i dodaj kolejng fakture” — ktéry spowoduje, zapisanie danych

pierwszej pozycji i umozliwienie wprowadzania kolejnej faktury.

Po wprowadzeniu wszystkich posiadanych faktur nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz i wré¢”, co spowoduje zapisanie
wprowadzonych danych, zamkniecie formatki i powrét do sekcji ,,Zestawienie poniesionych wydatkéw”.

Uzycie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie formatki, bez zapisania wprowadzonych danych.

UWAGA:
System uniemozliwia wprowadzenia dwukrotnie faktury o tym samym numerze i identyfikatorze sprzedawcy, tj. NIP, PESEL.
Informuje o tym Whnioskodawce przedmiotowym komunikatem:

MNIP f PESEL wystawcy —

Po wprowadzeniu faktur, nalezy do kazdej faktury wprowadzic ich pozycje, poprzez uzycie przycisku przy danej fakturze: Dodaj
pozycje, zgodnie z ponizszym screenem:

UWAGA:
System nie pozwoli przejs¢ do kolejnej czesci wniosku, jezeli do kazdej faktury nie bedzie rozpisana przynajmniej jedna
pozycja faktury.

Koszty dodatkowe A

+ Dodaj fakture

Data faktury / NIP 7 PESEL Wartos¢ netto .
Numer faktury / rachunku rachunku wystawcy faktury [PLN] Akcje
+ Dodaj pozycje
172026 15.04.2026 L] 12 300,00 » Edytuj

[ usun

1 |z1 Poka: na stronie | 10 | 25 | 50

‘Wymagane jest dodanie przynajmniej jednej pozycji do faktur

Suma wartosci netto faktur: 0,00 PLN

Przejdz dalej
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Po uzyciu przycisku: Dodaj pozycje zostanie udostepniona formatka umozliwiajgca wprowadzenie danych do danej pozycji.

Dodawanie pozycji do faktury 1/2026

i) * Pole cbowiazkowe do wypetnienia

Dane pozycji faktury / rachunku / innego dokumentu

Pozycja faktury / rachunku

L l

Mazwa wydatku *

Wartosc netto wydatku *

‘ Wpisz wartosé netto PLN |

Wartosd jednostkowa netto wydatku

— PLN

Anuluj Zapisz | dodaj kolejng pozycje l m

Dana formatka wskazuje numer faktury, do ktérej rozpisywane sg pozycje. Formatka prezentuje pola, tj.:
- Pozycja faktury/rachunku - pole nieedytowalne, uzupetniane automatycznie w zaleznosci, ile pozycji ma dana faktura;
- Nazwa wydatku — pole edytowalne, nalezy wprowadzi¢ opis zgodny z rozpisywang fakturga;
- llosé - pole edytowalne, nalezy wpisac ilos¢ danej pozycji z faktury;
- Wartosc netto wydatku - pole edytowalne, nalezy wpisac petng kwote danej pozyc;ji z faktury;
- Wartosc jednostkowa netto wydatku - pole nieedytowalne, automatycznie wypetniane, jako iloraz pola: Wartos¢
netto wydatkow” i pola , llos¢”.

Jezeli dana faktura, posiada wiecej niz jedng pozycje, nalezy bez wychodzenia z danej formatki uzy¢ przycisku: ,,Zapisz i
wprowadz kolejng pozycje”, co spowoduje, zapisanie danych pierwszej pozycji i pozwolenie wpisania kolejnych danych dla
danej faktury.

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji danej faktury nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz i wré¢”, co spowoduje zapisanie
wprowadzonych danych, zamkniecie formatki i powrét do sekcji ,,Zestawienie poniesionych wydatkow”.

Uzycie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie formatki, bez zapisania wprowadzonych danych.

4. Czesc: Podsumowanie wydatkow

Sekcja 1: Zestawienie wydatkow i refundacji koszty podstawowe
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Dane Podsumowanie Infermacja o Podglad

podstawowe wydatidw wydatkow korezpondencji wnicsku
glektroniczne]

Podsumowanie wydatkow

Zestawienie wydatkow i refundacji w kosztach podstawowych N

* Wartosc wydatkdw poniesionych na najem pomieszczen do celdw szkolenia z faktury
Ogdtem wartosd z faktury Ogotem wartos€ do refundacji
5 200,00 PLN 1 950,00 PLN
* Wartosc wydatkow poniesionych na zakup materiatow szkoleniowych
Ogdtem wartosc z faktury Ogotem wartos< do refundacji
13 730,00 PLN 673750 PLN
* Wartosc wydatkdw poniesionych na wynagrodzenie wykladoweaw

Ogotem wartosd z faktury Ogotem wartosc do refundacji

0,00 PLN 0,00 PLN
* Wartosc wydatkdw poniesionych na wyzywienie uczestnikéw szkolenia

Ogdtem wartos z faktury Ogdtem wartosE do refundadji

0,00 PLN 0,00 PLN
Podsumowanie wartosci wydatkdw w koszrach podstawowych
Ogotem wartosc Ogotem wartosc refundacji

185950,00 PLN 368750 PLN

W tej sekcji znajdujg sie pola nieedytowalne zawierajgce podsumowanie wprowadzonych faktur w poprzedniej czesci wniosku.

Pole Ogotem wartosc wydatkow poniesionych na najem pomieszczen do celdw szkolenia z faktury przedstawia sume kosztéw
na podstawie faktur wprowadzonych w poprzedniej czesci wniosku w ramach kategorii ,Najem pomieszczen do celéw
szkoleniowych”.

Pole Ogétem wartos¢ wydatkow poniesionych na najem pomieszczen do celéw szkolenia do refundacji przedstawia
maksymalng kwote jaka Wnioskodawca moze otrzymac w ramach kategorii wydatku ,Najem pomieszczen  do  celéw
szkoleniowych”, wyliczong w oparciu o wprowadzone informacje w zakresie zrealizowanych szkolen i poniesionych kosztéw z
uwzglednieniem zatozen interwencji, tj. kwota nie moze by¢ wieksza niz iloczyn: liczby dni szkolenia i 650,00 zt, pod
warunkiem, ze szkolenie trwa przynajmniej 6 godzin dziennie. Dopuszcza sie wynajecie pasieki z przeznaczeniem na
przeprowadzenie zajec praktycznych.

Pole Ogétem wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup materiatéw szkoleniowych z faktur przedstawia sume kosztow na
podstawie faktur wprowadzonych w poprzedniej czesci wniosku w ramach kategorii ,Materiaty szkoleniowe”.

Pole Ogétem wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup materiatéw szkoleniowych do refundacji przedstawia maksymalng
kwote jakg Wnioskodawca moze otrzymacé w ramach kategorii wydatku ,, Materiaty szkoleniowe”, wyliczcong w oparciu o
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wprowadzone informacje w zakresie zrealizowanych szkolen i poniesionych kosztow z uwzglednieniem zatozen interwencji, tj.
kwota nie moze by¢ wieksza niz iloczyn: 110% liczby uczestnikow szkolenia i 35,00 zt.

Pole Ogotem warto$é wydatkow poniesionych na wynagrodzenie wyktadowcow z faktury przedstawia sume kosztéw na
podstawie faktur wprowadzonych w poprzedniej czesci wniosku w ramach kategorii ,Wynagrodzenie wyktadowcow”.

Pole Ogétem warto$¢ wydatkow poniesionych na wynagrodzenie wyktadowcéw do refundacji przedstawia maksymalng
kwote jaka Wnioskodawca moze otrzymaé w ramach kategorii wydatku ,, Wynagrodzenie wyktadowcédw”, wyliczong w oparciu
o wprowadzone informacje w zakresie zrealizowanych szkolen i poniesionych kosztéw z uwzglednieniem zatozen interwenc;ji,
tj. kwota nie moze by¢ wieksza niz 350,00 zt/godzine wyktadowg (netto).

Jako godzine wyktadowa/zaje¢ praktycznych nalezy przyjaé 45 minut. Przy refundacji kosztow wynagrodzenia wyktadowcow
oraz oséb prowadzgcych zajecia w pasiece brany jest pod uwage tylko czas trwania samego wyktadu lub zaje¢ praktycznych —
bez wliczania przerw.

Pole Ogétem wartos¢ wydatkow poniesionych na wyzywienie uczestnikow szkolenia z faktury przedstawia sume kosztéw na
podstawie faktur wprowadzonych w poprzedniej czesci wniosku w ramach kategorii , Wyzywienie uczestnikéw szkolenia”.

Pole Ogétem wartosc¢ wydatkow poniesionych na wyzywienie uczestnikow szkolenia do refundacji przedstawia maksymalng
kwote jakg Wnioskodawca moze otrzymacé w ramach kategorii wydatku ,, Wyzywienie uczestnikéw szkolenia”, wyliczong w
oparciu o wprowadzone informacje w zakresie zrealizowanych szkolen i poniesionych kosztéw z uwzglednieniem zatozen
interwencji, tj. kwota nie moze by¢ wieksza niz iloczyn: tgcznej liczby uczestnikéw, liczby dni szkolenia i 60,00 zi.

Podsumowanie wartosci wydatkow w kosztach podstawowych sktada sie z:
Pola Ogétem wartosé: pole nieedytowalne, automatycznie uzupetniane na podstawie wprowadzonych pozycji z faktur.

Pola Ogétem wartos¢ refundacji: pole wskazuje maksymalng kwote refundacji jakg Wnioskodawca moze otrzymac.

Pole ogdtem wartosé jest suma pol:
e  Ogodtem wartosc z faktury wydatkow poniesionych na najem pomieszczen do celéw szkolenia;
e  Ogodtem wartosc z faktury wydatkow poniesionych na zakup materiatéw szkoleniowych;
e  Ogdtem wartosc z faktury wydatkéw poniesionych na wynagrodzenie wyktadowcow;
e  Ogdtem wartosc z faktury wydatkow poniesionych na wyzywienie uczestnikdw szkolenia;

Pole ogdtem wartosé refundacji jest suma pol:
e  Ogdtem wartosc do refundacji wydatkow poniesionych na najem pomieszczen do celéw szkolenia;
e  Ogdtem wartosc do refundacji wydatkdw poniesionych na zakup materiatéw szkoleniowych;
e  Ogdtem wartosc do refundacji wydatkow poniesionych na wynagrodzenie wyktadowcéw;
e  Ogdtem wartosc do refundacji wydatkow poniesionych na wyzywienie uczestnikdw szkolenia;

Sekcja 2: Podsumowanie wydatkow i refundacji koszty dodatkowe

Zestawienie wydatkow i refundacji w kosztach dodatkowych N

Opdtem wartosd Ogdtem wartosE do refundacji

10 000,00 PLN 34750 PLN

Pola Ogétem wartosc: pole nieedytowalne, automatycznie uzupetniane na podstawie wprowadzonych pozycji z faktur
poniesionych na koszty dodatkowe.
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Pola Ogotem wartos¢ refundacji: pole wskazuje maksymalng kwote refundacji jakg Wnioskodawca moze otrzymac w ramach
kosztéw dodatkowych.

Sekcja 3: Podsumowanie wydatkéw i refundacji ogotem

Podsumowanie wydatkow i refundacji ogétem N

Ogdtem wartost wydatkow Ogdtem wnioskowane srodki do refundacji

28950,00 PLN 9035 PLN

Pole Ogdlna wartos¢ wydatkow: pole nieedytowalne, automatycznie uzupetniane na podstawie wprowadzonych pozycji z
faktur wprowadzonych w kosztach podstawowych i dodatkowych.

Pole Ogétem wnioskowane $rodki do refundacji: pole edytowalne - wskazuje sume z p6l ogétem wartosé¢ refundacji z kosztéw
dodatkowych i podstawowych.
Pole moze zostac edytowane, jezeli Wnioskodawca, chce wnioskowac o mniejszg kwote.

5. Czesc ,Oswiadczenia i zobowigzania”

Zapoznanie sie z trescig oswiadczen jest obowigzkowe. Przy kazdym z oswiadczen nalezy, po zapoznaniu sie z jego trescig,
zaznaczy¢ checkbox. Brak zaznaczenia ktéregokolwiek checkboxu uniemozliwia przejscie do nastepnej czesci formularza
whniosku.

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Dalej co umozliwi przejscie do kolejnej czesci wniosku.

6. Czes¢ ,Informacja o korespondencji elektronicznej”

Zapoznanie sie z trescig informacji jest obowigzkowe.

Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej czesSci wniosku nalezy wprowadzi¢ numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawig sie w tej sprawie na PUE, bedg przychodzity na
wskazane kanaty komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastgpi przejscie do czesci Podglad wniosku.

7. Czesé ,Podglad wniosku”

Po przejsciu do tej czesci wyswietlony zostanie Wniosek o Ptatno$¢ zawierajacy wprowadzone dane. Nalezy sprawdzi¢ wszystkie
dane i jesli sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk Wyslij wniosek.

‘ Cofnij || Drulkuj || Zapisz i opusc formularz
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Wysytka wniosku jest mozliwa od dnia 20.04.2026 r. Do dnia 19.04.2026 r. nalezy wypetnia¢ wniosek, zatacza¢ dokumenty,
wszelkie wprowadzone zmiany bed3a zapisywane w systemie jako wersja robocza.

Od 20.04.2026 r. Wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ wystania wniosku, w tym celu po uzyciu przycisku , Wyslij wniosek”
zostanie wywotana formatka dotyczaca autoryzacji wniosku, tj.:

Autoryzacja

Do wystania formularza konieczna jest autoryzacja za pomocy
indywidualnego loginu i hasta. Jezeli ich nie posiadasz, zarejestruj sig i
postepuj zgodnie z instrukcja.

Login#*

Hasto *

=

3

Wymagana jest ponowna autoryzacja, tj. ponowne podanie poprawnego loginu i hasta, a nastepnie uzycie przycisku
Zautoryzuj. Autoryzacji dokonuje sie loginem osoby fizycznej uprawnionej do reprezentacji podmiotu zgodnie z KRS lub
osoby upowaznionej do reprezentowania danego podmiotu — w przypadku reprezentacji wieloosobowej.

Po dokonaniu poprawnej autoryzacji, Wnioskodawca zostaje poinformowany, ze wniosek zostat wystany.

p Twd] wniosek o ptatnosd zostat wystany do Agencjl Restrukturyzacji | Modernizacji
J Rolnictwa. Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Moje sprawy - Wnioski P5 WFR
2023-2027

Wréc na strone gtéwng Przejdz do ztozonych wnioskow

Przycisk ,,Wyslij wniosek” bedzie aktywny do dnia 30.06.2026 r.

Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonaé zmiany przed wystaniem wniosku. Zmiany nalezy dokonac poprzez cofniecie
sie do czesci wniosku wymagajacej poprawy.

UWAGA!!!

Po wystaniu Wniosku nie ma mozliwosci wprowadzania zmian. Do 30.06.2026 r. jest mozliwos$¢ wycofania wniosku i ztozenia
ponownie.

Po dniu 30.06.2026 r. nie ma mozliwosci ztozenia Wniosku.

8. INFOMACJE OGOLNE

Przed wystaniem, jezeli Wnioskodawca w zaktadce ,,Moje sprawy” ->, Wnioski PS WPR 2023-2027", po wejsciu w dang sprawe
Whniosek o Ptatnos$é nie ma nadanego ,,numeru dokumentu” oraz ,daty pisma/wniosku” oznacza to, ze wniosek nie zostat
jeszcze wystany i jest utworzona jego wersja robocza.

Wyilij korespondendje Usun wersje roboczy

MNadawca / Jednostka
Lp. MNazwa dokumentu Mumer dokumentu Data dokumentu J
obstugujaca
Wnigsek o Piatnosd - wersia robocza — 23-03-2026 Kwidzynskie Biuro Powiatowe

Poprzez klikniecie na wersje robocza Wniosku o Ptatnos¢ Wnioskodawca ma mozliwos¢ edytowania wniosku, uzupetniania,
zmiany oraz wystfania.
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Lp. MNazwa dokumentu Numer dokumentu

1 Whniosek o Platnosc - wersja robocza —

Usuri wersjg roboczg ‘ s s . . . . .
Poprzez ikonke: Whioskodawca ma mozliwos¢ usuniecia wersji roboczej wniosku i do dnia
30.06.2026 r. moze rozpocza¢ tworzenie kolejnej wersji wniosku. Nalezy wskaza¢, iz po 30.06.2026 r. nie ma mozliwosci
utworzenia wersji roboczej wniosku i jego wystania.

s

W sytuacji, gdy utworzona jest wersja robocza WoP, a Whnioskodawca uzyje przycisku ,Wnioskuj o ptatnos¢” system
poinformuje, ze w danej sprawie jest juz utworzona wersja robocza i pozwoli do niej przejs¢ poprzez uzycie przycisku ,,Otwérz”.

Znaleziono wersje robocza wniosku

Zapisates/as wersje roboczg wniosku o pratnosc. Za chwile systemn
otworzy wersje roboczg wniosku o ptatnosc.

Po wystaniu wniosku, Wniosek o Ptatnosé¢ otrzymuje nadany numer oraz system wskazuje date wystania dokumentu,
dodatkowo Wnioskodawca otrzymuje dokument Potwierdzenie Przedtfozenia dokumentu.

Wycofaj wniosek | Wyslij korespondencje

Lp. Nazwa dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu ”a""’""tf‘ fJednostka
obstugujgca
. . - Biuro Dziatan Spofecznych i
- S‘;E:‘;’:;&”‘e Presdiozenia RWE BDSPB15.2026.459 15.04-2026 Srodowiskowych oraz Platnosci
Bezposrednich OR15
Zalgczniki
o, Pobierz wybrane jako zip
| O
g ppd_2026041500016592600.pdf G ppd_202604150001692600.xm|
Paobierz Pobierz

Biuro Dziatan Spotecznych i
~ 2 Wniosek o Ptatnosc RWE.EDSPB15.2026.458 15-04-2026 Srodowiskowych oraz Ptatnosc
Bezposrednich OR15
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Dokument , Potwierdzenie Przedfozenia dokumentu” jest dla Wnioskodawcy potwierdzeniem, ze Wniosek zostat ztozony.

Dodatkowo, na jeden z kanatow komunikacyjnych (mail, sms) wskazany w czesci: ,, Informacja o korespondencji elektronicznej”
Whnioskodawca otrzymuje informacje o tresci:

Whniosek o Ptatnos¢ PS WPR

powiadomienia@arimr-pue.gov.pl €5 Odpowiedz | %) Odpowiedz wszystkim | — Przeslij dalej
Do Weepiinkivne 4r, 09.04.2025 09:54

Informujemy, ze dokument: Wniosek o Ptatnosé PS WPR z dnia 2025-04-09 zostat prawidtowo zarejestrowany w systemie ARIMR pod numerem: 202504090001568482.

Po wystaniu WoP, Wnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania wniosku.

Wycofaj wniosek | Rozwigz umowe Wyslij korespondencie

Nadawca / jednostka

Lp. Nazwa dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu
obstugujaca
Biuro Dziatan Spofecznych |
Potwierdzenie Przedtoz 15 2006 445 7.04.202 ;
v 1 D’;,:::,:meu ot RWE.BOSPB15.2026.445 07-04-2026 Srodowiskowych oraz Piatnosci
Bezposrednich OR15S

Biuro Dziatan Spofecznych |

Ny R iniggek o Piatnodd RWE.BDSPB15.2026.444 07-04-2026 Srodowiskowych oraz Platnosci

Bezposrednich OR15

Przycisk: umozliwi wycofanie wniosku. Do 30.06.2026 r. jest mozliwos$¢ wycofania wniosku i ztozenia go

ponownie. Po 30.06.2026 r. po wycofaniu wniosku, nie ma mozliwosci ztozenia go ponownie.

Wycofanie WoP powoduje trwate usuniecie wprowadzonych danych. Zatem po wycofaniu wniosku, w celu ztozenia ponownie
whniosku nalezy wypetni¢ ponownie wszystkie niezbedne pola i zatgczy¢ wymagane dokumenty.

Dokument ,Potwierdzenie Przedtozenia dokumentu” jest dla Wnioskodawcy potwierdzeniem, ze Wniosek zostat ztozony.
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