Załącznik nr 1
[image: ]FORMULARZ OFERTOWY

	Nazwa (firma) wykonawcy:
	

	Adres pocztowy:
	

	Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów:
	

	Telefon:
	

	Adres e-mail:
	

	NIP:
	

	REGON:
	

	KRS:
	

	☐ mikro ☐ mały ☐  średni ☐  duży przedsiębiorca



I. CENA:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w przedmiocie kompleksowych usług archiwizacyjnych dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę, zgodnie z poniższą kalkulacją:


DLA WARIANTU I:
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Cena jednostkowa brutto za 1 metr bieżący [zł]
	Ilość mb
	CENA [zł]
(3x4)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Kategoria A
	
	45
	

	2.
	Kategoria B
	
	35
	

	Suma łącznie (brutto)   cena oferty
	










DLA WARIANTU II:
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Cena jednostkowa brutto za 1 metr bieżący [zł]
	Ilość mb
	CENA [zł]
(3x4)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Kategoria A
	
	60
	

	2.
	Kategoria B
	
	60
	

	Suma łącznie (brutto)   cena oferty
	



II. KRYTERIUM II – Użycie materiałów archiwizacyjnych (pudeł, teczek) wyprodukowanych 
z surowców pochodzących ze zrównoważonej gospodarki leśnej  - aspekt środowiskowy (S):
Oświadczamy, że w ramach kryterium: 
☐   deklarujemy użycie materiałów archiwizacyjnych (pudeł, teczek) posiadających certyfikat FSC (Forest Stewardship Council) lub inny równoważny certyfikat, tj.: dokument wystawiony przez organizację niezależną od Wykonawcy, upoważnioną do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzającego takie same warunki jak określone w wymienionym certyfikacie FSC;
☐     nie deklarujemy użycia materiałów archiwizacyjnych (pudeł, teczek) posiadających certyfikat FSC (Forest Stewardship Council) lub inny równoważny certyfikat,  tj.: dokument wystawiony przez organizację niezależną od Wykonawcy, upoważnioną do wystawienia dokumentu w kraju pochodzenia surowca i potwierdzającego takie same warunki jak określone w wymienionym certyfikacie FSC.

III. KRYTERIUM III – Doświadczenie osób realizujących zamówienie (D): 
	Doświadczenie osoby realizującej zamówienie – na spełnienie warunku udziału w postępowaniu

	Imię i nazwisko
	

	Wykształcenie
(zaznaczyć właściwe)
	☐ ukończony co najmniej kurs kancelaryjno - archiwalny I stopnia
☐ ukończone studia wyższe magisterskie lub wyższe studia zawodowe ze specjalnością archiwistyka lub historia ze specjalizacją archiwistyka lub zarządzanie dokumentacją współczesną lub szkoła kształcącą w zawodzie technik archiwista.

	Lp.
	Ilość metrów bieżących uporządkowanej dokumentacji kategorii A
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę archiwizacji dokumentacji kategorii A
	Podstawa dysponowania osobą
/jeżeli Wykonawca korzysta z zasobów podmiotu trzeciego zobowiązany jest określić podmiot udostępniający zasoby/

	1.
	
	
	

	Doświadczenie osoby realizującej zamówienie – na kryteria oceny ofert

	Lp.
	Ilość metrów bieżących uporządkowanej dokumentacji kategorii A
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę archiwizacji dokumentacji kategorii A
	Podstawa dysponowania osobą
/jeżeli Wykonawca korzysta z zasobów podmiotu trzeciego zobowiązany jest określić podmiot udostępniający zasoby/

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	


(w razie potrzeby  należy powielić tabelkę lub wstawić dodatkowe wiersze)
IV. OŚWIADCZENIA:

1. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z zapytaniem ofertowym udostępnionym przez zamawiającego i nie wnoszę/my do niego żadnych zastrzeżeń.
2. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi 
w zapytaniu ofertowym.
3. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy 
w miejscu i terminie określonym przez zamawiającego (jeśli wymagane jest zawarcie umowy).
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres ….. dni od dnia upływu terminu składania ofert.
6. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1]) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym zapytaniu ofertowym[footnoteRef:2]). [1: ) 	Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).]  [2: ) 	W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).] 

7. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859).
8. Przyjmuję do wiadomości, że informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowią informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej, i wyrażam zgodę 
na ich udostępnienie.
9. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty są (jeśli dotyczy):
1) .......................................................;



.....................................................................
(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy)
Załącznik nr 2


[image: ]WYKAZ  USŁUG

Wykonawca musi wykazać się wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwóch zamówień, których przedmiotem jest świadczenie usług archiwizacji obejmujących swoim zakresem co najmniej 40 mb dokumentów kat. A oraz 30 mb dokumentów kat. B (wskazane wymogi musi spełniać każda z dwóch usług).

	L.p.
	Przedmiot usługi
	Liczba (mb) zarchiwizowanych dokumentów – kat. A (min. 50) 
	Liczba (mb) zarchiwizowanych dokumentów – kat. B (min. 30) 
	Okres realizacji zamówienia
(od – do)
	Podmiot, na rzecz którego usługa była realizowana

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	



Wykonawca jest zobowiązany załączyć do niniejszego wykazu dowody określające, czy ww. usługi zostały wykonane należycie, w postaci referencji lub innych dokumentów wystawionych przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.
………………………………………………..
(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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