          PODKARPACKI						   Rzeszów, 2026-04-27
URZĄD WOJEWÓDZKI
 W RZESZOWIE
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów
                   
Znak sprawy: OA-V.272.13.2026

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
na wykonanie  dostawy* / usługi* / roboty budowlanej*
polegającej na świadczeniu usług cateringowych podczas narad i spotkań organizowanych w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie.

I. Zamawiający – Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie, 35-959 Rzeszów,                   ul. Grunwaldzka 15. 
II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Zamówienie obejmować będzie usługę przygotowania oraz dostarczenia ciepłych  napojów (kawa, herbata) i poczęstunków podczas trwania narad, spotkań i innych uroczystości (dalej: spotkań) obejmującą artykuły spożywcze, owoce, ciasto i napoje (artykuły cateringowe wyszczególnione w załączniku do niniejszego ogłoszenia – w formularzu ofertowym) – w trakcie trwania umowy, tj. od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 r., lub wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na realizację usługi. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość uzupełnienia asortymentu o artykuły niewymienione w liście artykułów spożywczych i napojów – w takiej sytuacji cena jednostkowa danego artykułu podlegała będzie negocjacji z Wykonawcą. 
Zamawiający informuje, iż usługa cateringu realizowana będzie sukcesywnie                            w okresie obowiązywania umowy, zgodnie z bieżącymi potrzebami PUW w Rzeszowie. Wykonawca musi uwzględnić, że realizacja przedmiotu zamówienia może odbywać się również w soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy. Zamawiający szacuje,  że  w  trakcie trwania umowy wystąpi około 5 (pięć) takich wydarzeń realizowanych w dni wolne od pracy i święta. Podana liczba ma charakter orientacyjny i służy do rzetelnego przygotowania oferty cenowej  przez Wykonawcę.
2. Kryteria oceny ofert: 100 % cena,
3. Okres związania ofertą: 30 dni.
4. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę ofertową w złożonej ofercie na realizację  przedmiotu zamówienia;
5. Opis sposobu wyboru zwycięskiej oferty: Wykonawca zostanie wyłoniony spośród ofert wykonawców spełniających warunki udziału w niniejszym postępowaniu w oparciu 
o kryterium określone w pkt 2 wg poniższego wzoru:
cena:
      cena najniższa spośród badanych ofert
C= ------------------------------------------------  x 100
                    cena oferty badanej
gdzie: „C” stanowi wartość punktową oferty
do wzoru zostanie podstawiona łączna wartość brutto wskazana przez wykonawcę                        w formularzu ofertowym.    
III. Warunki realizacji usługi
1. Termin wykonania zlecenia: każdorazowo wskazany przez Zamawiającego;
2. Miejsce realizacji usługi: 
- ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów,
- ul. Pułaskiego 1d, 35-016 Rzeszów;
IV. Forma złożenia oferty
Ofertę na formularzu należy złożyć w terminie do 04 maja 2026 r., do godziny 12.00
 w formie:
· pisemnej (osobiście) na adres:* Podkarpacki Urząd Wojewódzki, 35-959 Rzeszów,                   ul. Grunwaldzka 15
· w wersji elektronicznej na e-mail:* oa@rzeszow.uw.gov.pl 
· na adres e-Doręczeń PUW: AE:PL-32880-81335-UUEVC-18
Dotrzymanie ww. terminu dotyczy również ofert składanych drogą pocztową (liczy się moment wpływu oferty do Kancelarii Ogólnej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie (ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów).
Koperta zawierająca ofertę winna być zaklejona i opisana w następujący sposób:
„Oferta dotycząca zamówienia publicznego na usługę cateringową realizowaną w trakcie narad i spotkań organizowanych w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie (znak sprawy: OA-V.272.13.2026)”
Zamawiający odrzuci ofertę:
1) złożoną po terminie;
2) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
3) zawierającą błędy niebędące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi.

V. Warunki udziału w postępowaniu    
1. Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami niezbędnymi do wykonania zamówienia, tj. przygotowania i dostarczenia przekąsek, owoców, serwisu kawowego i napojów oraz ich estetycznego podania w terminie uzgodnionym  z Zamawiającym (podanie nie może nastąpić później niż na 15 minut przed rozpoczęciem danego spotkania), a także zebrania naczyń oraz resztek konsumpcyjnych najpóźniej 30 minut po zakończeniu spotkania. Rolą Wykonawcy jest również zapewnienie czystej i nieuszkodzonej zastawy stołowej ceramicznej w jednolitym kolorze – bez zdobień i logotypów, sztućców metalowych, szklanek, filiżanek oraz dekoracji stołów w postaci materiałowych obrusów, serwetek, talerzy, stojaków dekoracyjnych, etażerek, pater itp. 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może żądać realizacji usługi                      w czasie do 60 minut od przekazania zapotrzebowania Wykonawcy (zapotrzebowanie nie może dotyczyć poczęstunków złożonych, których przygotowanie nie byłoby możliwe w tak krótkim czasie).
Zamawiający wymaga aby realizację usługi u Zamawiającego wykonywały osoby będące zatrudnione u Wykonawcy na podstawie umowy o pracę (zgodnie z kodeksem pracy).
2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 poz. 514), zwana dalej „ustawą sankcyjną”                    z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,  o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.
4) taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.    

VI. Informacje dodatkowe
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie złożona żadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia;
3) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego do zawarcia umowy. 
3.  Jeśli Wykonawca uchyli się od zawarcia umowy wtedy  Zamawiający wybierze kolejną najkorzystniejszą ofertę, jeśli ten Wykonawca spełnił wszystkie wymagania. 
4. W przypadku jeżeli oferta Wykonawcy będzie podlegała uzupełnieniu lub wymagać będzie wyjaśnienia, Zamawiający wezwie Wykonawcę, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia uzupełnień lub wyjaśnień do oferty.
5.  Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

VII. Kontakt z zamawiającym
Pytania można składać: elektronicznie na adres e-mail oa@rzeszow.uw.gov.pl.  (w tytule należy wskazać przedmiot zamówienia).
Kontakt telefoniczny: (17) 867 1207 – p. Agnieszka Cerlich – starszy specjalista w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym PUW, pok. nr 207, w godz. od 700 do 1500.

Oferta musi zostać podpisana przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy.

Załączniki:
- formularz oferty,
- wzór umowy,
- klauzula RODO.


Dyrektor Generalny 
                                                                                                                (-)
                                                                                                      Tomasz Cyran
(Podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)
	
