
Warszawa, dnia 13.10.2021 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamówienia (specyfikacja techniczna, ilość, itp.) sukcesywne świadczenie usług 

poligraficznych na etapie produkcji poligraficznej, tj. press oraz postpress w zakresie kampanii 
promocyjnej dotyczącej programów rozwoju wsi, wraz z dostawą wykonanych materiałów na terenie 
Warszawy i/lub do siedziby Zamawiającego. 
Opis i parametry zostały wskazane w Opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do 
zapytania.   

2. Termin realizacji zamówienia 
do dnia 15 grudnia 2021 r., lub do  wyczerpania łącznego maksymalnego wynagrodzenia 
wynikającego z realizacji umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi wcześniej, 
oraz:
- do 14 dni roboczych – w przypadku poz. 1 wymienionej w Tabeli znajdującej się w Opisie 
przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania, licząc od dnia zaakceptowania 
przez Zamawiającego projektów wizualizacji materiałów wykonanych w ramach usługi poligraficznej 
objętych danym zleceniem lub,
- do 6 dni roboczych – w przypadku poz. 2-3 wymienionych w Tabeli znajdującej się w Opisie 
przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania, licząc od dnia zaakceptowania 
przez Zamawiającego projektów wizualizacji materiałów wykonanych w ramach usługi poligraficznej 
objętych danym zleceniem.

3. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny podać nazwy i 
wagi kryteriów w %)
Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:
100 % cena

Kryterium „Cena” (C) zostanie ocenione w skali punktowej do 100 punktów i będzie ocenione na 
podstawie podanej przez w formularzu oferty ceny jednostkowej każdej z 6 pozycji. 
Do porównania i oceny ofert Zamawiający zastosuję sumę cen z pozycji 1-6 obliczoną na podstawie 
zaoferowanych przez wykonawcę cen jednostkowych.

Cena zostanie obliczona w następujący sposób:
Cena = (suma cen jednostkowych w zł brutto z pozycji 1-6, w ramach których Wykonawca wykona 
druk). 
Punkty za to kryterium zostaną obliczone według następującego wzoru:

Cena brutto oferty o najniższej sumie cen jednostkowych
C = -------------------------------------------------------------------------------------------- x 100

Cena brutto (suma cen jednostkowych) ocenianej oferty

Punktacja zostanie zaokrąglana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Podane w formularzu oferty ceny będą służyły do porównania ofert i wyboru oferty 
najkorzystniejszej, przy czym ceny jednostkowe są wiążące dla obu stron i na ich podstawie będzie 
dokonywana zapłata wynagrodzenia.



4. Wymagania co do oferty cenowej: 

1) W formularzu oferty (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) Wykonawca poda cenę brutto oferty 
w złotych polskich, z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty 
Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. W 
formularzu oferty Wykonawca poda ceny jednostkowe brutto dla każdej pozycji, z dokładnością 
do drugiego miejsca po przecinku.

2) Zamawiający informuje, że Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na podstawie 
własnych wzorów umów.

3) Zamawiający informuje, że na realizację zamówienia przewiduje przeznaczyć maksymalnie kwotę 
108 000 zł netto. 

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu art. 
1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 
r. poz. 2207) w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną 
liczbę godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty 
oświadczenie o tym czy jest czy też nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w 
rozumieniu ww. ustawy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Osoba uprawniona do kontaktu:
Pan Roman Pitera tel. 22 623 27 07,  adres e-mail: roman.pitera@minrol.gov.pl 
Pan Leszek Piłka tel. 22 623 24 40, adres e-mail: leszek.pilka@minrol.gov.pl
Pan Tomasz Kołacz, tel. 22 623 27 72, adres e-mail: tomasz.kolacz@minrol.gov.pl

6. Termin złożenia oferty: 
do 18 października 2021 r.  

7. Sposób złożenia oferty:
        elektronicznie na adres poczty  leszek.pilka@minrol.gov.pl; tomasz.kolacz@minrol.gov.pl

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to
dopuszcza się osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „Broszury i plakaty
Departament Pomocy Technicznej i Promocji MRiRW”, w godzinach 8.15-16.15 od
poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do 
zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

Anna Klukowska 

Zastępca Dyrektora

Departamentu Pomocy Technicznej 
i Promocji

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego

Oświadczenie Wykonawcy

Oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

……………………………………
           podpis Wykonawcy



Załącznik nr 4
do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 

siedzibą w Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać ujawnione 
właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści 
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do 
oszacowania wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o zamówienie 
publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia 
skargi do organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679.
6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji 

postępowania.
7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

możliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl.

* Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest: 
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w 
państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 
 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), na rzecz 
przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2021 
r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności.
** Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo  2.
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