PROXURATURA OKREGOWA w Tarnobrzegu
ul. Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg
NIP 867-16-19-297, REGON 000569734

i IS 08 Tarnobrzeg, dnia 19 stycznia 2025 r.
3037-7.262.1.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
NA ZADANIE

,DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA PROKURATURY

OKREGOWEJ W TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGLYCH
PROKURATUR REJONOWYCH ”
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych
(Dz.U.2019.2019 z pézn. zm.)

I. Zamawiajacy

1. Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu ul. Sienkiewicza 27 39-400 Tarnobrzeg,
tel. 15 8668100, fax. 15 8228183
2. Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

II. Tryb udzielania zamo6wienia

1.Postepowanie prowadzone w trybie zaproszenia do sktadania ofert zgodnie z art.

2 ust.

1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2 Kwota przeznaczona na niniejsze postepowanie netto 74.519,56 PLN, brutto
91.659,06 PLN

III Opis przedmiotu zamdéwienia

1. 1.Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialéw biurowych oraz papieru
kserograficznego dla Prokuratury Okregowej w Tarnobrzegu oraz podlegtych
prokuratur rejonowych, tj.:

Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400
Tarnobrzeg,

Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu, 1 Wydzial , Konstytucji 3 Maja 29,
39-400 Tarnobrzeg

Prokuratura Rejonowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg
Prokuratura Rejonowa w Stalowej Woli, Popietuszki, 37-450 Stalowa Wola
Prokuratura Rejonowa w Nisku, Gisgesa 1, 37-400 Nisko

Prokuratura Rejonowa w Mielcu, Marii Curie-Sklodowskiej 2, 39-300
Mielec

Prokuratura Rejonowa w Kolbuszowej, Tyszkiewiczow 4, 36-100
Kolbuszowa .



7.

Nomenklatura Wspolnego Slownika Zamoéwien Publicznych kod CPV:
30190000-7 roézny sprzet i artykuly biurowe, CPV:30197644-2 papier
kserograficzny.

. Zamawiajacy nie przewiduje ofert czgsciowych.

Szczegbdlowy wykaz przedmiotu zamoéwienia stanowi zalgcznik nr 2.
Zamawiajacy dopuszcza materialy rownowazne za wyjatkiem pozycji 33-
38.

Inne istotne informacje i wymagania dotyczace zaméwienia zawiera Wzor
umowy stanowigcy zalacznik nr 4 .

Wszystkie informacje przedstawione w zaproszeniu s3 przeznaczone
wylacznie do przygotowania oferty inie mogg by¢ wykorzystywane w
innym celu oraz udostgpniane osobom  nie  uczestniczagcym = W
postepowaniu.

Dostawy bedg realizowane sukcesywnie zgodnie z potrzebami zamawiajacego

na podstawie zlecenia przekazywanego faksem, e-mailem lub ustnie, z tym, Ze nie
rzadziej niz raz na kwartat. Termin realizacji dostawy wynosi 5 dni roboczych od
dnia zlozenia zamowienia.

8.

Wszystkie informacje przedstawione w zaproszeniu s przeznaczone wylgcznie

do przygotowania oferty i nie moga by¢ wykorzystywane w innym celu oraz
udostepniane osobom nie uczestniczacym w postepowaniu.

III Termin realizacji zamowienia

Od dnia podpisania umowy do 31.01.2026 r. lub do wyczerpania kwoty netto
74.519,56 PLN, brutto 91.659,06 PLN.

W razie nie wykorzystania wskazanej wyzej kwoty w terminie umownym,
Zamawiajacy dopuszcza przedtuzenie umowy do jej wyczerpania, z tym , Ze nie
dhuzej niz do 30 dni od daty zakoniczenia umowy.

IV Wz6r umowy

. Wz6r umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

V. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty.

Wykonawca sklada oferte na formularzu, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 1
wraz ze skréconym kosztorysem — zalacznik nr 2.

Oferta powinna stosowa¢ si¢ do zasad okreslonych w niniejszym postepowaniu
i zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki, o
ktérych mowa w zaproszeniu.

Tresé oferty musi odpowiadaé treSci niniejszego zaproszenia i zawiera¢
kolejno:

1) formularz oferty wraz z kosztorysem — zalacznik nr 2 do niniejszego



zaproszenia.
2) wypelniony zalacznik nr 3 do zaproszenia
3) karte materialows zaoferowanego papieru

Oferta winna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie oznaczonej adresem
Zamawiajacego, adresem wykonawcy oraz napisem :

»DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA PROKURATURY
OKREGOWEJ W TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGLYCH
PROKURATUR REJONOWYCH ”nie otwieraé¢ przed terminem otwarcia
ofert —27.01.2025 r. do godz. 10.00,

lub
w  wersji _ elektronicznej ( skany dokumentéw ) na  adres:

biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl
kopia
marcin.bernys@prokuratura.gov.pl

VI Termin zlozenia oraz otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dmia 27.01.2026 r. do godziny 10.00 w siedzibie
Zamawiajacego W biurze podawczym lub elektronicznie na adres:
biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl
kopia
marcin.bernys@prokuratura.gov.pl

2. Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie si¢ niezwlocznie w  siedzibie
Zamawiajacego w pokoju 1017.

3. Oferta wykonawcy zlozona w niepoprawnej formie lub ztozona po terminie
zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z
wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami .

1. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktu z wykonawcami
jest: Starszy Inspektor Marcin Berny$ — tel. 666352109, w godz. 7.30 —15.30

VIIL Opis kryteriéw wyboru ,ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
oraz opis sposobu obliczenia ceny.

1.Przy wyborze ofert zamawiajacy postugiwac si¢ bgdzie jedynym kryterium:



Cena-100 %

PC=CN /CB x100 pkt.,

gdzie: PC- ilo$¢ punktow w kryterium cena, CN - cena najnizsza, CB - cena
badana

Oferta wykonawcy nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra otrzyma najwyzsza ilos¢
punktéw zostanie

uznana za najkorzystniejsza.

IX. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy w przypadku uniewaznienia postgpowania zastrzega sobie
prawo wyboru wykonawcy z wolnej r¢ki, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
W zwigzku z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej RODO, o$wiadczam, ze zostalem
poinformowany iz:
1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 27, 39-
400 Tarnobrzeg, tel. 15 8668100, faks 15 822 81 83, e-mail:

biuro.podawcze.potbg(@prokuratura.gov.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Tomasz Gajewski, tel. 15 8668100 e-

mail: biuro.podawcze.potbg(@prokuratura.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie i w celu wykonania umowy.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z realizacja zamoOwienia publicznego
_DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA PROKURATURY
OKREGOWEJ] W  TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGLYCH
PROKURATUR REJONOWYCH ” - 3037-7.262.1.2026;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, , przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania



umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w
przepisach ustawy Pzp, konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

4, Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ™;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— nie przyshuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




3037-7.262.1.2026

Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

Dane dotyczace Wykonawcey

..........................................................................................................

SiedZiba (AATES) cooeueeeeieiieee e e

NT E1ETONU/TAKSU ..ot ereeeetesesissst st eeesasssreeseseassnssrennnennraeeses

Dane dotvczace Zamawiajacego:
Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu
Sienkiewicza 27

39-400 Tarnobrzeg

NIP 867-16-19-297

Odpowiadajgc na ogloszenie dotyczace postgpowania o udzielenie zamowienia na:
., Dostawe materiatéw biurowych dla Prokuratury Okregowej w Tarnobrzegu oraz
podlegltych prokuratur rejonowych”, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w

ogloszeniu,
1. Oferujemy  wykonanie przedmiotu zamoéwienia za  ceng
bruttor.......ooovviiiiiiiieean Z(stownie. ...

............... ) zgodnie z formularzem cenowym (zalgcznik nr 2). Cena brutto
stuzy tylko do poréwnania ztozonych ofert. Ostateczna cena wynikala bedzie z
rzeczywistego zuzycia do konca trwania umowy lub wyczerpania kwoty
przeznaczonej przez Zamawiajacego na zadanie. Zamawiajacy moze
zamawia¢ inne towary nie wymienione w zalaczniku nr 2, w zwiazku z
powyiszym oferujemy upust ............ % od ceny katalogowej produktow nie
wymienionych w zalaczniku nr 2.

2. Oswiadczamy, ze w podanych cenach uwzglednione zostaty wszystkie koszty
wykonania zaméwienia.

3. Oéwiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia ogloszenia i1 uznajemy si¢ za
zwigzanych okres§lonymi w nim postanowieniami. Zobowigzujemy si¢ w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na ww. warunkach, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu

terminu skladania ofert.

7. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera/nie zawiera* informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji,

8. Oswiadczamy, ze przedmiot zamdéwienia wykonamy: samodzielnie/przy
pomocy__ podwykonawcow*, ktérym powierzymy wykonanie czgsci
zamowienia:



...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

.......................................................................

* niepotrzebne skresli¢
Data: ..ooeeeeeeeireceen

Podpis Wykonawcey: ......cocouevvennnnicnnceas



Zatacznik nr 3
3037-7.262.1.2026

Wykonawca:

........................................
.......................................

(petna nazwa/firma, adres,
w zalezno$ci od podmiotu :
NIP/PESEL,.KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/
podstawa do reprezentacji)
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (dalej jako: Pzp)

dotyczace podstaw wykluczenia z postgpowania

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,DOSTAWA
MATERIALOW BIUROWYCH DLA PROKURATURY OKREGOWE] W
TARNOBRZEGU ORAZ PODLEGLYCH PROKURATUR REJONOWYCH
“prowadzonego przez Prokurature¢ Okregowa w Tarnobrzegu, o$wiadczam ze nie
podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

(miejscowosc)

................................................



Oéwiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania

na podstawie art............. ustawy Pzp (podaé majacg zastosowanie podstawe
wykluczenia spo$rod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1,2, 5 lub 6 ustawy Pzp).

Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwiazku z ww. okoliczno$ciami, na podstawie art.
110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastgpujace Srodki
Uy €A (- H R ELLERTELRRRERIERRRCLLE

........................................................................................................
........................................................................................................

......................................................................................

(miejscowosc)

Os$wiadczenie dotyczgce podanych informacji:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg
aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)



Zalacznik nr 4
3037-7.262.1.2026

WZOR -UMOWY

Zawarta w dniu ........... 2025 roku w Tarnobrzegu pomi¢dzy:

Prokuraturg Okrggowa w Tarnobrzegu, ul. Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg,
zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,

reprezentowang przez:

......................... - Prokurator Okr¢gowy w Tarnobrzegu

.................................... zwanym dalej ,,Wykonawcg”
reprezentowanym przez:

W rezultacie przeprowadzonego przez Zamawiajacego wyboru oferty w postgpowaniu
przetargowym prowadzonym w trybie zaproszenia do skladania ofert z dnia
.......................... roku dotyczacego dostawy materialow biurowych dla
Prokuratury Okregowej w Tarnobrzegu oraz podlegtych prokuratur rejonowych
zostala zawarta umowa o nast¢pujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materialow biurowych dla
Prokuratury Okregowej w Tarnobrzegu oraz podleglych prokuratur rejonowych.

2. Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia zgodny wymaganiami zawartymi w
zaproszeniu, oraz w ofercie Wykonawcy zlozonej w trakcie postgpowania
przetargowego powolanego na wstgpie, ktéry stanowi¢ bedzie integralng czgsc
umowy.

3. Zamawiajacy  dopuszcza mozliwos¢  dostawy  materialdbw  biurowych
réwnowaznych, stuzacych do tego samego celu, o parametrach takich samych lub
lepszych .

§2

1. Dostawy beda realizowane sukcesywnie zgodnie z potrzebami zamawiajgcego na
podstawie zlecenia zawierajacego wykaz asortymentu oraz ilosci sposréd pozycji
okreslonych szczegolowo w zalaczniku nr 2 oraz towaru spoza wykazu z upustem
....... % od ceny katalogowej. Termin realizacji dostawy wynosi 5 dni roboczych
od dnia wyslania zamo6wienia lub zamdéwienia telefonicznego.



. Zapotrzebowanie bedzie skladane telefonicznie lub e-mailem, z tym, Ze nie rzadziej
niz raz na kwartal.

. Podane w formularzu ofertowym iloéci sg przewidywane. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmiany iloci asortymentu stosownie do swoich potrzeb bez
ponoszenia jakichkolwiek konsekwencji ze strony Wykonawcy.

. W razie nie wykorzystania wskazanej wyzej kwoty w terminie umownym,
Zamawiajacy dopuszcza przedtuzenie umowy do jej wyczerpania, z tym , Ze nie
dhuzej niz do 30 dni od daty zakoficzenia umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wykorzystania wskazane] wyze]
kwoty w sytuacji zmniejszenia swoich zamoéwien.

. W przypadku przekroczenia kwoty netto 74.519,56 PLN, brutto 91 659,06 PLN
umowa wygasa przed oznaczonym terminem.

. Przedmiot zamowienia dostarczany bedzie na wskazane ponizej adresy:

e Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg,

e Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu, 1 Wydziat , Konstytucji 3 Maja 29, 39-
400 Tarnobrzeg

e Prokuratura Rejonowa w Tarnobrzegu, Sienkiewicza 27, 39-400 Tarnobrzeg

e Prokuratura Rejonowa w Stalowej Woli, Popietuszki, 37-450 Stalowa Wola

e Prokuratura Rejonowa w Nisku, Gisgesa 1, 37-400 Nisko

e Prokuratura Rejonowa w Mielcu, Marii Curie-Sktodowskiej 2, 39-300 Mielec
e Prokuratura Rejonowa w Kolbuszowej, Tyszkiewiczow 4, 36-100 Kolbuszowa

. Wykonawca podzieli oraz zapakuje zamowiony towar stosownie do ztozonego
zapotrzebowania.

. Koszt przygotowania i dostawy wliczony jest w ceng.

. Dostawy interwencyjne nastgpowaly begdag w terminie 2 dni roboczych po
uprzednim zawiadomieniu telefonicznym lub za pomocg faksu.

§3

. Dostawa rozliczana bedzie wedtug stalych cen jednostkowych podanych w ofercie
wykonawcy w zataczniku nr 2, stanowigcym integralng cz¢s¢ umowy oraz towaru
spoza wykazu z upustem ....... % od ceny katalogowe].



. Zamawiajacy dokonywa¢ bedzie platnosci przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy w oparciu o fakturg VAT wystawiona przez Wykonawce po kazdej
dostawie zrealizowanej zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

. Platno$¢ dokonywana bedzie w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury.

§4

. Umowa zostala zawarta na czas okre$lony od dnia podpisania umowy do
30.01.2027 r. lub do wyczerpania kwoty netto 74.519,56 PLN, brutto 91.659,06
PLN.

§5

. W przypadku stwierdzenia braku faktycznej dostawy przez Wykonawce w czgsci
lub catosci zamowionego towaru, Wykonawca traci prawo domagania si¢ zaplaty
ceny, o ktérej mowa w § 3 w czescli, jaka odpowiada jednostkowym cenom towaru
nie dostarczonego.

. W razie stwierdzenia wad dostarczonego towaru, Zamawiajacy ma prawo
skorzysta¢ z uprawniefi z tytutu rekojmi, przy czym zadanie wymiany towaru na
nowy wolny od wad Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania zgdania Zamawiajacego.

§6

. Wykonawca obowigzany jest do zaptaty nastgpujacej kary w wysokosci 0,1%
lacznej kwoty brutto wskazanej w ofercie, za kazdy dzien opoznienia dostawy,
wymiany towaru na nowy wolny od wad lub opdzZnienia w usunigciu wad lub w
usterek w terminie.

. Zastrzezona kara umowna nie wylgcza odpowiedzialnosci Wykonawcy na
zasadach ogodlnych, jezeli wysoko$¢ szkody spowodowanej naruszeniem
postanowien umownych przekroczy wysokos$¢ zastrzezonej kary umowne;.

§7

. Zamawiajacy przewiduje zmiany istotnych postanowien zawartej umowy W
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w
zakresie:



a) zmiany danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy
zwigzang ze zmiang oséb reprezentujgcych Strony umowy (w sytuacji, kiedy
nastapi zmiana os6b mogacych sklada¢ os$wiadczenia woli w imieniu
reprezentowanej Strony).

b) zmiane wynagrodzenia Wykonawcy wpisang jako warto§¢  umowy
z Wykonawca w sytuacji spowodowanej ustawowymi zmianami stawki podatku od
towardéw i ustug (VAT) ktére weszly w zycie 1 konieczne begda do stosowania po
dacie podpisania umowy.

¢) zmiany stosunkéw, ktorych nie mozna byto przewidzie¢, gdy wykonanie umowy
groziloby przyjmujacemu zaméwienie razaca strata, po odpowiednim
udokumentowaniu tego faktu, zmieni¢ kwote produktu lub rozwigza¢ umowe.

§8

1. Wszelkie zmiany i uzupeknienia niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci
formy pisemnej w postaci aneksu.

2. Wszelkie spory mogace wynikaé na tle wykonania postanowien niniejszej umowy
beda rozstrzygane przez wlasciwy dla Zamawiajacego sad powszechny.

3. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:






