
Plan postępowań o udzielenie zamówień na rok 2 0 2 5

Wersja nr 5

Zamieszczony w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu 22.04.2025 nr 2025/BZP 00124494/05/P

(aktualizacja Planu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych; w dniu 15.04.2025 nr 2025/BZP 00124494/04/P)1

Zamawiający:

Nazwa: MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH Krajowy numer identyfikacyjny:2 5262131556

Adres: Aleja Jana Chrystiana Szucha 23

Miejscowość: Warszawa Kod pocztowy: 00-580 Kraj: Polska

Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia

Adres poczty elektronicznej: bzp@msz.gov.pl Numer telefonu kontaktowego: +48 225239910

Rodzaj zamawiającego:3 Zamawiający publiczny | jednostka sektora finansów publicznych | organ władzy publicznej | organ administracji rządowej (centralnej lub terenowej)

1 Należy wypełnić w przypadku aktualizacji Planu postępowań o udzielenie zamówień.
2 Numer NIP lub REGON.
3 Zamawiający publiczni, o których mowa w art. 4 pkt 1 i 2 ustawy, oraz ich związki albo inny zamawiający. Należy wskazać rodzaj zamawiającego spośród następującej listy: 
1) jednostka sektora finansów publicznych: organ władzy publicznej, w tym organ administracji rządowej (centralnej lub terenowej), organ kontroli państwowej i ochrony prawa oraz sąd i trybunał, jednostka samorządu terytorialnego, związek jednostek samorządu terytorialnego, związek metropolitalny, jednostka
budżetowa, samorządowy zakład budżetowy, agencja wykonawcza, instytucja gospodarki budżetowej, państwowy fundusz celowy, Zakład Ubezpieczeń Społecznych lub Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego oraz zarządzane przez nie fundusze, Narodowy Fundusz Zdrowia, samodzielny publiczny zakład
opieki zdrowotnej, uczelnia publiczna, Polska Akademia Nauk i tworzone przez nią jednostki organizacyjne, państwowe i samorządowe instytucje kultury, inne państwowe i samorządowe osoby prawne utworzone na podstawie odrębnych ustaw w celu wykonywania zadań publicznych;
2) inna państwowa jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej;
3) związki podmiotów, o których mowa w pkt 1 i 2;
4) inny zamawiający (proszę określić).
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1. Zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne

Pozycja
Planu

Przedmiot zamówienia
Przewidywany tryb albo procedura

udzielenia zamówienia4
Orientacyjna wartość

zamówienia5
Przewidywany termin

wszczęcia postępowania6 Informacje dodatkowe7 Informacja na temat
aktualizacji8

1 2 3 4 5 6 7

1    .    R    O    B    O    T    Y        B    U    D    O    W    L    A    N    E

1.1.1
Przebudowa 3 piętra oraz instalacji wodno-
kanalizacyjnej w budynku przy ul. Litewskiej 2/4

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

4 226 016,26 PLN III kwartał 2025 r.

1.1.2
Przebudowa kompleksu pomieszczeń na 1
piętrze w budynku MSZ przy al. J. Ch. Szucha 23
w Warszawie

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

4 002 813,01 PLN I kwartał 2025 r.

1.1.3
Remont instalacji chłodniczej w budynku przy al.
J. Ch. Szucha 23A w Warszawie

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

2 009 696,54 PLN II kwartał 2025 r.

1.1.4
Remont części frontowej elewacji budynku od al.
J. Ch. Szucha 23

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

543 060,16 PLN II kwartał 2025 r.

2    .    D    O    S    T    A    W    Y

1.2.1 Dostawa samochodu elektrycznego
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

309 756,10 PLN II kwartał 2025 r.

1.2.2 Zakup artykułów spożywczych
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

630 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

1.2.3 Zakup niszczarki do dysków twardych
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

186 991,87 PLN I kwartał 2025 r.

1.2.5 Zakup dekoracji kwiatowych
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

460 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

3    .    U    S    Ł    U    G    I
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1.3.1

Usługa szkoleniowa - Wyjazd studyjny Master of
Studies in Diplomatic Studies, organizowany
przez Uniwersytet Oksfordzki (St. Antony's
College) w roku akademickim 2025/2026

Zamówienie udzielane jest w trybie
zamówienia z wolnej ręki na
podstawie: art. 305 pkt 1 ustawy w
zw. z art. 214 ust. 1 pkt 1 ustawy

230 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

1.3.2

Ubezpieczenie od nieszczęścliwych wypadków i
ich następstw pracowników placówek
zagranicznych i osób przebywających w
delegacjach służbowych

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

199 850,00 PLN I kwartał 2025 r.

1.3.3
Kompleksowa organizacja Narady Ambasadorów
2025

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 2 ustawy

1 000 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

1.3.4
Kompleksowa obsługa techniczna Narady
Ambasadorów 2025

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

180 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

1.3.5 Poszukiwanie podatności aplikacji Internetowych
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

400 000,00 PLN IV kwartał 2025 r.

1.3.6 Przebudowa serwisu Polska.pl
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

400 000,00 PLN III kwartał 2025 r.

1.3.7

Przebudowa i unowocześnienie aplikacji do
zarządzania
przedsięwzięciami/projektami/sprawozdawczością
na placówkach dyplomatycznych

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

350 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

1.3.8 Odnowienie serwisu traktaty
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

250 000,00 PLN III kwartał 2025 r.

1.3.9
Działania promocyjno-informacyjne w ramach
projketu "Rozbudowa systemu Odyseusz"

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

506 000,00 PLN III kwartał 2025 r.

1.3.10
Dostęp do serwisów Polskiej Agencji Prasowej
(na 12 miesięcy)

Zamówienie udzielane jest w trybie
zamówienia z wolnej ręki na
podstawie: art. 305 pkt 2 ustawy

410 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

Pozycja
Planu

Przedmiot zamówienia
Przewidywany tryb albo procedura

udzielenia zamówienia4
Orientacyjna wartość

zamówienia5
Przewidywany termin

wszczęcia postępowania6 Informacje dodatkowe7 Informacja na temat
aktualizacji8

1 2 3 4 5 6 7
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1.3.11
Prenumerata prasy krajowej i zagranicznej (na 12
miesięcy)

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

375 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

1.3.12 Druk publikacji (na 12 miesięcy)
Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

450 000,00 PLN III kwartał 2025 r.

1.3.13
Świadczenie usług serwisowych i napraw
pojazdów użytkowanych przez MSZ

Zamówienie udzielane jest w trybie
podstawowym na podstawie: art.
275 pkt 1 ustawy

620 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

1.3.14 Odbiór odpadów komunalnych

Zamówienie udzielane jest w trybie
zamówienia z wolnej ręki na
podstawie: art. 305 pkt 1 ustawy w
zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy

336 020,00 PLN I kwartał 2025 r.

Pozycja
Planu

Przedmiot zamówienia
Przewidywany tryb albo procedura

udzielenia zamówienia4
Orientacyjna wartość

zamówienia5
Przewidywany termin

wszczęcia postępowania6 Informacje dodatkowe7 Informacja na temat
aktualizacji8

1 2 3 4 5 6 7

4 Należy wskazać spośród następującej listy tryb albo procedurę udzielania zamówień:
1) tryb podstawowy ˗ bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy);
2) tryb podstawowy ˗ negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
3) tryb podstawowy ˗ negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);
4) partnerstwo innowacyjne;
5) negocjacje bez ogłoszenia;
6) zamówienie z wolnej ręki;
7) konkurs;
8) umowa ramowa.

5 Należy podać kwotę bez podatku od towarów i usług.
6 Należy wskazać w ujęciu miesięcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
7 Zamawiający może zamieścić inne dodatkowe informacje dotyczące, np. wstępnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamówień, zrównoważonych zamówień (uwzględniających aspekty społeczne, aspekty środowiskowe).
8 Należy wskazać czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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2. Zamówienia o wartości równej lub przekraczającej progi unijne

Pozycja
Planu

Przedmiot zamówienia
Przewidywany tryb albo procedura

udzielenia zamówienia9
Orientacyjna wartość

zamówienia10
Przewidywany termin wszczęcia

postępowania11 Informacje dodatkowe12 Informacja na temat
aktualizacji13

1 2 3 4 5 6 7

2    .    D    O    S    T    A    W    Y

2.2.1
Zakup bonów dla pracowników
MSZ/PLSZ oraz ich dzieci w wieku do
lat 16

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

3 600 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

2.2.2

Zakup subskrypcji na licencje oraz
świadczenie usługi wsparcia
technicznego dla środowiska
centralnego backup’u i archiwizacji
poczty.

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

1 700 000,00 PLN III kwartał 2025 r.

2.2.3
Licencje do zarządzania urządzeniami
mobilnymi

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

1 020 000,00 PLN III kwartał 2025 r.

2.2.4
Zakup mebli do sekretariatów i
gabinetów

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

641 487,81 PLN II kwartał 2025 r.

3    .    U    S    Ł    U    G    I

2.3.1
Dobrowolne grupowe ubezpieczenie na
życie dla pracowników MSZ i członków
ich rodzin

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

7 560 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

2.3.2
Obsługa Ministerstwa Spraw
Zagranicznych w zakresie organizacji
wizyt studyjnych gości zagranicznych

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

7 770 447,00 PLN I kwartał 2025 r.

2.3.3 Zakup usług cateringowych
Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

2 641 019,00 PLN I kwartał 2025 r.

2.3.4 Sprzątanie wewnętrzne
Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

13 482 004,31 PLN I kwartał 2025 r.

2.3.5 Prace gospodarcze
Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

2 293 866,67 PLN III kwartał 2025 r.
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2.3.6
Odpady komunalne i nieczystości
płynne

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

988 064,36 PLN IV kwartał 2025 r.

2.3.7

Kompleksowa obsługa podróży
służbowych krajowych i zagranicznych
pracowników MSZ w zakresie nabycia
usługi rezerwacji i wystawienia biletów
lotniczych, kolejowych oraz rezerwacja
....

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

39 960 000,00 PLN I kwartał 2025 r.

2.3.8

Konserwacja stała, przeglądy i
naprawy urządzeń oraz instalacji
klimatyzacyjnych i wentylacyjnych w
budymkach krajowych MSZ

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

1 559 917,07 PLN II kwartał 2025 r.

2.3.9
Przedłużenie asysty technicznej na
posiadane licencje bazy danych
ORACLE

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

7 080 252,17 PLN I kwartał 2025 r.

2.3.10 Migracja systemu ITSM
Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

8000000,00 PLN

9 525 576,46 PLN

I kwartał 2025 r.

II kwartał 2025 r.
zmiana pozycji

2.3.11 Usługi weryfikacji tożsamości
Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

4 000 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

2.3.12
Modernizacja infrastruktury serwerowo-
macierzowe

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

800 000,00 PLN II kwartał 2025 r.

2.3.13 Dostęp do sieci Internet
Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

780 487,81 PLN III kwartał 2025 r.

2.3.14
Świadczenie mobilnych usług
telekomunikacyjnych

Zamówienie udzielane jest w trybie
przetargu nieograniczonego na
podstawie: art. 132 ustawy

406 504,07 PLN III kwartał 2025 r.

Pozycja
Planu

Przedmiot zamówienia
Przewidywany tryb albo procedura

udzielenia zamówienia9
Orientacyjna wartość

zamówienia10
Przewidywany termin wszczęcia

postępowania11 Informacje dodatkowe12 Informacja na temat
aktualizacji13

1 2 3 4 5 6 7

9 Należy wskazać spośród następującej listy tryb albo procedurę udzielania zamówień:
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1) przetarg nieograniczony;
2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje z ogłoszeniem;
4) dialog konkurencyjny;
5) partnerstwo innowacyjne;
6) negocjacje bez ogłoszenia;
7) zamówienie z wolnej ręki;
8) konkurs;
9) umowa ramowa;
10) dynamiczny system zakupów.

10 Należy podać kwotę bez podatku od towarów i usług.
11 Należy wskazać w ujęciu miesięcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
12 Zamawiający może zamieścić inne dodatkowe informacje dotyczące, np. wstępnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamówień, zrównoważonych zamówień (uwzględniających aspekty społeczne, aspekty środowiskowe).
13 Należy wskazać czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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