Kto szuka
pracownika?

= Ministerstwo Rodziny
" 1 Polityki Spotecznej

Departament Komunikacji i Promocji, Wydziat Organizacji Wydarzen
w Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej

Departament Komunikacji i Promocji odpowiada m.in. za promocje programéw
rzadowych i resortowych bedacych w zakresie pracy Ministerstwa oraz prowadzenie
polityki informacyjnej na temat aktywnosci i podejmowanych dziatan przez
Kierownictwo resortu.

Na jakie Starszy Administrator ds. organizacji wydarzen

stanowisko

szukamy

pracownika?

Zakres Zadania w obszarze dziatan informacyjno-promocyjnych stuzace upowszechnieniu
merytoryczny wiedzy o nowych przepisach i wynikajacych z nich formach wsparcia.

zadan

Jakiesgwarunki | » Umowa o prace na petny etat.

zatrudnienia?

> Umowa na okres prébny (3 miesigce), z mozliwoscia zawarcia kolejnej umowy na
czas okreslony.

Miejsce pracy ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.

Elastyczny czas pracy (mozliwos¢ rozpoczecia pracy miedzy godzing 7.00 a 9.30).
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Jakie sg korzysci
zpracy?

Y

Bedziesz wspottworzy¢ polityke informacyjna rzadu na temat jednego

z kluczowych obszaréw.

Poznasz specyfike pracy w administracji publicznej oraz pracy projektowe;.
Uzyskasz dostep do pakietu socjalnego MRiPS.

Jaki bedzie Twoj
zakres zadan?

Weryfikacja zaproszenh kierowanych do Ministra.
Monitoring wydarzen i konferencji.
Organizacyjne przygotowywanie wizyt i spotkan z udziatem Ministra.

Organizacja wydarzen, spotkan, debat oraz stanowisk informacyjnych podczas
m.in. konferencji, spotkan, wydarzen plenerowych, kongreséw.
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Przygotowywanie materiatéw informacyjnych, backgroundowych oraz
materiatéw niezbednych do przeprowadzenia kampanii informacyjnych.

Jakie
wynagrodzenie
proponujemy?

Wynagrodzenia miesieczne: ok. 5400 zt brutto, na ktére sktada sie:

» wynagrodzenie zasadnicze ok 4000 zt brutto,

» 35% premii regulaminowej liczonej od wynagrodzenia zasadniczego,

» ponadto w zaleznosci od posiadanego stazu pracy, pracownikowi przystuguje
dodatek stazowy liczony od wynagrodzenia zasadniczego (dodatek stazowy
przystuguje po 5 latach pracy w wysokosci wynoszacej 5% miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego, wzrastajacy o 1% za kazdy dalszy rok pracy
az do osiggniecia 20% miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego.)

Jakie mamy
wymagania?

Wyksztatcenie wyzsze

Staz pracy co najmniej 2 lata.

Doswiadczenie zawodowe w agencjach public relations w biurach
prasowych/biurach promocji/komunikacji jednostek administracji publicznej lub
przy organizacji wydarzen.

Umiejetnosc analitycznego myslenia.

Umiejetnos¢ wspotpracy.

Umiejetnosc obstugi komputera (Srodowisko MS Office, MS Excel).

Odpornosc na stres i terminowos¢ podczas realizacji kilku projektéw
jednoczesnie.
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Jakich
dokumentéw
potrzebujemy?

Ministerstwo Rodziny
1 Polityki Spoteczne;j

Kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie, jednak bez
podania wymaganych danych osobowych nie jest mozliwy udziat w naborze.

» zyciorysilist motywacyjny,
» os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Administrator danych i kontakt do niego: Minister Rodziny i Polityki Spotecznej; adres
siedziby administratora: ul. Nowogrodzka 1/3/5,00-513 Warszawa. Kontakt do
inspektora ochrony danych: iodo@mrips.gov.pl lub na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru.

Informacje o odbiorcach danych: dane osobowe moga by¢ ujawniane innym
podmiotom na podstawie przepisow prawa. Administrator nie bedzie przekazywat
danych osobowych do panstwa trzeciego lub do organizacji miedzynarodowe;j.
Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru oraz
przez okres wynikajacy z przepiséw o archiwizacji.

Uprawnienia: prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, prawo zgdania od administratora danych dostepu do
danychiich sprostowania.

W trakcie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

Jak bedzie
przebiegata
rekrutacja?

» Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej
na adres: dagmara.wilk@mrips.gov.pl

W tytule wiadomosci prosze wpisac¢: Rekrutacja starszy Administrator
ds. organizacji wydarzen

Na zgtoszenia oczekujemy do 22 sierpnia 2023r.

Skontaktujemy sie z wybranymi osobami spetniajagcymi wymagania formalne.
Wybrane osoby zaprosimy na rozmowe kwalifikacyjna.

W razie pytan prosimy o kontakt pod numerem telefonu: 538-117-182.
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