Zatacznik nr 1 (wzér umowy)

UMOWA Nr 271.1.2.2023
(zn.spr.S.270.1.2.2023)

»Ustuga sprzatania i utrzymania obejscia biura Nadlesnictwa Olesno”, w Olesnie
przy ul. Gorzowskiej 74, 46-300 Olesno
w okresie od 1 kwietnia 2023 do 31 marca 2024r.

zawartaw dniu .......................2023 roku w Ole$nie pomiedzy:
Skarbem Panstwa Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadle$nictwem Olesno
zwanym dalej w tekscie Zamawiajacym (NIP: 576-000-03-33), ktérego reprezentuje:
......... — Nadlesniczy

NIP................ REGON ..............

§1.

Przedmiot umowy

1. Stosownie do przeprowadzonego poza ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia
2019r. (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.) zapytania ofertowego nieograniczonego,
rozstrzygnietego w dniu ..........cc......... 2023r. , Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do
wykonania usfuge, ktorej przedmiotem bedzie kompleksowe sprzgtanie wszystkich pomieszczen
biurowca Nadlesnictwa Olesno, w Olesnie ul. Gorzowska 74 oraz prace porzadkowo gospodarcze
przy siedzibie biurowca pod w/w adresem wraz z doraznym dozorem obiektu biurowca.

2. Szczegotowy opis ustug obejmuje ponizsze czynnosci:

a- W zakresie kompleksowego utrzymania czystosci we wszystkich pomieszczeniach biurowca
Nadlesnictwa Olesno, w Ole$nie przy ul. Gorzowskiej 74, szczegbtowy wykaz pomieszczen wraz
Zz wymaganym zakresem prac zawiera zafacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Przedmiot umowy obejmuje sprzatanie pomieszczen biurowych o tgcznej powierzchni 721,89 m?,

w tym:

e do codziennego sprzatania — 588,44 m?, w tym w obecnosci pracownika 31,94 m?,

e do sprzatania 2 razy w miesigcu (co 2 tygodnie) — 124,64 m>.

e sporadycznie wg potrzeb w obecnosci pracownika — 16,81 m?,

Zamawiajacy, w szczegolnych przypadkach ma prawo do zmiany czestotliwo$ci sprzatania

niektérych pomieszczen, bez zmiany wynagrodzenia, jednak zmiana ta nie moze nastgpic

czesciej niz 1 raz na kwartat.

b- W zakresie doraznego dozoru, zalgcza i wylgcza system monitorowania alarmu w biurowcu
nadle$nictwa za pomocga otrzymanej karty magnetycznej oraz otwiera i zamyka drzwi wejSciowe do
biurowca o kreslonych godzinach:

e W dni robocze wyigcza alarm o godzinie 64° i zatgcza do godziny 219;

e w dni robocze otwiera drzwi wejsciowe o godzinie 64°i zamyka o godzinie 153,

e w dni ustawowo wolne od pracy oraz dni $wigteczne i dni robocze poza godzinami pracy,
udostepnia wejscie i wyjscie pracownikom majgcym pisemng zgode, wg obowigzujgcego
wzoru, na przebywanie w budynku biurowca nadle$nictwa,

e w sezonie dyzuréw pozarowych, udostepnia wg codziennych potrzeb wejscie i wyjscie
wskazanym przez Zleceniodawce osobom petnigcym dyzur p.poz. a przez okres catego roku
dotyczy to oséb sprzatajgcych biuro nadlesnictwa,

Kazdorazowemu otwarciu lub zamknieciu drzwi wejsciowych, oraz zataczeniu lub wytaczeniu

systemu monitorowania alarmu musi towarzyszy¢ zachowanie szczegdlnej uwaznosci na obiekt

biurowca od zewnatrz (pozamykane okna, drzwi, obecnos¢ os6b obcych w czesci
ogolnodostepnej placu — parking, teren wokot fontanny).
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¢ - W zakresie prac utrzymaniowych obejécia biura nadlesnictwa, ustuga obejmuje w szczegolnosci:

e zapewnienie stalego utrzymania w czystosci schodéw zewnetrznych przed wejsciem
gtéwnym oraz schodéw wejsciowych do pomieszczen goscinnych,

e w okresie zimowym usuwanie $niegu i likwidacja sliskosci przed wejsciem gtéwnym, oraz na
dojsciach do parkingu przed biurowcem,

e odsniezanie chodnikéw i parkingu przed biurowcem z czestotliwoscig zalezng od opaddw,

e  koszenie i podkaszanie trawnikéw, w tym sciezek na tgce kwietnej, w sezonie wg potrzeb,

e wykaszanie powierzchni taki kwietnej, raz w sezonie wg wskazan zamawiajgcego,

e  aeracja i wertykulacja trawnikéw, wg potrzeb,

e wykaszanie i sprzatanie rowu przy ulicy Gorzowskiej, na dtugosci posesji nadlesnictwa, wg
biezacych potrzeb,

o pielegnacja drzew i krzewow, poprzez ich przycinanie, formowanie, wg potrzeb,

e podlewanie zieleni wokot biurowca nadlesnictwa, wg biezgcych potrzeb, z udostepnione;j
przez Zleceniodawce studni z pompg gtebinows,

e eliminacja zachwaszczenia poprzez pielenie reczne, wg potrzeb,

e wygrabianie i wywoz na wskazane miejsce zbednej substancji organicznej w tym z
powierzchni taki kwietnej (skoszona trawa, wyciete krzewy lub gatezie, zeschie opadte
liscie), wg potrzeb,

e codzienna i okresowa obstuga fontanny, (mycie i wylawianie zanieczyszczen, czyszczenie
filtra wstepnego, czyszczenie filtra siatkowego, ptukanie i formowanie filtra piaskowego,
monitorowanie wskaznika ph wody)

e  sprzatanie (zamiatanie i wydmuchiwanie) chodnikéw, parkingu, drogi wjazdowej, wg potrzeb
w zalezno$ci od stopnia zabrudzenia,

Wykonawca dopuszcza wykonywanie innych prac w miare posiadanych mozliwosci, w ramach niniejszej
Umowy, wskazanych przez Zamawiajgcego, w tym drobnych prac konserwatorskich, bez zmiany
wysoko$ci wynagrodzenia.
§2.
Okres obowigzywania umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.04.2023 roku do dnia 31.03.2024 r.
2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesigcznego okresu

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.
3. Zamawiajgcy moze rozwigzaé umowe bez zachowania okreslonego w ust. 2 terminu wypowiedzenia w

przypadku:

a) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw okreslonych w umowie,

b) powtarzajacych sie niedoktadnosci i uchybien, po uprzednim 2-krotnym pisemnym upomnieniu

Wykonawcy,

§3.
Obowiazki Zamawiajacego
W okresie wykonywania umowy Zamawiajacy umozliwi pracownikom Wykonawcy $wiadczacym ustugi
wstep na posesje Nadlesnictwa oraz do obiektdw i pomieszczern wskazanych w § 1 ust. 2 oraz
udostepni nieodptatnie pomieszczenia, w ktorych w sposéb bezpieczny bedg mogly by¢
przechowywane $rodki czystosci i $rodki higieniczne, narzedzia i urzgdzenia niezbedne do
wykonywania przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy nieodptatne korzystanie z energii elektrycznej i wody na potrzeby
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

§4.
Swiadczenie ustug
1. Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot
umowy.
2. Ustugi, w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych o ktérych mowa w § 1 ust.2 pkta beda
wykonywane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach:
a) od godziny 13% - dotyczy: Sali Konferencyjnej, piwnic, pomieszczen pokoju goscinnego oraz
innych pomieszczen sprzatanych codziennie lub sporadycznie w obecnosci pracownika,
b) od 15% do 20% - dotyczy pozostatych pomieszczen w budynku biurowca nadlesnictwa
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3. Usluga, o ktoérej mowa w § 1 ust.2 lit. c) tire pierwsze, drugie i trzecie bedzie wykonywana w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w takim czasie, aby zapewni¢ mozliwo$¢ swobodnego i
bezpiecznego poruszania sie pracownikéw i interesantéw od godz.64.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia ustug w przypadku zmiany organizacji
czasu pracy Zamawiajgcego, informujgc o tym Wykonawce z 7 dniowym  wyprzedzeniem.

5. Zmiana godzin Swiadczenia ustug w trybie, o ktérym mowa w ust. 4, nie stanowi zmiany umowy i nie
wymaga zawarcia aneksu do umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy pracownicy
Swiadczacy ustugi zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepiséw przeciwpozarowych
oraz ze bedg posiadali aktualne badania lekarskie, niezbedne do wykonywania powierzonych im
obowigzkéw.

7. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przez pracownikéw przepisow BHP i przepiséw
przeciwpozarowych podczas $wiadczenia ustug.

8. Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o wszelkich
zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i brakach w mieniu Zamawiajgcego a w szczegolnosci:

a) zaginieciu kluczy do pomieszczen,
b) zaginieciu karty magnetycznej do systemu monitorowania alarmu,
c) pozostawieniu wigczonych urzgdzen elektrycznych,
d) awariach instalacji elektrycznych i ciekngcych urzgdzeniach c.o. i wod.kan.
e) pozostawionych pieczgtkach i cennych przedmiotach,
wszystkich innych istotnych faktach i wydarzeniach zwigzanych z realizacja umowy

9. Zamawiajgcy dokonuje oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy.

10. Stwierdzone przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci w wykonaniu przedmiotu umowy przez ktére
rozumie¢ nalezy, m.in. niestaranne lub niedoktadne sprzatanie pomieszczen, niestosowanie
zadeklarowanych srodkow czystosci lub Srodkow higieny zgtaszane bedg Wykonawcy na biezgco
w formie pisemnej reklamacji lub drogg elektroniczng, a w nagtych wypadkach ustnie lub
telefonicznie pracownikowi Wykonawcy petnigcemu funkcje Koordynatora wskazanego w § 11
ust.4 umowy.

11. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia zgloszonych mu nieprawidtowosci w wykonaniu
przedmiotu umowy Ilub zmiany sposobu $wiadczenia ustug w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, uwzgledniajgcym w szczegolnosci rodzaj stwierdzonych nieprawidiowosci, czas
w ktérym moga zostaé usuniete oraz uzasadnione potrzeby Zamawiajgcego.

12. W sytuacji, gdy mimo 2 kolejnych reklamacji Wykonawca nadal wykonuje umowe w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 10, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ zgodnie z zapisami § 2 ust.3

13. Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzani sg do Scistego wspbdtdziatania w zakresie niezbednym dla
prawidtowej realizacji umowy.

14. Wykonawca odpowiada ponadto za :

b) zamkniecie po zakonczeniu sprzatania okien i drzwi do pomieszczen biurowych,
c) wylgczenie urzgdzen elektrycznych, Swiatet i zakrecenia punktow czerpania wody.

15. Zamawiajgcy w ramach niniejszej umowy zastrzega sobie prawo do zmiany czestotliwosci i
czynnosci zwigzanych ze sprzataniem Sali Konferencyjnej oraz pomieszczeh piwnic bez zmiany
wysokosci wynagrodzenia, jednak zmiana ta nie moze nastgpi¢ czesciej niz 1 raz w miesigcu.

§5.
Personel Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie przed podpisaniem umowy na $wiadczenie ustugi do przediozenia
Zamawiajgcemu na pisSmie wykazu pracownikéw bezposrednio odpowiedzialnych za nalezyte
wykonanie ustugi, wraz z okresleniem trybu dysponowania nimi. Wykaz bedzie stanowit zatagcznik nr 2
do niniejszej umowy, stanowigc integralng jej czesc.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy $wiadczgcy ustugi bedg w okresie realizacji umowy
zatrudnieni na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26.06.1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z pézn. zm.), badz bedg osobami wspotpracujgcymi w
dziatalnosci gospodarczej.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwitocznego, pisemnego informowania Zamawiajgcego o kazdej
zmianie dotyczgcej skiadu zespotu pracownikéw, wykonujgcego przedmiot niniejszej umowy.

4. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktdry bedzie petnit role
statego Koordynatora, w trakcie $wiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy. Koordynator bedzie
obowigzany do utrzymywania statego kontaktu telefonicznego z Zamawiajgcym. Do zadan
Koordynatora bedzie nalezato organizowanie i sprawowanie nadzoru nad $wiadczeniem ustug oraz
zarzgdzanie personelem wykonawcy. Wskazanym jest aby role koordynatora petnita osoba $wiadczgca
ustuge w zakresie doraznego dozoru.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do skiadu osobowego oraz do
przedstawionych wykazéw oséb, o ktérych mowa w ust. 1.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynnosci w zakresie obejmujgcym przedmiot umowy.
7. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce, wykonujace czynno$ci sprzatania nieruchomosci
Zamawiajgcego obowigzuje mi.in zakaz:
a) wprowadzania oséb trzecich do budynkéw i posesji Zamawiajgcego,
b) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajacego,
c) przegladania kopiowania lub wynoszenia wszelkiego rodzaju dokumentéw Zamawiajgcego,
d) korzystania z telefonéw oraz sieci internetowej Zamawiajgcego,
e) picia alkoholu, spozywania narkotykéw i innych $rodkéw odurzajgcych na terenie budynkow i poses;i
Zamawiajgcego,
f) stawienia sie do miejsca $wiadczenia ustug sprzatania (budynkow, posesji) w stanie po spozyciu
alkoholu, narkotykow lub innych srodkéw odurzajgcych

§6.
Srodki czystosci, srodki higieniczne oraz narzedzia i urzadzenia techniczne

1. Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ przedmiot umowy przy uzyciu wiasnych srodkow czystosci
i srodkow higienicznych oraz narzedzi i urzadzen technicznych.

2. Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci i $rodki higieniczne muszg by¢ o bezspornie dobre;
jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostgpne i uzywane na rynku, dostosowane do
posiadanych przez Zamawiajgcego pojemnikow i dozownikéw, posiadajgce wszystkie wymagane
przez prawo, atesty, badania itp. dopuszczajgce je do powszechnego stosowania, bezpieczne dla
kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne, posiadajgce wiasciwosci odttuszczajaco -
myjace.

3. Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom przepisow prawnych tj.
nie moga zawieraé substancji powodujgcych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.

4. Srodki czystosci i srodki higieniczne bedg dostarczane i uzupetniane wedtug biezgcych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania umowy.

5. Wykorzystywane przez Wykonawce $rodki czystosci i $rodki higieniczne bedg nowe, nie uzywane
wczesniej oraz wolne od wad fizycznych. Zamawiajgcy ma prawo do biezgcej kontroli $rodkow
zastosowanych przez Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy i zgdania ich zmiany w
przypadku zakwestionowania ich jakosci.

6. Narzedzia i urzgdzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne

z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

7. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi spowodowanego stosowaniem
nieodpowiednich $rodkéw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zadania od Wykonawcy zmiany $rodkéw czystosci (w tym na wskazane przez
Zamawiajgcego), narzedzi lub urzagdzen technicznych.

8. Wykonawca w ramach wynagrodzenia ustalonego umowg zobowigzuje sig do usuwania wszelkich
odpadéw powstalych w toku realizacji ustug, w tym w szczegélnoéci opakowan, wkiadow,
pozostatosci po $rodkach czystosci, srodkéw czystosci, ktorych termin przydatnosci uptynat, z
uwzglednieniem przepisow ustawy o odpadach, przyjmujgc na siebie petng odpowiedzialnos¢ za
gospodarowanie  ewentualnymi odpadami powstalymi w zwigzku lub przy okazji wykonywania
umowy. W przypadku niewywigzania sie z tego obowigzku Zamawiajgcy jest uprawniony do
wykonania tych czynnosci na koszt i ryzyko wykonawcy bez odrebnego upowaznienia sagdowego.

§7.
Odbidr ustug

1. Zamawiajgcy dokonuje odbioru wykonywanych ustug na biezaco w danym cyklu rozliczeniowym z
udziatem przedstawiciela Wykonawcy, petnigcego funkcje Koordynatora.

2. Uwagi i zastrzezenia stwierdzone podczas dokonywanych biezacych odbiorow wpisywane sg do
,Protokotu odbioru ustug”, sporzadzanym po zakonczonym cyklu rozliczeniowego, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 3 do umowy.

3. W przypadku stwierdzenia czeéciowo nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na pi$mie o zakresie, w jakim przedmiot umowy w ocenie
Zamawiajgcego wykonywany byt nienalezycie oraz podstawie i wysokoéci naliczonej(-ych) z tego
tytutu kar(-y) umownej(-ych), w przypadku wystapienia okolicznosci skutkujgcych obowiazkiem
Wykonawcy zaptaty kary umownej,

4. Cyklem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

§ 8.
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Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Z tytulu wykonania niniejszej umowy, Zamawiajgcy bedzie wyptacat Wykonawcy ryczattowe
wynagrodzenie miesieczne brutto w wysokoéci: T2

(stownie: .

na ktére sk%ada SIQ wynagrodzenle netto w wysokosm ......................... zt.

(STOWIIIES « s s sew e sme somumn noms 595 nas 1iimn sms HPs 5e5 L595 HAMS 598 4 555 SUH o5 5.56% 59008 o5 )

oraz podatek VAT (stawka 23%) tj. ...................... zt (stownie: ...l

Zlotego

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
umowy, w szczegoélnosci koszty robocizny, $rodkow czystodci i Srodkéw higienicznych oraz
materiatéw i urzadzen niezbednych do nalezytego wykonania umowy.

3. Podstawg do wystawienia faktury/rachunku  jest podpisany przez strony miesieczny ,Protokdt
odbioru ustug sprzatania’. Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ fakture/rachunek do 5 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Swiadczone byly ustugi podlegajgce rozliczeniu.

4. W przypadku gdy Wykonawca $wiadczyt ustugi przez okres krétszy niz cykl rozliczeniowy, przystuguje
mu miesieczne wynagrodzenie brutto w wysokosci odpowiadajgcej (proporcjonalnie) czesci cyklu
rozliczeniowego, w ktéorym wykonawca $wiadczyt ustugi. Okoliczno$¢ powyzsza podlega
potwierdzeniu w miesiecznym protokole odbioru ustug.

5. Zaplata naleznosci bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy w ..................
nrooo....... vieeeeen... Wskazany przez Wykonawce na
fakturze VAT w termlme 14 dn| od dma doreczenla faktury VAT Zamawiajacemu. Za dzien zaptaty
uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego

6. W przypadku zwtoki w zaptacie nalezno$ci, Zamawiajgcy zapfaci odsetki ustawowe za kazdy dzien
zwioki.

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci ze Zamawiajgcy dokonujgc zaptaty wynagrodzenia stosowat
bedzie mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art.108a ustawy z dnia 11 marca 2014
roku o podatku od towaréw i ustug.

§9.
Odpowiedzialnosé Wykonawcy

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu
powstate w wyniku niewykonywania badz nienalezytego wykonywania zobowigzan wynikajgcych z
umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania lub zaniechania pracownikow
Swiadczgcych ustugi i 0séb trzecich, ktérymi bedzie postugiwat sie w celu wykonania umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczgce pracownikéw $wiadczacych ustugi i o0sob trzecich, wynikajgce bezposrednio
z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

3. W przypadku kradziezy, pozaru lub innych zdarzen losowych, ktorych uczestnikami byli pracownicy
Swiadczacy ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia
Zamawiajgcego o powstalym zdarzeniu oraz uczestnictwa w komisji badajgcej okolicznosci
zdarzenia.

4. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej od
odpowiedzialnoci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci. Polisa ubezpieczeniowa
obejmowaé musi ochrong  ubezpieczeniowg dziatalnos¢ Wykonawcy obejmujacg realizacje
zamoéwienia, na kwote min.50 000,00 zi (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych)

5. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przediozy¢é Zamawiajgcemu dowdd
zawarcia umowy ubezpieczenia oraz dowoéd optacenia skiadki. Dokumenty te stanowig zatgczniki do
niniejszej umowy.

6. Jezeli okres ubezpieczenia bedzie krotszy niz okres trwania umowy, Wykonawca zobowigzany jest do
przediuzenia ubezpieczenia w terminie wynikajgcym z polisy i przedfozenia Zamawiajgcemu
dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4.

7. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach tresci
zawartej umowy ubezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 5 w terminie 3 dni roboczych od dnia ich
wejscia w zycie.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie na zgdanie Zamawiajacego do wspotdziatania z Zamawiajacym /
reprezentowania Zamawiajgcego przed wiasciwymi organami administracyjnymi w sprawach
pozostajacych w zwigzku ze skutkami swiadczonych przez wykonawce ustug.

9. Wykonawce obowigzuje bezwzgledny obowigzek nieujawniania informacji, do ktérych moze mie¢
dostep przy wykonywaniu czynno$ci okreslonych niniejszg umowg

§ 10.
Kary umowne

str. &
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1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiedzialnoé¢ ponosi Wykonawca, Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci
3-krotnego ryczattowego wynagrodzenia miesiecznego netto wskazanego w § 8 ust. 1 umowy;

b) za zwioke w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w
wysokosci 200 zt za kazdy dziers zwioki;

c) za przerwe w $wiadczeniu ustug, z winy/przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci
200 zt za kazdy dzien przerwy;

d) za zwloke w usunieciu nienalezycie wykonanych prac stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci

100 zt za kazdy dzien zwioki, liczonej od dnia wyznaczonego na usunigcie,

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez Wykonawce, z
przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy w wysokosci 3-krotnego ryczattowego
wynagrodzenia miesiecznego netto wskazanego w § 8 ust. 1 umowy,

Kary umowne mogg byé¢ potrgcane z faktur wystawianych przez Wykonawce, na co Wykonawca

wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez potrzeby uzyskania potwierdzenia.

Zamawiajgcy uprawniony jest do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogdlnych ponad

wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§ 11.
Zasady wspotpracy i kontaktowania sie Stron

. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy, w szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje sig do
informowania Zamawiajacego o przebiegu wykonania przedmiotu umowy, przy czym o zaistniatych w
tym zakresie trudnoéciach i przeszkodach Wykonawca bedzie informowat Zamawiajgcego
niezwlocznie na piémie/drogg elektroniczng, a w nagltym przypadku — takze ustnie lub drogg
telefoniczna. Strony zobowigzujg sie wspoidziataé w zakresie rozwigzywania wszelkich sytuacii
spornych w okresie wykonywania Umowy.

. Osobg reprezentujgca Zamawiajgcego w kontaktach w zakresie realizacji umowy jest Sekretarz
Nadlesnictwa — Krzysztof Janikowski tel. 608 397 540;
e-mail: k.janikowski@katowice.lasy.gov.pl

. Osobg reprezentujgcg Wykonawce w kontaktach w zakresie realizacji Umowy jest

e i e S b s 1 3 e 8 st s s 8 st . e mon s VO s 558 8 gz 1 1 OIMBUNE s ¢ s s svems s w8 s oo s
. Osobg petnigcg funkcje statego Koordynatora, o ktérym mowa w § 5 ust.4 umowy, jest
IUU (- | DUNRUNET- = ;i -~ || e

. Stronom przystuguje mozliwo$¢ zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 2 — 4.

. Zmiany 0séb, o ktérych mowa w ust. 2 - 4, dokonuje si¢ poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz adresu stuzbowej
poczty elektronicznej osoby zmieniajacej jedng z osoéb, o ktérych mowa w ust. 2 — 4.

.Zmiana 0sdb, o ktérych mowa w ust. 2 - 4, nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

§12.
Dane osobowe

1. Administratorem danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Olesno, ktérego dane kontaktowe wskazane zostalty w komparycji niniejszej umowy.

2. Dane przetwarzane sg w celu wykonania niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o
ochronie danych), dalej ,RODO".

3. Dane mogg byé ujawnione pracownikom Ilub wspdtpracownikom Nadlesnictwa, podmiotom

udzielajacym wsparcia Nadlesnictwu na zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami
powierzenia oraz podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

4. Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

5. Dane pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przetwarzane bedg przez okres niezbedny do

wykonania obowigzujgcych przepiséw prawa.

6. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a nadto wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych lub innego wiasciwego organu nadzorczego, o ile zostanie ustanowiony.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do zawarcia umowy.

str. 6



§13.
Postanowienia korficowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Strony zgadzajg sie na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji postanowien
niniejszej umowy.

3. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, strony zobowigzujg sig zatatwi¢ w drodze  negocjacji
(polubownej), a jesli nie osiggng porozumienia, spér poddany zostanie pod rozstrzygniecie Sadu
powszechnego wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Zmiany postanowien umowy wymagajg dla swojej waznosci zachowania formy pisemnej.

5. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgcznik nr 1 — szczegodlowe zestawienie prac w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych
Zatgcznik nr 2 — wykaz pracownikow
Zatacznik nr 3 - wzor protokot odbioru ustug
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2. Piwnica w budynku biurowym (powierzchnia uzytkowa ogotem: 111,04 m2), w tym: klatka schodowa: 8,25 m?, korytarz: 20,74 m2, pomieszczenia archiwum
IL1II: 45,44 m2; pomieszczenie pomp ciepta: 31,42 m2; pomieszczenie gospodarcze; 5,19 m?

Lp. Nazwa pomieszczenia Zakres prac oNomaz_sﬁo Uwagi
oraz nr wykonywania
_ I Czyszczenie powierzchni podidg z plytek ceramicznych oraz schoddw z plytek
1 Ciagi _63c.: i granitowych do piwnicy na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow, codziennie
(korytarze i schody) oo X . . o
wycieranie balustrady, usuwanie kurzu z regatéw, grzejnikéw, lamp,
: . ; Czyszczenie powierzchni podiogi z plytek ceramicznych na mokro z uzyciem - Absolutny zakaz
2 _uoa_mmN%ﬁNw:_“m_ﬂa:_sca odpowiednich preparatow, usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni potek- Awﬁwaﬁ”w% m:ﬁmm_Mm“_mv przestawiania
o regalow oraz innych mebli, grzejnikéw, lamp oéwietleniowych. ¥8 dokumentacji
Pomieszczenie dospodarcze Czyszczenie powierzchni podiogi z plytek ceramicznych na mokro z uzyciem 9 razy W miesiacu Zachowanie = szczegolnej
3 i o_@m *u odpowiednich preparatow, usuwanie kurzu ze wszystkich urzadzen, lamp & aao< 21 m,Q .\ | ostroznosci, zakaz jakich-
pomp clepia oswietleniowych. (Srednio co 2 tygodnie) | kolwiek regulag
Porinazpasnis nosnsHaees Czyszczenie powierzchni podfogi z plytek ceramicznych na mokro z uzyciem sporadveznie w Wytacznie w  obecnosci
4 gosp odpowiednich preparatow, usuwanie kurzu z potek, grzejnika, wiasciwe ey 9 pracownika n-ctwa
magazynek o s . . T ; potrzeb
utozenie sprzetu i Srodkéw na potkach, usuniecie zuzytych opakowan.

3. Parter budynku biurowego (powierzchnia uzytkowa ogdlem: 206,66 m2), w tym: - pomieszczenia biurowe nr 01: 24,95 m2, - sala konferencyjna nr 02: 72,41

m?;- hall: 46,54 m2;- aneks socjalny: 4,81 m?; - toaleta damska i meska: 8,25 m2;- schowek porzadkowy: 1,92 m2

Nazwa pomieszczenia

biurowego, czyszczenie i konserwacja tapicerki foteli biurowych oraz krzeset
przy uzyciu odpowiednich preparatow oproznianie kosza na Smieci z
wyniesieniem $mieci do miejsc ich sktadowania, wymiana workéw na $mieci

Lp. Zakres prac ON@mﬁoﬁ__somo Uwagi
oraz nr wykonywania
Czyszczenie powierzchni  podiogi (wykladzina PCV) na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatéw, usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli
1 Pokaj biurowy nr 01 biurowych, parapetow okiennych, obrazéw, klimakonwerteréw oraz sprzgtu sodzlentie
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3A. Parter - pomieszczenia go$cinne z oddzielnym wej$ciem (powierzchnia uzytkowa ogotem: 47,78 m2), w tym: komunikacja 11,33 m2, tazienka 4,28 m?,
Pokoje goscinne |, I :24,03 m?, aneks kuchenny:8,14 m2

Lp.

Nazwa pomieszczenia
oraz nr

Zakres prac

Czestotliwos¢
wykonywania

Uwagi

Komunikacja-korytarz

Czyszczenie powierzchni podiog z wyktadzing PCV  na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatow, usuwanie kurzu z grzejnikow, mebli, odkurzanie
wycieraczek wewnetrznych,

Pokoje goscinne |, I

Czyszczenie powierzchni podiogi (wyktadzina dywanowa) odkurzaczem na
mokro z uzyciem odpowiednich preparatéw, usuwanie kurzu ze wszystkich
powierzchni mebli, klimakonwerteréw, czyszczenie i konserwacja tapicerki
foteli biurowych przy uzyciu odpowiednich preparatow,

tazienka

Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach toalet tj. dezynfekcja urzadzen
sanitarnych ( muszle, sedesy, umywalka, kabina prysznicowa) czyszczenie
glazury {azienkowej, armatury oraz luster i pozostalego wyposazenia,
uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego, oraz mydta w plynie,

Aneks kuchenny

Czyszczenie powierzchni podfogi z plytek ceramicznych na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatéw, usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli
kuchennych, (mycie filizanek, literatek oraz sztuécow - konieczno$¢ ich
dodatkowego wycierania celem usuniecia ewentualnych zaciekow),
czyszczenie | mycie zlewozmywakow ze stali nierdzewnej, oproznianie kosza
na $mieci, wymiana workéw na $mieci, uzupetnienie na biezaco recznikow
papierowych,

2 razy w miesigcu
(Srednio co 2 tygodnie)

Dodatkowe sprzatanie
po opuszczeniu pokoju
(Wg uzgodnien)

4. Pierwsze pietro w budynku biurowym (powierzchnia uzytkowa ogdtem: 222,63 m2), w tym: klatka schodowa: 17,24 m2, korytarz: 25,39 m2 pomieszczenia
biurowe nr 10-17: 152,64 m2, magazyn broni, kancelaria tajna: 5,61 m2, toalety damska i meska: 10,37 m2, aneks kuchenny: 2,10 m2, pomiesczenie
administracyjne-ksero: 7,95 m2, schowek porzadkowy; 1,33 m2,
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Czyszczenie powierzchni podiogi (wyktadzina PCV) na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatow, usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli

i srodkow czystosci na istniejacych pdtkach, usuniecie zuzytych opakowan.

6 _u.o.s_mmNo.Nm:_m biurowych, parapetoéw okiennych, obrazow, eksponatéw, klimakonwerterow codziennie
administracyjne-ksero : ol L L T
oraz sprzetu biurowego, oproznianie koszy na $mieci z wyniesieniem Smieci
do miejsc ich sktadowania, wymiana workow na Smieci
Czyszczenie powierzchni podiogi z plytek ceramicznych na mokro z uzyciem
7 Schowek porzadkowy odpowiednich preparatoéw, usuwanie kurzu z potek, wiasciwe utozenie sprzetu codziennie

5. Drugie pietro w budynku biurowym (powierzchnia uzytkowa ogdtem: 181,56 m2). w tym: klatka schodowa 5,32 m2 , korytarz 26,22 m? ,pomieszczenia

biurowe nr 20-26: 128,02 m2, toaleta damska i meska- 12,57 m2, aneks kuchenny: 2,10 m?, pomieszczenie serwerowni i magazynku: 6,01 m?, schowek

porzadkowy: 1,32 m2,

Lp. Nazwa pomieszczenia

Zakres prac

Czestotliwose
wykonywania

Uwagi

1 Ciagi komunikacyjne
(korytarze i schody)

Czyszczenie powierzchni podidg z ptytek ceramicznych oraz schodow z plytek
granitowych na drugie pietro na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,
wycieranie balustrady, usuwanie kurzu z regatow, grzejnikow, lamp, parapetow
okiennych na klatce schodowej,

codziennie

2 Pokoje biurowe nr 20-26

Czyszczenie powierzchni podiogi (wykiadzina PCV) na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatow, usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli
biurowych, parapetéw okiennych, obrazéw, eksponatow, klimakonwerterow
oraz sprzetu biurowego, czyszczenie i konserwacja tapicerki foteli biurowych
oraz krzeset przy uzyciu odpowiednich preparatow oproznianie koszy na $mieci
z wyniesieniem $mieci do migjsc ich sktadowania, wymiana workéw na Smieci

codziennie

3 Toalety damskie i meskie

Czyszczenie powierzchni podiogi z plytek ceramicznych na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatow. Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach toalet {.
dezynfekcja urzadzen sanitarnych (pisuary, muszle, sedesy) oraz pojemnikow
na szczotki klozetowe, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury oraz luster i
pozostatego wyposazenia, mycie drzwi wraz z oscieznicami, uzupetnianie na

codziennie
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Reczniki papierowe, 2-warstwowe, (biate): Optimum lub réwnowazne- do wszystkich anekséw kuchennych , fazienki w pokoju goscinnym

Reczniki papierowe TORK REFLEKS -M4 —czysciwo papierowe do lekkich zabrudzen, biale 300M - do istniejacych dozownikéw w toaletach (bez mozliwosci zamiennika)
Papier toaletowy biaty min.2-warstwowy ($rednica rolki 19 cm) do toalety w pokoju goscinnym

Papier toaletowy w roli TORK SMARTONE, T8 - do istniejacych dozownikow w toaletach (bez mozliwosci zamiennika)

Ptyn do mycia okien: Clin, Ajax lub rbwnowazny

Plyn do mycia naczyn: Ludwig lub réwnowazny — dostepny w aneksach kuchennych
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Zatacznik nr 2 do umowy Nr 271.1.2.2023

Wykaz pracownikéw Wykonawcy, badz oséb wspotpracujacych w dziatalno$ci gospodarczej
realizujacych ustugi sprzatania biura i prace porzadkowo-gospodarcze przy siedzibie biurowca
Nadlesnictwa Olesno

P-pracownik

Lp. Imie i nazwisko b telefon kontaktowy Powierzona funkcja
wspotpracujaca

1. Koordynator

2.

3.

4.

( miejscowos¢ , data)

(Piecze¢ i podpis Wykonawcy)







Zalgcznik nr 3 do umowy Nr 271.1.2.2023

PROTOKOL ODBIORU USLUG

za miesiac ............. 2023 r.

Wykonanej przez Wykonawce:

|. KOMISJA w sktadzie:
1. Przedstawiciel Zamawiajacego: Krzysztof Janikowski
2. Przedstawiciel WYKONAWCY: .. ...oovveeiiiiiiiiiiieeni e

na podstawie codziennych, biezacych kontroli jakosci wykonanych prac, zgodnie ze szczegotowym wykazem
stanowigcym zatgczniki nr 1 do w/w umowy, dokonata odbioru kompleksowych ustug sprzatania oraz innych

czynnosci realizowanych w ramach w/w umowy w okresie od ............... do e, 20........ roku.

II. Komisja w wykonanych pracach stwierdza zastrzezenia, (TAK/ NIE) jak nizej :

lll. Termin usuniecia usterek/nieprawidtowosci :

Podpis przedstawiciela Zamawiajacego data Podpis przedstawiciela Wykonawcy






