
Podczas składania wniosku o wpis do wykazu osób uprawnionych do sporządzania świadectw 
charakterystyki energetycznej najczęściej pojawiają się następujące nieprawidłowości: 

1. Brak kompletu dokumentów potwierdzających odpowiednie wykształcenie 

W przypadku dołączenia świadectwa ukończenia studiów podyplomowych należy pamiętać 
o załączeniu również: 

– wykazu przedmiotów zrealizowanych w toku studiów podyplomowych (aby studia podyplomowe 
spełniały wymagania powinny uwzględniać zagadnienia związane z charakterystyką energetyczną 
budynków, wykonywaniem audytów energetycznych budynków, budownictwem energooszczędnym 
i odnawialnymi źródłami energii), 

– dyplomu ukończenia studiów I lub II stopnia. 

2. Brak kompletu dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień budowlanych 

W przypadku posiadania uprawnień budowlanych wymaganym dokumentem jest decyzja o otrzymaniu 
uprawnień. Zaświadczenie o opłacaniu obowiązkowego ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 
inżynierów lub zaświadczenie o przynależności do Polskiej Izby Inżynierów Budownictwa nie jest 
wymagane.  

3. Niezgodność danych osobowych 

Jeżeli załączone dokumenty zostały wystawione na inne nazwisko niż wskazane we wniosku 
(np. w wyniku zawarcia związku małżeńskiego), konieczne jest dołączenie dokumentu potwierdzającego 
zmianę nazwiska, np. odpisu aktu małżeństwa. 

4. Brak tłumaczenia dokumentów sporządzonych w języku obcym  

W przypadku przedłożenia dyplomu ukończenia studiów wystawionego w języku obcym, niezbędne jest 
dołączenie jego tłumaczenia na język polski sporządzonego przez tłumacza przysięgłego. 

5. Brak adresu e-mail we wniosku 

Adres poczty elektronicznej jest niezbędny do logowania w Centralnym rejestrze charakterystyki 
energetycznej budynków. Wnioski które go nie zawierają będą rozpatrzone, ale osoba wnioskująca 
zostanie wezwana do podania adresu poczty elektronicznej. 

Pamiętaj! 

Kompletny wniosek o wpis do wykazu pozwoli uniknąć wezwania do uzupełnienia braków i przyspieszy 
rozpatrzenie wniosku. 


