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ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH 1 ADMINISTRACJI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:
Sukcesywng dostawe materiatow biurowych dla Zaktadu
Emerytalno — Rentowego MSWIA z podziatem na dwie czesci:
CZESC I: sukcesywna dostawa artykutéow biurowych;

CZESC 2: sukcesywna dostawa papieru (w tym papieru kserograficznego)

Nr sprawy: ZER-ZP-8/2019

Niniejsza specyfikacja sklada si¢ z 74 stron.

Zatwierdzil(a):

Warszawa, dnia ..................... 2000 I, e ————————————————————

(podpis i pieczet)

Numer sprawy ZER-ZP-8/2019 Sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego MSWiA z podzialem na dwie
czesci.
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngetrznych
I Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130

Strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towarow i ustug (VAT).
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego prowadzone jest
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz przepisow wykonawczych wydanych
do ustawy, w szczeg6lnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.) — zwanym dalej ,,rozporzadzeniem
MR”.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy Pzp w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 144 000 euro.

Zamawiajacy zastosuje procedure, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. Zgodnie
z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
I spelia warunki udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 6
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia Podwykonawcy lub Podwykonawcom czesci
zamoOwienia. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ Podwykonawcom czg$¢ zamoOwienia
wskazuje w skladanej ofercie zakres tej czesci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza

powierzy¢ i podaje firmy Podwykonawcow.
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SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy
kierowac¢ na adres:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl
Nr sprawy ZER-ZP-8/2019

Zgodnie z art. 18a pkt 1 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zaméwien

publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 ze zm.), komunikacja
migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188
ze zm.), osobis$cie, za posrednictwem postanca lub za pomoca poczty elektroniczne;.

Zamawiajacy wyznacza nast¢pujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Panig Aleksandrg

Les$niewska | Panig Agnieszke Gorzoch, email: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Zgodnie z art. 18a pkt 4 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 ze zm.), oferta musi by¢
ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej zgodnie z wymogami SIWZ.
Szczegblowe wymagania dotyczace sktadanych wraz z Formularzem oferty o$wiadczen
I dokumentow zawiera pkt 9.4. SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania na wezwanie Zamawiajacego w trybie art. 26 ust.
2, 2f i 3 ustawy Pzp dokumentdéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w rozporzadzeniu MR, przy
uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej, czyli w sposob okreslony w dziale I w rozdziale 2a
ustawy Pzp, na adres e-mail podany w pkt 3.3.

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem poczty elektronicznej

zamowienia@zer.mswia.gov.pl wynosi 15 MB. W tytule wiadomos$ci Zamawiajacy zaleca

wskazanie numeru sprawy lub jego przedmiotu.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje za pomocg poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza fakt
ich otrzymania.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.
WADIUM
Wykonaweca przystepujacy do przetargu zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:
- W CZESCI 1:

7.000,00 zt (stownie: siedem tysiecy ztotych 00/100),
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- w CZESCI 2:
3.000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytoweyj,
z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 310).

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu

Emerytalno-Rentowego MSWIA w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa, Nr konta:

43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: ,, Wadium do CZESCI ..... (wpisaé I lub 2

albo 1 2) — Nr sprawy: ZER-ZP-8/2019”.

UWAGA: wadium nalezy wnosi¢ oddzielnie na kazda cze$¢, dopuszcza sie wniesienie wadium

na obie cze$ci, jako suma kwot, o ktérych mowa w pkt 4.1.

Wadium wnoszone w pienigdzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiggowane na
rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. przed uptywem
dnia i godziny wyznaczonej jako termin skladania ofert). Dowod wniesienia wadium
W pienigdzu, np. w formie kopii polecenia przelewu, Zamawiajacy zaleca zataczy¢ do oferty.
Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. lit. b—e
SIWZ musi by¢ zalaczony do oferty w formie oryginalu. Whniesienie wadium w takiej formie
jest rownoznaczne z wniesieniem go przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem
ztozenia oferty przed terminem sktadania ofert.

Wadium wniesione w formie niepieni¢gznej w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. lit. b—e
musi by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem 1 zawieraC w swojej tresci
zobowigzanie zgodne z art. 46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp. Z tresci gwarancji/
porgczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, nieodwotalne, na kazde pisemne zadanie zgloszone
przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/ Porgczyciela do
wyptaty Zamawiajacemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a
oraz ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp. W dokumencie gwarancji lub porgczenia nalezy poda¢ peina
nazw¢ zamowienia: Numer sprawy ZER-ZP-8/2019 - Sukcesywna dostawa materiatow
biurowych dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego MSWiA z podzialem na dwie czesci: CZESC
1: sukcesywna dostawa artykutéw biurowych; CZESC 2: sukcesywna dostawa papieru (w tym

papieru kserograficznego). Beneficjentem gwarancji jest Zamawiajacy — Zaktad Emerytalno-
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Rentowy MSWIA w Warszawie. Brak ztozenia oryginatu dokumentu wniesienia wadium przed
uplywem terminu skfadania ofert jest rownoznaczny z niewniesieniem wadium.

W dokumencie porgczenia podmiot go udzielajacy, tj. Porgczyciel powinien o$wiadczy¢, ze na
dzien udzielenia poreczenia posiada podpisang umowe o udzielenie wsparcia z Polska Agencja
Rozwoju Przedsigbiorczosci (nalezy poda¢ date zawarcia umowy i jej numer).

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie wadium w formie niepienieznej w oryginale w postaci
elektronicznej. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych
w pkt 4.2. lit. b—e, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym® uprawnionej
do reprezentowania Gwaranta (ubezpieczyciela, banku) Iub Poreczyciela — osoby, Wykonawca

przesyla na e-mail Zamawiajacego: zamowienia@zer.mswia.gov.pl albo dorgcza dokument

elektroniczny wniesienia wadium przez fizyczne przekazanie nosnika informacji z utrwalonym
na nim elektronicznym dokumentem wadium (np. ptyta CD) do siedziby Zamawiajacego przed
uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia wadium
w formacie danych .xml.

Zwrot badz zatrzymanie wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. Wadium wniesione
W pieniagdzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢edzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce. Wadium wniesione w postaci elektronicznej zwraca si¢ za pisemnym
oswiadczeniem Beneficjenta.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy
zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykuléw biurowych w CZESCI 1 oraz
sukcesywna dostawa papieru, w tym papieru kserograficznego w CZESCI 2 dla Zaktadu
Emerytalno — Rentowego MSWiA w ilo$ciach zgodnie z Tabelg nr 1 i Tabelg nr 2 w Opisie
przedmiotu zamoéwienia (OPZ), stanowiacym Zalgcznik nr 1 do SIWZ oraz na warunkach
okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do SIWZ.

Materiaty biurowe dla CZESCI 1 i CZESCI 2, stanowiace przedmiot zamowienia, musza by¢
fabrycznie nowe, wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w okresie 12
miesiecy poprzedzajacych date dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzi¢ z projektow
realizowanych u innych klientéw, nie pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz by¢

wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych czy roszczen osob trzecich, posiadaé

! Wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi
certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spelniajacy wymogi bezpieczefistwa okre§lone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016
r. 0 ushugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162).
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wszelkie wymagane prawem atesty i swiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykonawca bedzie dostarczatl przedmiot zamdéwienia sukcesywnie, partiami — raz na kwartat,
w terminie okreslonym przez Wykonawce w Formularzu oferty (w ramach kryterium oceny
ofert) od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamoéwienia sporzadzonego zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zalgcznik nr 7 do SIWZ.

W  przypadku wuzasadnionej potrzeby Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo skladania
dodatkowego Zamowienia, zgodnie z § 4 ust. 2 Wzoru umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zamodwienia
wyszczegdlnionego co do rodzaju dla CZESCI 1 w Tabeli nr 1 oraz dla CZESCI 2 w Tabeli nr 2
OPZ i W Zatgczniku nr 1 i 2 do Formularza oferty przy zachowaniu cen jednostkowych
okreslonych przez Wykonawce w Zalgczniku nr 1 i 2 do Formularza oferty, w granicach
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu
zamoOwienia w zakresie ilo§ciowym 1 warto$ciowym.

Podane przez Zamawiajgcego w Tabelach nr 1 i 2 OPZ nazwy konkretnych producentow, typow
czy znaki towarowe maja charakter przykladowy, a ich wskazanie ma na celu przedstawienie
wymaganego oczekiwanego standardu i jakosci, przy czym Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert rtownowaznych, zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp — w takich przypadkach Wykonawca
powinien zaoferowac asortyment o nie nizszych parametrach.

Zamawiajacy oswiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu zamdéwienia w  zakresie
warto$ciowym nie przekroczy 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. | Wzoru
umowy.

Zakres oraz zasady wykonania przedmiotu zamowienia, w tym wymagania i warunki realizacji
zamowienia okresla rowniez Wzér umowy dla CZESCI 1 i 2 stanowigcy Zalgcznik nr 3
do SIWZ.

Kody ze Wspélnego Stownika Zaméwien CPV w CZESCI 1: nr 30190000-7 (rézny sprzet
I artykuty biurowe), 30192125-3 (pisaki), 30192121-5 (dtugopisy kulkowe), 22816000-3 (bloki
papierowe), 22816100-4 (bloczki notatkowe), 30197000-6 (drobny sprzet biurowy), 30197221-1
(pojemnik na spinacze do papieru), 30199230-1 (koperty), 22850000-3 (skoroszyty i podobne
wyroby), 30199500-5 (segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne
wyroby), 30197100-7 (zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie), 30197220-
4 (spinacze do papieru), 30197330-8 (dziurkacze), 30197320-5 (zszywacze), 22852100-8
(oktadki na akta), 30192000-1 (wyroby biurowe), 39241000-3 (noze i nozyczki), 22000000-0
(druki i produkty podobne).

Kody ze Wspélnego Stownika Zaméwien CPV w CZESCI 2: nr 30190000-7 (rézny sprzet
I artykuty biurowe), nr 30197644-2 (papier kserograficzny), nr 30199310-6 (papier wytlaczany
lub perforowany papier do drukowania), nr 30197620-8 (papier do pisania).
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TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie w kazdej czgsci bedzie realizowane przez okres 24 miesigcy od dnia zawarcia
umowy lub do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 5
ust. 1 Wzoru umowy, stanowigcego Zafgcznik nr 3 do SIWZ (w zaleznosci od tego, ktore
zdarzenie nastapi wczesniej). Po uplywie okresu realizacji zamdéwienia mimo niewyczerpania
limitu kwoty brutto, o ktoérej mowa w § 5 ust. 1 Wzoru umowy, zawarta umowa wygasa.
Miejsce realizacji zamowienia w kazdej czgsci: Wykonawca bedzie dostarczat w ramach umowy
na CZESC 1 artykuly biurowe oraz w ramach umowy na CZESC 2 papier, w tym papier
kserograficzny wskazane(y) w Zamowieniu do siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWIA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21. Dostawa obejmuje réwniez
wniesienie w ramach umowy na CZESC 1 artykutéw biurowych oraz na CZESC 2 papieru,
w tym papieru kserograficznego do miejsca wskazanego w dniu dostawy przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga dostaw w kazdej czgsci w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00.
WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Platno$¢ nastgpi za dostarczony przedmiot Zamowienia przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce w umowie, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu
przez Zamawiajacego i Wykonawce bez zastrzezen Protokotu odbioru Zamowienia, ktdrego
wzor stanowi Zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidlowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajagcego prawidlowo wystawionej faktury, faktury
korygujacej lub podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.

Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Szczegdtowe informacje dotyczgce warunkow finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy dla CZESCI 1 i 2, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do SIWZ.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowigcym Zafgcznik nr 2 do SIWZ, nalezy poda¢ cen¢ netto (bez

podatku VAT) za wykonanie przedmiotu zamowienia w kazdej czgéci, do ktdrej na potrzeby
oceny ofert nalezy doda¢ kwote podatku VAT, obliczong wedlug wlasciwej stawki, a nastepnie
poda¢ ceng brutto (z podatkiem VAT) za realizacj¢ kazdej czg¢éci zamodwienia zgodnie
z Formularzem oferty.

Ceng brutto w kazdej czeSci nalezy poda¢ w zapisie liczbowym i stownym. Cena netto i brutto

podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwiagzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia jakie
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego

MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, koszty wniesienia i rozladunku w miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego, kKoszty opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na

czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki i nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie

realizacji umowy, z zastrzezeniem pkt 8.3.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany w zakresie wysoko$ci umownego wynagrodzenia

Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarow i ustug (VAT),

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz. U. 2018 . poz. 2215),

- jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania przedmiotu zamowienia przez
Wykonawce.

W Zalgczniku nr 1 i 2 do Formularza oferty nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto i brutto za

kazda z pozycji asortymentu materialow biurowych w ztotych polskich wraz ze wskazaniem

whasciwej stawki podatku VAT. Ceny jednostkowe netto i brutto Wykonawca poda w zapisie
liczbowym.

Suma wartosci brutto z VAT poszczegélnych pozycji asortymentu materiatow biurowych

W Zatgczniku nr 1 1 2 do Formularza oferty stanowi taczng warto$¢ brutto z VAT za realizacje

zaméOwienia w kazdej czesci. Wykonawca poda ja w zapisie liczbowym.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ wszystkie ceny, W tym ceny W Zafgczniku nr 1 i 2

do Formularza oferty, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu

0 cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5

grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Wysoko$¢ stawki podatku od towarow i ushug (VAT) wynika z przepisoéw ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

W przypadku, w ktéorym wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania

U Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow

1 ushug, Wykonawca, zgodnie z treScig art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jest zobowigzany
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poinformowaé o tym Zamawiajacego (w tresci Formularza oferty), wskazujac nazwe (rodzaj)
ustugi, ktorej swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac jej warto$¢ bez
kwoty podatku VAT.
9. PRZYGOTOWANIE OFERTY
9.1. Na ofertg sktadaja sig:

9.1.1. spis zawartosci oferty,

9.1.2. Formularz oferty — sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do SIWZ,

9.1.3. szczegolowe wyliczenie do oferty dla CZESCI 1 — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1
do Formularza oferty,

9.1.4. szczegdlowe wyliczenie do oferty dla CZESCI 2 — zgodnie z Zalgcznikiem nr 2
do Formularza oferty,

9.1.5. os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zgodnie z Zalgcznikiem nr 3
do Formularza oferty,

9.1.6. os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — zgodnie z Zalgcznikiem
nr 4 do Formularza oferty,

9.1.7. dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu
z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej — petnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik,

9.1.8. potwierdzenie wniesienia wadium dla kazdej czesci oddzielnie lub tacznie jako suma

kwot, o ktéorych mowa w pkt 4.1.,

9.1.9. zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamowienia, w przypadku polegania na zdolnosciach lub
sytuacji tych podmiotéw — jezeli dotyczy,

9.1.10. oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 Iub art. 14 RODO, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 6 do SIWZ.

9.2. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia dla kazdej czesci i by¢ sporzadzona
zgodnie z SIWZ.

9.3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazda czg$¢. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawce w danej cze$ci zamodwienia.
Za rownoznaczne ze zlozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce

zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwodch lub wiecej ofertach
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sktadanych wspolnie lub jest samodzielnym Wykonawcg, a jednoczesnie jest uczestnikiem

wspodlnej oferty.

Zgodnie z art. 36aa ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert przez jednego

Wykonawce w odniesieniu do wszystkich cze$ci zamdwienia.

9.4. Oferta oraz o$wiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawce, muszg spetniac

nastepujace Wymogi:

9.4.1.

9.4.2.

9.4.3.

9.44.

9.4.5.

9.4.6.

9.4.7.

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobg(y) uprawniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy lub umocowana(e) przez ta/te osobe(y) do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie petnomocnictwa;

o$wiadczenia 0 niepodleganiu wykluczeniu oraz o spelnianiu warunkow udziatu
W postgpowaniu, sktadane sag w oryginale w formie pisemnej;

oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu MR, dotyczace Wykonawcy i innych
podmiotow, na ktorych zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace Podwykonawcow, sktadane sa
w oryginale w formie pisemnej;

dokumenty inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 9.4.3. skladane sa w oryginale
lub w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innego(ych) podmiotu(éw), w celu
wykazania braku istnienia wobec niego/nich podstaw wykluczenia oraz spetniania,
w zakresie, w jakim powoluje si¢ na jego/ich zasoby, warunkéw udziatu
W postepowaniu, zamieszcza informacje o tym/tych podmiocie(tach) w oswiadczeniu,
0 ktorym mowa w pkt 9.4.2.;

Zamawiajacy zada aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamdOwienia Podwykonawcy(om), w celu wykazania braku istnienia wobec niego/nich
podstaw  wykluczenia z udzialu w  postgpowaniu, zamiescit informacje
0 Podwykonawcy(ach) w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 9.4.2.;

petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, musi by¢ ztozone w oryginale albo
kopii poswiadczonej notarialnie i podpisane przez osobg(y) uprawniong(e)
do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, podmiotu, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Wraz z pelnomocnictwem nalezy ztozy¢, w oryginale albo
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty, z ktorych wynika
uprawnienie osoby/osob udzielajacej(ych) pelnomocnictwa do reprezentowania danego

podmiotu(éw);
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9.4.8. oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, ofert¢ nalezy
sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku
obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski;

9.4.9. do oferty nalezy dotaczy¢ zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 9.1.9. SIWZ oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.1.10. SIWZ w oryginale lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem;

9.4.10. poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktéorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo osoby przez nich umocowane
na podstawie odrebnego petnomocnictwa, w zakresie dokumentow lub oswiadczen,
ktore kazdego z nich dotycza;

9.4.11. zalaczone do oferty oswiadczenia oraz dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
musza by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy
lub umocowana(e) przez ta/te osobe(y) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
pelnomocnictwa. Za podpisanie uznaje si¢ wiasnorgczny podpis zlozony (w sposob
umozliwiajacy  identyfikacje  osoby(6b))  przez  osobe(y)  upowazniong(e)
do reprezentowania podmiotu, w imieniu ktorego o$wiadczenia lub dokumenty sa
sktadane.

9.5. Zaleca sig:

9.5.1. aby dokumenty, jakich zada Zamawiajacy od Wykonawcoéw byly polaczone w sposob
trwaty;

9.5.2. ponumerowanie wszystkich stron oferty;

9.5.3. opatrzenie kazdej strony oferty podpisem (parafa) Wykonawcy;

9.5.4. zalaczenie pelnego spisu zawartosci oferty.

9.6. Wykonaweca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, ma prawo (z zastrzezeniem pkt 9.7.
I 9.8.) zastrzec informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r poz.
419 ze zm.). W takim przypadku jest zobowigzany wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje w sposob wyraznie
okreslajacy wole ich utajnienia. Zaleca si¢ aby zastrzezone informacje zostaly zlozone
W oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,,Tajemnica przedsiebiorstwa”.

9.7. W przypadku, w ktorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji na
etapie realizowania wezwania do uzupetnienia dokumentoéw albo wezwania do wyjasnienia

dokumentow albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty albo wezwania do wyjasnien
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dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, postanowienia pkt 9.6.
stosuje si¢ odpowiednio.
9.8. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

10.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
10.1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
10.1.2. spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp
dotyczace:
10.1.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnoSci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spelniania tego
warunku.
10.1.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku.
10.1.2.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej
O udzielenie zamoéwienia w CZESCI 1 i 2 moze ubiegaé si¢ Wykonawca, ktory

posiada doswiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonat lub wykonuje

w_okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skladania ofert. a jezeli

okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie

dostawy na rzecz firm/instytucji/urzedow 0 lacznej wartos$ci nie mniejszej niz

100.000.00 zt brutto, odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi

zamoOwienia realizowane w ramach jednej lub kilku umow.

10.2. Zamawiajacy przez zwrot ,,odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia”
rozumie dostawe artykutéw biurowych i/ lub papieru, w tym papieru kserograficznego.

10.3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nimi stosunkow prawnych.

10.4. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktorej mowa w pkt 10.3. SIWZ
wystapi wylgcznie w przypadku, kiedy:

10.4.1. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow

do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia;
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10.4.2. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz zbada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

10.4.3. Z zobowiazania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobow przez
inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia,

- zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

10.4.4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow,
za szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobOw nie ponosi winy.

10.5. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty

»Spelnia/nie spetnia” na podstawie oswiadczen i dokumentéw zatgczonych do oferty lub

uzupetnionych w ramach procedury odwroconej, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

11. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

11.1. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy

Z udzialu w postepowaniu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

11.1.1. Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp (Zafgcznik nr 3 do Formularza oferty).

11.1.2. Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu (Zalgcznik nr 4
do Formularza oferty).

11.1.3. Oswiadczenie Wykonawcy o przynalezno$ci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
pkt 3 ustawy Pzp.
11.1.3.1. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni

od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku przynaleznosci do tej samej
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grupy kapitalowej wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg
do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

11.1.3.2. Wykonawca moze ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie o braku przynalezno$ci
do jakiejkolwiek/ tej samej grupy kapitatowej. Wzor oswiadczenia dotyczacy
grupy kapitatowej stanowi Zalgcznik nr 5 do SIWZ;

11.1.3.3. Jakakolwiek zmiana sytuacji Wykonawcy w toku postgpowania bedzie
powodowata obowigzek aktualizacji powyzszego o$wiadczenia po stronie
Wykonawcy.

11.2. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
zobowigzany jest do zlozenia w wyznaczonym terminie nie krotszym niz S dni aktualnych
na dzien zlozenia nastepujacych oSwiadczen i dokumentéw:

11.2.1. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp:

— Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp;

11.2.2. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj.
spetniania warunku dotyczacego zdolno$ci technicznej lub zawodowej odrebnie dla
CZESCI 11 2:

— Wykaz wykonanych/ wykonywanych dostaw, ktorego wzor stanowi Zafgcznik nr 4 do

SIWZ wraz z zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy dostawy te zostaly wykonane

lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje

badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego dostawy byly

wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane,

a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest

w stanie uzyskac tych dokumentow — o§wiadczenie Wykonawcy.

UWAGA:

- przez ,,inne dokumenty” Zamawiajacy rozumie np. protokoty odbioru wykonanych
dostaw, potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw,

- o$wiadczenie Wykonawcy powinno mie¢ posta¢ dokumentu, podpisanego przez
Wykonawce lub osobg/osoby umocowang(e) do reprezentowania Wykonawcy,

- W przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje
badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢

wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.
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11.3. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie wraz z ofertg oswiadczen i dokumentow okreslonych w pkt
11.1.3 SIWZ.

11.4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

12.

12.1.

13.

13.1.

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp sktada réwniez, aktualne na dzien zlozenia, dokumenty

wymienione w pkt 11.2.1. SIWZ dotyczace kazdego z tych podmiotow.
OFERTA WSPOLNA

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawcow

(w ramach oferty wspolnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta

spetniac¢ bedzie nastgpujace wymagania:

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu
I zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdowienia publicznego;
Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej),
z ktorego wynika takie umocowanie nalezy zlozy¢ razem z oferta w formie okreslonej
w pkt 9.4.7. SIWZ,

Kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sktada aktualne na
dzien skladania ofert o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
(zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do Formularza oferty), celem wstgpnego potwierdzenia, ze
kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspoOlnie o zamowienie nie podlega
wykluczeniu z postepowania w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje brak podstaw
wykluczenia z postgpowania;

Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie sklada aktualne na
dzien skladania ofert o$wiadczenie 0 spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
(zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Formularza oferty), celem wstgpnego potwierdzenia, ze
kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie spelnia warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje speinianie warunkow
udzialu w postgpowaniu;

Oswiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 11.1. i 11.2.1. SIWZ sklada kazdy
Z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie;

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia lub
polegania na zasobach podmiotu trzeciego na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp, Zamawiajacy, dokonujac oceny speinienia warunkow udzialu w postepowaniu,
zgodnie z art. 22d ustawy Pzp, tj. w zakresie posiadania odpowiedniego doswiadczenia,

nie dopuszcza sumowania doS§wiadczenia.

WYKONAWCA ZAGRANICZNY

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 11.2.1. SIWZ — sklada informacje

z odpowiedniego rejestru albo w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument
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wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy
informacja, wskazujace sposob reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.2. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 13.1. SIWZ, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument
mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia
pkt 13.1. SIWZ odnoszace si¢ do wymaganych termindow waznosci poszczegdlnych
dokumentow stosuje si¢ odpowiednio.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

14.1. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng czgs¢ lub dwie czgéci przedmiotu zamoOwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia przez jednego Wykonawce wiece] niz jednej oferty

na kazda cze$¢ zamowienia.

14.2. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (np. Kopercie), uniemozliwiajagcym

bezsladowe otwarcie i zapoznanie si¢ z tre$cig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert.
14.3. Opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz Opatrzone co najmniej nazwg 1 adresem

Wykonawcy.
14.4. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wedtug wzoru:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
Nr sprawy ZER-ZP-8/2019
OFERTA

na ,,Sukcesywna dostawe materialow biurowych dla Zakladu Emerytalno — Rentowego
MSWiA z podzialem na dwie czesci, CZESC ...” (wpisac 1 lub 2 albo 1 i 2)

nie otwiera¢ przed godz. ......... wdniu ............ 2019r.

14.5. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym
MSWIA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 462 (Wydzial Zamoéwien
Publicznych - 1V pigtro). UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek
przy ul. Pawinskiego 17/21. Nie naleiy zostawiaé oferty w skrzynce korespondencyjnej
na portierni. Osoba osobiscie sktadajqgca oferte potwierdza swoje przybycie telefonicznie na

wskazany numer telefonu 22/ 60-28-362 lub 22/ 60-28-467, w celu odbioru oferty przez
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pracownika Zamawiajgcego lub zgloszenia wchodzgcego na teren zamkniety przez osobe
uprawniong ze strony Zamawiajgcego. Po przybyciu do siedziby Zamawiajgcego nalezy zglosi¢
W punkcie informacji (parter wejscie glowne do budynku ZER) zamiar zloZenia oferty.
Pracownik ds. zaméwien publicznych odbierze oferte potwierdzajqc termin jej zloZenia.

14.6. Termin skladania ofert uplywa w dniu: ............ 2019 r.ogodz. ......... :

14.7. Dla ofert przestanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres.

14.8. W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w pkt 14.6. SIWZ Zamawiajacy
niezwlocznie zwrdci oferte.

14.9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferta ze zmianami 0procz oznaczen, jak w pkt 14.4. SIWZ, powinna by¢
dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac oferte zobowiagzany jest
przedtozy¢ stosowne o$wiadczenie, podpisane przez osobg upowazniong do jego reprezentacii,
ktore potwierdza wole Wykonawcy w zakresie wycofania/zmiany oferty wraz z dokumentem
poswiadczajacym umocowanie osoby(6b) podpisujacej(ych) oswiadczenie do wycofania/zmiany
oferty w imieniu Wykonawcy.

14.10.Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu ............... 2019 r. o godzinie ......... w siedzibie
Zamawiajacego w Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWIA w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21, w pok. nr 462.

14.11. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niezachowanie ktéregokolwiek z powyzszych
wymogow, w szczegdlnosci okreslonego w pkt 14.4. SIWZ.

14.13.Do publicznej wiadomosci zostang podane informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Informacja z otwarcia ofert, sporzadzona na podstawie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zostanie
zamieszczona na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl.

15. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

15.1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.
15.2. Oferty w kazdej cze$ci oceniane bgdg na podstawie nast¢pujacych kryteriow oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Znaczenie p_roce*ntowe
Kryterium
1 | Oferowana Cena (C) 60 %
2 | Czas dostawy od przestania Zamdwienia (D) 25 %
Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego
3 o o 15%
wynikajacych z rekojmi (R)

*1% =1 pkt
15.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:
15.3.1. w Kkryterium nr_1 ..Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty

badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizszg ceng

otrzymuje 60 pkt, pozostate oferty s punktowane wedlug wzoru:
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Warto$¢ punktowa ceny: C = (C,, : Cp,) x 60

gdzie:

C, — cena brutto najnizsza spo$rod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
Cp, — cena brutto oferty badanej

15.3.2. w kryterium nr 2 ,.Czas dostawy od przeslania Zaméwienia (D)” wg ponizszych

warunkow:

a) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamodwienia do 10 dni
roboczych — 0 pkt,

b) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamodwienia do 5 dni
roboczych — 15 pkt,

€) Czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego ZamoOwienia do 3 dni
roboczych — 25 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (tj. 25 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje czas dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia

do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli czasu dostawy od dnia przestania

przez Zamawiajacego ZamoOwienia lub okresli czas dostawy od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia niezgodnie z czasem okreslonym w lit. a-c, to jego oferta
zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;

15.3.3. w kryterium nr 3 ..Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego

wynikajacych z rekojmi (R)” wg ponizszych warunkow:

a) Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego wynikajgcych
z r¢kojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji do 5 dni roboczych
— 0 pkt,

b) Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajagcego wynikajacych
z r¢kojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji do 4 dni roboczych
— 5 pkt,

€) Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajgcych
z r¢kojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji do 3 dni roboczych
— 10 pkt,

d) Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajgcych
z r¢kojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji do 2 dni roboczych
— 15 pkt.

Maksymalng liczbg punktow w tym kryterium (tj. 15 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje czas realizacji przez Wykonawce¢ uprawnien Zamawiajagcego wynikajacych

z rgkojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji do 2 dni roboczych.

Jezeli Wykonawca nie okresli czasu realizacji przez Wykonawce uprawnien
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15.4.

15.5.
15.6.

16.
16.1.

16.2.

16.3.
16.4.

16.5.

17.

17.1.
17.2.

Zamawiajacego wynikajacych z rgkojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego
reklamacji lub okresli czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego
wynikajacych z r¢kojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji niezgodnie
z czasem okre$lonym w lit. a-d, to jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;

15.3.4. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymacé
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny l3cznej zostanie obliczony jako

suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

S=C+D+R
gdzie:
S —  wartos¢ punktowa oferty

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza w kazdej czesci na podstawie kryteridw oceny
ofert okreslonych w pkt 15.2. SIWZ. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwigksza liczbe punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreSlonym w pkt 15.3.4.
SIWZ.

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli w kazdej czgséci nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzymaja takg sama punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z najnizsza cena.

UMOWA, FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia odpowiednio
dla kazdej z czgéci. Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zostanie zawarta
odrebnie dla CZESCI 1 i 2 wedtug Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do SIWZ
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia w kazdej czgsci Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac
bedzie wszystkim wymaganiom SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o0 wskazane w SIWZ kryteria oceny ofert.

Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemne;.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobag
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentoéw zataczonych do oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w art. 144 ustawy Pzp.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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18. KLAUZULA INFORMACYJNA

18.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spetnienia obowigzku

informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.,

str.

1), dalej ,,RODO” wzgledem o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio

pozyskal. Dotyczy to w szczegdlnosci:

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza,
pelnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoéwienia.

18.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-Rentowy
MSWIA,;
w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iodo@zer.mswia.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego nr ZER-ZP-8/2019

na sukcesywng dostawe materiatow biurowych dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego
MSWIA z podziatem na dwie czesci;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania Umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
Umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;
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18.3.

19.

20.

20.1.

20.2.

20.3.
20.4.

21.

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z oferta o§wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych RODO, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 6 do SIWZ.
ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga Wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponio6st lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp,
na zasadach i w terminach okreslonych dla wartosci zamdowienia mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej, o ktorych mowa w pkt 20.1. SIWZ sa:

20.2.1. Odwotanie;

20.2.2. Skarga do sadu.

Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sa w art. 180-198 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom 1 uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu okrggowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego. Kwestie
dotyczace skargi do sadu regulowane sg w art. 198a-198g ustawy Pzp.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cze¢s¢ SIWZ stanowig zataczniki:

1.

2
3.
4

Opis przedmiotu zamoéwienia — Zatgcznik nr 1,

Formularz oferty z zatgcznikami (od nr 1 do nr 4) — Zatacznik nr 2,
Wzér umowy dla CZESCI 1 i 2 — Zalacznik nr 3,

Wykaz wykonanych dostaw dla CZESCI 1 i 2 — Zatacznik nr 4,
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5. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej —
Zatacznik nr 5,

6. Oswiadczenie w zakresie wypelienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO — Zalgcznik nr 6,

7. Wzbr Zamowienia — Zalacznik nr 7,

8.  Wzdr Protokotu odbioru Zamowienia — Zatgcznik nr 8,

9. Wzdr Protokotu reklamacji — Zatacznik nr 9.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ
(Zalgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2019 z dnia ............ 2019vr.)
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.  Przedmiotem zamdwienia jest:

1) CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych dla Zaktadu Emerytalno —
Rentowego MSWiA w ilosciach zgodnie z Tabelg nr I oraz na warunkach okreslonych
W umowie, ktorej projekt stanowi Zalacznik nr 3 do SIWZ.

Kody ze Wspoélnego Slownika Zamowien CPV: nr 30190000-7 (rézny sprzet i artykuty
biurowe), 30192125-3 (pisaki), 30192121-5 (dlugopisy kulkowe), 22816000-3 (bloki
papierowe), 22816100-4 (bloczki notatkowe), 30197000-6 (drobny sprzet biurowy),
30197221-1 (pojemnik na spinacze do papieru), 30199230-1 (koperty), 22850000-3
(skoroszyty i podobne wyroby), 30199500-5 (segregatory, pudetka na listy, pudetka
do przechowywania i podobne wyroby), 30197100-7 (zszywki, gwozdziki z szerokim
tebkiem, pinezki kreslarskie), 30197220-4 (spinacze do papieru), 30197330-8 (dziurkacze),
30197320-5 (zszywacze), 22852100-8 (oktadki na akta), 30192000-1 (wyroby biurowe),
39241000-3 (noze i nozyczki), 22000000-0 (druki i produkty podobne);

2) CZESC 2 - sukcesywna dostawa papieru, w tym papieru kserograficznego dla Zaktadu
Emerytalno — Rentowego MSWiA w ilosciach zgodnie z Tabelg nr 2 na warunkach
okreslonych w umowie, ktorej projekt stanowi Zatacznik nr 3 do SIWZ.

Kody ze Wspolnego Slownika Zaméwien CPV: nr 30190000-7 (rézny sprzet i artykuly
biurowe), nr 30197644-2 (papier kserograficzny), nr 30199310-6 (papier wyttaczany lub
perforowany papier do drukowania), nr 30197620-8 (papier do pisania).

2. Materialy biurowe dla CZESCI 1 i CZESCI 2, stanowigce przedmiot zamowienia, musza by¢
fabrycznie nowe, wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w OKresie
12 miesiecy poprzedzajacych datg dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzi¢ z projektéw
realizowanych u innych klientow, nie pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz by¢
wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych czy roszczen osob trzecich, posiada¢ wszelkie
wymagane prawem atesty i Swiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zamoéwienia
wyszczegolnionego co do rodzaju dla CZESCI 1 w Tabeli nr 1 oraz dla CZESCI 2 w Tabeli nr 2
I w Formularzu oferty przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
W Zalgczniku nr 1 i 2 do Formularza oferty, w granicach wynagrodzenia brutto Wykonawcy,
a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu zamoéwienia w zakresie iloSciowym
i warto$ciowym.

4. Dla CZESCI 1 Wykonawca w Formularzu oferty musi podaé: pelna nazwe producenta/
dystrybutora, indeks/ nazwe handlowa oferowanego asortymentu, kod stosowany przez producenta.

5. Tabelanr 1 przedstawia wykaz artykutow biurowych wraz z opisem.

6. Tabela nr 2 przedstawia wykaz papieru, w tym papieru kserograficznego wraz z opisem.
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Tabela nr 1

Lp.

Nazwa aso rtymentu

Opis szczegolowy

J.m.

llos¢

CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

Bloki

BLOK BIUROWY A-4

100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego
w kratke, papier o gramaturze ~70 g/m?,
z przednia oktadka trwale przymocowang do grzbietu,
a tylna oktadkg wykonang z tektury

szt.

400

BLOK BIUROWY A-5

cechy jak w pozycji 1

szt.

400

ZESZYT BRULION A-4

96-kartkowy, kartki z papieru biatego w kratke
0 gramaturze ~90 g/m?, twarda oprawa zabezpieczona
blyszczacym lakierem lub laminowana, kartki
zszywane

szt.

400

ZESZYT BRULION A-5

cechy jak w pozycji 3

szt.

400

SKOROWIDZ A4

liczba stron - min. 100, kartki zszywane, oprawa
twarda, skoropodobna (o fakturze skory)

szt.

60

SKOROWIDZ A5

liczba stron - min. 100, kartki zszywane, oprawa
twarda, skoropodobna (o fakturze skory)

szt.

60

BLOK DO FLIPCHARTA

ghadki (czysty), minimum 40 kartek 0 wymiarach
65x100 cm (+/- 5 cm), z perforacjg utatwiajaca
zrywanie kartek, gramatura papieru: min. 70 g/m?

szt.

40

tugopisy, otowki, zakreslacze, pisaki, wktady

CIENKOPIS

obudowa z tworzywa sztucznego, z koncowka
fibrowa, piszacy rownomiernie, nie zalewajacy, trwaty
tusz na bazie wody, skuwka i zakoniczenie cienkopisu
w kolorze tuszu, bezwonny, grubos$¢ linii pisania ~0,4
mm, kolory wg zapotrzebowania

szt.

1500

DLUGOPIS

obudowa z przezroczystego tworzywa sztucznego ze
skuwka oznaczong kolorem tuszu , z koncéwka
kulkowa, piszacy rownomiernie, nie zalewajacy,
kolory wg zapotrzebowania

szt.

600

10

WKLAD DO DLUGOPISU

do dtugopisu z pozycji 9, plastikowy, kolory wg
zapotrzebowania

szt.

1200

11

DLUGOPIS Z WKLADEM
WIELKOPOJEMNYM

automatyczny, korpus dtugopisu w réznych kolorach,
wykonany z 1$nigcego tworzywa sztucznego, obie
czesci korpusu oddzielone metalowa obraczkg -
metalowe elementy dolnej czesci korpusu trwale
zwigzane z elementami plastikowymi, wymienny
wktad wielkopojemny

szt.

800

12

WKLAD
WIELKOPOJEMNY DO
DLUGOPISU

do dtugopisu z pozycji 11, metalowy, kolory wg
zapotrzebowania

Szt.

1600

13

DLUGOPIS ZELOWY

obudowa z przezroczystego tworzywa sztucznego,
skuwka z klipsem oznaczonym kolorem tuszu,
metalizowana koncowka, piszacy rownomiernie, nie
zalewajacy, tusz wodoodporny, grubos¢ linii pisania
~0,25mm, kolory wg zapotrzebowania

szt.

600

14

WKELAD DO DLUGOPISU
ZELOWEGO

do dtugopisu z pozycji 13, plastikowy, kolory wedtug

zapotrzebowania

szt.

1200
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Lp.

Nazwa aso rtymentu

Opis szczegolowy

J.m.

llos¢

CZESC 1

- sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

15

NABOIJE DO PIORA

naboje pasujace do piora wiecznego typu Sheaffer,
w kolorze niebieskim, tusz szybkoschnacy,
gwarantujacy sprawny przeptyw pomiedzy

sptywakiem a stalowka piora, w opakowaniu 6 szt.

op.

20

16

MARKER PERMANENTNY
DO CD

tusz o wysokim stopniu nieprzezroczystosci,
niescieralny, odporny na dziatanie wody, do pisania na
folii, szkle, tworzywie sztucznym, w kolorach:
niebieskim, czarnym, zielonym i czerwonym,
z okragla koncowka o grubosci: ~0,4, 11 ~2 mm (wg
zapotrzebowania), nietoksyczny — bez zawartosci
ksylenu i toluenu, na bazie alkoholu

szt.

630

17

MARKER DO TABLIC

do tablic sucho$cieralnych, tusz o neutralnym

zapachu, nie zostawiajacy $ladow po wytarciu;

grubos¢ okragtej koncowki 1-3 mm, kolory wg
zapotrzebowania

szt.

40

18

MARKER
WODOODPORNY

do pisania po papierze, metalu, szkle, gumie,
tworzywach sztucznych, z okragla koncdéwka, grubosé
linii pisania 1,5 mm, pojemno$¢ min. 6 ml, obudowa
wykonana z materiatu zapobiegajacego wysychaniu
tuszu, tusz wodoodporny, nieblaknacy, nietoksyczny —
bez zawarto$ci ksylenu i toluenu - kolory wg
zapotrzebowania

szt.

200

19

OLOWEK

twardo$¢ HB, z korpusem drewnianym, dobrze
ostrzacy si¢ (korpus i grafit podczas temperowania nie
kruszy si¢ i nie tamie)

szt.

400

20

OLOWEK
ERGONOMICZNY

drewniany grafitowy, ergonomiczny z antyposlizgowsa
strefa uchwytu, dobrze ostrzacy si¢ (korpus i grafit
podczas temperowania nie kruszy si¢ i nie famie)

szt.

400

21

OLOWEK
AUTOMATYCZNY

Z gumowym uchwytem, metalowym klipsem,
przyciskiem do wysuwania grafitbw umieszczonym na
wysokos$ci gumowego uchwytu (na uchwycie lub
bezposrednio nad nim) oraz z gumka, gumka
zabezpieczona nasadka, srednica obudowy na
wysokosci klipsa 11 mm (+/- 1 mm), grubo$¢ grafitu
0,5 mm, dtugo$¢ grafitu ~70 mm, grafit piszacy na
papierze i kalce o duzej wytrzymatosci na tamliwos¢
i wysokiej elastycznosci

szt.

300

22

GRAFITY

do otéowka z pozycji 21, grubo$¢ grafitu 0,5 mm,
dhugosc¢ grafitu ~70 mm, grafit piszacy na papierze
i kalce o duzej wytrzymatos$ci na tamliwos$¢ i wysokiej
elastycznosci

op.

200

23

CIENKOPIS KOMPLET

komplet 10 réznych koloréow, grubosé linii pisania 0,4
mm (+/- 0,1 mm), plastikowa koncowka oprawiona w
metal lub fibrowa oprawiona w metal, wentylowana
skuwka w kolorze tuszu, odporny na dziatanie wody i
$wiatta, kolory wedtug zapotrzebowania

kpl.

24

FLAMASTRY KOMPLET

komplet 4 roznych koloréw, tusz na bazie wody,
nietoksyczny, odporny na dziatanie §wiatta, dtugos¢
linii pisania min. 800 m, kolory wedhug
zapotrzebowania

kpl.

25

ZAKRESLACZ ZE SCIETA
KONCOWKA

ze $cigta koncowka, fluorescencyjny, grubos¢ linii
ok. 5 mm, do pisania na wszystkich rodzajach papieru
w tym faksowym i samoklejacym, bezwonny, kolory
wg zapotrzebowania

szt.

900
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. llos¢

CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

z dwiema koncéwkami o ré6znych grubosciach po obu
stronach produktu, tusz pigmentowy do pisania na
2 7 AKRESLACZ 7 DWIEMA wszystkich rodzajach papieru, w tym faksowym

KONCOWKAMI i samoklej. acym, bezwonny, kolory wg szt. 400
zapotrzebowania, nieblaknacy, odporny na wode,

koncowki o grubosci linii pisania odpowiednio
~4 mmi~0,6 mm

Kartki samoprzylepne, etykiety, kostki papierowe, zaktadki indeksujac

(¢)

27 | LITERY SAMOPRZYLEPNE w arkuszu petny alfabet polski, kazda literka

wysokosci okoto 20 mm (+/- 2 mm) arkusz 100

przystosowane do drukarek atramentowych
i laserowych. Posiadajace specjalne zabezpieczenie
krawedzi, dzigki ktoremu klej nie wyplywa na

28 ETYKIETY powierzchni¢ — gwarantujace petne bezpieczenstwo op 100
SAMOPRZYLEPNE 14 sprzetu, pakowane fabrycznie, format etykiet: 105,0 x '

42,3 mm, ilos¢ etykiet w pudetku: 1400 szt., ilos¢ na
arkuszu: 2 rzedy x 7 etykiet, opakowanie: 100 ark.,

kolor: biaty

przystosowane do drukarek atramentowych
i laserowych. Posiadajace specjalne zabezpieczenie
krawedzi, dzigki ktoremu klej nie wyplywa na

29 ETYKIETY powierzchni¢ — gwarantujace petne bezpieczenstwo op 80
SAMOPRZYLEPNE 21 sprzetu, pakowane fabrycznie, format etykiet: 70,0 x '

42,3 mm, ilo$¢ etykiet w pudetku: 2100 szt., ilo§¢ na
arkuszu: 3 rzedy x 7 etykiet, opakowanie: 100 ark.,

kolor: biaty

przystosowane do drukarek atramentowych
i laserowych. Posiadajace specjalne zabezpieczenie
krawedzi, dzigki ktoremu klej nie wyplywa na

30 ETYKIETY powierzchni¢ — gwarantujace petne bezpieczenstwo op 40
SAMOPRZYLEPNE 40 sprzetu, pakowane fabrycznie, format etykiet: 52,5 x '

29,7 mm, ilos¢ etykiet w pudetku: 4000 szt., ilo§¢ na
arkuszu: 4 rzedy x 10 etykiet, opakowanie: 100 ark.,

kolor: bialty

bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda

kartka nasgczona wzdtuz jednej krawedzi klejem,
KARTKA liwiai ot wiclokrot Kleianie i
31 | SAMOPRZYLEPNA ZOETA | o 2 e o e e e e o bloczek 1000
76X76 MM +/-5 MM odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze

pozostawia¢ §ladow, niszczy¢ powierzchni, na ktorg
byta naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu

bloczki 100-kartkowe, rdézne kolory, kazda kartka

KARTKA nasaczona wzdhuz jednej krawedzi klejem,
3 SAMOPRZYLEPNA umozliwiajacym jej wielokrotne przyklejanie bloczek 800
W ROZNYCH KOLORACH i odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
76X76 MM +/-5 MM pozostawia¢ §ladow, niszczy¢ powierzchni, na ktorg

byta naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu

bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda
kartka nasaczona wzdluz dtuzszej krawedzi klejem,

KARTKA umozliwiajgcym jej wielokrotne przyklejanie i
33 | SAMOPRZYLEPNA ZOLTA odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze bloczek 500
76X100 MM +/-5 MM pozostawiac §ladow, niszczy¢ powierzchni, na ktora

byta naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu (100
karteczek w bloczku)

KARTKA

34 SAMOPRZYLEPNA bloczki 100-kartkowe, opis jak w pozycji 31 bloczek 400
ZOLTA 50X76 MM +/-5 MM
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. llos¢
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
KARTKA
35 | SAMOPRZYLEPNA ZOLTA bloczki 100-kartkowe, opis jak w pozycji 31 bloczek 300
25X76 MM +/-5 MM (20x76)
bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda
kartka nasaczona wzdtuz jednej krawedzi klejem,
KARTKA . mozliwiajgcym jej wielokrotne przyklejanie i
36 | SAMOPRZYLEPNA ZOLTA UMOZIWIAJGCYM J€J WICIOKTOIE prayicjanic bloczek 400
odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
38X51 MM +/-5 MM L ia . . . . .
pozostawia¢ sladow, niszczy¢ powierzchni na ktéra
byta naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu
KOSTKA PAPIEROWA . . . .
37 KLEJONA 85X85 MM wielokolorowa, m:é :eo% lLaglt(euk, klejona wzdtuz szt 700
+/-5 MM Jedneg
KOSTKA PAPIEROWA - . . . . .
38 | WKLAD DO POJEMNIKA biata, ok. 400 kartekA,f gaz;glif:_ ;ircl)apOJemmka Z pozycji szt 300
85X85 MM ’ )
ZAKLADKA cechy: umozliwiajaca wielokrotne klejenie nie
39 INDEKSUJACA niszczac dokumentu, wykonana z przezroczystego o 350
FLUORESCENCYJNA polipropylenu, mozna po niej pisa¢ - wymiary paska: -
SZEROKA ~25x45 mm, w dystrybutorze min. 4 kolory
ZAKLADKA
40 INDEKSUJACA cechy jw.- wymiary paska ~ 12x43 mm, w o 250
FLUORESCENCYJNA dystrybutorze min. 4 kolory -
WASKA
cechy: umozliwiajgca wielokrotne klejenie nie
niszczac dokumentu, wykonana z przezroczystego
ZAKELADKA polipropylenu, potowa paska kolorowa, druga potowa
41 | INDEKSUJACA SZEROKA bezbarwna, nie zastaniajaca tekstu, mozna po niej op. 330
W PODAJNIKU pisa¢, w plastikowym pojedynczym podajniku, w
jednym podajniku 35 szt., ro6zne kolory:- wymiary
paska ~ 25x45 mm,
ZAKLADKA
42 INDEKSUJACA WASKA cechy jw. - wymiary paska ~ 12x43 mm op. 200
W PODAJNIKU
Pojemniki, przyborniki
POJEMNIK NA KOSTKE . . ..
43 PAPIEROWA 85X85 MM plastikowy z kostka papierowa o cechach z pozycji 38 szt. 150
44 PRZYBORNIK NA wykonany z polistyrenu-dymny, wielofunkcyjny, szt 60
BIURKO w ksztalcie walca '
wielokrotnego uzupetniania - cigzki, stabilny,
z antyposlizgowa podstawg zapobiegajaca
PODAINIK DO TASMY przesuwaniu sig poda'Jmkrfl po blurku,' z metalowym
45 KLEJACEJ nozykiem do odcinania ta§my o wymiarach 18mm x szt. 140
20m, podstawa o wymiarach wzdtuz najdtuzszych
bokow 150 1 60 mm +/-5 mm, w komplecie z tasma
klejaca
z przezroczystego polistyrenu-dymny, format A-4,
46 SZUELADA - POLKA mozliwos¢ ustaw1ar’11ajednej na dmglej, przédd szt 200
wyprofilowany w sposob zabezpieczajacy dokumenty
przed wysuwaniem
wykonany z tworzywa sztucznego, z etykietami
47 | POJEMNIK NA PLYTY CD utatwiajagcymi szybkie wyszukiwanie ptyt, zawiera 25 s7t. 10

przegrodek otwieranych pojedynczo do dotu, wymiary
~220x162x133 mm, na 50 ptyt
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) wykonana z metalu powlekanego srebrnym lub
48 METALOWA POLKA NA czarnym lakierem; z trzema wysuwanymi szt 60
DOKUMENTY szufladkami, na dokumenty formatu A4. Wymiary: '
~26 X ~34 x~3 cm
wykonany z grubego lakierowanego kartonu
o gramaturze okoto 390 g/m?, sktadany, format A4,
49 | POJEMNIK NA KATALOGI szerokos$¢ grzbietu ok. 100 mm, na grzbiecie szt. 40
dwustronna etykieta do opisu zawarto$ci oraz otwor
ulatwiajacy wyjmowanie
wykonany z metalu powlekanego srebrnym lub
50 METQIAOQ/X} :E(%EI\I/IN IK czarnym lakierem, format A4, szeroko$¢ grzbietu ok. szt. 40
100 mm,
wykonany z metalu powlekanego srebrnym lakierem,
51 ME,I:‘IB' I(EJVI\Q/ES\IV%]AK na rézne materiaty papiernicze typu koperty, z trzema szt. 50
przegrodkami, wymiary: ~17,5 x 13,5x 8 cm
plastikowy, magnetyczny, w ksztalcie szescianu, dolna
52 | POJEMNIK NA SPINACZE cze$¢ transparentna, gorna czes$¢ kolorowa (np. czarna, szt 160
biata) z okraglym otworem wyposazonym w magnes, '
wymiary ~ 40x40x70 mm
METALOWY wykonany z metalu powlekanego srebrnym lub
53 PRZYBORNIK NA czarnym Ia}klerem, Z osobnyml komorami na szt 140
BIURKO dtugopisy, spinacze i karteczki (85 mm x 85 mm),
0 wymiarach ok. 200 x 100 x 100 mm
METALOWY pojemnik na dtugopisy, w ksztalcie walca, wykonany
54 | PRZYBORNIK NA BIURKO z metalu powlekanego srebrnym lub czarnym szt. 70
NA DLUGOPISY lakierem, rozmiar: ok. 90x100 mm
Koperty
gramatura 120g/m?, rézne kolory i wzory: np. wzor
55 KOPFTJ.I'_A\U%IE)\?V%ADN%NA zeberkowany kolor biaty; wzor zeberkowany kolor szt. 500
ko$¢ stoniowa
kolor biaty, wykonana z papieru o gramaturze ~75
56 KOPERTA LISTOWA C-6 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), bez op. 45
okienka
) kolor biaty, wykonana z papieru o gramaturze ~75
57 KOPER-ZI—%PIZINS;(\)AWA C-6 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), op. 2
z okienkiem w dolnym prawym rogu
kolor biaty, wykonana z papieru o gramaturze ~80
58 KOPERTA LISTOWA C-4 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 250 szt.), bez op. 55
okienka
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze ~80
59 KOPERTA LISTOWA C-5 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 500 szt.), bez op. 100
okienka
) kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze ~80
60 KOPERTA LISTOWA C-3 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 250szt.) bez okienka op- 6
kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze ~80
61 KOPE;I’; (L)IPEIII-(E)I\V/\I/A DL g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), z op. 30
okienkiem w dolnym prawym rogu
kolor biaty, wykonana z papieru o gramaturze ~80
62 KOPERTA IS':(S TOWA DL g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), bez op. 30
okienka
KOPERTA LISTOWA kolor brazowy (jasny) , wykonana z papieru
63 Z ROZSZERZANYMI 0 gramaturze ~130g/ m?, o wymiarach 250x353x38 op. 20

BOKAMI | SPODEM

mm, (pakowana po 250 szt.)
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BIALA KOPERTA . .
LISTOWA Kolor biaty, wykonana z papieru o gramaturze
~ 2 1
| zrozsEmmawn | Emesmmestusoom, a2
BOKAMI | SPODEM przylepna, tp P '
Koszulki, przektadki, skoroszyty
wykonana z folii polipropylenowej przezroczystej
65 KOSZULKA NA krystalicznej, o grubo$ci min. 0,05 mm, otwierana szt 33000
DOKUMENTY A-4 z gory, grzbiet umozliwiajacy wpigcie do segregatora, '
antystatyczna
wykonana z mocnego PCV grubosci min 0,13 mm,
66 KOSZULKA NA groszek, grzbiet umozliwiajacy wpigcie do szt 3200
KATALOGI A-4 segregatora, boczna klapka chronigca dokumenty '
przed wypadaniem, poj. min. 25 kart
wykonana z mocnego PCV grubosci min 0,2 mm,
z poszerzanymi bokami i spodem, poj. min. 250 Kart,
67 KOSZULKA.NA grzbiet wzmocniony umozliwiajacy wpiecie do szt 3600
KATALOGI A4 Z KLAPKA segregatora, zgrzana z trzech stron, wkladanie '
i wyjmowanie dokumentow od gory ($cianki petne,
o jednakowej wysokosci), antystatyczna
krystaliczne, przezroczyste, wykonane z folii
68 KOSZULKI A4 NA CD ml@k!qej, mocne PVC mrln.. 170 mic., s01ank} pelne, szt 1000
o jednakowej wysokosci, grzbiet wzmocniony
umozliwiajacy wpigcie do segregatora, antystatyczne
69 KOSZULKA NA SUWAK format AA:, pak_owane po 10 szt., wykonana z folii op. 10
o grubos$ci min. 180 mic., zamykana na suwak
wykonana z kolorowej przezroczystej, twardej folii
70 OFERTOWKA A-4 PCV o grub. ok. 0,15 mm, zgrzana z dwéch stron, szt 1500
z wycieciem utatwiajacym wkladanie i wyjmowanie
dokumentow, w ksztalcie litery ,,L.”
PRZEKL.ADKI DO numeryczne 1-5, kartonowe z karta do wielokrotnego
71 SEGREGATORA A4 - opisu , karta informacyjno - opisowa laminowana, kpl. 150
NUMERYCZNE 1-5 w komplecie 5 stron
PRZEKLADKI DO numeryczne 1-12, kartonowe z kartg do wielokrotnego
72 SEGREGATORA A4 - opisu karta informacyjno-ostrzegawcza laminowana, kpl. 120
NUMERYCZNE 1-12 w komplecie 12 stron
kartonowe 1/3 A4, dtugos$¢ podktadki zabezpiecza
73 PRZEKLADKI DO dodatkowe miejsce na opis, rozne kolory, o 100
SEGREGATORA A4 (1/3A4) o wymiarach okoto 10,5 cm x 24,0 cm (100 szt. -
w opakowaniu)
wykonany z folii polipropylenowej o grubosci ok. 0,2
mm, z przezroczysta przednig $ciang, z barwng §ciang
74 SKOROSZYT A-4 tylng (r6zne kolory), z papierowa wktadka na opisy, Szt. 800
umieszczong pod przezroczystym paskiem na
grzbiecie, metalowe wasy
SKOROSZYT A-4 DO Wykonaqy z mocnego i sztywpego PCV, z boczng
75 perforacja umozliwiajaca wpiecie do segregatora, szt. 800

SEGREGATORA

pozostate cechy jak w pozycji 74
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Segregatory

cechy: twarda oprawa z tektury pokrytej ekologiczna
folig polipropylenowa (100um), z mechanizmem

dzwigniowym 2-pierscieniowym, w ksztatcie litery D,

niklowanym, mocowanym nitami, dolng listwa
wzmacniajaca, z metalowym zaciskiem
76 SEGREGATOR A-4 unieruchamiajacym dokumenty, okute dolne szt. 1400
krawedzie $cian, z okutym w §cianie grzbietu otworem
oraz trwalg (tj. nie ulegajaca zniszczeniu po

kilkukrotnym wysunigciu i wsunigciu obustronne;j
etykiety grzbietowej kieszonka foliowa na kartke

opisowa, rozne kolory, - szeroko$¢ grzbietu 70-75 mm

77 SEGREGATOR A-4 cechy jak w pozycji 76 - szeroko$¢ grzbietu - 50 mm szt. 500

przeznaczone do prowadzenia akt osobowych
pracownikow, zawierajace przektadki A, B, CiD,
grzbiet okoto 20 mm, format A4, mechanizm 2-
78 Ticjﬁﬁ_}i%es%z%@rg R ringowy, oklejana, laminowana, na grzbiecie oktadki szt. 100
miejsce do podpisu oraz otwor utatwiajacy
wyjmowanie, kolor zielony lub inny wedtug
zapotrzebowania

Spinacze, Klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki

79 SPINACZ BIUROWY wykonany z drutu stalowego, niklowanego, o 150
KRZYZOWY 41 MM sprezynujacego, pakowany po 50 szt. -
80 SPINACZE - KLIPSY DO stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 210

PAPIERU 15 MM

SPINACZE - KLIPSY DO .
81 PAPIERU 19 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 150

SPINACZE - KLIPSY DO .
82 PAPIERU 25 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 360

SPINACZE - KLIPSY DO .
83 PAPIERU 32 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 270

SPINACZE - KLIPSY DO .
84 PAPIERU 41 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 170

SPINACZE - KLIPSY DO

85 PAPIERU 51 MM stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 270

86 SPINACZ BIUROWY wykongny; drutu stalowego, niklowanego, op. 420
OKRAGLY 50 MM sprezynujacego, pakowany po 100 szt.

87 SPINACZ BIUROWY wykongny Z drutu stalowego, niklowanego, op. 430
OKRAGLY 25 MM sprezynujacego, pakowany po 100 szt.

88 SPINACZ BIUROWY wykongny z drutu stalowego, niklowanego, op. 200
OKRAGLY 33 MM sprezynujacego, pakowany po 100 szt.

metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, srednica otworu - 5 milimetrow, rozstaw
otworow - 80 milimetréw, dziurkuje min. 40 kartek,
89 DZIURKACZ wyposazony w listwe formatowa oraz wskaznik Szt. 130
srodka strony, antyposlizgowa naktadka z tworzywa
sztucznego chronigca meble przed uszkodzeniem,
otwor do wysypywania §cinkdw

metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, mozliwos$¢ przechowywania w pionie,
min. 2 mozliwosci zszywania (zamknigte i otwarte),
zszywajacy do 25 kartek, na zszywki 26/6 oraz 24/6

90 ZSZYWACZ BIUROWY szt. 110
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metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, zszywajacy do 80 arkuszy (80g/m?),
ZSZYWACZ BIUROWY z systemem ptaskiego zaginania zszywek
KASETOWY zmniejszajacym objetosé dokumentow,
antyposlizgowa podstawa z tworzywa sztucznego
chronigca meble przed uszkodzeniem

91 szt. 50

wyposazony w metalowy magazynek na jeden rodzaj

zszywek NO.10, dwie metody zszywania: zszycie,
92 ZSZYWACZ BIUROWY zszycie czasowe, zszywa do 10 arkuszy (80g/m?) szt. 150

MALY glebokos¢ wsuwania kartki: 62 mm, system tadowania
zszywek od gory, posiada wbudowany rozszywacz
solidna konstrukcja metalowa z uchwytem z plastiku,
93 ROZSZYWACZ rozszywajacy wszystkie rodzaje zszywek, szt. 200
wyposazony w blokade
94 2S7YWKI 10 wykonane z wysokiej jakosci metalu, w opakowaniach op. 300
po 1000 szt.
95 2SZYWKI 24/6 wykonane z wysokiej jakosci metalu, w opakowaniach op. 6000
po 1000 szt.
% 7SZYWKI  26/6 wykonane z wysokiej jakosci metalu, w opakowaniach op. 200
po 1000 szt.
97 ZSZYWKI 23/10 23/10, umozliwiajace zszycie 60 kartek op. 60
98 ZSZYWKI 23/8 23/8, umozliwiajgce zszycie 40 kartek op. 120
pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
99 Zrééf(EVJKé\Zl?’-\oe zszywacza kasetowego Leitz 5551 zszywajace od 20 op. 200
do 25 kartek /1 op =5 kaset/
KASETKA DO pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego

100 zszywacza kasetowego Leitz 5551 zszywajace od 25 op. 200
ZSZYWACZA 8 do 40 kartek /1 op =5 kaset/

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
101 KASETKA DO zszywacza kasetowego Leitz 5551 zszywajace od 40 op. 200

ZSZYWACZA10 do 55 kartek /1 op =5 kaset/

pasujace do posiadanego przez Zamawiajgcego
102 Zngs\Ev-I}(?ZX?Z zszywacza kasetowego Leitz 5551 zszywajace od 55 op. 200
do 80 kartek /1 op =5 kaset/

do tablic korkowych, kolorowe, w ksztalcie beczutki,

103 PINEZKI w opakowaniach min. 30 sztuk

op. 100

Teczki

wykonana z twardego kartonu 450g/m?, format A4,
barwiona, powlekana folig polipropylenowa,
104 TECZKA Z GUMKA wyposazona w trzy zaktadki chroniace dokumenty szt. 2900
przed wypadaniem, gumka zamykajaca teczke
umieszczona pionowo, réozne kolory

teczka w formacie A4, z 20 przegrodami, oprawa
z utwardzonego, odpornego na zabrudzenie kartonu
grubosci 1,5 mm i gramaturze 1500g/m? pokrytego
z zewnatrz folig polipropylenowa, pldcienny,
harmonijkowy grzbiet, wzmocnione paski
oddzielajace, strony z wygladzonego kartonu
0 gramaturze 450g/m?, otwory do przegladania
zawartosci, na frontowej oktadce okienko do wpisu

105 TECZKA DO PODPISU szt. 200

zapinana na jeden rzep, format A-4, wykonana
TECZKA Z RZEPEM - z tektury (1 mm), dwustronnie barwiona i powlekana

KOPERTOWA folig polipropylenows, szeroko$¢ grzbietu 10 mm,
rozne kolory

106 szt. 300
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teczka zawieszka z boczkami A4, w ksztalcie litery V,
boczki po obu stronach teczki, ktore zapobiegaja
107 TECZKA ZAWIESZKA Wypadal'nu doku_mentow, metalowa mocna listwa szt 150
z zawieszkami, teczka wykonana z kartonu o
gramaturze okoto 205 g/m?® (+/- 5 g/m?), na gbrnej
krawedzi duzy, sztywny identyfikator do opisu
TECZKA WIAZANA naturglne pH 6,8 - 8,0, bla}la, bpz nadruku, wymiar
teczki maksymalnie roztozonej 600x580 mm,(+/-3
108 KARTONOWA . . o szt. 1000
BEZKWASOWA mm), tasiemka bawetniana (100% baweiny) o
szeroko$ci 6 mm i dtugosci 220 mm (+/- 3 mm)
TECZKA WIAZANA naturqlne pH 6,8 - 8,0, ble.da, bgz nadruku, wymiar
teczki maksymalnie roztozonej 600x550 mm,(+/-3
109 KARTONOWA mk Ini o szt. 5000
BEZKWASOWA mm), tasiemka b.awe niana (100% bawetny) o
szeroko$ci 8 mm i dlugoéci 220 mm (+/- 3 mm)
Oktadki, grzbiety, listwy
elegancka oktadka o fakturze skory, bez napisu,
110 OKLADKA z ttoczonym orzetkiem, kolory wedlug szt 50
JUBILEUSZOWA zapotrzebowania (np. oktadka w kolorze bordowym, '
orzelek w kolorze ztotym)
111 OKLADKA DO bezbarwna przezroczysta, format A4, min. 240 mc, o 40
BINDOWNICY GORNA pakowane po 100 szt. .
112 OKLADKA DO kartonowa, skoropodobna (o fakturze skory), rézne o 40
BINDOWNICY DOLNA kolory, format A4, min. 240 mc, pakowane po 100 szt. .
113 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 4 mm (10 kartek), pakowane o 5
BINDOWNICY A4 4 MM po 50 szt., rézne kolory -
114 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 8 mm (45 kartek), pakowane o 3
BINDOWNICY A4 8 MM po 100 szt., r6zne kolory .
115 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 10 mm (65 kartek), pakowane o 9
BINDOWNICY A4 10 MM po 100 szt., r6zne kolory .
116 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 12 mm (105 kartek), pakowane o 6
BINDOWNICY A4 12 MM po 100 szt., rézne kolory -
117 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 14 mm (125 kartek), pakowane o 6
BINDOWNICY A4 14 MM po 100 szt., r6zne kolory .
118 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 16 mm (145 kartek), pakowane o 5
BINDOWNICY A4 16 MM po 100 szt., r6zne kolory .
119 GRZBIET DO grzbiet plastikowy, 19 mm (165 kartek), pakowane o 6
BINDOWNICY A4 19 MM po 100 szt., rézne kolory -
listwa wsuwana (do 30 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
120 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztatcenia, do laczenia o 3
(GRZBIET A4) 3 MM dokumentow niedziurkowanych, zaokraglone konce -
listwy utatwiajace wkladanie kartek, dlugos¢ grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., rozne kolory
listwa wsuwana (do 40 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
121 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztatcenia, do laczenia op 5

(GRZBIET Ad) 4 MM

dokumentéw niedziurkowanych, zaokraglone konce
listwy utatwiajace wkladanie kartek, , dlugos¢ grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., rozne kolory
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listwa wsuwana (do 50 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
192 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztatcenia, do taczenia o 3
(GRZBIET A4) 5 MM dokumentow niedziurkowanych, zaokraglone konce -
listwy utatwiajace wkladanie kartek, dlugos¢ grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., r6zne kolory
listwa wsuwana (do 60 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
123 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztatcenia, do taczenia o 9
(GRZBIET A4) 6 MM dokumentéw niedziurkowanych, zaokraglone konce -
listwy utatwiajace wkladanie kartek, dtugos¢ grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., ro6zne kolory
listwa wsuwana (do 80 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
124 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztalcenia, do taczenia o 6
(GRZBIET A4) 8 MM dokumentéw niedziurkowanych, zaokraglone konce .
listwy utatwiajace wkladanie kartek, dtugos¢ grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., r6zne kolory
listwa wsuwana (do 100 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
195 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztalcenia, do taczenia o 6
(GRZBIET A4) 10 MM dokumentéw niedziurkowanych, zaokraglone konce .
listwy utatwiajace wktadanie kartek, dtugosé grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., rozne kolory
listwa wsuwana (do 150 kartek) - cechy: grzbiet
zaciskowy wykonany z tworzywa sztucznego
126 LISTWA WSUWANA A4 odpornego na znieksztalcenia, do taczenia o 5
(GRZBIET A4) 15 MM dokumentow niedziurkowanych, zaokraglone konce P.
listwy utatwiajace wktadanie kartek, ,dtugosé¢ grzbietu
297 mm, pakowane po 50 szt., r6zne kolory
OBWOLUTA DO format odpowiedni do listew (grzbietoéw) wsuwanych
127 GRZBIETOW A4, do ochrony dokumentéw niedziurkowanych, op. 3
WSUWANYCH pakowane po 100 szt.
128 | FOLIADO Lﬁ)'\é“NOWAN'A arubosé 100 mic. (100 szt.) Ad op. 5
129 | FOLIADO "lAz'\s’”NOWAN'A erubosé 125 mic. (100 szt.) Ad op. 5
Do archiwizacji
cechy: trwale, wykonane z tektury falistej, tatwe
w skladaniu, ze wzmocnionymi otworami
PUDLA DO ARCHIWIZACIJI utatwiajgcymi wycigganie i przenoszenie, z klapa
130 . . , . szt. 2600
DUZE uchylng otwierang od gory, mieszczace dokumenty
w formacie A4 luzem lub w segregatorach, wymiary
400x300x340
PUDLA DO ARCHIWIZACII . .
131 SREDNIE cechy jw., wymiary 80x340x300 szt. 180
132 |PUDEA DO ARCHIWIZACII cechy jw., wymiary 100x340x300 szt. 450
MALE
tzw. zawieszka skoroszytowa, z mechanizmem
13| WASARCHzACYNy | Seromfomm prisve wionmacdolegirse ||
SKOROSZYTOWY polipropylenu, wasy wykonane z aluminium, dtugo$¢ p.

catkowita okoto 150 mm, szerokos¢ catkowita okoto
34 mm, pakowane po 25 szt.
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. llos¢
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
typu FELLOWES, dlugo$¢ waséw min. 85 mm,
KLIPSY z mechanizmem spinajacym o dtugosci min. 100 mm,
134 ARCHIWIZACYJNE gietki, odporny na pgkanie, rozstaw odpowiedni do op. 1000
PLASTIKOWE standardu dziurkacza, umozliwiajace wielokrotne
zapinanie i odpinanie (100 szt. w opakowaniu)
Pozostale
~25cm (catkowity wymiar nozyczek) do cigcia
papieru, kartonu, tektury, zdje¢, taSmy samoprzylepne;j
135 NOZYCZKI DUZE - ergonomiczny ksztatt, wykonane ze stali szt. 40
nierdzewnej, czarna raczka z materiatu syntetycznego,
odporna na pekniecia i odpryski
~16 cm (catkowity wymiar nozyczek) do cigcia
papieru, kartonu, tektury, zdje¢, taSmy samoprzylepne;j
136 NOZYCZKI MALE - ergonomiczny ksztatt, wykonane ze stali szt. 120
nierdzewnej, czarna raczka z materiatu syntetycznego
odporna na pekniecia i odpryski
137 NOZYK DO LISTOW metalowy, dtugos¢ 19 cm (+/- 0,5 cm), rekojesé sat. 50
pokryta tworzywem sztucznym
biata, otdowkowa, bezpytowa, odpadki zwijajg si¢
w bardzo drobne pasma, wydajna, tj. wytarcie jednej
138 GUMKA hnljlg tekstu .nlg.powoduje znaczacego ubytku gumki - st 400
nie wigcej niz 0,5 mm, nie naruszajaca struktury
papieru, kazda umieszczona w opakowaniu
ochronnym, rozmiar ~ 43x17,5x11,5 mm (+/- 1 mm)
139 SZNUREK PAKOWY Iniany, waga min. 0,50 kg szt. 15
SZNUREK Z TWORZYWA . .
140 S7TUCZNEGO waga mi. 0,50 kg, kolory wedtug zapotrzebowania szt. 50
IGLA DO ZSZYWANIA dhugos¢ 12 cm, wykonana z trwatego materiatu,
141 R . Szt. 100
AKT odpornego na zginanie i famanie
w opakowaniach zawierajacych 20 g, klejacy trwale
142 KLEJ BIUROWY papier, fotografie, tkaniny i tekture, nie marszczacy, szt 280
W SZTYFCIE nie plamiacy klejonych powierzchni, nietoksyczny '
i bezwonny, szybkoschnacy, bez rozpuszczalnika
143 | KLEJ BIUROWY W TUBIE biaty, o konsyster_lcp pasty, r_1a_da]qcy si¢ do klejenia st 150
papieru i cienkiej tektury
144 LINIJKA 20 CM wykonana z przezroczyrsyego mocnego tworzywa, st 10
dtugos¢ 20 cm
145 LINIJKA 30 CM wykonana z przezroczy§Fego mocnego tworzywa, szt 100
dtugos¢ 30 cm
146 LINIJKA 50 CM wykonana z przezroczyﬁego mocnego tworzywa, 7t 10
dtugos¢ 50 cm
) metalowa kostka pojedyncza, do ostrzenia otowkow
147 TEMPEROWKA o $rednicy do 8 mm, ostrze stalowe, z mozliwoscig szt. 180
wymiany ostrza
148 TEMPEROWKA temperowka podwojna z plastikowym pojemnikiem szt. 80
TASMA 18 mm x 20 m, bezbarwna, o wysokiej
149 SAMOPRZYLEPNA przezroczystosci, wytrzymata o dobrej przyczepnosci, rolka 500
W ROLCE BEZBARWNA o strukturze tworzywa umozliwiajacego pisanie
18 MM po tasmie, nie z6tknaca z uptywem czasu
TASMA 24 mm x 20 m, bezbarwna, o wysokigj
150 SAMOPRZYLEPNA przezroczysto$ci, wytrzymata o dobrej przyczepnosci, rolka 500
W ROLCE BEZBARWNA o strukturze tworzywa umozliwiajgcego pisanie
24 MM po tasmie, nie zo6tkngca z uptywem czasu
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. llos¢
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
TASMA matowa 19 mm x 33 m, wytrzymata o dobrej
151 SAMOPRZYLEPNA przyczepnosci, o strukturze tworzywa rolka 240
W ROLCE MATOWA umozliwiajacego pisanie po ta§mie
TASMA szara 48 50 t fa o dobrej
152 SAMOPRZYLEPNA X 0% 1, WyLZymaia 0 Cobre] rolka 400
W ROLCE PAKOWA przyczepnosel
153 ROLKA KASOWA biata tasma do kalkulatoréw i maszynek do liczenia, szt 1400
OFFSETOWA szerokos$¢ 57 mm, dlugos¢ 25 m '
154 TASMA CZERWONO- tasma czerwono-czarna do kalkulatoréw i maszynek szt 300
CZARNA do liczenia '
ustawiany recznie, wysoko$¢ czcionki 4 mm, czarny
DATOWNIK ) .
155 SAMOTUSZUJACY tusz, uktad: dd-mmm-rrrr (qd 2019), wymienny wktad szt. 100
tuszujacy
tusz olejowy do stempli i pieczatek metalowych,
156 TUSZ DO STEMPLI buteleczka 25 ml z koncdéwka utatwiajaca nasgczanie Sszt. 200
poduszek, kolory wedtug zapotrzebowania
157 TUSZ DO PIECZATEK tusz do pieczatek kauczukowyc_h, kolory wedhug st 300
zapotrzebowania
PODUSZKA DO w obudowie z tworzywa sztucznego, zamykana
158 PIECZATEK o oreylia Sz IEEIegn, Zemy A szt. 10
KAUCZUKOWYCH w sposob chronigcy tusz przed wysychanie
159 PODUSZKA DO STEMPLI w obudowie z tworzywa sztucznego, zamykana szt 40
METALOWYCH w sposob chronigcy tusz przed wysychaniem '
. w okraglej obudowie z tworzywa sztucznego, srednica
160 ZWILZACZ WODNY gabki okoto 60 mm, $rednica catkowita okoto 70 mm szt 20
161 ZWILZACZ w okraglej obudowie z tworzywa sztucznego, srednica szt 20
GLICERYNOWY gabki okoto 60 mm, $rednica catkowita okoto 70 mm '
do $cierania tablic suchoscieralnych - plastikowa
162 | GABKA MAGNETYCZNA obudowa o whasciwosciach magr‘le'tycznych, wlfiad st 10
czyszczacy z doskonale pochtaniajgcego materiatu
0 strukturze filcu
wykonana z gumy o zwigkszonej zawartosci masy
163 GUMKA RECEPTURKA kauczukowej, o grubosci ok. 1,5 - 2,0 mm, $rednica op. 200
min. 70 mm, opakowanie 1 kg
papier pakowy szary, wymiary arkusza 1300x1000
164 PAPIER PAKOWY mm, gramatura 80g/m?; wytworzony z makulatury bez ark. 60
dodatkéw chemicznych
wykonana z PCV, na przechowywanie notatek, listy
telefonow 1 adresow itp., kolorowa, z bezbarwna,
PODKLADKA (MATA) NA | wysoko przezroczysta folia, zgrzana u dotu, na gorze
165 . . . 2. szt. 60
BIURKO zabezpieczona listwa ostaniajacg o szerokosci
maksymalnie 4 cm, z kolorowym spodem pokrytym
gabka, wymiary: ~490 x~ 650 mm
dziennik korespondencyjny (ksigga kancelaryjna)
do umieszczania wpisOw na temat korespondencji
166 DZIENNIK przychodzacej i wychodzacej, oprawa introligatorska szt 160
KORESPONDENCYJNY (twarda, oklejana, szyta) format A4, minimum 96 '
kartek, miejsce na kolejnych 10 numerow spraw
na stronie, rézne kolory
167 REJESTR SKARG oprawa introligatorska (twarda, oklejana, szyta) ot 2
| WNIOSKOW format A4, minimum 96 kartek '
168 DRUK KASA PRZYIMIE druk KP na papierze samokopiujacym, format A6, s7t. 10
bloczek 100 kart
169 DRUK KASA WYDA druk KW na papierze samokopiujacym, format A6, szt 10

bloczek 100 kart
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. llos¢
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
DRUK WNIOSEK
170 O ZALICZKE druk dwustronny, format A6, bloczek 80 kart szt. 10
DRUK ROZLICZENIE
171 ZALICZKI druk dwustronny, format A6, bloczek 80 kart szt. 10
dwustronny mobilny flipchart sucho$cieralny, biata
powierzchnia magnetyczna lakierowana lub
ceramiczna, w aluminiowej ramie, uchwyt
172 FLIPCHART STOJAK sprezynowy do zawieszania bloku z pozycji 7, uchwyt szt. 1
do zawieszania, potka na markery i gabke, podstawa
wyposazona w kotka z systemem blokowania,
wysokos¢ 180-190 cm
Tabela nr 2
Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m. llos¢
CZESC 2 - sukcesywna dostawa papieru, w tym papieru kserograficznego
Papier, w tym papier kserograficzny
o gramaturze 80g/m?, przeznaczony do dwustronnego
PAPIER kopiowania w urzadzeniach wielofunkcyjnych oraz do
1 KSEROGRAFICZNY drukowania w drukarkach laserowych rv7a 10000
FORMATU A4 - i atramentowych, w czerni i kolorze, parametry Y
210x297 MM papieru: grubo$é: 110+5 um, biatos¢: 166 CIE, klasa
A, wilgotnos¢: 3-5%, /1 ryza = 500 arkuszy/
o gramaturze 80g/m?, przeznaczony do dwustronnego
PAPIER kopiowania w urzadzeniach wielofunkcyjnych oraz do
2 KSEROGRAFICZNY drukowania w drukarkach laserowych rv7a 200
FORMATU A3 - i atramentowych, w czerni i kolorze, parametry y
297x420 MM papieru: grubos¢: 110+5 um, biatos¢: 166 CIE, klasa
A, wilgotnos¢: 3-5%, /1 ryza = 500 arkuszy/
o gramaturze 80g/m?, przeznaczony do dwustronnego
PAPIER kopiowania w urzgdzeniach wielofunkcyjnych oraz do
KSEROGRAFICZNY drukowania w drukarkach laserowych
3 FORMATU A4 — i atramentowych, w czerni i kolorze, parametry ryza 40
210x297 MM papieru: grubo$¢: 104+5 pm, klasa co najmniej B,
KOLOROWY wilgotnos¢: 3-5%, /1 ryza = 500 arkuszy/, kolory
wedtug zapotrzebowania
PAPIER CZERPANY 0 gramaturze 200g/m?, faktura gtadka,
4 FORMATU A4 — charakterystycznie postrzepione brzegi, do drukarek szt. 40
210x297 MM laserowych, kolory wedtug zapotrzebowania
zeberkowany, typu Via Laid pure white, gramatura
PAPIER OZDOBNY wedtug zapotrzebowania od 100 do 250 g/m?, do
5 FORMATU A4 — druku korespondencji biznesowej, insertow do kart op. 200
210x297 MM okolicznosciowych, do drukarek laserowych,
w opakowaniu 50 arkuszy
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Lp.

Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. 1losé

CZESC 2 - sukcesywna dostawa papieru, w tym papieru kserograficznego

6

PAPIER KREDOWY
FORMATU A4 —
210x297 MM

0 gramaturze 115g/m? dwustronnie powlekany, Matt.,

ryza = 500 ark fyza 40

Podane przez Zamawiajgcego w Tabelach nr 1 i 2 nazwy konkretnych producentow, typéw czy znaki
towarowe majg charakter przyktadowy, a ich wskazanie ma na celu przedstawienie wymaganego
oczekiwanego standardu i jakosci, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert rownowaznych,
zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp — w takich przypadkach Wykonawca powinien zaoferowaé asortyment
0 nie nizszych parametrach.

7.

Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:

1)
2)

3)

na wszystkie materialy biurowe wskazane w Tabeli nr 1 / Tabeli nr 2 obowiazuje
24-miesieczny okres rekojmi;

okres rekojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawce
Protokotu odbioru danego Zamowienia bez zastrzezen;

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonych materiatdéw biurowych.

Warunki dostawy i odbioru materiatéw biurowych:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamowienia sukcesywnie, partiami — raz na kwartat,
z zastrzezeniem, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 umowy, w zaleznos$ci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego, W terminie okreslonym przez Wykonawce w Formularzu oferty, od dnia
przestania przez Zamawiajacego Zamowienia;

Zamowienie, o ktorym mowa w pkt 1, Zamawiajacy bedzie przesytal na adres(y) e-mail
Wykonawcy wskazany(e) w § 4 ust. 5 umowy;

Wykonawca bedzie dostarczal w ramach umowy na CZESC 1 artykuty biurowe lub w ramach
umowy na CZESC 2 papier, w tym papier kserograficzny wskazane(y) w Zamoéwieniu
do siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWIA w Warszawie (02-106) przy
ul. Pawinskiego 17/21. Dostawa obejmuje rowniez wniesienie w ramach umowy na CZESC 1
artykutow biurowych lub na CZESC 2 papieru, w tym papieru kserograficznego do miejsca
wskazanego w dniu dostawy przez Zamawiajacego;

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji dostaw czgsciowych dla poszczegdlnych Zamowien;
Zamawiajacy Wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00;

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokoét odbioru Zamowienia
przez minimum dwoch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy;

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakow ilosciowych dostarczonego asortymentu
podpisanie  Protokotu odbioru Zamodwienia bez zastrzezen przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajacego 1 Wykonawcy, nastagpi po dostarczeniu przez Wykonawce
brakujacego asortymentu w terminie okreslonym w pkt 4 lit. a Protokotu odbioru Zamowienia.
W przypadku stwierdzenia przy odbiorze niezgodnosci dostarczonego asortymentu z OPZ
podpisanie Protokolu odbioru Zamowienia bez zastrzezen przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy, nastapi po dostarczeniu przez Wykonawce
asortymentu zgodnego z OPZ w terminie do 3 dni roboczych od chwili pisemnego zgloszenia
brakow lub wad.
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ
(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......... /2019 7 dnia ............ 2019vr.)
FORMULARZ OFERTY
na sukcesywna dostawe materialéw biurowych dla Zakladu Emerytalno — Rentowego MSWiA

z podzialem na dwie czeSci

Nr sprawy: ZER-ZP-8/2019

pieczeé Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowe] VAT |

Adres POCZIOWY:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
Telefon:

Adres e-mail:

*W przypadku oferty wspolnej nalezy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

W przypadku osoby fizyczne] prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza:

Pan/-i ......coooviiiiiiiii, , zamieszkaty/-aw ................... (kod pocztowy ........... ) przy
Ul nr...., poshugujacy/-a si¢ numerem PESEL: ..........................
OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie 0 przetargu nieograniczonym sktadam(y) niniejsza ofert¢ o$wiadczajac, ze

oferuj¢(emy) wykonanie zamdwienia :

1. W CZESCI 1 zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ:

a) Oferowana cena (C):

za cene netto (bez podatku VAT): ...cccvviiiiiiiiiiiiiininnnnan. PLN
za cene brutto (z podatkiem VAT): ..cccovvviiiiniiiinnecnnanees PLN*
STOWIIIE: ..o /100

wg szczegdlowego wyliczenia bedacego Zalgcznikiem nr 1 do Formularza oferty.
*EACZNA WARTOSC BRUTTO Z VAT (zgodnie 7 Zalgcznikiem nr 1 do Formularza oferty).
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Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towaréw 1 ustug (VAT) ......covvveevvniinnann... (jesli dotyczy)
Wykonawca wypelnia ponizsza cze$¢ zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp:

Nazwa (rodzaj) towaru, ktoérego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
POAATKOWEEO ..o .vittieit ittt et et e e e e e (jesli dotyczy)
Kwota netto towaru, ktorego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
POAATKOWEZO ...ttt e e e e (esli dotyczy)

b) Czas dostawy od przestania Zamowienia (D):
Oferuje(emy) nastgpujacy czas dostarczenia przez Wykonawce partii materialdow biurowych,

wskazanych przez Zamawiajagcego w Zamoéwieniu, od dnia przeslania przez Zamawiajacego
Zamoéwienia—do ............ 2 dni roboczych (do 3, do 5 lub do 10 dni roboczych).

(Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (4j. 25 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje czas dostawy od
dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli czasu

dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia lub okresli czas dostawy od dnia przestania przez

Zamawiajgcego Zamowienia niezgodnie z czasem okreslonym w pkt 15.3.2. lit. a-c SIWZ, to jego oferta zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp)

c) Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych z rekojmi
(R):

Oferujg(emy) nastepujacy czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego

wynikajacych z rekojmi od daty zgloszenia reklamacji przez Zamawiajacego — do ............  dni
roboczych (do 2, do 3, do 4 lub do 5 dni roboczych).

(Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (4. 15 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje czas realizacji
przez Wykonawce uprawnien Zamawiajqcego wynikajgcych z rekojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajgcego
reklamacji do 2 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli czasu realizacji przez Wykonawce uprawnien

Zamawiajgcego wynikajgcych z rekojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajgcego reklamacji lub okresli czas
realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego wynikajgcych z rekojmi, od daty zgloszenia przez
Zamawiajgcego reklamacji niezgodnie z czasem okreslonym w pkt 15.3.3. lit. a-d SIWZ, to jego oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp)

2. W CZESCI 2 zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ:
a) Oferowana cena (C):

za cene netto (bez podatku VAT): ...cccvviiiiiiiiiiiiiininnnnae. PLN
za cene¢ brutto (z podatkiem VAT): ....cccvviiiiiniiniiniininnnn. PLN*
] (010 1 1< /100

wg szczegdlowego wyliczenia bedacego Zalgcznikiem nr 2 do Formularza oferty.
*EACZNA WARTOSC BRUTTO Z VAT (zgodnie 7 Zalgcznikiem nr 2 do Formularza oferty).
Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towarow i ustug (VAT) ....c.covvveeevniinannn.. (jesli dotyczy)
Wykonawca wypelnia ponizsza cze$¢ zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp:
Nazwa (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
POAATKOWEEO ..o vetetit ettt e e e et et e e et e e e aa (jesli dotyczy)
Kwota netto towaru, ktorego dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
POATKOWEZO ...ttt e e e e (jesli dotyczy)

2 Nalezy wypetni¢ w wykropkowanym miejscu poprzez wpisanie odpowiednio: ,,3” lub ,,5” lub ,,10”.
3 Nalezy wypetni¢ w wykropkowanym miejscu poprzez wpisanie odpowiednio: ,,2” lub ,,3” lub ,4” lub ,,5”.
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b) Czas dostawy od przestania Zamowienia (D):
Oferujg(emy) nastepujacy czas dostarczenia przez Wykonawce partii materialdéw biurowych,

wskazanych przez Zamawiajacego w Zamoéwieniu, od dnia przestania przez Zamawiajgcego
Zamoéwienia—do ............ * dni roboczych (do 3, do 5 lub do 10 dni roboczych).

(Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 25 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje czas dostawy od
dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli czasu
dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia lub okresli czas dostawy od dnia przestania przez
Zamawiajgcego Zamowienia niezgodnie z czasem okreslonym w pkt 15.3.2. lit. a-¢c SIWZ, to jego oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp)

C) Czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajacego wynikajacych z rekojmi

(R):

Oferuje(emy) nastepujacy czas realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego

wynikajacych z r¢gkojmi od daty zgloszenia reklamacji przez Zamawiajacego — do ............ ® dni

roboczych (do 2, do 3, do 4 lub do 5 dni roboczych).

(Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (4. 15 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje czas realizacji
przez Wykonawce uprawnien Zamawiajqcego wynikajgcych z rekojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajgcego
reklamacji do 2 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli czasu realizacji przez Wykonawce uprawnien
Zamawiajqcego wynikajgcych z rekojmi, od daty zgloszenia przez Zamawiajqcego reklamacji lub okresli czas
realizacji przez Wykonawce uprawnien Zamawiajgcego wynikajgcych z rekojmi, od daty zgloszenia przez
Zamawiajgcego reklamacji niezgodnie z czasem okreslonym w pkt 15.3.3. lit. a-d SIWZ, to jego oferta zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp)

Osoby upowaznione do kontaktow przy realizacji umowy i przyjmowania Zamoéwien w CZESCI 1:

(prosze wskazaé imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonow kontaktowych, adres e-mail)

Osoby upowaznione do kontaktow przy realizacji umowy i przyjmowania Zamoéwien w CZESCI 2:

(prosze wskaza¢ imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonow kontaktowych, adres e-mail)

Osoby upowaznione do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia w CZESCI 1:

(prosze wskaza¢ imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonow kontaktowych, adres e-mail)

Osoby upowaznione do podpisania Protokotu odbioru Zaméwienia w CZESCI 2:

(prosze wskaza¢ imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonéw kontaktowych, adres e-mail)

Wadium wptacone w pienigdzu nalezy zwroci¢ na rachunek bankowy W ........................
N . (dotyczy Wykonawcow, ktorzy wniesli wadium w pienigdzu)

4 Nalezy wypetni¢ w wykropkowanym miejscu poprzez wpisanie odpowiednio: ,,3” lub ,,5” lub ,,10”.
> Nalezy wypetni¢ w wykropkowanym miejscu poprzez wpisanie odpowiednio: ,,2” lub ,,3” lub ,4” lub ,,5”.
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8. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania ptatnosci w ramach umowy:

9. Zamowienie w CZESCI 1 zrealizujg(emy):
[(1° BEZ udzialu Podwykonawcow;

[]°z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

L Firma PodwyKonawe Czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie
P- Wy y zostanie powierzone Podwykonawcy

1.

2.

10. Zaméwienie w CZESCI 2 zrealizuje(emy):
[[] °BEZ udziatu Podwykonawcow;

[]°z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

. Cze$¢ zamdwienia, ktorej wykonanie
Lp. Firma Podwykonawcy i .
zostanie powierzone Podwykonawcy
1.
2.

11. Ceny wskazane wpkt1 i 2 zawierajg wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy na rzecz
Wykonawcy w zwigzku z realizacja CZESCI 1 i/lub CZESCI 2 zaméwienia w przypadku wyboru
mojej/ naszej oferty.

12. Zamowienie zrealizujg(emy) W terminie wymaganym przez Zamawiajagcego, na zasadach
okreslonych w SIWZ.

13. Zapoznatem(tam)(liSmy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czescig SIWZ
i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
| terminie przez niego wyznaczonym.

14. Oferta jest dla mnie/ nas wiazaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.

15. Oswiadczam(y), ze:

[] © jestem($my)
[] ® nie jestem(smy)

matym lub $rednim przedsigbiorstwem.
(mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0sob i ktorego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR; Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére nie sq

mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsigbiorstwami i ktore zatrudniajq mniej niz 250 0sob i ktorych roczny
obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR). Informacje

wymagane wylqcznie do celéw statystycznych)
16. Do oferty zalaczam(y) nastgpujace dokumenty:
1) e

6 . . , S .
Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.
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(miejscowosc i data)

(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)
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Uwaga: naleiy wypelnié¢ wszystkie puste pola.

Szczegélowe wyliczenie do oferty — ZER-ZP-8/2019 —- CZESC 1

Zalgcznik nr 1 do Formularza oferty

Pelna nazwa Indeks, nazwa Stawka
L N terialu bi / ¢ ¢ T‘oduceizva/ handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢é brutto
P azwa materia’u blurowego’ asortymentu P oferowanego producenta o ilo§¢*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu w %**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
Bloki
1 BLOK BIUROWY A-4 szt. 400
2. BLOK BIUROWY A-5 szt. 400
3. ZESZYT BRULION A-4 szt. 400
4. ZESZYT BRULION A-5 szt. 400
5. SKOROWIDZ A4 szt. 60
6. SKOROWIDZ A5 szt. 60
7. BLOK DO FLIPCHARTA szt. 40
Dlugopisy, otowki, zakreslacze, pisaki, wktady
8. CIENKOPIS szt. 1500
9. DLUGOPIS szt. 600
10. WKLAD DO DLUGOPISU szt. 1200
DLUGOPIS Z WKLADEM
1. WIELKOPOJEMNYM szt 800
12. | WKLAD WIELKOPOJEMNY DO DLUGOPISU szt. 1600

Numer sprawy ZER-ZP-8/2019 Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego MSWiA z podziatem na dwie czgsci.

Strona 43




Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

Lp. Nazwa materialu biurowego/ asortymentu producenta/ handlowa Kod Im Sz?cgrlkowa Cenajedn. | podatku | Cenajedn.| Warto$¢ brutto
dystrybutora oferowanego producenta ilogé*** netto* VAT brutto* z VAT*
asortymentu w %**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

13. DLUGOPIS ZELOWY szt. 600

14. WKEAD DO DLUGOPISU ZELOWEGO szt. 1200

15. NABOIJE DO PIORA op. 20

16. MARKER PERMANENTNY DO CD szt. 630

17. MARKER DO TABLIC Szt. 40

18. MARKER WODOODPORNY Szt. 200

19. OLOWEK szt. 400

20. OLOWEK ERGONOMICZNY szt. 400

21. OLOWEK AUTOMATYCZNY szt. 300

22. GRAFITY op. 200

23. CIENKOPIS KOMPLET kpl. 5

24. FLAMASTRY KOMPLET kpl. 5

25. ZAKRESLACZ ZE SCIETA KONCOWKA szt. 900

26. | ZAKRESLACZ Z DWIEMA KONCOWKAMI szt. 400

Kartki samoprzylepne, etykiety, kostki papierowe, zaktadki indeksujace
27. LITERY SAMOPRZYLEPNE arkusz 100
28. ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 14 op. 100
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Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

L N terialu bi / ¢ ¢ roducenta/ handlowa Kod Im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$é brutto

P s materiait brurowesor asorlymentt P oferowanego | producenta o ilogés** netto* VAT brutto* ZVAT*

dystrybutora
asortymentu W Op**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
29. ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 21 op. 80
30. ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 40 op. 40
KARTKA SAMOPRZYLEPNA ZOLTA 76X76

3L MM+/-5 MM bloczek 1000
32 | KARTKA SAMOPRZYLEPNA W ROZNYCH bloczek 800

' KOLORACH 76X76 MM+/-5 MM
33 KARTKA SAMOPRZYLEPNA ZOLTA 76X100 bloczek 500

' MM+/-5 MM

KARTKA SAMOPRZYLEPNA ZOLTA 50X76

34. MM<+/-5 MM bloczek 400
35 KARTKA SAMOPRZYLEPNA ZOLTA 25X76 bloczek 300

' MM+/-5 MM (20x76)
36 KARTKA SAMOPRZYLEPNA ZOLTA 38X51 bloczek 400

' MM+/-5 MM
37 KOSTKA PAPIEROWA KLEJONA 85X85 szt 700

' MM+/-5 MM '
38 KOSTKA PAPIEROWA -WKLAD DO szt 300

' POJEMNIKA 85X85 MM '
39 ZAKEADKA INDEKSUJACA o 350

' FLUORESCENCYJNA SZEROKA P.
40 ZAKLADKA INDEKSUJACA o 250

' FLUORESCENCYJNA WASKA -
a1 ZAKLADKA INDEKSUJACA SZEROKA o 330

' W PODAINIKU -

ZAKEADKA INDEKSUJACA WASKA
42 W PODAJINIKU op- 200
Pojemniki, przyborniki

43, POJEMNIK NA KOSTKE PAPTEROWA szt 150

85X85 MM
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Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

L N teriatu bi y . ¢ roducental handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W Qo™+
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 =kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

44, PRZYBORNIK NA BIURKO szt. 60

45, PODAIJNIK DO TASMY KLEJACEJ szt. 140

46. SZUFLADA - POLKA szt. 200

47. POJEMNIK NA PLYTY CD szt. 10

48. METALOWA POLKA NA DOKUMENTY szt. 60

49. POJEMNIK NA KATALOGI szt. 40

50. METALOWY POJEMNIK NA KATALOGI szt. 40

51. METALOWY STOJAK NABIURKOWY szt. 50

52. POJEMNIK NA SPINACZE szt. 160

53. METALOWY PRZYBORNIK NA BIURKO szt. 140

54 METALOWY PRZYBORNIK NA BIURKO NA szt 70

' DLUGOPISY '
Koperty

55. | KOPERTA DL OZDOBNA FAKTUROWANA szt. 500

56. KOPERTA LISTOWA C-6 op. 45

57. KOPERTA LISTOWA C-6 Z OKNEM op. 2

58. KOPERTA LISTOWA C-4 op. 55

59. KOPERTA LISTOWA C-5 op. 100
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Pelna nazwa Indeks, nazwa Stawka
L N terialu bi / ¢ ¢ eroduceizva/ handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W o+
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
60. KOPERTA LISTOWA C-3 op. 6
61. KOPERTA LISTOWA DL SK Z OKNEM op. 30
62. KOPERTA LISTOWA DL SK op. 30
63 KOPERTA LISTOWA Z ROZSZERZANY MI o 20
' BOKAMI | SPODEM .
64 BIALA KOPERTA LISTOWA szt 20
' Z ROZSZERZANYMI BOKAMI | SPODEM '
Koszulki, przektadki, skoroszyty
65. KOSZULKA NA DOKUMENTY A-4 szt. 33000
66. KOSZULKA NA KATALOGI A-4 szt. 3200
67. KOSZULKA NA KATALOGI A4 Z KLAPKA Szt. 3600
68. KOSZULKI A4 NA CD szt. 1000
69. KOSZULKA NA SUWAK op 10
70. OFERTOWKA A-4 szt. 1500
71 PRZEKLADKI DO SEGREGATORA A4 - kol 150
' NUMERYCZNE 1-5 Pl
79 PRZEKLADKI DO SEGREGATORA A4 - kol 120
' NUMERYCZNE 1-12 Pl
73. | PRZEKLADKI DO SEGREGATORA A4 (1/3A4) op. 100
74. SKOROSZYT A-4 szt. 800
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Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

L N teriatu bi y . ¢ roducental handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W Qo™+
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
75. SKOROSZYT A-4 DO SEGREGATORA szt. 800
Segregatory
76. SEGREGATOR A-4 szt. 1400
7. SEGREGATOR A-4 szt. 500
TECZKA - SEGREGATOR NA AKTA
78. OSOBOWE szt. 100
Spinacze, klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki
79. SPINACZ BIUROWY KRZYZOWY 41 MM op. 150
80. SPINACZE - KLIPSY DO PAPIERU 15 MM op. 210
81. SPINACZE - KLIPSY DO PAPIERU 19 MM op. 150
82. SPINACZE - KLIPSY DO PAPIERU 25 MM op. 360
83. SPINACZE - KLIPSY DO PAPIERU 32 MM op. 270
84. SPINACZE - KLIPSY DO PAPIERU 41 MM op. 170
85. SPINACZE - KLIPSY DO PAPIERU 51 MM op. 270
86. SPINACZ BIUROWY OKRAGLY 50 MM op. 420
87. SPINACZ BIUROWY OKRAGLY 25 MM op. 430
88. SPINACZ BIUROWY OKRAGLY 33 MM op. 200
89. DZIURKACZ szt. 130
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Pelna nazwa Indeks, nazwa Stawka
L N terialu bi / ¢ ¢ eroduceizva/ handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W o+
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
90. ZSZYWACZ BIUROWY szt. 110
91. ZSZYWACZ BIUROWY KASETOWY szt. 50
92. ZSZYWACZ BIUROWY MALY szt. 150
93. ROZSZYWACZ szt. 200
94, ZSZYWKI 10 op. 300
95. ZSZYWKI 24/6 op. 6000
96. ZSZYWKI 26/6 op. 200
97. ZSZYWKI 23/10 op. 60
98. ZSZYWKI 23/8 op. 120
99. KASETKA DO ZSZYWACZA 6 op. 200
100. KASETKA DO ZSZYWACZA 8 op. 200
101. KASETKA DO ZSZYWACZA 10 op. 200
102. KASETKA DO ZSZYWACZA 12 op. 200
103. PINEZKI op. 100
Teczki
104. TECZKA Z GUMKA szt. 2900
105. TECZKA DO PODPISU szt. 200
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Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

L N teriatu bi y . ¢ roducental handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W Op**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
106. TECZKA Z RZEPEM — KOPERTOWA szt. 300
107. TECZKA ZAWIESZKA szt. 150
TECZKA WIAZANA KARTONOWA
108. BEZKWASOWA szt. 1000
TECZKA WIAZANA KARTONOWA
109. BEZKWASOWA szt. 5000
Oktadki, grzbiety, listwy

110. OKLADKA JUBILEUSZOWA szt. 50

111. OKLADKA DO BINDOWNICY GORNA op. 40

112. OKLADKA DO BINDOWNICY DOLNA op. 40

113. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 4 MM op. 5

114. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 8 MM op. 3

115. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 10 MM op. 9

116. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 12 MM op. 6

117. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 14 MM op. 6

118. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 16 MM op. 5

119. GRZBIET DO BINDOWNICY A4 19 MM op. 6

120.| LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) 3 MM op. 3

121.] LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) 4 MM op. 5
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Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

L N terialu bi / ¢ ¢ roducenta/ handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W o+
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

122.| LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) 5 MM op. 3

123.| LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) 6 MM op. 9

124.1 LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) 8 MM op. 6

125 LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) o 6

' 10 MM P-
126 LISTWA WSUWANA A4 (GRZBIET A4) o 5
' 15 MM P-

127.| OBWOLUTA DO GRZBIETOW WSUWANYCH op. 3

128. FOLIA DO LAMINOWANIA 100 op. 5

129. FOLIA DO LAMINOWANIA 125 op. 5

Do archiwizacji

130. PUDLA DO ARCHIWIZACIJI DUZE Szt. 2600

131. PUDLA DO ARCHIWIZACJI SREDNIE szt. 180

132. PUDLA DO ARCHIWIZACJI MALE szt. 450

133.] WAS ARCHIWIZACYJNY SKOROSZYTOWY op. 20

134.| KLIPSY ARCHIWIZACYJNE PLASTIKOWE op. 1000

Pozostate
135. NOZYCZKI DUZE szt. 40
136. NOZYCZKI MALE szt. 120
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Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

L N terialu bi / ¢ ¢ roducenta/ handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢é brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu w %**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
137. NOZYK DO LISTOW szt. 50
138. GUMKA szt. 400
139. SZNUREK PAKOWY szt. 15
140.| SZNUREK Z TWORZYWA SZTUCZNEGO szt. 50
141. IGLA DO ZSZYWANIA AKT szt. 100
142. KLEJ BIUROWY W SZTYFCIE szt. 280
143. KLEJ BIUROWY W TUBIE szt. 150
144. LINIJKA 20 CM szt. 10
145, LINIJKA 30 CM szt. 100
146. LINIJKA 50 CM szt. 10
147. TEMPEROWKA szt. 180
148. TEMPEROWKA szt. 80
TASMA SAMOPRZYLEPNA
149. W ROLCE BEZBARWNA 18 MM rolka 500
150 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 500
' W ROLCE BEZBARWNA 24 MM
TASMA SAMOPRZYLEPNA
151 W ROLCE MATOWA rolka 240
152 TASMA SAMOPRZYLEPNA W ROLCE rolka 400

PAKOWA

Numer sprawy ZER-ZP-8/2019 Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego MSWiA z podziatem na dwie czgsci.

Strona 52




Pelna nazwa

Indeks, nazwa

Stawka

Lp. Nazwa materialu biurowego/ asortymentu producenta/ handlowa Kod Im Sz?cgrlkowa Cenajedn. | podatku | Cenajedn.| Warto$¢ brutto
dystrybutora oferowanego producenta ilo§¢*** netto* VAT brutto* z VAT*
asortymentu W Op**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

153. ROLKA KASOWA OFFSETOWA szt. 1400

154, TASMA CZERWONO-CZARNA szt. 300

155. DATOWNIK SAMOTUSZUJACY Szt. 100

156. TUSZ DO STEMPLI szt. 200

157. TUSZ DO PIECZATEK szt. 300

I a |

159.| PODUSZKA DO STEMPLI METALOWYCH szt. 40

160. ZWILZACZ WODNY szt. 20

161. ZWILZACZ GLICERYNOWY szt. 20

162. GABKA MAGNETYCZNA szt. 10

163. GUMKA RECEPTURKA op. 200

164. PAPIER PAKOWY ark. 60

165. PODKLADKA (MATA) NA BIURKO szt. 60

166. DZIENNIK KORESPONDENCYJNY szt. 160

167. REJESTR SKARG I WNIOSKOW szt. 2

168. DRUK KASA PRZYJMIE szt. 10

169. DRUK KASA WYDA szt. 10

170. DRUK WNIOSEK O ZALICZKE szt. 10
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Pelna nazwa Indeks, nazwa Stawka
L N terialu bi / ¢ ¢ eroduceizva/ handlowa Kod im Szacunkowa | Cena jedn. | podatku | Cena jedn. Warto$¢ brutto
P azwa materiaii blurowego/ asortymentu P oferowanego producenta T ilo§é*** netto* VAT brutto* z VAT*
dystrybutora
asortymentu W o+
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = kol. 7x10
CZESC 1 - sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
171. DRUK ROZLICZENIE ZALICZKI szt. 10
172. FLIPCHART STOJAK szt. 1
EACZNA WARTOSC BRUTTO Z VAT*
Uwaga!

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnos$cig do dwéch miejsc po przecinku,
** Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towarow i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

**% Szacunkowa ilo$¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy,
*x** Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicj¢ ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach

towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

(miejscowosc i data)

(podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 2 do Formularza oferty
Szczegélowe wyliczenie do oferty — ZER-ZP-8/2019 — CZESC 2

Uwaga: naleiy wypelni¢ wszystkie puste pola.

Stawka
. . Szacunkowa Cena jedn. podatku Cena jedn. Warto$¢ brutto
Lp. Nazwa materialu biurowego/ asortymentu J.m. {logé* netto* VAT** brutto* 7 VAT*
w %
1 2 3 4 5 6 7 8 = kol. 4x7
CZESC 2 - sukcesywna dostawa papieru, w tym papieru kserograficznego

1. | PAPIER KSEROGRAFICZNY FORMATU A4 — 210x297 MM ryza 10000
2. | PAPIER KSEROGRAFICZNY FORMATU A3 — 297x420 MM ryza 200
3 PAPIER KSEROGRAFICZNY FORMATU A4 — 210x297 MM vza 10

' KOLOROWY Y
4, PAPIER CZERPANY FORMATU A4 — 210x297 MM szt. 40
5. PAPIER OZDOBNY FORMATU A4 — 210x297 MM op. 200
6. PAPIER KREDOWY FORMATU A4 — 210x297 MM ryza 40
7. EACZNA WARTOSC BRUTTO Z VAT*:

Uwaga!

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnos$cia do dwéch miejsc po przecinku,

** \Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

*%*% Szacunkowa ilo$¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy,

*¥%% Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 3 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zaméwienia: Sukcesywna dostawe materialéw biurowych

dla Zakladu Emerytalno — Rentowego
MSWiA z podzialem na dwie czesci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-8/2019
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA. e

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | oo

Ad res pocztowy ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaKtow: | --ooooooeiiiii
Telefon:
AAres e-Mails

OSWIADCZENIE

0 niepodleganiu wykluczeniu

Ubiegajac si¢ o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego, o$wiadczam(y), ze brak jest
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania z powodu niespelniania przestanek, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA (jezeli dotyczy):

Oswiadczam(y), ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, na ktorego/ych zasoby
powotuje(emy) sie W niniejszym postgpowaniu, tj.:

(miejscowosc i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
]
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA (jesli dotyczy):

Oswiadczam(y), ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawcg/ami:

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Instrukcja wypelniania:
1)  wypemi¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

e —
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Zalgcznik nr 4 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia: Sukcesywna dostawe materialéw biurowych

dla Zakladu Emerytalno — Rentowego
MSWiA z podzialem na dwie czesci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-8/2019
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:. e e

Numer identyfikacji podatkowej AV N I N

Ad res pocztowy ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaKtow: | --ooooeiiiii
Telefon:
Adrese-mail:

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Ubiegajac si¢ o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego, o$wiadczam(y), ze spetniamy
warunki udzialu w postgpowaniu.

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
(Jezeli dotyczy):

Oswiadczam(y), ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, polegam(y)
na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

(miejscowosc i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Instrukcja wypetniania:
1) wypehié¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.

e —
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Zalgcznik nr 3 do SIWZ

Wzér umowy (projekt) dla CZESCI 1 i 2
Umowa Nr ........ /2019

zawarta w dniu 2019 r. w Warszawie pomiedzy

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedziba
w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130,
zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Pana(ig) ....ccceevvvvenniinnniinns  eteeetceesastceneteenasiserastsstantsssratssenssnns Zakladu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,

Pana(ig) ......cccovvviiiiinnnne. o eeteeettieetieetieriistieatitatetasetnatstatsenns Zakladu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,

a

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strona”.

Strony o$wiadczaja, ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktore mialyby wptyw
na waznos¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-8/2019
CZESC 1/ CZESC 2 (niepotrzebne skresli¢), ponizej rownowartosci kwoty 144.000 EURO, w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), Strony zawieraja Umowg o nastepujace;j tresci:

§1
Podstawowe definicje

1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce pisemnie z odpowiednim wyprzedzeniem;

2) asortyment — materiaty biurowe okreslone w kazdym z wierszy w Zataczniku nr 1/ 2 (niepotrzebne
skresli¢) do Formularza oferty, stanowigcego Zalacznik nr 2 do Umowy, wskazywane
W ZamoOwieniu wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Umowy;

3) Formularz oferty — Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 2 do Umowy;

4) OPZ - Opis przedmiotu zamoéwienia stanowigcy Zatacznik nr 1 do Umowy;

5) pelny asortyment — calkowita ilos¢ asortymentu okreslona w Zataczniku nr 1/ 2 (niepotrzebne
skresli¢) do Formularza oferty stanowiacego Zatacznik nr 2 do Umowy;

6) Protokél odbioru Zaméwienia — Protokot odbioru Zamowienia, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 4 do Umowy;

7) niewykonanie Umowy — sytuacja gdy $wiadczenie nie zostaje wykonane w catosci lub w czescei;

8) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja gdy $wiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci Umowy;
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9)
10)
11)

12)

sita wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia,
np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, strajki, blokady drog;

Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 ze zm.);

Umowa — niniejsza Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego nr ZER-ZP-8/2019;

Zamowienie — Zamowienie, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy dotycza dni roboczych, nalezy przez
te dni rozumie¢ dni kalendarzowe.

§2

Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych w CZESCI 1/ CZESCI 2
(niepotrzebne skresli¢) dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego MSWiA, na warunkach i w ilosciach
okreslonych w OPZ i Umowie oraz w cenach jednostkowych okreslonych w Zataczniku nr 1/ 2
(niepotrzebne skresli¢) do Formularza oferty.
Materiaty biurowe dla CZESCI 1/ CZESCI 2 (niepotrzebne skresli¢), stanowiace przedmiot
Umowy, muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz
w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych date dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzié
z projektéw realizowanych u innych klientow, nie pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy
oraz by¢ wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych czy roszczen osob trzecich, posiadac
wszelkie wymagane prawem atesty 1 $§wiadectwa dopuszczajace je do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
Wykonawca gwarantuje dostarczanie asortymentu w opakowaniach zabezpieczonych w sposdb
uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcych przed uszkodzeniami.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu Umowy
wyszczegolnionego co do rodzaju w OPZ i w Zataczniku nr 1/ 2 (niepotrzebne skreslic)
do Formularza oferty, w granicach wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,
a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu Umowy w zakresie ilosciowym i warto$ciowym.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu Umowy w zakresie wartoSciowym nie
przekroczy 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 i 5 Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé jakiekolwiek
roszczenie z tytulu niewykorzystania przez Zamawiajacego przedmiotu Umowy w pelnym zakresie
ilo§ciowym lub wartosciowym.
W trakcie trwania Umowy, Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem, na
pismie lub w formie elektronicznej (e-mail), o wyrazenie zgody na dostarczenie asortymentu
robwnowaznego, w przypadku zaprzestania produkcji asortymentu lub wycofania z dystrybucji
I zastgpienia asortymentem nalezacym do tej samej linii produktowej lub ktory zostat
udoskonalony albo dodatkowo wyposazony. Zamawiajacy moze nie wyrazi¢ lub wyrazi¢ zgod¢ na
dostarczenie asortymentu réwnowaznego, O parametrach co najmniej takich jak oferowany,
Z zastrzezeniem, ze cena nie ulegnie zmianie, zawiadamiajagc Wykonawce o swojej decyzji na
pismie lub w formie elektronicznej (e-mail). Powyzsza zmiana asortymentu, nie stanowi zmiany
tresci Umowy. UWAGA! Zapis zostanie usuniety w umowie na CZESC 2.

§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy
Umowa realizowana bedzie przez okres 24 miesiecy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje¢, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy (w zaleznosci
od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesniej).
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10.
11.

12.

Po uptywie okresu realizacji Umowy mimo niewyczerpania limitu kwoty brutto, o ktérej mowa
w § 5 ust. 1, Umowa wygasa. Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacj¢ catosci
przedmiotu Umowy, jezeli potrzeby Zamawiajgcego w tym zakresie bedg mniejsze.

§4

Warunki realizacji przedmiotu Umowy, prawa i obowigzki Stron
Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot Umowy sukcesywnie, partiami — raz na kwartal,
z zastrzezeniem ust. 2, w terminie do ..... (termin okreslony w ramach kryterium oceny ofert) dni
roboczych od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia.
W przypadku uzasadnionej potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sktadania dodatkowego
Zamowienia. Przed przestaniem dodatkowego Zamowienia Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca
termin realizacji dostawy, co zostanie potwierdzone przez Zamawiajacego na pisSmie lub w formie
elektronicznej (e-mail).
Przed dniem dostawy danego Zamowienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢
korekte Zamowienia polegajaca na uzupelnieniu zamawianego asortymentu. Zmiana, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim zostanie przestana na pismie lub w formie elektronicznej (e-mail)
na formularzu Zamoéwienia, na ktérym wyraznie zostanie wskazane , Korekta do Zamowienia
Nro...oe Zdnia............... 7.
Ze strony Zamawiajacego przedstawicielami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawca
w sprawach realizacji Umowy 1 sktadania Zamoéwien sa:
a. Panfi............ooiiil. c(e-mail L ctel ),
b. Panfi......cooooiiiiiiiiiii ... y(eemail o Sl o ),

lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika/ Zastepce Naczelnika Wydziatu Administracyjnego.
Ze strony Wykonawcy przedstawicielami upowaznionymi do kontaktow z Zamawiajacym

w sprawach realizacji Umowy i przyjmowania Zamoéwien sg:
a. Pan/i................l y(email v stel ),

Zmiana 0s6b upowaznionych w Umowie do kontaktow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 nie stanowi
zmiany tre$ci Umowy. Kazda ze Stron Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie
danych teleadresowych oraz osob upowaznionych do kontaktow, zawiadamiajac niezwtocznie
0 tym na pismie lub w formie elektronicznej (e-mail) drugg Stronge Umowy.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1-3, Zamawiajacy bedzie przesytat na adres(y) e-mail
Wykonawcy wskazany(e) w ust. 5.

Poszczegdlne ZamoOwienia bgda pakowane 1 fakturowane osobno oraz oznakowane numerem
Zamowienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie dostarczat asortyment wskazany
w Zamowieniu do siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA w Warszawie (02-106)
przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ust. 1 i 2, z zastrzezeniem ust. 9.
Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem ust. 11.
Dostawa obejmuje rowniez wniesienie asortymentu do pomieszczen wskazanych w dniu dostawy
przez przedstawiciela Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czgsciowych dla realizacji poszczego6lnych Zamowien.
Terminy i godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA
w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym przed ich
realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokoét odbioru Zamowienia przez
minimum dwoch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego 1 minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajacego
do dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru Zamowienia.
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13. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakéw ilosciowych dostarczonego asortymentu
podpisanie Protokolu odbioru Zamoéwienia bez zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy, nastgpi po dostarczeniu przez Wykonawce brakujacego asortymentu
w terminie okreslonym w pkt 4 lit. a Protokotu odbioru Zamoéwienia.

14. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze niezgodnosci dostarczonego asortymentu z OPZ
podpisanie Protokotu odbioru Zamoéwienia bez zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy, nastgpi po dostarczeniu przez Wykonawce asortymentu zgodnego
z OPZ w terminie do 3 dni roboczych od chwili pisemnego zgtoszenia brakow lub wad.

15. Dzien odebrania przez Zamawiajgcego dostarczonego asortymentu bez zastrzezen jest dniem
przejscia prawa wlasnosci asortymentu na Zamawiajacego. Wykonawca o$wiadcza, ze
wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1 Umowy w pelni zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy
dotyczace realizacji przedmiotu Umowy, w tym réwniez dotyczace przejscia prawa wilasnosci
asortymentu na Zamawiajacego.

16. Przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie dokonania odbioru, upowaznionymi do podpisania
Protokotu odbioru Zamoéwienia, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy sa:

a. Pan/i................l y(email v Jtel ),

lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika/ Zast¢pce Naczelnika Wydzialu Administracyjnego.
17. Przedstawicielami Wykonawcy upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia sa:

a. Pan/i................l cemail e Jtel ),

b, Panfi......cooooiiiiiiiiiiiiii... y(eemail o Sl o ).
18. Zmiana 0s6b upowaznionych w Umowie do podpisania Protokotu odbioru Zamowienia, o ktorych

mowa w ust. 16 i 17 nie stanowi zmiany tresci Umowy. Kazda ze Stron Umowy moze
jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz osob upowaznionych
do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie lub
w formie elektronicznej (e-mail) druga Strong Umowy.

19. Zamawiajacy moze odmoéwi¢ przyjecia dostawy, wykonanej w ramach Zamowienia

w szczegodlnosci w przypadku:

a) niespelnienia przez dostarczony asortyment wymagan, o ktorych mowa w OPZ,

b) stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy zamowionym, a dostarczonym asortymentem,

c) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie dostarczonego asortymentu,

d) braku uprzedniego uzgodnienia przez Wykonawce terminu i godziny dostawy, o ktorym mowa
w ust. 11.

20. Odmowa przyjecia dostawy przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 19, nie bedzie traktowana
jako podstawa do rozpoczgcia biegu terminu rgkojmi. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z nieprzyjeciem danej dostawy z przyczyn
wymienionych w ust. 19 i moze naliczy¢ kary umowne za Opdznienie w realizacji dostawy,
0 ktorych mowa w § 8 ust. 2 1 3 Umowy.

21. Ostatni Protokoét odbioru Zamoéwienia stanowi¢ bedzie protokol koncowy realizacji przedmiotu
Umowy.

§5
Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
1. Maksymalna wysoko$s¢ wynagrodzenia przyshugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu

UmMoOwy WYNOST ..evvviiiiiiiiiiannnns. zt netto (stownie: ... /100),
[ eevereecercnrencercacercnsaenns zt brutto (stownie: ..., L /100), w tym
warto$¢ podatku VAT ........... zb (stownie: ... .../100) zgodnie

z Formularzem oferty.
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2. Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu Umowy jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, koszty wniesienia
I roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty opakowania, koszty rekojmi,
koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki. Wartos¢
wynagrodzenia, okre§lona w ust. 1, nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie realizacji Umowy,
z zastrzezeniem § 13 Umowy.

3. Platnosci begdg realizowane odrebnie dla kazdego z Zamowien.

4. Platno$¢ nastagpi za dostarczony przedmiot Zamoéwienia przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey nr .........ooocevviiiiiiiiiiinninnn... , W terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu przez
Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru Zamoéwienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidtowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujace;j
lub podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.

6. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.

7. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych oraz kosztow 1 wydatkow, o ktorych mowa
w § 6 ust. 4 Umowy z naleznego wynagrodzenia Wykonawcy, bez potrzeby uzyskiwania jego
zgody. Kazde naliczanie kary umownej lub kosztow i wydatkéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 4
Umowy, zostanie udokumentowane wystawieniem 1 przestaniem do Wykonawcy przez
Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w treSci kalkulacje kwoty naliczonej kary
umownej. Brak mozliwosci potracenia kary umownej lub kosztow i wydatkéw, o ktoérych mowa
w § 6 ust. 4 Umowy, z faktury lub brak wptaty za not¢ przez Wykonawce upowaznia
Zamawiajacego do wystawienia wezwania do zaplaty.

§6
Rekojmia

1. Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:

1) na asortyment wskazany w Tabeli nr 1/ Tabeli nr 2 (niepotrzebne skreslic) OPZ, obowiazuje
24- miesieczny okres rekojmi,

2) okres rgkojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen Protokotu
odbioru Zamowienia,

3) Wykonawca jest odpowiedzialny wzglgdem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo do zgloszenia reklamacji zgodnie ze wzorem Protokotu
reklamacji, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy pisemnie lub poczta elektroniczng
(e-mail) do upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy, wskazanych w § 4 ust. 5 Umowy.

3. W przypadku skorzystania z uprawnienia okreslonego w ust. 2 Wykonawca zobowigzuje si¢
do dostarczenia do Zamawiajacego na wilasny koszt pelnowarto§ciowego asortymentu zgodnego
z OPZ — w terminie do ... (termin okreslony w ramach kryterium oceny ofert) dni roboczych od
zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji, pod rygorem zaptaty kary umownej, o ktorej mowa
w § 8 ust. 4 Umowy.

4. Jezeli Wykonawca opozni si¢ z wykonaniem reklamacji o co najmniej 5 dni Zamawiajacy jest
uprawniony do zakupu reklamowanego asortymentu na koszt i ryzyko Wykonawcy.
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§7
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania dostaw be¢dgcych przedmiotem Umowy terminowo
I z nalezytg starannoscia.
2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy powstato z:
1) przyczyn wystepujacych wylacznie po stronie Zamawiajgcego,
2) przyczyny silty wyzszej lub jej nastepstw;
3.  Dowdd braku odpowiedzialnosci, o ktoérej mowa w ust. 2, cigzy na Wykonawcy.

§8
Kary umowne

1. Strony ustalaja, ze w razie niezrealizowania dostawy asortymentu w catosci w terminie do ...
(termin okreslony w ramach kryterium oceny ofert) dni roboczych od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamoéwienia lub w terminie, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 Umowy, Wykonawca
zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 2% wartoSci wynagrodzenia brutto
przewidzianego za dane Zamowienie, za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia.

2. Strony ustalajg, ze w razie zrealizowania dostawy niezgodnie z Zamoéwieniem pod wzgledem
ilosSciowym, co zostanie stwierdzone w pkt 4 lit. a Protokotu odbioru Zamowienia, Wykonawca
zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 2% wartoSci wynagrodzenia brutto
przewidzianego za niedostarczony asortyment, za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia.

3. Strony ustalaja, ze w razie zrealizowania dostawy asortymentu niezgodnego z OPZ, co zostanie
stwierdzone w pkt 4 lit. b Protokotu odbioru Zamoéwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kar¢ umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto przewidzianego za asortyment
niezgodny z OPZ, za kazdy rozpoczety dzieh roboczy opdznienia liczony po uptywie 3 dni
roboczych, o ktorych mowa w § 4 ust. 14.

4. Strony ustalaja, ze w razie niedotrzymania terminu wymiany materiatu(6w) biurowego(ych) na
wolny(e) od wad, zgodnie z terminem do ... (termin okreslony w ramach kryterium oceny ofert) dni
roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego reklamacji, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20 % wartosci ceny/cen jednostkowej(ych) brutto za
asortyment, podlegajacy wymianie, wskazanej/(ych) w Zataczniku nr 1/ 2 (niepotrzebne skresli¢)
do Formularza oferty, za kazdy rozpoczety dzien roboczy op6znienia.

5. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

6. Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1-4 podlegaja sumowaniu.

7. Laczna wysokos¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1-4 ograniczona jest do 50% wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

8. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos¢ kar
umownych Zamawiajacemu przystuguje prawo do zadania odszkodowania uzupetniajacego
do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogélnych okreslonych w Kodeksie

cywilnym.

§9
Odstgpienie od Umowy
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej czeSci Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli zajdzie istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
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wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu. O$wiadczenie o odstgpieniu Zamawiajacy moze ztozy¢ w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej czesci Umowy ze skutkiem natychmiastowym
Z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno§¢ Wykonawca w przypadku:

a) stwierdzenia wady prawnej dostarczonego asortymentu,

b) opdznienia w dostawie przekraczajacego 10 dni roboczych,

C) opOznienia na uzupetienie dostawy niezgodnej z Zamowieniem pod wzgledem ilo$ciowym,
w terminie okreslonym w pkt 4 lit. a Protokotu odbioru Zamoéwienia, przekraczajacego 5 dni
roboczych,

d) powtarzajacego si¢ co najmniej 3-krotnego opoznienia w dostarczeniu asortymentu zgodnego
z OPZ, o ktérym mowa w § 4 ust. 14 Umowy .

3. W przypadku zaistnienia przestanek z ust. 2, Zamawiajagcy w terminie 14 dni od dnia powzigcia
informacji o nich, nie pdzniej jednak niz w terminie okres§lonym w § 3 ust. 1 Umowy, moze ztozy¢
o$wiadczenie o odstgpieniu od Umowy w zakresie niewykonanej czgsci.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-3, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czg$é
Umowy wykonang do momentu ztozenia przez Zamawiajacego o§wiadczenia o odstgpieniu.

5. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym jezeli Wykonawca
w chwili zawarcia Umowy podlegal wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
Ustawy. Odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego moze zosta¢ wykonane w terminie nie
dhuzszym niz okreslonym w § 3 ust. | Umowy.

6. Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i wymaga
okreslenia przyczyny odstgpienia. Odstgpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego
mozliwosci dochodzenia kar umownych.

§ 10
Wspotpraca migdzy Wykonawcg, a Podwykonawcami

1. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji Umowy podwykonawcy(om) Wykonawca jest
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego, podajac nazwe(y) podwykonawcy(ow) oraz czesé
Umowy, ktéra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadan.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bgdzie(a) powierzal(li) wykonania calosci lub czesci powierzonych im prac
dalszym Podwykonawcom, chyba ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgod¢ na takie
powierzenie.

3. W przypadku realizacji czgsci Umowy z udziatem Podwykonawcy(ow), Wykonawca zobowiazuje
si¢ do koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawce(6w) oraz do przestrzegania
obowigzujacych przepisow w zakresie prawidtowej realizacji Umowy.

4. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie zobowigzan przez Podwykonawce(dw), jak za wlasne dziatania
lub zaniechania.

5. Wykonawca dokonuje bezposredniej zaptaty wymaganego wynagrodzenia przyshugujacego
Podwykonawcy(om).
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§11

Poufnosé informacji
Strony zgodnie o$§wiadczajg, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy bgda
traktowane jako poufne, za§ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajgcego na piSmie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkie osoby angazowane do realizacji zlecen Zamawiajacego odnosnie wszelkich
informacji udzielonych i udostepnionych przez Zamawiajacego.
Strony Umowy zobowigzane sa do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 WE oraz przepisow wykonawczych do tego rozporzadzenia.
Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowiazujacych przepisdéw prawa, prawomocnego orzeczenia sgdowego lub polecenia urzegdowego
wydanego przez wilasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim
przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie
zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajgcego.
Strony zgodnie oswiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania jak rowniez po wygasnigciu
lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez
podwykonawce(ow), Wykonawca odpowiada za dziatania podwykonawcy(ow) zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wiasne.
Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci
wylacznie Wykonawca.

§12
Zmiana postanowien Umowy

Z zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie odrebnie dopuszcza si¢ za zgoda obu

Stron wprowadzanie do Umowy zmian w przypadkach:

1) wystapienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji czgsci lub catosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktére pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu Umowy,

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej Umowy na zasadach

okreslonych w art. 144 Ustawy.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub

Wykonawcy, za zgoda Stron Umowy i wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zmiany Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga w zadnym przypadku stanowi¢ podstawy

zwickszenia wysoko$ci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1

Umowy z zastrzezeniem, ze moga stanowi¢ podstaw¢ do obnizenia wysoko$ci catkowitego

wynagrodzenia Wykonawcy.
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§13
Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz. U. z2018r. poz. 2215);

- jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez
Wykonawce.

2. Zmiana wynagrodzenia, o ktéorej mowa w ust. 1, bedzie miata zastosowanie wylacznie
W odniesieniu do wynagrodzenia obje¢tego fakturami wystawionymi po dacie wejscia w zycie
zmiany przepisOw prawa w zakresie wymienionym w ust. 1.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty
powiekszonej o podatek od towarow 1 ustug (VAT) wedtug stawki obowigzujacej dla tej czynnosci
w momencie jej wykonania.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2-4 Wykonawca wystapi do Zamawiajgcego
z pisemnym wnioskiem o uwzglednienie zmian, zalaczajac do wniosku szczegotowa kalkulacje
wptywu tych zmian na dotychczasowa wysokos¢ cen jednostkowych, okreslonych w Zataczniku
nr 1/ 2 (niepotrzebne skresli¢) do Formularza oferty, stanowigcego Zatacznik nr 2 do Umowy
I szczegdtowe wyliczenie proponowanej nowej wysokosci cen oraz dokumenty poswiadczajace
dokonane kalkulacje iwyliczenia. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
dodatkowych wyliczen idokumentow, jezeli przedstawione przez Wykonawce uzna
za niewystarczajagce. Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag Zamawiajacego
oraz uzupehnienia badz korekty przedstawionej kalkulacji. W przypadku zaakceptowania kalkulacji,
Zamawiajacy uwzgledni zmiany w formie aneksu do Umowy w terminie do 40 dni od dnia
otrzymania wniosku wraz z kompletem dokumentow zadanych przez Zamawiajacego. Zmiana
wysokosci wynagrodzenia nastgpi od dnia zawarcia aneksu do Umowy.

5. W celu uniknigcia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze z zagdaniem zmiany wynagrodzenia moze
wystapi¢ takze Zamawiajacy. W takim przypadku w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2-4,
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia niezwlocznie po otrzymaniu zadania
Zamawiajacego, szczegdlowych kalkulacji oraz dowoddéw ich prawidlowosci, o ktorych mowa
w ust. 4.

§14
Postanowienia koncowe

1. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z Umowy na rzecz oséb trzecich.

2. Wszelkie o$§wiadczenia oraz zgloszenia kierowane do drugiej Strony dokonywane beda w formie
pisemnej. Dla zachowania tej formy wystarczajacym jest przestanie informacji za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w § 4 ust. 4 i 5 Umowy.

3. Strony postanawiajg, iz adresami do dorgczen sg adresy wskazane w komparycji Umowy.
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Strony zobowigzujg si¢ niezwlocznie wzajemnie informowaé¢ o kazdej zmianie adreséw do

doreczen z tym skutkiem, iz wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na ostatni znany

Stronie adres do dorgczen, bedzie uwazana za skutecznie dorgczona.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej

w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien

Umowy.

W razie ewentualnych sporéw, mogacych wyniknag¢ z Umowy, Strony Umowy beda dazy¢ do ich

polubownego rozstrzygni¢cia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia

sporu, kazda ze Stron Umowy moze wystapi¢ z powddztwem do sagdu powszechnego wiasciwego

miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa,

W szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.);

2) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
ze zm.);

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000
ze zm.);

4) ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2215);

5) ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018
r. poz. 2177);

6) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze
zm.);

7) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE Lz 2016 r. nr 119/1).

Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze Stron.

§15
Wykaz zatgcznikow

Integralng cz¢$¢ Umowy stanowig warunki okreslone w SIWZ i jej ewentualnych modyfikacjach,
w ofercie Wykonawcy oraz nastgpujace zataczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty z Zatacznikiem 1/ 2 (niepotrzebne skreslic),

Zalacznik nr 3 — Wzor Zamodwienia,
Zakacznik nr 4 — Wzor Protokotu odbioru Zamowienia,
Zalacznik nr 5 — Wz6r Protokotu reklamac;i,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie finansowana ze srodkow:
rozdzial 75301, § 4210, poz. 421001 — kwota brutto .................... zF
rozdzial 75495, § 4210, poz. 421001 — kwota brutto .................... zf
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

NR SPRAWY: ZER-ZP-8/2019
WYKONAWCA(Y):

(NAZWA | ADRES)

dla CZESCI 1i 2
Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
dwadch dostaw na rzecz firm/instytucji/urzedow o lacznej wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 zt
brutto, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia* realizowanych w ramach

jednej lub kilku umoéw, w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okreslonym w pkt 10.1.2.3.
SIwz.

Lp. Nazwa i adres podmiotu na Opis przedmiotu Termin(y) Warto$¢
rzecz ktorego wykonano umowy/zamowienia wykonania/realizacji | wykonanej/realizowanej
dostawe lub na rzecz ktorego (dostawy) dostawy dostawy
jest wykonywana dostawa
1.
2.
UWAGA!

*Zamawiajqcy przez zwrot ,odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia” rozumie
dostawe artykuléow biurowych i/ lub papieru, w tym papieru kserograficznego.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))*
: Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(0s6b) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (odpis z wladciwego rejestru lub wydruk
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej) lub

b) pemomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krotki opis udzielanego zaméwienia: Sukcesywna dostawe materialéw biurowych

dla Zakladu Emerytalno — Rentowego
MSWiA z podzialem na dwie czesci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-8/2019
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWAL

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | oo

Ad res pocztowy ......................................................

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaKtow: | -.oooooiii
Telefon:
Adres e-mail:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ
- zgodnie z pkt 11.1.3. SIWZ oraz art. 24 ust. 11 ustawy Pzp.

niniejsze oSwiadczenie Wykonawca sklada w terminie 3 dni od zamieszczenia przez

Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

Oswiadczam(y) o:

= braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitalowej

Po uzyskaniu wiedzy o kregu Wykonawcow uczestniczacych w niniejszym postepowaniu
skladam(y) oSwiadczenie o:
= przynaleznoSci do tej samej grupy kapitalowej*
z Wykonawca (podaé nazwe)
= braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej”

* . ryer
niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy

e —
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Zamawiajacy

Zalgcznik nr 6 do SIWZ

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia:

Sukcesywng dostawe materialow biurowych
dla Zakladu Emerytalno — Rentowego
MSWiA z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy
(jezeli dotyczy):

ZER-ZP-8/2019

Wykonawca’

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:
Adres e-mail:

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW

INFORMACYJINYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODOQO?

1. Oswiadczam(y), ze wypetilem(liSmy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem(lismy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego

w niniejszym postepowaniu.”

2. Oswiadczam(y), ze nie przekazujg¢(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio
mnie/ nas dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.”

*
niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczqtka imienna osoby uprawnionej
do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajqcej petnomocnictwo

w przypadku wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby Wykonawcow wspolne

sktadajacych ofertg.
8

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogélne rozporzadzenie

0 ochronie danych) (Dz.Urz. EU L 119 z 04.05.20186, str. 1).
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Dane Zamawiajgcego:
Zaklad Emerytalno-Rentowy

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106
REGON: 011320130

Zalgcznik nr 7 do SIWZ

(Zatgcznik nr 3 do Umowy nr ......... /2019 7 dnia
Wzor Zamowienia
ZAMOWIENIE

Warszawa, ....................

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

ZAMOWIENIE NR ..........
do Umowy nr ..../2019 z dnia .............. 2019 .
Indeks, nazwa
Pelna nazwa handlowa Cena Wartosé Kwota Wartosé
Lp. Nazwa asortymentu producenta/ asortymentu/ J.m. Tlos¢ jedn. netto podatku brutto
dystrybutora* kod netto VAT
producenta*

CAELKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA:

Termin realizacji Zamowienia: do dnia ............... r.

* 3
kolumna nie dotyczy asortymentu w CZESCI 2.

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego)

Numer sprawy ZER-ZP-8/2019 Sukcesywna dostawa materialow biurowych dla Zakladu Emerytalno — Rentowego MSWiA z podzialem na dwie

czescel.

Strona 72




Zalgcznik nr 8 do SIWZ

(Zatgcznik nr 4 do Umowy nr ......... /2019 z dnia ............ 2019 v.)
Wzor Protokotlu odbioru Zamowienia
PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA nr............... 2dnia .o.eunvennnen.... r.
wystawionego w ramach realizacji Umowy nr ........ /2019 z dnia .............. 2019 r.

na sukcesywng dostawe artykulow biurowych / papieru, w tym papieru kserograficznego
dla Zakladu Emerytalno — Rentowego MSWiA

1. Miejsce dostawy:

Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.
2. Termin dOStAWY .....ueneiit ittt ettt e et e et

3. Przedmiot dostawy zgodny z wystanym Zamowieniem z dnia .................. r. 0 wartosci brutto
................... zt, ktorego kopia stanowi Zatacznik do Protokotu odbioru Zamoéwienia odebrano dnia
4. Przyjeto z zastrzezeniami W dnit: ..........ocoiiiiiiiiiiiiii r.
a) Stwierdzono nastepujgce braki Il0SCIOWE: ........ouuiveiiniiiiiii i .
Termin usunigcia dodnia: ...........cooeiiiiiiiiiiiiiieenn... r.

b) Stwierdzono niezgodnos¢ asortymentu z OPZ w nastepujacych pozycjach:

Termin usunigcia dodnia: ..........cooeiiiiiiiiiiiiiieann... r.
Piecze¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

5. Przyjeto bez zastrzezen w dniu: ..........cooeviiiiiiiiiiii e

Pieczg¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

UWAGA: Powyzszy protokot podpisany w pkt 5 (przyjecie bez zastrzezen) stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.
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Zalgcznik nr 9 do SIWZ

(Zatgcznik nr 5 do Umowy nr ......... /2019 z dnia ............ 2019 v.)
Wzor Protokotu reklamacji
PROTOKOL REKLAMACJI nr .........uu..ee.
asortymentu zakupionego na podstawie Zamowienia nr ............... zdnia ....ccoeniennns r.
. Reklamacja z dnia.................... r.
Zgodnie z postanowieniami § 6 Umowy nr ........ /2019 z dnia .............. 2019 r. na sukcesywna dostawe

artykutow biurowych / papieru, w tym papieru kserograficznego dla Zaktadu Emerytalno — Rentowego
MSWiA Zamawiajacy stwierdza, ze:

W zwigzku z powyzszym Wykonawca rozpatrzy reklamacje i po jej uwzglednieniu dostarczy towar
do siedziby Zamawiajacego w terminie do ... dni roboczych od dnia zgloszenia niniejszej reklamacji.

Pieczeé Zamawiajgcego Pieczg¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

1. Sposob i termin rozpatrzenia reklamacji:
O Wymiana towaru
O Naprawa towaru

O Reklamacja nie zostata uwzgledniona z powodu:

Termin rozpatrzenia reklamacji: ..........coooiiiiiiiiii e r.
Pieczeé Zamawiajgcego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru POdpiS Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

e —
Numer sprawy ZER-ZP-8/2019 Sukcesywna dostawa materialow biurowych dla Zakladu Emerytalno — Rentowego MSWiA z podzialem na dwie
czescel.

Strona 74



