Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Poznaniu
Fabryczna 27/28

61-512 Poznan

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7781171963

REGON: 000294065
Znak pisma: 292025100059PR0O001

Znak sprawy: 292025100059

Protokaét kontroli

Ptatnika sktadek: WOJEWODZKA STACIA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W POZNANIU, 61-705 Poznan,
Noskowskiego 23.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 15268 na podstawie upowaznienia:

- Nr 2920251000591 wystawionego 14 stycznia 2026 r. z upowaznienia Gféwnego Inspektora Kontroli Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 16 stycznia 2026 r., 19 stycznia 2026 r., 21 stycznia 2026 r.,, 23 stycznia
2026 r., 26 stycznia 2026 r. - 30 stycznia 2026 r., 2 lutego 2026 r. - 4 lutego 2026 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 16 stycznia 2026 r. ptatnikowi sktadek:

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaraciji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2025 r.: 276.

Liczbe ubezpieczonych na dzieh 30 listopada 2025 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych przez
ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2025 r. Dane te nie sy przedmiotem tej
kontroli.

Kontrola byta prowadzona:
- w siedzibie ptatnika sktadek ul. Noskowskiego 23, 61-705 Poznar.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczefs spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych we wniosku o
$wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z



zapobieganiem, przeciwdziataniem i swalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowoéé i rzetelnoé¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o zwolnienie
2 obowigzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli,
z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos$¢ i rzetelnos$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .

Zbadano:

e decyzje o nadaniu numeru NIP,

o dane z wypisu w rejestrze REGON — stan danych na 4.11.2025r.,

o zgtoszenie pfatnika ZUS ZPA zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

« deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA pozyskane z Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS za okres od dnia
01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. o najwyzszych numerach identyfikatordw,

o dane zaewidencjonowane na indywidualnych kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS,

o akta osobowe pracownikdw: |

e 100% ogdtu wyptaconych w 2024 r. umow zlecenia,

« 100% ogdtu wyptaconych w 2024 r. umow o dzieto,

o listy wyptat wynagrodzen z tytutu umow o prace i uméw cywilnoprawnych,
» zestawienia zbiorcze list ptac,

e zarzadzenie nr 12/2017 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu z 12.05.2017 r.
w sprawie ustalenia regulaminu premiowania pracownikéw w WSSE,

e zarzadzenia nr: 27/2017 z 13.10.2017 r,, 2/19 z 10.01.2019 r., 15 z 5.06.2020 r. Dyrektora Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu w sprawie zmian w regulaminie premiowania pracownikow w WSSE,

o deklaracje roczng o zaliczkach na podatek dochodowy za rok 2024 (PIT-4R),
s plan kont,

e zapisy na kontach ksiegowych: 231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzeri, 404 — koszty wynagrodzen, 130 —
wyciag bankowy,

e przelewy bankowe.




1.4, Zgtoszenie ptatnika skfadek.

Ustalono:

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu jest jednostkg budzetows, wykonujgca dziatalno$é
leczniczg na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. Wpisana jest do rejestru podmiotéw prowadzonego przez
Wojewode Wielkopolskiego pod numerem ksiggi rejestrowej 23888. Siedziba WSSE - Poznari znajduje sie przy ul.
Noskowskiego 23, 61-705 Poznari. Dyrektorem WSSE - Poznar jest

Stosownie do obowigzujgcych przepiséw, dokonano zgtoszenia danych ptatnika sktadek ZUS ZPA.

Sprawami z zakresu ubezpieczen zajmuja sie:| [ ktdre zostaty przez ptatnik skfadek
upowaznione do przedstawiania dokumentdéw i ich uwierzytelniania oraz udzielania wyjasnian w trakcie kontroli
(akta kontroli: Tom 1 str. 8-11).

1.2. Zgtaszanie do ubezpiecze” spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz prawidtowosé i rzetelnoéé
obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne, oraz innych sktadek do ktérych pobierania zobowigzany jest
Zaktad.

Ustalono:

1.2.1. Piatnik skfadek nie prowadzi ewidencji oséb zatrudnionych w szczegdlnych warunkach i o szczegélnym
charakterze, gdyz nie zatrudnia takich oséb.

1.2.2. Wynagrodzenie za prace wypfacane byto przelewem na rachunek bankowy do korica miesiaca, za ktdry
przystuguje,

1.2.3. Srednia liczba 0séb zgtoszonych do ubezpieczen w 2024 r. wynosita 272 osoby.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnieri od (akta kontroli: Tom 1 str. 74).

1.2.4. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.2.4.1. Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu
umowy zlecenia zawartej z | |

Z| zawarto umowy zlecenia w nastepujgcych terminach: |

W zwigzku z powyzszym zgtoszenia do ubezpieczen nalezato dokonaé w ww. terminach.

Dowdd:

- kserokopia umdw zlecenia z (akta kontroli: Tom 1 str. 12-15),

- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonego w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 13 pkt. 2, art. 36 ust. 1, 2, 4, 11 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (t.j.: Dz. U. z 2025 r.,, poz. 350 ze zm.) w powigzaniu z art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 1461)
obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym i wypadkowemu podlegajg zleceniobiorcy - od dnia
oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania lub wygasniecia tej umowy;
kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi, podlega zgioszeniu do
ubezpieczen; obowigzek zgtoszenia nalezy do ptatnika sktadek, w terminie 7 dni od daty powstania tytuiu
ubezpieczenia; Kazda osoba w stosunku do ktérej wygast tytut do ubezpieczen spotecznych, podlega
wyrejestrowaniu z ubezpieczen w ciggu 7 dni.



1.2.4.2. Platnik sktadek dokonat wyrejestrowania po terminie z ubezpieczeri spofecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, 0s6b w stosunku, do ktdrych wygast tytut do ubezpieczen:

Dowéd:
- kserokopia Swiadectwa pracy z (akta kontroli: Tom 1 str. 16-17),
- kserokopia $wiadectwa pracy z (akta kontroli: Tom 1 str. 18-19),

- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonego w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 36 ust. 1, 2, 4, 11 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczefi spofecznych (t.j.: Dz
U. z 2025 r., poz. 350 ze zm.) w powigzaniu z art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze S$rodkéw publicznych (t.j.: Dz. U. z 2025 r., poz. 1461) kazda osoba objeta
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi, podlega zgloszeniu do ubezpieczeri; obowigzek
zgtoszenia nalezy do ptatnika sktadek, w terminie 7 dni od daty powstania tytutu ubezpieczenia; Kazda osoba w
stosunku do ktérej wygast tytut do ubezpieczen spotecznych, podlega wyrejestrowaniu z ubezpieczen w ciggu 7
dni.

1.2.5. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.

Ptatnik sktadek w dokumencie ZUS RUD przekazanym do ZUS za 2024 rok dla

:I, prawidiowo wykazat: dane zamawiajgcego wykonanie umowy o dzieto, dane wykonawcy umowy o
dzieto oraz informacje o zawartej umowie o dzieto tj. date zawarcia, przedmiot umowy, daty wykonywania oraz
liczbe zawartych umdw.

Ptatnik skfadek dokonaf zgfoszenia umowy o dzieto po ustawowym terminie 7 dni tj. dokument ZUS RUD
(zgtoszenie umowy o dzieto) zostat ziozony w ZUS w terminie przekraczajgcym 7 dni od daty rozpoczecia umowy o

dziefo tj.: rozpoczqcie umowy nastapito| |, dokument ZUS RUD przekazanodo ZUS[ |,

Dowdd:

- kserokopia umowy o dzieto z (akta kontroli: Tom 1 str. 20-21),

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 36 ust. 17 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.: Dz. U. z
2025 r. poz. 350 ze zm.) ptatnik sktadek lub osoba fizyczna zlecajgca dzieto informuje Zaktad o zawarciu kazdej
umowy o dzieto, jezeli umowa taka zawarta zostanie z 0sobg, z ktdrg nie pozostaje w stosunku pracy lub jezeli w
ramach takiej umowy nie wykonuje pracy na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, w terminie
7 dni od dnia zawarcia tej umowy.

1.2.6. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez pfatnika sktadek umowami o dzieto.

Ptatnik sktadek zawart nastepujgcg umowe o dzieto z

-z 30.09.2024 r., na 9.10.2024r, w przedmiocie wyktad online ,ocena rozwigzan systeméw wentylacyjnych lub
klimatyzacyjnych wedtug kryterium higienicznego.

1.2.7. Ptatnik sktadek dla ubezpieczonych przebywajacych na urlopach wychowawczych w miesigcach, w ktérym
nastgpito odpowiednio objecie ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi lub ich ustanie i trwaty one tylko przez
cze$S¢ miesigca, naliczyt skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe od kwoty:

a) 01/2024:



b) 02/2024:

c) 03/2024:

d) 05/2024:

e) 07/2024;

f) 08/2024:

g) 09/2024:

h) 10/2024:

i) 12/2024:

Ptatnik sktadek prawidtowo ustalit przecigtne miesieczne wynagrodzenie z 12 miesigcy poprzedzajgcych urlop
wychowawczy. Dla ww. oséb byfo ono wyzsze, niz kwota 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skladek, kiéra od
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. wynosita 4694,40 zt. W zwigzku z powyzszym w 2024 . podstawe wymiaru skiadek

na ubezpieczenia emerytalne i rentowe dla oséb przebywajgcych na uriopie wychowawczym stanowitza kwota
4694,40 zt.

Dowdd:




- zestawienie osob, ktére powrdcity do pracy po urlopach macierzynskich, rodzicielskich, wychowawczych z
28.01.2026 r. (akta kontroli: Tom 1 str. 22},

- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego, oéwiadczenia dla :kakta kontroli: Tom 1 str.
23-25), '

- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego, o$wiadczenia dla :l(akta kontroli: Tom 1
str. 26-29),

- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego, o$wiadczenia, rezygnacji z urlopu dla

|:| (akta kontroli: Tom 1 str. 30-33),

- kserokopia wnioskéw o udzielenie urlopu wychowawczego, o$wiadczen, rezygnacji z urlopu dla (akta
kontroli: Tom 1 str. 40-46),

- kserokopia wnioskéw o udzielenie urlopu wychowawczego, o$wiadczen dlal |(akta kontroli: Tom
1 str. 47-52),

- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego, os$wiadczenia dla|:|(akta kontroli: Tom 1
str. 53-55),

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych.

128 |

Ubezpieczonej udzielono urlopu wychowawczy od | |

Z danych zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spotfecznych
wynika, e ubezpieczona w okresie objetym kontrola posiadata inny tytuf zwalniajacy z obowigzku zgfoszenia do
obowiazkowych ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.2.8.1. Phatnik skladek z tytutu przebywania na urlopie wychowawczym naliczyt sktadki na ubezpieczenia
emerytaline i rentowe od kwot:

- miesiecznie po |:|z’r oraz na ubezpieczenie zdrowotne od kwoty |:|z’:.

Dowdd:

- kserokopia wnioskéw o udzielenie urlopu wychowawczego, os$wiadczen dla (akta kontroli: Tom 1
str. 34-39),

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 19, art. 9 ust. 6, art. 13 pkt 13, art. 16 ust. 8, art. 18 ust. 5b, 9 i 14 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeni spotecznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 350 ze zm.) obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja osoby fizyczne, ktdre na cbszarze Rzeczypospolitej Polskiej
sg osobami przebywajacymi na urlopach wychowawczych, od dnia spefniania warunkow do dnia zaprzestania
spetniania  warunkéw. Osoby przebywajace na urlopach wychowawczych podlegajg obowiazkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym, jezeli nie majg ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie maja
innych tytuiéw rodzacych obowiazek ubezpieczen spotecznych. Podstawg wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 0s6b przebywajgcych na urlopie wychowawczym stanowi kwota 60% prognozowanego
przecietnego wynagrodzenia miesigcznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy
wymiaru skiadek, ogtoszonego w trybie art. 19 ust. 10 na dany rok kalendarzowy. Sktadka w nowej wysokosci
obowigzuje od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku. Za miesigc, w ktérym nastgpifo odpowiednio
objecie ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi lub ich ustanie i jezeli trwaty one tylko przez czes¢ miesiaca,
kwote najnizszej podstawy wymiaru skfadek zmniejsza sic proporcjonalnie, dzielgc ja przez liczbg dni
kalendarzowych tego miesigca i mnozac przez liczbe dni podlegania ubezpieczeniu. Podstawa wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe dla 0s6b przebywajacych na urlopie wychowawczym nie moze by¢ wyisza
niz przecictne miesigczne wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajgcych urlop



wychowawczy i nie moze by¢ nizsza niz 75% kwoty minimalnego wynagrodzenia. Skiadki na ubeznieczenia
emerytalne i rentowe oséb przebywajgcych na urlopach wychowaweczych, finansuje w catodci budzet parstwa za
posrednictwem Zakfadu.

Zgodnie z art. 66 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1461) osoby korzystajace z urlopu wychowawczego podlegajg

obowigzkowo ubezpieczeniu zdrowotnemu, jezeli nie podlegajg obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z
innego tytutu.

1.2.9. Piatnik skfadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy od wyptaconych wynagrodzeri pracownikom, ktérzy
powrdcili do pracy po urlopie macierzynskim, rodzicielskim, wychowawczym, mimo 36 miesiecznego okresu
zwolnienia z obowigzku opfacania skladek w nastepujacych miesigcach dotyczy:

- 01/2024 -|

- 02/2024 -
-03/2024 -
-04/2024 -
-05/2024 -

-06/2024 -

-07/2024 -
e

- 08/2024 -

- 09/2024 -

- 10/2024 -

- 11/2024 — |

- 12/2024 - |
| |

Dowaod:

- kserokopia karty wynagrodzen za 2024 r. dla[_____|(akta kontroli: Tom I str. 56-57),
- kserokopia karty wynagrodzen za 2024 r. dla____ |(akta kontroli: Tom | str. 58-59),

- kserokopia karty wynagrodzeri za 2024 r. dla: (akta kontroli: Tom | str, 60-61),

- kserokopia karty wynagrodzeri za 2024 r. dla| | (akta kontroli: Tom | str. 62-63),

- kserokopia karty wynagrodzer za 2024 r. dla (akta kontroli: Tom | str. 64-65),

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.




1.2.10. Ptatnik sktadek nie obliczyt sktadek na Fundusz Pracy od wyptaconych ubezpieczonym wynagrodzer,
ktérzy w danym miesigcu powrdcili do pracy po urlopie macierzyriskim, rodzicielskim, wychowawczym, dotyczy:

- 01/2024—| | powrét do pracy po urlopie rodzicielskim
- 08/2024 -|

Dowdd:

- kserokopia karty wynagrodzen za 2024 r. dla| | (akta kontroli: Tom | str. 66-67),

- kserokopia karty wynagrodzen za 2024 r. d|a|:|(akta kontroli: Tom | str. 70-71),
- kserokopia karty wynagrodzen za 2024 r. dlal_____ |(akta kontroli: Tom I str. 72-73),

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

1.2.11. Ptatnik skiadek dia | i | nie obliczyt sktadek na Fundusz Pracy od
wypfaconych wynagrodzen. Pfatnik dla ubezpieczonej wykorzystat 36 miesigczny okres zwolnienia z obowigzku
opfacania skiadek na Fundusz po powrocie do pracy z urlopu macierzyriskiego/rodzicielskiego. Powrdét do pracy
po urlopie rodzicielskim nastgpit 31.12.2020 r. Ponadto ww. korzystata z urlopu wychowawczy od 3.09.2021 r. do
29.08.2021 r., dotyczy:

- 05/2024 ~

-06/2024 —

-07/2024 -

Dowdd:
- kserokopia karty wynagrodzer za 2024 r. dla |:|(akta kontroli: Tom | str. 68-69),
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 104 ust. 1i art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy {ti: Dz. U. z 2025 r. poz. 214) sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej
minimalne wynagrodzenie. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie opfacaja sktadek na Fundusz Pracy
za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzyfiskiego, dodatkowego urlopu macierzyrskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu
macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczgwszy od
pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego,
dodatkowego urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu
rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

1.3. Platnik skiadek deklarowat sktadki na ubezpieczenie wypadkowe od 01/2024 r. do 03/2024 r. w wysokosci
0,93 % = od 04/2024 do 12/2024 w wysokosci 0,67% podstawy wymiaru, zgodnie z zawiadomieniami z ZUS o
wysokoéci skfadki na ubezpieczenie wypadkowe.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Uznanie budietu pafistwa na ubezpieczenie spoteczne: 10 746,03 zt

Uznanie budietu paistwa na ubezpieczenie zdrowotne: 446,40 zt

Odpis skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od 1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczeri Pracowniczych: 8 862,71 zt




Zestawienie réznic stanowig zatgczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:

" Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

® Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy {od
1.01.2019r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnieit do $wiadczen 2 ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych &y
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 .

Ptatnik skfadek na dzier 30 listopada 2023 r. i 2024 r. zgtaszat do ubezpieczenia chorobowego powyzej 20
ubezpieczonych.

Zbadano:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, raporty ZUS RSA zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS o najwyzszych identyfikatorach na dzien kontroli,

- zarzadzenie nr 12/2017 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu z 12.05.2017 .
W sprawie ustalenia regulaminu premiowania pracownikéw,

- listy ptac,
- karty wynagrodzen,

- karty zasitkowe,

- zwolnienia lekarskie ZUS ZLA, oéwiadczenia do zasitkéw opiekuriczych, wnioski o urlop macierzyniski/rodzicielski,
protokot wypadku przy pracy, rejestr wypadkow,

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie wypfacat i nie rozliczat w ciezar skiadek na ubezpieczenia
spoteczne Swiadczenia rehabilitacyjnego.

A. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen.

2.1. Kontroli poddano:

- 1 pozycje zasitku macierzynskiego/rodzicielskiego wyptaconego w| | dia

- 1 pozycje zasitku opiekuriczego wypfaconego w | |

- 1 pozycje zasitku chorobowego wyptaconego w | |

- 1 pozycje zasitku wypadkowego wyptaconego w

2.2 Ustalono:

Ptatnik sktadek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustalit uprawnienia do zasitkdw z ubezpieczen spotecznych i
wyptacit je w prawidtowej wysokosci.

B. Dokonywanie rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.



2.1 Platnik skiadek w okresie objetym kontrolg rozliczyt wypfacane $wiadczenia z ubezpieczeri spotecznych w
ciezar sktadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowo$é | terminowoéé opracowywania wnioskow o éwiadczenia emerytalne i rentowe.

Platnik skiadek nie opracowywat wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe, poniewaz takie whioski nie
wptynety.

Dowod:

- protokét przyjecia wyjasnien od| |

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastgpujace dokumenty:

e dane GUS o numerze REGON i PKD, rejestr wypadkéw, listy ptac, karty wynagrodzeri dla pracownikow, listy
ptac, akta osobowe, zadwiadczenia lekarskie ZUS ZLA, potwierdzenia przelewéw wynagrodzen na rachunek
bankowy, dane zaewidencjonowane W Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS na kontach
ubezpieczonych i patnika sktadek,

e raporty ZUS RPA wystawione w 2/2024 r. dla:
C— |

e zadwiadczenia ZUS Z2-3 dla:

o zadwiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS ERP-7 dla:

o zaéwiadczenia o uzyskanym przychodzie dla os6b posiadajacych ustalone prawo do éwiadczen rentowych dia:
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Ustalono:

4.1 Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ptatnik skfadek przekazat informacje ZUS IWA za rok: 2023 i 2024 -
liczba os6b zgtaszanych do ubezpieczenia wypadkowego wynosifa co najmniej 10 oséb.

4.2. Ptatnik skfadek w okresie objetym kontrolg nie miat obowigzku wystawiania zaswiadczeri o osiggnietym
przychodzie dla oséb z ustalonym prawem do Swiadczert emerytalnych, gdyz osoby te osiggnety wiek 60 lat
kobiety, 65 lat mezczyini.

4.3. Platnik sktadek zatrudniat osoby z ustalonym prawem do $wiadczenia rentowego.

4.4. Imienny raport miesieczny o przychodach ubezpieczonego/okresu pracy nauczycielskiej ZUS RPA dia ww.
0s0b sporzgdzono zgodnie z obowigzujacym przepisami.

4.5. Zaswiadczenia ZUS Z-3 dia ww. oséb wystawiono zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4.6. Zaswiadczenia ZUS ERP-7 dla ww. oséb wystawiono zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.7. Zaswiadczenia o uzyskanym przychodzie dla os6b posiadajgcych ustalone prawo do swiadczen rentowych dla
ww. 0s6b wystawiono zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.8. Platnik sktadek nie wystawiat innego rodzaju zaswiadczer dla celéw ubezpieczer spotecznych.

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjasnien od (akta kontroli: Tom 1 str. 74).

i

5. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku o
$wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach zwizzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych.

Ptatnik skfadek nie sktadat wniosku o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marcz 2020r. o
szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowdd:
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym zZUS.

6. Prawidiowos¢ i rzetelnoé¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeti Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku optacania skiadek ztoionego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie skiadat wniosku o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowdéd:
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych {t.j.: Dz.
U. z 2025 r. poz. 350 ze zm.) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest
wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy
powinien byC ztozony nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
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Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.: Dz. U.
2 2025 r. poz. 350 ze zm.) ptatnik skiadek jest zobowigzany ztozyé, z zastrzeieniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreslone w
art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesiecznym korygujacym.
Imiennych raportdw miesiecznych nie skfada sig w przypadku, gdy korekta dotyczy wyfacznie danych wykazanych
w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spofecznych (t.j.: Dz. U. z
2025 r. poz. 350 ze zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujgce dokumenty, o ktdrych
mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci
nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktdrych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.z 2023 r.
poz. 1230), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego
ustaleri, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczern Spotecznych,
Wydziat Kontroli Platnikéw Skfadek w Poznaniu, Fabryczna 27/28, 61-512 Poznan. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy
z dnia 12 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1230), protokdt kontroli
stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakcficzono w dniu 4 lutego 2026 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Poznan, dnia 4 lutego 2026 1. . /)

Fli€ gy
oo (SR T RN

WAOSRITTEryy
FONTROLE
ey [Zakladut ¥ czFrﬁ Spolecznych

S
Py
i

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

Protokdt kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajgcy: Pfatnik.

..........................................................

(data, pieczeé i podpis ptatnika gkiadek)
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Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 292025100059PRO001

Piatnik: WOJEWODZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W POZNANIU
NIP: 7781171963

REGON: 000204065

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecieri 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien 2024, wrzesiefi 2024, pazdziernik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Roziiczenie miesigeczne Swiadczen

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, maj

2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpieri 2024, wrzesieri 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024,
grudzien 2024

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy {od 1.01.2019 r.)

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwieciefi 2024, maj

2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpieri 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwieciefi 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpief 2024, wrzesient 2024, pazdziernik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Analiza skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dia ubezpieczonych
styczen 2024

pazdziernik 2024

marzec 2024, sierpien 2024

styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwieciet 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien
2024

maj 2024, sierpiefi 2024, wrzesien 2024

styczen 2024, luty 2024, wrzesien 2024

lipiec 2024, grudzien 2024

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

grudzieri 2024, grudzien 2024, styczen 2025

Zasitek chorocbowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

[ ] grudzien 2024

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe
| |

czerwiec 2024
Zasitek macierzynski za okres urlopu rodzicielskiego

[ ] grudzien 2024

Analiza uméw o dzielo
Okres
wykonywania : Data wplywu
Lp. Wykonawca umowy Przedmiot umowy doéulm@mﬁg RUD
L _od ] do ]

OCENA ROZWIAZAN SYSTEMOW WENTYLACYJINYCH

1 | | LUB KLIMATYZACYJNYCH WEDLUG KRYTERIUM |:|
HIGIENICZNEGO -WYBRANE ZAGADNIENIA.

e T PN retarediethen Bt fl SR ;
(podpis ins;pejktora; kontroli Zaktadu Ubezpleczen Spotecznych)
i { |
! |

N
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Pływające pole tekstowe


Zatgcznik nr 2 do protokolu kontroli nr 292025100059PR0O001

Platnik: WOJEWODZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W POZNANIU
NIP: 7781171963
REGON: 000254065

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoleczne i skladek na
ubezpieczenie zdrowotne

| Podstawa wymiaru skiadek ]
. . na . -
Miesigcirok na ubezpieczenia iBoznierzaib SkIadkazr;?ot‘x:stzn;:eczeme
En;;géﬂe I Chorobowe Wypadkowe Zdrowotne

i

(podpis irispiextora kontroli Zakiady Wbezpjeczen S lofecznych)
N { [ — - -

T

= EA.Y i
s cenon st b s s o o
!




Zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli nr 292025100059PRO001

Platnik: WOJEWODZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W POZNANIU
NIP: 7781171963

REGON: 000294065

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skltadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie
| Kwota skiadek | Kwo

Rodzaj Zrédio
ubezpieczenia finansowania deklarowanych za osoby wynikajgca z przypisu
skontrolowane w z} ustalen kontroli w z} skiadek w z}

1. 01-2024
Emerytaine Budzet Pafisiwa 9 715,58 zi 8 775,31 zt *-,/
Rentows Budzet Panstwa 3 981,79 z 3 596,44 7t \J/
Razem FUS: 13 697,37 zt 12 371,75 2t 0,00 2
Zdrowotne Budzet Paristwa 279,00 z 22320z \/
2. 02-2024
Emerytalne Budzet Panstwa 10 022,77 zt 906128z
Rentows Budzet Panstwa 4 107,67 zt 3713827/
Razem FUS: 14 130,44 7} 12 774,90 zt 0,00z
Zdrowotne Budzet Panstwa 279,00 zt 223,20 zi v
3. 03-2024
Emerytaine Budzet Paristwa 10 216,58 zt 927770zt \,
Rentowe Budzet Pansiwa 4 187,10 zt 3 802,32 zt v
Razem FUS: 14 403,68 zt 13 080,02 zt 0,00 z
Zdrowotne Budzet Panstwa 334,80 zi 279,00 zi
4. 04-2024
Emerytaine Budzet Parstwa 9419,97 zt 8503622 V 916,35 z!
Rentowe Budzet Pansiwa 3 860,63 z 3 485,08 zt v 375,55 z
Razem FUS: 13 280,60 zt 11 988,70 zt 0,00 z 1291,90 z
Zdrowotne Budzet Panstwa 279,00 z4 223,20 z 55,80z
5. 05-2024
Emerytaine Budzet Paristwa 10 611,13 zt 9614,97 21 \/
Rentowe Budzet Paristwa 4 348,82 zt 394056zt y/
Razem FUS: 14 959,95 z 13 555,53 z} 0,00 zt 1
Zdrowotne Budzet Panstwa 279,00 zi 223,20 zt
6. 06-2024 .
Emerytaine Budzet Panstwa 12 496,15 zt 11 579,80 zt +J 4
Rentowe Budzet Panstwa 5121,35z¢ 474580z \/ 55 zi
Razem FUS: 17 617,50 z 16 325,60 zt 0,00 zt 1201,80 =
Zdrowotne Budzet Panstwa 279,00 zt 223,20 zt 55,80 z
7.07-2024 )
Emerytains Budzet Parstwa 12 861,73 24 11947952 )
Rentowe Budzet Panstwa 5271,18 zt 4896,69 zt \J
Razem FUS: 18 132,91 zt 16 844,64 zi 0,00 z
Zdrowotne Budzet Panstwa 334,80 zt 279,00 zt
8. 08-2024
Emerytalne Budzet Panstwa 9871697 895675zt \/
Rentowe Budzet Panstwa 404575 zk 367078z /
Razem FUS: 13917 44 zt 12 627,53 zt 0,00 z 1 .91
Zdrowotne Budzet Panstwa 334,80 zt 279,00 zt J 55,80 zi
9. 09-2024
Emerytalne Budzet Panistwa 6 919,80 zt 6 849,97 zt +/ 69,83 z!
Rentowe Budzet Panstwa 2 835,96 z 280735z 28,81 zt
Razem FUS: 9 755,76 zt 9 657,32 zi 0,00 zt 08,44 zt
10. 10-2024
Emerytalne Budzet Panstwa 6 238,44 zt 6 215,31 zt J 23,13 zi
Rentowe Budzet Paristwa 2 556,73 zt 2547257 "/ 9,48 zt
Razem FUS: 8 795,17 zt 8 762,56 zt 0,00 z 32,61z
11. 12-2024
Emerytalne Budzet Panstwa 5 804,02 zt 5772,98 zt \/ 31,04 zt
Rentowe Budzet PaAstwa 2 378,68 zt 236596zt V 12,72 zt
Razem FUS: 8 182,70 zt 8 138,94 zi 0,00 zt 43,76 zi




. s o ! Kwota skiadek Kwota
R@Z?j : + “tadia : dekiarowanych za osoby wynikajgca z przypisu odpisu
. e skontrolowane w zi ustalen kontroli w zt skiadek w zi skiadek w z}
Razem Emerytaine Budzet Panstwa: 104 177,86 zt 96 555,64 zt 0,00 zt 7 622,22 zt
Razem Rentowe Budzet Pansiwa: 42 695,66 zt 39 571,85zt 0,00 zt 3123,81 zt
Razem Zdrowotne Budzet Paristwa: 2 399,40 zt 1 953,00 zt 0,00 z! 446,40 zt
Razem FUS: 146 873,52 zt 136 127,49 zt 0,00 = 10 725,03 z
Razem Zdrowoine: 2 399,40 zt 1 953,00 z 0,00 zt 446,40 zt
Razem: 149 272,92 zt 138 080,49 zi 0,00 zt 11 192,43 z




Zalgeznik nr 4 do protokotu kontroli nr
Platnil: WOJEWODZKA STACJA SA

NIP: 7781171963
REGON: 000294065

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pra
i Fundusz Gwarantowanych $wiadcze

292025100059PR0O001
NITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W POZNANIU

cy i Fundusz Solidarnosciowy |
i Pracowniczych

Kwota skiadek i Kwota ]
Fundusz z dekla’racji w wynikajaca z ustalen kontroli w przypisu s#kiadek w odpisu skiadsk w "]
Z z

1. 01-2024
FPiFS (cd 1.01.2019 1) 54 778,51 z4 54 276,04 2 +/ 50247 2t |/
2. 02-2024 )
FPiFS (od 1.01.20191,) 111 622,45 7 110 365,02 2t / 257437 \/
3. 03-2024 , )
FPiFS (od 1.01.2019 1) 85 251,75 zi 84332612 7 919,14 2t \/
4, 04-2024
FPiFS'(od 1.01.2019 1) 63 297,18 zi 62627662t 669,522 \/
5. 05.2024 P
FPiFS (od 1.01.2019 1) 64 559,58 2t 642113228 \/ 348,26 21/
6. 06-2024
FPiFS (od 1.01.2019 1)) 66 156,46 zt 6563061z +/ 525,85 zt /
7.07-2024 ,
FPiFS (0d 1.01.2019 1) 63 406,95 2t 63393662t 13,29 z}
8. 08-2024
FPiFS (od 1.01.2019r.) 63 593,90 zt 63540997 '/ 43,91zt \/
9. 09-2024
FP i FS (od 1.01.2019 1) 73 142,45 2t 7203293z |/ 1109522 /"
10. 10-2024
FPiFS (od 1.01.2019 1) 73 215,04 z1 72137007 V 1077952 /
11. 11-2024
FPiFS (od 1.01.2019 1) 72 068,74 2} 70949,052 ¢/ 1119002 /
12. 12-2024
FPiFS (od 1.01.2019 1) 82 985,48 zt 81 709,80 zt 127568 2t .
?f‘zem FPIFS (od 1.01.2019 874 078,49 71 865 215,78 zt 0,00zt 8862,712
Razem FG$P 0,00 zt 0,00 2t 0,00 zt 0,00 zi




Zatgeznik nr 5 do protokotu kontroli nr 292025100059PRO001

Platnik: WOJEWODZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W POZNANIU
NIP: 7781171963
REGON: 000224065

estawienie ré2nic w danych zgtaszanych w zakresie zawieranych umow o dzielo na dokumencie ZUS RUD

) ) [ Okres wykonywania dziela | ] Dt
; e Data zawarcia umowy Przedmiot umowy 2
Lp. Wy konaweca [ deklarowany || faktyczny |
[ dekiarowana || faktyczna || od | do 1 od |[ do ][ deklarowany || faktyczny t'
OCENA ROZWIAZAN OCENA ROZWIAZAN
SYSTEMOW SYSTEMOW
WENTYLACYJNYCH WENTYLACYJNYCH
LUB LUB
1 KLIMATYZACYJNYCH KLIMATYZACYJNYCH
WEDLUG WEDLUG
KRYTERIUM KRYTERIUM
HIGIENICZNEGO HIGIENICZNEGO
-WYBRANE -WYBRANE
ZAGADNIENIA. ZAGADNIENIA.






