Umowa nr

zawarta pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Generalnym Dyrektorem Dréog Krajowych i Autostrad,
w imieniu ktérego dziatajg na podstawie petnomocnictwa:

Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Bydgoszczy,
ul. Fordonska 6, 85-085 Bydgoszcz, NIP 554-22-52-485, REGON 017511575-00036,
zwanym dalej ,Zamawiajacym”

zwang dalej ,Wykonawcq”,
0 nastepujacej tresci:

Podstawe zawarcia umowy stanowi postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
wytaczonego spod stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 793 z pézn. zm.).

1.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi, ktérej
przedmiotem jest obstuga Oddziatowego Archiwum Zaktadowego Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Bydgoszczy (zwanego dalej OAZ).

Obstuga OAZ w rozumieniu niniejszej umowy polegac¢ bedzie na realizacji czynnosci,
o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym Zatacznik nr 1
do Umowy.

. Wykonanie przedmiotu umowy odbywac sie bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164 z pdzn. zm.) oraz wymogami rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz. U. z 2019
r. poz. 246), oraz wewnetrznymi przepisami Zamawiajgcego szczego6towo opisanymi
w Zarzadzeniu nr 30 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 15
grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych GDDKIA.



§2
TERMIN WYKONANIA UMOWY

Umowa na zamodwienie okreslone w §1 zostaje zawarta na czas okreslony
tj. od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2028 r.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany przez minimum dwa dni w tygodniu
(od poniedziatku do piatku), w godz. 8:00-16:00, zgodnie Opisem przedmiotu
zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz Ofertg Wykonawcy,
stanowigcq Zatacznik nr 2.

Obstuga swiadczona bedzie w siedzibie OAZ na ul. Nowotorunskiej 31 w Bydgoszczy.

§3
OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci do wykonania ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przedstawienia Zamawiajgcemu przed przystgpieniem do pracy osobe/y
realizujgca/e przedmiot zamoéwienia;

b) ztozenia przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia o$wiadczenia przez kazdg
osobe, ktéra bedzie uczestniczyta w czynnosciach bedacych przedmiotem
zamowienia publicznego o znajomosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z pdzn. zm.), iz znane sg skutki
w zakresie odpowiedzialnoéci za naruszenie powotanych przepiséw oraz
o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powzietych przy wykonywaniu
przedmiotu zamowienia (w czasie jego realizacji, jak i po zakonczeniu).

c) Wykonawca ma obowigzek przekazywania miesiecznego harmonogramu - po
zakonczeniu danego miesigca - prac realizowanych w archiwum w danym miesiacu,
w tym obecnosci oséb realizujacych zadania w imieniu Wykonawcy.

Przekazanie dokumentéw zgromadzonych w OAZ, jak réwniez zwrotne przekazanie

dokumentéw do OAZ musi zosta¢ potwierdzone protokotem zdawczo - odbiorczym.

8§4
WYNAGRODZENIE
Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 niniejszej umowy, Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie w wysokosci netto: ... . plus podatek VAT:
............................ ., Co facznie stanowi kwote brutto: ... (Stownie:
...................................................... ).

Zaptata za wykonanie i przekazanie Zamawiajagcemu przedmiotu umowy zostanie
zrealizowana na podstawie faktur VAT.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci przelewem, na
rachunek rozliczeniowy WYKONAWCY NI ittt ,
w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Za date zaptaty uznaje sie dzien wydania polecenia przelewu bankowego.
Strony ustalajg, ze od dnia wejscia w 2zycie obowigzku wystawiania faktur
ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystawianie i doreczanie
faktur VAT nastepuje z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug oraz przepisami
wykonawczymi.

W przypadku gdy, zgodnie z Umowg do faktury VAT wymagane jest dofaczenie
zatacznikow, zatgczniki te, w dniu przestania faktury VAT do Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF) Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ Zamawiajgcemu drogg
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elektroniczng na adres e-mail: fakturyelektroniczne_byd@gddkia.gov.pl, podajac
w tytule e-mail odwotanie do numeru nadanego przez Krajowy System e-Faktur
(KSeF).

6. W przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) Strony stosujgq procedure
awaryjng zgodnie z przepisami prawa. W okresie awarii doreczenie faktury VAT
nastepuje poprzez jej przestanie droga elektroniczng na adres e-mail:
fakturyelektroniczne_byd@gddkia.gov.pl podajac w tytule e-mail odwotanie do numeru
faktury.

7. Date doreczenia faktury VAT okreslajg przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug.

8. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w ust. 3 jest oraz bedzie
w dacie ptatnosci, widniat w wykazie podmiotéw prowadzonym w postaci
elektronicznej, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) na tzw. ,biatej liscie"
podatnikow VAT.

9. Zmiana numeru rachunku bankowego moze nastgpi¢ wytacznie na wniosek
Wykonawcy. Zmiana ta wymaga zachowania formy aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci. W przypadku niepowiadomienia Zamawiajacego o zmianie numeru
rachunku bankowego najpdzniej w dniu ztozenia przez Wykonawce faktury VAT,
naleznos$¢ przekazana na dotychczasowy rachunek bankowy uwazana bedzie za
skuteczng. W przypadku zmiany rachunku bankowego Wykonawca os$wiadczy, ze
rachunek ten widnieje w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w ust. 8.

§5
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za odstgpienie od umowy przez
ktérakolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1,

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez
ktorgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego w wysokosci
10% wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1.

§6
DANE KONTAKTOWE

Osobami uprawnionymi do uzgodnien i koordynacji realizacji niniejszej umowy sq:

1) ze strony Zamawiajacego — ......cccccevvvvvcvvrenennn tel. v,
e-mail: oo,
2) ze strony Wykonawey — ......cccocvviveveeennns tel. v,
e-mail: ..o
§7

PRAWA I OBOWIAZKI STRON UMOWY

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o jednym z nizej wymienionych przypadkow:

a) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W takim wypadku Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu

z tytutu wykonania czesci umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato ani

odstepne ani roszczenie odszkodowawcze, odstgpienie z tej przyczyny nie bedzie
tez podstawg do natozenia kary umownej okreslonej w §5 ust. 2;
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b) zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy;

c) nastgpi zajecie majatku Wykonawcy;

d) Wykonawca nie rozpoczat ustugi lub przerwat bez uzasadnionych przyczyn i nie
kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie.

Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie

mogt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

takiego oswiadczenia i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

W wypadku odstgpienia od umowy, w terminie 7 dni od daty przekazania oswiadczenia

0 odstgpieniu od umowy, Wykonawca przy udziale Zamawiajacego sporzadzi

szczegotowy protokdt w zakresie stanu dokumentacji archiwalnej, w tym akt

wypozyczonych niezwrdéconych, wedtug stanu na dzien odstgpienia.

W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie odpowiada, strony

umowy podpisujg protokot przekazania OAZ oraz dokonujg rozliczenia umowy

w zakresie wynagrodzenia.

Do obliczenia naleznosci Wykonawcy z tytutéw wymienionych w ust. 5 stosuje sie

kwoty ustalone w ofercie.

§8
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Wykonawca w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy bedzie petnié

funkcje:

1) Podmiotu przetwarzajacego w rozumieniu art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
~RODO"”) - w zakresie czynnosci przetwarzania okreslonych w odrebnej umowie
powierzenia przetwarzania. Umowa powierzenia przetwarzania stanowi zatgcznik nr
2 do Umowy.

2) Samodzielnego administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO - w
zakresie pozostatych danych osobowych.

Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiajgcego jest Generalny Dyrektor

Drég Krajowych i Autostrad. Administratorem danych po stronie Wykonawcy jest ...

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé wszystkie osoby fizyczne zwigzane z

realizacjq niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé

gospodarczg), ktorych dane osobowe w jakiejkolwiek formie beda udostepnione przez

Wykonawce Zamawiajgcemu lub ktére Wykonawca pozyska, jako podmiot

przetwarzajacy dziatajacy w imieniu Zamawiajacego, o fakcie rozpoczecia

przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiajacego.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom,

ktorych dane osobowe przetwarza Zamawiajacy aktualnej klauzuli informacyjnej

dostepnej na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-
danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow , oraz
przeprowadzenie wszelkich innych czynnosci niezbednych do wykonania w imieniu

Zamawiajacego obowigzku informacyjnego okreslonego w RODO wobec tych osob.

Zmiana przez Zamawiajacego tresci klauzuli informacyjnej dostepnej na ww. stronie

internetowej nie wymaga zmiany Umowy.
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https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialnos¢ z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wskazanych powyzej.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze w zwigzku z realizacjg zasady jawnosci
gospodarowania srodkami publicznymi informacje dotyczace niniejszej umowy, w tym
w szczegolnosci imie i nazwisko Wykonawcy, przedmiot umowy, jej wartos¢, okres
obowigzywania oraz inne informacje wymagane przepisami prawa, mogg podlegac
udostepnieniu w Centralnym Rejestrze Umédw Jednostek Sektora Finansow Publicznych
zgodnie z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zakres
udostepnianych informacji jest ograniczony do danych wymaganych przez
obowigzujace przepisy prawa.

89
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy z zastrzezeniem zmian, oséb o ktérych mowa w § 6
Umowy, wymagaja zgody obu Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony przewidujg mozliwos¢ dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy
dopuszczalna bedzie w granicach okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w stosunku do wszelkich
informacji uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, zaréwno
w okresie obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu; zobowigzanie powyzsze nie
jest ograniczone w czasie.

5. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedg
rozstrzygane przez sad powszechny wifasciwy dla siedziby Zamawiajacego w
Bydgoszczy.

6. Wykonawca nie moze dokona¢ przeniesienia swoich wierzytelnosci wobec
Zamawiajgcego na osoby lub podmioty trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego.
Jakakolwiek cesja dokonana bez takiej zgody nie bedzie wazna i stanowi¢ bedzie istotne
naruszenie postanowien umowy.

7. Integralng czesciag umowy sg nastepujace Zataczniki:

e Zatgcznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamowienia,

e Zalacznik nr 2 Oferta Wykonawcy,

e Zatacznik nr 3 Wzér raportu miesieczny,

e Zatacznik nr 4 Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

§ 10
*Umowa podpisana tradycyjnie:
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego, a 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

*Umowa podpisana elektronicznie:

1. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony, w dacie zlozenia
podpisu przez ostatnig z nich.

2. Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.



ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



