Zalacznik nr 4
UMOWA NR ........ (wzor)

Zawarta w dniu cicevacaes 2025 I wompamme pomiedzy:

Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Painstwowe Nadlesnictwem Ladek
Zdréj, z siedziba w Strachocinie 42, 57-550 Stronie Slaskie,

reprezentowanym przez:

tukasza Pogonskiego

Nadlesniczego Nadlesnictwa Ladek Zdroj

NIP: 881-000-28-80 REGON: 931024072

zwanym w dalszej czesci Zamawiajacym,

zwanym dalszej czesci Wykonawca.
g1.
PRZEDMIOT UMOWY

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: Sprzatanie

pomieszczen biurowych, pokoi goécinnych w budynku siedziby Nadle$nictwa

Ladek Zdréj, od dnia 1 marca 2025r. do dnia 28 lutego 2026r.

Ustuga polega¢ bedzie na sprzataniu pomieszczen i myciu okien w siedzibie Nadlesnictwa

Ladek Zdrdj, zapleczu szkdtkarskim przy uzyciu whasnych urzadzen oraz srodkow

czystosci zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamoéwienia stanowiacym

zatgcznikiem nr la.

1. Wykonawca o$wiadcza, Ze nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 1b ppk a
ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2024 poz
1773 ze zm).

§2.
TERMINY WYKONANIA UMOWY

Umowa zostata zawarta na czas okreslony, od dnia 1 marca 2025 r. do dnia 28 lutego

2026r.



§3
OBOWIAZKI 1 ODPOWIEDZIALNOSCI WYKONAWCY

1. Obowigzki Wykonawcy:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

i)

Wykonawca zobowigzuje sie do s$wiadczenia ustug w taki sposob, aby mienie,
dokumenty oraz wszelkiego rodzaju nosniki informacji znajdujace  sig
w pomieszczeniach biurowych nie ulegly zniszczeniu lub przemieszczeniu. Wykonawca
nie bedzie usuwat z tych pomieszczen jakichkolwiek dokumentéw lub nosnikow
informacji, ktére nie znajduja sie wewnatrz koszy na $mieci lub zostaty wyraznie
wskazane przez uprawnionych przedstawicieli Zamawiajacego jako przeznaczone
do usuniecia,

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia statego nadzoru nad swoimi
pracownikami i jakoécig $wiadczonych ustug. Wykonawca zobowiazuje sie traktowac
jako poufne wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego i prowadzonej przez niego
dziatalnosci uzyskane od Zamawiajacego w zwiazku i umowa lub w ktérych posiadanie
Wykonawca wejdzie w trakcie wykonywania ustugi.

Wykonawca ma zapewni¢ odpowiednie warunki i przestrzegac przepisy BHP w trakcie
wykonywania ustugi. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za powstate wypadki
z tytutu niezachowania warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaopatrzenia pracownikow  zatrudnionych
przy wykonywaniu ustugi w jednolitg odziez robocza oznakowang widoczng nazwa
firmy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zamowienia przy uzyciu
skutecznych $rodkéw posiadajacych niezbedne atesty dopuszczajgace do stosowania
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami (Wykaz $rodkéw czystosci wraz
z kartg charakterystyki stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej umowy zatwierdzony przez
Zamawiajgcego).

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ wszelkie zmiany osobowe personelu
sprzatajacego w obiekcie Zamawiajgacego.

Wykonawca jest obowigzany przediozy¢é dokument potwierdzajacy, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na kwote nie mniejsza Nz vaswsxuss

Wykonawca nie moze wprowadzac na teren siedziby Nadlesnictwa oséb postronnych,
innych niz wykonujgce przedmiot umowy.

Kazdorazowo po zakonczeniu pracy Wykonawca zobowigzany jest sprawdzi¢ czy
wszystkie pomieszczenia i okna sg zamkniete oraz czy urzadzenia elektryczne sg
wytaczone.

Kazdorazowo przed wykonaniem pracy Wykonawca zobowigzany jest do pobrania

kluczy do pomieszczen/biur w sekretariacie Nadlesnictwa. Klucze do drzwi wejsciowych



do budynku Wykonawca pobierze protokolarnie po podpisaniu umowy (zat.3).

k) Kazdorazowo po wykonaniu pracy Wykonawca zobowigzany jest do zabrania kluczy ze
wszystkich pomieszczen/biur i ich zdeponowania w szafce na klucze w Sekretariacie.

) Wykonawca ma obowiazek kazdorazowo informowaé Sekretarza Nadlesnictwa o
zauwazonych uszkodzeniach wyposazenia, uszkodzeniach sprzatanych pomieszczen
oraz problemach z dziataniem systemu alarmowego.

m) Wykonawca w terminie 3 dni od daty podpisania umowy przedstawi Zamawiajacemu
wykaz pracownikéw, ktérzy beda wykonywac ustuge, z podaniem danych zgodnie z
Szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia.

n) Wykonawca obowigzany jest pisemnie informowa¢ Zamawiajacego o kazdej zmianie
w obsadzie pracownikéw wyznaczonych do realizacji zaméwienia.

0) Wykonawca jest zobowiazany do zachowania w tajemnicy wszystkich danych
osobowych zgodnie z zalaczonym oswiadczeniem zafacznik nr 2, ktére sktadajq
wszyscy pracownicy Wykonawcy przebywajacy na terenie obiektow Nadlesnictwa
Ladek Zdrdj podczas realizacji prac.

p) Wykonawca nie moze wprowadzac na teren siedziby Nadlesnictwa osob trzecich.

2. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy:

a) Wykonawca odpowiada za jakos¢ swiadczonych ustug.

b) Wykonawca odpowiada za szkody w mieniu i na osobach powstate w wyniku
nienalezytego wykonania obowiazkéw okreslonych w niniejszej umowie. Wykonawca
odpowiada wobec Sanepidu oraz innych organéw kontrolnych z tytutu nieprawidtowego
wykonania przedmiotu umowy.

g4

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia niezbedne do przechowywania
narzedzi pracy, sprzetu technicznego i $rodkéw czystosci o matych gabarytach
wykorzystywanych przy wykonywaniu ustug objetych umowg oraz dostgp do zrodet
wody i energii elektrycznej.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é przeprowadzania kontroli jakosci
wykonywanych ustug, po ich zakonczeniu, bez koniecznosci wczesniejszego
informowania Wykonawcy o tym fakcie.
3. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob wykonujacych
wskazane w § 1 czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:
1) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjaénien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania



!

WW. Wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia

§5
WYNAGRODZENIE I PLATNOSCI
Za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w §1 Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie netto/miesiecznie ... zh(
StOWR 8% e a e ), plus podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie w dniu wystawienia faktury.
W KWOCIE v = (o3 = R o s )
Faktury comiesieczne wystawiane bedq w ostatni dzien roboczy kazdego miesigca.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na wskazany rachunek Wykonawcy w terminie
do 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury.
Dniem zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada statutu czynnego podatnika VAT lub w trakcie
trwania umowy statusu taki utracit, zaptata za wykonanie przedmiotu umowy nastapi
w kwocie netto wynagrodzenia, ktéra bez podatku VAT stanowi kwote brutto, na
podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku.
Wykonawca gwarantuje statos¢ kwoty wynagrodzenia netto przez okres trwania umowy.
86
INNE USTALENIA
Ewentualne uwagi dotyczace sposobu wykonania umowy Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy na pismie (dopuszczalny e-mail). Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze
skutkiem natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia, jezeli Wykonawca
nie poprawi jakosci wykonywanych prac pomimo dwukrotnego poinformowania go o
stwierdzonych uchybieniach, przy czym nie musza by¢ to uchybienia tego samego
rodzaju.
Zamawiajacy ma prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 500,00 zt brutto
w przypadku kazdorazowego stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania
czynnosci bedacych przedmiotem umowy.
Zamawiajacy ma prawo do potracenia kary umownej z najblizszego rachunku na co
Wykonawca wyraza zgode.
W przypadku udowodnionego trwatego uszkodzenia lub kradziezy mienia, Wykonawca
zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw wyrzadzonej szkody w petnej wysokosci.
W przypadku przedtuzajacego sie ponad 48 godzin niewykonania ustugi Zamawiajacy
ma prawo zlecenia wykonania tych ustug trzeciej stronie i potracenia poniesionych
kosztow z najblizszej faktury Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczen uzupetniajacych



w przypadku, gdy szkoda z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przekroczy kwote kar umownych.
§6.
ZMIANY I ROZWIAZANIE UMOWY

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 30 dniowego terminu okresu
wypowiedzenia bez podania przyczyny. Wypowiedzenie powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien okreslonych w § 1§ 3, 5 oraz § 5
ust.1 niniejszej umowy Zamawiajacy moze rozwigzac umowe ze skutkiem
natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia.

4, Wykonawca nie moze bez pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody Zamawiajgcego
przenie$¢ praw, obowigzkow oraz wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na
jakikolwiek podmiot trzeci.

§7.
PRAWO I ROZSTRZYGANIE SPOROW

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest wtasciwy Sad
dla siedziby Zamawiajacego.

§8.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i

dwa dla Zamawiajacego.

Zatgczniki do umowy:

1. Opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1a.

2. Oferta — zatacznik nr 1.

3. Oswiadczenie o zachowaniu poufnoéci (sktadane przez wszystkich pracownikéw
przebywajacych na terenie obiektow Nadlesnictwa Ladek Zdrdj podczas
wykonywania prac) — zatgcznik nr 2.

4, Protokdt przekazania kluczy— zatqcznik nr 3.

Zestawienie $rodkéw czystosci wraz z kompletem kart charakterystyki — zatgcznik
nr 4.

6. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem

zamowienia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Klauzula RODO

1,

Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Ladek Zdrdj, adres: 57-550
Stronie Slaskie, Strachocin 42 (dalej: Administrator).

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) oraz innymi obowigzujacymi przepisami.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Administratora réwniez w celu
realizacji obowigzkéw Administratora przewidzianych prawem (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO), w szczegdlnosci obowigzkéw ksiegowo-podatkowych, jak réwniez, na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, w celu ochrony praw
Administratora, w tym w szczeg6lnosci dochodzenia roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Dane osobowe sa przez Administratora przetwarzane wytacznie przez czas
niezbedny do osiggniecia celdéw ich przetwarzania wskazanych w niniejszej Polityce
lub wypetnienia przez Administratora obowiazkéw natozonych prawem, a jezeli
okres przedawnienia roszczen wynikajacych z tych celow jest diuzszy -
maksymalnie do czasu uptywu terminu przedawnienia.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty wspotpracujace z
Administratorem, tj. podmioty $wiadczace na rzecz Administratora ustugi ksiggowe,
doradcze, marketingowe, serwisowe oraz dostawcy ustug IT.

Na zasadach okreslonych w przepisach regulujacych ochrone danych osobowych
przystuguje Panu / Pani prawo do zadania dostepu do podanych danych, ich
sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, usunigcia, prawo do przenoszenia
danych, a takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), przystuguje Panu/
Pani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jezeli
jest to uzasadnione szczegdlng Pana / Pani sytuacjg

Ponadto przystuguje Panu/Pani, w przypadkach, w ktérych dane osobowe
przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez Pana /Panig, prawo do
cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Ww. uprawnienia (poza prawem do wniesienia skargi do organu nadzorczego)
moze Pani/ Pan realizowac przesyfajac stosowne zgdanie na adres: Nadlesnictwo
Ladek Zdroj, 57-550 Stronie Slaskie, Strachocin 42

adres e-mail: ladek@wroclaw.lasy.gocv.pl.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zatacznik nr 2 do umowy

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych i innych informacji oraz

sposobu ich zabezpieczenia - rdéwniez po =zakonczeniu stosunku pracy/ustug w

Nadlesnictwie Ladek Zdrdj.

Swiadomy praw i obowigzkéw o$wiadczenia ze znane sa mi przepisy:

dotyczgce ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

art. 266 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U.2024 poz. 17 ze zm.)
LKto, wbrew przepisom ustawy lub przyjetemu na siebie zobowigzaniu, ujawnia lub
wykorzystuje informacje, z ktorg zapoznat sie w zwiazku z petniong funkcja,
wykonywang praca, dziatalnoscig publiczna, spoteczna, gospodarczg lub naukowa,
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.”
art. 267 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. 2024 poz.17 ze zm.)
+~Kto bez uprawnienia uzyskuje dostep do informacji dla niego nieprzeznaczonej,
otwierajac zamkniete pismo, podigczajac sie do sieci telekomunikacyjnej Iub
przetamujgc albo omijajac elektroniczne, magnetyczne, informatyczne lub inne
szczegdlne jej zabezpieczenie, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo

pozbawienia wolnosci do lat 2.”

data i podpis o$wiadczajgcego



Zatgcznik nr 3 do umowy

Protoko! przekazania kluczy do budynku Nadlesnictwa

Lp.

Data

Imie i nazwisko
pracownika
Wykonawcy

(podpis)
PRZYIMUJACY

Imie i nazwisko
pracownika
Nadlesnictwa
Ladek Zdréj
PRZEKAZUJACY

Uwagi




Zatgcznik nr 4 do umowy

Zestawienie niezbednych srodkow czystoséciowych

Os$wiadczam, iz w trakcie wykonywania ustugi bedg wykorzystywane srodki czystosci

zgodne z ponizszym zestawieniem.

Lp. Nazwa srodka czystosci Producent

w/w srodki czystosci posiadajg karty charakterystyki zgodne z obowigzujacymi przepisami.

Zatwierdzam:



