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DEFINICJE

Terminy lub zwroty, uzyte w niniejszej] Umowie, posiadaja nastepujace znaczenie:

Termin/zwrot

Definicja

Dzien roboczy

dzien od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni
wolnych od pracy na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.
U. z 2015 r., poz. 90) lub dzien wyznaczony jako dzien
pracy na podstawie § 2a ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie
czasu pracy pracownikow urzedow administracji
rzadowej (Dz. U. poz. 505, z p6zn. zm.), z wytaczeniem
dni wolnych od pracy ustalonych w sposob, o ktérym
mowa Ww. rozporzadzeniu.

Komorka organizacyjna
Zamawiajacego odpowiedzialna
za realizacje Umowy

Biuro Administracyjne Ministerstwa Finansow

Podwykonawca

kazdy podmiot, ktoremu Wykonawca zleca wykonanie
jakiejkolwiek czgséci przedmiotu Umowy

Przedstawiciel komorki
organizacyjnej Zamawiajgcego

dowolna osoba wyznaczona przez Dyrektora lub
Zastepce Dyrektora Upowaznionej komorki
organizacyjnej Zamawiajacego, sktadajaca Zamowienia
1 podpisujaca protokoty odbioréw

Strona Zamawiajacy lub Wykonawca, w =zaleznosci od
kontekstu

Strony tacznie: Zamawiajacy i Wykonawca

Umowa Umowa zawarta mi¢gdzy Zamawiajacym a Wykonawca

wraz ze wszystkimi aneksami i zatagcznikami do Umowy

Upowazniona komorka
organizacyjna Zamawiajacego

komorka organizacyjna Zamawiajacego skladajaca
ZamoOwienie

Zamowienie

zaméOwienie zlecajace
cateringowej

realizacj¢ wybranej ushugi

Strona 2 z 35




§ 1.

Przedmiot Umowy

. Przedmiotem Umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustug cateringowych na spotkaniach,
naradach lub konferencjach odbywajacych si¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Warszawie przy
ul. Swigtokrzyskiej 12, w Warszawie przy ul. Moniuszki 1A, w Warszawie przy ul Al.
Jerozolimskie 134-136 a takze w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego na terenie
Warszawy oraz filiach Krajowej Szkoty Skarbowosci, tj. w Otwocku oraz w Bialobrzegach
k/Warszawy.

. Przez S$wiadczenie uslug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowywania,
dostarczania i podawania produktow spozywczych lub positkow w ramach serwisow
np.: ,,napoje chtodzace”, ,,kawowy podstawowy”, ,,kawowy rozszerzony” w kazdym wariancie,
,,satatkowy”, ,.,lunch bufetowy”, ,,obiadowy”, ,,owocowo-warzywny” - zgodnie z Zamowieniami
zglaszanymi na biezgco przez Zamawiajacego w trybie okreslonym w § 2 ust. 4 - 6. Poszczegodlne
serwisy moga by¢ w calosci taczone w dowolnych konfiguracjach.

. Szczegotowy opis ustug cateringowych, tj. serwisdw pn.: ,,napoje chlodzace”, ,kawowy
podstawowy”, ,.kawowy rozszerzony” w kazdym wariancie, ,,salatkowy”, ,lunch bufetowy”,
,,obiadowy”, ,,owocowo-warzywny” oraz cennik tych ustug zawiera Zalacznik nr 1 do Umowy
,.SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY z FORMULARZEM CENOWYM”.

. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia przez 48 miesiecy albo do wyczerpania srodkow, o ktorych

mowa w § 3 ust. 1, w zalezno$ci, ktore z tych zdarzen nastgpi pierwsze.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ rozpocza¢ §wiadczenie ustug cateringowych, o ktorych mowa w
ust. 1 od dnia rozpoczecia $wiadczenia ustug gastronomicznych w siedzibie Zamawiajacego tj. w
terminie okre§lonym zgodnie § 19 ust. 2 Umowy Nr ........ zdnia ............... dotyczacej najmu

pomieszczen 1 wyposazenia oraz §wiadczenia ustug w ramach zaktadu zywienia zbiorowego.

§ 2.

Sposob realizacji Umowy

. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi cateringowe, we wskazanym czasie i do wskazanych przez
Zamawiajacego miejsc, W tym do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi cateringowe w dniach roboczych, takze poza
godzinami pracy Zamawiajgcego oraz w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, W soboty i dni
ustawowo wolne od pracy.

. Wykonawca begdzie gotowy do serwowania zamowionej przez Zamawiajacego ustugi
cateringowej najpozniej na 30 minut przed godzing rozpoczgcia spotkania, narady lub konferencji

wskazang w Zamowieniu.
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4. Zamawiajacy zamawia realizacje ustugi cateringowej na formularzu Zamowienia, ktérego wzor
okresla Zalacznik nr 2 do Umowy ,,ZAMOWIENIE NA USLUGI CATERINGOWE NR ...”,
wskazujac wybrang ustugg, tj. serwis pn.: ,,napoje chtodzace”, ,,kawowy podstawowy”, ,.kawowy
rozszerzony” w kazdym wariancie, ,,satatkowy”, ,,lunch bufetowy”, ,,obiadowy”, ,,owocowo-
warzywny” lub ich konfiguracj¢, planowany termin i miejsce spotkania, narady lub konferencji
oraz liczbe¢ uczestnikow, w terminie nie pdzniejszym niz dla serwisu:

1) ,,napoje chtodzace” — na 1,5 h przed planowana godzing spotkania, narady lub konferencji,
niezaleznie od liczby uczestnikoéw. Rezygnacja ze zlozonego Zamowienia co najmniej
na 45 min. przed planowang godzing rozpoczecia spotkania, narady lub konferencji nie
skutkuje ponoszeniem kosztow przez Zamawiajacego;

2) ,kawowego podstawowego” — na 3 h przed planowang godzing spotkania, narady lub
konferencji organizowanej dla grupy do 30 osob. Rezygnacja ze zlozonego Zamdwienia co
najmniej na 1 h przed planowang godzing rozpoczgcia spotkania, narady lub konferencji
nie skutkuje ponoszeniem kosztow przez Zamawiajacego;

3) ,.kawowego podstawowego” — na 6 h przed planowang godzing spotkania, narady lub
konferencji organizowanej dla grupy powyzej 30 oséb. Rezygnacja ze zlozonego
Zamowienia co najmniej na 1,5 h przed planowang godzing rozpoczgcia spotkania, narady
lub konferencji nie skutkuje ponoszeniem kosztow przez Zamawiajgcego;

4) ,kawowego rozszerzonego” w kazdym wariancie - na 24 h przed planowang godzing
spotkania, narady lub konferencji organizowanej dla grupy do 30 oséb. Rezygnacja ze
ztozonego Zamowienia co najmniej na 6 h przed planowang godzing rozpoczecia spotkania,
narady lub konferencji nie skutkuje ponoszeniem kosztow przez Zamawiajacego;

5) ,,kawowego rozszerzonego” w kazdym wariancie - na 24 h przed planowang godzing
spotkania, narady lub konferencji organizowanej dla grupy powyzej 30 osob. Rezygnacja ze
ztozonego Zamowienia co najmniej na 8 h przed planowang godzing rozpoczgcia spotkania,
narady lub konferencji nie skutkuje ponoszeniem kosztow przez Zamawiajacego;

6) ,,satatkowego” - na 24 h przed planowang godzing spotkania, narady lub konferencji,
niezaleznie od liczby uczestnikow. Rezygnacja ze ztozonego zamdwienia co najmniej 8 h
przed planowang godzing rozpoczgcia spotkania, narady lub konferencji nie skutkuje
ponoszeniem kosztow przez Zamawiajgcego;

7) ,,Junchu bufetowego"- na 24 h przed planowang godzing spotkania, narady lub konferencji,
niezaleznie od liczby uczestnikow. Rezygnacja ze ztozonego zamowienia co najmniej na 12h
przed planowang godzing rozpoczecia spotkania, narady lub konferencji nie skutkuje
ponoszeniem kosztow przez Zamawiajgcego;

8) ,,0biadowego” — na 36 h przed planowang godzing spotkania, narady lub konferencji,

niezaleznie od liczby uczestnikoéw. Rezygnacja ze ztozonego zamdwienia co najmniej
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na 24 h przed planowana godzing rozpoczecia spotkania, narady lub konferencji nie skutkuje
ponoszeniem kosztow przez Zamawiajacego.

9) ,,owocowo-warzywnego” - Nna 8 h przed planowang godzing spotkania, narady lub konferencji
organizowanej dla grupy do 5 oséb. Rezygnacja ze ztozonego Zamodwienia co najmniej
na 2 h przed planowang godzing rozpoczgcia spotkania, narady lub konferencji nie skutkuje
ponoszeniem kosztéw przez Zamawiajacego;

10) ,,owocowo-warzywnego” - na 12 h przed planowana godzing spotkania, narady lub
konferencji organizowanej dla grupy powyzej 5 oséb. Rezygnacja ze ztozonego Zamowienia
co najmniej na 4 h przed planowang godzing rozpoczecia spotkania, narady lub konferencji
nie skutkuje ponoszeniem kosztow przez Zamawiajacego.

. Zamoéwienia na ushlugi cateringowe beda sktadane Wykonawcy przez Przedstawicieli komorek

organizacyjnych Zamawiajgcego W formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres e-mail WYKONAWCY: ..ot e Wzor

Zamowienia stanowi zalacznik nr 2 do Umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ wprowadzenia zmian do Zamodwienia na ustuge

cateringowa dotyczacych np. liczby 0sdb uczestniczacych w spotkaniu, naradzie lub konferencji

lub terminie spotkania a Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia zmiany. Zamawiajacy
zglosi takg zmiang na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ust. 5 niezwlocznie po jej
wystgpieniu, jednak nie pdzniej niz w terminach dotyczacych rezygnacji ze zlozonego

Zamowienia - okreslonych w ust. 4.

. Wykonawca jest zobowigzany potwierdzi¢ przyjecie Zamoédwienia niezwlocznie po jego

otrzymaniu na adres mailowy Przedstawiciela komorki organizacyjnej Zamawiajacego

skladajacego zamowienie. W przypadku braku potwierdzenia przyjgcia Zamoédwienia przez

Wykonawce, w terminie 60 min. od jego wyslania, Zamowienie uwaza si¢ za przyj¢te bez

zastrzezen.

. ZamoOwienia nie powinny obejmowaé, a Wykonawca nie powinien realizowaé na rzecz

Upowaznionej komorki organizacyjnej Zamawiajacego, ushug innych niz okreslone

w Zalaczniku nr 1, chyba ze Zamoéwienie dotyczy¢ bedzie ushug dostosowanych

do indywidualnych potrzeb uczestnikow spotkania, narady lub konferencji, o ktorych mowa

w § 4 ust. 15.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8, Wykonawca kazdorazowo przedstawi Upowaznionej
komorce organizacyjnej Zamawiajagcego wycen¢ ustug cateringowych dostosowanych do
indywidualnych potrzeb uczestnikow spotkania, narady lub konferencji w terminie 3 dni od
otrzymania zapytania. W przypadku akceptacji wyceny przez Upowazniong komorke
organizacyjng Zamawiajgcego zostanie wystawione Zamowienie okreslajace szczegdly realizacji

(ust. 5 i nastgpne stosuje si¢ odpowiednio).
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10. W przypadku niezaakceptowania wyceny ushug cateringowych, o ktorej mowa w ust. 9,
dostosowanych do indywidualnych potrzeb uczestnikow spotkania, narady lub konferencji
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ wykonanie takiej ustugi innemu podmiotowi.

11. Wykonawca nie przyjmie do realizacji Zamdwienia na ustugi cateringowe bez odpowiedniego
numeru ewidencyjnego Zamowienia, nadanego przez Komorke organizacyjng Zamawiajacego,

odpowiedzialng za realizacj¢ Umowy.

12. Odbior zrealizowanej ustugi cateringowej bedzie dokonywany przez osob¢ wyznaczong przez
Wykonawce oraz Przedstawiciela komorki organizacyjnej Zamawiajacego zamawiajacej ushuge
cateringowa w dniu, w ktorym spotkanie, narada lub konferencja zakonczylo(a) si¢ albo
najpdzniej nastepnego dnia roboczego. Potwierdzeniem odbioru ustug cateringowych bedzie
podpisanie przez ww. osoby Protokotu Odbioru Zamdwienia, ktorego wzor okresla Zalacznik nr

3 ,PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA NA USLUGI CATERINGOWE NR ...”.

§ 3.

Cena i warunki platnosci

1. Maksymalna catkowita warto$¢ Umowy uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane z realizacja
Umowy, optaty i podatki, w tym podatek od towardéw i ustug (VAT), wynosi tacznie nie wigcej
niz: 1 200 000,00 zt brutto (stownie ztotych: jeden milion dwiescie tysiecy ztotych 00/100),

2. Zamawiajacy udzieli Wykonawcy Zamoéwien, na kwotg minimum 300 000 zi brutto, z
zastrzezeniem, ze Umowa nie zostanie rozwigzana z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
lub nie wygasnie przed uptywem terminu, o ktorym mowa w § 1 ust. 4. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo niewykorzystania maksymalnej catkowitej wartosci Umowy, o ktorej mowa w ust.
1. Z tytutlu niewykorzystania przez Zamawiajacego kwoty, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawcy
nie przysluguja zadne roszczenia.

3. Ceny jednostkowe poszczegodlnych serwisow cateringowych zawiera Zalacznik nr 1 do Umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze cena kazdej ustugi cateringowej wskazanej w Zalaczniku nr 1,
obejmuje wszelkie koszty zwigzane z jej realizacja oraz opfaty i podatki, w tym podatek
od towarow i ustug (VAT).

4. Wynagrodzenie za prawidlowa realizacj¢ kazdego Zamdwienia na uslugi cateringowe zostanie
obliczone wedlug cen jednostkowych poszczegolnych ustug cateringowych wyszczegdlnionych
w Zalaczniku nr 1 i liczby uczestnikéw spotkania wskazanej w Zamowieniu.

5. Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy za zrealizowane ushugi cateringowe bedzie realizowana
przez Zamawiajacego kazdorazowo po zrealizowaniu kazdego Zamoéwienia na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury VAT oraz zalaczanego do faktur VAT Protokotu Odbioru
Zamowienia podpisanego zgodnie z § 2 ust. 12. Na kazdej fakturze w kolumnie ,,Nazwa towaru
lub ustugi” lub innym miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym, Wykonawca wskaze numer

Zamowienia.
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7.
8.

9.

10.

11.

1.

Wyptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
fakturze, w terminie 21 dni od daty dostarczenia przez Wykonawce Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury elektronicznej (tj. faktury wystawionej i otrzymanej w dowolnym formacie
elektronicznym), na adres e-mail kancelaria@mf.gov.pl W rozumieniu Umowy fakturami
elektronicznymi sg faktury wysylane w formacie PDF jako zalacznik do maila.
Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Faktury VAT beda wystawiane na:

Ministerstwo Finanséw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP 526-025-02-74.
Na fakturze nalezy umiesci¢ informacje, ze usluga/dostawa realizowana jest ,,na zamowienie MF
—UMOWa NI civiiiiiiiiiiiiniicinnnes ”,

Faktury VAT za ustugi cateringowe zostang wystawione niezwtocznie po podpisaniu przez
upowaznione osoby Protokotu Odbioru Zamowienia, jednakze nie pdzniej niz do 7-ego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, W ktorym wykonano ustuge.

Wierzytelnosci wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej
zgody Zamawiajacego.
Zakup wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach PO Pomoc Techniczna 2014-

2020 — Projekt: Wsparcie funkcjonowania Instytucji Audytowej w roku 2021.

§ 4.
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem Umowy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz dobrymi praktykami sztuki gastronomicznej, kulinarnej i
kelnerskiej: GMP (Dobra Praktyka Produkcyjna), GHP (Dobra Praktyka Higieniczna) i HACCP
(System Analizy Kontroli Krytyczne Punkty Kontroli), zgodnie z rozporzadzeniem nr 852/2004
parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny $rodkow
spozywczych(Dz. Urz. UE. Lz 2004 r., nr 139, poz. 1, z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 25 sierpnia
2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U z 2020 r. poz. 2021, z p6zn. zm.) przez

caly okres obowiazywania Umowy i1 ponosi za to odpowiedzialnos$c¢.

. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie osoby biorgce udzial w wykonaniu przedmiotu Umowy

posiadaja niezb¢dne kwalifikacje oraz przewidziane przepisami prawa aktualne badania
I uprawnienia, niezbedne dla prawidlowego wykonania przedmiotu Umowy i ponosi

odpowiedzialno§¢ w tym zakresie.

. Dostarczane w ramach ustugi cateringowej positki, produkty spozywcze oraz owoce i warzywa

muszg by¢ bezwzglednie $wieze i w przypadku positkow, przyrzadzane w dniu dostawy, wysokiej
jakosci zaré6wno co do smaku, warto$ci odzywczej, jak i estetyki. Wykonawca zapewni
odpowiednig temperature potraw 1 napojow (schiadzacze, termosy, podgrzewacze) - temperatury

positkow muszg wynosi¢ w momencie wydawania (serwowania):
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a) dla napojow i dan zimnych (np.: wody, soki, satatki, surowki, sosy) - od + 5°C do + 10°C,

b) dla napojow goracych (np.: kawa, herbata) - nie mniej niz + 70°C,

c) dla zup - nie mniej niz + 70°C,

d) dla positkow goragcych - nie mniej niz + 65°C.

W przypadku okreslenia wagi produktow wymagajacych obrobki termicznej — dotyczy ona wagi
tych produktow po obrdbce termiczne;.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niestosowania w przygotowywanych w ramach Umowy
positkach potproduktow wysokoprzetworzonych oraz polepszaczy smaku typu glutaminian sodu,
jaja w proszku, masa jajeczna, Smietana roslinna itp.

5. Ponadto kazdorazowo Wykonawca:

1) jest zobowigzany do zapewnienia odpowiednich warunkow transportu produktow
spozywczych oraz positkow pomiedzy miejscem ich przygotowywania a miejscem
wydawania (serwowania) poprzez zastosowanie odpowiednich urzadzen gwarantujacych
zachowanie wlasciwe] temperatury 1 zabezpieczajacych przed wplywem czynnikow
zewngtrznych. Napoje gorace beda serwowane gotowe w jednakowych, eleganckich
odpowiednio opisanych termosach lub zaparzaczach do kawy lub herbaty w ilosci
proporcjonalnej do liczby gosci; badz do samodzielnego przygotowania — wytacznie
z goragca woda w termosach lub w warnikach do napojow— zgodnie z kazdorazowym
zapotrzebowaniem Zamawiajacego. Termosy muszg by¢ uzywane wytacznie do jednego
rodzaju napoju gorgcego. Urzadzenia, w ktérych beda serwowane wskazane przez
Zamawiajacego napoje beda posiadaly funkcje statego podtrzymywania odpowiedniej
temperatury podczas catego spotkania;

2) bedzie s$wiadczyl ustugi cateringowe z wykorzystaniem jednolite] zastawy stotowej
ceramicznej lub porcelanowej i szklanej, w kolorze biatym lub ecru, wraz z jednolitymi
sztuécami metalowymi, szklankami, skladanymi i wielowarstwowymi serwetkami
w odpowiedniej liczbie dla wskazanej przez Zamawiajacego liczby uczestnikdw spotkania,
narady lub konferencji oraz zapewni zapas dwoch kompletow sztucoOw oraz naczyn
do kawy, herbaty, wody 1 sokow na kazde spotkanie, narad¢ lub konferencj¢. Zamawiajacy
wyklucza mozliwo$¢ stosowania naczyn i sztu¢coOw jednorazowych;

3) zapewni ustawienie, nakrycie i dekoracje stotow, w szczegdlnosci obrusy, serwetniki,
naczynia, inne dekoracje, w tym naturalne kwiaty w odpowiednich naczyniach
(w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego), dla wskazanej przez Zamawiajacego liczby
uczestnikow spotkania, narady lub konferencji stosownie do charakteru realizowanej ustugi
cateringowej i zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego zawartym w zlozonym formularzu

Zamowienia;
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4) jest zobowigzany do przywrdcenia pomieszczen, w ktorych $wiadczyt ustugi cateringowe, do
stanu sprzed rozpoczecia ich wykonywania, w dniu, w ktérym spotkanie, narada lub
konferencja zakonczyto si¢ lub w godzinach porannych dnia nast¢pnego, tj. nie pdzniej niz do
godz. 8.30 (dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany godziny, po uprzednim ustaleniu
z Przedstawicielem komorki organizacyjnej Zamawiajacego zamawiajacej ustuge). Do
obowigzkow Wykonawcy nalezy roéwniez odbidr odpadéw pokonsumpcyjnych.

6. Wykonawca, do realizowanej ushugi cateringowej w zakresie serwisu ,,obiadowego”, zobowigzuje
si¢ zapewni¢ obstuge kelnerska spetniajacag nastepujace wymagania:

1) stroj wszystkich obstugujacych kelnerow/kelnerek musi by¢ jednolity: kelnerzy powinni
wyroznia¢ si¢ nienagannym wygladem - zalecane s3 spodnie dilugie garniturowe oraz
kamizelka z tego samego materiatu co spodnie w tym samym kolorze, kolor stroju ciemny
(czarny, grafitowy, granatowy), biata koszula, mucha, potbuty ciemne; w przypadku kelnerek
wymagany jest ubior jak dla kelnerow (spodnie, kamizelka, koszula), a takze dopuszcza si¢
spddnice (sukienki) do kolan lub dluzsze w kolorze ciemnym (czarne, grafitowe, granatowe)
oraz rajstopy lub ponczochy i pantofle ciemne z zakrytymi palcami. W przypadku bizuterii
dopuszczalne sg dyskretne kolczyki w uszach, obraczki, ewentualnie skromne pierscionki
oraz zegarki na pasku, dla pandow zas$ klasyczne zegarki;

2) do obstugi spotkan, narad lub konferencji o liczebnosci uczestnikow:

a) do 10 osob - Wykonawca przydziela co najmniej 1 kelnera/kelnerke,

b) od 11 do 25 0s6b - Wykonawca przydziela co najmniej 2 kelnerow/kelnerki,
¢) od 26 do 50 0sob - Wykonawca przydziela co najmniej 3 kelnerow/kelnerki,
d) od 51 oséb - Wykonawca przydziela co najmniej 4 kelnerow/kelnerki.

3) W przypadku, gdy produkty spozywcze oraz positki majg by¢ serwowane w sposob ciggly —
obstuga kelnerska musi by¢ dostgpna dla uczestnikow przez caly czas trwania spotkania,
narady lub konferenciji.

7. Zgodnie z Zamowieniem - Wykonawca musi zapewni¢ obstuge co najmniej jednego
kelnera/kelnerki postugujacego si¢ jezykiem angielskim w stopniu co najmniej komunikatywnym
oraz Znajacego/znajace;j podstawy protokotu dyplomatycznego. Zgodnie
z Zamowieniem - Wykonawca musi sporzadzi¢ jadtospis (menu) w jezyku angielskim i polskim.

8. Wykonawca w ramach serwisow cateringowych bedzie zobowigzany dostarczac swieze, czyste,
w stanie idealnym, bez widocznych jakichkolwiek uszkodzen zewnetrznych wszelkie produkty
spozywcze.

9. Wykonawca ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ za artykuly spozywcze, §wieze owoce
I warzywa, positki i napoje dostarczane w ramach serwisow cateringowych.

10. Wykonawca w terminie 5 dni od dnia zawarcia Umowy jest zobowigzany do wskazania

managera—kontrolera jakosci.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Do obowiagzkéw managera-kontrolera jakosci, w zakresie realizowanych ustlug w siedzibie

Zamawiajacego przez caty okres obowigzywania Umowy, nalezy:

1) biezace kontrolowanie poprawnosci wykonywania pracy przez innych pracownikow
Wykonawcy, w tym w szczegdlnos$ci osob przygotowujacych i serwujacych positki,

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad jakoScig serwowanych przez Wykonawce
positkow 1 potraw oraz nad realizacja przez Wykonawce wszystkich pozostatych
obowigzkow w ramach Umowy,

3) biezgca komunikacja z Zamawiajgcym, Przedstawicielami komoérek organizacyjnych
Zamawiajgcego oraz pracownikami Wykonawcy w celu zapewnienia wysokiej jakosci ustug
cateringowych, w tym przekazywanie Wykonawcy uwag i zastrzezen Zamawiajgcego
zwigzanych z realizacja Umowy,

4) prowadzenie rejestru uwag i zastrzezen zglaszanych przez osoby korzystajagce z ustug
Wykonawcy oraz opracowanie i wprowadzanie po akceptacji Zamawiajacego dzialan
naprawczych w zakresie §wiadczonych przez Wykonawce ustug; rejestr uwag nie bedzie
zawierat danych osobowych.

Rejestr uwag i zastrzezen, o ktorym mowa w ust. 11 pkt 4, na kazde zadanie jest przedstawiany

do wgladu Zamawiajacego.

W przypadku braku wywigzywania si¢ przez managera-kontrolera jakosci z obowigzkow

wynikajacych z Umowy, Zamawiajacy pisemnie powiadomi Wykonawce 0 naruszeniu tych

obowigzkow wraz ze wskazaniem jakie obowigzki zostaly naruszone oraz daty ich naruszenia.

Zamawiajacy po trzykrotnym pisemnym poinformowaniu Wykonawcy 0 naruszeniu obowigzkow

umownych, uprawniony jest do zazadania zmiany managera—kontrolera jakosci, a Wykonawca

zobowigzany jest do zmiany managera—kontrolera jakosci.

Zamawiajacy przy kazdej zmianie managera—kontrolera jakosci dopuszcza maksymalnie

5 dniowy okres, w ktorym stanowisko managera-kontrolera jakosci nie zostanie obsadzone.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ dostosowania zamawianych ustug cateringowych

do indywidualnych potrzeb uczestnikow spotkania, narady lub konferencji wynikajacych

zZ r6znic kulturowych, religijnych, oraz zdrowotnych.

Wykonawca jest zobowigzany stosowa¢ podczas realizacji przedmiotu Umowy - do przygotowania

serwisu kawowego - w calosci kawe posiadajgcq certyfikat Fairtrade lub inny rownowazny

certyfikat oraz kazdorazowo oznakowacé w sposob widoczny kawe podawang uczestnikom w

trakcie narady, spotkania, konferencji znakiem ,, Fairtrade" lub rownowaznym (jesli Wykonawca

zadeklarowat w ofercie stosowanie klauzuli spotecznej).

Wykonawca przed rozpoczgciem $wiadczenia ustug cateringowych na terenie nieruchomosci

Ministerstwa Finansow, zobowigzany jest do:

1) zapoznania si¢ z:
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18.

19.

— zarzadzeniem Nr 9/BDG/2018 Dyrektora Generalnego Ministerstwa FinansoOw z dnia 14
lutego 2018 r. ze zm. w sprawie powotania koordynatorow sprawujacych nadzor nad
bezpieczenstwem i higieng pracy oraz trybu postgpowania w sytuacji wykonywania na
terenie nieruchomosci Ministerstwa Finansow pracy przez pracownikow zatrudnionych
przez réznych pracodawcow (ze zmianami);

— ,Informacja o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finanséw dla pracownikow innego
pracodawcy wykonujacych prace na terenie Ministerstwa Finansow”;

— ,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla budynku Ministerstwa Finansow”;

— ,Instrukcja postgpowania w przypadku ogloszenia komunikatow ostrzegawczych lub
sygnatow alarmowych oraz wystapienia innych zagrozen na terenie gmachu Ministerstwa
Finansoéw™;

— ,Instrukcja kontroli ruchu osobowego, materialowego 1 pojazdéw oraz uzytkowania
referentek w Ministerstwie Finansow’’;

2) wyznaczenia przedstawiciela, ktory odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa i higieny

pracy pracownikom zatrudnionym przez Wykonawce - w rozumieniu przepisu art. 208 §
2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.);
3) zlozenia pisemnego oswiadczenia potwierdzajacego wykonanie obowigzkow, o ktorych
mowa w pkt 1-2; wzor o§wiadczenia okreslony zostat w Protokole uzgodnien BHP,
stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do Umowy.
Wykonawca odpowiada za przekazanie informacji i przeszkolenie w zakresie BHP i ochrony
przeciwpozarowej pracownikow i personelu skierowanych do realizacji Umowy. Wykonawca jest
rowniez odpowiedzialny za ewentualne wypadki, jakim mogg ulec osoby realizujace czynnosci
w ramach dziatalnosci gastronomicznej Wykonawcy na terenie nieruchomosci Ministerstwa
Finansow.
Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przez personel Wykonawcy dokumentéw, o ktorych

mowa w ust. 17 pkt 1).

§ 5.

Obowiazki Zamawiajacego

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazywania Wykonawcy wszelkich niezbednych informacji

I danych w zakresie swojej wlasciwosci potrzebnych do realizacji przedmiotu Umowy.

. Przedstawiciel komorki organizacyjnej Zamawiajacego, zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 12,

zobowigzuje sie do podpisania ,,PROTOKOLU ODBIORU ZAMOWIENIA NA USEUGI
CATERINGOWE NR ...” w dniu, w ktorym spotkanie, narada Iub konferencja ulegta zakonczeniu

lub nastepnego dnia roboczego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do sprawdzania gramatury, objetosci i temperatury

podawanych produktow spozywczych i positkow w kazdym czasie z wykorzystaniem urzadzen
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Wykonawcy, a Wykonawca jest zobowigzany do umozliwienia i zezwolenia Zamawiajacemu ww.
weryfikacji.

§ 6.

Kary umowne

1. W przypadku odstgpienia/rozwigzania Umowy, wskutek okolicznosci, za ktore odpowiada
Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20 % kwoty
okreslonej w § 3 ust. 2.

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajagcego w danym Zamoéwienia jakichkolwiek
uchybien ilosciowych wzgledem okreslonych w Zataczniku nr 1, lub jakos$ciowych
wzgledem okreslonych w § 4 warunkéw, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary
umownej w wysokosci 15 % wartoéci danego Zamowienia, ktorego uchybienie dotyczy.

3. W przypadku zwtoki Wykonawcy w dotrzymaniu terminu okre$lonego w § 2 ust. 3,
Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 10 % warto$ci danego Zamowienia.

4. W przypadku zwtoki Wykonawcy w dotrzymaniu terminéw okreslonych w § 4 ust. 5 pkt 4
przekraczajacej 30 minut Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 5 % wartosci
danego Zamowienia.

5. W przypadku niezrealizowania danego Zamoéwienia Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w
wysokosci 100 % wartosci niezrealizowanego ZamoOwienia, chyba ze przyczyny
niezrealizowania Zamodwienia lezag po stronie Zamawiajacego. Zamowienie jest
niezrealizowane, jezeli Wykonawca jest w zwtoce w stosunku do terminu wykonania ustugi
cateringowej wskazanego w Zaméwieniu. W takim przypadku kary, o ktorej mowa w ust. 3
nie stosuje si¢.

6. W przypadku braku wywigzywania si¢ przez managera-kontrolera jakosci z obowigzkéw
okreslonych w § 4 ust. 11, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 1 000,00 zt
(stownie ztotych: jeden tysigc 00/100) za kaze naruszenie.

7. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce ktoregokolwiek z terminow, o ktorych jest
mowa w § 4 ust. 10 lub § 4 ust. 14, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 200,00
zt (stownie ztotych dwiescie 00/100) za kazdy dzien roboczy zwloki.

8. W przypadku nierealizowania przez Wykonawce obowigzkow, o ktorych mowa w § 4 ust. 16
Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1 000,00 z{ (stownie
ztotych: jeden tysigc 00/100) za kazde naruszenie obowigzkow (jesli Wykonawca
zadeklarowat w ofercie stosowanie klauzuli spotecznej).

9. W kazdym przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysoko$ci wynagrodzenia o ktérej mowa w art. 439 ust. 5

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zaptaci
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Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 5 % kwoty, ktoérej Wykonawca nie zaptacit lub
z ktorej zaptatg jest w zwloce za kazdy rozpoczety dzien zwloki.

10. Strony ustalaja, ze Zamawiajagcemu przysluguje prawo do potracania kar umownych z
wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy bez koniecznosci uzyskiwania jego zgody.

11. Kary umowne bedg naliczane niezaleznie od siebie, z zastrzezeniem ust. 5 oraz w przypadku
rozwigzania/odstapienia od Umowy kiedy to mozliwe jest naliczenie wylacznie kary
przewidzianej na wypadek rozwigzania/odstapienia od Umowy.

12. Laczna wysokos¢ kar umownych jest ograniczona do wysokosci 50% wartosci brutto umowy,
o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

13. Obowiazek zaptaty kar umownych nie wylacza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogolnych.

§7.

Rozwigzanie umowy

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢, rozwigza¢ lub odstgpi¢ od Umowy w przypadkach
okreslonych w Umowie lub w przepisach obowigzujacego prawa, w szczegolnosci Kodeksu
cywilnego lub ustawie Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem trzymiesigcznego okresu
wypowiedzenia w kazdym z ponizszych przypadkow:

1) niezrealizowania przez Wykonawcg co najmniej 3 zgtoszonych Zamowien lub wykonanych
nienalezycie, tj. niezgodnie z postanowieniami Umowy, za realizacje ktorych zostala
naliczona kara/kary umowne, w okresie kolejnych 30 dni,

2) gdy Wykonawca nienalezycie wykonuje Umowe, i w przypadku gdy po wezwaniu przez
Zamawiajacego do zaniechania przez Wykonawce naruszen postanowien Umowy i
usuni¢cia ewentualnych skutkow naruszen, Wykonawca nie zastosuje si¢ do wezwania,

3) zmian organizacyjnych lub wewnetrznych Zamawiajgcego lub decyzji Zamawiajgcego
skutkujacych, tym, ze dalsze $wiadczenie ustug cateringowych bedzie nieuzasadnione
gospodarczo lub konieczna jest zmiana formuty ustug cateringowych u Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
termindw wypowiedzenia lub z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia — wedle
swojego wyboru w kazdym z ponizszych przypadkow:

1) naruszenia przez Wykonawce prawa powszechnego w dziatalnosci bgdacej przedmiotem
Umowy,

2) stwierdzenia przez wlasciwy organ naruszenia przepisOw sanitarno-epidemiologicznych
w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig gastronomiczng

3) pogorszenia sytuacji finansowej Wykonawcy, ktora to sytuacja uniemozliwi (badz

uprawdopodobni uniemozliwienie) prawidtowego wykonania Umowy. Przez pogorszenie
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sytuacji finansowej Strony rozumieja w szczegdlnosci zajecie catosci lub czgdei
wynagrodzenia przez organ egzekucyjny,

4) razacego naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe 2z zachowaniem trzymiesi¢gcznego okresu
wypowiedzenia po udzieleniu Wykonawcy Zamoéwien na kwotg, o ktorej mowa § 3 ust. 2
Umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od czesci lub catosci Umowy w przypadkach okreslonych w ustawie
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 - 4 Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czg¢sci Umowy.

W przypadku wykorzystania wszystkich srodkow na realizacj¢ przedmiotu Umowy, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1, w terminie krotszym niz termin okreslony w § 1 ust. 4, Umowa wygasa.
Umowa wygasa w przypadku rozwigzania/wygasnigcia UmOwWy Nr .................... zdnia ..........
dotyczacej najmu pomieszczen i wyposazenia oraz $wiadczenia ustug w ramach zakladu

zywienia zbiorowego z dniem jej rozwigzania/wygasnigcia.

§8.

Zmiana Umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci 1 zgody obu Stron i s3 wprowadzane w trybie aneksu z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Zmiany Umowy w trybie aneksu do Umowy nie wymagaja w szczegdlnosci zmiana
nazw/okreslen Stron, siedziby Stron, osob odpowiedzialnych za realizacj¢ Przedmiotu Umowy
ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiajacego a jedynie pisemnego
poinformowania niezwtocznie drugiej Strony Umowy.

W przypadku zmian organizacyjnych u Zamawiajgcego, zmiana dotyczaca nazwy komorki
organizacyjnej Zamawiajacego odpowiedzialnej za realizacj¢ Umowy oraz zmiany dotyczace
funkcji 1 nazwy komorki organizacyjnej nie wymagaja zmiany Umowy, a jedynie pisemnego
poinformowania niezwtocznie drugiej Strony Umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien niniejszej Umowy w ponizszych
przypadkach:

1) w razie zaistnienia sity wyzszej - Strony sa uprawnione do dokonania zmiany sposobu
wykonania, zakresu przedmiotu zamowienia, warto$ci zamdéwienia 1 terminow realizacji
poszczegbdlnych obowigzkow wynikajacych z Umowy, ktéra to zmiana Umowy moze
nastgpi¢ w zakresie, w jakim bedzie to konieczne dla zapewnienia prawidlowego
wykonywania Umowy w zaistnialej sytuacji spowodowanej Sitag Wyzsza, a powodujacej

niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu.
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2) w przypadku powstalej po zawarciu Umowy sytuacji braku srodkow Zamawiajacego na
sfinansowanie wykonania Umowy zgodnie z pierwotnie okre§lonymi warunkami,
Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian polegajacych na ograniczeniu lub modyfikacji
zakresu przedmiotowego Umowy lub sposobu jej wykonywania, co nie wyltgcza ani nie
ogranicza uprawnienia Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy lub wypowiedzenia
Umowy w sytuacjach przewidzianych Umowa lub przepisami prawa

3) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ Przedmiotu Umowy,

4) niezb¢dna jest zmiana sposobu wykonania zobowigzania, o ile zmiana taka jest korzystna dla
Zamawiajacego, lub o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidlowego wykonania
Przedmiotu Umowy,

5) niezbedna jest zmiana terminu/terminéw realizacji Umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci lub zdarzen uniemozliwiajacych realizacje Umowy w wyznaczonym
terminie/terminach na ktore Strony nie miaty wptywu,

6) Zamawiajacy dopuszcza zmiang (waloryzacje) wynagrodzenia Wykonawcy na zasadach
okreslonych w Umowie,

7) Zamawiajacy dopuszcza zmiang zasad dokonywania platnosci, w szczegolnosci o ktorych
mowa w § 3 ust. 5 o ile zmiany sg korzystne dla Zmawiajacego

Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 3, moze ulec zmianie,
z zastrzezeniem postanowien ust. 6-7, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarow i ustug (VAT) oraz podatku akcyzowego,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce.
W wypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1, warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy
nie zmieni si¢, a okre$lona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona
na podstawie nowych przepisow. Powyzsza zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac
bedzie od dnia wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych zmian¢ stawki podatku
od towaroéw 1 ushug.

W przypadku zmian, o ktorych mowa ust. 5 pkt 2 - 4, Strona moze wystgpi¢ z wnioskiem

o zmian¢ wynagrodzenia, przedkladajac odpowiednie dokumenty potwierdzajace zasadno$¢
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10.

11.

12.

13.

ztozenia takiego wniosku. Strona powinna wykaza¢ ponad wszelka watpliwos¢, ze zaistniala
zmiana ma bezposredni wplyw na koszty wykonania zamowienia oraz okresli¢ stopien, w jakim
wplynie ona na wysoko$¢ wynagrodzenia.

Zamawiajgcy moze zglosi¢ w terminie 10 dni roboczych od otrzymania dowodow, o ktérych
mowa w ust. 7, pisemne zastrzezenia, co do wykazania wptywu zmian wskazanych w ust. 5
regulacji na  koszty wykonania  przedmiotu Umowy przez  Wykonawce.
W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag Zamawiajacego
oraz uzupelnienia badz korekty przedstawionej kalkulacji lub wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentow.

Wszelkie zmiany, ktore zostaly przewidziane Umowa bgda udokumentowane 1 wprowadzane
w ramach procedury kontroli zmian. Procedura kontroli zmian zostaje rozpoczgta przez
zgloszenie drugiej Stronie wniosku o dokonanie zmiany. Wniosek o dokonanie zmiany zostanie
przygotowany w formie pisemne;j.

W przypadku zlozenia przez Stron¢ wniosku o dokonanie zmiany druga Strona w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku przygotuje swoje stanowisko w zakresie
proponowanej zmiany.

Whniosek o zmiang powinien zawiera¢ opis proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem jej
celowosci. W przypadku zgtoszenia kilku wnioskow nalezy okresli¢ ich priorytet.
Zaakceptowany przez Przedstawicieli Wykonawcy 1 Zamawiajacego wniosek o dokonanie
zmiany stanowi podstawe¢ do dokonania zmiany Umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu
do Umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przez upowaznionych reprezentantow
Stron.

Ztozenie 1 zaakceptowanie wniosku o dokonanie zmiany Umowy nie stanowi postawy

roszczenia Wykonawcy o zmiang Umowy.

§9.

Sila wyzsza

1. Niewykonanie w calo$ci lub w czeséci zobowigzan Stron wynikajacych z Umowy nie moze by¢

wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia tych zobowigzan i wynikajgcych z nich
roszczen, jesli przyczyna niewykonania jest sita wyzsza.

Przez sile wyzsza rozumie si¢ zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne i1 niemozliwe do
przewidzenia, na ktére Strony nie maja wplywu i sg przez Strony niemozliwe do pokonania, a w
szczegblnosci: klgski zywiotowe, wojny, mobilizacje, zamknigcie granic, akty prawne organow
wladzy lub administracji publicznej uniemozliwiajagce wykonanie Umowy w catosci lub czesci.
Strony uzgadniaja, ze przez sile wyzsza rozumieja takze nadzwyczajne, niemozliwe do
przeciwstawienia si¢ oraz zewnetrzne zdarzenia uniemozliwiajace lub nadmiernie utrudniajace w

realizacj¢ Umowy w wyniku epidemii.
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Zdarzenie skutkujace wystapieniem sily wyzszej nie moze by¢ zawinione przez zadng ze Stron.
Strona ktéra powoluje si¢ na site wyzsza jest zobowigzana udowodni¢ zaistnienie sity wyzszej
drugiej Stronie oraz jej wplyw na prawidtowg realizacje Umowy.

W przypadku spelnienia przestanek z ust. 2-4 postanowien Umowy odnoszacych si¢ do kar

umownych nie stosuje si¢.

§ 10.
Waloryzacja

Zmianie (waloryzacji) zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu mogg podlegaé ceny
ustug cateringowych, wskazane w Zataczniku nr 1 do Umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie waloryzowane o Wskaznik Waloryzacji rozumiany jako
wskaznik zmian cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych w miesigcu poprzedzajagcym miesigc
ztozenia wniosku w stosunku do analogicznego miesigca poprzedniego roku, podstawie
komunikatéw Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy moze nastepowac na wniosek Strony, nie czgsciej niz
raz w roku, o ile w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku, Wskaznik
Waloryzacji osiaggnat poziom okreslony w ustepie ponizej (,,Poziom Zmiany™).

Poziom Zmiany wynosi 3 %.

Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy bedzie nastepowaé o roznice pomiedzy Wskaznikiem
Waloryzacji ustalonym w danym okresie ustalania waloryzacji a Poziomem Zmiany.

Laczna maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jaka dopuszcza Zamawiajacy
w efekcie zastosowania postanowien niniejszego paragrafu nie moze przekroczy¢ 10 % wartosci,
o ktorej mowa w § 3 ust.1.

Pierwsza waloryzacja moze nastapi¢ po upltywie 12 miesigcy od zawarcia Umowy z
zastrzezeniem, ze jezeli Umowa zostata zawarta po uptywie 180 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia bedzie liczony od dnia
otwarcia ofert w postepowaniu o udzielnie zamowienia publicznego w wyniku ktorego zawarto
niniejszg Umowg.

Wprowadzenie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy nastgpuje poprzez zawarcie stosownego
aneksu do umowy. Waloryzacja begdzie obowigzywac od dnia zawarcia aneksu.

Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostato zwaloryzowane zgodnie z Umowa, zobowigzany
jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktorym zawart umowe, w
zakresie odpowiadajacym zmianom kosztow dotyczacych zobowigzania podwykonawcy pod
warunkiem, ze przedmiotem umowy s3 ustugi i okres obowigzywania umowy przekracza 12
miesigcy, postanowienia art. 439 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych stosuje sig.
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10. Zamawiajacy, po dokonaniu zmiany wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z Umowa, moze zadac
na kazdym etapie, przedstawienia przez Wykonawce, dowodow, w szczegdlnosci dokumentow
(m.in. aneksu do umowy z podwykonawcg) 1 o$wiadczen (m.in. podwykonawcoéw),
potwierdzajacych, ze Wykonawca dokonal terminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysoko$ci wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 439 ust. 5 ww.

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

§11
Podwykonawstwo

1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania cze$ci Przedmiotu Umowy
Podwykonawcom.

2. Powierzenie wykonania czesci Przedmiotu Umowy Podwykonawcy, wymaga kazdorazowo
zawiadomienia Zamawiajacego w formie pisemne;j.

3. Informacja o zamiarze powierzenia prac Podwykonawcy, nowemu Podwykonawcy powinna
zosta¢ przekazana Zamawiajagcemu nie pozniej niz na 5 dni roboczych przed planowanym
powierzeniem mu realizacji ustug.

4. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego w formie pisemnej o kazdej
zmianie danych dotyczacych Podwykonawcow. Informacja o zmianie danych dotyczacych
Podwykonawcow powinna zosta¢ przekazana Zamawiajagcemu w terminie jednego dnia
roboczego.

5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca powolywal si¢ w trakcie postegpowania o
udzielenie zamowienia.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoétdziatania z Wykonawca lub Podwykonawca, w
przypadku braku wykazania spetnienia warunkow lub kryteriow kwalifikacji, do czasu wykazania
przez Wykonawce ich speilnienia, a zwloka w wykonaniu Umowy, powstata wskutek braku
wspotdzialania z takim Wykonawca/Podwykonawca, stanowi zwtoke Wykonawcy.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoétdziatania z Podwykonawca, o udziale ktérego w
wykonaniu Umowy nie uzyskat informacji, zgodnie z ww. zapisami, do czasu przekazania przez
Wykonawce niezbednych danych, a zwloka w wykonaniu Umowy, powstata wskutek braku
wspotdzialania z takim Podwykonawca, stanowi zwloke Wykonawcy.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za dziatania 1 zaniechanie Podwykonawcy

jak za dziatania wtasne. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zatrudnionym
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przez siebie personelem oraz nad wspotpracujacymi z Wykonawcg osobami i Podwykonawcami,
a takze za dopelnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz
z zawarciem Umowy z Podwykonawcami.

. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Podwykonawce czesci Przedmiotu Umowy
upowaznia Zamawiajacego do zadania od Wykonawcy odsuni¢cia Podwykonawcy od realizacji

Przedmiotu Umowy w sposob staly lub czasowy.

§12.
Zachowanie poufnosci

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i danych
otrzymanych 1 uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z Umowy, niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i ich zroédia (dalej
»informacje”).
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych
ustaleniami Umowy oraz wynikajacych z bezwzglednie obowigzujacych uregulowan prawnych.
Obowigzek okreslony w ust. 1 niniejszego paragrafu nie dotyczy informacji powszechnie
znanych oraz udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow
prawa, a w szczeg6olnosci na zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organow
kontrolnych, a takze informacji  dostgpnych  publicznie, o  ktorych mowa
w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 2176).
Nie beda uwazane za chronione informacje, ktore:
4.1. wczesniej staty si¢ informacjg publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu

bezprawnego lub naruszajacego Umowe przez ktorgkolwiek ze Stron,
4.2. byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony,

ktorej dotycza,
4.3. zostaly przekazane Stronie otrzymujacej przez osobg¢ trzecig nie bgdaca Strong Umowy

zgodnie z prawem i bez ograniczen.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci informacji przez swoich
pracownikow, Podwykonawcéw 1 wszelkie inne osoby, ktorymi bedzie si¢ postugiwaé przy
wykonywaniu Umowy.
Wykonawca  zobowigzuje si¢ do  podjecia  wszelkich  niezbednych  krokow
dla zapewnienia, ze zaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o ktérych mowa w ust. 5,
otrzymujacy powyzsze informacje, informacje chronione oraz informacje stanowigce tajemnice
organizacji, nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno w calosci,
jak 1 w czesci osobom lub firmom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody
Zamawiajacego, ktorego informacja lub Zrédto informacji dotyczy.
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7. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego,
wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu

Przedmiotu Umowy, jej rozwigzaniu, wygasnig¢ciu lub odstapieniu, bez wzgledu na przyczyne.

§ 13.
Zasady wspolpracy miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
1. Do uzgodnien i czynnosci wynikajacych lub mogacych wynika¢ w zwigzku z wykonaniem
Umowy oraz nadzoru nad jej realizacja Zamawiajacy upowaznia Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora Biura Administracyjnego Biura Administracyjnego.
2. Ze strony Zamawiajgcego o0sobami odpowiedzialnymi za kontakty robocze zwigzane

Z realizacj¢ Umowy s3:

1) snrtel oo cemails
2) Jnrtel. oo ce-maill oo,
3) Jnrtel. oo ce-mails

lub inne osoby wyznaczone przez Zamawiajacego.
3. Ze strony Wykonawcy osobami upowaznionymi do realizacji Umowy s3:
1) ynrtel. o ce-mails Lo (manager
— kontroler jakosci, o ktorym mowa w § 4 ust. 10 i 11.
lub inna osoba wyznaczona przez Wykonawce.
4. Osobg upowazniong do podpisywania Zaméwien na ustugi cateringowe, W zakresie swojej
wlasciwosci jest:
a) Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Biura Administracyjnego,
b) Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Departamentu Cet,
c¢) Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Departamentu Organizacji 1 WspoOtpracy Miedzynarodowe;j
Krajowej Administracji Skarbowej
c¢) Naczelnik wtasciwego Wydziatu w Biurze Administracyjnym.
5. Zmiany dotyczace os6b wymienionych w ust. 2 - 4, nie wymagaja zmiany Umowy, a jedynie
poinformowania niezwtocznie drugiej Strony Umowy na adresy e-mail wskazane w ust. 2 i 3.
6. W przypadku zmian organizacyjnych w Urzedzie Zamawiajgcego, zmiana dotyczaca nazwy
komorki organizacyjnej Zamawiajacego odpowiedzialnej za realizacj¢ umowy oraz zmiany
dotyczace funkcji i nazwy komorki organizacyjnej wymienionej w ust. 1, nie wymagaja zmiany

Umowy, a jedynie pisemnego poinformowania niezwlocznie drugiej Strony Umowy

§14.
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1. Wykonawca o$wiadcza, iz przed zawarciem Umowy wniost skutecznie na rzecz Zamawiajacego
zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy, zwane dalej w Umowie ,,Zabezpieczeniem”,
w wysokosci 1 % maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego okreslonej w
§ 3ust. 1, czyli kwote ............. ,

2. Zabezpieczenie shluzy do pokrycia roszczen Zamawiajacego z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy.

3. Zamawiajacy zwolni Zabezpieczenie w terminie 30 dni po wykonaniu Umowy i uznaniu Umowy
przez Zamawiajacego za nalezycie wykonang.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze w przypadku wniesienia Zabezpieczenia w gwarancjach
bankowych lub ubezpieczeniowych, gwarancja bankowa Ilub ubezpieczeniowa bedzie
nieodwolalna, bezwarunkowa, ptatna na kazde pierwsze zadanie Zamawiajacego.

5. Jezeli z uwagi na przedluzenie terminu realizacji Umowy, niezaleznie od przyczyn tego
przedtuzenia, Zabezpieczenie wniesione w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych lub
W porgczeniach wygastoby przed uptywem przedluzonego terminu realizacji Umowy,
Wykonawca na 7 Dni roboczych przed wygasnigciem takiego Zabezpieczenia przedstawia
Zamawiajacemu stosowny aneks lub nowa gwarancje/poreczenie lub wptaca odpowiednie
Zabezpieczenie w gotowce. Jezeli Wykonawca nie wykona powyzszego obowigzku Zamawiajacy
moze zazada¢ od gwaranta/poreczyciela wyplaty z gwarancji/porgczenia i zaliczy¢ uzyskang w
ten sposob kwote na poczet Zabezpieczenia. Powyzsze uprawnienie powinno wynika¢ z tre$ci
gwarancji lub poreczenia.

6. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na bezposrednie potragcanie przez Zamawiajacego
Z Zabezpieczenia wszelkich nalezno$ci powstalych w wyniku niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy, o ile powszechnie obowigzujace przepisy prawa nie stanowig inacze;j.

7. W przypadku, gdy Wykonawca wniesie Zabezpieczenie w pienigdzu, Zamawiajacy zobowigzuje
si¢ do zwrotu Zabezpieczenia wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszonego o koszt prowadzenia tego rachunku oraz

prowizji bankowej za przelew $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

§15
Ochrona danych osobowych
1. Wykonawca i Zamawiajacy, wywiazujac si¢ ze swoich zobowigzan w ramach Umowy, beda
przestrzega¢ przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do skutecznego przekazania w imieniu Zamawiajacego klauzuli
informacyjnej wszystkim osobom, ktéorych dane osobowe przekazat Zamawiajagcemu

bezposrednio lub posrednio m.in. poprzez swoich kontrahentow, w celu 1 w zwiazku z
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zawarciem i realizacja Umowy. Dotyczy to m.in. osob reprezentujagcych Wykonawce oraz
wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy, podwykonawcow, a takze osob,
ktore zostaty zgloszone przez podwykonawcow do realizacji Umowy. Na zadanie
Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy dowod przekazania klauzuli informacyjnej. Wzor

klauzuli informacyjnej stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy.

§ 16.
Postanowienia koncowe
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o zaprzestaniu
prowadzenia dzialalnosci lub wszczgcia wobec niego postepowania likwidacyjnego.
Spory dotyczace wykonania Umowy oraz wynikte na tle Umowy rozstrzygane bedg przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.
. Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.
. Integralng cze$s¢ Umowy stanowig zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY Z FORMULARZEM
CENOWYM
Zatacznik nr 2 — Wzor ,ZAMOWIENIA NA USLUGI CATERINGOWE NR ...”.
Zataczniknr3 — Wzér ,,PROTOKOLU ODBIORU ZAMOWIENIA NA USLUGI
CATERINGOWE NR ...”.
Zalacznik nr 4 - Protoko6t dokonanych uzgodnien

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr .....

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY Z FORMULARZEM CENOWYM

W ramach $wiadczonych ushug cateringowych Wykonawca zapewni zgodnie z biezacymi
ZamoOwieniami Zamawiajacego:

Lp.

Rodzaj ushugi

Cena
jednostkowa
(od osoby)
brutto w PLN

Serwis napoje chlodzace — obejmujacy:

wode - gazowang w szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe 1
niegazowang, w szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobg) albo
soki w szklanych butelkach o pojemnosci co najmniej 300 ml na osobg: 3
rodzaje sokow naturalnych 100%.

Wody o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej i wody niegazowanej dla zachowania spojnosci estetyczne;.
Soki o danej pojemnos$ci musza by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetycznej. W ramach serwisu ww. asortyment moze by¢
serwowany w dzbankach zgodnie z Zamo6wieniem Zamawiajacego.

. zh

Serwis kawowy podstawowy — obejmujacy:

a) serwis ,,napoje chtodzace”,

b) napoje gorace: kawg (rozpuszczalng lub parzona, kazdorazowo
uzgodniong z Zamawiajacym, herbate (tacznie co najmniej 450 ml na
osobe) - przy zachowaniu réwnych proporcji pomigdzy iloscig kawy i
herbaty badZ w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez
Zamawiajacego, oraz dodatki — mleko/mleczko do kawy (rodzaj
mleka/mleczka kazdorazowo uzgodniony z Zamawiajacym), cukier,
cytryna (w ilo$ci adekwatnej do ilo$ci napojow goracych) - uzupetniane na
biezaco do wysoko$ci warto$ci okreslonych dla przedmiotowego serwisu,
C) ciastka kruche lub owsiane: 3 rodzaje (facznie co najmniej 80 g na
osobe) - przy zachowaniu rownych proporcji pomig¢dzy iloscig rodzajow
ciastek badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez
Zmawiajacego.

I/

Serwis kawowy rozszerzony — wariant I (kanapki/tartinki) — obejmujacy:
- serwis ,,Kawowy Podstawowy” — z zastrzezeniem: woda gazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe 1 woda niegazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobg oraz soki: 3 rodzaje
sokow naturalnych 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) - przy
zachowaniu rownych proporcji pomigdzy iloscia wody 1 rodzajow sokow
badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnos$ci musza by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej 1 wody niegazowanej dla zachowania spojnosci estetyczne;.
Soki o danej pojemnos$ci musza by¢ tej samej marki dla zachowania
spojnosci estetycznej;

- dekoracyjne kanapki bankietowe lub tartinki (facznie co najmniej 6 sztuk
na osobeg, tgcznie co najmniej 360 g na osobg, na pieczywie jasnym 1
ciemnym (co najmniej 2 rodzaje), przygotowane z minimum 4 sktadnikami
np.: masto, pasty, ser plesniowy, ser mozarella, oliwki czarne lub zielone,
wedlina, pieczone migsa, tosos, tunczyk, satata dekoracyjna, kietki
warzyw, ogorek kiszony lub konserwowy, pomidorki koktajlowe, papryka
lub inne dodatki).

I/
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Serwis kawowy rozszerzony — wariant II (ciasta) — obejmujacy:

- serwis ,,Kawowy Podstawowy” — z zastrzezeniem: woda gazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osob¢ i woda niegazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe oraz soki: 3 rodzaje
sokéw naturalnych 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) - przy
zachowaniu réwnych proporcji pomiedzy iloscig wody i rodzajow sokow
badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej i wody niegazowanej dla zachowania spojnosci estetyczne;.
Soki o danej pojemnosci musza by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetycznej;

- ciasta: 3 rodzaje (tgcznie co najmniej 150 g na osobe) - przy zachowaniu
réwnych proporcji pomigdzy ilo$cig rodzajow ciast badz w proporcjach
okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

. zh

Serwis kawowy rozszerzony — wariant III (ciasteczka dedykowane na
spotkania z zastosowaniem protokotu dyplomatycznego oraz inne
spotkania, w ktorych uczestniczg wysocy rangg urz¢dnicy) — obejmujacy:
- serwis ,,Kawowy Podstawowy” — z zastrzezeniem: woda gazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe 1 woda niegazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe oraz soki: 3 rodzaje
sokow naturalnych 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) - przy
zachowaniu rownych proporcji pomigdzy iloscig wody i rodzajow sokow
badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnos$ci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej 1 wody niegazowanej dla zachowania spojnosci estetyczne;.
Soki o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetycznej;

- ciasteczka pakowane w indywidualnie w estetyczny papier lub foli¢
zawijane

z dwoch stron, 3 rodzaje (tacznie co najmniej 150 g na osobg), o wielkosci
umozliwiajacej spozycie na raz - przy zachowaniu rownych proporcji
pomiedzy iloscig rodzajow tych ciastek badz w proporcjach okreslonych
kazdorazowo przez Zamawiajacego. Ciasteczka te musza by¢ wykonane
rzemieslniczo-nie mogg pochodzi¢ z produkcji przemystowe;.

I/

Serwis kawowy rozszerzony — wariant IV (ciastka) - obejmujacy:

- serwis ,,Kawowy Podstawowy”— z zastrzezeniem: woda gazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe 1 woda niegazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osob¢ oraz soki: 3 rodzaje
sokéw naturalnych 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) - przy
zachowaniu réwnych proporcji pomiedzy iloscig wody i rodzajow sokow
badZ w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej 1 wody niegazowanej dla zachowania spdjnosci estetyczne;j.
Soki o danej pojemnosci musza by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetycznej;

- ciastka kruche lub owsiane: 3 rodzaje (tacznie co najmniej 80 g na osobg)
- przy zachowaniu réwnych proporcji pomigdzy ilo$cig rodzajow ciastek
badz

w proporcjach okre§lonych kazdorazowo przez Zamawiajacego. Ciastka
muszg by¢ wykonane rzemieslniczo-nie mogg pochodzi¢ z produkcji
przemystowe;.

I/

Serwis kawowy rozszerzony — wariant V (owoce 1 warzywa) -
obejmujacy:

I/
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- serwis ,,Kawowy Podstawowy” — z zastrzezeniem: woda gazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osob¢ i woda niegazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe oraz soki: 3 rodzaje
sokéw naturalnych 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) - przy
zachowaniu réwnych proporcji pomiedzy iloscig wody i1 rodzajow sokow
badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej i wody niegazowanej dla zachowania spojnosci estetyczne;.
Soki o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetycznej;

- owoce 1 warzywa, w tym sezonowe, tgcznie co najmniej 100 g na osobg,
co najmniej tgcznie trzy rodzaje owocow i warzyw w zaleznosci od
preferencji Zamawiajacego - uzupetniane na biezagco do wysokosci
warto$ci przedmiotowego serwisu.

Serwis kawowy rozszerzony — wariant VI (garmazeryjny I - serowy) -
obejmujacy:

- serwis ,,Kawowy Podstawowy” — z zastrzezeniem: woda gazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe 1 woda niegazowana w
szklanych butelkach o pojemnosci 330 ml na osobe oraz soki: 3 rodzaje
sokéw naturalnych 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) - przy
zachowaniu réwnych proporcji pomig¢dzy ilo$cig wody i rodzajow sokow
badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnos$ci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej i wody niegazowanej dla zachowania spojnosci estetyczne;.
Soki o danej pojemnos$ci musza by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetyczne;j;

potmisek seréw zottych i plesniowych zawierajacy co najmniej 3 rodzaje
seréw z6ltych, co najmniej 2 rodzaje seréw plesniowych w tym co
najmniej jeden sposrod rodzajow brie lub camembert. Sery nie moga
zawiera¢ thuszczu roslinnego, lecytyny sojowej, mleka w proszku, skrobi.

I/

Serwis kawowy rozszerzony — wariant VII (garmazeryjny II — stony -
dedykowany na spotkania z zastosowaniem protokotu dyplomatycznego
oraz inne spotkania, w ktorych uczestniczg wysocy rangg urzednicy) -
obejmujacy:
- serwis ,,Kawowy Podstawowy” — serwis ,,Kawowy Podstawowy” — z
zastrzezeniem: woda gazowana w szklanych butelkach o pojemnosci 330
ml na osob¢ 1 woda niegazowana w szklanych butelkach o pojemnosci 330
ml na osobg) oraz soki: 3 rodzaje sokoOw naturalnych 100% (tagcznie co
najmniej 300 ml na osobg) - przy zachowaniu rownych proporcji pomi¢dzy
loscig wody 1 rodzajow sokow badz
w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego.
Wody o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki w przypadku wody
gazowanej 1 wody niegazowanej dla zachowania spdjnosci estetycznej.
Soki o danej pojemnosci muszg by¢ tej samej marki dla zachowania
spdjnosci estetyczne;.
Podawane na:

e ciepto - paszteciki, stone wypieki, pierozki pieczone, roladki,

minipizze,
e zimno: koreczki, kabanosy, roladki, krojone w plastry cienkie
zawijane nale$niki z nadzieniem

(tacznie co najmniej 250 g na osobg) przy zachowaniu réwnych proporcji
pomiedzy iloscig rodzajow badz w proporcjach okreslonych kazdorazowo
przez Zamawiajacego.

I/

10.

Serwis salatkowy — obejmujacy:

. zh
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satatki: co najmniej 3 rodzaje, (lacznie co najmniej 100 g na osobe, w
proporcjach okre§lonych kazdorazowo przez Zamawiajacego. W sktad
satatki musza w chodzi¢ m.in. warzywa, owoce, makarony, kasze, ryz, sery
r6éznego rodzaju, sataty, kurczak, ryby, kukurydza, wedlina, groszek, jajko,
oliwki, bakalie, natka pietruszki, koperek, sos, w proporcjach okreslonych
kazdorazowo przez Zamawiajacego.

11.

Serwis lunch bufetowy — obejmujacy realizowane na podstawie
kuponéw/talonéw, badz w inny sposob, uprawnienie do skorzystania z dan
oferowanych w menu dnia w bufetach lub stolowce zlokalizowanych w
siedzibie Zamawiajacego, przy czym kazdy kupon/talon/inny sposéb musi
uprawniac tacznie do:

- zupy: co najmniej 300 ml na osobe,

- dania gléwnego (tacznie, z dodatkiem skrobiowym, co najmniej 450-500
g na osobe). Sktad dania gtownego:

e odpowiednio: ziemniaki, ryz, frytki, kasza lub makaron,
poddane odpowiedniej obrobce termicznej - stanowig ok. 35
% udzialu w catkowitej gramaturze dania,

e odpowiednio: migso, ryba lub dodatek jarski, poddane
odpowiedniej obrobee termicznej - stanowi ok. 30 %
udzialu w catkowitej gramaturze dania,

e odpowiednio: surowka, satatka lub warzywa, takze te
poddane odpowiedniej obrdbce termicznej - stanowia ok. 35
% udziatu w catkowitej gramaturze dania,

- napoje: wymiennie woda niegazowa, gazowana, soki owocowe oraz inne
napoje chtodzace lub gorace, nie mniej niz 250 ml na osobg,

- deser: owoc w tym sezonowy, ciasto: 1 rodzaj lub inny dodatek/przekaska
(tacznie co najmniej 250 g na osobg).

...z1

12.

Serwis obiadowy — obejmujacy:

a) zupy: co najmniej 2 rodzaje (tacznie co najmniej 300 ml na osobg) -
przy zachowaniu proporcji pomi¢dzy ilo$cig rodzajow zup okreslong
kazdorazowo przez Zamawiajacego;

b) danie gtéwne: co najmniej 4 rodzaje (lacznie, z dodatkiem
skrobiowym, co najmniej 450-500 g na osobg) - przy zachowaniu proporcji
pomigdzy iloscig rodzajow dan glownych okreslong kazdorazowo przez
Zamawiajacego. Sklad dania gtownego:

- odpowiednio: ziemniaki, ryz, frytki, kasza lub makaron, poddane
odpowiedniej obrobce termicznej - stanowig ok. 35 % udziatu w catkowite;j
gramaturze dania,

- odpowiednio: migso, ryba lub dodatek jarski, poddane odpowiedniej
obrobce termicznej - stanowi ok. 30 % udziatu w calkowitej gramaturze
dania,

- odpowiednio: surowka, salatka lub warzywa, takze te poddane
odpowiedniej obrobce termicznej - stanowig ok. 35 % udziatu w catkowite;j
gramaturze dania,

C) owoce, w tym sezonowe - co najmniej trzy rodzaje (facznie co
najmniej 150 g na osobg) - przy zachowaniu réwnych proporcji pomiedzy
ilo$cig rodzajéw owocoéw badz

w proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego;

d) ciasta - trzy rodzaje (lacznie co najmniej 100 g na osobe) - przy
zachowaniu rdwnych proporcji pomigdzy ilo$ciag rodzajow ciast badz w
proporcjach okreslonych kazdorazowo przez Zamawiajacego;

e) napoje: woda - gazowana i niegazowana (tacznie co najmniej 250
ml na osobg) lub soki: 3 rodzaje sokoOw naturalnych 100% (tacznie co

I/
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najmniej 250 ml na osobg) - przy zachowaniu rownych proporcji pomiedzy
iloscig wody i1 rodzajow sokow badz

w proporcjach okre§lonych kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

Serwis ,,Obiadowy” bedzie realizowany - w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego —

w formie:

- obiadu z obstugg kelnerska,

- tzw. ,,szwedzkiego stotu”.

13.

Serwis owocowo — warzywny — obejmujacy:

porcje owocoéw 1 warzyw obranych, porcjowanych i filetowanych, w tym
sezonowych, co najmniej tacznie trzy rodzaje owocow 1 warzyw w
zalezno$ci od preferencji Zamawiajacego facznie co najmniej 250 g, przy
zachowaniu proporcji 2/3 owocow i 1/3 warzyw przygotowanych na
talerzu/potmisku lub w innej formie okreslonej kazdorazowo przez
Zamawiajacego 1 dostarczonych w terminie 1 miejscach okreslnych w
ZamoOwieniu przez Zamawiajacego w jego siedzibie.

. zh
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INr koszulki**/

INr sprawy w EZD/*

ZAMOWIENIE NA USLUGI CATERINGOWE NR*** ... - WZOR
1. Termin wykonania ustugi (data, godzina): ...............cociiiiiii..
e gotowos$¢ do serwowania ustugi cateringowej — 30 min przed ww. godzing
2. Miejsce wykonania ustugi (nrsali): .........ooooviiiiiiiiiiiii e,
3. Nazwa SpotKania: ........c.vvuiiiiiiii i

4. Opis oraz zakres ilo§ciowy zamOwienia:

Liczba oséb
dla ktoérych Cena Wartosé
Rodzaj ustugi cateringowej nalezy jednostkowa
. brutto
przygotowa¢é brutto
catering.
EACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA BRUTTO
5. Dodatkowe szczegdtowe informacje dotyczace zamoOwienia: .............ovevvevinnenineeninnnnnn..
6. Orientacyjny czas przez jaki ma by¢ swiadczona dana ushuga................c.ooeviiiiinninn...

7. Przedstawiciel komorki organizacyjnej Zamawiajacego (imi¢ i1 nazwisko osoby dokonujacej

zamowienia, tel. kontaktowy): ..............ocoiii,
8. ZrOAIO fINANSOWANIA . ... et et e e
Warszawa, dnia ........................

Zamawiajacy

IData, Imig i Nazwisko Dyrektora lub Zastgpcy
Dyrektora sktadajgcego Zaméwienie-akceptacja
elektroniczna/

Adnotacja komorki organizacyjnej
Zamawiajacego odpowiedzialnej za
realizacj¢ umowy

Wlasc:tczel SFOAKOW «.vvvveniiinniinniinscnnnsnns Zatwierdzam do realizacji
Komorka merytorycing ..........eeeeeueennene
Pozostato do wykorzystania ..................
............................................. (Imig i Nazwisko osoby zatwierdzajqcej -
IData, Imie i Nazwisko przedstawiciela komérki dokument podpisany podpisem
elektronicznym)****

organizacyjnej Zamawiajgcego odpowiedzialnej za
realizacie umowy -akceptacia elektroniczna/

*Numer sprawy nadaje komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ umowy.
**Numer koszulki nadaje osoba sporzadzajaca Zamowienie.
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***Numer zamowienia nadaje komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ umowy.

****0sobg upowazniong do zatwierdzenia zamowienia do realizacji jest dyrektor lub zastgpca dyrektora komorki organizacyjnej, ktora zostata
wskazana odpowiednio w projekcie albo w planie rzeczowo-finansowym Ministerstwa jako komérka merytoryczna do zaciggania zobowiazan
lub posiadajaca imienne upowaznienie do zaciggania zobowigzan.
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr ...............

PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA NA
USLUGI CATERINGOWE NR ...ccuvvurinnennnnnn.

Termin wykonania ustugi (data, godzina): ...,

Miejsce wykonania ustugi (nrsali): .........o.oooiiiiiiiiiiii

Podczas wykonywania ustugi Wykonawca:

» zrealizowal Zamowienie pod wzglgdem jakosciowym TAK/NIE*
i ilo§ciowym zgodnie z Umowa (tj. § 4 Umowy
1 Zalacznikiem nr 1 do Umowy) i Zamoéwieniem

(W przypadku zaznaczenia NIE - wypisa¢ szczegbtowo zastrzezenia oraz podac,
ktore zapisy Umowy/Zamowienia zostaly naruszone)

» positki dostarczyt na miejsce wskazane przez Zamawiajacego TAK/NIE*
najpozniej na 30 min. przed rozpoczgciem spotkania

» zrealizowal ushuge w terminie wskazanym w Zamoéwieniu TAK/NIE*

» przywrocit pomieszczenia, w ktorych byta §wiadczona ushuga TAK/NIE*
do stanu sprzed jej wykonania w dniu, w ktorym
spotkanie ulegto zakonczeniu lub w godzinach porannych dnia
nastepnego jednak nie pdzniej niz do godz. 8.30 lub w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym

» kawa podawana podczas spotkania byla oznakowana TAK/NIE*
zgodnie z Umowgq (o0 ile Wykonawca zaoferowat w ofercie)

» podczas przebiegu wykonywanej ustugi stwierdzono uchybienia

inne niz powyzej w stosunku do Zaméwienia i Umowy)** TAK/NIE*
@ e ,
@ e ,
O e
Laczna liczba uchybien................ Wartos¢ kary tacznie (%).......... Wartos¢ kary (w z1).........

Kara/y umowna na podStaWie ..........o.eiieiiiitiiti i e

(nalezy wskazac odpowiednie podstawy prawne z Umowy)

OSTATECZNA KWOTA DO ZAPLATY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
(po potrgceniu kary)..eeeeeeeeneveievacevnienennn

/Data, Zamawiajgcy - Przedstawiciel komorki /Data, Wykonawca /

organizacyjnej Zamawiajgcego /
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*wlasciwe zaznaczy¢
** wypisac szczegotowo zastrzezenia oraz podac, ktore zapisy Umowy zostaly naruszone
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Zalacznik Nr 4 do UmOwy ...cccevvviiniiniiiiiiniiniiiecincinennn

PROTOKOL
DOKONANYCH UZGODNIEN
Sporzadzony w dniu ...................... 2021 roku w Warszawie
. Na podstawie UmOWyY N1 ...........oevvvvnveennnnnn... zawartej przez Ministerstwo Finansow w dniu
................... roku - .........ceeeeevininn......., Z0OStaje wprowadzona na teren nieruchomosci

Ministerstwa Finansow przy ul. Swictokrzyskiej 12 w Warszawie (dalej: ,,nieruchomosci”. Zakres
prac/$wiadczonych ustug obejmuje:

. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) jest przedstawiciel Ministerstwa Finansow:

(imig i nazwisko) (stanowisko) (nr telefonu kontaktowego)

. Przedstawicielem Wykonawcy, ktory odpowiada ze zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionym przez niego pracownikom - w rozumieniu przepisu art. 208 § 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) jest:

(imig i nazwisko) (stanowisko) (nr telefonu kontaktowego)

. Wykonawca oswiadcza, ze wszyscy podlegli mu pracownicy:
1) zapoznali si¢ z:

a) Informacja o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansow dla pracownikéw innego
pracodawcy wykonujacych prace na terenie nieruchomosci,

b) Instrukcja postgpowania w przypadku ogloszenia komunikatow ostrzegawczych lub
sygnatow alarmowych oraz wystgpienia innych zagrozen na terenie nieruchomosci,

c) Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dotyczaca nieruchomosci,

d) Instrukcja kontroli ruchu osobowego, materialowego i pojazdow oraz uzytkowania
referentek w Ministerstwie Finansow

e) oceng ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,

f) obowiagzkiem i sposobem uzywania srodkow ochrony indywidualnej, jezeli sa niezbgdne
do zabezpieczenia przed dziataniem niebezpiecznych 1 szkodliwych dla zdrowia
czynnikow wystepujacych w srodowisku pracy;

2) posiadajg wazne w czasie obowigzywania umowy:

a) badania profilaktyczne dopuszczajace do wykonywania prac na danym stanowisku,

b) szkolenia z zakresu bhp (instruktaz stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami),

C) wymagane szczegolnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac;
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(imig¢ i nazwisko, podpis osoby reprezentujacej Najemce)

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisow i zasad bhp oraz do
stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczef/oznakowan stosownie do rodzaju
wystepujacych zagrozen.

. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolowa¢ miejsca wykonywania prac/§wiadczenia ustug
oraz wydawa¢ pracownikom Wykonawcy wiazace zalecenia w zakresie ochrony §rodowiska, bhp
I zabezpieczenia ppoz.

. Wykonawca zaopatrzy swoich pracownikow w apteczke pierwszej pomocy. Wykonawca
powinien zapewni¢ swoim pracownikom sprawnie funkcjonujgcy system pierwszej pomocy.

. Wlasciwym w sprawie zabezpieczenia przeciwpozarowego nieruchomos$ci, w szczegdlnosci
organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Ministerstwa
Finansow.

(imig i nazwisko, podpis koordynatora ds. bhp) (imig i nazwisko, podpis osoby reprezentujacej Najemce )
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Zalacznik Nr 5 do UmOWY ...evviiniiiiiiniiiiinniiinnricinnnnenns

Klauzula informacyjna

dla podwykonawcow, osob reprezentujacych Wykonawce lub podwykonawcdw oraz osob wskazanych do
wspoOlpracy w zwigzku z realizacja Umowy na ushugi cateringowe nr .... z dnia ..... (Umowa) zawartej
migdzy Skarbem Panstwa reprezentowanym przez ............ooeeieiiuineiniinnaneaneans.. (Zamawiajacy) a

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, kierujac korespondencje na adres:

e Ministerstwo Finanséw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

e poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl

e Jub za pomocag celektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP:

/bx1qpt265q/SkrytkaESP
2. Administrator zapewnia kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za po$rednictwem poczty

elektronicznej pod adresem: iod@mf.gov.pl lub tradycyjna drogg pocztowa, na adres
korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Finansow, ul. Swietokrzyska 12, 00-916
Warszawa.

3. Administrator bedzie przetwarzal pozyskane dane osobowe w celu zrealizowania Umowy — przez
okres trwania Umowy, a nastepnie do czasu uplywu termindéw przedawnienia roszczen lub do
momentu wygasniecia obowiazku przechowywania danych wynikajacego z wtasciwych przepisow
prawa, w tym przepisow o archiwizacji.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

» w stosunku do 0s6b reprezentujgcych Wykonawce oraz wskazanych do kontaktu i wykonania
umowy - art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesow Administratora, ktdére obejmujg konieczno$é
przetwarzania danych osobowych o0s6b reprezentujacych strony Umowy dla celow
zwigzanych z zawarciem 1 wykonaniem Umowy,

* w stosunku do podwykonawcéw lub osob reprezentujacych podwykonawcéw oraz oséb
kierowanych przez podwykonawcéw do wykonania Umowy - art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
Administratora, ktore obejmujg konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych o0sob
wyznaczonych do realizacji Umowy, w celach zwigzanych z wykonaniem Umowy,

» w stosunku do wszystkich kategorii osob - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, ktory wynika
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.),

* w stosunku do wszystkich kategorii osob - art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, ktore
obejmujg ustalanie, dochodzenie lub obrong roszczen,
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* w stosunku do wszystkich kategorii osob, ktore beda miaty dostep do nieruchomosci w
ktorych bedzie wykonywana Umowa - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego ciazgcego na Administratorze, tj.
zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa na terenie nieruchomo$ci, w ktorych bedzie
wykonywana Umowa.

5. Administrator informuje, ze dane osobowe o0séb reprezentujacych Wykonawce i podwykonawcow
oraz osob wskazanych do wykonania zawartej Umowy, zostaly mu przekazane przez Wykonawce
lub podwykonawcéw. Kategorie danych osobowych, ktore zostaty przekazane Administratorowi to:

6. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.
Odrebna kategorie odbiorcow, ktorym moga by¢ ujawnione Pani/Pana dane, stanowia podmioty
przetwarzajace dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci te, z ktérymi zawarto
umowy na §wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych systemow informatycznych.

7. Administrator nie planuje przekazywania danych osobowych odbiorcom spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, czyli do panstw trzecich ani organizacjom migdzynarodowym.

8. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa, osobie ktorej dane dotycza, przystuguje prawo
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

9. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, osobom, ktérych
dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji
w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

! Nalezy wymienié kategorie danych (np. imie i nazwisko, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres mailowy, miejsce
zatrudnienia itd.).
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