
 

  
 

 

 

 
 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
 
Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji (dalej: Zamawiający) zaprasza do złożenia oferty w 
postępowaniu pn. „Sporządzenie wniosków o płatność projektów pozakonkursowych w ramach 
projektów POWER”.  
Postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.  
Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest Pan Łukasz 
Kozłowski nr tel.: 516 410 016.  
 
I. Opis przedmiotu zamówienia  
 
Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do projektu umowy.  
 
II. Termin wykonania zamówienia:  
 
Terminy wykonania zostały wskazane w § 2 ust. 1 projektu umowy.  
 
III. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami  
 
Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia prosimy kierować na adres: 

lukasz.kozlowski@mswia.gov.pl 

IV. Warunki udziału w postępowaniu  

Zamawiający oczekuje od Wykonawcy następującego doświadczenia w zakresie sporządzenia WNoP 
dla projektów dofinansowanych lub współfinansowane ze środków UE (Europejskiego Funduszu 
Społecznego): 

1. Sporządzenia w okresie ostatnich pięciu lat liczonych od dnia ogłoszenia zamówienia 
wniosków o płatność o wartości łącznej co najmniej 3 mln złotych. 
2. Sporządzenia w okresie pięciu lat liczonych od dnia ogłoszenia zamówienia minimum jednego 
Wniosku o płatność o wartości minimum 1,5 mln zł. 
3. Sporządzenia w okresie ostatnich pięciu lat liczonych od dnia ogłoszenia zamówienia min. 3 
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wniosków o płatność, których co najmniej połowę wartości stanowiły wynagrodzenia wypłacane z 
tytułu umowy o pracę, w tym co najmniej jeden wniosek o płatność był o wartości minimum 1 mln zł. 
4. Sporządzenia w okresie ostatnich pięciu lat liczonych od dnia ogłoszenia zamówienia min. 3 
Wniosków o płatność dla projektów, których beneficjentem była JSFP. 

V. Sposób złożenia oferty  

1. Ofertę stanowi wypełniony i odesłany na wskazany w pkt III adres poczty elektronicznej 
zamawiającego Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert. Do 
oferty należy dołączyć Wykaz doświadczenia wykonawcy, stanowiący załącznik nr 2 do Zaproszenia 
do składania ofert. Załącznik do oferty stanowi integralną część złożonej przez Wykonawcę oferty.  

2. W cenie muszą zostać uwzględnione wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

3. Zamawiający nie wymaga podpisania formularza ofertowego wraz z załącznikami kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym.  

VI. Termin składania ofert  

1. Ofertę należy złożyć w odpowiedzi na otrzymane Zaproszenie do składania ofert w terminie: do 
dnia 3 stycznia 2022 r. do godz. 10:00  

2. Termin związania ofertą obejmuje 30 dni od upływu terminu do składania ofert.  

VII. Kryteria wyboru oferty  
 
Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy biorąc pod uwagę zgodność oferty z wymaganiami 
określonymi w pkt. IV oraz cenę. Kryterium wyboru oferty 100% cena. 
 
VIII. Pozostałe informacje  
 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem terminu składania ofert, o czym 
powiadomi wykonawców;  

b) wyjaśnienia oferty lub odrzucenia oferty niespełniającej wymagań;  

c) negocjacji;  

d) unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny; z tego tytułu nie przysługuje wykonawcy 
roszczenie przeciwko Zamawiającemu.  

2. Zamawiający wymaga zawarcia umowy o treści stanowiącej załącznik nr 3 do Zaproszenia do 
składania ofert. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana tele-fonicznie 
lub za pośrednictwem poczty elektronicznej wybranemu Wykonawcy.  

3. Jeżeli upoważnienie do podpisania umowy dla osoby reprezentującej Wykonawcę nie będzie 
wynikało z odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego albo Centralnej Ewidencji Informacji o 
Działalności Gospodarczej, przed zawarciem umowy Zamawiający zwróci się o przedłożenie 
pełnomocnictwa.  

4. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) zawiera załącznik nr 4.  

 

Załączniki:  
1. Formularz ofertowy.  
2. Wykaz doświadczenia wykonawcy.  



3. Projekt umowy.  
  

 


