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ZASADY OGOLNE

Podstawa opracowania Regulaminu organizacyjnego jednostki

Przeznaczenie i gtdwne zadania jednostki

Zasady dziatania jednostki

Podleglos¢ 1 wspotdziatanie jednostki na etapie przygotowania do dziatania

ORGANIZACJA ODDZIALU PRZEPRAW PROMOWYCH | KIEROWANIE
JEGO ELEMENTAMI

1. Struktura organizacyjna, zasadnicze wyposazenie i mozliwosci jednostki

Kierowanie jednostka i zabezpieczenie jej funkcjonowania
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Arkusz uzgodnien

Lp.

Zakres uzgodnien

Nazwa organu
uzgadniajgcego

Data

Podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.




Tabela zmian

Lp.

Zakres zmian

Podstawa
dokonania
zmian

Osoba aktualizujgca

Imig¢ i nazwisko

Podpis

Data

10.

11.

12.

13.

14.




Wykaz osob, ktore zapoznaly sie z tresciag Regulaminu organizacyjnego jednostki

Imi¢ 1 nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Numer telefonu

Data i podpis




ZASADY OGOLNE

1. Podstawa opracowania Regulaminu organizacyjnego jednostki.

Podstawg do opracowania Regulaminu organizacyjnego ....... (tu wstawié nazwe
jednostki

z wyciqgu z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji) stanowi § 81 § 11
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 listopada 2009 r. w sprawie militaryzacji
jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronnos$ci lub bezpieczenst-
wa panstwa (Dz. U. poz. 1612) wskazujace rodzaj jednostki organizacyjnej sporzadza-

jacej regulamin oraz problematyke przewidziang do ujgcia w tym dokumencie.

Przeznaczenie i gtbwne zadania jednostki ....... (tu wstawié nazwe jednostki z wyciggu

z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji).

....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego zestawienia zadan
w zakresie militaryzacji) jest specjalnie tworzong jednostkg zmilitaryzowang formowang
przez ....... (tu wstawi¢ nazwe istniejqcej jednostki organizacyjnej) stanowigcg baze
formowania w ....... (tu wstawié¢ nazwe i adres bazy formowania), na ktorg ....... (tu
podac nazwe wlasciwego organu administracji rzgdowej) decyzjg ....... (tu podaé numer
i date decyzji administracyjnej) natozyl obowiazek realizacji zadan na rzecz obronnosci
panstwa,

w szczegdlnosci w zakresie ....... (np. zaspokajania potrzeb Sit Zbrojnych RP i wojsk
sojuszniczych wynikajgcych z obowigzkow panstwa-gospodarza, w tym przygotowania

infrastruktury portowej do realizacji zadan obronnych).

....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego zestawienia zadan
w zakresie militaryzacji) jest zespot elementow infrastruktury portowej wraz
z wydzielonymi sitami i $rodkami odpowiednio przygotowanymi do realizacji zadan
....... (transportowych/ przetadunkowych) na rzecz Sit Zbrojnych RP 1 wojsk

sojuszniczych oraz na potrzeby gospodarki i ludnosci cywilne;.

W razie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w ramach budowy,
rozbudowy

1 odtwarzania infrastruktury obronnej panstwa oraz ostony technicznej infrastruktury por-
towej 1 transportu morskiego, ....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu

z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji) realizuje zadania zwigzane



Z ....... (tu wstawié¢ rodzaj realizowanych zadan). Jest rowniez zdolna do ....... (tu

podaé dodatkowe mozliwosci jednostki).

Do gléwnych zadan ....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego
zestawienia zadan w zakresie militaryzacji) nalezy (tu podaé zasadnicze zadania
realizowane na rzecz Sit Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych oraz na potrzeby gospodarki
i ludnosci cywilnej):

L) ;

Zasady dzialania ....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego

zestawienia zadan w zakresie militaryzacji).

....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego zestawienia zadan

w zakresie militaryzacji) wykonuje zadania w zakresie ....... (tu okreslic typ
realizowanych zadan). Przy posiadanych zdolnosciach ....... (tu wymieni¢ rodzaj
zdolnosci) oraz przyjetej organizacji pracy jednostka jest w stanie ....... (tu poda¢ ogolne

mozliwosci jednostki).

Podleglo$¢ 1 wspotdziatanie ....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu
z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji) na etapie przygotowania do

dziatania.

Podlegto§¢ na etapie przygotowania i formowania jednostki okresla wyciag
z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji wskazujacy organ, wedtug
ktérego ustalen przygotowuje si¢ specjalnie tworzong jednostke zmilitaryzowana, nazwe
I siedzib¢ (adres) jednostki organizacyjnej stanowigcej baz¢ formowania specjalnie
tworzonej jednostki zmilitaryzowanej oraz organ, ktoremu podlega baza formowania

w sprawach przygotowania specjalnie tworzonej jednostki zmilitaryzowane;.

Dla ....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego zestawienia zadan
w zakresie militaryzacji) sa to: ....... (tu wstawi¢ nazwe wiasciwego organu
administracji rzqgdowej), ....... (tu wstawié nazwe istniejgcej jednostki organizacyjnej)
stanowigcaly baz¢ formowania oraz ....... (tu wstawi¢ nazwe wiasciwego organu

administracji rzqdowej lub urzedu przez niego upowaznionego).



W ramach tych etapow kierownik ....... (tu wstawi¢ nazwe jednostki z wyciggu

z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji) bedzie wspotdziatat z:

Lp.

Instytucja

Zakres wspoldziatania

2

3

— W okresie przygotowania do militaryzacji:

kierownikiem bazy
formowaniadla ....... (tu
wstawié¢ nazwe jednostki
z wyciqgu z resortowego
zestawienia zadan

w zakresie militaryzacji)
W....... (tu wstawié adres
bazy formowania)

planowanie uzupetniania potrzeb etatowych oraz
$wiadczen osobistych i rzeczowych,

prowadzenie dokumentacji planistycznej dla potrzeb
formowania jednostki,

utrzymywanie bazy magazynowej, srodkow
materialowych i1 zasadniczego wyposazenia dla potrzeb
wyposazenia stanu osobowego jednostki

np.: wlasciwym Urzedem
Morskim

opracowanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego,

w tym:

e przeznaczenie i sposob dziatania jednostki,

e zadania i obowigzki kierownika jednostki, a takze
innych os6b funkcyjnych,

e zakres obowiazkéw na poszczegolnych stanowiskach
etatowych,

e dobowy wymiar oraz rozktad stuzby i pracy,

szkolenie, treningi 1 ¢wiczenia przygotowawcze

(zgrywajace)

Wojskowa Komenda
Uzupehienw ....... (tu
wstawi¢ adres WKU)

planowanie uzupetniania potrzeb etatowych oraz
$wiadczen osobistych i rzeczowych,

uzgadnianie 1 nadawanie przydziatow organizacyjno-
mobilizacyjnych do stuzby w jednostce,

kwalifikowanie osob do nadania im przydziatow
organizacyjno-mobilizacyjnych oraz wnioskowanie

o nadanie (uniewaznienie) przydziatlow organizacyjno-
mobilizacyjnych,

uzgadniania 0sob oraz posiadaczy srodkow
transportowych, maszyn i innych przedmiotow swiadczen
przewidzianych na uzupehienie potrzeb jednostki

w ramach §wiadczen osobistych i rzeczowych,

ustalenie sposobu powolywania 0s6b do stuzby oraz
uruchamiania i dostarczania §wiadczen osobistych

i rzeczowych,

dorgczenie wezwan do odbycia ¢wiczen lub uruchomienia
procesu militaryzacji jednostki

organem administracji
terenowej — ....... (tu
wstawic¢ nazwe organu i jego
siedzibe)

planowanie uzupetniania potrzeb etatowych oraz
$wiadczen osobistych i rzeczowych,

przeznaczanie osob oraz posiadaczy srodkow
transportowych, maszyn i innych przedmiotow swiadczen
przewidzianych na uzupehnienie potrzeb jednostki,
przeprowadzanie ogledzin przedmiotow §wiadczen




Lp. Instytucja Zakres wspoétdziatania
1 2 3
rzeczowych,
— doreczenie wezwan do wykonania §wiadczen osobistych
i rzeczowych na rzecz jednostki
L o — kwalifikowanie os6b do nadania im przydziatow
wlasciwym terytorialnie - . e -
) organizacyjno-mobilizacyjnych,
powiatowym urzedem pracy . . . ) . .
S. W (tu wstawié adres - Inf_ormowanle 0 fakme przeznaczenia osob do stuzby
wrzedu) w jedrIOStC('e lub unl'e\')vainl_enle ich przydzialow
organizacyjno-mobilizacyjnych
— planowanie uzupeltniania potrzeb etatowych oraz
$wiadczen osobistych i rzeczowych,
istniejaca jednostka — informowanie o fakcie przeznaczenia os6b do stuzby
5 organizacyjng — ....... (tu w jednostce lub uniewaznienia ich przydziatlow
" | wstawié¢ nazwe istniejgcej organizacyjno-mobilizacyjnych,
jednostki organizacyjnej) — informowanie o fakcie nadawania $wiadczen osobistych
1 rzeczowych lub ich uniewazniania dla okreslonych osob
1 sprzgtu przedsiebiorcy
— w trakcie militaryzacji — formowania jednostki:
klerowmkl.em bazy — uruchamianie systemu uzupetnien etatowych oraz
formovygma dia e (tq swiadczen osobistych 1 rzeczowych,
Wsmw,lc nazwe jednostki — uruchomienie bazy mobilizacyjnej,
1 | Z wyciqgu z resortowego B o enie st b
N sestawionia zadar przyjecie i wyposazenie stanu osobowego,
w zakresie militaryzacji) — przystosowanie sprzgtu technicznego dla potrzeb
W....... (tu wstawié adres Etatowy_Ch JeanSt_k_l’ ) L
bazy formowania) — szkolenie po mobilizacyjnym rozwinigciu
2 whasciwym Urzgdem — informowanie w systemi tego dyz
- | Morskim ystemie starego dyzuru
3 WKUw ....... (tu wstawié _ uruchomienie J - tani
| adres WKU) procesu dostarczania kart powotania
organem administracji
4 terenowej — ....... (tu — uruchomienie procesu dostarczania wezwan do
" | wstawi¢ nazwe organu i jego wykonania $wiadczen osobistych i1 rzeczowych
siedzibe)
— po osiggnieciu gotowosci do dzialania:
Osiagniecie gotowosci do dziatania, w trybie meldunkowym,
zgodnie z ....... (tu poda¢ podstawe uruchomienia systemu
statego dyzuru lub funkcjonowania Stanowiska Kierowania)
., kierownik jednostki przekazuje, poprzez ....... (tu wstawié
....... (tu wstawi¢ nazwe R . . o .
1. | wlasciwego organu nazwe istniejgcej jednostki organizacyjnej) stanowiaca baze

administracji rzgdowej)

formowania i wtasciwy urzad morski do (tu wstawié
nazwe wlasciwego organu administracji rzqdowey), ktory
w uzgodnieniu z Ministrem Obrony Narodowej nakazuje
jednostce przemiesci¢ si¢ z rejonu formowania do
wyznaczonego rejonu dziatania.




Il. ORGANIZACJIA ....... (tu wstawié nazwe jednostki z wyciggu z resortowego zestawienia
zadan w zakresie militaryzacji) ORAZ KIEROWANIE JEJ ELEMENTAMI

1. Struktura organizacyjna, zasadnicze wyposazenie i mozliwosci ....... (tu podaé rodzaj
mozliwosci).
1) struktura organizacyjna:

W skiad ....... (tu wstawié¢ nazwe jednostki z wyciggu z resortowego zestawienia
zadan w zakresie militaryzacji) wchodza:
Kierownictwo:
a)  kierownik,
b)  z-ca kierownika/kierownik sekciji,
c)  kierownik sekciji,
d)  kierownik sekcji.
Sekcja ...:
a)  kierownik ds. ...,
b)  operator,
c)
Sekcja ...:
a)  kierownik ds. ...,
b)  operator,
c)
Sekcja ...:
a)  kierownik ds. ...,
b)  operator,
c)

Sekcja zabezpieczenia:

a)  kierownik sekcji zabezpieczenia,

b)  grupa logistyki:
—  kierowca — elektromechanik,
—  kierowca-magazynier,

C)  grupa ratunkowo-ewakuacyjna:
— mechanik-kierowca,

—  kierowca-operator,



d)  grupaawaryjno-ratunkowa:

ey

e)  grupa medyczna:

— kierowca-ratownik medyczny/sanitariusz,

Stuzba
Kierownictwo
dyspozytorska2 133
Sekcja Sekcja Sekcja
1|7 10 zabezpleczema1 13
Grupa Grupa Grupa
23 n oyE -‘ logistyki
Grupa
ratunk-ewak 5
Grupa
|| awaryj-ratunlil
Grupa
medyczna 5
Lp . . . .
Stanowisko Zmiana Imig i nazwisko
Oddziat ...
1. Kierownik I
2. Zastepca Kierownika I
3. Kierownik Sekcji I
4. Kierownik Sekcji I
Sekcja ...
1. | Kierownik Sekgji ... [
2. | Zastepca Kierownika Sekcji I




Lp. Stanowisko Zmiana Imig¢ i nazwisko
Grupa ...
3. | Kierownik Grupy ]
4. | Operator I
5. | Operator ]
Grupa ...
6. | Kierownik Grupy I
7. | Operator |
8. | Operator ]
Sekcja ...
9. | Kierownik Sekcji ... I
10. | Zastgpca Kierownika Sekcji ]
Grupa ...
11. | Kierownik Grupy I
12. | Operator I
13. | Operator ]
Grupa ...
14. | Kierownik Grupy ]
15. | Operator I
16. | Operator ]
Sekcja ...
17. | Kierownik Sekcji ... Il
18. | Zastgpca Kierownika Sekcji I
Grupa ...
19. | Kierownik Grupy ]
20. | Operator I
21. | Operator ]
Grupa ...
22. | Kierownik Grupy ]
23. | Operator |
24. | Operator I

Sekcja Zabezpieczenia
Grupa Logistyki
25. | Kierownik Sekcji I
26. | Kierowca-elektromechanik I
27. | Kierowca-magazynier I
Grupa Ratunkowo-Ewakuacyjna

28. | Mechanik-kierowca I
29. | Kierowca-operator |




Lp. Stanowisko Zmiana Imig¢ i nazwisko
Grupa Awaryjno-Ratunkowa
30. I
31. I
Grupa Medyczna
3 Kie_rOV\_/ca-ratownik medyczny/ I
sanitariusz
33 Kie_rOV\_/ca-ratownik medyczny/ I
sanitariusz
2) zasadnicze wyposazenie ....... (tu podaé rodzaj i ilos¢ wyposazenia):
B) e — 2 szt.,
D) — 2 szt.,
C) e —1szt
3) dobowe mozliwosci jednostki w zakresie ....... (tu podaé rodzaj mozliwosci)
wynoszg:
Q) e ,
D) ,
C) et

Kierowanie jednostka i zabezpieczenie jej funkcjonowania.

1)

2)

praca jednostki kieruje jej kierownik ze stanowiska kierowania rozwinigtego

w zasadniczym (zapasowym) rejonie rozwinigcia w .... (tu wstawi¢ miejsce

rozwinigcia stanowiska kierowania) poprzez ... (wymieni¢ sposob i planowane do

wykorzystania srodki) np.:

a) kontakt osobisty (stawianie zadan i odprawy rozliczeniowo-zadaniowe
z kierownikami poszczegolnych Sekcji;

b) stuzbe dyspozytorskg,

C) lgcznikow (w razie potrzeby) wyznaczanych sposréd etatowych obserwatorow lub
regulujgcych ruchem,

praca poszczegélnych sekcji 1 grup kierujg ich kierownicy poprzez ... (wymienic

sposob

i planowane do wykorzystania srodki);




3) zabezpieczenie funkcjonowania ....... (tu wstawié nazwe jednostki z wyciggu

z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji):

a) organizacja ochrony i obrony — ..... (opisac przyjete procedury),

b) organizacja Igcznosci — ..... (opisac¢ przyjete procedury i planowane do

wykorzystania srodki),

c) zabezpieczenie logistyczne — ..... (opisac przyjete procedury):

organizacja zakwaterowania — ...,
organizacja zywienia — ...,
organizacja zabezpieczenia medycznego — ...,

organizacja zabezpieczenia technicznego — ....

111.ZALACZNIKI

o > w0 e

Sygnaty powszechnego ostrzegania i komunikaty ostrzegawcze.

Wz6r identyfikatora dla stuzby dyzurne;.

Wzor ,,Meldunku dyzurnego jednostki”.

Wzor ,,Dziennika dziatania”.

Tabela danych teleadresowych w zakresie wspotdziatania.



Zatgcznik nr 1

SYGNALY ALARMOWE

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMOW

w okresie trzech minut

RODZAJ
ALARE AKUSTYCZNY SYSTEM ALARMOWY SRODKI MASOWEGO PRZEKAZU
OGLOSZENIE .
ALARMU SYRENY 2N
WIZUALNY SYGNAL g
ALARMOWY - e
ZNAK ZOLTY R —
WKSZTAICIE - > 2
TROJKATA Sygnat akustyczny — modulowany dzwiek syreny Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
LUB £ : Uwaga! Uwaga! Uwaga!
W UZASADNIONYCH w okresie trzech minut Oglaszam alarm
PRZYPADKACH . : )
INNEJ FIGURY (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
GEOMEIRYCZNEY | [ R
SYRENY
§ Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
ODWOLANIE 2 Uwaga! Uwaga! Uwaga!
‘ 2 Odwoluje alarm
ALARMU : :
0 3 oSThS (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
Sygnat akustyczny — ciagly dzwiek syreny | seeeeeeeeeseeeseen dig oo

KOMUNIKATY OSTRZEGAWGCZE

SPOSOB OGLOSZENIA KOMUNIKATU SPOSOB ODWOLANIA KOMUNIKATU
RODZAJ
KOMUNIKATU 5 &
AKgYs;Y.ECIﬁNY SRODKI MASOWEGO AKgYs;.IY.E,ﬁNY SRODKI MASOWEGO
ALARMOWY PRZEKAZU ALARMOWY PRZEKAZU
Powtarzz_ana trzykrotnie
W Powtarzana trzykrotnie
Uwaga! Uwagal! L 2
Osoby znajdujaca sie na zapowiedz slowna:
UPRZEDZENIE Srenia Uwaga! Uwaga!
O ZAGROZENIU R od; ia ¥ Odwoluje uprzedzenie
SEAZENIAME moze iasta";'a'i'é 'skaz'eﬁ"i; AN S—
......................... (podac s {ERACH Shind k)
rodzej skazenia) wklerunky| 00| S
................... (podac kierunek)
Powtarzana trzykrotnie
Forme i tres¢ komunikatu zapowiedz stowna:
UPRZEDZENIE uprzedzenia o zagrozeniu Uwaga! Uwaga!
o ZAGI_{OZENIU zakazeniami ustalaja Odwoluje uprzedzenie o
ZAKAZENIAMI organy Panstwowej zagrozeniu
Inspekcji Sanitarnej | 00000 | s (rodzaj zakazenia)
_ . —
UPRZEDZENIE Powtarzana trzykrotnie Powtarzana trzykrotnie
_OKLESKACH zapowiedz stowna: zapowiedz stowna:
ZYWIOLOWYCH Informacja o zagrozeniu Uwaga! Uwaga!
1 ZAGROZENIU i sposobie postepowania Odwoluje alarm o kleskach
SRODOWISKA mieszkaficow | | ... L EEraRReT e




Zatacznik 2

Identyfikator stuzby dyzurnej

, Wzor”

SLUZBA

55 mm

27,5 mm

90 mm /

") rodzaj i wielko$¢ czcionki — Arial Black 26.



Zatacznik nr 3

Meldunek dyzurnego jednostki

., Wzor”

MELDUNEK

1. 12.02.2019 roku

2. Jan KOWALSKI

3. Przebieg shuzby:

06%0-07%
(18*-19%)

07%-18%
(1900_0630)

06%0-07%
(1830_1900)

Przyjecie stuzby dyzurnego jednostki.

Dokumentacj¢ dyzurnego OPP przyjatem zgodnie z RWD ...,
wyposazenie dyzurki zgodnie ze spisem inwentarza — stan faktyczny
dokumentacji 1 wyposazenia zgodny ze stanem ewidencyjnym. Stan

sprzetu ptywajacego i zabezpieczajacego bez zmian.

Realizacja biezacych zadan wynikajacych z zakresu obowiazkow.

Szczegdtowy przebieg stuzby zostat ujety w Dzienniku dziatan jednostki.

Przekazanie stuzby dyzurnego jednostki.

Dokumentacj¢ dyzurnego jednostki przekazatem zgodnie z RWD ...,
wyposazenie dyzurki zgodnie ze spisem inwentarza — stan faktyczny
dokumentacji 1 wyposazenia zgodny ze stanem ewidencyjnym. Stan

sprzetu ptywajacego i zabezpieczajacego bez zmian

13.02.2019 roku

PRZYIMUJACY: ZDAJACY:

)

Q)

Tomasz WOICIK Jan KOWALSKI



Zatacznik nr 4
Dziennika dziatania jednostki

., Wzor”

JAWNE
Egz. pojedynczy

(nazwa jednostki)

DZIENNIK
DZIALAN

Rozpoczgto dnia  ............
Zakonczono dnia ............




JAWNE
Egz. pojedynczy

Lp. Data Treé¢ dziataf
godzina
1 2 3

Str. .../ ....




JAWNE
Egz. pojedynczy

Sposob zatatwienia

Potwierdzenie przyjecia do
wiadomosci/wykonania

4

5

Str. ..../....




Zatacznik nr 5

Tabela danych teleadresowych w zakresie wspotdziatania

Lp.

Nazwa podmiotu

Obszar wspoldziatania

Adres podmiotu

Tel. kontaktowe

Wykonano w 2 eqz.:

Egz. nr 1 - MGMiZS
Egz. nr 2 —ad acta

Wykonat:

str. 21/21
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