DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Warszawa, dnia 5 pazdziernika 2020 r.

Poz. 30

ZARZADZENIE NR 28
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351,
z pozn. zm.") w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 .
poz. 869, z pézn. zm.”) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j:
1) zasady organizacji rachunkowosci, stanowigce zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;
2) zaktadowy plan kont, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych, stanowiacy zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie nr 19 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 21 czerwca 2018 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min.
Rodz. Prac. i Pol. Spot. poz. 19129 oraz z 2019 r. poz. 42).

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia, z moca obowigzujagca od dnia
4 sierpnia 2020 r.

MINISTER RODZINY,
PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Marlena Malgg

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz
72020 r. poz. 568.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz
22020 r. poz. 284, 374, 568, 695 1 1175.

2)
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1.

Zataczniki do zarzadzenia nr 28

Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

(poz. 30)

Zalgcznik nr 1

ZASADY ORGANIZACJI RACHUNKOWOSCI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

W Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,Jednostka”, prowadzona jest obshiga
finansowo-ksiggowa w zakresie:

1) dysponenta czgs$ci budzetu panstwa: 31 — Praca, 44 — Zabezpieczenie spoteczne, 63 — Rodzina, zwanego dalej
,Dysponentem”;

2) dysponenta srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia, zwanego dalej ,,Ministerstwem”;
3) dysponenta Funduszu Gwarantowanych Swiadczef Pracowniczych, zwanego dalej ,,FGSP”;
4) dysponenta Funduszu Pracy, zwanego dalej ,,FP”;

5) dysponenta Funduszu Solidarno$ciowego zwanego dalej ,,FS”.

Ewidencje ksiegowa Dysponenta, FGSP, FP i FS prowadzi w Jednostce Biuro Budzetu i Finansoéw, zwane dalej
»BBF”, zgodnie z zakresem zadan okreslonym w przepisach regulaminu wewngtrznego BBF.

Ewidencje ksiggowa Ministerstwa prowadzi w Jednostce Biuro Dyrektora Generalnego, zwane dalej ,,BDG”, zgodnie
z zakresem zadan okreslonym w przepisach regulaminu wewngtrznego BDG.

Wyptaty ze srodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytuhu finansowania i dofinansowania dziatalno$ci
socjalnej okreslonej w przepisach Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sa dokonywane przez
Ministerstwo.

§2.

Obieg i kontrola dokumentéw finansowych okreslone zostaty w zarzadzeniu nr 18 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 7 maja 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych
w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. Prac. i Pol. Spot. poz. 20).

Zasady obrotu gotéwkowego reguluje zarzadzenie nr 13 Dyrektora Generalnego z dnia 29 listopada 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kasowej w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej oraz zarzadzenie nr 8
Dyrektora Generalnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji
kasowej w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

Zasady korzystania z kart ptatniczych reguluje decyzja nr 4 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 czerwca 2010 r.
w sprawie sposobu dokonywania wydatkow przy wykorzystaniu stuzbowych kart platniczych uzytkowanych
w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej oraz podleglych jednostkach organizacyjnych (Dz. Urz. Min. Prac. i Pol. Spot.
poz. 8).

Zasady 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji okresla zarzadzenie nr 35 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 7 pazdziernika 2015 r. w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej Ministerstwa Pracy i Polityki

Spotecznej (Dz. Urz. Min. Prac. i Pol. Spot. poz. 38).

W zasadach inwentaryzacji aktywow i pasywOw przyjmuje si¢ nast¢pujace uproszczenia:

1) salda zerowe naleznosci nie podlegaja potwierdzaniu droga uzyskania od kontrahentow potwierdzen
prawidlowo$ci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu tych naleznosci;

2) salda zerowe naleznosci i zobowigzan, na ktorych w trakcie roku budzetowego wystapity obroty, inwentaryzuje
si¢ droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci.
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SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI

§3.
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Okresami sprawozdawczymi sg odpowiednio miesigc, kwartat, potrocze lub rok, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa.

§ 4.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Jednostki, odrgbnie dla Dysponenta, Ministerstwa, FGSP, FP i FS.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskiej, w ztotych i groszach.
Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze;.

Ksiegi rachunkowe otwierane s3 na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na dzien konczacy rok
obrotowy.

Ostateczne zamknigcie ksiagg rachunkowych nastgpuje do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

Zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci dokonywania zapisow
ksiegowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

. Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie p6zniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem

uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dziennik;
2) ksiege gtowna (konta syntetyczne);
3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne);

4) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

1) operacje, ktore wystapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie;
2) zapisy sg kolejno numerowane w sposob automatyczny;

3) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly;

4) obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, ktore nastapity w danym okresie sprawozdawczym.

W Jednostce stosuje si¢ dzienniki czgsciowe (rejestry ksiegowe), grupujace dokumenty posiadajace cechy wspdlne
lub pochodzace z tego samego zrédla. Zmiana grupowania dokumentow w odpowiednich rejestrach ksiggowych moze
nastapi¢ od poczatku roku kalendarzowego. Sposéb grupowania oraz symbole grup rodzajowych dokumentdéw
ksiegowych (rejestrow ksiggowych) ustala gtowny ksiggowy.

Ksiega gltdwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
1) podwdjnego zapisu;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania operacji gospodarczych zgodnie z zasada memoriatows,
z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktorego dotycza;

3) powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace wybranych kont ksiegi gtéwnej (syntetyka).
Prowadzone sa one w ujeciu systematycznym, w postaci komputerowych zbior6w danych uzgodnionych z saldami
i zapisami ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach pomocniczych dokonywane sa wedlug zasady podwojnego zapisu i sa
pierwotne w stosunku do zapisu kont glownych wynikajacych z sumowania obrotow i sald kont pomocniczych.

Zestawienie obrotow 1 sald zawiera:
1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
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3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw i sald sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikéw czesciowych.

Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, w celu umozliwienia
sporzadzenia w terminie obowigzujacych sprawozdan.

Zapis ksiggowy zawiera w szczegolnoscei:
1) date dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego
date;

3) skrdocony opis operacji;
4) kwote dokonanej operacji;
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Korekty btednych zapiséw ksiggowych sg dokonywane na podstawie wlasnego dowodu ksiegowego (PK — polecenie
ksiggowania). Dokonanie zapisu korygujacego polega na poprawieniu bigdnego zapisu poprzez zaksiegowanie
blednej kwoty na tych samych kontach i na tych samych stronach kont, na ktérych dokonano nieprawidtowego zapisu,
lecz z zastosowaniem liczb o znaku przeciwnym.

Ewidencja zaangazowania dotyczacego planu wydatkow budzetowych dokonywana jest w szczegodlnosci na
podstawie dokumentow stanowiacych podstawe powstania zobowigzania, o ktorych mowa w zarzadzeniu w sprawie
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo—ksiggowych w Jednostce.

Ewidencja zaangazowania dotyczacego planu wydatkéw w zakresie wynagrodzen i pochodnych finansowanych
z budzetu panstwa i Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, z wylaczeniem pozostatych realizowanych przez
Ministerstwo programow i projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, dokonywana jest do
wysokosci planu finansowego na dany rok.

BDG, uwzgledniajac stopien realizacji planowanych wydatkow w danym roku budzetowym, o ktéorym mowa
w ust. 20, dokonuje korekty zaangazowania z wlasnej inicjatywy na podstawie posiadanych danych lub na wniosek
komorki organizacyjnej Ministerstwa.

Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z treScia ekonomiczng, w porzadku chronologicznym
i systematycznym (na biezgco), z podzialem na poszczegodlne okresy sprawozdawcze, w sposOb wiarygodny
i kompletny.

Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej Jednostki prowadzi si¢ zgodnie z zasada ujmowania
ponoszonych kosztéw na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

W Jednostce na kontach Zespohu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” ewidencjonuje si¢ wszystkie koszty
zwigzane z wydatkami budzetowymi, z wyjatkiem ro6znic kursowych, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach Zespotu 7 —
»Przychody, dochody i koszty”, oraz dotacji i ptatnosci z budzetu §rodkdéw europejskich.

Umowy cywilnoprawne w imieniu i na rzecz FGSP, FP oraz FS s zawierane przez Jednostke.
Wydatki dotyczace kosztow obstugi FGSP realizowane sa w ramach planu finansowego Ministerstwa.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych na rzecz FGSP, FP oraz FS wystawiane s3 na
Jednostke.

Rozliczenia pomiedzy FGSP a Ministerstwem odbywaja sie na podstawie not ksiegowych wystawianych przez
Ministerstwo.

Wynagrodzenia z tytulu uméw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie FP oraz FS nalicza i wyptaca Ministerstwo.

Inne wydatki dotyczace FP oraz FS, ktoére nie mogg zosta¢ poniesione bezposrednio ze srodkow FP oraz FS,
w szczegoblnosci koszty wynagrodzen osobowych z tytutu zadan wykonywanych na rzecz projektow, realizowane sg
w ramach planu finansowego Ministerstwa.

Rozliczenia pomigdzy FP oraz FS a Ministerstwem w zakresie, o ktorym mowa w ust. 29 i 30, odbywaja si¢ na
podstawie not ksiggowych wystawianych przez Ministerstwo.

Na kontach Zespotu 4 — | Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, na kontach Zespotu 7 — ,,Przychody, dochody
i koszty” oraz na kontach 983 — ,Zaangazowanie wydatkéw $rodkow europejskich roku biezacego”, 984 —
»Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat”, 998 — | Zaangazowanie wydatkow budzetowych
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roku biezacego” 1 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat” ujmuje si¢ operacje gospodarcze
dokonane w miesiagcu sprawozdawczym, wynikajace z dokumentéw finansowych, ktére wptynety do BBF lub BDG
do konca miesigca. Po tym terminie dokumenty finansowe ujmowane sa w ewidencji ksiggowej w miesiagcu, w ktorym
wplynely do BBF lub BDG, z zastrzezeniem ust. 39—42.

Operacje gospodarcze, o ktorych mowa w ust. 32, dokonane w grudniu ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w grudniu —
pod warunkiem wptywu dokumentéw finansowych do BBF lub BDG do dnia 8 stycznia roku nast¢pujacego po
roku obrotowym. Po tym terminie dokumenty finansowe beda ujmowane w ewidencji ksiegowej roku biezacego
w miesigcu, w ktorym wplynety do BBF lub BDG.

Operacje gospodarcze dotyczace rezerw na zobowiazania z tytutu toczacych si¢ postgpowan sadowych ujmuje si¢
w ewidencji ksiegowej roku obrotowego do konca lutego roku nastepujgcego po roku obrotowym.

Operacje gospodarcze dotyczace FP, dokonane w miesiacu sprawozdawczym i wynikajace z dokumentoéw finansowych,
ktore wplynety do konica miesigca do BBF, ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w miesigcu, ktorego dotycza. Po tym
terminie dokumenty finansowe ujmowane sa w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktorym wptynety do BBF.

Operacje gospodarcze, o ktorych mowa w ust. 35, dokonane w grudniu ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej w grudniu —
pod warunkiem wptywu dokumentow finansowych do BBF do dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku obrotowym.
Po tym terminie dokumenty finansowe beda ujmowane w ewidencji ksiggowej roku biezacego w miesigcu, w ktorym
wptynety do BBF.

Zapisy ksiggowe dotyczace rozliczen srodkow wyplaconych w formie dotacji sa dokonywane na podstawie
zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, w szczeg6lno$ci: rozliczen, sprawozdan
z wykorzystania dotacji lub innych dokumentéw finansowych otrzymanych zgodnie z podpisanymi umowami lub
odrebnymi postanowieniami.

Operacje gospodarcze, dotyczace rozliczen dotacji roku obrotowego, ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej w grudniu —
pod warunkiem wptywu dowodow ksiggowych do BBF do dnia 15 marca roku nast¢pujacego po roku obrotowym. Po
tym terminie dowody ksiggowe sa ujmowane w ewidencji ksiggowej roku biezacego w miesigcu, w ktorym wplynety
do BBF.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dotyczace wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich realizowanych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,,BGK”, dokonywane sg na podstawie informacji udostepnionych przez BGK
droga elektroniczna o:

1) zleceniach ptatno$ci otrzymanych przez BGK — w dacie udostgpnienia informacji;
2) ptlatnosciach zrealizowanych przez BGK — w dacie ich zrealizowania;

3) przekazanych i anulowanych zleceniach ptatnosci, korektach zwrotow oraz korektach informacji o zrealizowanych
zleceniach ptatnosci — w dacie udostepnienia informacji przez BGK.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dotyczace zwrotow wydatkow z budzetu $rodkoéw europejskich oraz zrealizowanych
nadptat zwrotow wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich realizowanych przez BGK sg dokonywane odpowiednio
na podstawie informacji o zwrocie $rodkéw europejskich udostgpnionych przez BGK droga elektroniczng lub
informacji o zrealizowanych nadptatach udostgpnionych przez BGK droga elektroniczng, w dacie udostgpnienia
informacji przez BGK.

Informacje BGK w zakresie zwrotow s$rodkow europejskich oraz zrealizowanych nadplat, dotyczacych miesiaca
sprawozdawczego, udostgpnione przez BGK droga elektroniczng do pigtego dnia kalendarzowego miesigca
nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych Jednostki w miesigcu
sprawozdawczym, ktorego dotycza. Po tym terminie informacje te ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w miesigcu,
w ktorym zostaly udostepnione.

Informacje BGK w zakresie zwrotow $rodkéw europejskich oraz zrealizowanych nadptat, dotyczacych miesiaca
grudnia, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych Jednostki w miesigcu grudniu.

Whtaty 1 wyptaty gotowkowe krajowych srodkéw pienigznych ewidencjonuje si¢ na koncie 130 — ,,Rachunek biezacy
jednostki”. Obroty z tego tytutu wykonane na koncie 130 ujmuje si¢ na koncie 101 — , Kasa ztotowkowa”. Saldo kasy
ztotowkowej ewidencjonuje si¢ w ramach paragrafu klasyfikacji wydatkow 441 — ,,Podroze shuzbowe krajowe”,
zgodnie z rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 5 ust. 20.

Wydatki dotyczace kosztow optat bankowych w zakresie rachunkéw bankowych prowadzonych dla Dysponenta
realizowane sa w ramach planu finansowego Ministerstwa na podstawie not ksiggowych wystawianych przez
Dysponenta.

§5.

W Jednostce aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci oraz przepisow szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych, z uwzglednieniem postanowien niniejszego zarzadzenia.
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2. Przy wycenie poszczegdlnych grup aktywow i pasywow oraz ustaleniu wyniku finansowego stosowane sg szczegdtowe
zasady wynikajace z nadrzednych zasad rachunkowosci, ktorymi sa:

1) zasada kontynuacji, ktora zaklada, ze dzialalno$¢ Jednostki bedzie prowadzona w dajacej si¢ przewidziec
przysztosci, w niezmniejszonym istotnie zakresie;

2) zasada ciaglosci, ktora oznacza, ze w kolejnych latach beda:
a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,
b) wedtug tych samych zasad wyceniane beda aktywa i pasywa Jednostki,
¢) tym samym sposobem ustalany be¢dzie wynik finansowy Jednostki,
d) stosowane obowigzujace zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) zasada memoriatu, ktoéra oznacza konieczno$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych wszystkich przypadajacych
przychodow i obcigzajacych kosztow zwigzanych z tymi przychodami jako dotyczacych danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty, z zastrzezeniem przepis6w niniejszego zarzadzenia;

4) zasada wspoOtmiernos$ci, ktdra oznacza konieczno$¢ zaliczenia do aktywow i1 pasywow okresu sprawozdawczego
kosztow i przychodow dotyczacych przysztych okreséw oraz przypadajacych na ten okres sprawozdawczy
kosztow, ktore nie zostaly jeszcze poniesione, z wyjatkiem biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen emerytalnych;

5) =zasada ostroznej wyceny, ktora oznacza, ze poszczegolne sktadniki aktywow i pasywoOw wycenia sig, stosujac
rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem zasady ostroznosci, ktéra oznacza uwzglgdnienie
w wyniku finansowym zmniejszenia warto$ci uzytkowej sktadnikow aktywow, wyltacznie niewatpliwych pozostatych
przychodow operacyjnych i zyskow nadzwyczajnych, wszystkich poniesionych kosztéw operacyjnych i strat
nadzwyczajnych oraz rezerw na znane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;

6) zasada istotnos$ci, ktora oznacza mozliwos¢ stosowania uproszczen w ramach przyjetych zasad rachunkowosci,
jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelno$¢ i jasnos$¢ przedstawienia sytuacji majatkowe;,
finansowej oraz wyniku finansowego.

3. Dochody i wydatki Jednostki sa ujmowane w ksiggach i prezentowane w sprawozdaniach finansowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkéw dokonanych na rachunkach dochodow i wydatkow
budzetowych.

4. W zasadach wyceny aktywoéw i pasywow przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenie: ponoszone z gory wydatki,
dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty, optat abonamentowych, dostaw energii, ubezpieczen
majatkowych i rzeczowych, podatku od nieruchomosci, ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, nie
podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow. Koszty te ksigguje si¢
w cato$ci w miesigcu, w ktorym dokument finansowy wptynat do BDG, z zastrzezeniem § 4 ust. 33 i 36.

5. Srodki przekazane do BGK z przeznaczeniem na udzielanie pozyczek w ramach programéw: ,,Praca dla mtodych”
i ,,Program Aktywizacji Obszarow Wiejskich — Komponent A” ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych
Ministerstwa jako nalezno$ci w wysokosci $§rodkow przekazanych, a nastepnie nalezno$ci pomniejsza si¢ o splaty
kapitalu pozyczek lub inne zmniejszenia kapitatu pozyczek. Naleznos$ci z tytutu odsetek i inne nalezno$ci dotyczace
pozyczek udzielanych przy udziale BGK w ramach programow: ,Praca dla mlodych” i ,,Program Aktywizacji
Obszaréw Wiejskich — Komponent A” ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych Ministerstwa w dacie wpltywu
$rodkow na rachunek Ministerstwa.

6. W zasadach prowadzenia ksiagg rachunkowych przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenie: na kontach ksiggowych
ewidencje wartosci srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, srodkow trwatych w budowie (inwestycji),
umorzenia i amortyzacji, prowadzi si¢ bez wskazywania cze$ci budzetowej. Uproszczenie to nie ma wplywu na tre$é
sprawozdania finansowego oraz innych sprawozdan prezentujacych informacje dotyczace majatku trwatego.

7. Biledy popelnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzadzonych sprawozdaniach finansowych,
wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje si¢ w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego. Przed
ujeciem korekty w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego oceny wymaga, czy wptyw bledéw na tresé
sporzadzonych sprawozdan finansowych byt istotny czy nieistotny z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego.

8. Korekty bledow popetlnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za nieistotne, wptywaja na wynik
finansowy biezacego roku obrotowego.

9. W zakresie Dysponenta i Ministerstwa korekty btedow popetnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za
istotne, ujmuje si¢ na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”.
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. W zakresie FGSP, FP oraz FS korekty btedow popetionych w poprzednich latach obrotowych, bez wzgledu na ich
istotnos¢, ujmuje si¢ na koncie 853 — ,,Fundusze celowe”.

W zakresie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych korekty bledow popelionych w poprzednich latach
obrotowych, bez wzgledu na ich istotno$¢, ujmuje si¢ na koncie 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”.

Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego
uznaje si¢ operacje gospodarcze o warto$ci jednostkowej nieprzekraczajacej progu istotnosci.

Prog istotnosci ustala si¢ na poziomie 0,001% sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu Jednostki.

Rezerwy na przyszite zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postegpowan sagdowych tworzy si¢ na dzien
bilansowy, z uwzglgdnieniem zasady istotnoéci odnoszacej si¢ do obowigzku wykazywania w sprawozdaniu finansowym
informacji istotnych, wptywajacych na ocen¢ kondycji finansowej i sytuacji majatkowej Jednostki. Uwzgledniajac
zasade istotnosci, rezerwy na zobowigzania w Jednostce tworzy si¢ na przyszte zobowigzania wynikajace ze skutkow
toczacych si¢ postgpowan sadowych, ktorych prawdopodobienstwo wystapienia wynosi co najmniej 80%. Odsetki od
utworzonej wartosci rezerwy na przyszle zobowiazania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postepowan sadowych
nalicza si¢ na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu.

Rezerwy na przyszie zobowigzania wynikajace ze skutkdéw toczacych si¢ postgpowan sgdowych tworzy sie na
podstawie informacji sporzadzonej przez komorke organizacyjna prowadzaca postgpowanie sadowe, parafowanej
przez radce prawnego i1 zaakceptowanej przez kierownika danej komorki organizacyjnej. Informacja zawiera
w szczegblnosci wskazanie stopnia prawdopodobienstwa wystgpienia przysztego zobowigzania i jego wartosc.

Rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od
okolicznosci, z ktorymi przyszte zobowigzania si¢ tacza.

Powstanie zobowigzan, na ktdre utworzono rezerwg, zmniejsza rezerwe.

W przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego utworzenie rezerwy odpis rezerwy zalicza si¢ odpowiednio
do pozostatych przychoddéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Dopuszcza si¢ korygowanie btedow w dowodach zroédlowych zewngtrznych obcych, otrzymanych od kontrahentow
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w szczegdlnosci dotyczacych s$wiadczen na rzecz oséb fizycznych,
z zastosowaniem zasady okre§lonej w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci dla poprawiania bledow
w dowodach wewnetrznych: bledy moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie poprawnej tresci i daty poprawki oraz ztozenie podpisu wystawcy
dowodu zrodlowego zewnetrznego obcego lub osoby przez niego upowaznione;.

Klasyfikowanie przychodéw i dochodéw oraz wydatkow i kosztow odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodoéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, z pézn. zm.").

Do spraw dotyczacych niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publiczno-prawnym stosuje si¢
przepisy okreslone w dziale III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325
i1423).

Rozliczen kosztéw zagranicznych podrézy shuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z § 20 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy shuzbowej (Dz.U. poz. 167),
z uwzglednieniem przepisoOw zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 5 wrzesnia 2016 r. w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych oraz
przyjmowania delegacji zagranicznych sktadajacych wizyte w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
oraz zarzadzenia nr 3 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 marca
2017 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych oraz
przyjmowania delegacji zagranicznych skladajacych wizyte w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
oraz zarzadzenia nr 2 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
3 stycznia 2019 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych
oraz przyjmowania delegacji zagranicznych sktadajacych wizyt¢ w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki
Spoteczne;.

Zaliczka na poczet kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej wyptacana jest w kasie Ministerstwa, po kursie waluty
zastosowanym przez bank przy pobraniu gotowki z banku do kasy.

1)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz.U. z 2014 r. poz. 1382 i 1952, z 2015 r. poz. 931,
1470 1 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 1 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 i 2231, z 2018 r. poz. 767 1 1393, 22019 r.
poz. 257 i 1363 oraz z 2020 r. poz. 1340.
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Wptaty walutowe z tytutu rozliczen kosztow podrozy stuzbowych dokonywane w kasie Ministerstwa przeliczane sg
wedtug tabeli kursow kupna i sprzedazy walut obowiazujacej w Narodowym Banku Polskim, zwanym dalej ,,NBP”,
z dnia wptaty. Wptlaty waluty na konto Ministerstwa z tytutu rozliczen kosztow podrozy stuzbowych przeliczane sa
wedtug sredniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez NBP z dnia wplaty.

Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej dokonywane jest po kursie waluty zastosowanym przez bank
przy pobraniu gotowki z banku do kasy.

W przypadku dotaczenia do rozliczenia kosztdw podrézy zagranicznej dokumentdéw finansowych wystawionych
w walutach innych niz waluta otrzymanej zaliczki i braku potwierdzenia kursu faktycznie zastosowanego przez obiekt
hotelowy koszt ustugi hotelowej wynikajacy z faktury przelicza si¢ na walute otrzymanej zaliczki przy zastosowaniu
kursu $redniego oglaszanego przez NBP z dnia poprzedzajacego date wystawienia faktury.

Kwota wynikajaca z zatwierdzonego rozliczenia podrézy stuzbowej jest wyptacana lub wptacana w walucie
udzielonej zaliczki. Kwota ta moze zosta¢ wyptacona lub wptacona w walucie polskiej, w wysokosci stanowiacej
roéwnowarto$¢ przyshugujacej kwoty w walucie obcej, wedtug $redniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych
okreslonego przez NBP z dnia wyplacenia zaliczki.

§6.
Aktywa trwate obejmuja:
1) s$rodki trwale;
2) pozostate srodki trwate;
3) $rodki trwate w budowie (inwestycje);
4) wartosci niematerialne i prawne;
5) pozostate warto$ci niematerialne i prawne.

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku, mogace samodzielnie funkcjonowaé, przeznaczone na potrzeby Jednostki, ktorych
warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16f ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1406 i 1492), zwanej dalej ,,warto$cig ustalong w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych”, nabyte z wtasnych srodkow lub stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

1) grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
2) lokale bedace odrgbng wiasnoscia;

3) Dbudynki;

4) budowle;

5) maszyny i urzadzenia techniczne;

6) $rodki transportu i inne rzeczy.

Kazdorazowa zmiana warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0so6b prawnych powoduje
automatycznie zmian¢ kwot okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

Srodki trwale wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia; obejmuje ona cen¢ nalezng sprzedajacemu powigkszong o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania, w szczego6lnosci: koszty
transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, sktadowania, a obnizong o upusty i inne
udzielone przez sprzedajacego bonifikaty. Warto$¢ poczatkowa nieodptatnie otrzymanego srodka trwalego od
jednostki sektora finansow publicznych stanowi wartos¢ wyszczegolniona w dokumencie przekazania, tj. cena
nabycia i dotychczasowe umorzenie. W pozostatych przypadkach, innych niz wyzej wymienione, warto$¢
poczatkowa $rodka trwatego stanowi cena sprzedazy lub warto$¢ godziwa, o ile w indywidualnych sytuacjach
dysponent nie okresli inaczej. Przez warto$¢ godziwa nalezy rozumie¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywow
moglby zosta¢ wymieniony, a tym samym zobowigzanie uregulowane na zasadach transakcji rynkowej;

2) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci okre§lonej w umowie o przekazaniu lub wartosci rynkowej
z dnia otrzymania;

3) w przypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu;
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4) w przypadku przejecia w wyniku zmiany formy prawnej — wedlug wartosci okreslonej w protokole zdawczo-
odbiorczym;

5) w przypadku ujawnienia $rodka trwatego — wedlug zasad okreslonych w pkt 1-4, a w przypadku braku
odpowiednich dokumentow pozwalajgcych ustali¢ t¢ warto$¢ — w warto$ci rynkowe;;

6) w innych przypadkach — wedtug wartosci okreslonej przez powotang w Jednostce Komisj¢ oceny przydatnosci do
dalszego uzytkowania sktadnikow majatkowych w Ministerstwie.

. Wartos$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju

i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

. W przypadku otrzymania $rodka trwatego na skutek wymiany niesprawnego $rodka trwatego — srodek trwaly w dniu

przyjecia do uzytkowania wycenia si¢ w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego $rodka trwatego.

. Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu, warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powigksza si¢ o sum¢ wydatkow na ich

ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwalte uwaza si¢ za
ulepszone, gdy wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje¢, adaptacj¢ lub modernizacj¢ powoduja
wzrost wartosci uzytkowej w danym roku budzetowym o kwote wyzsza od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia
przyjecia srodkoéw trwalych do uzywania.

. Pozostate $rodki trwate to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym

niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, mogace samodzielnie funkcjonowaé, przeznaczone na potrzeby Jednostki,
ktérych warto§¢ poczatkowa jest nizsza od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, nabyte z wlasnych $rodkéw lub stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie oraz, niezaleznie od warto$ci, meble i dywany, ksigzki i inne
zbiory biblioteczne oraz odziez i umundurowanie.

Pozostate srodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — ,,Pozostate §rodki trwale”.

Zmniejszenie stanu srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkow trwalych nastepuje w wyniku likwidacji, czyli
wycofania z uzywania w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem fizycznym lub moralnym (zwigzanym z postepem
technicznym), a takze w zwiazku ze sprzedaza, nieodptatnym przekazaniem lub ujawnieniem niedoborow i szkod
w $rodkach trwatych.

Od dnia postawienia $rodka trwalego lub pozostalego srodka trwatego w stan likwidacji do czasu jego catkowitej
likwidacji $rodek jest ewidencjonowany na koncie pozabilansowym 092 — , Srodki trwate w likwidacji”.

Podstawa catkowitego wykreslenia $rodka trwalego lub pozostatego $rodka trwalego z ewidencji jest protokot
likwidacji, protokot darowizny lub nieodplatnego przekazania, umowa sprzedazy lub inny dowdd sprzedazy (faktura,
rachunek), protokot stwierdzonych i rozliczonych réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzony na podstawie przepisow
zarzadzenia nr 10 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie powotania i funkcjonowania Komisji oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sktadnikoéw
majatkowych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zmienionego zarzadzeniem nr 10 Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 28 listopada 2018 r. zmieniajagcym zarzadzenie
w sprawie powotania i funkcjonowania Komisji oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sktadnikéw majatkowych
w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej oraz zarzadzeniem nr 8 Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 lipca 2019 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie powolania
i funkcjonowania Komisji oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sktadnikoéw majatkowych w Ministerstwie
Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

Wykreslenia srodka trwatego lub pozostatego srodka trwalego z ewidencji dokonuje si¢ z datg wskazang w dokumentach
wymienionych w ust. 13 czyli z dniem dokonania fizycznego zniszczenia, okreslonym w fakturze (rachunku) dniem
wydania kupujacemu, okreslonym w protokole zdawczo-odbiorczym dniem nieodptatnego przekazania, badz
z okre$lonym w protokole rozliczenia inwentaryzacji dniem stwierdzenia niedoboru lub szkody.

Nieodptatne przekazanie Srodka trwalego lub pozostatego Srodka trwalego innej jednostce, sprzedaz, oddanie w najem
lub dzierzawe, darowizna i likwidacja zuzytych lub zbednych sktadnikow majatku ruchomego nastepuje w trybie
okre§lonym w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegbétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.U. poz. 2004), z uwzglednieniem
przepisow zarzadzen, o ktorych mowa w ust. 13.

Srodki trwale sa finansowane ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053, z pozn. zm.”), a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U.
poz. 1579) i ewidencjonowane sg na koncie 011 — ,,Srodki trwate”.

Srodki trwale na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

Pozostate $rodki trwate sa finansowane ze $rodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu) i umarzane w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzytkowania.

Wartoéci niematerialne i prawne to nabyte przez Jednostke prawa na dobrach niematerialnych nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone
do uzytkowania na potrzeby Jednostki, w szczegdlnosci autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ licencji i autorskich praw majatkowych dotyczacych
oprogramowania zakupionego wraz ze srodkiem trwalym, bez ktdrego srodek ten nie jest kompletny i zdatny do
uzytkowania. Licencje (autorskie prawa majatkowe) w tym przypadku zwigkszaja wartos¢ poczatkowa srodka
trwatego.

Wartosdci niematerialne i prawne, o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, finansowane sg ze $srodkéw na inwestycje i ewidencjonowane na koncie 020 —
»Warto$ci niematerialne i prawne”.

Wartoéci niematerialne i prawne, o wartosci poczatkowe] nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych, sa finansowane ze §rodkéw na wydatki biezace i ewidencjonowane na koncie 021 —
,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow trwatych:

1) $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz meble i dywany bez wzglgdu na warto$c
poczatkowa, podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej;

2) pozostale srodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci:

a) powyzej 10% wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, ale nie
przekraczajace tej warto$ci, sg objete ewidencja bilansowa ilosciowo-warto$ciowa;

b) do 10% warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, podlegaja ewidencji
iloSciowe;j.
Odrebna ewidencja, iloSciowa lub iloSciowo-wartosciowa, w zaleznosci od potrzeb Jednostki, objete sg srodki trwate

ujete w ,,Wykazie asortymentowym sktadnikow majatkowych”, zwanym dalej ,,wykazem asortymentowym”. Odrgbna
ewidencja jest prowadzona zgodnie z zasadami prawidlowej gospodarki, z zachowaniem szczeg6lnej starannosci.

Wykaz asortymentowy sporzadza komorka organizacyjna wilasciwa do spraw administracyjnych we wspotpracy
z komorka organizacyjng wiasciwa do spraw infrastruktury informatycznej w zakresie jej dziatania. Wykaz
asortymentowy zatwierdza Dyrektor Generalny Jednostki, na wniosek kierownika komorki organizacyjnej wtasciwej
do spraw administracyjnych. Wykaz asortymentowy jest uaktualniany, w zaleznosci od potrzeb Jednostki.

Ewidencja ilosciowa i ilosciowo-wartosciowa rzeczowych aktywow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz kartoteki osobistego wyposazenia pracownikow, prowadzone s3 w komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw
administracyjnych.

Odrgbna ewidencja, o ktorej mowa w ust. 24 prowadzona jest w komorkach organizacyjnych odpowiednio: wiasciwej
do spraw administracyjnych albo wlasciwej do spraw infrastruktury informatyczne;j.

Ministerstwo nie prowadzi ewidencji bilansowe]j obrotu materialowego. Zakupione materiaty wyceniane sg wedtug
rzeczywistych cen zakupu brutto i ujmowane w ewidencji zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 32 i 33.
Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Do materiatéw zalicza si¢ miedzy innymi:
1) materialy biurowe;

2) materiaty promocyjne;

2)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz.U. z 2014 r. poz. 1382 1 1952, z 2015 r. poz. 931,
1470 1 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 i 2231, z 2018 r. poz. 767 i 1393,
22019 r. poz. 257 1 1363 oraz z 2020 r. poz. 1340.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

3) srodki czystosci;

4) teleinformatyczne cze$ci zamienne;

5) czgéci zamienne do samochodow.

Sroglki trwate oraz warto$§ci niematerialne i prawne nabyte ze §rodkow FP i FS oraz przejete i nabyte ze §rodkow
FGSP podlegaja wyodrebnieniu w ramach ewidencji ilo§ciowej i ilo§ciowo-wartoSciowej Ministerstwa.

Aktywa trwale i inne sktadniki majatkowe FGSP przejete na podstawie art. 99 ust. 1a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. —
Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. poz. 1241, z pozn. zm.”) podlegaja wyodrebnieniu
w ramach ewidencji bilansowej Ministerstwa.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, nabyte w ramach planu finansowego Ministerstwa na rzecz
FGSP, podlegaja wyodrebnieniu w ramach ewidencji bilansowej Ministerstwa.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, nabywane przez samorzady wojewddzkie ze Srodkoéw
FGSP, podlegaja wyodrebnieniu w ramach ewidencji bilansowej Ministerstwa, na podstawie kopii dowodow zakupu
wraz z protokotami odbioru, otrzymywanymi od wojewddzkich urzeddéw pracy.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne nabyte ze $rodkéw FP, na potrzeby zwigzane z realizacja zadan
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, zwanego dalej ,,Ministrem”, podlegaja wyodrebnieniu w ramach
ewidencji bilansowej Ministerstwa, na zasadach wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1409).

Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na konto 800 — , Fundusz jednostki”
w zakresie aktywow trwatych.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) stanowia koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia Srodkow trwatych o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych oraz koszty nabycia srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow poniesione do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow
i ushug oraz podatek akcyzowy, koszt obshugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu, optaty notarialne, sagdowe, a takze odszkodowania dla 0sob
fizycznych i prawnych powstate do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia $srodkow trwatych o warto§ci wyzszej od wartos$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych nie zalicza si¢ kosztow poniesionych przed podjeciem decyzji o rozpoczgciu
inwestycji, tj. przed zatwierdzeniem planu rzeczowo-finansowego wydatkow inwestycyjnych budzetu panstwa przez
dysponenta czgéci budzetowe;.

Do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:
1) dokumentacji projektowej;
2) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa;
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu;
4) przygotowania terenu pod budowe;
5) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy;
6) zalozenia stref ochronnych i zieleni;
7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;
8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy;
9) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania;
10) inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Do kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) nie zalicza si¢ kar i odszkodowan zwigzanych z realizowana
inwestycja, kosztow remontow o charakterze odtworzeniowym, kosztow przetargow, ogloszen.

3)

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2009 r. poz. 1706, z 2010 r. poz. 620, 685, 1020, 1078, 1475 i 1578,
z 2011 r. poz. 1016, 10611 1170, z 2012 r. poz. 986, 1456 i 1548 oraz z 2014 r. poz. 1457.
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§7.

1. Amortyzacja $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, odbywa si¢ stopniowo przy zastosowaniu
stawek amortyzacyjnych okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. W Jednostce stosuje
si¢ liniowa metode amortyzacji.

2. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia do uzywania
srodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i prawnej, o wartoSci poczatkowe] wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”;
amortyzacja obcigza konto 400 — ,,Amortyzacja”.

4. Naliczenia odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢, nie rzadziej niz, na koniec roku obrotowego.

Od ujawnionych $rodkow trwatych, nicobjetych dotychczas ewidencja, odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym srodki te zostaty wprowadzone do ewidencji.

5. Srodki trwate o wartoéci przewyzszajacej 10% wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych i nieprzekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, meble,
dywany i ksiazki, umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
— ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych”,
w korespondenciji z kontem 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”. Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

6. Srodki trwale o warto$ci nieprzekraczajacej 10% wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych ujmuje si¢ tylko w ewidencji iloSciowej, spisujac jednorazowo w koszty.

7. Wartoéci niematerialne i prawne o warto§ci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych §rodkoéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 021 — ,,Pozostate warto$ci niematerialne i prawne”; wartosci te podlegaja
jednorazowemu spisaniu w koszty.

8. Ustalenia stawek amortyzacyjnych oraz naliczenia amortyzacji dokonuje komorka organizacyjna wlasciwa do spraw
administracyjnych.

9. Poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jest
na koniec kazdego roku obrotowego weryfikowana przez komorke organizacyjng wlasciwa do spraw administracyjnych.
Zmiana okres6w i stawek amortyzacyjnych wynikajaca z przeprowadzanych okresowych weryfikacji powoduje korekte
odpisow amortyzacyjnych dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych. Nowe stawki beda miaty zastosowanie do
naliczania odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych poczawszy od
nastgpnego roku obrotowego.

§8.

1. Zobowiazania i naleznosci ewidencjonuje si¢ w warto§ciach nominalnych.

2. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartatu w kwocie wymagajacej zaplaty,
czyli tacznie z naliczonymi odsetkami.

3. Naleznosci wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, facznie z wymagalnymi
odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. po pomniejszeniu o warto§¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych, z uwzglgdnieniem postanowien zawartych w ust. 5, 151 20.

4. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty przez dokonanie odpisu
aktualizujacego w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikoéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w stosunku do ktorych zostato
otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostat zlozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu
o zatwierdzenie uktadu — do wysokos$ci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postepowaniu upadiosciowym lub umieszczonej w spisie
wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dluznika nie
wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego — w petnej wysokosci
naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z zaptatg ktorych dluznik zalega, a wedlug oceny sytuacji
majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;
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9.

10.

11.

4) nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa ich
nie$ciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow —
w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogoélnego, na nieSciagalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujgce
warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych —
zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizujacy, z zastrzezeniem ust. 6.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartosc.

Umorzenie, przedawnienie i nie$ciagalno$é naleznosci — z wylgczeniem naleznosci FGSP, ktérych umarzanie,
odraczanie terminu sptaty oraz rozktadanie sptaty na raty okreslaja przepisy ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie
roszczen pracowniczych w razie niewyptacalno$ci pracodawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 7) — stwierdza sig:

1) w przypadku nalezno$ci umorzonych:
a) w odniesieniu do nalezno$ci cywilnoprawnych:
— zgodnie z art. 58 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
b) w odniesieniu do naleznosci publicznoprawnych — w formie ostatecznej decyzji o umorzeniu naleznosci;

2) w przypadku naleznosci przedawnionych — protokotem zaakceptowanym przez Ministra lub osobe upowazniona,
wskazujacym dzien przedawnienia oraz zawierajacym wykaz dat i zdarzen majacych wplyw na bieg, przerwanie
i zawieszenie przedawnienia. Protokdt sporzadzany jest przez BBF lub BDG i parafowany przez gtownego
ksiggowego, radcg prawnego oraz dyrektora komorki merytorycznej — zgodnie z wlasciwoscia;

3) w przypadku naleznosci niesciaggalnych:

a) postanowieniem stwierdzajacym niesciagalno$¢, uznanym przez wierzyciela jako odpowiadajacym stanowi
faktycznemu, wydanym przez wlasciwy organ postepowania egzekucyjnego, albo

b) postanowieniem sadu o:

— oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy majatek niewyptacalnego
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania, lub

— umorzeniu postepowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy majatek niewyptacalnego
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania, lub

— ukonczeniu postepowania upadto§ciowego obejmujacego likwidacje majatku,

c) protokotem sporzadzonym przez radcg prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane koszty procesowe
i egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bytyby rowne albo wyzsze od kwoty wierzytelnosci,

d) protokotem sporzadzonym przez komorke merytoryczna prowadzaca sprawe, stwierdzajagcym, ze miejsce
pobytu dluznika jest nieznane i nie zostat ujawniony jego majatek mimo podjetych przez wierzyciela dziatan
zmierzajacych do ustalenia tego miejsca i majatku

— z zastrzezeniem, ze w przypadkach, o ktéorych mowa w lit. a i b, wydanie postanowienia nie zwalnia od
dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania nalezno$ci oraz ustalenia, czy za nalezno$¢ dluznika nie
odpowiadajg osoby trzecie.

Uznanie przez wierzyciela postanowienia wydanego przez organy, o ktorych mowa w ust. 8 pkt 3 lit. a i b jako
odpowiadajacego stanowi faktycznemu, nastgpuje na podstawie protokolu sporzadzonego przez BBF lub BDG,
parafowanego przez gldwnego ksiegowego, radce prawnego, dyrektora komorki merytorycznej — zgodnie z wlasciwoscia
i zaakceptowanego przez Ministra lub osobe upowazniong.

Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 8, od ktorych nie dokonano odpisow aktualizujacych ich wartos¢ lub dokonano
odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
finansowych Iub odnosi si¢ w ci¢zar funduszu dysponenta funduszu.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej dtuznika, wysokos¢ odpisu aktualizujacego ustala
si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia liczonego od
dnia powstania wymagalnosci. Przedzialom czasowym okresow zalegania z platnoscig przypisane sg stawki
procentowe odpisow aktualizujacych wycene¢ nalezno$ci, wedlug algorytmu podanego w ust. 12.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

Podziat na okresy zalegania z ptatno$cig nalezno$ci na dzien dokonania odpisu i przypisane im warto§ci odpisow
aktualizujacych, sa nastgpujace:

1) do 3 miesiecy — bez odpisu aktualizujacego;

2) powyzej 3 miesigcy do 6 miesiecy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci;
3) powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujagcy w wysokosci 75% naleznosci;

4) powyzej roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% nalezno$ci

— z zastrzezeniem ust. 13.

W przypadku przekazania nalezno$ci na droge postepowania sagdowego lub egzekucyjnego, naleznosci te mozna
uzna¢ za watpliwe 1 w calo$ci aktualizowaé przez dokonanie odpisu aktualizujacego.

Naleznosci sptacone po dniu bilansowym, a przed terminem sporzadzenia obowiagzujacych sprawozdan, nie podlegaja
aktualizacji wyceny.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartalu, w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Nie dochodzi i nie ewidencjonuje si¢ odsetek za zwloke od nieterminowo uregulowanych naleznosci publicznoprawnych
w przypadku, gdy wysoko$¢ odsetek nie przekracza trzykrotno$ci warto§ci oplaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041) za
traktowanie przesyiki listowej jako przesylki polecone;.

Nie dochodzi si¢ odsetek za zwloke od nieterminowo uregulowanych nalezno$ci cywilnoprawnych w przypadku, gdy
wysoko$¢ odsetek od danej nalezno$ci nie przekracza trzykrotnoSci wartosci oplaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej
jako przesylki poleconej. Zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych na koniec kwartatu odsetki podlegaja
wyksiegowaniu w dniu uregulowania naleznosci z wykorzystaniem ujemnego zapisu ksiggowego, natomiast odsetki
dotychczas niezaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych nie podlegaja ksiggowaniu.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

Wyrazone w walutach obcych skladniki aktywow i pasywow wycenia sig, nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedhug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla dane;j
waluty przez NBP.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia — o ile odregbne przepisy dotyczace srodkéow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz §rodkdéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet
zagranicznych nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptlaty
nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt 1, a takze
w przypadku pozostatych operacji.

Jezeli operacje gospodarcze wyrazone s3 w walutach obcych, dla ktérych NBP nie ogtasza kursu, to kurs tych walut
okresla si¢ w relacji do EURO.

Dla potrzeb ujmowania w ksiegach rachunkowych kosztow operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych,
na podstawie dokumentéw finansowych, ktore moga sta¢ si¢ dowodami ksiegowymi, w sytuacji braku kursu
faktycznie zastosowanego — warto$¢ operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych przelicza si¢ na walutg
polska wedlug kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia
dokumentu finansowego.

Koszty operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych, dotyczace sktadek cztonkowskich wnoszonych do
organizacji mi¢dzynarodowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w miesigcu, w ktérym dokonano zaptaty, po
kursie faktycznie zastosowanym.
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ZASADY ZABEZPIECZANIA I PRZECHOWYWANIA DOWODOW KSIEGOWYCH

§9.

1. Dowody ksiegowe, po zaewidencjonowaniu w ksiegach rachunkowych, nie mogg by¢ wydawane z BBF i BDG.
W przypadku zaistnienia konieczno$ci sprawdzenia dokumentu przez pracownika innej komorki organizacyjnej,
dokument udostepnia si¢ do wgladu w BBF lub BDG.

2. Wydanie oryginatow dowodow ksiggowych, sprawozdan finansowych i budzetowych na zewnatrz (dla organéw
Scigania, sadow, itp.), moze nastgpi¢ w oparciu o upowaznienie organu zadajacego, za pokwitowaniem zawierajacym
spis wydanych dokumentow, na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Generalnego Jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby.

3. Udostepnienie zbiorow lub ich cze¢sci do kontroli przeprowadzonej przez uprawnione organy na terenie Jednostki —
wymaga uprzedniego poinformowania odpowiednio Dyrektora Generalnego Jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby o przewidzianym terminie i zakresie kontroli oraz o osobach reprezentujgcych organ uprawniony do kontroli.

4. Wszystkie dowody ksiegowe, ktore stanowity podstawe ksiegowan w poszczegolnych miesigcach nalezy przechowywac
w segregatorach, utozone w porzadku chronologicznym, wedhug poszczegélnych rodzajow dziatalnosci (np. dochody,
wydatki).

5. W okresie roku sprawozdawczego oraz w ciggu roku nastgpnego, dowody ksiegowe znajduja si¢ w BBF lub BDG, po
tym okresie sa przekazywane do archiwum Jednostki.

6. Archiwizowanie dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w Jednostce przepisami dotyczacymi rzeczowego
wykazu akt.
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Zalgcznik nr 2

ZAKLADOWY PLAN KONT
PRZEPISY OGOLNE

§ 1.
1. Wprowadza si¢ plan kont obejmujacy:
1) wykaz kont syntetycznych;
2) opisy kont.

2. W przypadku koniecznosci wprowadzenia aktualizacji w wykazie kont syntetycznych, w zwiazku ze zmianami
w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej, sprawozdawczo$ci lub istniejacymi potrzebami
prowadzenia ewidencji ksiegowej, kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw finansowych dokonuje
aktualizacji wykazu kont syntetycznych.

3. Konta analityczne bilansowe buduje si¢ wedlug zasady, iz na struktur¢ konta sktada si¢ obowigzkowo:
a) xxx — trzycyfrowy symbol konta syntetycznego,
b) xx —dwucyfrowy symbol czesci budzetowe;,
c) Xxxxx — pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;,

d) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej — w ktorym trzy pierwsze cyfry okreslaja
paragraf dochodow, przychoddéw, wydatkow i rozchodow, a czwarta cyfra informuje o rodzaju finansowania

z zastrzezeniem ust. 41 5.

4. Dla konta 130 — ,Rachunek biezacy jednostki” w celu przyporzadkowania rachunku bankowego dochodow
i rachunku bankowego wydatkow do wyodrgbnionych subkont konta 130 wprowadza si¢ obowiazkowo dodatkowy
symbol wskazujacy na rodzaj rachunku:

1) w przypadku Dysponenta po czterocyfrowym symbolu paragrafu klasyfikacji budzetowej wprowadza sie¢
odpowiednio jednocyfrowy symbol ,,1” dla rachunku dochodow, symbol ,,2” dla rachunku wydatkow i symbol
»3 dla wydatkow niewygasajacych;

2) w przypadku Ministerstwa po trzycyfrowym symbolu konta syntetycznego wprowadza si¢ dwucyfrowy symbol
,01” dla rachunku wydatkoéw, ,,02” dla rachunku dochodow i ,,03” dla wydatkow niewygasajacych.

5. Dla kont analitycznych, na ktorych ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) aktywa trwale i ich umorzenie;

2) $rodki otrzymane z Ministerstwa Finansow oraz $rodki przekazane dysponentom podleglym dysponentowi czg$ci
budzetowej;

3) srodki pieni¢zne w kasie i Srodki pieni¢zne w drodze;

4) s$rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi;
5) operacje dotyczace zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

6) operacje dotyczace sum depozytowych;

7) rozliczenia z Bankiem Gospodarstwa Krajowego z tytutu pozyczek;

8) rozliczenie dochodow budzetowych;

9) rozliczenie wydatkow budzetowych;

10) rozliczenie zakupu i sprzedazy w zakresie podatku od towaroéw i ustug;
11) rezerwy na zobowigzania;

12) fundusz jednostki;

13) wynik finansowy

po trzycyfrowym symbolu konta pozostate symbole, w celu zachowania struktury budowy konta, moga byc¢
zastgpione cyframi 0 lub innymi symbolami.
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6.

10.

1.

Konta analityczne pozabilansowe buduje si¢ wedtug zasady, iz na strukturg konta, z wylaczeniem kont 091, 092, 093,
094, 930, 910 sktada si¢ obowigzkowo:

a. xxx — trzycyfrowy symbol konta syntetycznego,

b. xx— dwucyfrowy symbol czesci budzetowej.

. Struktura konta moze by¢ rozbudowana o trzycyfrowy symbol dzialu klasyfikacji budzetowej umieszczony

bezposrednio po symbolu czesci budzetowej oraz o dalsze cyfrowe i literowe symbole do okreslenia dodatkowe;j
analityki.

. Dodatkowa analityka konta prowadzona jest takze z wykorzystaniem stownikow, ktore umozliwiaja prowadzenie

ewidencji analitycznej okreslajacej dodatkowe informacje na temat zapisu ksiggowego, a w szczegbdlnosci:
1) —program,

2) —projekt,

3) —kontrahent,

4) — zrédto finansowania,

5) —zadanie w ukladzie zadaniowym,

. Kazde konto powinno zosta¢ powiazane z odpowiednim rejestrem ksiegowym.

Wykaz oraz struktura kont analitycznych Dysponenta, Ministerstwa, FGSP, FP oraz FS sg okre$lane i na biezaco
uaktualniane przez witasciwego glownego ksiegowego, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci
irozliczen.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

§2.

Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji ksiegowej

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

Eg:::()l Nazwa konta

011 Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwate

020 Warto$ci niematerialne i prawne

021 Pozostale warto$ci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zes

p6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa ztotowkowa

102 Kasa walutowa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 Rachunek $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 Rachunek $rodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pienigzne w drodze

142 Srodki pienigzne przekazywane w zarzadzanie Ministrowi Finansow

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walutach obcych
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221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkow europejskich

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

232 Rozliczenia z tytutu $rodkéw europejskich

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

238 Pozostale rozrachunki z pracownikami wyrazone w walutach obcych
240 Pozostate rozrachunki

241 Pozostale rozrachunki wyrazone w walutach obcych

244 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich wyrazone w walutach obcych
245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

291 Rozliczenie sprzedazy

292 Naleznos$ci funduszu celowego

293 Dhugoterminowe naleznosci z tytutu przychodow funduszu celowego
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

091 Obce $rodki trwale

092 Srodki trwate w likwidacji

093 Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie
094 Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne przekazane nieodptatnie
910 Zajecia wierzytelnosci

920 Naleznosci nie$ciggalne
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921 Naleznosci z tytutu realizacji uméw zawartych z BGK

922 Rozliczenia FS z tytutu realizacji umow

930 Cesje wierzytelnosci

940 Zobowigzania warunkowe

950 Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne z lat ubiegtych dotyczace projektow, ujawnione po zakonczeniu
roku budzetowego

951 Kary umowne

970 Platnosci ze $srodkow europejskich

971 Obciazenie planu wydatkdéw z budzetu srodkow europejskich

972 Ewidencja zwrotow z budzetu srodkoéw europejskich dotyczaca lat ubiegtych

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

979 Plan finansowy dochod6éw budzetowych

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 Plan wydatkow srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego

984 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat

990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

993 Plan finansowy przychodéw dysponenta FGSP, FP i FS

994 Plan finansowy wydatkéw dysponenta FGSP, FP i FS w uktfadzie zadaniowym

995 Plan wydatkow dysponenta FGSP, FP i FS

996 Zaangazowanie wydatkéw dysponenta FGSP, FP i FS roku biezacego

997 Zaangazowanie wydatkow dysponenta FGSP, FP i FS przysztych lat

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

1.

SZCZEGOLOWY OPIS KONT SYNTETYCZNYCH

§3.

Ustala si¢ opis kont syntetycznych bilansowych:

1) Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

2)

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:

1)
2)
3)
4)

rzeczowych aktywow trwatych;
warto$ci niematerialnych i prawnych;
umorzenia sktadnikow aktywow trwatych;

srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki
trwale”.

Na stronie Wn konta 011 ujmowane sg wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodéw i podwyzszenia wartoSci
poczatkowej tych $rodkow, a po stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktoére ujmowane jest na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmowane s3 w szczeg6lnoSci:

1)
2)

zakupy nowych lub uzywanych $rodkow trwatych;

przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji;
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3) ulepszenia zwigkszajace warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

4) przychody $rodkéow trwatych nowo ujawnionych;

5) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

6) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmowane sa w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania w zwiazku z likwidacja z powodu zuzycia lub zniszczenia;
2) rozchdd z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

3) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 — ,,Srodki trwate”

L Tresé .. Strona

p. re$¢ operacji W Ma

1. | Przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji 011 080

2. | Warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych 011 080

3. | Przychody nowo ujawnionych §rodkéw trwatych 011 800

4. | Nieodptlatnie otrzymane $rodki trwate: 011 800
a) warto$¢ nieumorzona, 011 071
b) warto§¢ dotychczasowego umorzenia

5. | Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonanych na skutek 011 800
aktualizacji ich wyceny:

6. | Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu 800 011
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania: 071 011
a) warto$¢ nieumorzona,
b) dotychczasowe umorzenie

7. | Zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwalych dokonywane na skutek 800 011
aktualizacji ich wyceny:

3) Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej pozostatych $rodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby jednostki. Podlegaja one
umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmowane sg zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmowane sg w szczegolnoSci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmowane sg w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
lub nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”
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L Tredé .. Strona
p- re$¢ operacji Wa Ma
1. | Przychody pozostalych §rodkow trwatych w wyniku zakupu 013 072
2. | Nieodpflatnie otrzymane pozostate §rodki trwate 013 072
3. | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkoéw trwatych 072 013
4. | Wycofanie pozostatych srodkdéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, 072 013
z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

4) Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, ktorych wartos¢ przekracza kwote, o ktorej mowa w ustawie o podatku dochodowym od o0sob
prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmowane s3a wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu

wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Saldo Wn konta 020 oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

L Tredé .. Strona
p- re$¢ operacji Wn Ma
1. | Przychody nowo ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych 020 800
2. | Nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne: 020 800
a) wartos¢ nieumorzona, 020 071
b) dotychczasowe umorzenie
3. | Zmniejszenie stanu warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 800 020
w wyniku sprzedazy, nicodptatnego przekazania lub wycofania z uzytkowania: 071 020
a) wartos¢ nieumorzona,
b) dotychczasowe umorzenie

5) Konto 021 — ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 021 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, ktérych warto§¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Na stronie Wn konta 021 ujmowane sg wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej warto§ci niematerialnych i prawnych.

Saldo Wn konta 021 oznacza warto$¢ poczatkowa bgdacych na stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 021 — ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”

3z .. Strona
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Przychody pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych w wyniku zakupu 021 072
2. | Nieodptatnie otrzymane pozostate wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek] 021 072
organizacyjnych
3. | Nieodptatne przekazanie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych 072 021
4. | Wycofanie pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych z uzywania na skutek ich 072 021
likwidacji
5. | Stwierdzone niedobory pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych 072 021

6) Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmowane sa zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 071 — ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych”

L Tresc . Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia §rodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji 071 011
w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobor, nieodplatnym przekazaniem lub
whiesieniem wkladu niepieni¢znego (aportu)
2. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych 071 020
umarzanych stopniowo, wycofanych z eksploatacji w zwiazku ze sprzedaza, likwidacja,
uznaniem za niedobor, nieodptatnym przekazaniem lub wniesieniem w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu)
3. | Zmniejszenie warto$ci umorzenia w zwiazku z dokonaniem urzedowej aktualizacji srodkoéw 071 800
trwatych
4. | Naliczenie co najmniej raz w roku obrotowym umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci 400 071
niematerialnych i prawnych
5. | Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych 011 071
6. | Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych warto$ci niematerialnych i prawnych 020 071
7. | Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzgdowej aktualizacji srodkéw trwatych 800 071
8. | Umorzenie $rodkow trwatych przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 011 071
9. | Umorzenie wartos$ci niematerialnych i prawnych przejetych od zlikwidowanych 020 071
(potaczonych) jednostek

zbioréw bibliotecznych”

7) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, pozostatych
wartos$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
trwatych, pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace pozostalych $rodkéw trwalych, pozostatych wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 072 — ,Umorzenie pozostalych s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych”
aa .. Strona
Lp. Tres$¢ operacji wn Ma
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych umarzanych 072 013
jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem
za niedobor lub nieodptatnym przekazaniem ksiggowania niedoborow 240/013 072/240
2. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych 072 021
i prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w zwiazku ze sprzedaza,
likwidacja, uznaniem za niedobor lub nieodptatnym przekazaniem ksiggowania
niedoborow 240/021 072/240
3. | Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych srodkow trwatych 013 072
4. | Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych wartosci 021 072
niematerialnych i prawnych
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8) Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow Srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmowane sg w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalnoS$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmowana jest warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) s$rodkéw trwatych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych s$rodkow
trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrgbnienie kosztéw S$rodkéw
trwatych w budowie wedtug poszczegoélnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow §rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

L Tre&t . Strona

p. re$¢ operacji Wo o

1. | Koszty dokumentacji projektowej zlecone:
a) podmiotom prowadzacym dziatalno§¢ gospodarcza, 080 201
b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto 080 231

2. | Koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) wynikajace z faktur za roboty, dostawy 080 201
i ustugi

3. | Wartos$¢ nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) 080 800

4. | Warto$¢ srodkow trwatych w budowie otrzymanych od zlikwidowanych (potaczonych) 080 800
jednostek

5. | Przekazanie do uzytkowania efektow inwestycyjnych w postaci srodkoéw trwatych 011 080

6. | Wartos¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych §rodkow trwatych w budowie 800 080

9) Zespét 1 —,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” shiza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkdéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krajowych i zagranicznych §rodkoéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;

3) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;

4) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow pienigznych.

10) Konto 101 — ,,Kasa zlotowkowa”

Konto 101 co do zasady, stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmowane sa wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody

gotowki oraz niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 zapewnia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej z podzialem na rachunki bankowe;

2) wartos$¢ gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
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Whtaty 1 wyplaty gotowkowe krajowych srodkow pienigznych ewidencjonuje si¢ na koncie 130 — ,,Rachunek
biezacy jednostki”. Obroty z tego tytutu wykonane na koncie 130 ujmuje si¢ na koncie 101 — ,,Kasa ztotdéwkowa”.
Saldo kasy ztotowkowej ewidencjonuje si¢ w ramach paragrafu klasyfikacji wydatkow 441 — , Podréze shuzbowe

krajowe”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 101 — , Kasa zlotowkowa”

L Treé .. Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Podjecie gotowki do kasy z rachunkéw bankowych (np. ZFSS) 101 141
2. | Wptlaty do kasy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych rozliczanych z budzetem 101 221
i gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow
3. | Zwroty niewykorzystanych zaliczek z tytutu delegacji stuzbowych wyptaconych wezesniej 101 234, 238
pracownikom
4. | Gotowkowe wptaty do kasy wadiow przetargowych 101 240
5. | Przekazanie gotowki z kasy na rachunki bankowe 141 101
6. | Wyptacone z kasy wynagrodzenia pracownikéw 231 101
7. | Wyptacone z kasy pozyczki dla pracownikow i emerytow z zaktadowego funduszu 234,240 101
$wiadczen socjalnych
8. | Wyplacone z kasy zaliczki na delegacje stuzbowe lub $rodki na wydatki gotowkowe dla 234, 238 101
pracownikow
9. | Zwrot wydatkéw poniesionych przez pracownikdéw zwigzanych z zakupem materiatow 234 101
iushug
10. | Przeksiggowanie obrotow kasy 101 101, 130

11) Konto 102 — ,,Kasa walutowa”

Konto 102 stuzy do ewidencji zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ kasie Jednostki.

Na stronie Wn konta 102 ujmowane sg wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody

gotowki oraz niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 102 korygowana jest na dzien bilansowy o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Konto 102 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 102 zapewnia ustalenie:

1) stanu gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym przeliczeniem

na ztote polskie wg obowiazujacego kursu dnia wptywu do kasy;
2) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 102 — ,,Kasa walutowa”

L Tresé » Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Przyjecie do kasy gotowki wyrazonej w walutach obcych z rachunkéw bankowych 102 141
2. | Zwroty niewykorzystanych zaliczek walutowych na zagraniczne delegacje 102 238
shuzbowe wyplaconych wczesniej pracownikom
3. | Dodatnie réznice kursowe gotowki w walutach obcych 102 750
4. | Odprowadzenie gotowki wyrazonej w walutach obcych z kasy walutowej na 141 102
rachunki bankowe
5. | Wyptacone z kasy walutowe;j zaliczki dla pracownikow na zagraniczne delegacje 238 102
stuzbowe
6. | Ujemne roznice kursowe gotowki w walutach obcych 751 102

12) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku bankowym z tytulu

wydatkéw i dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem finansowym.

W ramach konta 130 prowadzi si¢ dodatkowa ewidencje analityczng, odrebna dla wydatkéw budzetowych oraz

odrebng dla dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pienieznych w szczegdlnosci:
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1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez Jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Jednostki, jak réwniez Srodki pobrane do
kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych
z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkow pienigznych dla dysponentdow nizszego stopnia (ewidencja szczegdtowa wedhug
dysponentow, ktorym przelano $rodki pieni¢zne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym zachodzi pelna
zgodno$¢ zapisow migdzy Jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotu
nadptat dochoddéw budzetowych, zwrotu poniesionych wydatkéw oraz korekt wprowadza si¢ dodatkowy
techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego dochodéw
i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje
si¢ wediug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw pienigznych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych Jednostki. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej
dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych
do konca roku;

2) dochodéow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

L Treéé » Strona

p. re§¢ operacji Wa Ma

1. | Wplyw $rodkow budzetowych z Ministerstwa Finansow lub od dysponenta wyzszego 130 223
stopnia; zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych od dysponentdéw nizszego
stopnia

2. | Przelew $rodkéw budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia; zwrot 223 130
niewykorzystanych srodkow budzetowych do Ministerstwa Finansow

3. | Przekazanie dotacji z budzetu panstwa na rzecz beneficjentow 224 130

4. | Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 130 224
budzetowym beneficjentom

5. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 130 221

6. | Przekazanie srodkéw na wspotfinansowanie krajowe projektow finansowanych 141 130
z udzialem $rodkéw europejskich na rachunek pomocniczy prowadzony w Banku
Gospodarstwa Krajowego (BGK)

7. | Wplyw $rodkéw niewykorzystanych na wspotinansowanie krajowe projektow 130 141
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich z rachunku pomocniczego
prowadzonego w BGK




Dziennik Urzedowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej —26 — Poz. 30
8. | Zwroty nadptat z dochodow budzetowych 221 130
9. | Wplywy nalezno$ci uyymowanych na kontach rozrachunkowych 130 Konta
zespotu 2
10. | Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan ujmowanych na kontach rozrachunkowych Konta 130
zespotu 2
11. | Zwrot dochodéw budzetowych przez Ministerstwo Finanséw 130 222
12. | Przelew dochodow budzetowych na rachunek Ministerstwa Finansow 222 130
13. | Wplyw na rachunek wydatkéw $rodkéw pienieznych do wyjasnienia 130 240
14. | Wyjasnienie mylnej wptaty z rachunku wydatkow 240 130
15. | Wpltyw na rachunek dochodéw $rodkéw pienieznych do wyjasnienia 130 245
16. | Zwrot wyjasnionej mylnej wptaty z rachunku dochodow 245 130
17. | Zapis techniczny 130 130

13) Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmowany jest wptyw §rodkoéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma rozchod srodkow

z rachunkéw bankowych.

Wplywy i wydatki srodkdéw pienigznych zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych ujmowane sa z podziatem

na tytuly.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu §rodkéw pienieznych dla kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych

funduszy.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

L Treéé » Strona
p- re$¢ operacji Wa s
1. | Wptyw $rodkow z tytutu dokonanych odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen 135 240
socjalnych
2. | Sptaty rat pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych:
a) pracownikom, 135 234
b) bytym pracownikom, emerytom i rencistom 135 240
3. | Wptaty naleznosci stanowiacych przychody zaktadowego funduszu §wiadczen 135 Konta
socjalnych Zespotu 2
4. | Wplyw gotéwki odprowadzonej z kasy na rachunek zaktadowego funduszu 135 141
$wiadczen socjalnych
5. | Pozyczki z zakltadowego funduszu $rodkéw socjalnych przelane na rachunki
bankowe:
a) pracownikow, 234 135
b) bylych pracownikéw, emerytdw i rencistow 240 135
6. | Zaptata zobowiazan finansowanych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych |Konta zespotu 135
2
7. | Podjecie gotowki z rachunku bankowego zaktadowego funduszu §wiadczen 141 135
socjalnych do kasy Jednostki
8. | Zaptata kosztow bankowych — do refundacji z budzetu panstwa 240 135
9. | Wptyw s$rodkow z tytutu refundacji kosztow bankowych 135 240

14) Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych si¢ na

rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptaty srodkow

z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnia¢ podziat srodkow wedtug rachunkow

bankowych.

Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

L Tresé . Strona
p. re§¢ operacji Wn Ma
1. | Wptyw obowigzkowej skladki placonej przez pracodawcow na FGSP, FP i FS 136 853
2. | Wplyw odsetek od srodkéw przekazanych do Ministra Finanséw w zarzadzanie 136 853
overnight i zarzadzanie terminowe
3. | Zwrot przez Ministra Finansow $rodkow przekazanych w zarzadzanie overnight 136 142
i zarzadzanie terminowe
4. | Wpltyw srodkow od jednostek wykonujacych ustawowe zadania 136 853
5. | Wplata naleznosci z tytulu dostaw towardéw i ushug 136 201
6. | Wplata naleznosci z tytulu sptaty pozyczki udzielonej z funduszu celowego 136 240
7. | Wptata $rodkow, ktorych podstawa otrzymania pozostaje do wyjasnienia 136 240
8. | Przelew $rodkow do jednostek wykonujacych ustawowe zadania 853 136
9. | Przekazanie wolnych $rodkéw finansowych w zarzadzanie overnight i zarzadzanie 142 136
terminowe
10. | Zaptata zobowiazan z tytulu dostaw towarow i ustug 201 136
11. | Udzielenie pozyczki z funduszu celowego 240 136
12. | Zwrot kwot wptaconych jako niewyjasnione, a w postepowaniu wyjasniajacym 240 136
uznane za kwoty dotyczace innych podmiotéw
13. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych przychodow 136 292
14. | Zwroty przychodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu 292 136
15) Konto 137 — ,,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
Konto 137 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz §rodki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy Jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw tych §rodkdéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptyw tych
srodkow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrddta ich pochodzenia.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 137 — ,Rachunek s$rodkéw pochodzacych ze zrdédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”
L Tresé .. Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Zwrot gotowki z kasy do banku 137 141
2. | Wplyw na rachunek bankowy $rodkow ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych 137 240
ZWrotow1
3. | Podjecie gotowki z banku do kasy 141 137
4. | Przelewy z rachunku bankowego z tytutu zaptaty zobowigzan Konta 137
zespotu 2
5. | Zwrot otrzymanych a niewykorzystanych $rodkow 240 137
16) Konto 138 — ,,Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych zwigzanych
z realizacja programow i projektow finansowanych ze $rodkow europejskich. Na koncie 138 ujmuje si¢
rowniez operacje dotyczace wydatkow budzetu panstwa w ramach wspofinansowania programow i projektéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich.

Zapisy na koncie 138 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié
zgodno$¢ zapisow miedzy Jednostka a bankiem.

Na stronic Wn konta 138 ujmowane sa w szczegdlnosci wplywy srodkoéw pienigznych w korespondencji
z kontem 141 lub 227, a na stronie Ma ujmowane sg w szczegolnosci wyptaty srodkow pieni¢znych na realizacje
programow i projektow finansowanych z tych srodkow.
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Ewidencja szczegétowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego i zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegodlnych srodkow pienieznych wedhug zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta
umozliwia réwniez ustalenie stanu tych srodkow odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Na koncie 138 zachowuje si¢ zasade czystosci obrotow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich”

L Tresé » Strona
b res¢ operacji
3 ey Wn Ma
1. | Wpltyw srodkow na finansowanie lub wspotfinansowanie projektow 138 141
realizowanych z udzialem §rodkéw europejskich
2. | Zwrot niewykorzystanych $rodkoéw na finansowanie lub wspoétfinansowanie 141 138
projektow realizowanych z udzialem §rodkdéw europejskich
3. | Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan ujmowanych na kontach rozrachunkowych, Konta 138
w tym z tytutu udzielenia dotacji celowe;j zespotu 2
4. | Wplywy naleznosci uyymowanych na kontach rozrachunkowych, w tym z tytulu 138 Konta
udzielonej dotacji celowej zespotu 2
5. | Zapis techniczny 138 138
17) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzona jest w szczegdlno$ci ewidencja obrotdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
—  pomocniczym do rozliczenia dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa;
—  pomocniczym do rozliczenia uméw zawartych z BGK;
—  sum depozytowych;
—  sum na zlecenie.
Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
zgodno$¢ zapisow migdzy Jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 139 ujmowane sg wplywy wydzielonych §rodkéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych,
pomocniczych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stroniec Ma konta 139 ujmowane sa wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkéw pienigznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 139 — ,.Inne rachunki bankowe”
Strona
Lp. Tres¢ operacji
g e Wn Ma
1. | Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych, odsetek bankowych, odsetek od 139 141
zaleglosci podatkowych (rachunek pomocniczy)
2. | Wpltyw $rodkow z prywatyzacji i BGK 139 240
3. | Wptata na rachunek bankowy sum depozytowych, z tytulu kaucji, wadiow, 139 240
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych
4. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie naliczonych przez bank 139 240
5. | Przelew zwrotu niewykorzystanej dotacji na wlasciwy biezacy rachunek wydatkow 141 139
budzetowych lub dochodéw budzetowych (rachunek pomocniczy)
6. | Przelew $rodkéw do BGK na realizacje umow BGK 240 139
7. | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania 240 139
umowy i innych sum depozytowych
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18) Konto 141 —,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji Srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmowane sg zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, §rodki pienigzne
w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 141 —,,Srodki pienigzne w drodze”

L Tresé » Strona

p- res¢ operacji Wn Ma

1. | Podjecie gotowki do kasy z rachunkéw bankowych 101, 102, 130 141

2. | Odprowadzenie gotéwki z kasy na rachunki bankowe 141 101, 102, 130

3. | Przekazanie srodkow na rachunek pomocniczy za posrednictwem BGK 141 227

4. | Zwrot srodkéw z rachunku pomocniczego 227 141

5. | Wplyw s$rodkow na finansowanie lub wspotfinansowanie projektow realizowanych 138 141
z udziatem $rodkow europejskich

6. | Zwrot niewykorzystanych §rodkdéw na finansowanie lub wspotfinansowanie 141 138
projektow realizowanych z udzialem $rodkow europejskich

7. | Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych, odsetek bankowych, odsetek od 139 141
zalegtosci podatkowych (rachunek pomocniczy)

8. | Przelew zwrotu niewykorzystanej dotacji na wtasciwy biezacy rachunek wydatkow 141 139
budzetowych lub dochodow budzetowych (rachunek pomocniczy)

19) Konto 142 — ,,SrodKi pieni¢zne przekazywane w zarzadzanie Ministrowi Finansow”

Konto 142 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych przekazywanych przez dysponenta FGSP, dysponenta FP
i dysponenta FS w zarzadzanie Ministrowi Finansow.

Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ przekazanie srodkéw Ministrowi Finansow, w korespondencji z kontem 136
— ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”.

Na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢ zwrot $rodkéw przez Ministra Finanséw na rachunek FGSP, FP,FS,
w korespondencji z kontem 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 142 — ,Srodki pienigzne przekazywane w zarzadzanie Ministrowi
Finansoéw”

L Tresc » Strona
p- re$¢ operacji Wn Ma
1. | Zwrot przez Ministra Finanséw $rodkow przekazanych w zarzadzanie overnigt 136 142
i zarzadzanie terminowe
2. | Przekazanie wolnych srodkéw finansowych w zarzadzanie overnigt i zarzadzanie 142 136
terminowe

20) Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz
rozliczen.

21) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych z tytutu dostaw, roboét i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci Jednostki zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za
powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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Strona
Lo ITresc »
p. [Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Zobowiazania z tytulu dostaw, robot i ustug:
a) inwestycyjnych, 020, 080 201
b) operacyjnych Konta 201
zespotu 4
2. | Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug:
a) finansowanych z rachunku biezacego jednostki, 201 130, 138, 227
b) finansowanych ze $rodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, 201 135
¢) finansowanych ze §rodkéw FGSP, FP i FS 201 136
3. | Naleznosci z tytutu dostaw, robot i ushug:
a) budzetowe, 130, 138, 227 201
b) zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych 135 201
4. | Roszczenia sporne z kontrahentami 201 240
5. | Zmniejszenie zobowiagzan z tytutu dostaw, robdt i ustug na podstawie Konta 201
otrzymanych faktur korygujacych (zapis ujemny) zespotu 4

22) Konta 202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walutach obcych”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu
przychodéw finansowych. Ewidencja na koncie 202 odbywa si¢ wedtug zasad okreslonych dla konta 201.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wyrazone w walutach

obcych”

Lp. Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. | Zaptata zobowigzan wyrazonych w walutach obcych z tytutu dostaw i ustug 202 130
2. | Zmniejszenie zobowigzan wyrazonych w walutach obcych z tytulu dostaw Konta 202
i ustug, na podstawie otrzymanych faktur korygujacych (zapis ujemny) zespotu 4
3. | Zobowigzania wyrazone w walutach obcych za dostawy i ustugi wynikajace Konta 202
z faktur, rachunkow lub not ksiegowych zespotu 4

23) Konto 221 — ,,NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Jednostki z tytutlu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 221
ujmowane sg ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nalezno$ci. Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug dluznikoéw
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan Jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Na koncie 221 zachowuje si¢ zasade czystosci obrotow, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowo techniczny

zapis ujemny.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 221 — , Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

L Tresc » Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 221 720, 750, 760
2. | Przeniesienie naleznosci, ktore staty si¢ dochodami budzetowymi — z kont 221 Konta
rozrachunkowych, w nastgpnym roku budzetowym zespotu 2
3. | Przypis naleznosci z tytutu nierozliczonej dotacji/przeksiegowanie naleznosci po 221 224
rozliczeniu dotacji
4. | Zwroty dochod6ow budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu 221 130
oraz nadptat
5. | Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych 221 226
6. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 130 221
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7. | Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych w dlugoterminowe 226 221
8. | Uznanie wptaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym postgpowaniu 245 221
wyjasniajacym
9. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci 720, 751, 221
761
10. | Odpisanie nalezno$ci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
a) nieobjetych odpisem aktualizujacym, 720, 751, 221
b) objetych odpisem aktualizujagcym 761 221
290
11. | Zapis techniczny 221 221

24) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych ”

" . Strona
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Przelew dochodow budzetowych na rachunek Ministerstwa Finansow 222 130
Zwrot dochodéw budzetowych przez Ministerstwo Finansow 130 222
3. | Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego kwoty zrealizowanych 800 222
dochodow budzetowych
4. | Zapis techniczny 222 222

25) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkoéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmowane s3 w szczeg6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkdow w ramach
wspoHinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmowane sa w szczegolnosci:

1) okresowe wpltywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze S$rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 223 — | Rozliczenie wydatkéw budzetowych
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L Tredé » Strona

p- re$¢ operacji Wan Ma

1. | Wplyw $rodkow budzetowych z Ministerstwa Finansow lub od dysponenta wyzszego 130 223
stopnia otrzymanych na pokrycie wydatkow oraz zwrot niewykorzystanych srodkoéw
budzetowych od dysponentéw nizszego stopnia

2. | Przelew $rodkoéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia, zwrot 223 130
niewykorzystanych srodkow budzetowych do Ministerstwa Finansow

3. | Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkoéw 223 800
budzetowych

26) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130 lub 138;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez BGK, w korespondencji z kontem 227.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartosc¢ ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
3) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130,138 lub 227;

4) warto$¢ dotacji przypadajaca do zwrotu, wynikajaca z decyzji, w cze$ci dotyczacej budzetu Srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 232.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji

oraz zaliczek z tytutlu platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych
srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore zaliczane sg do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na
koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw
europejskich”

L Tresd .. Strona
p. re$¢ operacji Wa Ma
1. | Przekazanie dotacji z budzetu panstwa na rzecz beneficjentow; przekazanie 224 130
beneficjentom nadptaconego zwrotu niewykorzystanej dotacji z wydatkow
biezacego roku
2. | Przekazanie ptatnos$ci na rzecz beneficjenta za posrednictwem BGK 224 227
3. | Przekazanie dotacji odpowiadajacej wspotfinansowaniu ze srodkoéw krajowych 224 138
4. | Zwrot dotacji przez beneficjenta w biezacym roku budzetowym 130 224
5. | Zwroty dotacji w roku biezagcym odpowiadajgcej wspotfinansowaniu ze srodkoéw 138 224
krajowych
6. | Przeksiggowanie uznanych za rozliczone dotacji budzetowych i ptatnosci z budzetu 810 224
srodkow europejskich
7. | Przypis naleznosci z tytulu nierozliczonej dotacji/przeksiggowanie nalezno$ci po 221 224
rozliczeniu dotacji
8. | Ujecie wartosci platnosci z budzetu srodkéw europejskich przypisanej do zwrotu na 232 224
podstawie decyzji administracyjnej
9. |Informacja z BGK o zwrocie niewykorzystanych srodkéw europejskich 227 224
10. | Przypis naleznosci dlugoterminowej z tytulu nierozliczonej dotacji na podstawie 226 224
decyzji administracyjnej (w tym decyzji rozkladajacej naleznos¢ na raty)
11. | Zapis techniczny 224 224

27) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegoélnosci z tytutu podatkdéw, nadplat
w rozliczeniach z budzetami, podatku od nieruchomosci i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek
dochodowy od 0s06b fizycznych.
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Na stronie Wn konta 225 ujmowane sa w szczegdlnosci nadptaty oraz wptaty do budzetu z tytutu roéznych
podatkow i optat, naleznosci z tytutu korekty uprzednio dokonanych rozliczen z budzetem, naleznosci od budzetu
z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Na stronie Ma konta 225 ujmowane s3 w szczegodlnosci zobowigzania wobec budzetu z tytutlu naliczonych
podatkow, oplat placonych przez Jednostke, zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez Jednostke
w imieniu budzetu, np. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Ewidencja do konta 225 prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne tytuly, a w szczegdlnosci:
1) zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikow;

2) zaliczki na podatek dochodowy od pozostalych rozrachunkéw z pracownikami (np. opodatkowane
$wiadczenia z ZFSS);

3) zaliczki na podatek od uméw o dzieto i umow zlecenia;
4) zaliczki na podatek dochodowy od $wiadczeniobiorcow.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec
budzetow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 225 — , Rozrachunki z budzetami”

L Tresd .. Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Naliczone i potragcone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 231 225
2. | Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych z rachunku:
a) biezacego i pomocniczego jednostki budzetowe;, 225 130, 138
b) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 225 135
3. | Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, potraconych 225 231
z wynagrodzen, w wyniku korekt zeznan podatkowych
4. | Zobowiazania podatkowe obcigzajace koszty (podatek od nieruchomosci) 403 225
5. | Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec budzetoéw z rachunku bankowego 225 130, 138

28) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
Naleznosci ujete na koncie 226 — ,Dilugoterminowe naleznosci budzetowe”, ktorych sptata nie spowoduje
zwigkszenia aktywow trwatych jednostki, uyjmowane sa w sprawozdaniu finansowym w aktywach obrotowych.

Na stronie Wn konta 226 ujmowane sag w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
720, 750, 760, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dilugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmowane jest w szczego6lnoSci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznoséci. Ewidencja
szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegoélnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

L Tresé .. Strona

p. re$¢ operacji Wa Ma

1. | Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych 221 226

2. | Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych 226 221

3. | Przypis nalezno$ci dtugoterminowych 226 720,750, 760
4. | Wyksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowych 751,761 226

5. | Przypis nalezno$ci dlugoterminowej z tytutu nierozliczonej dotacji na podstawie 226 224

decyzji administracyjnej (w tym decyzji rozkladajacej naleznos¢ na raty)
6. | Zapis techniczny 226 226

29) Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $Srodkéw europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkow
srodkow europejskich.
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Na stronie Wn konta 227 ujmowane sg w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia wydatkow z budzetu srodkow europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmowane sa w szczeg6lnosci:

1) wplyw s$rodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja programoéw
i projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z BGK o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami
zespohu 2;

3) warto$¢ platnosci dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkéw ujetych w planach
finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Na koncie 227 ewidencjonuje si¢ rowniez zwrot srodkéw dotyczacych ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich,
dokonywanych rowniez w latach uprzednich, w stosunku do roku, w ktdérym nastapit zwrot. Ewidencja stuzy do
sporzadzenia na potrzeby Ministra Finanséw informacji uzupetniajacej o zwrotach srodkow dokonanych w latach
ubieglych do sprawozdania budzetowego Rb-28 UE. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote dokonanego zwrotu.
Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, z uwzglednieniem lat, ktorych dotyczy
zwrot.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 227 — , Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich”

L Treéé » Strona
p- re$¢ operacji Wn Ma
1. | Przekazanie srodkow na rachunek pomocniczy za posrednictwem BGK 141 227
2. | Zwrot $rodkow z rachunku pomocniczego 227 141
3. | Przekazanie ptatnosci na rzecz beneficjenta za posrednictwem BGK 224 227
4. | Zwrot przez beneficjenta niewykorzystanych srodkdéw europejskich 227 224
5. | Wplyw $rodkow europejskich przypisanych do zwrotu na podstawie decyzji 227 232
administracyjne;j
6. | Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow 227 800
ze $rodkow europejskich
7. | Przelewy z tytutlu zaptaty zobowigzan ujmowanych na kontach rozrachunkowych Konta 227
zespotu 2
8. | Wplywy naleznos$ci ujmowanych na kontach rozrachunkowych 227 Konta
zespotu 2
9. | Zapis techniczny 227 227

30) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budZetami rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Po stronie Wn konta 229 ujmowane sa naleznosci oraz sptata i zmniejszenie zobowigzan.

Po stronie Ma ksiggowane sa zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia
naleznosci.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw
z poszczegdlnymi instytucjami oraz z podziatem na poszczegodlne tytuly, a w szczegolnosci sktadki na
ubezpieczenia spoteczne (z podziatem na sktadki nalezne od pracownika i pracodawcy, sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne, wplaty na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, sktadki na FP i FS).

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

L Tresé » Strona
p- res¢ operacji Wn Ma
1. | Potracenie w listach ptac sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych przez 231 229
pracownikow
2. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i FP, FS, ptaconych przez pracodawce 405 229
od wynagrodzen oraz sktadki PFRON
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3. | Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze srodkéw ZUS 229 231

4. | Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyptacone zasitki i zaptata zobowigzan wobec 229 130, 138
PFRON

5. | Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez:
a) pracownikow, 231 229
b) pracodawce 405 229

31) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wynikajaca
Z umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen oraz wyplat zasitkdbw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
wynagrodzen. Ewidencja na koncie 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” odbywa si¢ wedlug zasad
okreslonych dla konta 231 w rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w ust. 1. Na koncie 231 ewidencjonuje si¢ rowniez
$wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, jezeli s3 uymowane na listach ptac.

Pracownikiem jest kazda osoba fizyczna niezaleznie od formy zawartej umowy.

Na stronie Wn konta 231 ujmowane sg w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmowane sa zobowigzania Jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznos$ci i zobowigzan
z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. Saldo Ma — stan zobowigzan
Jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

L Tresé » Strona
p. re§¢ operacji Wn Ma
1. | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia oraz §wiadczenia 404, 851 231
2. | Wynagrodzenia z uméw zlecenia i o dzieto obcigzajace koszty inwestycji 080 231
3. | Zasikki ptatne ze srodkéw ZUS naliczone w listach ptac 229 231
4. | Wyptlata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 231 101,130,
138
5. | Potracenia w listach ptac obciazajace pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych, 231 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika, 231 229
c) splat pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, 231 234/240
d) nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikow, 231 234
e) pozostate dobrowolne i obowigzkowe potracenia pracownicze 231 240

32) Konto 232 — ,,Rozliczenia z tytulu §rodkéw europejskich”

Konto 232 shuizy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami instytucji posredniczacej, zobowiazujacymi
beneficjentow realizujacych projekty z udzialem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej do zwrotu $rodkow,
niebedacych dochodami budzetowymi, podlegajacych zwrotowi na rachunek Ministerstwa Finansow do obstugi
ptatnosci, prowadzony przez BGK.

Na stronie Wn konta 232 ujmuje si¢ kwote przypadajaca do zwrotu wynikajaca z decyzji w czesci dotyczacej
budzetu srodkéow europejskich, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 232 ujmuje si¢ wplaty S$rodkow europejskich dokonane przez beneficjentow,
w korespondencji z kontem 227, na podstawie informacji otrzymanych z BGK.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 232 — ,,Rozliczenia z tytutu srodkow europejskich”
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> » Strona
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Ujecie wartos$ci platnosci z budzetu srodkéw europejskich przypisanej do zwrotu 232 224
na podstawie decyzji administracyjnej
2. | Wplyw $rodkow europejskich przypisanych do zwrotu na podstawie decyzji 227 232
administracyjnej
3. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego 290 232
4. | Przypis naleznosci $rodkoéw europejskich 232 760
5. | Odpis naleznosci §rodkdéw europejskich 761 232
6. | Zapis techniczny 232 232

33) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytulow niz

wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace Jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez Jednostke swiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu Jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $Srodkéw pienigznych;

3)  wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartosci

waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,

roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowiazan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

L Tresé . Strona
p. re§¢ operacji —— Ma
1. | Wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkéw poniesionych za 234 101, 102,
Jednostke 130, 138,
227
2. | Naleznosci z tytutu wyptaconych pracownikom pozyczek udzielonych ze srodkow
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych:
a) zkasy, 234 101
b) zrachunku zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych na rachunek bankowy 234 135
pracownika
3. | Naleznosci od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod 234 760
4. | Wplyw na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych kwot potraconych 135 234
z wynagrodzen pracownikéw na poczet sptat rat pozyczek
5. | Zwroty zaliczek niewykorzystanych przez pracownikéw na wydatki 101, 102, 234
130, 138,
227
6. | Wptaty pozostatych naleznosci od pracownikow Konta 234
zespotu 1
7. | Rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki w koszty Konta 234
zespotu 4
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34) Konto 238 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami wyrazone w walutach obcych”

Konto 238 stuzy do ewidencji rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych, wedlug zasad okreslonych
odpowiednio jak dla konta 234.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 238 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami wyrazone w walutach
obcych”

L Tresé » Strona

p. re$¢ operacji Wn Ma

1. | Wyptata pracownikowi zaliczki w walucie obcej 238 102, 130,
138,227

2. | Wptlaty z tytulu zwrotu przez pracownika niewykorzystanej zaliczki w walucie obcej | 101, 102, 238

130, 138, 227
3. | Rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki w walucie obcej w koszty Konta 238
zespotu 4

35) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-236.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a w szczegdlnosci:
rozliczen niedoboréw i szkdd, roszczen spornych (nie dotyczy roszeczen spornych z tytulu wyptaconych
$wiadczen), mylnych obciazen lub uznan rachunkéw bankowych i innych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmowane sa powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz sptate¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 240 stuzy réwniez do ewidencji naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan i sum do wyjasnienia nieobjetych
ewidencja na kontach 221 i 227.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ takze nalezno$ci wynikajace z rozliczenia z Komisja Europejska z tytutu
realizacji Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobdéw Ludzkich.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) $rodki przekazane na podstawie decyzji Ministra na rachunek dysponenta FP;
2) $rodki przekazane przez Ministerstwo do BGK na realizacj¢ umow;

3) przypis naleznosci wynikajacych z rozliczenia z Komisja Europejska z tytutu realizacji Sektorowego
Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobdéw Ludzkich (SPO RZL), na podstawie wyroku sagdowego, nakazu
zaplaty lub wezwania do zwrotu;

4)  $rodki przekazane do BGK z przeznaczeniem na udzielanie pozyczek w ramach programoéw: ,,Praca dla
miodych” i ,,Program Aktywizacji Obszarow Wiejskich — Komponent A”.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1) wplaty $rodkéw z prywatyzacji przekazane przez Kancelari¢ Prezesa Rady Ministréw na rachunek
pomocniczy ministra wtasciwego do spraw pracy oraz zwroty dokonane przez BGK z tytutu realizacji umow
w zakresie aktywizacji zawodowej bezrobotnych;

2) zmniejszenie nalezno$ci dotyczacych rozliczenia z Komisja Europejska z tytutu realizacji Sektorowego
Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobow Ludzkich:

a) wynikajace z wplaty §rodkdw na rachunek Instytucji Zarzadzajacej (1Z), na podstawie informacji z IZ
o zaewidencjonowaniu wptlaty na koncie,

b) z tytulu zmniejszenia uprzednio przypisanych naleznosci na skutek umorzenia, przedawnienia lub
zmiany decyzji;

3) spflaty kapitatu pozyczek i inne zmniejszenia kapitatu pozyczek w ramach programéw: ,,Praca dla mtodych”,
,Program Aktywizacji Obszaréw Wiejskich — Komponent A” oraz ,,Pierwszy biznes”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”



Dziennik Urzedowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej —38 — Poz. 30
L Tresé . Strona
p- re$¢ operacji Wan Ma
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu otrzymanych refundacji poniesionych wydatkow 240 760, 750
2. | Zwrot z tytulu oplaty bankowe;j 240 130
3. | Udzielenie pozyczki z funduszu celowego 240 136
4. | Przekazanie srodkow na podstawie decyzji Ministra na rachunek dysponenta FP; 240 139
przekazanie $srodkow do BGK na realizacj¢ umow
5. | Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci 240 290
6. | Przypis nalezno$ci ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju (dotyczy SPO RZL) 240 760
7. | Koszty optat sadowych 409 240
8. | Zaptata kosztow sagdowych 240 130
9. | Naliczone potracenia na listach ptac 231 240
10. | Zaptata z tytuhu naliczonych potracen na listach ptac 240 130, 138
11. | Wplata naleznosci z tytutu sptaty pozyczki udzielonej z funduszu celowego 136 240
12. | Wptata na rachunek bankowy sum depozytowych, z tytulu kaucji, wadiow, 139 240
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych
13. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie naliczonych przez bank 139 240
14. | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania 240 139
umowy i innych sum depozytowych
15. | Wplyw srodkow z prywatyzacji i BGK 139 240
16. | Wplywy z tytutu optaty bankowe;j 130 240
17. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego nalezno$ci 290 240
18. | Odpis naleznosci ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju (dotyczy SPO RZL) 761 240
19. | Zapis techniczny 240 240

36) Konto 241 — ,,Pozostale rozrachunki wyrazone w walutach obcych”

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych, wedlug zasad okreslonych

odpowiednio jak dla kont 201, 240.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 241 — , Pozostate rozrachunki wyrazone w walutach obcych”

L Tresc » Strona
p- re$¢ operacji Wn Ma
1. | Zaptata za zobowigzania w walutach obcych 241 130, 102,138
2. | Koszty wyrazone w walutach obcych, np. koszty sktadek do organizacji Konta 241
migdzynarodowych zespotu 4
3. | Roznice kursowe ujemne 751 241

37) Konto 244 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich wyrazone

w walutach obcych”

Konto 244 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich,
wyrazonych w walutach obcych. Ewidencja na koncie 244 odbywa si¢ wedlug zasad okreslonych jak dla

konta 224.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 244 —  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich wyrazone w walutach obcych”

L Tresé » Strona

p- res¢ operacji Wn Ma

1. | Przekazanie ptatnosci na rzecz beneficjenta 244 138

2. | Przekazanie dotacji odpowiadajacej wspotfinansowaniu ze srodkoéw krajowych 244 130

3. | Przeszacowanie warto$ci 224 750

4. | Zwrot dotacji/ptatno$ci przez beneficjenta w biezagcym roku budzetowym 130,138 244

5. | Zwroty niewykorzystanej dotacji/ptatnosci 130,138 244

6. | Przypis naleznosci z tytutu nierozliczonej dotacji; przeksiggowanie naleznosci 221 244
po rozliczeniu dotacji

7. | Wartos$¢ uznanych za rozliczone dotacji budzetowych i platnosci z budzetu §rodkow 810 244
europejskich

8. | Zapis techniczny 244 244
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38) Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmowane sa w szczegdlno$ci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmowane sa w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze
wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 245 — ,, Wplywy do wyjasnienia”

., » Strona
Lp. Tres¢ operacji wn Ma
1. | Wplyw na rachunek dochodow $rodkéw pienigznych do wyjasnienia 130 245
2. | Zwrot wyjasnionej mylnej wplaty z rachunku dochodéw 245 130
3 Uzpanie wplaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu 245 221
wyjasniajacym

39) Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych. Na stronie Wn konta 290
ujmowane sg zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ujmowane sa
odpisy aktualizujace naleznosci i ich zwigkszenia.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”

L Tresé » Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci 720, 751, 290
761,851, 853

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyny 290 720, 750,
dokonania tego odpisu 760, 851, 853

3. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego nalezno$ci w zwigzku z umorzeniem lub 290 221,232,
odpisaniem naleznosci przedawnionych badz niesciaggalnych 240, 292

4. | Potracenie kosztoéw komorniczych od naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 221,232, 290

240, 292
5. | Zapis techniczny 290 290

40) Konto 291 — ,,Rozliczenie sprzedazy”

Konto 291 shuzy do dokonywania rozliczenia sprzedazy w zakresie §wiadczonych dostaw i ushug, opodatkowanych
podatkiem od towaroéw i ustug. Jest to konto techniczne, umozliwiajace rozksiggowanie sprzedazy dostaw i ustug
W sposob pozwalajacy na jednoczesne prowadzenie rejestrow VAT — zakupu i sprzedazy. Funkcjonowanie tego
konta jest zwiazane ze specyfika programu finansowo-ksiegowego wykorzystywanego w Jednostce. Ksiggowania na
koncie 291 sa zalezne od specyfiki sprzedazy.

Mozliwe ksiggowania na koncie 291 to:

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ — w zaleznoS$ci od specyfiki sprzedazy:

a) warto$¢ podatku VAT wynikajacego z faktury sprzedazy w korespondencji z kontem 225,
b) wartos¢ netto faktury sprzedazy w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ — w zaleznosci od specyfiki sprzedazy:

a)  warto$¢ brutto faktury sprzedazy w korespondencji z kontem 201,

b)  warto$¢ podatku VAT wynikajacego z faktury sprzedazy w korespondencji z kontem 201.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 291 — ,,Rozliczenie sprzedazy”

L Tresd .. Strona
p- re$¢ operacji Wa s
1. | Wartos$¢ podatku VAT naleznego od sprzedazy 291 225
2. | Warto$¢ netto sprzedazy 291 760
3. | Wartos¢ brutto sprzedazy 201 291
4. | Warto$¢ podatku VAT 201 291
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41) Konto 292 — ,,Nalezno$ci funduszu celowego”

Konto 292 stuzy do ewidencji nalezno$ci funduszu celowego z tytutu udzielonych dotacji. Na stronie Wn konta
292 ujmowane sa ustalone naleznosci z tytutu przychodow funduszu celowego i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu przychodow funduszu celowego oraz odpisy
(zmniejszenia) nalezno$ci. Ewidencja szczegbétowa do konta 292 powinna by¢ prowadzona wedlug
dhuznikow.

Konto 292 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu przychodéw funduszu
celowego, a saldo Ma — stan zobowigzan funduszu celowego z tytutu nadptat w tych przychodach.

Na koncie 292 zachowuje si¢ zasad¢ czystosci obrotow, co oznacza, ze wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 292 — , Naleznosci funduszu celowego”

L Tresc » Strona
p- re$¢ operacji Wn Ma
1. | Przypis naleznosci z tytutu przychodow funduszu celowego 292 853
2. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych przychodow 136 292
3. | Zwroty przychodow nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu 292 136
oraz nadptat
4. | Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krétkoterminowych 292 293
5. | Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych 293 292
6. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci 853 292
7. | Odpisanie naleznosci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
a) nieobjetych odpisem aktualizujgcym, 853 292
b) objetych odpisem aktualizujacym 290 292
8. | Zapis techniczny 292 292

42) Konto 293 — ,,Dlugoterminowe naleznosci z tytulu przychodow funduszu celowego”

Konto 293 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci funduszu celowego.

Na stronie Wn konta 293 ujmowane sa w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
853, takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 292.

Na stronie Ma konta 293 ujmowane jest w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 292.

Konto 293 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznoséci. Ewidencja
szczegotowa do konta 293 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczego6lnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 293 — , Dlugoterminowe naleznosci z tytutu przychodow funduszu
celowego”
4z 2 Strona
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
1. | Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych 292 293
2. | Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych 293 292
3. | Przypis nalezno$ci dlugoterminowych 293 853
4. | Wyksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowych 853 293
5. | Zapis techniczny 293 293

43) Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztoéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Ewidencje¢ szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan obowiazujacych Jednostke.
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44) Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych, od ktorych odpisy amortyzacyjne dokonywane sa stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmowane sa odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne

zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow

amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

L Tresé » Strona

p. re$¢ operacji Wn Ma

1. | Naliczenie nie rzadziej niz na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych 400 071
stopniowo srodkéw trwatych

2. | Naliczenie nie rzadziej niz na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarzanych 400 071
stopniowo wartosci niematerialnych i prawnych

3. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji (zapis ujemny) 400 071

4. | Przeksiggowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na wynik finansowy 860 400

45) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;.

Na stronie Wn konta 401 ujmowane sg poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materialow i energii na

konto 860.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
L Treéé .. Strona
p. res¢ operacji — Ma
1. | Zuzycie materialow pochodzacych bezposrednio z zakupu
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 401 201
b) za gotowke z udzielonych zaliczek lub ze srodkéw wiasnych pracownikow 401 234
2. | Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody na podstawie faktur VAT 401 201
3. | Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 401 201
4. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii 860 401

46) Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej

jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmowane s3 poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmowane jest na dzien

bilansowy — przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 402 — ,,Ustugi obce”

L Tresé » Strona

p. re$¢ operacji Wn Ma

1. | Zakup ushug odniesiony w ci¢zar kosztow rodzajowych
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 402 201
b) oplaconych gotowka z udzielonych zaliczek lub ze srodkéw wiasnych pracownikow 402 234

2. | Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku biezacego jednostki 402 201
budzetowej,

3. | Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur korygujacych otrzymanych 402 201
w biezgcym roku budzetowym (zapis ujemny)

4. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw z tytutu ustug obcych 860 402

47) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytuhu podatku od nieruchomosci, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjne;.
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Na stronie Wn konta 403 ujmowane sa poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma konta 403 ujmowane
jest na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 403 — ,,Podatki i optaty”

az » Strona
Lp. Tres$¢ operacji Wn Ma
1. | Przypisane do zaptaty optaty obciazajace koszty dziatalnosci podstawowej 403 240
2. | Podatki i optaty nieprzypisane optacone:
a) zrachunku biezacego jednostki budzetowej, 403 Konta
b) gotdéwka z zaliczek wyplaconych pracownikom lub ze srodkow wlasnych 403 zespotu 2
pracownikow 234
3. | Koszty podatkowe (podatek od nieruchomosci) 403 225
4. | Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 403 Konta
zespotu 2
5. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu podatkow i oplat 860 403

48) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmowana jest kwota naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmowane jest na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

aa » Strona
Lp. Tres¢ operacji wn Ma
1. | Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na podstawie uméw o pracg, umow 404 231
zlecenia i o dzieto, umow agencyjnych i innych umoéw wynikajacych z odrgbnych
przepiséw
2. | Korekty kosztow wynagrodzen w zwiazku z refundacja wydatkow 240 404
3. | Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 404 Konta
zespotu 2
4. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow poniesionych wynagrodzen 860 404

49) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmowane sa poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow,
a na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

Na stronie Ma konta 405 ujmowane jest na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

L Tresé » Strona

p. re$¢ operacji Wn Ma

1. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz FP i FS ptaconych przez pracodawce 405 229
od wynagrodzen dotyczacych dziatalno$ci operacyjnej oraz sktadki PFRON

2. | Naliczenie odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 405 130

3. | Zmniejszenie obcigzen na rzecz ZUS w zwigzku z refundacja poniesionych 405 229
wydatkow (zapis ujemny)

4. | Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 405 Konta

zespotu 2

5. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztéw z tytulu ubezpieczen i innych 860 405

$wiadczen
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50) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
pozostatych kontach zespotu 4.

Na koncie tym ujmowane sa w szczeg6élnosci, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztow dzialalnos$ci finansowe;j i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmowane sg poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmowane jest na dzien
bilansowy przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Strona

Wn Ma

1. | Koszty podrozy stuzbowych pracownikow, koszty odpraw z tytutu wypadkow przy 409 201

pracy, srodkow czystosci przyshugujacych zgodnie z przepisami bhp

2. | Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 409 201,
234

3. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych 860 409
4. | Koszty optat sadowych 409 240

51) Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespohu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkdéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy 1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

52) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéow z tytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty,
inne dochody budzetu panstwa, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow migdzynarodowych.

Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci przychody z tytutu nastepujacych dochodow budzetowych:
1) oplaty egzaminacyjne;

2) oplaty za wydawanie zaswiadczen;

3)  wplaty funduszy celowych do budzetu panstwa;

4) zwroty wydatkow z lat ubieglych;

5) zwroty dotacji, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem
procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

6) spflaty kapitatu pozyczek.

Na stronie Wn konta 720 ujmowane jest przeksiegowanie na koniec roku osiagnietych dochodow budzetowych
na konto 860 — Wynik finansowy, a na stronie Ma konta 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
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L Tredé .. Strona
p- re$¢ operacji Wan Ma
1. | Przypis dochodéw budzetowych 221 720
2. | Przypis naleznosci dtugoterminowych 226 720
3. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyny 290 720
dokonania tego odpisu
4. | Przeksiggowanie na koniec roku osiaggnigtych przychodéw z tytutu dochodow 720 860
budzetowych

53) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczeg6lnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i1 papierow warto§ciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe, zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na zobowigzania na
skutek wygasnigcia przyczyn jej utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do wartosci zobowigzania
(koszty finansowe — odsetki).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 750 — ,,Przychody finansowe”

L Treéé » Strona

p. re§¢ operacji Wn Ma

1. | Przypis dochodéw budzetowych z tytulu nalezno$ci finansowych 221 750

2. | Przypis decyzji ratalnej, naleznosci dtugoterminowych z tytutu odsetek 226 750

3. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego nalezno$ci dotyczacych przychodow 290 750
finansowych w zwiazku z ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu

4. | Dodatnie roznice kursowe Konta 750

zespotu 112

5. | Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecia przyczyn jej 840 750
utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do wartosci zobowigzania (koszty
finansowe — odsetki)

6. | Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstatego zobowigzania (prawomocny wyrok 840 750
sadu)

7. | Przeksiggowanie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytulu odsetek 750 860

54) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartoSciowych, ujemne rodznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, utworzenie rezerw na przyszle zobowiazania
w cig¢zar kosztow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 751 — , Koszty finansowe”
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L Tresé » Strona
p. re$¢ operacji Wan Ma
1. | Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci dotyczacych przychodow 751 290
finansowych, w szczegodlnosci z tytutu odsetek od nalezno$ci budzetowych
2. | Odpisanie nalezno$ci dotyczacych przychoddéw finansowych, w szczego6lnosci 751 221
z tytutu przypisanych odsetek od naleznosci budzetowych, w tym przedawnionych
i umorzonych oraz nieistotnych
3. | Wyksiggowanie naleznosci dlugoterminowych, w czesci dotyczacej odsetek 751 226
4. | Ujemne roznice kursowe 751 Konta
zespotu 112
5. | Optaty komornicze z tytulu egzekucji naleznosci 751 Konta
zespotu 2
6. | Utworzenie rezerw na przyszile zobowigzania w ci¢zar kosztoéw finansowych 751 840
7. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860 751

55) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki,
w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na koncie 720, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od osob fizycznych;

grzywny i inne kary pieni¢zne od os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych;

dochody wynikajace z wyrokéw sadowych;

dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatku;

wynagrodzenia ptatnika sktadek;

dochody z tytulu zwrotu kosztoéw upomnienia oraz kosztow postepowan sadowych i egzekucyjnych;
dochody z tytutu sprzedazy sktadnikow majatku;

dochody z tytutu obcigzen za utracone lub zniszczone sktadniki majatku;

kary umowne, przychody na projekcie, darowizny, naprawienie szkody;

zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasnigcia przyczyn jej utworzenia lub w zwiazku
z nadwyzka w stosunku do wartosci zobowiazania (zobowigzanie glowne).

Na stronie Ma konta 760 ujmowane sg rowniez przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenoszone sg pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

L Tresd » Strona
p. re§¢ operacji Wa 2
1. | Przypis dochodéw budzetowych z tytutu przychodow operacyjnych 221 760
2. | Przypis naleznosci dtugoterminowych (kary, grzywny) 226 760
3. | Przypis naleznos$ci srodkow europejskich 232 760
4. | Przypis naleznosci ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju (dotyczy SPO RZL) 240 760
5. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyny 290 760
dokonania tego odpisu
6. | Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecia przyczyn jej 840 760
utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do wartosci zobowigzania
(zobowigzanie gtowne)
7. | Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstatego zobowigzania (prawomocny wyrok 840 760
sadu)
8. | Przeksiggowanie na koniec roku osiggnigtych przychodow operacyjnych 760 860
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56) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.
W szczegoblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) zaplacone kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane aktywa obrotowe,
a takze koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie;

3) utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych.

W koncu roku obrotowego przenoszone sg na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

L Treéé » Strona

p. re§¢ operacji Wn Ma

1. | Odpisanie naleznos$ci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych (jezeli 761 201, 221, 240
wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego)

2. | Utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci 761 290
z tytutu przychodow finansowych)

3. | Odpis nalezno$ci ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju (dotyczy SPO RZL) 761 240

4. | Odpis naleznosci srodkoéw europejskich 761 232

5. | Wyksiegowanie decyzji ratalnej, naleznosci dtugoterminowych 761 226

6. | Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania w cig¢zar pozostalych kosztow 761 840
operacyjnych (zobowigzanie gtowne)

7. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych 860 761

57) Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.

58) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwickszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg Jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmowane sg w szczego6lnosci:

1) przeksieggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmowane sg w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223;
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3)

4)

5)
6)
7)

8)

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $rodkow europejskich
z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 228 z wylaczeniem wydatkoéw zrealizowanych w ramach rachunkow programowych;

wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéow trwalych
w budowie;

wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

L Tresc » Strona
p. re$¢ operacji Wn Ma
1. | Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego kwoty zrealizowanych 800 222
dochod6éw budzetowych
2. | Przeniesienie na koniec roku dotacji budzetowych i ptatnosci uznanych za rozliczone 800 810
oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji, zakup
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
3. | Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego (ksiggowanie w ksiggach roku 800 860
nastgpnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegly)
4. | Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow 223 800
budzetowych
5. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 800 011, 020
i prawnych (warto$¢ nieumorzona)
6. | Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne (warto§¢ | 011, 020 800
nieumorzona)
7. | Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki trwate w budowie 800 080
(inwestycje)
8. | Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwalych uznanych za niedobory niezawinione 800 240
9. | Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow ze 227 800
srodkow europejskich
10. | Rownowarto$¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie wlasnych inwestycji, 810 800
zakup Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy
na dowodzie zaptaty)
11. | Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego (ksiggowanie w ksiggach roku 860 800
nastgpnego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

59) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz §rodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmowane s3:

1)

2)
3)

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmowane jest przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800. Na
koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”



Dziennik Urzedowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej —48 — Poz. 30

L Tredé .. Strona

p- re$¢ operacji Wn Ma

1. | Przeksiggowanie uznanych za rozliczone dotacji budzetowych i ptatnosci z budzetu 810 224
srodkow europejskich

2. | Rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie wlasnych inwestycji, 810 800
zakup $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zapis
dodatkowy na dowodzie zaptaty)

3. | Przeniesienie na koniec roku dotacji budzetowych i ptatnosci uznanych za 800 810
rozliczone oraz $rodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji,
zakup $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

60) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 shizy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Na koncie 840 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci rezerwy na przyszie zobowigzania
wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postgpowan sadowych. Utworzenie i zwigkszenie rezerwy na przyszie
zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postepowan sadowych ewidencjonuje si¢ w korespondencji
z kontami: odpowiednio 761 lub 751. Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na przyszte zobowigzania wynikajace
ze skutkéw toczacych sie postgpowan sadowych ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontami: odpowiednio
760 lub 750.

Na stronie Ma konta 840 ujmowane jest utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie lub
rozwiazanie.

Na stronic Ma konta 840 ujmowane jest réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

L Tresc » Strona

p- re$¢ operacji Wn Ma

1. | Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow finansowych 840 750
danego okresu

2. | Zarachowanie przychodow przysztych okresoéw do pozostatych przychodéw 840 760
operacyjnych danego okresu

3. | Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasnigcia przyczyn jej 840 750, 760
utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do wartos$ci zobowigzania

4. | Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstalego zobowiazania (prawomocny wyrok 840 750, 760
sadu)

5. | Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w cigzar kosztow finansowych 751 840

6. | Utworzenie rezerw na przyszite zobowigzania w ci¢zar pozostatych kosztow 761 840
operacyjnych

61) Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 —
»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate $rodki majatkowe ujmowane s3 na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej Jednostki
(z wyjatkiem kosztow i1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Do konta 851 prowadzona jest ewidencja szczegotowa umozliwiajaca ustalenie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci
socjalne;j.

Konto 851 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
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L Tresé . Strona
p. re$¢ operacji Wan Ma
1. | Koszty zwigzane z prowadzong przez Jednostke dziatalnoscig socjalng 851 Konta
zespotu 2
2. | Przychody z tytutu prowadzonej dziatalnosci socjalnej Konta 851
zespotu 2

62) Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych (FGSP, FP
i FS).

Na stronie Wn konta 853 ksigguje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu.

Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody na realizacje zadan funduszu oraz inne zwigkszenia funduszu (np.
ustanie przyczyn dokonania odpisu aktualizujacego).

Na koniec roku konto 853 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan funduszu celowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 853 — ,,Fundusze celowe”

L Treéé .. Strona

p. re$¢ operacji Wa Ma

1. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — wplyw na rachunek bankoyvy naleznosci 136 853
z tytutu obowiazkowej sktadki ptaconej przez pracodawcéw na FGSP, FP i FS

2. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — wptyw na rachunek bankowy pozostatych 136 853
nalezno$ci nie ujetych na kontach rozrachunkow

3. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — wplyw na rachunek bankowy odsetek od 136 853
srodkow przekazanych w zarzadzanie terminowe i overnight do Ministra Finansow
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych

4. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — Srodki wystane przez jednostki realizujace 141 853
ustawowe zadania, ktére wptyng na rachunek bankowy w miesigcu nastepnym

5. | Zmniejszenie stanu funduszu celowego — przelew srodkdéw na zadania wynikajace 853 136
z ustawy tworzacej fundusz oraz innych ustaw

6. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — przypis naleznosci funduszu celowego 201, 240, 853

292, 293

7. | Zwigkszenie stanu funduszu celowego — zwrot kwot wptaconych jako niewyjasnione, 240 853
lecz w postgpowaniu wyjasniajacym uznanych za wptaty dotyczace funduszu
celowego

8. | Zmniejszenie stanu funduszu celowego — przypis zobowigzan funduszu celowego 853 201, 240,

292,293

63) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn konta 860 w koncu roku obrotowego ujmowana jest suma:
1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 w koncu roku obrotowego ujmowana jest suma uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Jednostki, saldo Wn — strat¢ netto, saldo
Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym pod data przyje¢cia sprawozdania finansowego na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 860 — ,,Wynik finansowy”
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L Tresé » Strona

p. re$¢ operacji Wan Ma

1. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860 751

2. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych pozostalych kosztéw operacyjnych 860 761

3. | Przeksiegowanie na koniec roku osiagnietych przychodow z tytutu:
a) dochodow budzetowych, 720 860
b) przychodow finansowych, 750 860
¢) pozostatych przychodéw operacyjnych 760 860

4. | Przeksigegowanie zysku bilansowego roku ubieglego (ksiegowanie w ksiggach roku 860 800
nastepnego pod data przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

5. | Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego (ksiggowanie w ksiegach roku 800 860
nastepnego pod data przyjecia sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

6. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow 860 Zespot 4

2. Ustala si¢ opis kont syntetycznych pozabilansowych:

1)

2)

3)

4

Konto 091 — ,,Obce srodki trwale”
Konto 091 stuzy do ewidencji obcych srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ warto$¢ otrzymanych w uzytkowanie srodkéw trwatych, na podstawie
zawartych przez Jednostk¢ umow uzyczenia, najmu, dzierzawy.

Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ zwrot wiascicielowi srodkow trwatych. Na koniec roku konto 091 moze
wykazywac saldo Wn oznaczajace warto$¢ obcych srodkow trwatych uzytkowanych w Jednostce.

Saldo konta 091 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.
Konto 092 — ,,Srodki trwale w likwidacji”
Konto 092 shuzy do ewidencji srodkow trwatych w likwidacji.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji
z powodu ich zuzycia, zniszczenia, przeznaczenia do sprzedazy, przekazania.

Na stronie Ma konta 092 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa Srodkoéw trwatych faktycznie zlikwidowanych,
sprzedanych lub przekazanych.

Na koniec roku konto 092 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji, ktére nie zostaty jeszcze fizycznie zlikwidowane, sprzedane lub przekazane.
aldo konta 092 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 093 — ,,Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie”

Konto 093 stuzy do ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Na stronie Wn konta 093 ujmuje si¢ warto§¢ poczatkowa srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Na stronic Ma ujmuje si¢ warto$¢ dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 093 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nieumorzong na dzien otrzymania warto$¢ srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Saldo konta 093 nie jest przenoszone na kolejny rok
obrotowy.

Konto 094 — ,,Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne przekazane nieodplatnie”

Konto 094 stuzy do ewidencji §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przekazanych
nieodplatnie.

Na stronie Ma konta 094 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych przekazanych nieodpfatnie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ dotychczasowego umorzenia $rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych przekazanych nieodptatnie.

Konto 094 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace nieumorzong na dzien przekazania warto$¢ srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Saldo konta 094 nie jest przenoszone na kolejny rok
obrotowy.
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3)

6)

7

8)

Konto 910 — ,,Zajecia wierzytelnoSci”
Konto 910 stuzy do ewidencji zaje¢ wierzytelnosci.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ zajgcia wierzytelno$ci, na stronie Ma konta 910 ujmuje si¢ zaptaty
dokonane na rzecz komornika, odwotania zaj¢¢ wierzytelnosci, umorzenia egzekucji z wierzytelnosci.

Na koniec roku konto 910 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan zaje¢ wierzytelnosci. Saldo konta
910 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 920 — ,,Naleznosci niesciagalne”

Konto 920 stuzy do ewidencji naleznosci nie§ciggalnych, o ktorych mowa w § 8 ust. 8 pkt 3 zatacznika nr 1 do
zarzadzenia.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje si¢ nalezno$ci nie$ciagalne, na stronie Ma konta 920 ujmuje si¢ odpisy
nalezno$ci nieSciggalnych.

Na koniec roku konto 920 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznos$ci niesciggalnych. Saldo
konta 920 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 921 — ,,Rozliczenia z tytulu realizacji uméw zawartych z BGK”

Konto 921 stuzy do ewidencji u dysponenta czg¢sci budzetowej i dysponenta FP stanu rozliczenia z tytulu
realizacji umow zawartych pomiedzy Ministrem a BGK, dotyczacych wspierania programu rozwoju
przedsigbiorczosci poprzez udzielanie pozyczek na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej oraz na utworzenie
miejsc pracy dla bezrobotnych.

Na stronie Wn konta 921 ujmuje si¢, w szczegolnosci:
1) wysokos¢ srodkow przekazanych do BGK na podstawie zawartej umowy;
2) wysokos¢ przychodow uzyskanych przez BGK z tytutu:
a) zarzadzania wolnymi $rodkami zgromadzonymi na rachunku bankowym,
b) odsetek od zgromadzonych na rachunku bankowym $rodkow,
c) zarzadzania wolnymi $rodkami funduszu pozyczkowego przez posrednikoéw finansowych,
d) odsetek od pozyczek.
Na stronie Ma konta 921 ujmuje si¢, w szczego6lnosci:

1) wysoko$¢ kosztow BGK z tytulu zarzadzania programem, w tym kosztéw dziatan promocyjno-
informacyjnych;

2)  wysokos$¢ prowizji wyptaconej przez BGK dla posrednikéw finansowych, w tym na pokrycie kosztow
windykacji;

3) dokonane przez BGK wplaty z tytutu rozliczenia umowy;
4) odpisy naleznosci na podstawie otrzymanych decyzji BGK o umorzeniu naleznosci.

Podstawa ewidencji ksiegowej przychodow i kosztow na koncie 921 sg kwartalne sprawozdania
przekazywane przez BGK, zgodnie z postanowieniami umoéw zawartych pomiedzy Ministrem
a BGK.

Na koniec roku obrotowego konto 921 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan nierozliczonych
srodkow w ramach umoéow z BGK. Saldo konta 921 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 922 — Rozliczenia FS z tytulu realizacji umow

Konto 922 stuzy do ewidencji u dysponenta FS stanu rozliczen z tytutu realizacji uméw zawartych w ramach
programow rzadowych i resortowych.

Na stronie Wn konta 922 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wysokos¢ $rodkow przekazanych na podstawie
zawartych umow.

Na stronie Ma konta 922 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1)  warto$¢ srodkow uznanych za wykorzystane i rozliczone;
2)  warto$¢ srodkow przypadajaca do zwrotu;

3)  warto$¢ srodkow umorzonych.
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9

10)

11)

12)

13)

14)

Konto 930 — ,,Cesje wierzytelnosci”
Konto 930 stuzy do ewidencji cesji wierzytelnosci dokonanych przez kontrahentow Jednostki.

Na stronie Wn konta 930 ujmuje si¢ catkowita wartos¢ cesji wierzytelnosci, na stronie Ma konta 930 ujmuje
si¢ poszczegodlne kwoty przekazywane na podstawie cesji wierzytelnosci.

Na koniec roku konto 930 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan cesji wierzytelnosci. Saldo konta
930 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 940 — ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto 940 stuzy do ewidencji wartosci zobowigzan warunkowych w kolejnych latach budzetowych, z tytutu
umoéw, ktorych obowigzek realizacji w kolejnym roku jest uzalezniony od zaistnienia okreslonych zdarzen.

Na stronie Wn konta 940 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci zobowigzan warunkowych, z tytutlu wygasniecia
zobowiazania lub uznania warunkow zobowigzania, na stronie Ma konta 940 ujmuje si¢ zobowigzania
warunkowe. Na koniec roku konto 940 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan
warunkowych. Saldo konta 940 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. Ewidencja szczegotowa do konta
940 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 950 — ,,Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne z lat ubieglych dotyczace projektow,
ujawnione po zakonczeniu roku budzetowego”

Na koncie 950 ewidencjonuje si¢ nieprawidtowosci dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych
w ramach projektow, ujawnione po zakonczeniu roku budzetowego. Na stronie Wn konta 950 ujmuje si¢
zwigkszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych projektow, ujawnione po zakonczeniu roku
budzetowego.

Na stronie Ma konta 950 ujmuje si¢ zmniejszenia wartoSci wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych projektow,
ujawnione po zakonczeniu roku budzetowego (zwigkszenia warto$ci wydatkow niekwalifikowalnych rozliczanych
w ramach projektow). Salda konta nie sa przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 951 — ,,Kary umowne”

Konto 951 stuzy do ewidencji kar umownych, w szczegolnosci z tytulu nienalezytego wykonania lub
niewykonania umowy oraz zwtoki w jej wykonaniu, naliczanych w zwigzku z realizacja projektow Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020. Ewidencja pozabilansowa naliczonych kar umownych
jest prowadzona w przypadku ewidencjonowania kar umownych na kontach bilansowych w paragrafach
wydatkow z czwartg cyfra 8 lub 9.

Na stroniec Wn konta 951 ujmuje si¢ naliczone kary umowne, na podstawie protokotu odbioru, opisu
merytorycznego dokumentu finansowego potwierdzajacego naliczenie kary umownej lub innego dokumentu
informujgcego o naliczeniu kary umowne;j.

Na stronie Ma konta 951 ujmuje si¢ kary umowne przekazane na rachunek dochodéw Ministerstwa. Konto
951 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan kar umownych nieprzekazanych na rachunek dochodow
Ministerstwa. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 951 prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j
oraz w podziale na poszczegodlne projekty.

Saldo konta 951 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.
Konto 970 — ,,Platno$ci ze $Srodkéow europejskich”

Konto 970 shuizy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK z budzetu $rodkow europejskich
dysponenta z rachunku ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmowana jest warto§¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do BGK celem realizacji wydatkow ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmowana jest, na podstawie informacji z BGK o dokonaniu ptatnosci na rachunek
beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), réwnowartos$¢
zrealizowanych platnosci.

Konto 970 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty, oczekujacych na realizacje¢ przez BGK.

Konto 971 — ,,Obciazenia planu wydatkéw budzetu Srodkow europejskich”
Konto 971 shuzy do ewidencji obcigzen planu wydatkow budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 971 ujmowane sa informacje przekazywane przez BGK o zleceniach platnosci
otrzymanych od instytucji oraz rdwnowarto$¢ wystawionych zlecen ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich,
a takze warto$¢ anulowanych zlecen platnosci i zwrotéw dotyczacych platnosci roku biezacego.
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15)

16)

17)

18)

Na stronie Ma konta 971 ujmowana jest warto§¢ upowaznien wystawionych przez Ministra dla instytucji
zezwalajacych na sktadanie zlecen ptatnosci w BGK w ramach planu wydatkéw dysponenta czgsci z tytulu
zawartych umow, ktorych realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania platnosci z budzetu Srodkow
europejskich.

Konto 971 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych srodkéw w ramach
otrzymanych upowaznien.

Konto 972 — ,,Ewidencja zwrotéw z budzetu §rodkow europejskich dotyczaca lat ubieglych”

Konto 972 stuzy do ewidencji zwrotéw naleznosci gtéwnej i nadptat zwrotéw dokonywanych w ramach budzetu
srodkéw europejskich dotyczacych platnosci z lat ubiegtych.

Na stronie Wn konta 972 ujmuje si¢ warto$¢ zwrotow srodkow z lat ubiegtych.

Na stronie Ma konta 972 ujmuje si¢ warto$¢ nadptaconych zwrotow srodkéw z lat ubiegtych.
Konto 972 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre nie podlega przeniesieniu na kolejny rok obrotowy.
Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu

sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Prowadzi si¢ odrgbng ewidencj¢ dla kazdego przedmiotu

wylaczen, tj. dla:

1) przychodéw i kosztow — ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty,
bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami;

2) naleznosci 1 zobowigzan — naleznoS$ci sa ewidencjonowane na stronie Wn konta 976, natomiast na stronie
Ma ich zaptata. Zobowigzania sg ewidencjonowane na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie Wn ich
zaptata. Saldo Wn konta 976 oznacza stan naleznosci do wylaczenia w tacznym sprawozdaniu
finansowym. Saldo Ma konta 976 oznacza stan zobowigzan do wylaczenia w tacznym sprawozdaniu
finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ rowniez zmniejszenie funduszu, spowodowane nieodptatnym przekazaniem
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych
lacznym zestawieniem zmian w funduszu, a na stronie Ma ujmuje si¢ zwickszenia funduszu wynikajace ze
zwigkszenia funduszu z tytulu otrzymania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych
jednostek objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wylaczeniu w tacznym bilansie nalezno$ci i zobowigzan
powinny by¢ zgodne z saldami na koniec roku wynikajacymi z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
zespohu 2, a w zakresie zmian w funduszu spowodowanym nieodptatnym przekazaniem $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych tacznym
zestawieniem zmian w funduszu lub nieodptatnym otrzymaniem wymienionych sktadnikow majatkowych od
tych jednostek, powinny by¢ zgodne z saldami kont analitycznych do konta 800.

Konto 979 — ,,Plan finansowy dochod6éw budzetowych”

Konto 979 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 979 ksieguje sig:

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodéw budzetowych;

2) roéwnowarto$¢ zrealizowanych, a nieplanowanych dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta ksigguje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych dochodow budzetowych;

2) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych dochodéow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 979 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw
budzetowych.

Konto 979 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmowany jest plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
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Na stronie Ma konta 980 ujmowana jest:
1. roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegodtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

19) Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
20) Konto 982 — ,,Plan wydatkéw $rodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkow europejskich dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkow europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow Srodkow europejskich;
2) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
21) Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkow europejskich na dany rok
budzetowy

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkdéw europejskich;
2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektow finansowanych
z udzialem $rodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych
srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
22) Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow §rodkéw europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu S$rodkéw europejskich
przyszlych lat.

Na stroniec Wn konta 984 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu $rodkow
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego Jednostki przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw s$rodkow europejskich lat
przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow $rodkow
europejskich.



Dziennik Urzedowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej —55 — Poz. 30

23)

24)

25)

26)

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowarto§¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmowane sg kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmowane jest przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
Konto 993 — ,,Plan finansowy przychodéw dysponenta FP, FGSP i FS”

Konto 993 stuzy do ewidencji planu finansowego przychodéw dysponenta funduszu. Na stronie Wn konta
993 ksigguje sig:

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego przychodow;

2) rownowarto$¢ zrealizowanych, a nieplanowanych przychodow.

Na stronie Ma konta ksigguje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych planowanych przychodow;

2) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych przychodow.

Ewidencja szczegotowa do konta 993 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego przychodow.
Konto 993 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 994 — ,,Plan finansowy wydatkéw dysponenta FGSP, FP i FS w ukladzie zadaniowym”

Konto 994 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow dysponenta funduszu w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkoéw dysponenta funduszu w uktadzie zadaniowym
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw dysponenta funduszu
w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegétowa do konta 994 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 994 nie wykazuje na koniec roku salda.

27) Konto 995 — ,,Plan wydatkéw dysponenta FGSP, FP i FS

Konto 995 stuzy do ewidencji planu dysponenta FGSP, FP i FS. Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ plan
dysponenta FGSP, FP i FS oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ rownowarto$¢ planu
zrealizowanego i planu niezrealizowanego. Na koniec roku konto 995 nie wykazuje salda.

28) Konto 996 — ,,Zaangazowanie wydatkéw dysponenta FGSP, FP i FS roku biezacego”

29)

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw ujetych w planie FGSP, FP i FS w roku
biezacym, realizowanych na podstawie umow, porozumief,, innych postanowien lub zapisow ustaw. Na
stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw w danym roku budzetowym. Na
stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos$¢ umow, porozumien, innych
postanowien lub zapisow ustaw, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw w roku
biezacym. Na koniec roku konto 996 nie wykazuje salda.

Konto 997 — ,,Zaangazowanie wydatkéw dysponenta FGSP, FP i FS przyszlych lat”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow w latach przysztych, realizowanych na
podstawie umow, porozumien lub ustaw. Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢ rownowartos$¢



Dziennik Urzedowy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej — 56 — Poz. 30

zaangazowanych wydatkow w latach poprzednich, a obcigzajacych plan FGSP, FP i FS roku biezacego.
Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych. Na koniec roku
konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow lat przysztych.

30) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmowana jest:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmowane jest zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w  roku
biezacym.

Ewidencja analityczna do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Na koncie 998, w celu sporzadzenia sprawozdan budzetowych, ujmuje si¢ rowniez zaangazowanie wydatkow
budzetowych na dany rok budzetowy, przeznaczonych na realizacje zadan wspdtfinansowanych z udzialem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, Sa, 5b i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, wynikajacych z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

31) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszltych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmowana jest rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy jednostki budzetowej w danym roku budzetowym. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje si¢ wysoko§¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych, przewidzianych do realizacji
w latach przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.
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Zalgcznik nr 3

OPIS INFORMATYCZNEGO SYSTEMU PRZETWARZANIA I OCHRONY DANYCH

I. Opis informatycznego systemu przetwarzania danych

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie Jednostki przy uzyciu komputera.

Do prowadzenia ewidencji ksiggowej wykorzystywany jest system informatyczny QUORUM firmy QNT
Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Zabrzu przy ul. Knurowskiej 19 — wersja 7.86. Symbol wersji
systemu ulega zmianie po kazdorazowej aktualizacji.

System QUORUM funkcjonuje w Jednostce od 2006 r., z tym ze do czerwca 2016 r. wystepowal pod nazwa
QREZUS. Zmiana nazwy systemu nie zmienita w zadnym stopniu jego funkcjonalnos$ci.

System QUORUM jest w petni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy ktorych uzytkownicy moga
wprowadza¢ i analizowa¢ dane zgromadzone w bazie danych. Dla lepszej czytelnosci i obstugi funkcje systemu
QUORUM pogrupowane sag w moduty.

Ksiggi rachunkowe Jednostki prowadzi si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych modutow systemu QUORUM:
Ksiegowo$¢, Budzet, Asystent Zarzadzania Finansowaniem (AZF), Place, Srodki trwale, zwanych dalej
»,modutami ksiegowymi”. Moduly ksiggowe spetniajag wymagania okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Moduty ksiggowe zapewniaja powigzanie poszczeg6élnych zbioréw danych, odzwierciedlajacych catos¢ ksiag
rachunkowych.

Szczegdtowy opis modutow ksiggowych znajduje si¢ w dokumentacji systemu, ktora zawiera w szczegolnoscei:
1) oznaczenie wersji;

2) datg rozpoczgcia eksploatacji;

3) analiz¢ zgodnosci z ustawa o rachunkowosci;

4) glowne funkcje;

5) algorytmy obliczeniowe;

6) strukture plikow;

7) opis zasad ochrony danych.

Wersje modutow ksiggowych moga ulec zmianie na wyzsze w wyniku wprowadzania zmian w funkcjonalnosci
modutow, wynikajacych ze zmian przepisow prawa lub zgloszonych potrzeb uzytkownikow w Jednostce.
Nowe wersje zatwierdzane sa przez kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw infrastruktury
informatycznej lub upowazniong przez niego osobe. Przed wdrozeniem zmiany udostepniane sa w §rodowisku
testowym w celu weryfikacji i uzgodnienia zmian z BBF lub BDG.

W ramach modutéw mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb Jednostki, rejestrow ksiggowych, ktore pozwalaja
na grupowanie jednego rodzaju dokumentow lub wprowadzenie okre§lonego rodzaju operacji.

Ewidencja w systemie odbywa si¢ na zasadzie ,dziennikow”. Dzienniki w systemie przypisuje si¢ do
wystepujacych rejestrow.

Wykorzystywany w Jednostce system informatyczny QUORUM zapewnia automatyczng kontrole ciaglosci
zapisOw oraz przenoszenia obrotow i sald. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 na biezaco, z odzwierciedleniem
stanu rzeczywistego 1 zapewnieniem kompletnosci ujgcia wszystkich operacji gospodarczych, zgodnie z ich
trescig ekonomiczna.

Zapisy ksiegowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery pozycji i umozliwiajg ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sa w sposob zapewniajacy ich trwatos¢, a obroty liczone sa
w sposob ciagly. Wydruki komputerowe sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych stron, obroty sumowane sa
na kolejnych stronach w sposob ciagly, narastajaco.

Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu panstwa realizowana jest przez NBP przy wykorzystaniu
systemu bankowosci elektronicznej NBP (NBE). Udostgpnienie funkcjonalnosci systemu NBE odbywa sig¢
w kanale www przez przegladarke internetowa na zasadach okre$lonych przez NBP.
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I1.

15.

16.

17.

18.

Obshuga operacji finansowych w ramach budzetu $rodkéw europejskich realizowana jest przez BGK przy
wykorzystaniu portalu komunikacyjnego ,,BGK — ZLECENIA” oraz systemu bankowosci elektronicznej BGK24.

Obshuga operacji finansowych w ramach FP, FGSP oraz FS realizowana jest przez BGK przy wykorzystaniu
systemu bankowosci elektronicznej BGK24.

Udostepnienie funkcjonalnosci portalu komunikacyjnego ,,BGK — ZLECENIA” oraz systemu bankowosci
elektronicznej BGK24 odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke internetowa na zasadach okre$lonych
przez BGK.

Operacje finansowe, o ktorych mowa w ust. 14-16, moga by¢ réwniez dokonywane z wykorzystaniem formy
alternatywnej (np. papierowe polecenie przelewu), udostepnionej przez dany bank. Forme alternatywna stosuje
si¢ tylko w wyjatkowych przypadkach.

Organizacja ochrony danych i dokumentow

1.
2.

Zbiory ksiegowe chronione s na poziomie fizycznym i technicznym.

Szczegblnej ochronie podlegaja:

1) System QUORUM,;

2) sprzet komputerowy, na ktérym zainstalowane sag moduty ksiggowe;

3) kopie zapiséw ksiegowych;

4) dowody ksiegowe;

5) dokumentacja inwentaryzacyjna;

6) sprawozdania budzetowe i finansowe;

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez Jednostke zasady rachunkowosci.

Zbiory ksiegowe oraz nosniki informatyczne, na ktorych zostaty zapisane, przechowywane sa w strzezonym
budynku. Ochrong przed dostgpem o0séb nieupowaznionych, zniszczeniem Iub kradzieza zapewniaja
zabezpieczone pomieszczenia. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow i no$nikow sa
odpowiednie szafy.

Dostep do modutéw ksiegowych jest przyznawany pracownikom Jednostki, zgodnie z przepisami zarzadzenia
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa Informacji w obszarze IT Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

Dane w ksiggach rachunkowych, przetwarzane z wykorzystaniem modutéw ksiggowych, zabezpieczone sa
na réznych poziomach:

1) bazy danych — system QUORUM stosuje zaawansowang technologicznie baz¢ firmy Sybase Co., ktora
gwarantuje wysoki stopien bezpieczenstwa danych w czasie eksploatacji programu;

2) aplikacji — przez zarzadzanie dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne konta
uzytkownikdw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢ roznicowania dostepu do
baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiazkow danego pracownika);

3) dostepu do sieci Jednostki — przez zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. Firewalls;

4) stacji koncowych — przez profilaktyke antywirusows, opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury
oraz stosowane programy zabezpieczajace;

5) kopii bezpieczenstwa danych, tzw. backupdw;
6) systemow podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kopie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemie QUORUM wykonywane sa regularnie, wedlug
stanu na koniec kazdego dnia roboczego, przez komorke organizacyjna wilasciwa do spraw infrastruktury
informatycznej i przechowywane przez okres kolejnych pigciu dni roboczych.

Na koniec roku obrotowego treSci ksiag rachunkowych sa przenoszone na informatyczny nosnik danych,
zapewniajacy trwato§¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych. Przenoszenie tre$ci ksigg rachunkowych na informatyczny nos$nik danych dokonywane jest
przez BBF i BDG.

Pracownicy posiadajgcy dostep do przetwarzania danych osobowych, posiadajg stosowne przeszkolenie zgodnie
z wymogami przepisoOw o ochronie danych osobowych.
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