
 

 
 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

na wykonanie usługi kontrolnej w zakresie poprawności realizacji projektów pilotażowych 

w ramach umów o powierzenie grantów - poddziałanie 2.4.1, POIR 2014-2020. 

 

I. Postanowienia ogólne 

1) Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Innowacji i Polityki Przemysłowej, z siedzibą przy 

Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa, zaprasza do składania ofert na wykonanie usługi kontrolnej 

w zakresie poprawności realizacji projektów pilotażowych w ramach umów o powierzenie grantów – 

poddziałanie 2.4.1 w ramach POIR na lata 2014-2020. 

2) Zamówienie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach projektu pozakonkursowego 2.4.1. pn. ”Inno_LAB - Centrum analiz i pilotaży nowych 

instrumentów” Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020. W związku z powyższym, 

Wykonawca będzie zobowiązany do właściwego oznakowania opracowanej dokumentacji. 

3) Osobą uprawnioną do kontaktów roboczych w ramach niniejszego zamówienia ze strony 

Zamawiającego jest Małgorzata Żochowska (tel. 22 4119567, e-mail: 

malgorzata.zochowska@mrit.gov.pl), Agnieszka Figurska (tel. 22 4119754 e-mail: 

agnieszka.figurska@mrit.gov.pl). 

4) Na potrzeby Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz umowy przyjmuje się, że: 

a) Program Operacyjny Inteligentny Rozwój 2014-2020, zatwierdzony decyzją Komisji Europejskiej C 

(2015885) z dnia 12 lutego 2015 r.; 

b) „Usługa kontrolna” oznacza kontrolę przeprowadzaną w siedzibie grantobiorcy, realizującego dany 

projekt, zgodnie z wymaganiami i terminami określonymi przez Zamawiającego w niniejszym SOPZ. 

 

II. Przedmiot zamówienia 

Wykonanie usługi kontrolnej w siedzibie Liderów konsorcjów w zakresie poprawności realizacji projektów 

pilotażowych w ramach umów o powierzenie grantów - poddziałanie 2.4.1 POIR na lata 2014-2020 

Przedmiot zamówienia obejmuje kontrole projektów pilotażowych: 

a) „Szkoła dla Innowatora” 

Informacje o projekcie: 

Miejscowość w której należy przeprowadzić czynności kontrolne - Warszawa 

Ilość konsorcjantów i ich formy prawne, dane identyfikujące konsorcjantów:  

1) Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej - Lider konsorcjum,  

2) Fundacja Dobrej Edukacji,  

3) Stowarzyszenie Wolnych Inicjatyw Społecznych 

Wartość projektu: 9 998 937 zł (koszty kwalifikowalne) 

Ilość złożonych wniosków o płatność: 15 

Okres realizacji projektu: 9.10.2019 – 31.10.2022 

 



 

 
 

b) „Strefa Pomysłodawcy” 

Informacje o projekcie: 

Miejscowość w której należy przeprowadzić czynności kontrolne - Puławy 

Ilość konsorcjantów i ich formy prawne, dane identyfikujące konsorcjantów: 

1) Puławski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z o.o. – Lider Konsorcjum, 

2) Krakowskie Centrum Innowacyjnych Technologii INNOAGH Sp. z o.o., 

3) Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu 

Wartość projektu: 4 990 000 (koszty kwalifikowane) 

Ilość złożonych wniosków o płatność: 9 

Okres realizacji projektu: 13.05.2021-30.06.2023 

 

Składanie ofert częściowych: nie 

 

III. Szczegółowy zakres zamówienia 

W ramach usługi kontrolnej, o której mowa w części I pkt 4 lit. b, Wykonawca będzie zobowiązany do: 

a) przygotowania i przekazania do akceptacji Zamawiającego metodologii kontroli w oparciu o przedmiot 

zamówienia; 

b) kontroli prawidłowości rozliczeń finansowych w ramach projektów pilotażowych - weryfikacja 

kwalifikowalności i prawidłowości ponoszenia wydatków pod kątem ich zgodności z zapisami 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 

(weryfikacja minimum 10% dokumentów księgowych dokumentujących poniesione wydatki, ujętych 

w złożonych na dzień przeprowadzenia kontroli wnioskach o płatność – próba odnosi się do liczby 

pozycji z wniosków o płatność); 

c) kontroli zgodności danych przekazywanych we wniosku o płatność w części dotyczącej postępu 

rzeczowego oraz postępu finansowego z dokumentacją dotyczącą realizacji projektu dostępną 

w siedzibie grantobiorcy,  

d) kontroli kwalifikowalności wydatków dotyczących personelu projektu – weryfikacja dokumentacji dot. 

minimum 20% personelu projektu (Konsorcjanci łącznie), 

e) kontroli stosowania zasady konkurencyjności, 

f) kontroli zgodności rzeczowej realizacji projektu, w tym zgodność podejmowanych działań 

merytorycznych z celami projektu i prawidłowość realizacji zadań związanych z monitorowaniem 

wskaźników przyjętych w projekcie,  

g) kontroli wypełniania zobowiązań promocyjno-informacyjnych (weryfikacja oznakowania miejsca 

realizacji projektu oraz prawidłowości stosowania oznaczeń znakiem Funduszy Europejskich z nazwą 

Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój i znakiem Unii Europejskiej), 

h) kontroli sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,  

i) kontroli prawidłowości realizacji celów projektu, ujętych w zawartej umowie o powierzenie grantu. 

 

Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Kod:79212500-8  

Pełna nazwa: Usługi kontroli rachunkowej 

 



 

 
 

IV. Termin realizacji zamówienia 

Wykonawca przedstawi: 

1. metodologię kontroli w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, 

2. wyniki kontroli w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia metodologii kontroli, 

o której mowa w pkt 1. 

 

V. Termin i miejsce składania ofert 

1) Zamawiający weźmie pod uwagę wyłącznie oferty zawierające uzupełniony Załącznik nr 1 (formularz 

ofertowy). 

2) Oferty należy złożyć w terminie do 22.09.2023 r. (do końca dnia) w formie elektronicznej na adresy: 

malgorzata.zochowska@mrit.gov.pl oraz agnieszka.figurska@mrit.gov.pl. 

Kwota określona w ww. ofercie będzie stanowić pełne wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu 

wykonania umowy oraz za przeniesienie przez Wykonawcę na Zamawiającego wszelkich praw 

dotyczących wykonanych prac. 

3) Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

4) Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest przekazać podpisane oświadczenie stanowiące Załącznik 

nr 2 do zapytania. 

5) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

6) Zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów Prawa zamówień 

publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert.  

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych 

ofert. 

8) Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie 

Rozwoju i Technologii. 

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu 

 

Za spełniających warunki udziału w postępowaniu Zamawiający uzna Wykonawców, którzy wykażą (dołączą 

stosowną dokumentację), że w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonali co najmniej trzy usługi, z których 

każda polegała na przeprowadzeniu kontroli w odniesieniu do projektów realizowanych i współfinansowanych 

ze środków UE o wartości co najmniej 15 tys. zł. 

 

VII. Kryteria oceny ofert 

Lp. Nazwa kryterium oceny Waga % 

1 Cena brutto 60% 

2 Doświadczenie Wykonawcy 40% 

 

W ramach ww. kryteriów Wykonawca może uzyskać łącznie 40 pkt. 

 

1. Cena brutto 

Cena obejmująca wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia - max. 24 pkt.  

Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona według następującego 

wzoru:  

 

  najniższa cena brutto przedstawiona w ofertach 

Liczba punktów = -------------------------------------------------------------------------- x 24 pkt.  

   cena brutto oferty ocenianej 

 



 

 
 

 

2. Doświadczenie Wykonawcy 

Wykonawca udokumentował wykonanie 3 usług kontrolnych w ramach projektów realizowanych 

i współfinansowanych ze środków UE – 8 pkt; 

Wykonawca udokumentował wykonanie od 4 do 6 usług kontrolnych w ramach projektów realizowanych 

i współfinansowanych ze środków UE – 12 pkt; 

Wykonawca udokumentował wykonanie powyżej 7 usług kontrolnych w ramach projektów realizowanych 

i współfinansowanych ze środków UE – 16 pkt; 

 

VIII.  Zasady wyboru wykonawcy 
 

1) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do skontaktowania się z oferentami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert. 

2) Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych przez Zamawiającego. 

3) Zamawiający informuje, że nie uiszcza zaliczek. Płatność jest dokonywana po zrealizowaniu usługi 

na podstawie zawartej umowy z Wykonawcą.  

4) Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące zamówienia są jawne oraz stanowią informację publiczną 

i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w Ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 

 

IX. Kontakt: 

Małgorzata Żochowska 

email: malgorzata.zochowska@mrit.gov.pl), tel.: (22) 411 95 67 

Agnieszka Figurska  

email: agnieszka.figurska@mrit.gov.pl, tel. (22) 411 97 54 

 

Departament Innowacji i Polityki Przemysłowej 

Ministerstwo Rozwoju i Technologii 

Plac Trzech Krzyży 3/5 

00-507 Warszawa 


