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MINISTERSTWO PRZEMYStU

Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2024
poz.1320 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp” - zamowienie ponizej kwoty 130.000,00 zt netto - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

ha:

ustuge przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego szkolenia zamknietego dla kadry kierowniczej
Ministerstwa Przemystu pt. , Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane z zarzadzaniem
zasobami ludzkimi w administracji publicznej”

Nr sprawy: BDG.261.33.2025

Zatwierdzit:

Dyrektor

Biura Dyrektora
Generalnego i Administracji
Ministerstwa Przemystu
Katarzyna Kucia

+48(32) 43333 30 Ministerstwo Przemystu
http://www.gov.pl/przemysl| ul. Powstancéw 30

mp@mp.gov.pl 40-039 Katowice
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INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Dane zamawiajacego:

Ministerstwo Przemystu z siedziba: ul. Powstancéw 30, 40-039 Katowice;
NIP: 9542867467 REGON: 527872166

Odbiorca:

Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji
e-mail: kadry@mp.gov.pl

tel: 32/433-32-00

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Wszelkie zapytania i wnioski w sprawach zwigzanych z negocjacjami nalezy kierowaé na adres email:
kadry@mp.gov.pl

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

N

Przedmiotem zamoéwienia jest wustuga polegajagca na przygotowaniu i przeprowadzeniu
dwudniowego szkolenia zamknietego w formie stacjonarnej dla kadry kierowniczej Ministerstwa Przemystu
pn. ,Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane z zarzadzaniem zasobami ludzkimi
w administracji publicznej”.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

Miejsce szkolenia - Szkolenie w formie stacjonarnej w siedzibie Ministerstwa Przemystu, ul. Powstancow
30, 40-039 Katowice, w sali wskazanej przez Zamawiajacego.

Termin: Szkolenie powinno zostac przeprowadzone w dwa kolejne postepujace po sobie (nierozdzielone
dniem wolnym) dni robocze, do dnia 30 czerwca 2025 roku.

Doktadny termin do uzgodnienia z Zamawiajgcym po wyborze oferty.
Planowana liczba uczestnikéw: maksymalnie 21 oséb

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia catkowitej liczby uczestnikéw, nie wiecej jednak niz
033 %,tj.do 14 oséb.

Zamawiajacy poda ostateczng liczbe oséb na 3 dni kalendarzowe przed szkoleniem.

Cel szkolenia: pogtebienie wiedzy i doskonalenie kompetencji w obszarze zarzadzania zasobami ludzkimi.
Forma szkolenia: wyktadowa + warsztaty praktyczne

Harmonogram szkolenia:

Szkolenie powinno trwaé¢ minimum 8 godzin dydaktycznych kazdego dnia (1 godzina dydaktyczna to
45 minut).

Kazdego dnia szkolenia Wykonawca zapewni minimum 2 przerwy trwajace ok. 15 min. oraz 1 przerwe
wymiarze 30 min.

Minimalny program szkolenia wymagany przez Zamawiajgcego powinien obejmowaé nastepujace
zagadnienia:

a) Rolalideraw budowaniu efektywnego zespotem,

b) Komunikacjaifeedback w zespole,

c¢)  Organizacja pracy, delegowanie zadan i zarzadzanie czasem,

d) Motywowanie pracownikow - systemy i techniki,

e) Rozwigzywanie konfliktow i podejmowanie decyzji.

f) Dyscyplinowanie pracownikow.

Szczeg6towy program szkolenia opracowuje Wykonawca.


mailto:kadry@mp.gov.pl
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkoleniowe-8939

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Do obowiagzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

1. Petne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne dwudniowego szkolenia;

2. Przeprowadzenie szkolenia w formie stacjonarnej;

3. Dostarczenie Zamawiajacemu potwierdzenia obecnosci na sesji szkoleniowej podpisanego przez kazdego
z uczestnikow.

4. Zapewnienia materiatébw szkoleniowych dla kazdego uczestnika z zakresem tematycznym
przedmiotowego szkolenia (dopuszczalna wersja elektroniczna);

5. Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia przy pomocy Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia i opracowanie
raportu poszkoleniowego;

6. Przygotowanie i przekazanie w wersji papierowej certyfikatow potwierdzajgcych odbycie szkolenia wraz
z zagadnieniami do szkolenia na odwrocie, kazdemu uczestnikowi szkolenia;

7. W zaleznosci od ztozonej oferty:
a) Woykonaweca przeprowadzi pre-testy i post testy oraz dokona ich analizy w raporcie poszkoleniowym,
b} Wykonawca przeprowadzi badanie kompetencji kierowniczych, wg. zasad uzgodnionych

z Zamawiajacym;

c) Woykonawca zapewni konsultacje e-mailowe z trenerem przez okres 1 miesigca od daty zakonczenia
szkolenia.
8. Sporzadzeniai przekazania Zamawiajgcemu, w terminie 5 dni roboczych od daty zakorczenia szkolenia:
e wformie elektronicznej:

—  raportu koncowego sktadajgcego sie co najmniej z analizy Arkuszy Indywidualnej Oceny Szkolenia
zawierajacej oceny uczestnikow oraz wnioski i rekomendacje dla Zamawiajgcego. W przypadku
zapewnienia przez Wykonawce przeprowadzenia pre i post testow, badania kompetencji
kierowniczych, wskazanych jako dodatkowe kryterium oceny ofert,

—  skanwydanych certyfikatéw oraz

— elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych do dokumentacji szkoleniowej,

e w formie papierowej: liste uczestnikow, ktorzy brali udziat w szkoleniu oraz arkusze oceny szkolenia
wraz z testami i badaniem kompetencji kierowniczych.
Catkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia, w tym koszty przygotowania
materiatéw szkoleniowych i certyfikatow oraz dojazdu trenera ponosi Wykonawca.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
ZPOSTEPOWANIA

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:

a) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na realizacje zaméwienia,

b) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

c) posiadaja wiedze i doswiadczenie w zakresie wykonania niniejszego zaméwienia, tj.
— posiadaja 5 letnie doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowe;j.
Ocena spetnienia powyzszego warunku nastgpi wedtug formuty spetnia/nie spetnia na podstawie
os$wiadczenia Wykonawcy przedstawionego w zatqczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

d) posiadajg potencjat osobowy niezbedny do wykonania zamdwienia t;.
— dysponuja pracownikami lub wspétpracownikami dajgcymi rekojmie nalezytej realizacji programu
szkolenia, w szczegdlnosci posiadajacymi - doswiadczenie w prowadzeniu w okresie ostatnich
3 lat, tj. od dnia 1 kwietnia 2022 r. do dnia ztozenia oferty min. 3 szkolen w formule stacjonarnej
z tematyki dotyczacej przedmiotu zaméwienia.
Powyzsze szkolenia wskazane zostanq przez Oferenta w zatqczniku nr 3 do Zapytania ofertowego
- Wykaz oséb.
Szkolenia dokumentujace doswiadczenie Wyktadowcy/Wyktadowcéw muszg byé zrealizowane
zgodnie z ogblnie obowigzujaca definicja, tj. szkolenie to zorganizowane dziatanie i forma doskonalenia
umiejetnosci, podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych w wielu obszarach, prowadzone
w okreslonym miejscu i czasie, prowadzone wg okreslonej metodyki i zgodnie z przyjetym programem,
ktérego celem jest dostarczenie wiedzy /lub/i doskonalenie, ¢wiczenie umiejetnosci lub/i
ksztattowanie / zmiana postaw, czyli zwiekszenie poziomu/zakresu kompetencji uczestnikéw. Zgodnie
z ta definicja, szkolenie trwajace zgodnie z programem dtuzej niz jeden dzien, traktowane jest jako
jedno szkolenie.

e) przedstawig minimum 3 listy referencyjne lub inne dokumenty dotyczace konkretnego Wyktadowcy/
Wyktadowcoéw wskazanych do poprowadzenia szkolenia. Jesli do przeprowadzenia szkolenia
wskazany zostanie wiecej niz jeden wyktadowca, wéwczas dla kazdego z nich nalezy przedstawi¢
w ofercie po 3 listy referencyjne lub inne dokumenty dotyczace tej osoby.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ proszenia o uzupetnienie ztozonej oferty o dokumentacje
potwierdzajaca spetnianie wymagan obligatoryjnych przez Wykonawce.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:

1) powigzaniz Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a.

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

w stosunku do ktérych nie zachodzg okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

w odniesieniu, do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

WARUNKI FINANSOWANIA | PLATNOSCI

Po wyborze oferty zostanie zawarta z Wykonawcg umowa.
Koszty szkolenia zostang pokryte w 100 % ze srodkéw publicznych.
Zasady rozliczeh i warunki ptatnosci zostaty okreslone w Projekcie umowy szkoleniowej, stanowigcej

zatacznik nr 5.

KRYTERIA OCENY OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie

stosowat ponize kryteria.

Przyjeto liczbe 100 jako maksymalna liczbe punktéw, ktéra moze uzyskac kazdy z Wykonawcéw, wedtug

ponizszych kryteriéow

Waga
[%]

Liczba
punktow

Sposéb oceny wg wzoru

50%

50

Cena catkowita brutto - max. 50 pkt.

Cn
Cl= —x100x 60%
Co
gdzie:

C - liczba punktdéw przyznana ocenianej ofercie

Cn - najnizsza cena oferty brutto wsréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie
Co - cena ocenianej oferty brutto

100 - staty wskaznik

60% - procentowe znaczenie kryterium cena

a) Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwiazku z realizacja przedmiotu zamoéwienia.




Wymagania obejmujace doswiadczenie kadry trenerskiej - max. 20 pkt.:

1) warunek konieczny do spetnienia:
Trener z wyksztatceniem wyzszym oraz posiadajgcy doswiadczenie w prowadzeniu
w okresie ostatnich 3 lat (tj. od 1 kwietnia 2022 r.do 31 marca 2025 r.) minimum 3 szkolen
w formie stacjonarnej w temacie zgodnym z przedmiotem zamoéwienia.
Dopuszcza sie realizacje zaméwienia przez wiecej niz jednego trenera, o ile kazdy
z trenerdw spetni ww. warunek konieczny dotyczacy doswiadczenia.

2) punkty za kryterium ,Doswiadczenie kadry trenerskiej”
przy ocenie brana bedzie pod uwage liczba przeprowadzonych przez trenera szkoleh

20% 20 . . . . . . .
w formie stacjonarnej ponad minimum okreslonym w warunku koniecznym do
spetnienia (tj. pkt a), w okresie od 1 kwietnia 2022 r. do daty ztozenia oferty, w tematyce
tozsamej lub pokrewnej z tematyka bedaca przedmiotem zaméwienia - w taki sposdb, ze
za kazde szkolenie ponad wskazane minimum przyznane zostanie - 2 pkt.
Ocenione zostang wytacznie przeprowadzone szkolenia.
Wyktady i éwiczenia prowadzone dla studentéw na wyzszych uczelniach nie beda
punktowane.
W przypadku zaangazowania do realizacji zaméwienia wiecej niz jednego trenera,
zamawiajacy wymaga wskazania koordynatora treneréw, ktéry zostanie w oceniony
w ww. kryterium.
Punkty za kryterium ,Jakos¢ szkolenia” - max. 30 pkt.
W tym kryterium oceniane bedzie:
e przeprowadzenie pre-testow na poczatku szkolenia oraz post-testéw na koniec szkolenia
oraz dokonania ich analizy w raporcie poszkoleniowym,
e przeprowadzenie badan kompetencji kierowniczych (dozwolone rézne formy) oraz
dokonania ich analizy w raporcie poszkoleniowym,
e konsultacje e-mailowe z trenerem po szkoleniu dostepne przez minimum 1 miesiac.
30% 30

a) 10pkt
Wykonaweca przeprowadzi pre-testy na poczatku szkolenia i post testy na koniec
szkolenia oraz dokona ich analizy w raporcie poszkoleniowym.

b) 10pkt
Wykonawca przeprowadzi badanie kompetencji kierowniczych wg. zasad uzgodnionych
z Zamawiajacym.

c) 10pkt
Wykonawca zapewni konsultacje e-mailowe z trenerem przez okres 1 miesigca od daty
zakonczenia szkolenia.

3.  Zaoferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteridéw otrzyma
najwyzsza punktacje.
4.  Ocena koncowa stanowi sume wszystkich punktéow uzyskanych w powyzszych kryteriach oceny ofert.

Lp. | Kryterium Znaczenie kryteriumw % Liczba mozllwych’do uzyskania
punktow
1. | Cena 50% 50 pkt.
2. | Doswiadczenie kadry trenerskiej 20% 20 pkt.
3. | Jakos¢ szkolenia 30% 30 pkt.
SUMA 100 pkt.

5. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamoéwienia oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw w ocenie koricowe;j.

6.  Wartosci punktowe zostang podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenie zostanie
dokonane zgodnie z ogdélnie przyjetymi zasadami matematycznymi.

7.  Zamawiajacy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu



VIIL.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | TERMIN Z£OZENIA OFERTY Z WYMAGANYMI ZALACZNIKAMI

7.

8.

Oferta (Formularz oferty - zatagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinna byc¢ przygotowana w jezyku

polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym lub w postaci podpisanego odwzorowania cyfrowego (skan).

Do Formularza oferty nalezy dotaczy¢ nizej wymienione dokumenty:

1) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji albo wskaza¢ dostepnos¢ tych
dokumentéw w formie elektronicznej, wskazujagc w Formularzu oferty adres internetowy do
ogolnopolskich, bezptatnych baz danych;

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo, okres$lajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Kompletna i czytelna oferta musi zawierac:

1) zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - FORMULARZ OFERTOWY wraz ze Szczegétowym
programem szkolenia opracowanym przez Wykonawce,

2) zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - OSWIADCZENIE WYKONAWCY dotyczace realizacji
ustugi polegajacej na przygotowaniu iprzeprowadzeniu szkolenia zamknietego w formie
stacjonarnej dla kadry kierowniczej Ministerstwa Przemystu,

3) zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - WYKAZ OSOB,

4) zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - JAKOSC SZKOLENIA.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ do dnia 30.05.2025 r. do godz. 12:00 na adres email:

kadry@mp.gov.pl

Oferta wraz z zatagcznikami musi zostac zaszyfrowana i przestana w nastepujacy sposob:

— W tytule przestanej wiadomosci zawierajacej oferte wraz z zatgcznikami nalezy wskaza¢ numer
sprawy: oraz nazwe Wykonawcy;

—  Podpisana oferta wraz z zatagcznikami (wszystkie dokumenty, ktore sktada Wykonawca) musi zostaé
skompresowana w programie ZIP oraz zaszyfrowana, tj. opatrzona hastem dostepowym;

—  Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu zaszyfrowang oferte wraz z zatgcznikami w taki sposéb, aby
dokumenty te dotarty do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Datg otrzymania
bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej oferte do serwera pocztowego
Zamawiajacego.

—  Wykonawca przekazuje hasto dostepu do ztozonej oferty wraz z zatagcznikami po uptywie terminu
sktadania ofert, jednak nie pézniej niz w ciggu 60 minut od uptywu terminu na sktadanie ofert, zgodnie
z punktem 4 na adres kadry@mp.gov.pl

— W przypadku braku przekazania przez Wykonawce hasta dostepu do oferty Zamawiajgcy zostawi jg
bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy informuje, iz nie bedzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres inny, niz wskazany

powyzej.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Wykonaweca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego na przestanie ofert.

WYJASNIENIA

1. Wykonawcy mogg zwrdcié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie Zapytania ofertowego
najpdzniej na 3 dni przed otwarciem ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie Zapytania ofertowego wptynie
do Zamawiajacego w terminie to Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

2. Tresc¢ Zapytaniawraz z wyjasnieniem bez wskazania zrodta wniosku o wyjasnienie Zamawiajacy przekaze
w taki sam sposdb jak przekazano Zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania. Dokonang
zmiane Zapytania Zamawiajacy przekaze w taki sam sposdb jak przekazano Zapytanie ofertowe.

4. Jezeli zmiana, o ktorej mowa w pkt. 3, jest istotna, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny naich przygotowanie.

5. Zmiany tresci Zapytania oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia beda wiazace dla wszystkich

Wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.
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ODRZUCENIE OFERTY

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, a takze na wezwanie.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
- oczywiste omytki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong w postepowaniu, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) jej tresé nie odpowiada tresci Zapytania, z zastrzezeniem pkt. 2 powyzej,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
4) Wykonaweca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
5) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw, do ktérych byt wzywany,
4. Zamawiajacy przekaze Wykonawecy informacje o odrzuceniu jego oferty wraz z uzasadnieniem.

PRZEStANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny.

2. W razie uniewaznienia niniejszego zapytania Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.

3.  Zamawiajacy przekaze informacje o uniewaznieniu niniejszego zapytania wszystkim Wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty w Zapytaniu Ofertowym.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do wytacznej interpretacji zapiséw Zapytania ofertowego, w tym
jego zatacznikow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcéw szczegétowych informacji i wyjasnien na
kazdym etapie postepowania zakupowego.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaty wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Ministerstwa Przemystu z tytutu niniejszego Zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia swojej
oferty na to ogtoszenie.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory ztozy oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriow
przyjetych w Zapytaniu ofertowym.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o terminie
i sposobie zawarcia umowy.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze informacje o udzieleniu zaméwienia zawierajace
zestawienie wszystkich ztozonych ofert, tj. dane Wykonawcéw, warto$é brutto ich ofert oraz przyznana
punktacje.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w niniejszym postepowaniu, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowiagzania
Zamawiajacego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji
z zamowienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

WYKAZ ZALACZNIKOW:
Zatacznik nr 1 - Wzér FORMULARZA OFERTOWEGO
Zatacznik nr 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY dotyczace realizacji ustugi polegajacej na
przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia zamknietego w formie stacjonarnej dla kadry kierowniczej
Ministerstwa Przemystu
Zatacznik nr 3 - WYKAZ OSOB,
Zatacznik nr 4 - JAKOSC SZKOLENIA,
Zatacznik nr 5 - Projekt umowy szkoleniowej.
Zatacznik nr 6 - Projekt umowy dotyczacej powierzenia przetwarzania danych.
Zatacznik nr 7 - Projekt protokotu odbioru.
Zatacznik nr 8 - Klauzula RODO.



Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Dot. ustugi polegajacej na przygotowaniu i przeprowadzeniu dwudniowego szkolenia zamknietego w formie
stacjonarnej dla kadry kierowniczej Ministerstwa Przemystu pn. ,,Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady
i problemy zwigzane z zarzadzaniem zasobami ludzkimi w administracji publicznej”.

Nr sprawy: BDG.261.33.2025

Petna nazwa (firma) WYKONaWCY ..........cceuivieineceinenieeeeeee e

Siedziba WYKONAWCY ........cooiiiiieereeceeete et sae v er e

NEEEL ottt s s bt sb e s
ErMQil: oottt st s e s
Oferuje/emy realizacje przedmiotu zamoéwienia za cene:
Cena jednostkowa netto za szkolenie 1 0soby ..........cveeeeeeeZt, VAT ezt brutto szt
Woartosé oferty: 21 0séb x cena jednostkowa netto .......ceeeeveeeeeceeeeennZt, VAT e brutto.. zt

1. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z Zapytaniem ofertowym wraz z Wzorem umowy i nie wnosze(imy) do
nich zastrzezen oraz przyjmuje(emy) warunki w nich zawarte.

2. Oswiadczam(y), ze zaoferowana cena brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zaméwienia,

3. W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowiazuje(emy) sie do zawarcia umowy w formie elektronicznej zgodnie
z art. 7815 1 Kodeksu cywilnego

4. Oswiadczam(y), ze akceptuje(emy) warunki rozliczen i ptatnosci okreslone we Wzorze umowy, stanowigcego
zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

5. Zamodwienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).
Czes¢ zamdwienia (okreslic zakres)......oovveeeevccceeveeveesenenene.nn.zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom.

6. Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych przez
Ministerstwo Przemystu i przyjmujemy je bez zastrzezen

7. Oswiadczam(y), ze nie jestem/jesteSmy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

8. Oswiadczam(y), ze nie zachodza w stosunku do mnie/nas okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507);

9. Oswiadczam(y), ze w stosunku do mnie/nas nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawarto uktadu z wierzycielami, nasza dziatalnos$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona, nie znajdujemy sie w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury

10. Oswiadczam(y), ze wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu zakupowym oraz realizacji zamdwienia. *

*) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

11. Informacje zawarte w ofercie w pliku o nazwie . .. Zzawieraja informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przeplsow o] zwalczamu meuczuwej konkurencji* / niniejsza oferta
oraz wszelkie zataczniki sg jawne i nie zawierajg informacji stanowiacych tajemnice




12. Oswiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatagczonych do oferty, natychmiast poinformuje(emy) o nich
Zamawiajacego

13. Zamawiajacy moze uzyskac odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru za pomoca bezptatnej
i ogélnodostepnej bazy danych, do ktérej dostep jest mozliwy przez strone internetowa:

e https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx *
e https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html *

(prosze wskazac adres internetowy do ogélnodostepnych, bezptatnych baz danych); niepotrzebne skreslic.

14. Oswiadczam(y), ze jestem(sSmy) zwigzany(i) niniejsza oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem wyznaczonego terminu na przesytanie ofert.

Zatacznikiem do niniejszej oferty jest Szczegétowy program szkolenia opracowany przez Wykonawce.

Osobg(ami) upowazniong(nymi) do kontaktéw z Zamawiajgcym w czasie trwania postepowania zakupowego jest

T2 ) T 1 <) ISR <t o =1 | IO

PODPIS(Y)

(miejscowosé, data, podpis(y)

Podpis(y) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisamiw dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP) lub
b)  petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.




zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

IUURRROU o | o | = S .
(miejscowosd)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do zapytania ofertowego dotyczacego realizacji ustugi polegajacej na przygotowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia zamknietego w formie stacjonarnej dla kadry kierowniczej Ministerstwa Przemystu nt.: ,Efektywne
zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane z zarzadzaniem zasobami ludzkimi w administracji publicznej”

oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki dotyczace:

1. posiadania (............I1at) doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, tj. 0d ......ccouveverrevereecnreecnennne.

(data rozpoczecia dziatalnosci),
2. posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym iosobami

zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
3. dysponowania programem szkolenia lub zapewnienia jego opracowania.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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(piecze¢ Wykonawcy)

Ja, NiZEJ POAPISANY....cuevueereeeeerrereeierereerecreeseesreseessesressessessesseessessesnes

(dane Wykonawcy):

WYKAZ OSOB

Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

vereerenenne. dziatajgc wimieniuinarzecz

INGZW AL ettt ettt ettt be e e e e ese e st e stsetesssss s sasas s b s b s beseesseasessesesessasssessrser s b s b s senseenseasessesresseesesessarnnes

AAIES SIEAZIDY ...ttt ee e s e e bbb er s sb e st e es e sa e e e e e s b s sesarsabe et e ete st e e enesensenseserseraereenas

INE L EIEFONU T FAKSU. ettt et cer e e ereer e eae e s e s e e e e st e snestasts st s sssssssnsbessnsenssensensessesssssnsnes

informuje, iz w realizacje przedmiotowego zamdwienia zostang zaangazowane nizej wymienione osoby:

... .(imie i nazwisko, wyksztatcenie)

ceeemen ((imie i nazwisko, wyksztatcenie)

L.P. | Przedmiot/Temat szkolenia

Odbiorca szkolenia
(nazwa i adres)

Termin wykonania
(dd.mm.rrrr)

Uwagi

szkolenie stacjonarne
warunek konieczny

szkolenie stacjonarne
warunek konieczny

w

szkolenie stacjonarne
warunek konieczny

NEE NG

14

15

JEDNOCZESNIE OSWIADCZAM, ZE WSKAZANA WYZEJ OSOBA/OSOBY POSIADA/JA NIEZBEDNE
KWALIFIKACJE UPRAWNIAJACE DO PROWADZENIA SZKOLEN Z ZAKRESU BEDACEGO PRZEDMIOTEM
NINIEJSZE) OFERTY.

miejscowosc, data

*prosze o wypetnienie tabeli oddzielnie dla kazdego z treneréw

podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy
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zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

JAKOSC SZKOLENIA

Szkolenie nt.: ,Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane z zarzadzaniem
zasobami ludzkimi w administracji publicznej”

Kryterium Deklaracja Wykonawcy *

Wykonawca zapewni przeprowadzenie pre-testéw na
poczatku szkolenia oraz post-testow na koniec szkolenia

. . . . zapewniam /nie zapewniam
oraz dokona ich analizy w raporcie poszkoleniowym

Wykonawca zapewni przeprowadzenie badan kompetencji
kierowniczych, wg. zasad uzgodnionych z Zamawiajgcym zapewniam / nie zapewniam

Wykonawca zapewni konsultacje e-mailowe z trenerem po
szkoleniu dostepne przez okres 1 miesigca od daty

) . . zapewniam /nie zapewniam
zakonczenia szkolenia

*niepotrzebne skresli¢

miejscowosc, data podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

UmowaNr.........ueeeee
zawarta w Katowicach w dniu..............ccceeuee... 2025 1., pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Ministerstwem Przemystu z siedzibg w Katowicach, ul. Powstancéw 30,

40-030 Katowice, NIP: 9542867467, reprezentowanym przez:
1. Kinge Okrzesik-Faruga- Dyrektor Generalng

zwanym dalej ,Zamawiajagcym”

1.

zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”,

zwanymi w dalszej cze$ci umowy tacznie ,Stronami”.

Niniejsza umowa zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22024 r.poz. 1320 ze zm.).

Strony zawierajg umowe nastepujacej tresci:
§1.

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknietego w formie
stacjonarnej pn. ,Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane z zarzadzaniem zasobami
ludzkimi w administracji publicznej” dla kadry kierowniczej Ministerstwa Przemystu.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie z:
a) Ofertg Wykonawcy (zatacznik nr 1),
b) Szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 2).

3. Szkolenie zostanie przeprowadzone dla maksymalnie 21 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia catkowitej liczby uczestnikéw, nie wiecej jednak niz 0 33 %, tj. do 14 oséb.
Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy wskaze Wykonawcy najpézniej na 3dni kalendarzowe przed
wyznaczonym terminem szkolenia. Zawiadomienie o liczbie uczestnikéw zostanie przekazane Wykonawcy na
adresy e-mail 0séb wyznaczonych do kontaktu wskazanychw §11 ust. 1i 2.

§2.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie, srodki materialne jak
i niematerialne a takze sprzet i personel niezbedny do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz zobowigzuje sie
wykona¢ przedmiot zamoéwienia z nalezyta starannoscia wymagang w stosunkach tego rodzaju jak
i profesjonalnego charakteru jego dziatalnosci.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane trenera/ treneréw wskazanych do realizacji szkolenia.

3. Zmiana trenera/treneréw swiadczacych ustuge, wymaga formy pisemnej i akceptacji Zamawiajacego. Zmiana
w tym zakresie nie wymaga aneksu do umowy.

4. Wykonawca w ramach zastepstwa lub zmiany trenera/treneréw musi przedtozy¢ Zamawiajacemu propozycje
zmiany, nie pdzniej niz na dzien przed planowanym szkoleniem.

5. Wraz z zawiadomieniem Wykonawca przedtozy do akceptacji Zamawiajgcego dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie nowego trenera/trenerow, ktére winno odpowiadac co najmniej ilosci przeprowadzonych szkolen
poprzedniego trenera/treneréw wykazanym w ofercie Wykonawcy (wykaz osob).
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca nie moze powierzyc¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia innym podmiotom bez uzyskania uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajacego.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu zaméwienia w catosci lub w czesci innym
podmiotom trzecim, Wykonawca bedzie odpowiadac za dziatania i zaniechania tych podmiotéw jak za wtasne
dziatania lub zaniechania. Niezaleznie Zamawiajacy w takim przypadku nabedzie uprawnienie do rozwigzania
Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§3.

Umowa bedzie wykonywana w terminie do 15 lipca 2025 r., przy czym szkolenie zostanie zrealizowane
do 30 czerwca 2025 .

Miejsce szkolenia - siedziba Ministerstwa Przemystu, ul. Powstancéw 30, 40-039 Katowice.

Przez wykonanie umowy rozumie sie podpisanie przez Strony protokotu odbioru o ktérym mowaw § 5 ust 2.

§4.
Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawca z tytutu realizacji przedmiotu zaméwienia otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci stanowigcej iloczyn ilosci uczestnikéw i stawki jednostkowej w wysokosci ..............u........... Zt Netto
(stownie.......ccvuceeevereeene.......00/100) powiekszonej o podatek od towardw i ustug w wysokosci wynikajacej

z aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa (dalej jako Wynagrodzenie).

Szkolenie finansowane jest w catosci (100%) ze srodkow publicznych i stuzy podniesieniu kwalifikacji zawodowych
uczestnikoéw szkolenia.

Wynagrodzenie jest zwolnione z podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 361).

Ustalone Wynagrodzenie zawiera wszelkie nalezne Wykonawcy naleznosci z tytutu realizacji przedmiotu
zamoéwienia oraz za udzielenie przez Wykonawce licencji do Utwordw, o ktérej mowa w § 8. Strony ustalaja
wartos¢ wynagrodzenia z tytutu udzielenia licencji nakwote..................zt (stownie: .......................... ztotych 00/100),
ktére zawiera sie w kwocie Wynagrodzenia. Wynagrodzenie obejmuje takze catkowite koszty przygotowania
merytorycznego imetodologicznego szkolenia, w tym koszty przygotowania materiatow szkoleniowych,
certyfikatow oraz dojazdu trenera.

Podstawg zaptaty Wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT. Wykonawca ma prawo wystawic fakture VAT nie wczesniej
niz po podpisaniu przez Strony protokotu odbioru stwierdzajagcego wykonanie przedmiotu zamoéwienia bez
zastrzezen iwad.

Faktura VAT zostanie wystawiona przez Wykonawce na nastepujgce dane: Ministerstwo Przemystu z siedzibg w
Katowicach, ul. Powstancow 30, kod pocztowy 40-039, NIP: 9542867467. Zamawiajacy wyraza zgode na
przesytanie przez Wykonawce faktur VAT w formie elektronicznej na adres e-mail: mp@mp.gov.pl.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT, do ktoérej wystawienia Wykonawca jest uprawniony nie wczesniej niz po dokonaniu
przez Zamawiajgcego protokolarnego odbioru wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 5.

Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zaptata Wynagrodzenia nastgpi w terminie wskazanym w ust. 7 przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o
NUIMIEIZE: ..vuvvvveverenierereereesrsereeseensssesessesessssasessnsessssesesensesessesesens

Zmiana numeru rachunku bankowego nie stanowi zmiany umowy. O zmianie numeru rachunku bankowego
Wykonawca poinformuje Zamawiajagcego w formie pisemnej (w tym elektronicznej) z podpisami osdb
uprawnionych do reprezentacji podmiotu.

Przez prawidtowo wystawiong fakture VAT Strony rozumiejg fakture VAT wystawiong zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, postanowieniami umowy oraz w przypadku czynnych ptatnikow podatku od towaréw i ustug, z
pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotéw, o ktérych mowaw art. 96b zdnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 361).

Zamawiajacy ma prawo do zakwestionowania prawidtowosci wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, o czym
niezwtocznie poinformuje Wykonawece. Do czasu wyjasnienia zastrzezen wyptata Wynagrodzenia wynikajgcego z
zakwestionowanej faktury VAT bedzie wstrzymana, bez negatywnych skutkéw finansowych dla Zamawiajacego
(np. odsetek ustawowych za opdzZnienie). Zaptata Wynagrodzenia nastgpi dopiero po otrzymaniu przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury korygujacej lub podpisanej przez Wykonawce noty korygujace;j.

Wykonawca nie moze przela¢ wierzytelnosci wynikajacych z Umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody
Zamawiajacego. Dokonanie przelewu wierzytelnosci bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego stanowic
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bedzie istotne naruszenie umowy aktualizujagce po stronie Zamawiajgcego prawo do rozwigzania umowy ze
skutkiem natychmiastowym.

§5.

Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu, Sprawozdania z wykonania przedmiotu umowy w terminie
5 dni od dnia przeprowadzenia szkolenia.

Zamawiajacy dokona odbioru przedmiotu zaméwienia w terminie 10 dni od dnia przeprowadzenia szkolenia.
Z wykonania umowy Strony sporzadza protokét odbioru.

Protokot odbioru powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dateimiejsce odbioru przedmiotu zaméwienia,

2) potwierdzenie wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym potwierdzenie doreczenia Zamawiajacemu
Sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1.

3) akceptacje wykonania umowy bez zastrzezen lub wskazanie zastrzezen Zamawiajacego co do wykonania
umowy przez Wykonawce,

4) wskazanie utworéw powstatych w ramach wykonywania umowy, do ktérych Zamawiajgcy nabywa
majatkowe prawa autorskie (o ile w ramach realizacji przedmiotu umowy dojdzie do powstania autorskich
praw majatkowych),

5) podpis Zamawiajacego i Wykonawcy.

Strony zgodnie oswiadczaja, ze sporzadzenie protokotu zawierajgcego stwierdzenie wadliwego lub nienalezytego
wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamowienia nie stanowi nawet czesciowego odbioru przedmiotu
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy w protokole potwierdzi odbiér czesciowy i jednoczesnie okresli, w jakiej czesci
przedmiot zamowienia zostat przez niego odebrany.

§6.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem Zamawiajacego za wyrzadzone szkody bedace nastepstwem

niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia, ocenianego w granicach przewidzianych dla

umoéw starannego dziatania z uwzglednieniem zawodowego charakteru wykonywanych czynnosci

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy i jego

dotyczacych, w tym okreslonych w §7, Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w wysokosci

20% Wynagrodzenia netto - w przypadku odstgpienia od umowy w catosci badz w wysokosci 20% Wynagrodzenia

netto, ktore bytoby nalezne za prace niewykonane na skutek odstgpienia od umowy - w przypadku odstgpienia od

Umowy w czesci.

Ponadto Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

a) nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia lub w wykonania przedmiotu
zamoéwienia sposob inny niz okreslony w §1 ust. 2 i 3, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 10% Wynagrodzenia netto za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia,

b) zwtoki Wykonawcy w terminowej realizacji przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
naliczenia kary umownej w wysokosci 1% Wynagrodzenia netto za kazdy dzien opdznienia ponad termin
realizacji przedmiotu zamoéwienia okreslony w §3 ust. 1,

c) powierzenia przez Wykonawce realizacji przedmiotu zaméwienia podmiotom trzecim bez wiedzy i zgody
Zamawiajacego- kare umowng w wysokosci 10% Wynagrodzenia netto za kazdy stwierdzony przypadek
naruszenia.

d) naruszenie obowiazku zachowania w tajemnicy informacji poufnych, o ktorym mowa w §10 w wysokosci 10%
Wynagrodzenia netto za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

Naliczona karaumowna moze zostac przez Zamawiajgcego potrgcona z naleznego Wykonawcy Wynagrodzenia na

co Wykonawca niniejszym wyraza nieodwotalng zgode.

Zaptata przez Wykonawce kar umownych, o ktorych mowa w ust. 3 lit. a)- d) nie wytacza prawa Zamawiajacego do

odrebnego naliczenia i dochodzenia kary umownej z tytutu odstgpienia od umowy jak i dochodzenia

odszkodowania przewyzszajacego ustalone powyzej kary umowne na zasadach ogélnych.

taczna wysokosc kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% Wynagrodzenia.

Kary umowne s3 niezalezne od siebie, mogg by¢ naktadane wielokrotnie, podlegajg sumowaniu inalezg sie

Zamawiajgcemu w petnej wysokosci nawet w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wiecej niz

jedna kara. Kary bedg naliczane za kazdy przypadek naruszenia umowy odrebnie.

Kary umowne nie beda naliczane w przypadku wystgpienia zdarzenia sity wyzszej lub w przypadkach zaistnienia

okolicznosci, za ktdre wytaczng odpowiedzialnos$¢ ponosi Zamawiajacy.

§7.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub czesci w przypadku:
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1) zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce lub wszczecia wobec niego postepowania
upadtosciowego, restrukturyzacyjnego lub egzekucyjnego- w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o zaistnieniu jednej z tych okolicznosci,

2) zwitoki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu zaméwienia w terminie, o ktérym mowa w §3 ust. 1 bez
wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu na wykonanie,

3) wadliwego lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z przedmiotu zaméwienia - w terminie 30
dni od powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o zaistnieniu tej okolicznosci, chyba ze wady lub zastrzezenia
nie bedg istotne, a Zamawiajacy wyznaczy termin do ich usuniecia, nie krétszy niz 5 dni. W takim przypadku
Zamawiajacy bedzie mogt odstapic¢ od Umowy takze w razie nieusuniecia wad lub zastrzezen w wyznaczonym
terminie - tj. w terminie 14 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o zaistnieniu tej okolicznosci.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, do ktérych naleza:

a) powierzenie przez Wykonawce realizacji przedmiotu zamoéwienia podmiotom trzecim bez uzyskania
uprzedniej zgody Zamawiajacego - tj. w terminie 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajacego wiedzy o
zaistnieniu tej okolicznosci,

b) dokonania przelewu wierzytelnosci z niniejszej umowy na podmioty trzecie bez uzyskania uprzedniej zgody
Zamawiajacego- tj. w terminie 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o zaistnieniu tej
okolicznosci.

W przypadku odstgpienia od umowy w czesci Zamawiajacy nie bedzie miat obowigzku zaptaty na rzecz Wykonawcy

Wynagrodzenia z tytutu niewykonanych do dnia odstapienia czesci pozostatych do wykonania prac oraz prac, co do

ktorych Zamawiajacy zgtosit zastrzezenia.

Pomimo odstgpienia od Umowy lub jej rozwigzania pozostajg w mocy umowne zobowigzania Wykonawcy

w zakresie odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, w szczegdlnosci za zaptate kar

umownych, kosztéw wykonania zastepczego, obowigzki w zakresie zachowania poufnosci czy rekojmi. Nie wyklucza

to odpowiedzialnosci Wykonawcy z innych tytutéow.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie

Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze

wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu

publicznemu. W tym przypadku Wykonawca moze zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci Umowy. Odstapienie od umowy w tym trybie nie rodzi po stronie Zamawiajgcego prawa do obcigzenia

Wykonawcy karg umowng z tytutu odstgpienia od umowy, chyba ze okolicznosci uzasadniajagce odstapienie od

umowy, okreslone w zd. 1, wynikajg z przyczyn lezacych wytacznie po stronie Wykonawcy.

Prawo odstapienia Zamawiajgcy moze wykonaé¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach,

o ktérych mowa w ust. 5.

Oswiadczenie o rozwigzaniu lub o odstgpieniu od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci (w tym

formy elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi).

§8.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) jest uprawniony z tytutu autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw szkoleniowych
wykorzystywanych na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia jak imateriatéw szkoleniowych
przekazanych Zamawiajgcemu i uczestnikom szkolen (dalej jako Utwory),

2) udzielenie licencji Zamawiajacemu nie bedzie naruszato praw autorskich oséb trzecich (majatkowych
i osobistych) oraz nie jest obcigzone prawami innych oséb.

. Z chwilg podpisania niniejszej umowy Licencjodawca udziela Licencjobiorcy licencji wytacznej na korzystanie

z Utwordw (oraz prawo do zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do Utworu), bez ograniczen terytorialnych,

na czas nieoznaczony, na nastepujacych polach eksploatacji:

a) wzakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu dowolna technika, w tym technika cyfrowa,

b) w zakresie wprowadzania Utworu do obrotu, uzyczania lub najmu egzemplarzy Utworu,

c) w zakresie publicznego wykonania, nadawania, reemitowania oraz odtwarzania Utworu, atakze
udostepniania Utworu w taki sposdb, aby kazdy mogt mieé do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie
wybranym.

. Udzielenie zezwolenia na zwielokrotnienie okreslong technika obejmuje wszystkie formy zwielokrotnienia, ktére

poprzedzaja zwielokrotnienie w technice ostatecznie udostepnionej odbiorcom.

. Jezeli w przysztosci powstanie koniecznos¢ korzystania z Utwordw przez Zamawiajacego na innych polach

eksploatacji anizeli wymienione powyzszej lub w sytuacji powstania w przysztosci nowych pél eksploatacji

nieznanych w chwili zawarcia niniejszej Umowy, Wykonawca w ramach Wynagrodzenia udzieli Zamawiajgcemu
licencji do korzystania z Utworéw na wymaganych polach eksploatacji.

. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos$¢ za naruszenie débr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych

0s0b trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji umowy lub dysponowania przez Zamawiajacego

Utworami, do ktérych Wykonawca udzielit licencji. W przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko

Zamawiajagcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen osoéb trzecich oraz do
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zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku sSwiadczenia z tego tytutu, a takze do zwrotu wynagrodzenia
Zamawiajgcemu oraz naprawienia poniesionej z tego tytutu szkody.

§9.
Strony nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu zaméwienia,
w tym za ewentualne opdznienia w jego realizacji spowodowane dziataniem sity wyzszej.
Przez site wyzszg Strony rozumiejg zdarzenia zewnetrzne, niezalezne od woli Stron, niemozliwe do przewidzenia i
zapobiezenia, takie jak kleski zywiotowe (np. powddz, trzesienie ziemi), dziatania wojenne, zamieszki, akty
terrorystyczne, epidemie, pandemie oraz dziatania wtadz publicznych uniemozliwiajgce wykonanie przedmiotu
zamoéwienia (dalej jako Sita Wyzsza).
Strona, ktérej dotyczg zdarzenia Sity Wyzszej podejmuje uzasadnione kroki w celu usuniecia przeszkod, aby
wywigzac sie ze swoich zobowigzan i zminimalizowac opdznienie.
W przypadku zaistnienia zdarzenia sity wyzszej mogacego mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu zaméwienia,
Strona dotknieta dziataniem Sity Wyzszej zobowigzana jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni
od jej zaistnienia, powiadomi¢ drugg Strone i przedstawi¢ dowody wystapienia zdarzenia Sity Wyzszej,
prawdopodobnego czasu trwania i mozliwych skutkow takich okolicznosci, pod rygorem utraty mozliwosci
powotywania sie na zdarzenia Sity Wyzszej.
Powstanie zdarzenia Sity Wyzszej skutkuje zawieszenie wykonywania obowigzkow sktadajacych sie na przedmiot
zamowienia do czasu ustgpienia stanu oddziatywania Sity Wyzszej, z zastrzezeniem ust. 7. Strona, ktorej dotyczy
dziatanie Sity Wyzszej, powiadomi drugg Strone wterminie 7 dni od jej ustgpienia o mozliwosci dalszego
wykonywania Umowy.
O ile Zamawiajacy nie poleci inaczej na pismie, Wykonawca bedzie kontynuowat wypetnianie swoich obowigzkow
wynikajacych z Umowy takim zakresie, jaki bedzie mozliwy i bedzie poszukiwat wszystkich uzasadnionych,
alternatywnych srodkéw w celu wypetnienia swoich obowigzkdéw, ktérych nie uniemozliwia zdarzenie Sity
Wyzszej. Wykonawca nie zastosuje w praktyce takich srodkéw, jezeli nie otrzyma od Zamawiajacego polecenia do
takiego dziatania.
Jesli Sita Wyzsza oddziatuje przez okres dtuzszy niz 10 dni, kazda ze Stron jest uprawniona do odstgpienia od
Umowy z zastrzezeniem, iz odstgpienie od umowy w tym trybie wytacza mozliwos$¢é obcigzania Strony karami
umownymi oraz kosztami wykonania zastepczego.

§10.

Informacje przekazywane w zwigzku z Umowa, w tym tre$¢ Umowy, sg objete tajemnica (dalej Informacje Poufne).

Strony zobowigzane sa do nieujawniania osobom trzecim tresci Umowy oraz innych Informacji Poufnych

uzyskanych od drugiej Strony, a takze do podjecia wszelkich niezbednych dziatan zabezpieczajgcych Informacje

Poufne przed ujawnieniem w tym do zapewnienia by osoby majace dostep do Informacji Poufnych zobowigzane

byty do zachowania tajemnicy. Strony w zakresie obcigzajacego ich na podstawie Umowy lub ustaw obowigzku

zachowania tajemnicy odpowiadajg za dziatania i zaniechania wszelkich swoich pracownikdéw,
wspotpracownikdw, oséb dziatajacych w ich imieniu, na ich rachunek lub na ich zlecenie (np. agenci, posrednicy)
jak za swoje wtasne dziatania i zaniechania.

Wykonawca bedzie wykorzystywat Informacje Poufne wytacznie w celu nalezytej realizacji Umowy.

Obowiazek zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji:

1) udostepnionych publicznie z innych przyczyn anizeli naruszenie obowigzku zachowania tajemnicy;

2) udostepnianych w celu wykonania bezwzglednie obowigzujacego przepisu prawa;

3) udostepnianych w postepowaniu przed organem wtadzy publicznej lub sgdem;

4) udostepnianych w celu realizacji innej umowy zawartej przez Zamawiajacego z podmiotem $wiadczagcym na
rzecz Zamawiajgcego ustugi pomocnicze wzgledem dziatalnosci Zamawiajagcego (umowy z biegtymi
rewidentami, etc.) oile udostepnienie jest niezbedne dla jej realizacji, a umowa ze wskazanym podmiotem nie
zostata zawarta w celu naruszenia obowigzku zachowania tajemnicy;

5) udostepnianych w celu nalezytej realizacji Umowy po uprzednim uzyskaniu zgody strony, ktéra przekazata
informacje na udostepnienie.

Obowiazek zachowania Informacji Poufnych w tajemnicy jest nieograniczony w czasie.

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé o obowigzku zachowania poufnosci wszystkie osoby, ktére braty

udziat przy wykonaniu przedmiotu zaméwienia, w szczegdélnosci swoich pracownikéw i podwykonawcéw oraz

zapewnia, iz bedg one przestrzegaty tychze postanowien, za co Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é na zasadach

okreslonych w §6 ust. 3 lit. d).

§11.

Strony wskazujg do biezacych kontaktéw w zwigzku z wykonywaniem Umowy, zgtaszania wad, atakze do
reprezentowania strony w zakresie podpisywania protokotu odbioru, odbioru pism idokumentéw
rozliczeniowych nastepujace osoby:
a) Zestrony Zamawiajacego:

v tll e €M e
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b) Ze strony Wykonawcy
rerrereesnesnennessensesesaesessesssesness E€M trerrerreereennsenreesennes € MAIL e,
Strony wskazujg nastepujace adresy e-mail wtasciwe do sktadania wigzacych oswiadczen w formie elektronicznej:

a) Zestrony Zamawiajacego:
cereeneeseeseesnens €L cveecicveceeeec @-mail e

b) Ze strony Wykonawcy
ceeerrennesnesnens T vovereeverveevenc €@-mails e

Zmiana os6b i danych wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy wymaga jednak dla swojej
skutecznosci pisemnego pod rygorem niewaznosci powiadomienia drugiej Strony o tresci zmiany i jest skuteczna
wobec drugiej Strony od chwili skutecznego doreczenia powiadomienia tej Stronie.
Strony przyjmujg do wiadomosci, ze z chwilg uzyskania danych osobowych oséb fizycznych reprezentujacych
Strony, osob fizycznych wskazanych przez Strony jako osoby do kontaktu iinnych oséb odpowiedzialnych za
wykonanie Umowy, stajg sie administratorem tych danych izobowigzane s3 do spetnienia wymogow
wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej ,RODO”.
Kazda ze Stron wypetnia obowigzkiinformacyjne przewidziane wart. 13 lub art. 144 RODO wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe pozyska przy realizacji Umowy.
Tresc klauzuli informacyjnych Stron stanowig odpowiednio zatgcznik nr 4 oraz zatacznik nr 5 do Umowy.
Celem uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, Strony zawrg odrebng umowe powierzenia danych
osobowych, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 6.

§12.
W przypadku gdy jakiekolwiek postanowienie Umowy okaze sie niewazne Umowa obowigzuje w pozostatym
zakresie. Strony zastgpig niewazne postanowienie postanowieniem zgodnym z przepisami prawa mozliwie
najbardziej zblizonym w tresci do postanowienia, ktére okazato sie niewazne. Klauzule okreslone w zdaniach
poprzedzajacych stosuje sie takze w przypadku, gdy niewaznoscig objeta jest tylko czes¢ zakresu danego
postanowienia. W przypadku okreslonym w zdaniu poprzedzajagcym zgodnie z wolg Stron postanowienie
obowigzuje w najszerszym mozliwym zakresie w jakim moze by¢ uznane za wazne.
Zmiana, rozwigzanie lub odstgpienie od Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci (w tym
w formie elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi).
Korespondencja kierowana za posrednictwem operatora pocztowego zostanie uznana za skutecznie doreczong
po uptywie 14 dni od dnia podjecia pierwszej préby doreczenia korespondencji adresatowi.
W zakresie nieregulowanym Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Strony zobowiazujg sie do niezwtocznego wzajemnego powiadamiania o zmianach w rejestrze wtasciwych
organow w zakresie danych adresowych oraz zmian w reprezentacji. W braku stosownego zawiadomienia o
zmianie danych adresowych, pismo przestane na ostatni znany Stronie adres drugiej Strony uwaza sie za
doreczone z chwilg uptywu terminu odbioru pisma od publicznego operatora pocztowego po drugiej jego awizacji.
Strony majg obowigzek informowania sie wzajemnie o zmianach organizacyjnych, ekonomicznych, ktére moga
miec znaczenie dla wykonywania Umowy.
Dla rozstrzygniecia ewentualnych sporéw wyznacza sie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1) zatacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy,

) zatacznik nr 2 - Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia,
) zatacznik nr 3 - Protokot odbioru przedmiotu umowy,

) zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna Zamawiajacego,

)

zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna Wykonawcy,

auabhwiN

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 2 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez Wykonawce
dwudniowego szkolenia zamknietego w formie stacjonarnej dla kadry kierowniczej Ministerstwa Przemystu pn.
JEfektywne zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane zzarzadzaniem zasobami ludzkimi
w administracji publicznej”.

Miejsce szkolenia - Szkolenie w formie stacjonarnej w siedzibie Ministerstwa Przemystu,
ul. Powstancéw 30, 40-039 Katowice w sali wskazanej przez Zamawiajacego

Termin: Szkolenie powinno zostaé przeprowadzone w dwa kolejne postepujace po sobie (nierozdzielone dniem
wolnym) dni robocze, do dnia 30 czerwca 2025 roku.

Doktadny termin zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Planowana liczba uczestnikéw: maksymalnie 21 oséb

Zamawiajacy jest uprawiony do zmniejszenia catkowitej liczby uczestnikéw, nie wiecej jednak niz 0 33 %, tj. do 14
0sob.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy ostateczna liczbe oséb na 3 dni kalendarzowe przed wyznaczonym dniem
szkolenia.

Cel szkolenia: pogtebienie wiedzy i doskonalenie kompetencji w obszarze zarzadzania zasobami ludzkimi.
Forma szkolenia: wyktadowa + warsztaty praktyczne

Harmonogram szkolenia:

Szkolenie powinno trwa¢ minimum 8 godzin dydaktycznych kazdego dnia (1 godzina dydaktyczna to 45 minut).

Kazdego dnia szkolenia Wykonawca zapewni minimum 2 przerwy trwajace ok. 15 min. oraz 1 przerwe w wymiarze
30 min.

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia opracowanym przez Wykonawce,
ktéry powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

a) Rolalideraw budowaniu efektywnego zespotem,
b) Komunikacjaifeedback w zespole,

c) Organizacja pracy, delegowanie zadan i zarzadzanie czasem,
d) Motywowanie pracownikéw - systemy i techniki,

e) Rozwigzywanie konfliktow i podejmowanie decyz;ji.

f) Dyscyplinowanie pracownikow.

Do obowiagzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

1) petne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne dwudniowego szkolenia;

2) przeprowadzenie szkolenia w formie stacjonarnej;

3) dostarczenie Zamawiajacemu potwierdzenia obecnosci na sesji szkoleniowej podpisanego przez kazdego z
uczestnikow.

4) zapewnienia materiatoéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika z zakresem tematycznym przedmiotowego
szkolenia (dopuszczalna wersja elektroniczna);

5) przeprowadzenie ewaluacji szkolenia przy pomocy Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia i opracowanie
raportu poszkoleniowego;

6) przygotowanie i przekazanie w wersji papierowej certyfikatow potwierdzajacych odbycie szkolenia wraz
z zagadnieniami do szkolenia na odwrocie, kazdemu uczestnikowi szkolenia;

7) w zaleznosci od ztozonej oferty:
a) przeprowadzenie pre-testéw na poczatku szkolenia i post testow na koniec szkolenia oraz dokonanie

ich analizy w raporcie poszkoleniowym,

b) przeprowadzenie badania kompetencji kierowniczych, wg. zasad uzgodnionych z Zamawiajagcym;
c) zapewnienie konsultacji e-mailowych z trenerem przez okres 1 miesigca od daty zakonczenia szkolenia.

8) sporzadzenia i przekazania Zamawiajacemu, w terminie 5 dni roboczych od daty zakonczenia szkolenia
sprawozdania, na ktore sktada sie:
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a) wformie elektronicznej:

raport koncowy sktadajacy sie co najmniej z analizy Arkuszy Indywidualnej Oceny Szkolenia
zawierajacej oceny uczestnikow oraz wnioski i rekomendacje dla Zamawiajacego. W przypadku
zapewnienia przez Wykonawce przeprowadzenia pre i post testéow, badania kompetencji
kierowniczych, wskazanych jako dodatkowe kryterium oceny ofert.

—  skanwydanych certyfikatéw oraz
elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych do dokumentacji szkoleniowej,

b) w formie papierowej: liste uczestnikéw, ktorzy brali udziat w szkoleniu oraz arkusze oceny szkolenia
wraz z testami i badaniem kompetencji kierowniczych.

Catkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia, w tym koszty przygotowania
materiatéw szkoleniowych i certyfikatow oraz dojazdu trenera ponosi Wykonawca.
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Zatqcznik nr 6 do Zapytania ofertowego

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

(zwana dalej: ,Umow3a”)

llekro¢ w Umowie mowa jest o:

Administratorze - nalezy przez to rozumiec Ministra Przemystu;
Podmiocie przetwarzajgcym — nalezy przez to rozumiel .......cueeeeerveeseeneersuecseens

§1.
Postanowienia wstepne

W ramach realizacji Umowy gtéwnej dotyczacej przygotowania i przeprowadzenia dwudniowego szkolenia
zamknietego w formie stacjonarnej pn. ,Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady iproblemy zwigzane
z zarzadzaniem zasobami ludzkimi w administracji publicznej” dla kadry kierowniczej na potrzeby Ministerstwa
Przemystu, zwanych dalej ,zaméwieniem”, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.UE.L.z2016 r.Nr 119, str. 1z pdzn.zm.),
zwanego w dalszej czesci ,RODQ”, dane osobowe, ktérych jest administratorem, do przetwarzania, na zasadach i
w celu okreslonym w umowie.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz znane sg mu tres¢ oraz cele RODO, spetnia wymagania w nim okreslone, w
tym stosuje $rodki bezpieczenistwa spetniajagce wymogi RODO, a takze spetnia wymogi okreslone w przepisach
powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych.

Podmiotowi przetwarzajgcemu nie przystuguje oddzielne wynagrodzenie w zwigzku zpowierzeniem
przetwarzania danych osobowych.

§2.
Przedmiot i czas trwania powierzenia przetwarzania danych osobowych

Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje okreslone w Zataczniku nr 1 do Umowy.

Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wytacznie w
celu realizacji Umowy.

Podmiot przetwarzajacy, z dniem odbioru przedmiotu Umowy, wygasniecia albo rozwigzania Umowy,
w szczegolnosci poprzez wypowiedzenie albo odstgpienie od Umowy, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen
wystgpi jako pierwsze, zobowigzuje sie usunac i zwroci¢ Administratorowi przetwarzane na podstawie Umowy
dane osobowe oraz usungé wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje sie zniszczy¢ wszelkie informacje mogace
postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub czesci, powierzonych danych osobowych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub przepisy prawa polskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§3.
Wypowiedzenie Umowy

Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe, wedtug wtasnego wyboru, w catosci lub w czesci, jezeli:

1)  Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w postepowaniu w sprawie naruszenia przepiséw o ochronie
danych osobowych wydat ostateczng decyzje, w ktorej stwierdzit naruszenie przez Podmiot przetwarzajacy
ochrony danych osobowych;

2)  wydano prawomocne orzeczenie zasgdzajace od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowanie za szkode w
zwiazku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzajacy RODO;

3) na podstawie informacji zgromadzonych w postepowaniu kontrolnym Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych uzna, ze mogto dojs¢ do naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy przepiséw o ochronie
danych osobowych, lub jezeli w toku postepowania w sprawie naruszenia przepisow o ochronie danych
osobowych Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych zobowigze Podmiot przetwarzajacy, ktéremu jest
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zarzucane naruszenie, do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, wskazujac dopuszczalny zakres
tego przetwarzania.
Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1, przystuguje Administratorowi takze wtedy, gdy przyczyny wskazane w
ust. 1 dotyczg podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych.

§4.
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych iorganizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

1) zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, przetwarzaniem z naruszeniem
RODO, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty
powierzone dane w celu realizacji Umowy;

3) w odniesieniu do os6b upowaznionych przez Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania danych osobowych
- zapewnic kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu sg przekazywane zwtaszcza,
gdy przekazywane s3g za pomoca teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych przez niego do przetwarzania danych osobowych;

5) zachowania w tajemnicy, (o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby,
ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zaréwno
w trakcie Swiadczenia pracy lub ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajacego, jak i po jej ustaniu;

6) udostepnic¢ na zadanie Administratora informacje w zwigzku z koniecznoscig wywigzywania sie przez niego
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, oraz wywigzywania sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO;

7) wykonywaé¢ obowigzki przewidziane w RODO dla podmiotu przetwarzajagcego dane osobowe,
zuwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z art. 32 RODO oraz w przepisach powszechnie
obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO,
z zastrzezeniem art. 30 ust. 5 RODO;

8) zapewni¢ Srodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sie z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO;

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatan zwigzanych ze zgtoszonym
przez osobe fizyczng zadaniem na podstawie art. 15-21 RODO - wykona¢ zadanie Administratora oraz
poinformowac go o podjetych w tym zakresie dziataniach;

10) nakazde zadanie Administratora - w terminie przez niego wskazanym - udostepni¢ mu wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO; niezaleznie od tego
obowigzku, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane
mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub przepiséw prawa
polskiego o ochronie danych;

11) wspdtpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

12) w przypadku obowiazku, wynikajagcego z art. 37 ust. 1 RODO, wyznaczy¢ inspektora ochrony danych
osobowych spetniajagcego wymagania okreslone w art. 37 ust. 5 RODO oraz informowaé¢ Administratora
0 jego zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora;

13) w przypadku wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w pkt 12, zapewnié jego
status okreslony w art. 38 RODO;

14) umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, w zakresie stosowania przez niego RODO iprzepisow powszechnie
obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania sie z obowigzkéw
wynikajacych z Umowy i bra¢ w nich czynny udziat/ wspoétpracowac";

15) wypetni¢ i udokumentowaé wszelkie obowiazki, w szczegdlnosci informacyjne, wynikajace zRODO,
w przypadku pozyskiwania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza, w zwigzku z realizacjg Umowy.
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Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie dotozy¢ najwyzszej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostepniat danych osobowych osobom trzecim.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie w zakresie przewidzianym w Umowie, co dotyczy
tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba
ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego; w takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora otym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie wyznaczy inspektora ochrony danych, gdy jest do tego zobowigzany na
podstawie art. 37 RODO, oraz przekaze Administratorowi dane kontaktowe do wyznaczonego inspektora.
Podmiot przetwarzajagcy prowadzi rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych wimieniu
Administratora, zawierajacy informacje zgodne z art. 30 ust. 2 RODO, chyba ze jest zwolniony z tego obowigzku
na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.

§5.
Obowiazki i prawa Administratora

Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji,
Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepiséow powszechnie obowigzujacych
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania sie z obowigzkéw wynikajacych z Umowy.
W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybien Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajacy do ich
usuniecia we wskazanym przez Administratora terminie (nie dtuzszym niz 7 dni), a w razie niezastosowania sie do
zalecen Administratora moze wypowiedzie¢ Umowe, wedtug wtasnego wyboru, w catosci lub w czesci.

Audyt, w tym inspekcje, o ktérych mowa w ust. 1, Administrator moze przeprowadzi¢ wkazdym czasie
obowigzywania Umowy.

§6.
Dalsze powierzenie danych osobowych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy nie moze powierzy¢ danych osobowych do dalszego przetwarzania bez uprzedniej
szczegotowej lub ogdlnej zgody Administratora wyrazonej w formie pisemnej albo elektronicznej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierza Dane Osobowe do dalszego
przetwarzania musi spetniac te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w
Umowie, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych odpowiadato wymogom RODO.

Przed powierzeniem danych osobowych do dalszego przetwarzania Podmiot przetwarzajagcy ma obowigzek
zweryfikowaé, czy podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajagcy powierza dane osobowe do dalszego
przetwarzania, spetnia wymagania, o ktérych mowa w ust. 2. Podmiot przetwarzajagcy ponosi petng
odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za jakiekolwiek niewywigzanie sie lub nienalezyte wywigzanie sie ze
spoczywajacych na podmiocie, ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierza dane osobowe do dalszego
przetwarzania, obowigzkéw w zakresie prawidtowej realizacji Umowy, w tym ochrony danych.

§7.
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, aw szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora na adres e-mail:
iod@mp.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiajacego oraz oséb do kontaktéw Zamawiajgcego wskazane
w Umowie ojakimkolwiek postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sgadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze
owszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym danych osobowych.

W przypadku sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,
ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy
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w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest poinformowac osoby do kontaktéw dziatajace

w imieniu Administratora, na adres e-mail: iod@mp.gov.pl oraz wszystkie adresy e-mail Zamawiajgcego oraz oséb

do kontaktéw Zamawiajgcego wskazane w Umowie, o takim naruszeniu. Zgtoszenie musi zawierac przynajmniej

informacje i Srodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

4.  Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Administratora,
za szkody powstate w zwigzku z nienalezytg ochrong powierzonych danych osobowych lub nienalezytym ich
przetwarzaniem.

5. W przypadku gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystgpit z roszczeniami wobec Administratora ztytutu
naruszenia odpowiednio ich praw przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajacy
powierzyt przetwarzanie danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy w szczegdlnosci:

1) wstapi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi;

2) zapewni nalezytg ochrone intereséw Administratora, w szczegélnosci poprzez wspétdziatanie oraz
udzielanie wszelkich informacji Administratorowi;

3) w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan
z tytutu naruszenia praw przystugujacych osobie fizycznej na mocy RODO;

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowiazki natozone przez sady lub organ nadzorczy ochrony
danych osobowych - zwrdci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan, kar lub innych
naleznosci;

5) zwréci  Administratorowi  wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem przeciwko
Administratorowi oséb trzecich z tytutu naruszenia praw oséb fizycznych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatacznik do Umowy:

Zatacznik nr 1 - Zakres przetwarzania danych
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Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych

Zakres przetwarzanych danych:

1) imieinazwisko;
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Zatqcznik nr 7 do Zapytania ofertowego

Katowice, dnia

Protokét odbioru wykonania ustugi szkolenia grupowego
dot. Umowy szkoleniowej nr .........../cccceeveee ZANIA ceeervevecceeveeneceenen I

1. Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Ministerstwo Przemystu z siedzibg w Katowicach, ul. Powstancéw 30,
40-030 Katowice, reprezentowanym przez:

Kinge Okrzesik-Faruga- Dyrektor Generalng

2. WYKONAWCA: ..cuvvveeeeceeceeeeceeivireteereeveeseeseseecessesennnny ZSICAZIDG W e, FEPYEZENTOWANYM
(] L=7 4

Potwierdzam nalezyte wykonanie zaméwienia, ktorym jest: organizacja i przeprowadzenie szkolenia
grupowego pn.: ,Efektywne zarzadzanie zespotem - zasady i problemy zwigzane z zarzadzaniem zasobami
ludzkimi w administracji publicznej”

1. Protokét dotyczy odbioru szkolenia grupowego przeprowadzonego w  terminie

2. Miegjsce realizacji szkolenia: siedziba Ministerstwa Przemystu, ul. Powstancéw 30, 40-039
Katowice
3. Liczba uczestnikéw szkolenia:...............

4. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi szkoleniowej objetej umowag bez uwag i stwierdza,
ze zaméwienie zostato zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym w umowie, w tym:

1) Wydano uczestnikom szkolenia certyfikaty ze szkolenia,
2) Prawidtowo przeprowadzono ewaluacje szkolenia przy pomocy arkusza AlOS,

3) Zamawiajacy otrzymat raport poszkoleniowy, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego
protokotu,

4) W dniu .......ceeeeeennn.. dostarczono Zamawiajacemu skan wydanych certyfikatéw dla
wszystkich uczestnikéw szkolenia, zgodnie z listg uczestnikéw,

5) Zamawiajacy otrzymat elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych,

6) Zamawiajacy otrzymat w wersji papierowej listy obecnosci uczestnikéw szkolenia oraz
arkusze oceny szkolenia,

7) Zamawiajacy otrzymat przeprowadzone pre i post testy wraz z ich analiza w raporcie
poszkoleniowym *,

8) Zamawiajacy otrzymat badanie kompetencji kierowniczych, wg. zasad uzgodnionych
z Zamawiajacym®.

5. Zamawiajagcy dokonuje odbioru ustugi szkoleniowej z nastepujacymi  uwagami
1 ZASErZEZENIAMI . ..e ettt ettt sttt sr e s sn st st ssre s

6. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktédrych mowa w pkt 5 strony ustality co nastepuje:

7. Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody* na wystawienie przez Wykonawce faktury
za wykonane zaméwienia.

Wykonawca Zamawiajacy

(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)

*w zaleznosci od ztozonej oferty
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Zatqcznik nr 8 do Zapytania Ofertowego
KLAUZULA RODO

Klauzula informacyjna art. 13 i 14 RODO* - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, do
ktorego nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych:

Administrator Danych Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Przemystu,

Osobowych 40-039 Katowice, ul. Powstancéw 30.
Inspektor Ochrony W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac
Danych sie z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty e-mail:

iod@mp.gov.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych,
Ministerstwo Przemystu, 40-039 Katowice, ul. Powstancéw 30.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu prowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw
Cel przetwarzania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (oceny
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, udzielenia zaméwienia/zlecenia
i/lub zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zaméwienia

Podstawa prawna Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
przetwarzania RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze) w zwiazku z przepisami ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wewnetrznych
regulacjach MP. Dane osobowe bedg réowniez przetwarzane na podstawie
art. 6 ust 1 lit. b RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktérej strong osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy) oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit.f RODO * (tj. przetwarzanie jest niezbedne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora). Prawny interes polega na mozliwosci podejmowania
dziatan, tj. prowadzenia biezacej komunikacji; prowadzenie korespondencji
w zakresie podejmowanych dziatan gospodarczych, weryfikacja tozsamos$ci
0sOb dziatajagcych na zlecenie; ustalenie, dochodzenie i ochrona roszczen
wynikajacych z prowadzonej dziatalno$ci oraz ochrona przed takimi
roszczeniami, wobec czego administrator moze przetwarzac dane osobowe
takie jak: imie i nazwisko, stuzbowy nr telefonu, stuzbowy adres e-mail,
miejsce pracy, inne dane podane przez przedstawicieli podmiotu. Nastepnie
na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO * (tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) dla
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajacego z ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
2020.164 tj. z dnia 03.02.2020)

Odbiorcy danych Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe moga by¢
udostepnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepiséow prawa oraz podmiotom Swiadczacym na nasza
rzecz ustugi wymagajace dostepu do danych osobowych.

Przekazywanie danych Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub
poza EOG organizacji miedzynarodowych.

Okres przechowywania | Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wtasciwy dla
przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowigzujaca
w Ministerstwie Przemystu Instrukcja Kancelaryjng i przepisami
o archiwizacji dokumentéw - kategoria B5

Pani/Pana prawa Przystuguje Pani/Panu prawo:

e dostepu do dotyczacych Pani/Pana danych osobowych;

e sprostowania swoich danych osobowych;

e usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu
prawa;
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e ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowaw art. 18 ust. 2 RODO*;

e przenoszenia Pani/Pana danych z zastrzezeniem wynikajacym z art. 20
ust. 1 RODO * (tj. w przypadku przetwarzania danych na podstawie art.
6 ust. 1lit. b RODO%);

e whniesienia sprzeciwu z przyczyn zwiazanych z Pani/Pana szczegélng
sytuacja (tj. w przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust.
1lit.f RODO).

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO*.

Informacja o wymogu
podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do udziatu
w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci
udziatu w postepowaniu.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédto pochodzenia
oraz zakres danych
osobowych

W przypadku, kiedy Pani/Pana dane nie zostaty bezposrednio przez
Pania/Pana udostepnione, zostaty udostepnione przez przedstawicieli
podmiotu, ktéry Pani/Pan reprezentuje.

*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagu
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochroniedanych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pdén. zm.), (RODO).
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