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Projektowane postanowienia umowy 
 

UMOWA nr  
 
 

zawarta w Warszawie, w dniu …………. pomiędzy: 
 
 
 
 Skarbem Państwa – Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą w Warszawie, ul. Wspólna 
2/4 00-926 Warszawa, NIP: 526-289-51-99, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 
Panią Monikę Kusinę-Pycińską, Dyrektora Departamentu Spraw Europejskich i Współpracy 
Międzynarodowej, działającą na podstawie pełnomocnictwa z dnia ……….., znak: ………… , którego 
kopia stanowi załącznik nr 1 do umowy,  
 
a  
 
*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 
 
spółką pod nazwą ……. z siedzibą w …………………… przy ulicy ……………….., zwaną dalej 
„Wykonawcą”, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla 
……………………….. pod numerem …………………., NIP: ………………………. kapitał 
zakładowy:……………………… – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru 
Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną przez ………………………….. 
działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia …………………, stanowiącego załącznik nr 2a do 
umowy, 
 
*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 
 
Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod 
adresem …, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w ……. 
 – zgodnie z wydrukiem Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym 
załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, z 
dnia ……….., stanowiącego załącznik nr 2a do umowy, 
 
*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej: 
 
Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod 
adresem …, 
 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 
 
o następującej treści: 

 
§ 1. 

 
Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 19 
września 2019 r. r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), gdyż 
wartość zamówienia jest niższa od kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 
 

§ 2. 
 
1. Przedmiot umowy, zwany dalej „zadaniem”, obejmuje usługę dostarczenia i zapewnienia obsługi 

wyposażenia technicznego podczas spotkania grupy państw członkowskich UE „Friends of 
Cohesion”, odbywającego się w siedzibie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, w dn. 
22 kwietnia 2026 r., zwanego dalej „wydarzeniem”, w tym: 
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1) doposażenia technicznego Sali zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej – OPZ), 

2) montażu i demontażu sprzętu technicznego, 

3) zapewnienia zespołu do koordynacji i realizacji wydarzenia (obsługi technicznej). 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie z należytą starannością, zgodnie z wytycznymi 
zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, oraz zgodnie  
z Ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 4 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się realizować zadanie w okresie od dnia zawarcia umowy do zakończenia 
wydarzenia i zapewnienia demontażu sprzętu technicznego po wydarzeniu. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje niezbędne do należytego wykonania zadania oraz 
że wykona je osobiście. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia stałego kontaktu z co najmniej jedną osobą 
wyznaczoną przez siebie jako koordynator, odpowiedzialną za bieżącą współpracę z Zamawiającym 
w trakcie przygotowania oraz realizacji wydarzenia, zgodnie z danymi wskazanymi w § 6 ust. 1, pkt 
2).  

 
§ 3. 

 
1. Strony uzgadniają, że za wykonanie zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie 

większej niż ………………(słownie: ………………..) złotych netto, co powiększone o wartość podatku 
od towarów i usług według stawki 23%, daje kwotę ………… (słownie: ……..) złotych brutto, zwane 
dalej „wynagrodzeniem”. 

2. Strony uzgadniają, że Zamawiający może skorygować wskazaną w OPZ liczbę uczestników 
wydarzenia o maksymalnie 5 osób, informując o tym Wykonawcę najpóźniej na 3 dni przed 
rozpoczęciem wydarzenia. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy o numerze 
………………………………………………………….., w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury VAT jest 
protokół sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z §4.  

4. Fakturę VAT należy wystawić i przesyłać za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, dalej 
„KSeF”, z zastrzeżeniem ust. 5. Każda wystawiona w KSeF faktura VAT powinna dodatkowo zawierać 
co najmniej numer umowy, w związku z którą została wystawiona 

5. Doręczenie Zamawiającemu faktur VAT - na adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, 
Departament Spraw Europejskich  
i Współpracy Międzynarodowej ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa lub 

- elektronicznie z adresu mailowego Wykonawcy: …………………………………, na adres 

mailowy Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl lub 

- za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF Zamawiającego: NIP – 
5262895199) 

- będzie możliwe do czasu wejścia w życie KSeF lub w przypadkach przewidzianych przepisami 
prawa.1 

5. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego.  

6. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Wykonawca może żądać od Zamawiającego 
odsetek ustawowych za opóźnienie. 

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 
niniejszej umowy na osoby trzecie. 

8. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej  
z programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz z budżetu państwa. 

 

 
1 Od 1 lutego 2026 r. KSeF zaczyna obowiązywać dla przedsiębiorców, u których wartość sprzedaży (wraz z 
kwotą podatku) przekroczyła w 2024 r. 200 mln zł.  
Od 1 kwietnia 2026 r. KSeF zaczyna obowiązywać dla wszystkich przedsiębiorców, z wyjątkiem najmniejszych 
podatników „wykluczonych cyfrowo”, których transakcje obejmują niewielkie kwoty (do 450 zł dla pojedynczej 
faktury i do łącznej wartości sprzedaży do 10 tys. zł miesięcznie) i którzy będą objęci tym obowiązkiem od 1 
stycznia 2027 r. 



 

 3/4 

§ 4. 
 

1. W terminie 7 dni od dnia zakończenia wydarzenia Zamawiający sporządzi protokół z wykonania 
zadania, zwany dalej „protokołem” i przekaże go Wykonawcy do podpisu. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

1) datę i miejsce jego sporządzenia; 

2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania zadania oraz 
ewentualnie o naliczonych karach umownych wraz z oświadczeniem Zamawiającego o ich 
potrąceniu z wynagrodzenia Wykonawcy; 

3) podpisy stron. 

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, 
że zadanie wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony zadaniem, wskazanym w 
szczególności w załącznikach nr 3 i 4 do Umowy. 

4. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu 
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu podpisanego przez Zamawiającego, Zamawiający wraz 
z bezskutecznym upływem tego terminu może uznać protokół za podpisany. 

 
§ 5. 

 
1. W przypadku niewykonania którejkolwiek z części zadania, określonej w § 2 ust. 1 pkt 1)–3) 

Wykonawca nie nabywa prawa do wynagrodzenia oraz zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 15% wynagrodzenia brutto przewidzianego za wykonanie całego zadania. 

2. W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania danej części zadania, 
przez co Strony rozumieją nienależyte wykonanie tej części zadania, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto za wykonanie danej części 
zadania, której dotyczą zastrzeżenia.  

3. Kary, o których mowa w ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio w zależności od zakresu stwierdzonych 
nieprawidłowości i nie podlegają kumulacji w odniesieniu do tego samego zakresu prac. 

 
4. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy 

Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

 
5. Strony uzgadniają, że Zamawiający ma prawo potrącić naliczone kary umowne z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia, a w przypadku braku takiej możliwości – Wykonawca zobowiązany jest 
do zapłaty kary w terminie wskazanym w wezwaniu do zapłaty. 

 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

 
§ 6. 

 
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy upoważnieni są:  

1) ze strony Zamawiającego: …………………………… oraz ………………….; 

2) ze strony Wykonawcy: ……………………………, nr tel.:……………………….., adres e-mail: 
……………………... 

2. Zmiana danych osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony 
i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 8 ust. 2.    

 
§ 7. 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe pracowników Zamawiającego wyłącznie  

w zakresie i celu niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz zgodnie z obowiązującymi 
przepisami o ochronie danych osobowych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów otrzymanych od Zamawiającego i od współpracujących z nim osób oraz danych 
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uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 
elektronicznej w trakcie realizacji Umowy jak i po jej zakończeniu. 

 
§ 8.  

 
1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy  ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025, poz. 1071, 1172, 1508). 

2. Zmiana treści umowy wymaga zawarcia aneksu do umowy w formie pisemnej lub elektronicznej 
(kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem nieważności. Strony mogą rozwiązać niniejszą 
umowę na mocy porozumienia zawartego w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem 
nieważności. 

3. Spory powstałe w związku z wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu 
właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 dla Zamawiającego.  

5. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: kopia upoważnienia/pełnomocnictwa do reprezentowania Zamawiającego 

2) załącznik nr 2: wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego 

3) załącznik nr 2a: pełnomocnictwo Wykonawcy do zawierania umów 

4) załącznik nr 3: Opis Przedmiotu Zamówienia 

5) załącznik nr 4: oferta wykonawcy  

 
 
 
 
..............................................      ................................................ 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 


