
Szanowni Państwo, 
prosimy o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie aktualizacji (dostosowania) instrukcji postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia w miejscu i w czasie imprezy z maja 2025 r. na potrzeby analogicznej imprezy organizowanej w dniu 31 maja 2026 r. KPRM (zwany dalej Zamawiającym) dysponuje edytowalną wersją elektroniczną instrukcji z maja 2025 r. oraz posiada zgodę jej autora na przekształcenie treści i formy objętych prawami majątkowymi i osobistymi prawami autorskimi. 
A. Wymagania Zamawiającego:
1. Instrukcja powinna być przygotowana i przekazana do Zamawiającego w 3 egzemplarzach papierowych oraz w wersji elektronicznej podpisanej podpisem kwalifikowanym 
do 25.05.2026 r. 
2. Instrukcja powinna zawierać: 
· Postanowienia ogólne
· Informacje podstawowe
· Charakterystyka ogólna imprezy
· Charakterystyka pożarowa terenu imprezy, przewidywane zagrożenia pożarowe i inne miejscowe zagrożenia mogące wystąpić podczas imprezy
· Procedury postępowania służb porządkowych i informacyjnych w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia
· Opis systemu ostrzegania uczestników imprezy w przypadku pożaru lub innego miejscowego zagrożenia
· Opis organizacji ewakuacji i sposobu jej przeprowadzenia
· Opis graficznego planu terenu imprezy.
3. Instrukcja powinna być uzgodniona i podpisana przez rzeczoznawcę ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych. 
4. Treść instrukcji musi być uzgodniona z Zamawiającym przed ich odbiorem końcowym.
5. Wymagana jest obecność Wykonawcy i kontrola realizacji zapisów instrukcji w dniu imprezy. 
6. Po zakończeniu umowy Wykonawca przekaże na rzecz Zamawiającego majątkowe i osobiste prawa autorskie w zakresie zgody na przekształcenie treści i formy opracowanej instrukcji w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
B. Wymagany format dokumentów:
Ostateczna wersja instrukcji powinna być przygotowana i przekazana Zamawiającemu w formie papierowej i elektronicznej:
· Wydruki papierowe:
· 3 egzemplarze kompletnej kolorowej instrukcji,
· podpisane w formie tradycyjnej (pieczątka i podpis) rzeczoznawcy ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych.
· Wersja elektroniczna:
· kompletny egzemplarz w formie elektronicznej w formacie edytowalnym przekazany na wskazany adres mailowy lub na pendrive,
· pliki w formacie dwg i pdf z planami ewakuacyjnymi terenu imprezy, 
· podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez rzeczoznawcę ds. zabezpieczeń przeciwpożarowych.
C. Zakres i termin złożenia oferty:
1. Ofertę prosimy przedstawić na załączonym formularzu do 25 marca  2026 r. w formie elektronicznej na adres e-mail:  
monika.zajac@kprm.gov.pl oraz jacek.szlendak@kprm.gov.pl 
2. Zgodnie z zaleceniami Rady Ministrów będziemy preferować Wykonawców spełniających następujące kryteria społeczne:
· zatrudniają co najmniej 75% pracowników na umowę o pracę,
· zatrudniają co najmniej jedną osobę z niepełnosprawnościami lub sami posiadają orzeczenie o niepełnosprawności,
· w ciągu ostatnich 3 ostatnich miesięcy zatrudnili osobę, która bezpośrednio przed zatrudnieniem miała status osoby bezrobotnej,
· prowadzą jednoosobową działalność gospodarczą.
D. Kryteria wyboru oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty będziemy kierować się poniższymi kryteriami: 
1) [bookmark: _Hlk224218180]kryterium cena - Wykonawca może otrzymać w tym kryterium maksymalnie 80 pkt (waga wc= 0,8). Punktacja zostanie wyliczona według wzoru: 

, gdzie: 
			C – liczba punktów,
				wc – waga kryterium, 
				Cmin – cena najniższa [zł],
				Crozp – cena rozpatrywana [zł].
2) [bookmark: _Hlk224127121]kryterium społeczne - Wykonawca może otrzymać w tym kryterium: 0 pkt - kryterium niespełnione lub 20 pkt - kryterium spełnione (waga wc: 0,2). 20 pkt otrzyma ten Wykonawca, który spełnia co najmniej jedno z wyżej wymienionych kryteriów społecznych. 
Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa.
E. Dodatkowe informacje:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty bez skutków prawnych oraz finansowych.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedopuszczenia do pracy osoby skierowanej przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, której wstęp do budynku KPRM Służba Ochrony Państwa uzna za niepożądany (bez podania przyczyny). Z tego względu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia i skieruje on do realizacji zamówienia inną osobę.
3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy również Wykonawców, wobec których zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022.poz. 835) .
F. Szczegółowych informacji w sprawie zapytania udzielają: 
· Monika Zając, tel. 22 694 55 48, mail: monika.zajac@kprm.gov.pl 
· Jacek Szlendak, tel. 22 694 68 27, mail: jacek.szlendak@kprm.gov.pl 
G. Załączniki: 
1. Formularz oferty



	






























Załącznik - formularz oferty
 Kliknij lub naciśnij, aby wprowadzić datę.
OFERTA

na wykonanie aktualizacji (dostosowania) instrukcji postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia w miejscu i w czasie imprezy w Warszawie


 Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.  nazwa Oferenta

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.  adres
           
 Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. NIP, Regon, nr KRS

 Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. telefon, e-mail


1. Oferta cenowa

	ŁĄCZNA CENA OFERTOWA NETTO [PLN]
	
        Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	SŁOWNIE:


	
        Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

	ŁĄCZNA CENA OFERTOWA BRUTTO [PLN]
	Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.
w tym stawka  VAT   Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. %

	SŁOWNIE:
	
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.


2. Kryteria społeczne

Oświadczam, że podmiot, który reprezentuję spełnia/nie spełnia* kryterium społeczne, ponieważ:

	Warunek
	Spełnianie warunku*
	Spełnianie warunku*

	Zatrudnia co najmniej 75% pracowników na umowę o pracę
	TAK ☐
	NIE ☐

	Zatrudnia co najmniej jedną osobę z niepełnosprawnościami lub sam Oferent posiada orzeczenie o niepełnosprawności
	TAK ☐
	NIE ☐

	W ciągu ostatnich 3 ostatnich miesięcy zatrudnił osobę, która bezpośrednio przed zatrudnieniem miała status osoby bezrobotnej
	TAK ☐
	NIE ☐

	Prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą
	TAK ☐
	NIE ☐


* prosimy zaznaczyć właściwy checkbox

3. Termin ważności oferty

Oferta jest ważna do dnia Kliknij lub naciśnij, aby wprowadzić datę.



     
      
………………………….
podpis Oferenta
  


