Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 11/2024 z dnia 07.03.2024

ZASADY KUPNA — SPRZEDAZY DETALICZNEJ SADZONEK DRZEW
| KRZEWOW W NADLESNICTWIE PODANIN

1. Sprzedaz detaliczna sadzonek prowadzona jest na podstawie cennika detalicznego
ustalonego w drodze zarzgdzenia nadlesniczego i upublicznionego na stronie internetowe;j
nadlesnictwa oraz tablicy ogtoszen szkétki. Do grupy klientéw detalicznych zalicza sie:

a) osoby fizyczne niewykonujgce dziatalnosci gospodarczej,

b) przedsiebiorcy - osoby fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne niebedgce osobg
prawng, wykonujgce dziatalnosé gospodarczg w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 2 lipca
2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Sprzedazy sadzonek dokonujg osoby posiadajgce stosowne upowaznienie nadlesniczego.

3. Kazdorazowa sprzedaz sadzonek wymaga uzgodnienia z pracownikiem prowadzgcym
sprawy hodowli w biurze nadlesnictwa.

4. Sprzedaz detaliczna sadzonek odbywa sie w biurze szkétki lesnej Margonin lub siedzibie
Nadlesnictwa Podanin. Przy sprzedazy detalicznej sadzonek obowigzujg nastepujgce formy
ptatnosci :

a. przelew lub wptata gotéwkowa na rachunek Nadles$nictwa Podanin
b. karta ptatnicza w biurze Nadlesnictwa oraz siedzibie szkotki

5. Sprzedaz sadzonek w siedzibie Nadlesnictwa Podanin prowadzona jest wg nastepujgcych
zasad:
a. Lesniczy szkdtkarz po uzgodnieniu z kupujacym sporzadza asygnate, drukuje jg w 2
egzemplarzach i transferuje do SILP. Kupujgcemu przekazuje informacje w formie
papierowej lub elektronicznej z nastepujgcymi danymi:

= numery kont bankowych Nadle$nictwa,
= kwote do zaptaty,
= numer asygnaty.

b. Oryginat asygnaty przekazuje sie nabywcy po otrzymaniu faktury lub zestawienia
sprzedazy na podstawie paragonéw z paragonem.

c. Kupujgcy musi poinformowac¢ sprzedajgcego w momencie zakupu, ze nabywa
sadzonki na firme i chce uzyskac¢ fakture. Woéwczas pracownik dokonujgcy sprzedazy
wystawia asygnate na podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczag, ktoérego
identyfikatorem jest nr NIP, na podstawie, ktorej wystawiona zostanie faktura.

6. Sprzedaz sadzonek na szkétce Margonin, kidra posiada kase fiskalng prowadzona jest wg
nastepujacych zasad:
a. na szkétce prowadzona jest sprzedaz bezgotéwkowa, upowazniony do sprzedazy
le$niczy szkotkarz wystawia :

= dokument rozchodu sadzonek w postaci asygnaty,



©

10.

11.

12.

13.

14.

= dokument fiskalny z kasy fiskalnej - paragon
= potwierdzenie transakcji z terminala ptatniczego

b. rozbieznos¢ pomiedzy datg wystawienia asygnaty, a datg wprowadzenia na kase
fiskalng oraz datg wydruku paragonu fiskalnego jest niedopuszczalna,

c. kupujacy otrzymuje: oryginat asygnaty, paragon fiskalny oraz kopie potwierdzenia
zaptaty z terminala ptatniczego,

d. lesniczy szkétkarz ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za sporzgdzone
dokumenty sprzedazy, zarbwno w rejestratorze jak i w kasie fiskalnej oraz terminalu
ptatniczym,

e. po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu na szkétce — lesniczy szkotkarz dokonuje
transferu z rejestratora do biura Nadlesnictwa asygnat zaptaconych kartg na szkétce,
na podstawie ktérego zostaje wydrukowane ,Zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonu” danego lesnictwa,

Prowadzacy sprzedaz sporzadza nastepujgce raporty fiskalne:

a. dobowe, po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pdzniej jednak niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,

b. za okres miesieczny, po zakonczeniu sprzedazy za dany miesigc.

Dowodem potwierdzajgcym sprzedaz jest asygnata wraz z paragonem fiskalnym lub faktura.
Klient otrzymuje rowniez etykiete dostawcy LMR oraz paszport dla kazdej partii materiatu
sadzeniowego przeznaczonego do produkcji le$ne;j.

Nabywca sadzonek Zadajgcy faktury VAT na firme moze dokona¢ zakupu sadzonek
wytgcznie w biurze Nadlesnictwa Podanin. Dla pozostatych klientéw detalicznych sprzedaz
rejestrowana jest na drukarce fiskalnej w biurze Nadle$nictwa lub na szkétce.
Niezaewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy - drukarki fiskalnej lub nie
wydanie paragonu podlega odpowiedzialnosci karnej skarbowe.

W przypadku wydrukowania btednego paragonu nalezy dotgczy¢ pisemne wyjasnienie
i ztozy¢ je do ksiegowosci. Jednoczesnie wszystkie pomyiki nalezy opisa¢ w zeszycie
z protokotami uzgodnien, ktory nalezy archiwizowac zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
Ksigzki serwisowe kas fiskalnych — drukarki fiskalnej sg przechowywane w miejscu ich
uzywania. Przestrzeganie wymaganego terminu przeglgdu kas fiskalnych i drukarki fiskalne;j
spoczywa na osobach prowadzgcych sprzedaz.

Kazdg stwierdzong nieprawidtowos¢ w dziataniu kasy lub drukarki fiskalnej nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ do podmiotu prowadzgcego serwis urzgdzen i bezposredniemu
przetozonemu.
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