URZAD PROKURATORII GENERALNEJ RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
poszukuje 0séb zainteresowanych podjeciem pracy w petnym wymiarze czasu pracy

na stanowisku

INSPEKTORA/STARSZEGO INSPEKTORA (K/M)
w Wydziale Budzetu i Finanséw
w Biurze Budzetowo-Administracyjnym

Zadania i obowiazki:

segregowanie, kompletowanie i kontrola wtorna dokumentow finansowo-ksiegowych,
tj. dowodow dotyczacych sum depozytowych;

wprowadzanie chronologiczne do systemu komputerowego FK zapisow ksiegowych
operacji gospodarczych wynikajacych z kart inicjujgcych sprawe, wyciagow bankowych,
i innych dowodow ksiegowych, nanoszenie na dowody symbolu grupy rodzaju
dokumentu, kolejnego numeru dowodu nadawanego automatycznie przez system oraz
sposobu ujecia w ksiegach (dekretac;ji);

rozliczanie wptat dokonanych przez dtuznikbw na rachunek bankowy sum
depozytowych, sporzadzanie dyspozycji wykonania przelewu, przygotowywanie
przelewow srodkow na wtasciwe rachunki bankowe;

informowanie radcow PGRP oraz referendarzy o wptacie kosztow zastepstwa
procesowego;

gromadzenie dokumentacji zwigzanej z kosztami zastepstwa procesowego,
przygotowywanie dyspozycji wyptaty radcy/referendarzowi dodatkowego
wynagrodzenia z tytutu kosztow zastepstwa procesowegqo;

prowadzenie analizy zapisow na kontach zespotu 1, 2 zwigzanych z rachunkiem sum
depozytowych oraz 220/221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w zakresie
kosztow zastepstwa procesoweqo, przeprowadzanie inwentaryzacji ich stanow oraz
przygotowywanie danych z tego obszaru do sprawozdan i bilansu;

obstuga kontroli zewnetrznych i wewnetrznych;

przygotowywanie dokumentdw do archiwizacji.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie s$rednie lub wyzsze (preferowany profil: rachunkowos$¢, finanse,
ekonomia);

Znajomosc przepisow ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych;
umiejetnosc¢ interpretacji i postugiwania sie przepisami prawa;

dobra znajomosc¢ oprogramowania MS Office, w szczegdlnosci MS Excel;
samodzielnos¢, inicjatywa i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan;

umiejetnosc pracy w zespole;

skrupulatnosc¢ i doktadnosé;

nastawienie na jakosc¢ i terminowos¢ wykonywanych zadan.

Oferujemy:

przedtuzenie umowy po pomyslnym zakonczeniu okresu probnego;

stabilne zatrudnienie naumowe o prace;

mozliwo$¢ doskonalenia zawodowego (szkolenia, kursy);

dofinansowanie nauki jezyka obcego oraz innych kierunkowych form ksztatcenia, rozwoj
kompetenc;ji i kwalifikacji;

dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego
w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy;

dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,trzynastka”);



nagrody jubileuszowe;

e pakiet socjalny (m. in. dofinansowanie wypoczynku dla pracownika, pozyczki pracownicze
na cele mieszkaniowe na preferencyjnych warunkach, pomoc finansowa wtrudnych
sytuacjach);

e mozliwosc¢ korzystania z kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przez jej cztonkow;

mozliwos¢ wykupienia pakietu medycznego i ubezpieczenia na zycie w preferencyjnej cenie

(prywatna opieka medyczna dla pracownikow i ich rodzin);

prawo do korzystania z ulgowej ustugi u okreslonych przewoznikéw kolejowych (50% znizki);

dofinansowanie do zakupu okularow korekcyjnych;

doptate do zajec¢ sportowych;

miejsce pracy z dogodnym dojazdem (centrum Warszawy).

Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozpatrywane z réwng
uwagg bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos$c¢, przekonania
polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Kandydaci proszeni sg o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym
do 6 kwietnia 2026 r. poprzez aplikowanie przez portal pracuj.p!
albo przestanie na adres poczty elektroniczne;j:
rekrutacja@prokuratoria.gov.pl
z dopiskiem w temacie wiadomosci:
"Inspektor WBF”

Jednoczesnie uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi osobami.
Nie zwracamy nadestanych dokumentow, ktére po zakonczeniu procedury sgniszczone
/ usuwane.



Klauzula informacyjna

W zwigzku przetwarzaniem danych osobowych os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie w procesie
rekrutacji uprzejmie informujemy, ze:

1.

2.

3.

10.

1.

12.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej,

dane kontaktowe administratora: ul. Hoza 76/78, 00-682 Warszawa adres e-mail:
kancelaria@prokuratoria.gov.pl,

inspektor danych osobowych powotany przez administratora jest dostepny pod adresem e - mail:
iod@prokuratoria.gov.pl,

dane osobowe sg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na wskazane
w ogtoszeniu stanowisko w Urzedzie Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej,

dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy, w szczegolnosci w art. 22' § 1 k.p. lub w innych
przepisach, w szczegodlnosci w ustawie z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej sg przetwarzane na podstawie tych norm prawnych (art. 6 ust. 1 lit.c
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

jezeli wraz ze zgtoszeniem do procesu rekrutacyjnego Pani/Pan przekazali inne niz wskazane
w kodeksie pracy lub w pozostatych przepisach lub szczegodlne kategorie danych osobowych, np.
o zdrowiu to sg one przetwarzane na podstawie zgody wobec dobrowolnego ich przekazania tj. na
podstawie art. 6 ust. 1lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a(w przypadku danych szczegélnych kategorii) RODO,
dane osobowe sg udostepniane podmiotom $wiadczgcym ustugi na zlecenie administratora, w tym
ustugi publikacji ogtoszen o prace, dostepu do systemdw zarzadzania rekrutacjami, informatyczne
(m.in. hosting oraz systemy informatyczne),

dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia procesu rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogtoszeniu, w tym takze w przypadku koniecznosci przeprowadzenia powtdrnej
rekrutacji na to stanowisko, nie dtuzej jednak niz przez trzy miesigce od zakonczenia rekrutacji,

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo zgdania dostepu do
tresci danych, sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych,
przenoszenia danych, ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych
innych niz wskazane w Kodeksie pracy lub w pozostatych przepisach, w dowolnym momencie, bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, w celu realizacji tych praw nalezy przesta¢ wiadomosc¢ pocztg elektroniczng pod adres:
rekrutacja@prokuratoria.gov.pl,

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych) w przypadku stwierdzenia, Ze naruszane sg przepisy o ochronie danych,
niepodanie danych wymaganych przez przepisy prawa bedzie uniemozliwia¢ uczestnictwo w procesie
rekrutacji; niepodanie innych danych (niewymaganych przez przepisy prawa) nie ma wptywu na
mozliwos$¢ udziatu w rekrutacji,

dane osobowe nie beda stuzyty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Urzad Prokuratorii Generalnej jednoczes$nie informuje, ze w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) wprowadzit procedury dotyczace zgtaszania
naruszen prawa w Urzedzie Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej. - wszelkie informacje
w przedmiotowym zakresie sg dostepne pod adresem: https://www.gov.pl/web/prokuratoria/zglos-
naruszenie-prawa-w-urzedzie-prokuratorii-generalnej-rzeczypospolitej-polskiej-zgloszenie-wewnetrzne




