Giowny Inspektorat
Transportu Drogowego

iBTM

instrukcja dla przedsiebiorcy - uzytkownika
Portalu Klienta systemu iBTM

Proces sktadania wniosku
o zmiane prawa dysponowania
w Portalu Klienta przez osobe upowazniona

Portal Klienta dostepny jest pod adresem:
https:/ibtm.gitd.gov.pl



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Proces sktadania wniosku o zmiane prawa dysponowania w Portalu Klienta
przez osobe upowazniong

Wybierz przedsiebiorstwo, ktérego wniosek bedzie dotyczy¢.
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Przejdz do szczegotow teczki poprzez klikniecie wskazanego przycisku

XXXXXXXX

Kliknij przycisk Dodaj wniosek.

Przycisk znajduje sie w nagtéwku Szczegdty teczki, w prawym gérnym rogu ekranu.
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Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Wybierz z listy rozwijalnej kategorie i rodzaj.

XXXXXXXX

-
-

Nastepnie kliknij przycisk Dodaj.

Wybierz z listy rozwijalnej czego Zmiana dotyczyl i kliknij przycisk Zapisz2. Zmian mozesz dokonaé w Licencji
wspoélnotowe] oraz w Zezwoleniu na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego.



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Po lewej stronie wybierz zaktadke Zatgcznikil, zaznacz wymagane dokumenty?2 3, 4 i kliknij przycisk Zapisz.>
e Jesli wniosek dotyczy pojazdéw o DMC powyzej 2,5 t do 3,5 t wybierz Druk WPCM,
e Jesli wniosek dotyczy pojazdéw o DMC powyzej 3,5 t wybierz Druk WPC.

Nastepnie przejdz do zaktadki Pojazdyl, kliknij przycisk Wyszukaj pojazd? w ktédrym chcesz dokonaé zmiany
i kliknij przycisk Dodaj.
UWAGA: w jednym wniosku mozesz dokona¢ zmian w wielu pojazdach.



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Po dodaniu pojazdu do wniosku przejdz do edycji poprzez rozwiniecie przycisku Wiecejl i klikniecie Edytuj2.



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Dokonaj zmiany prawa dysponowania

pojazdem, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.
UWAGA: zmieniajgc prawo dysponowania

na wiasnos¢ pamietaj, aby w polu Terminowe
prawo dysponowania wybra¢ opcje NIE.

Jesli zmieniasz prawo dysponowania np. na leasing
pamietaj o wprowadzeniu daty waznosci prawa
dysponowania.
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-

Wgraj upowaznienie oraz potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej w zaktadce Pliki.



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Sprawdz czy pliki wgraty sie poprawniel,
a nastepnie kliknij kliknij przycisk Zatwierdz2.

)
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UWAGA: zawsze mozesz usungc¢ btednie wgrany plik poprzez klikniecie przycisku usun ﬂ

System zapyta czy na pewno chcesz przestaé¢ wniosek do rozpatrzenia, jezeli nie chcesz go modyfikowac kliknij
przycisk Zatwierdz. UWAGA: po kliknieciu przycisku Zatwierdz, wniosku nie bedzie mozna edytowaé, status
whniosku zmieni sie na ,,rozpatrywany”



Biuro do Spraw Transportu Miedzynarodowego

Jesli chcesz dokonac zmian we wniosku kliknij przycisk Wro¢

Jesli nie chcesz zatwierdzi¢ wniosku kliknij Anuluj wniosek



