/(¢ Ministerstwo
214N Rozwoju i Technologii

~ i Urzad Zamowien Polityka
/ZI2N Publicznych zakupowa panstwa

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWNE
JAKO ELEMENT DOKUMENTACIJI
POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

30.06.2025

r.pr. Mateusz Bogucki

Urzafj Zamowien ul. Postepu 17a gov.pl/uzp tel. 22 458 07 01
Publicznych 02-676 Warszawa uzp@uzp.gov.pl fax 22 458 07 00




PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. CO PRZEZ TO ROZUMIEMY?
2. JAK TO OSIAGNAC?
3. DOBRE PRAKTYKI

Urzqd Zamowien ul. Postepu 17a gov.pl/uzp tel. 22 458 07 01
Publicznych 02-676 Warszawa uzp@uzp.gov.pl fax 22 458 07 00




PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE - CO PRZEZ TO ROZUMIEMY?

1. DOKUMENTACJA ZAM(')WIENIA STANOWI CALOSC
ZEOZONA Z KILKU CZESCI

2. KAZDA CZESC DOKUMENTACJI SPEENIA ODREBNE FUNKCJE

3. KAZDA CZESC DOKUMENTACIJI POWINNA BYC
KOMPATYBILNA

4. Z PUNKTU WIDZENIA PPU KLUCZOWE ZNACZENIE MA OPZ,
BEDACY WRAZ Z PPU CZESCIA SWZ

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA STANOWI PODSTAWE
SPORZADZENIA PPU

6. PPU STANOWI ROZWINIECIE | USZCZEGOLOWIENIU OPZ
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PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE - CO PRZEZ TO ROZUMIEMY?

OPZ POWINIEN:

1. UWZGLEDNIAC POTRZEBY ZAMAWIAJACEGO Z
POSZANOWANIEM ZASAD UCZCIWEJ KONKURENCII |
ROWNEGO TRAKTOWANIA WYKONAWCOW

2. ZAWIERAC WYMOGI | OKOLICZNOSCI MOGACE MIEC
WPLYW NA SPORZADZENIE OFERTY

3. BYC SFORMULOWANY W SPOSOB JEDNOZNACZNY |
WYCZERPUJACY - ART. 99 UST. 1 PZP
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PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE - CO PRZEZ TO ROZUMIEMY?

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWNE POWINNY:

1.

2.

=

ZAWIE RAC SZCZEGOLOWE ZASADY REALIZACIJI
ZAMOWIENIA

ZAWIERAC USZCZEGOLOWIENIE PROCEDUR
OKRESLONYCH W OPZ

BYC DOSTOSOWANE DO PRZEDMIOTU ZAMOWENIA
SPORZADZONE W SPOSOB ZWIEZLY | PRECYZYJNY
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PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE - JAK TO OSIAGNAC?

. KOMUNIKACJA | WSPOLPRACA POMIEDZY KOMORKAMI
ORAZ PRACOWNIKAMI INSTYTUCIJI

1. DAZYMY DO JEDNEGO, WSPOLNEGO CELU
2. KOMUNIKACJA POWINNA BYC BEZPOSREDNIA | AKTYWNA
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PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACIJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE - JAK TO OSIAGNAC?

Il. CZYTELNOSC | PRZEJRZYSTOSC DOKUMENTACJI

1. POZWALA  NA ZACHOWANIE KOMPATYBILNOSCI
POSZCZEGOLNYCH CZESCI DOKUMENTACIJI

2. POZWALA NA SZYBKIE PORUSZANIE SIE W DOKUMENCIE

3. ULATWIA WYKONAWCOM SPORZADZENIE OFERTY
ZGODNEJ Z NASZYMI WYMOGAMI
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PPU JAKO ELEMENT DOKUMENTACIJI POSTEPOWANIA O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE - JAK TO OSIAGNAC?

11l. SPOJNOSC DOKUMENTACIJI

1. SPAJA POSZCZEGOLNE CZESCI W CALOSC
2. UEATWIA INTERPETACJE POSTANOWIEN
3. ZMNIEJSZA RYZYKO SPORU
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

l. PRZEJRZYSTOSC | CZYTELNOSC NUMERACJI
1. UZYWAMY PARAGRAFOW, USTEPOW, PUNKTOW, LITER

2. UNIKAMY WYPUNKTOWANIA ROZPOCZYNAJACEGO SIE OD
KROPEK, MYSLNIKOW

3. ZACHOWUJEMY JEDNOLITOSC NUMERACJI
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

PRZYKLtAD:

§3
OSWIADCZENIA WYKONAWCY
1. Wykonawca oswiadcza, 1z wszystkie Urzadzenia Rejestrujace dostarczone Zamawiajacemu
w ramach realizacji Przedmiotu Umowy beda:

1) wchwili dostawy do Zamawiajacego wytaczna wlasnoscia Wykonawcy, beda wolne od
obciazen 1 praw oséb trzecich oraz nie beda istnialy Zadne przeszkody lub ograniczenia
w prawie rozporzadzamia ich wlasnoscia przez Wykonawce, w tym;

a) beda wolne od wad fizycznych,

b) beda wolne od wad prawnych,
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

II. PRECYZYJNOSC ORAZ SPOJNOSC POSTANOWIEN
1. SPOJNOSC POJEC W DOKUMENCIE

A) NIE STOSUJEMY W UMOWIE ZAMIENNIE KILKU PODOBNYCH
TERMINOW NA OKRESLENIE TEGO SAMEGO - NP. WADA/
USTERKA/ AWARIA

B) STOSUJEMY DEFINIOWANIE POJEC LUB SEOWNIK POJEC

2. SPOJNOSC POMIEDZY DOKUMENTAMI, W SZCZEGOLNOSCI
PPU A OPZ | FORMULARZEM OFERTOWYM

ZMIANY DOKONANE W PPU PRZENOSIMY DO OPZ | NA
ODWROT
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

. UZYWANIE POJEC KODEKSOWYCH LUB POWSZECHNIE
PRZYJETYCH W OBROCIE

NP. UMOWA SPRZEDAZY, A NIE KUPNA-SPRZEDAZY
WADA, A NIEPRAWIDLOWOSC
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

IV. UNIKANIE OKRESLEN OCENNYCH | OPISOWYCH

NP. WYKONAWCA DOSTARCZY PRODUKT O WYSOKIEJ
JAKOSCI

ZAMIAST TAKICH OKRESLEN NALEZY WSKAZYWAC
KONKRETNE PARAMETRY PRODUKTU LUB WYMAGANIA CO DO
USLUGI
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

V.OKRESLANIE TERMINOW NA REALIZACJE OBOWIAZKOW

1. DO TERMINOW STOSUJEMY ZASADY OKRESLONE W
KODEKSIE CYWILNYM

2. W PRZYPADKU DNI WSKAZUJEMY CZY CHODZI O DNI
KALENDARZOWE CZY DNI ROBOCZE

3. WSKAZUJEMY DATE POCZATKOWA (ROZPOCZECIA BIEGU) |
DATE KONCOWA
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

VI. ZAWIERANIE WSZYSTKICH,POSTANOWIEI\'I DOTYCZACYCH
DANEJ KWESTII W JEDNEJ CZESCI UMOWY

1. W IJEDNYM PARAGRAFIE LUB W NASTEPUJACYCH PO SOBIE
PARAGRAFACH

2. W SZCZEGOLNOSCI DOTYCZY TO WYNAGRODZENIA, KAR
UMOWNYCH, WYPOWIEDZENIA/ ODSTAPIENIA OD
UMOWY, PRZESEANEK DO ZMIAN UMOWY
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

VIil. JEDNOKROTNE REGULOWANIE DANEGO ZAGADNIENIA W
TYM SAMYM DOKUMENCIE

1. JEZELI JAKIES ZAGADNIENIE ZOSTALO JUZ UREGULOWANE
W DOKUMENCIE NIE NALEZY DO NIEGO ,WRACAC” W
DALSZEJ CZESCI

2. EWENTUALNE DOPRECYZOWANIE POWINNO
NASTEPOWAC W KOLEJNEJ JEDNOSTCE REDAKCYJNEJ -
ZGODNIE Z ZASADA NR VI
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

VIII. PRAWIDEOWE | DOKEADNE ODWOLANIE DO INNYCH
POSTANOWIEN Z UMOWY

1. ODWOLANIE POWINNO WSKAZYWAC PARAGRAF, USTEP,
PKT ETC.

2. NP. WYKONAWCA OSWIADCZA, 1Z PRZED ZAWARCIEM
UMOWY WNIOSL ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY W WYSOKOSCI 5% MAKSYMALNEGO
WYNAGRODZENIA CAtKOWITEGO BRUTTO WSKAZANEGO
W § 4 UST. 1 PKT 1 UMOWY
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

IX. SWZ | PPU WtACZNIE Z ZAtACZNIKAMI POWINNY
STANOWIC KOMPLETNY ZBIOR, BEZ ODSYtANIA DO INNYCH

DOKUMENTOW

1. DOZWOLONE JEST ODSYEANIE JEDYNIE DO ZAEACZNIKOW

2. W PRZYPADKU, GDY W TRESCI PPU WSKAZUJE SIE NA
PROTOKOL ODBIORU, WZOR TAKIEGO PROTOKOLU
POWINIEN STANOWIC ZAtACZNIK DO PPU
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DOBRE PRAKTYKI - PPU

X. W PRZYPADKU KORZYSTANIA Z WZORU UZYWAMY
AKTUALNEJ | OSTATECZNEJ WERSJI POPRZEDNIEJ UMOWY
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DODATKOWE MATERIALY

MATERIALY DO ZAPOZNANIA SIE:

Rekomendacje i wzory postanowien umow - na stronie Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej

https://www.gov.pl/web/prokuratoria/rekomendacje-i-wzory-
postanowien-umow

M.IN.:

- Rekomendacje dot. kar umownych

- Ogodlne wskazowki PGRP dot. formutowania umoéw

- Rekomendacje dotyczace odstapienia i wypowiedzenia
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DODATKOWE MATERIALY

MATERIALY DO ZAPOZNANIA SIE:
Repozytorium wiedzy - na stronie Urzedu Zamoéwien Publicznych
https://www.gov.pl/web/uzp/spis-tresci

M.IN.:
-Dopuszczalnos¢ zmiany umowy w sprawie zamowienia publicznego
na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz art. 455 ust. 2 ustawy Pzp
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ZAKONCZENIE

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWNE
JAKO ELEMENT DOKUMENTACIJI POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE -

DZIEKUJE ZA UWAGE!

r.pr. Mateusz Bogucki
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